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-czesc opisowa-

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia 27.10.2021 r.

ZAMAWIAJACY:

INNOVASPAL Przedsiebiorstwo Spoteczne Osrodek Profesjonalizacji Kadr Sp. z 0. o.
ul. Mokotowska 12,
00-561 Warszawa
NIP: 6612297709

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla Uczestnikéw Projektu

CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe;
Dodatkowe przedmioty zamodwienia:

55520000-1-ustugi dostarczania positkow

W ramach projektu AKTYWNIE PRZECIW WYKLUCZENIU - program wsparcia mieszkafncow woj.
wielkopolskiego” nr RPWP.07.01.02-30-0056/19 realizowanego, w partnerstwie z Fundacjg Rozwoju
Rynku Pracy ,,PERSPEKTYWA”, w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 planowana jest organizacja i przeprowadzenie szkole zawodowych w okresie do
31.08.2021 r. dla 40 osdéb zagrozonych ubdstwem Ilub wykluczeniem spotecznym, t.j.: osdéb
bezrobotnych, w tym dtugotrwale, oséb z niepetnosprawnosciami, oséb biernych zawodowo
podlegajacych wykluczeniu (zgodnie z ustawg o pomocy spotecznej), 0séb korzystajacych z PO PZ 2014-
2020. Beda to wytagcznie osoby fizyczne zamieszkujgce w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego
wojewoddztwo wielkopolskie, na nastepujgcych obszarach subregionu koniniskiego o najnizszym
stopniu rozwoju i pogarszajgcych sie perspektywach rozwojowych, tj. gminy: Choddéw, Konin, Grodziec,
Grzegorzew, Kleczew, Ktodawa, Koscielec, Olszéwka, Orchowo, Osiek Maty, Przedecz, Skulsk, Slesin,
Wierzbinek, Wilczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia bgdz wydtuzenia okresu realizacji umowy, w
przypadku wystgpienia zdarzen zewnetrznych (zdarzen uniemozliwiajgcych wykonanie zamowienia,
sity wyzszej, awarii, nieprzewidzianym przerwaniem uczestnictwa w projekcie przez osoby skierowane
na kurs, badZz niemoznoscig ich uczestniczenia w kursie w pierwotnie zaplanowanym terminie, w
szczegolnosci spowodowanych epidemig COVID-19), niewywotanych dziataniem lub zaniechaniem
Wykonawcy i Zamawiajgcego, o czas adekwatny do zaistniatej sytuacji.
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. Szczegdbtowy opis zamdwienia:
1. W ramach niniejszego postepowania poszukiwany jest Wykonaweca, ktéry zorganizuje i

przeprowadzi wsparcie, w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2022 r. w zakresie szkolen
zawodowych, dla 40 uczestnikow/czek projektu zgodnych z indywidualng $ciezkg reintegracji
uczestnikdw oraz z zapotrzebowaniem lokalnego/regionalnego rynku pracy na zawody deficytowe
publikowane w WUP/PUP aktualnym na dzieA utworzenia ISR, trwajacych $rednio 150 godz./osoba.
Ponadto szkolenia mogg by¢ prowadzone z uwzglednieniem lokalnego/regionalnego rynku pracy.
Tematy szkolen, liczba osdb:

a) magazynier — 10 oséb

b) przedstawiciel handlowy — 10 oséb

¢) pracownik gospodarczych — 6 oséb

d) pracownik gospodarczy z pielegnacjg terendw zielonych — 4 oséb

e) pracownik biurowy z obstugg komputera — 10 osob.

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba 0séb moze ulec zmianie na kazdym kursie +/- 2 osoby lub dany
kurs moze sie nie rozpocza¢ z powodu braku uczestnikow.

2. Szkolenia bedg prowadzity do nabycia kompetencji dla szkolen wyszczegdlnionych w punkcie a, b,
¢, d — 30 uczestnikéw i uzyskania kwalifikacji dla 10 uczestnikéw wyszczegélnionych w punkcie e oraz
beda zgodne z wymaganiami jakosciowymi wynikajagcymi z ,Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzieé¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020” oraz zgodne z
postanowieniami Regulaminu konkursu nr 75/RPWP.07.01.02-1P.03-30-001/19. Rezultatem
szkolen/kurséw bedzie nabycie kompetencji/lub uzyskanie kwalifikacji potwierdzonych odpowiednim
dokumentem (np. certyfikatem), w rozumieniu ,Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020"
wraz z zatgcznikami. Nabycie kompetencji przez uczestnikdw/uczestniczki projektu bedzie przebiegac
zgodnie z czterema etapami opisanymi w ww. Wytycznych. Nabycie kwalifikacji zawodowych przez
uczestnikdw/uczestniczki projektu bedzie weryfikowane poprzez przeprowadzenie odpowiedniego
ich sprawdzenia (w formie egzaminu). Egzamin certyfikujgcy zostanie przeprowadzony przez
zewnetrzny podmiot do tego uprawniony, niezalezny od podmiotu realizujgcego szkolenia oraz w
stosunku do Zamawiajgcego, majacy na celu weryfikacje kwalifikacji i kompetencji nabytych podczas
projektu poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje i
kompetencje zgodnie z zapisami ww. Wytycznych.

3. Przez godzine szkolenia rozumie sie 60 minut (jedna jednostka szkoleniowa).

4, Szkolenia realizowane bedg na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, gminy: Chodéw, Konin,
Grodziec, Grzegorzew, Kleczew, Ktodawa, Koscielec, Olszéwka, Orchowo, Osiek Maty, Przedecz,
Skulsk, Slesin, Wierzbinek, Wilczyn. , w miejscowos$ciach wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. W ramach niniejszego zapytania Wykonawca zapewnia:

- Sale szkoleniowe w petni wyposazone, spetniajgce warunki BHP, odpowiadajgce potrzebom
uczestnikdw, w szczegdlnosci osdb z niepetnosprawnosciami; sale muszg by¢ dostosowane
do przeprowadzenia szkolen grupowych.

- Serwis kawowy w przypadku zajeé trwajgcych min. 4 jednostki szkoleniowe w danym dniu oraz
serwis kawowy i obiad (Il danie i napdj) w przypadku zajec¢ trwajgcych min. 6 jednostek szkoleniowych
dziennie.

- Materiaty szkoleniowe: podrecznik/skrypt, oraz ankiety kompetencyjne okreslajgce poziom
wiedzy i dokumentujace postepy w nauce.
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- Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego dla wszystkich uczestnikdw/uczestniczek szkolen,
ktoérego zdanie bedzie Swiadczy¢ o nabyciu kompetencji.

- Egzamin zewnetrzny dla uczestnikow/uczestniczek szkolen, ktérego zdanie bedzie Swiadczyé o
uzyskaniu kwalifikacji — jesli dotyczy.

- Odziez roboczg/ochronng — jesli dotyczy.

- Materiaty do zajeé praktycznych — jesli dotyczy.

- Ubezpieczenie NNW dla uczestnikéw szkolen.

- Badania lekarskie o braku przeciwwskazan do odbycia szkolenia przez uczestnika, w tym
badania specjalistyczne, jesli wymagac tego bedzie charakter szkolenia.

- Wydanie zaswiadczen/certyfikatéw/dyplomoéw potwierdzajgcych nabycie kompetencji i/lub
uzyskanie kwalifikacji.

6. O miejscu realizacji danej formy wsparcia decydowac¢ bedzie Zamawiajacy, podajac je
kazdorazowo w wezwaniu do zrealizowania danego szkolenia - Zamawiajgcy wskaze w nim miejsce
oraz poda termin danego szkolenia, zgodny z okresem gotowosci, ktdry Wykonawca wskazat w ofercie.
Wezwanie zostanie przekazane Wykonawcy telefonicznie lub mailowo (w szczegdlnosci w przypadku
trudnosci w kontakcie telefonicznym z Wykonawcy; decyduje data wystania e-maila przez
Zamawiajgcego).

7. W ramach realizacji wsparcia, Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) Przeprowadzenia szkolen dla wskazanych uczestnikdw zgodnie z harmonogramem i
programem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego, zgodnym z przepisami krajowymi (jesli dotyczy).
b) Zrealizowania szkolen zgodnie z dokumentem p.n. ,Wytyczne w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020" wraz z zatgcznikami.

) Przekazania Zamawiajgcemu wzorow dokumentéw wymaganych do realizacji zamodwienia,
celem akceptacji.

d) Prowadzenia dziennikéw zawierajgcych m.in. harmonogram, program zajec, liste obecnosci

uczestnika/uczestniczki, liste potwierdzajgcg odbidr materiatow dydaktycznych, liste potwierdzajgcy
odbidr serwisu kawowego/cateringu, protokét przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego, rejestr
wydania i otrzymania zaswiadczen/certyfikatow.

e) Przeprowadzenia ankiet kompetencyjnych na rozpoczecie i zakonczenie kazdego szkolenia
wraz z ewaluacja.

f) Prowadzenia poprawnej dokumentacji Swiadczenia ustug i terminowego przekazywania jej
Zamawiajgcemu.

g) Monitorowania i zgtaszania frekwencji wsréd Uczestnikéw Projektu (w tym natychmiastowe
zgtaszanie nieobecnosci na zajeciach).

h) Informowania uczestnikdéw szkolenia o jego wspdtfinansowaniu przez Unie Europejska
z Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

i) Umieszczenia obowigzujacych logotypdéw Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich oraz

informacji o wspdtfinansowaniu przez Unie Europejska. Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, na dokumentach
dotyczacych realizowanych szkolen w tym materiatach szkoleniowych i edukacyjnych.

j) Oznaczenia pomieszczen, w ktorych bedg sie odbywaty zajecia poprzez wywieszenie plakatu
informacyjnego dotyczacego projektu pn. ,AKTYWNIE PRZECIW WYKLUCZENIU - program wsparcia
mieszkancow woj. wielkopolskiego” (plakat dostarczany przez Zamawiajacego).

k) Wykonywania dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem zaje¢,
w tym: rozprowadzania wsréd Uczestnikdw materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania
od Uczestnikdw dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach (zaswiadczen i/lub
oswiadczen, ustawiania stolikdw i krzeset w salach).
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1. Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcéw oraz warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca oswiadcza pisemnie, iz jest uprawniony do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamodwienia dziatalnos$ci, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponuje
potencjatem technicznym, zdolnoscia do wykonywania zamdwienia oraz znajduje sie w sytuacji
finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ referencje potwierdzone za zgodnos$é
z oryginatem z przeprowadzenia min. 5 szkolen dla grup 5-10 osobowych, srednio 150 godz./grupa
w okresie ostatnich 3 lat liczac od terminu uptywu sktadania ofert, na poswiadczenie liczby wykazanych
szkolen w formularzu nr 3.

3. Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu aktualny wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).
4, Wymagania dotyczace prowadzacych: wyksztatcenie wyzsze lub zawodowe adekwatne

do tematyki szkolen lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia oraz doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krétsze niz 2 lata. Dysponowanie
odpowiednig kadrg Wykonawca oswiadcza pisemnie. Wykonawca dostarcza dokumenty kadry
trenerskiej wraz z oferta.

5. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o niekaralnosci, ktére stanowi Formularz
nr 6.
6. Wykonawca jest zobowigzany do wptacenia wadium w wysokosci 1000,00 zt (stownie: jeden

tysigc ztotych 00/100) w formie pienieznej. Wniesienie wadium w formie pienieznej bedzie skuteczne,
jezeli przed uptywem wymaganego terminu skfadania ofert znajdzie sie na rachunku bankowym
Zamawiajgcego (Lidera Projektu). Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty oswiadczenie o
wptacie wadium. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci wadium niezwtocznie po zawarciu umowy. Zamawiajacy zwrdci
niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert w przypadku wycofania oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.. Wadium w formie
pienieznej nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Lidera Projektu (FRRP PERSPEKTYWA): 84 1090 2040
0000 0001 4245 4872. Wadium w formie pienieznej musi by¢ opisane w sposéb umozliwiajgcy jego
identyfikacje poprzez wpis w tytule przelewu: WADIUM 0056/19.
7. Zamawiajgcy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi, Wykonawca
w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zamawiajgcego weksla in
blanco, ktdry to weksel Zamawiajacy bedzie miat prawo uzupetni¢ wedtug swojego uznania na sume
odpowiadajgcag kwocie catkowitego zadtuzenia Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi optatami
zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci. Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetnié¢ weksel wszelkimi
klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot dokumentéw zabezpieczenia
prawidtowego wykonania ustugi nastgpi tylko i wytgcznie w przypadku tgcznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

e Prawidtowego wykonania umowy potwierdzonego zaptaconymi fakturami/rachunkami oraz

e Potwierdzeniu przez wiasciwy podmiot/organ kontroli petnej kwalifikowalnosci wydatkow

poniesionych przez Zmawiajacego w zwigzku z realizacjg ustugi przez Wykonawce.

8. Wykonawcy nie mogg by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce
jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym Wykonawca oswiadcza pisemnie w formularzu nr 5.

9. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamédwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,
w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania
zamodwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonywania
zamowienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrebnych przepisdéw. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy
ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

10. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z trescig niniejszego zapytania. Niedopuszczalne
jest modyfikowanie tresci zapytania (np. usuwanie poszczegdlnych pozycji) ani pozostatych
zatgcznikow.

11. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajac
niescieralnym atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna by¢
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kazda strona oferty powinna
by¢ ponumerowana i zaparafowana.

12. Zapytanie ofertowe (czes$¢ opisowa i czes¢ ofertowa jako integralna czes¢ oferty, stanowigce
zatgcznik do ew. umowy) wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami (strony ponumerowane
i zaparafowane) powinno by¢ umieszczona w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umiesci¢ napis:
,Oferta. Szkolenia zawodowe — Aktywnie przeciw wykluczeniu. Nie otwieraé przed dniem 04.11.2021r.,
godz. 9.00”.

13. Zapytanie ofertowe nalezy dostarczy¢ drogg pocztowq lub osobiscie na adres siedziby Lidera
Projektu Fundacji Rozwoju Rynku Pracy ,PERSPEKTYWA” os. Stoneczne 14, 27-400 Ostrowiec
Swietokrzyski do dnia 03.11.2021 do korca dnia.

14. Jakiekolwiek odstepstwo od sposobu przygotowania oferty wraz z zatagcznikami spowoduje jej
odrzucenie przez Zamawiajgcego, ze wzgledu na brak spetnienia kryteriéw formalnych.

15. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, nie dopuszcza skfadania ofert
wariantowych.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamdéwienia badz
wczesniejszego zakonczenia zamdwienia.

17. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zmiany (przesuniecia) terminu wykonania
zamoéwienia w przypadku, gdy zostanie dokonana zmiana terminu realizacji projektu.

18. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujga zadne roszczenia wobec

Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng i nie stuzy od niej
zaden srodek odwotawczy.

19. Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte.

20. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca winien w sposdéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposréd zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
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opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane z zachowaniem ciggtosci numeracji stron

oferty.
21. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
22. Zamawiajgcy zastrzega kary umowne za:

a) odstgpienie od umowy wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, w wysokosci
30% facznego wynagrodzenia umownego,
b) nieprzestrzeganie przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, Regulaminu konkursu nr 75/RPWP.07.01.02-1P.03-30-
001/19,w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia umownego,
c) opdzinienia wykonania przedmiotu umowy lub niewykonywania przedmiotu umowy zgodnie z
ustalonym harmonogramem bez uzasadnionej przyczyny w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
umownego za kazdy dzien braku ustalonej wczesniej, zgodnie z terminem, gotowosci lub realizacji
zamdwienia.
20. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy
21. Przewiduje sie mozliwos¢ zmian ustalonych pierwotnie harmonogramoéw wsparcia na wniosek
kazdej ze stron, z zachowaniem zadeklarowanego terminu gotowosci.
22. Zmiany i uzupetnienia umowy mogg by¢ dokonane pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej, w postaci aneksdw podpisanych przez obie strony.

1. Pozostate wymagania wobec Wykonawcy:

1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, sporzgdzania sprawozdan, prowadzenia list obecnosci, przeprowadzania
ankiet, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan indywidualnych potrzeb uczestnika.

2. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,
ktdry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

3. Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

4, Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginatéw list obecnosci,
dziennikéw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg wsparcia wraz z wystawieniem faktury
VAT/rachunku zgodnie z umowa.

Iv. Kryteria oceny ofert

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajgcy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac nastepujgcymi
kryteriami:

1. Kryterium 60% cena:

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru: C = (Cmin : C0) x 60
gdzie:

C - liczba punktow przyznana danej ofercie,
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Cmin — najnizsza cena spos$rdd waznych ofert, CO - cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.

2. Kryterium 20% gotowosc do realizacji zamdwienia:

Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres przyktadowo okres do 2 dni, to Zamawiajgcy bedzie
uprawniony kazdorazowo wyznaczyé termin zaje¢ (danej sesji zajec¢) najwczesniej na dzieft wypadajacy
2 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; w przypadku niezrealizowania zaje¢ w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, Wykonawca podlega karze umownej.

Punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie informacji z formularza nr 2 w nastepujacy
sposdb:

5 punktéw — gotowos¢ do wykonania zamowienia powyzej 7 dni

10 punktow — gotowosé do wykonania zaméwienia do 7 dni

15 punktow — gotowosé do wykonania zaméwienia do 5 dni

20 punktéw - gotowosé do wykonania zaméwienia do 2 dni

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium gotowosci wynosi 20.

3. Kryterium 10% doswiadczenie:

Punkty za kryterium bedg przyznawane na podstawie informacji z formularza nr 3
W nastepujacy sposdb:

0 punktéw — przeprowadzenie 5 szkolen

5 punktéw — przeprowadzenie 6-10 szkolen;

10 punktéw — przeprowadzenie 10 szkolen i wiecej.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 10
punktow.

4. Kryterium 10% potencjat:

Punkty za kryterium beda przyznawane na podstawie informacji z formularza nr 4 w nastepujacy
sposoéb:

0 punktéw — do 5 trenerdw gotowych do realizacji szkolen,

5 punktow — 6-10 treneréw gotowych do realizacji szkolen,

10 punktéw — 11 i wiecej treneréw gotowych do realizacji szkolen.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium potencjat wynosi 10
punktow.

Wazna oferta, ktdéra uzyska najwyziszg liczbe punktédw, uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

V. Pozostate informacje:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjowania ceny z wykonawcy, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote srodkow przeznaczonych
na zaméwienie.

2. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw takiej samej liczby punktow
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji.

3. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

4. Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowac¢ pod adresem e-mail: frrp@frrp.org.pl

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedfuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia

zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

6. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktdrzy ztozyli
oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci
zapytania ofertowego.
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VL. Klauzula informacyjna RODO:

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy
informuje, iz:

1. Przetwarzane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zasady konkurencyjnosci/w
procedurze rozeznania rynku dane osobowe objete sg ochrong prawng z mocy przepiséw RODO.
Dane te odnoszg sie do wykonawcy (np. osoby fizycznej), petnomocnika albo prokurenta wykonawcy
(osoby fizycznej), jak tez informacji o osobach (personelu wyznaczonym do realizacji zamodwienia),
ktére w swojej ofercie wykonawca przedtozy w celu wykazania spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu, jak i potwierdzenia wymogdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym dotyczacym
wykonania przedmiotu zamdwienia.

2. Administratorem danych osobowych w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia finansowanego ze srodkdéw projektu w ramach EFS przetwarzanych w programie
operacyjnym jest Fundacja Rozwoju Rynku Pracy ,PERSPEKTYWA”, os. Stoneczne 14, 27 — 400
Ostrowiec Sw., NIP 6612343585 adres e-mail: frrp@frrp.org.pl.

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

4. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym
SL2014 jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

5. Przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywad sie na podstawie art.6 pkt. b) RODO i w celu
realizacji projektu pn. ,AKTYWNIE PRZECIW WYKLUCZENIU - program wsparcia mieszkarnicow woj.
wielkopolskiego”

6. Sposoby kontaktu z administratorem danych w Fundacji Rozwoju Rynku Pracy ,PERSPEKTYWA”;
frrp@frrp.org.pl, Fundacja Rozwoju Rynku Pracy ,PERSPEKTYWA”, os. Stoneczne 14, 27 — 400
Ostrowiec Sw.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat.

8. Istnieje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia,
jak réwniez prawo do ograniczenia ich przetwarzania/prawo do cofniecia zgody, prawo
do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych
osobowych.

9. Przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli zdaniem, przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

10. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy/ zlecenia wykonania ustugi w ramach
realizacji projektu pn. ,AKTYWNIE PRZECIW WYKLUCZENIU - program wsparcia mieszkancow woj.
wielkopolskiego” oraz wprowadzenia Pani/Pana danych osobowych do systemu SL2014. Brak podania
danych osobowych bedzie skutkowat brakiem mozliwosci zawarcia umowy/zlecenia ustugi.

11. Dane osobowe nie beda przekazywane zadnym odbiorcom danych, nie bedg przetwarzane
w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
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-czes¢ ofertowa-
Formularz nr 1: ,Oferta cenowa”:

WVYKONAWEE © ettt st
AAIES: et
Tel . ———————————
e-Mail:

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe, niniejszym sktadam oferte na zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolen zawodowych dla 40 uczestnikdéw/czek projektu — usredniona cena brutto (obejmujgca wszelkie

koszty) dla jednego Uczestnika Projektu WYNOSI: ....ccovoececeineineeeeeneeneeneeevenaes PLN (stownie:
................................................................................................................................................................................ ).
1. Podpisujac niniejszg oferte o$wiadczam jednoczesnie, iz:

a) Zapoznatem sie z tre$cig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.

b) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okresSlonymi w zapytaniu
ofertowym.

) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamdwienia

(w tym koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane
z zawarciem umowy).

2. Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

3. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skfadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie, zaftacznikach sg zgodne z prawda.

4, Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych o$wiadczen, o$wiadczam, iz jestem
uprawniony/a do wykonywania wymaganej przedmiotem zamodwienia dziatalnosci, posiadam
niezbednga wiedze i doswiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym, zdolnoscig do wykonywania
zamodwienia oraz znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

5. Strony przyjmujg do wiadomosci i akceptujg, ze ich dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, beds przetwarzane do celdéw zwigzanych z niniejszym postepowaniem, w szczegdlnosci
wyborem najkorzystniejszej oferty i zawarciem umowy, w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne
do jego prawidtowego przebiegu.

Data, MiejSCOWOSCE: ....ccerieeeeeeeeere e cteeeearerins

Podpis oferenta
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Formularz nr 2: ,,Gotowos¢ do wykonania zamdwienia”:
Niniejszym deklaruje gotowos¢ do wykonania zamdéwienia w wysokosci do ............... dni.

Data, MiejSCOWOSE: ....ccvireereireeece e seeeeeeeeees

Podpis oferenta

Formularz nr 3: ,Doswiadczenie”

Niniejszym oswiadczam, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
przeprowadzitem ........ szkolen dla 5-10 osobowych grup, $rednio 150 godz./grupa, w okresie ostatnich
3 lat liczac od terminu uptywu skfadania ofert. Na poswiadczenie dotgczam do oferty kopie
dokumentdw, potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem, potwierdzajgcych nalezyte wykonanie kazdej
ustugi.

Data, MiejSCOWOSCE: ....cceeveereeeeere et eeeaaerenns

Podpis oferenta
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Formularz nr 4: ,,Potencjat”

Niniejszym oswiadczam, iz dysponuje kadrg trenerska gotowa do realizacji zamodwienia w liczbie .......
Trenerdw, ktérych to komplet dokumentéw personalnych, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem
dostarczam wraz z oferta.

Data, MiejSCOWOSE: ....ccueeviiveirriceee et

Podpis oferenta

Formularz nr 5: ,,0swiadczenie o braku powigzan kapitatowych”

Oswiadczam, ze jako potencjalny Wykonawca nie jestem powigzany z Zamawiajacym osobowo
lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data, MiejSCOWOSCE: ....cceriveeereeereereeeeceeeieeaierinns

Podpis oferenta
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Formularz nr 6: ,,0swiadczenie o niekaralnosci”

Ja nizej podpisany/a
(imie i nazwisko)

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego
kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan
oswiadczam,ze
- wobec Wykonawecy, nie zostat orzeczony zakaz ubiegania sie o0 zamowienia publiczne na podstawie
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary,
- Wykonawcy nie skazano prawomocnie za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
- Wykonawca, nie byt karany za przestepstwo przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, za przestepstwo przeciwko wymiarowi sprawiedliwosci,
za przestepstwo o charakterze terrorystycznym, za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, za przestepstwo przeciwko mieniu, za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, za przestepstwo przeciwko obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi,
przeciwko bezpieczeristwu w komunikacji, ochronie srodowiska, warunkom pracy i ptacy albo innym
przepisom dotyczgcym wykonywania zawodu lub za przestepstwo skarbowe,
- Wykonawca nie byt karany za przestepstwo umysine,
- Wykonawca nie byt karany za umysine przestepstwo skarbowe,
- nie jest prowadzone przeciwko Wykonawcy postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego,
- nie jest prowadzone przeciwko Wykonawcy postepowanie za przestepstwo skarbowe,
- nie jest prowadzone przeciwko Wykonawcy postepowanie karne,
- Wykonawca nie posiada zalegtosci z tytutu optacania podatkow,
- Wykonawca nie posiada zalegtosci w ptaceniu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,
- Wykonawca jest w dobrej sytuacji finansowej,
- Wykonawca posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- Wykonawca korzysta z petni praw publicznych.

Data, MiejSCOWOSCE: ....ccerieeeeeeeeere e cteeeearerins

Podpis oferenta



