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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 21/POWR/Z2042/2021

(Zaproszenie do sktadania ofert)

Zamawiajacy:

Przedmiot zamodwienia:

Zrédto finansowania:

Termin sktadania ofert:

Akademia WSB
ul. Cieplaka 1c
41-300 Dgbrowa Godrnicza

Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych
w jezyku polskim dla studentow Akademii WSB studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia, na kierunku
Bezpieczenstwo Narodowe - specjalnosé: Kryminalistyka/
Kryminalistyka i techniki sSledcze w semestrze zimowym
i letnim roku akademickiego 2021/2022 w Wydziale Nauk
Stosowanych w Dabrowie Goérniczej oraz w Wydziale
Zamiejscowym w Cieszynie.

Dziatanie realizowane i finansowane w ramach projektu
,Excellence in Education — Kompleksowy Program Rozwoju
Akademii WSB”, wspotfinansowanego ze sSrodkdw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
O$ Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.11.2021 r., do godz.
16:00 za posSrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub
w zamknietej kopercie w Akademii WSB w Dabrowie Gdrniczej,
ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dgbrowa Godrnicza, Rektorat — pok. nr 103.

Zatwierdzono w dniu: 22.10.2021 .
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w jezyku polskim dla studentéw Akademii
WSB studiow stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia, na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe —
specjalnosé: Kryminalistyka/ Kryminalistyka i techniki $ledcze w semestrze zimowym i letnim roku
akademickiego 2021/2022 w Wydziale Nauk Stosowanych w Dabrowie Gdrniczej oraz w Wydziale
Zamiejscowym w Cieszynie.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, z uwzglednieniem:

e zasady zachowania uczciwej konkurencji,
e zasady réwnego traktowania Wykonawcow,
e zasady przejrzystosci.
2. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
Zamoéwien Publicznych, dlatego nie jest mozliwe stosowanie Srodkéw odwotawczych okreslonych
w tej ustawie.
DANE ZAMAWIAJACEGO

Akademia WSB,

ul. Cieplaka 1c,

41-300 Dgbrowa Gornicza,
NIP: 629-10-88-993,
REGON: 272653903.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA

OFERTOWEGO

1.

Wykonawca moze, zwrécic sie do Zamawiajgcego, za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
lub poczty elektronicznej na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien w terminie 3 dni roboczych liczagc od dnia nastepnego po dniu
w ktérym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zamiesci tres¢ wyjasnien w Bazie Konkurencyjnosci.

Wykonawca zobowigzany jest $ledzi¢ zapytanie ofertowe upublicznione w Bazie
Konkurencyjnosci w zakresie pytan i udzielonych odpowiedzi oraz wprowadzonych
ewentualnych zmian w tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte. O tym fakcie Wykonawca zobowigzany jest
powiadomi¢ Zamawiajgcego drogg mailowg, na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu.
W przypadku braku informacji o wycofaniu oferty, oferta bedzie podlegac¢ ocenie.
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6. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu sktadania ofert, lub dotyczy
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

7. Wyjasnienia bedg stanowic integralng czes¢ zapytania ofertowego.

8. 0Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia: Justyna Kaniecka, e-mail: jkaniecka@wsb.edu.pl

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Wszystkie oferty muszg zosta¢ dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w ponizszym
ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.11.2021 r. do godz. 16:00 (decyduje
data wptywu).

2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (zgodnie z instrukcjg
upubliczniong na stronie Bazy Konkurencyjnosci) lub w zamknietej kopercie na adres
Zamawiajgcego, tj.: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dgbrowa Gdrnicza, Rektorat — pok.
nr 103.

3. Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego

80430000-7 Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim

Przedmiotem zamodwienia jest Przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w jezyku
polskim dla studentéw Akademii WSB studidw stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia,
na kierunku Bezpieczennstwo Narodowe — specjalnos$é: Kryminalistyka/ Kryminalistyka i techniki
$ledcze w semestrze zimowym i letnim roku akademickiego 2021/2022 w Woydziale Nauk
Stosowanych w Dabrowie Gorniczej oraz w Wydziale Zamiejscowym w Cieszynie,
w ramach projektu ,Excellence in Education — Kompleksowy Program Rozwoju Akademii WSB”,
wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, Os Priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych:

e Zadanie 1 — Techniki Kryminalistyczne w AWSB w Dabrowie Gérniczej — laboratorium;

e Zadanie 2 — Zabezpieczenie dokumentéw i badanie ich autentycznosci w AWSB w Dabrowie
Goérniczej — laboratorium;

e Zadanie 3 - Zabezpieczenie dokumentéw i badanie ich autentycznosci w Wydziale
Zamiejscowym w Cieszynie — laboratorium;

e Zadanie 4 - Zabezpieczenie dokumentéw i badanie ich autentycznosci w Wydziale
Zamiejscowym w Cieszynie — laboratorium;
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, tj. Wykonawca moie ztozy¢
oferte na 1 zadanie, na kilka zadan badZ na wszystkie zadania.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajgcy m.in liczbe grup, liczbe godzin, tryb studiow
oraz minimalne wymagania dotyczgce wyksztalcenia oraz doswiadczenia zawodowego lub
naukowego oséb wskazanych do realizacji kazdego zadania, zostaty opisane w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego. Zatgcznik nr 1 stanowi integralng czes¢ zapytania ofertowego.

INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE ORGANIZACJI | PRZEPROWADZENIA ZAJEC

Celem niniejszych zajec jest wyposazenie studentéw Akademii WSB w praktyczng wiedze
i umiejetnosci w zakresie kryminalistyki. W ramach zmodyfikowanych zajeé¢ studenci beda
odbywaé praktyczne ¢wiczenia z obszaru specyfiki danego przedmiotu w laboratorium
kryminalistycznym wyposazonym w sprzet i materiaty takie jak: stét daktyloskopijny
z wyposazeniem, uchoskopiner, poduszka daktyloskopijna, tyzki i pedzle do daktyloskopii,
pudetka dowodowe, numerki dowodowe, skalowka dowodowa, pinceta anatomiczna, walizka
kryminalistyczna, proszek daktyloskopijny, folia winylowa, pozytywowa i zelatynowa, folia do
zbierania mikrosladow, wzmacniacz podfozy sypkich, masa do odwzorowan kontrolnych,
pateczki do pobierania wymazoéw, torebki papierowo-foliowe do zbierania sladéw, tampony
zapachowe, testy do pobierania DNA, testy kontaktowe itp.

Wykonanie dzieta okreslonego w niniejszym zapytaniu obejmuje:

1) opracowanie autorskiego programu w postaci sylabusa do zaje¢ wedtug wzoru
obowigzujgcego w Uczelni,

2) autorski program w postaci sylabusa do zaje¢, o ktérym mowa w ust 1) winien zostac
dostarczony przez Wykonawce do Dziatu Nauczania, najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem
zaje¢ oraz winien uwzgledniad:

® wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

® zatozenia i cele uczenia,

® szczegdtowe efekty ksztatcenia przedmiotu,

® szczegdtowy program zajec,

e metody dydaktyczne stosowane podczas zajec,

e literature obowigzkowg i uzupetniajaca,

® sposob zaliczenia przedmiotu,

® opis sposobu sprawdzenia osiggniecia efektéw uczenia, formy prowadzenia zaje¢ oraz
efektow uczenia dla danego kierunku,

e sprzet dydaktyczny bedacy na wyposazeniu uczelni, ktéry zostanie zastosowany do
realizacji zaje¢ oraz éwiczenia i zadania w ramach ktérych niniejszy sprzet zostanie
wykorzystany

3) przeprowadzenie zaje¢ w nastepujacej formie:

a) stacjonarnej, w siedzibie Zamawiajgcego, tj.:

e Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dabrowa Gérnicza;

e Wydziat Zamiejscowy Akademii WSB w Cieszynie, ul. Frysztacka 44, 43-400 Cieszyn

e |ub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, oddalonym maksymalnie
0 20 km od lokalizacji pierwotnej
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lub

b) z wykorzystaniem metod ksztatcenia na odlegtos¢ obejmujgcych nast. forme zajeé:

e tresci wyktadu przez nauczyciela zdalnie (np. nagranie wfasne, nagranie webinar’u),
ktdre bedzie udostepniane studentom poprzez internetowg platforme edukacyjna,

e nagranie zaje¢ dydaktycznych  innych niz wyktad przez nauczyciela zdalnie
(np. nagranie wtasne, nagranie webinar’u), ktére bedzie udostepniane studentom
poprzez internetowg platforme edukacyjng,

e zajecia w formie on-line poprzez kurs e-learning na platformie Moodle - materiaty
dydaktyczne obejmujg zasoby w postaci: sylabusa z zaznaczonymi jednostkami
lekcyjnymi realizowanymi on-line, prezentacji multimedialnej wraz z komentarzami,
dodatkowe materiaty (np. linki do materiatéw audio, video, dodatkowe artykuty do
przeczytania, opisy studium przypadku itp.), oraz muszg obejmowaé aktywnosci
w postaci: zadania, quizu lub testéw sprawdzajgcych wiedze po kazdej jednostce
lekcyjnej, chat’u lub forum,

e zajecia realizowane bedg w matych grupach studenckich za posrednictwem platform
do komunikacji i pracy zdalnej np. Teams, Skype, Zoom lub inne - zajecia interaktywne,
zarchiwizowane w postaci nagrania video,

Uwaga:
Forma zaje¢ zostanie ustalona z wybranym Wykonawca, przy czym ostateczng
decyzje w zakresie formy przeprowadzenia zajeé¢ podejmie Zamawiajgcy

4) przeprowadzenie zaje¢ w terminie i formie ustalonej z Zamawiajgcym. W przypadku braku
mozliwosci zrealizowania zaje¢ w terminie, Wykonawca bedzie zobowigzany powiadomié
o tym pracownika Dziatu Nauczania najpdzniej 4 dni przed terminem zajec,

5) prowadzenie ewidencji obecnosci studentéw na poszczegdlnych zajeciach poprzez swoje
konto w ,Wirtualnej Uczelni” (nie dotyczy wyktadow).

3. Wykonawca ponadto zobowigzany jest do:

1) wystawienia ocen po zakonczeniu zaje¢ w trybie okreslonym w Regulaminie Studiéw
Akademii WSB oraz zgodnie z obowigzujacg w Uczelni skalg ocen oraz wpisania ocen do
systemu teleinformatycznego funkcjonujgcego w Uczelni, w terminie 7 dni od daty
przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu,

2) ztozenia podpisanego protokotu zaliczeniowo-egzaminacyjnego do Dziekanatu wraz
z pracami zaliczeniowymi lub egzaminacyjnymi studentdw, potwierdzajgcymi osiggniete
efekty uczenia na danym kierunku, w terminie 7 dni od daty przeprowadzenia zaliczenia lub
egzaminu,

3) prowadzenia monitoringu materiatdw zuzywalnych w oparciu o dostarczong przez
uczelnie dokumentacje,

4) zamieszczania na ww. materiatach dydaktycznych logotypow przekazanych przez
Zamawiajgcego.

4. 1 godzina zaje¢ dydaktycznych = 45 minut (do czasu zajeé nie wlicza sie przerw)
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VIl.  TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Zajecia dydaktyczne mogg odbywac sie w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego,

tj.:
1) Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dgbrowa Gdrnicza;

2) Woydziat Zamiejscowy Akademii WSB w Cieszynie, ul. Frysztacka 44, 43-400 Cieszyn

lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, oddalonym maksymalnie o 20
km od siedziby Uczelni

3) lub w formie zdalnej, w tym z wykorzystaniem mozliwosci komunikowania sie na

odlegtosé.

2. Zajecia dydaktyczne odbywac sie bedg w okresie roku akademickiego 2021/2022 (od 11.2021 r.

do

08.2022r.)

3. Zajecia odbywac sie bedg w nastepujgce dni:

1) studia stacjonarne — Sroda — pigtek (Zamawiajacy, w szczegdlnych przypadkach, zastrzega
sobie prawo zaplanowania zaje¢ dydaktycznych w inne dni tygodnia).

2) studnia niestacjonarne — sobota — niedziela (Zamawiajgcy, w szczegdlnych przypadkach,

zastrzega sobie prawo zaplanowania zaje¢ dydaktycznych w pigtek).

4. Szczegdtowe plany zajec (dni, godziny) oraz forma zajec zostang ustalone z wybranym Wykonawcg

z zastrzezeniem, ze decydujacy gtos w sprawach dotyczacych planu zaje¢ bedzie mieé

Zamawiajacy.

Vill.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.
1)

2)

3)

O udziat w realizacji przedmiotu zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy:
znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
tj. nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania
naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne — dotyczy Wykonawcy — potwierdzenie
spetnienia warunku - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;
posiadajgcy odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania
(dotyczy Wykonawcy lub osoby, ktérg Wykonawca wyznaczy do realizacji przedmiotu
zamoéwienia) - minimalne warunki ktdre nalezy spetnié zostaty opisane w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego; potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego oraz poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie posiadanych dyplomoéw/
dokumentow/ potwierdzajgcych wymagane kwalifikacje;
niepowigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym — potwierdzenie spetnienia warunku-
zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

2. Zamawiajacy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

stwierdzeniem ,spetnia” lub ,,nie spetnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich
informacje.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zataczniki
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zatgczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng cze$¢ i nie mogg zostac
zmienione.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta sktadana poprzez Baze Konkurencyjnosci winna by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami
Bazy Konkurencyjnosci (oferta wraz z zatacznikami winna zosta¢ dotgczona w formie
dokumentowej — w formie skanu, w formacie PDF).

Oferta sktadana poza Bazg Konkurencyjnosci winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Wskazane jest aby oferta byta przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy
jej dekompletacje

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze, bgdz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty, tj. dyplomy, certyfikaty, referencje ztozone w formie kopii/ksera/skanu
winny by¢, poswiadczone za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedg odrzucone i nie bedg podlegac ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia brakow
w terminie 3 dni roboczych

Wymaga sie, aby oferta, ktdra bedzie sktadana poza Bazg Konkurencyjnosci byta dostarczona
w nieprzejrzystych i zapieczetowanych kopertach, uniemozliwiajacych odczytanie jej
zawartosci bez ich uszkodzenia. Powinna by¢ opatrzona dopiskiem: Przygotowanie
i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w jezyku polskim dla studentéw Akademii WSB
studidw stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia, na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe
— specjalnosé: Kryminalistyka/ Kryminalistyka i techniki $ledcze w semestrze zimowym
i letnim roku akademickiego 2021/2022 w Woydziale Nauk Stosowanych w Dabrowie
Gorniczej oraz w Woydziale Zamiejscowym w Cieszynie -  Zapytanie ofertowe
nr 21/POWR/Z042/2021 — Nie otwiera¢ do dnia 03.11.2021 r. do godz. 16:00.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, tj. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na jedno zadanie na kilka zadan lub na wszystkie zadania.
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. Wszystkie zapisy dotyczace postepowania lub oferty, nalezy rozumie¢ rowniez jako oferty
czesciowe;j.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu zobowigzany jest za kazde z zadan na ktdre sktada
oferte, wskaza¢ cene wyrazong w polskich ztotych zgodnie z wzorem formularza oferty
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu, ktéry sktada oferte za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci, zobowigzany jest w bazie konkurencyjnosci wskazaé cene za jedng godzine
zajec¢ dydaktycznych.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze ustuga edukacyjna bedzie finansowana ze srodkéw publicznych
i obejmuje nauczanie pozostajgce w bezposrednim zwigzku z ksztatceniem prowadzonym
przez Uczelnie, w zwigzku z powyzszym ustuga podlega zwolnieniu z VAT.

Pod pojeciem kwoty brutto nalezy rozumie¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia, co dla osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oznacza
wynagrodzenie, nalezne Wykonawcy za ustuge, stanowigce catos¢, obejmujaca takze te czese,
ktorg Zamawiajgcy ma obowigzek potracic (odliczy¢) na zobowigzania prawno-podatkowe.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami zobowigzani sg dofaczy¢ do oferty aktualny odpis
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej.
Poprzez ztozienie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
Oferentéw szczegétow oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufno$¢ informacji
stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
nalezy oznaczy¢ w sposob wyraznie okres$lajacy wole ich utajnienia. Wskazane jest
wyodrebnienie dokumentow zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia
traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

X. OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1.

2.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:
e jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
e nie wykazano spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
e zostanie ztozona po terminie,
e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e jest przygotowana niezgodnie z punktem IX zapytania ofertowego — Sposdb
przygotowania oferty (np. brak zatgcznikdw, brak podpiséow na zatgcznikach, brak
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kompletnych danych w zatgcznikach, wymaganych dodatkowych dokumentéw),
a braki nie zostaty uzupetnione we wskazanym terminie,

e cena zostata wskazana niezgodnie z formularzem ofertowym oraz pkt Xl zapytania
ofertowego — Kryteria oceny ofert,

e koperta z ofertg na skutek nieoznaczenia jej w sposdb wskazany w punkcie IX zapytania
— Sposéb przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert przez
Komisje Zamawiajgcego powotang do weryfikacji i oceny ofert.

3. Zamawiajacy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zagdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz
uzupetnien dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje
nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

4. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

5. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

6. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH

Z udziatu w postepowaniu wykluczone s3 podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg Zatgcznika nr 5 do zapytania

ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021. Brak ztozenia zatgcznika skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocenie beda podlegaty oferty, ktdre
1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy spetniajg  warunki udziatu
W postepowaniu
2) nie zostaty odrzucone.

Strona9z13


https://www.ncbr.gov.pl/

Z

XIl.

Fundusze o o 1D . . —
Europejskie 8 Narodowe Centrum y Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozw6j Badar i Rozwoju Akademia WSB Europejski Fundusz Spoteczny .

* %k
* ok

2. Kazde z zadan, na ktére oferte ztozy Wykonawca bedzie podlegato odrebnej ocenie.
3. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryterium:
a) Kryterium ,Cena brutto za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych” — 85 pkt (waga 85 %) - oferty
zostang ocenione przelicznikiem P= (Cn/Co) x 85 pkt gdzie:
P — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto sposréd waznych ztozonych
ofert, Co — cena brutto oferty oceniane;j.
b) Kryterium ,Doswiadczenie” — doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamoéwienia w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na platformie e-learningowej Moodle
— 15 pkt (waga 15 %) — jezeli Wykonawca oswiadczy w ofercie, ze osoba skierowana do
realizacji zaje¢ posiada doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na platformie
e-learningowej Moodle, oferta otrzyma 15 pkt.
4. Wykonawcy zostang ocenieni wedtug wzoru: X pkt kryterium ,Cena brutto za 1 godzine zajec
dydaktycznych” + Y pkt Kryterium ,, Doswiadczenie” = liczba uzyskanych punktéw.
5. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. na kazde z poszczegdlnych zadan sktadajgce
sie na przedmiot zamdwienia.
6. Zamawiajacy przy dokonaniu wyboru Wykonawcy bedzie kierowat sie elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi na wspolnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.:
1) Zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania;
2) Zasada uczciwej konkurencji;
3) Zasadg swobody przeptywu kapitatu, towardw, débr i ustug;
4) Zasada niedyskryminacji i rownego traktowania Wykonawcow na rynku.

WYBOR WYKONAWCY. INFORMACJA O WYNIKU
1. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:
e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2. lJezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt,
ze ztozone oferty otrzymaty taka samga liczbe punktédw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, do
ztozenia ofert uzupetniajgcych. Ztozenie oferty uzupetniajagcej polega¢ bedzie na
przedstawieniu nowej propozycji cenowej, jednak nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie
pierwotnej.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;j.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra
zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyisza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

5. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

Strona 10z 13


https://www.ncbr.gov.pl/

XIv.

o =
Fundusze 8 Narodowe Centrum Unia Europejska

Europejskie

* %k
* ok

Wiedza Edukacja Rozwoj Badar i Rozwoju Akademia WSB Europejski Fundusz Spoteczny .

DODATKOWE INFORMACIE

1.

10.

11.

Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.
Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ na kazdym etapie postepowania do:
e zmiany lub odwotania postepowania,
e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
e zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,
e uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany oséb dedykowanych do realizacji zamdwienia,
na etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, ktére spetniajg wymogi
okreslone w zapytaniu ofertowym i zostang zaakceptowane przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ z wybranym Wykonawcg umowe o dzieto z przeniesieniem
praw autorskich.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy, o ktdrej mowa powyzej,
w przypadku, gdy Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania dzieta lub z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy dojdzie do znacznego opdinienia w realizacji dzieta, lub tez
Wykonawca dopusci sie naruszenia innych istotnych postanowien niniejszej umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a. w sytuacji gdy Wykonawca ze swojej winy nie przeprowadzi zaje¢ w uzgodnionym
terminie - 20% wartosci brutto facznej kwoty naleznego wynagrodzenia;
b. za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce - 20% wartosci brutto facznej
kwoty naleznego wynagrodzenia.
Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy-autora odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.
Zamawiajacy zastrzega mozliwosé niezrealizowania catosci zaméwienia. Powodem mogg by¢
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu.
W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do
wtasciwej instytucji publiczne;j.
Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki réwnych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
réwnosciowego oraz uwzglednienie kwestii rdwnosci szans podczas realizacji zamdwienia.
Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyc¢
oswiadczenie, iz:
- zapoznat sie z trescig dofaczonej do niniejszego zapytania ofertowego Klauzuli informacyjnej-
zatacznik nr 8,
- wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec oséb fizycznych,
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od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

W zakresie danych osobowych, ktére Wykonawca powezmie od Zamawiajgcego w wypadku
wykonywania umowy zawartej na skutek ztozenia oferty — prawa i obowigzki stron okreslone
zostang w umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych lub upowaznieniu do
przetwarzania danych osobowych stanowigcych zatgcznik nr 6 i 7 do zapytania ofertowego.
Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktdre nie zostaty
podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,
handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczace Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane
do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane
osobom trzecim bez zgody Zamawiajgcego. Wyzej opisane informacje poufne mogg byc
wykorzystane wytgcznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakonczenia postepowania, nie dtuzej niz 30 dni liczac
od dnia kiedy uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc przedtuzenia
terminu  zwigzania ofert3. W tym <celu moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o wskazany okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

ZMIANY TRESCI/WARUNKOW/POSTANOWIEN UMOWY

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zaméwien dodatkowych i uzupetniajacych w wysokosci nieprzekraczajgcej 50 %
wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg, o ile zamodwienia te beda
zgodne z podstawowym przedmiotem zamodwienia. Ztozenie zamdwienia dodatkowego
i uzupetniajgcego wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowienn umowy
w zakresie:

1) terminu realizacji umowy (w przypadku, gdy nie jest mozliwe zrealizowanie przedmiotu
zamoOwienia w okreslonym w umowie terminie z przyczyn nie wynikajgcych
bezposrednio z winy Wykonawcy, Zamawiajagcy moze wydtuzy¢ termin realizacji
umowy);

2) warunkdw ptatnosci,

3) harmonogramu realizacji umowy;

4) ostatecznej liczby oséb i grup;

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie
majacym  wptyw na realizacje umowy;

2) omytek pisarskich;

3) wystgpienia sytuacji losowych;
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4. Zmiana Dostawcy jest dopuszczalna w przypadku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,

upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Dostawcy lub jego przedsiebiorstwa,

o ile nowy Dostawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego

podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy.

5. O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni
kalendarzowych. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

LISTA DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
W celu spetnienia przez Wykonawce warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia, obligatoryjnym jest ztozenie:

1.
2.

Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 — Formularz oferty.
Zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 - CV osoby wskazanej do
realizacji zamowienia.

Zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 - Oswiadczenie
o spetnianiu warunkdw.

Zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 - Oswiadczenie o braku
powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym.

Zatgcznika nr 6 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 - zaparafowany wzér
umowy powierzenia przetwarzania danych.

Zatgcznika nr 7 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 - zaparafowany wzér
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zatacznika nr 9 do zapytania ofertowego nr 21/POWR/Z042/2021 — zaparafowany wzér
umowy o dzietfo.

Potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dyplomu i certyfikatdow osoby/oséb
wskazanych do realizacji zamoéwienia.

Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej — dotyczy przedsiebiorcow.
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