
 

 

   

 

 

 

 

Umowa nr …......./2021/ZP  
 

zawarta w dniu ................................ 2021 roku w Warszawie pomiędzy: 
Skarbem Państwa - Ministerstwem Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu z siedzibą 
w Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmieście 15/17, kod pocztowy: 00-071, NIP 526-
030-84-76, 
reprezentowanym przez:  
Pana JAROSŁAWA CZUBĘ - Dyrektora Generalnego,  
zwanym dalej Zamawiającym 
a  
……………………………………………, z siedzibą w ……………………..przy ul. 
………………………………, lok. …, kod: ……., wpisanej do ………………………….. 
w imieniu której działa  
reprezentowaną przez: 
Panią/a – ………………………………na podstawie …………… 
zwaną dalej Wykonawcą 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 
 
W wyniku postępowania przeprowadzonego w trybie rozeznania rynku na podstawie 
art.  30 ust. 4 w związku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 1129) została zawarta umowa o następującej 
treści: 

 
§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest: 

a) dostawa książek i gier dla dzieci w ramach działań informacyjno-promocyjnych 

Programu Kultura MF EOG na lata 2014-2021. 

b) kolportaż książek i gier dla dzieci w ramach działań informacyjno-promocyjnych 

Programu Kultura MF EOG na lata 2014-2021.  

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować całość przedmiotu umowy, o którym mowa w 

ust. 1 w terminie do 6 grudnia 2021 r. z uwzględnieniem następujących terminów: 

a.  Dostawa książek i gier dla dzieci do siedziby Zamawiającego -  najpóźniej do 30 

listopada 2021 r., 

b. Kolportaż do adresatów książek i gier dla dzieci   w formie pakietów  w okresie 

od 25 listopada 2021 do6 grudnia 2021 roku  

3. Szczegółowe wymagania dotyczące wykonania przedmiotu umowy zawarte są w 

Załączniku nr 3 do umowy, zwanym dalej OPZ.  

 
§ 2. 

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się m.in.: 

a) dostarczyć materiały, o których mowa w § 1 ust 1 pkt a) do siedziby Zamawiającego 

tj. do Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, Departament Funduszy 

i Spraw Europejskich, ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa. Rozładowanie „na półkę” 

(piwnica lub piętro 4 z windą do 3 piętra). 

b) zapewnić kolportaż materiałów, o których mowa § 1 ust 1 pkt b) w 151 miejsc na terenie 
Polski, przewidywana waga pojedynczej przesyłki: od 5 kg do 15 kg, zgodnie z listą 

adresatów zamieszczoną w OPZ, 

c) zapewnić usługę konfekcjonowania materiałów, o których mowa w § 1 ust 1 pkt b) 
wykonanie etykiet adresowych na paczkach do wysyłki (wg listy dystrybucyjnej 
Zamawiającego) oraz naklejek z informacją "Egzemplarz bezpłatny. Produkt 
Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu” oraz naklejek z 
oznakowaniem Programu (wzór przekaże Zamawiający po podpisaniu umowy), 



 

 

   

 

 

 

d) zapewnić wykonanie i umieszczenie na publikacjach, o których mowa § 1 ust 1 naklejek 

z informacją o finansowaniu zakupu wraz z logotypami Programu (na tylnej stronie 

okładki). Tekst naklejki wraz z logotypami przekaże Zamawiający po podpisaniu 

umowy, 

e)  zapewnić usługę insertowania polegającą na wkładaniu przez Wykonawcę pism 
przewodnich do paczek. Zamawiający przekaże Wykonawcy 1 egzemplarz pisma 
przewodniego – kartka papieru A4, które Wykonawca powieli w liczbie wskazanej przez 
Zamawiającego i dołączy do wysyłek. Zlecenie przez Zamawiającego usługi insertowania 
nie wpłynie na wydłużenie terminów realizacji zamówienia. 

2. Do 3 dni roboczych od terminu ostatniej wysyłki materiałów, o których mowa w § 1 ust 

1 pkt b) Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumenty potwierdzające nadanie 

przesyłek w takiej formie, aby możliwa była weryfikacja tytułu publikacji, liczby 

egzemplarzy (lub wagi), adresata i daty nadania przesyłki. 

3. Zamawiający pozostawia do decyzji Wykonawcy sposób wypełnienia wymogu 

określonego w ust. 2 i tym samym dopuszcza przygotowanie przez Wykonawcę 

stosownych dokumentów weryfikacyjnych. 

4. Na prośbę Wykonawcy Zamawiający przygotuje szczegółową listę adresową dotyczącą 

kolportażu w pliku word/excel i przekaże ją Wykonawcy w ciągu 2 dni roboczych od daty 

podpisania umowy. Ewentualne dostosowanie (sformatowanie) listy do potrzeb 

i wymogów Wykonawcy związanych z kolportażem leży po stronie Wykonawcy. 

5. Sposób transportu oraz opakowanie rozsyłanych materiałów, o których mowa w § 1 ust 

1 pkt b) muszą zapewniać zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z 

winy nienależytego opakowania oraz transportu winę ponosi Wykonawca.  

6. Wykonawca poinformuje odbiorców paczek, że ewentualnego zwrotu przesyłki po 

odbiorze na koszt własny należy dokonywać na adres siedziby Zamawiającego, tj.: 

Ministerstwo Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, Departament Funduszy i 

Spraw Europejskich, ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa. 

7. W przypadku nieodebrania/ odmowy przyjęcia paczek, które trafią z powrotem do 

Wykonawcy, zostaną one przez Wykonawcę dostarczone i rozładowane „na półkę” 

w miejsce wskazane przez Zamawiającego ” (piwnica lub piętro 4 z windą do 3 pietra), 

w siedzibie Zamawiającego, w terminie do 21 dni od daty nadania przesyłek. 

8. W przypadku sytuacji opisanej w ust. 7 Wykonawca zapewni osoby do rozładunku 

przywiezionych do siedziby Zamawiającego paczek. Przed dostarczeniem materiałów do 

siedziby Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek skontaktować się z Zamawiającym 

w celu umówienia terminu dostawy.  

9. Dostawa, o której mowa w ust. 8 musi się odbyć w czasie godzin pracy urzędu, tj. od 

poniedziałku do piątku w godzinach 8.15 – 16.15.  

10. W przypadku korzystania z usług podwykonawców przy dostarczeniu i kolportażu 

materiałów – Wykonawca odpowiada za wybraną firmę i jest zobowiązany do 

egzekwowania powyższych wymogów. 

11. Wszelkie koszty związane z realizacją elementów przedmiotu umowy, opisanych w ust. 

1 lit. a-e oraz ust. 2-9 niniejszego paragrafu, ponosi Wykonawca. 

 
§ 3. 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie umowy podwykonawcom, ponosząc 
jednocześnie pełną odpowiedzialność prawną i finansową za ich działania 
i zaniechania, jak za działania i zaniechania własne. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do terminowego regulowania wszelkich zobowiązań 
wobec Podwykonawcy/-ów, z którymi współpracuje w związku z realizacją niniejszej 
umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do koordynacji prac realizowanych przez 
Podwykonawcę/-ów. 



 

 

   

 

 

 

4. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i 
obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 
warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i 
obowiązki wykonawcy, ukształtowane postanowieniami niniejszej umowy. 

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które 
wykonuje przy pomocy podwykonawców, w tym za jakość i za termin ich wykonania. 

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za okoliczności, za które wyłączną 

odpowiedzialność ponosi Zamawiający. 

 
§ 4. 

1.  Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie, w jakikolwiek 
sposób wykorzystywać, rozpowszechniać lub udostępniać osobom trzecim informacji 
lub materiałów zdobytych (powstałych) podczas realizacji niniejszej umowy. 

2.  Informacje uzyskane w związku z realizacją zamówienia niezbędne do realizacji umowy 
Wykonawca udostępnia wyłącznie tym swoim pracownikom, którym są one niezbędne 
do wykonywania powierzonych zadań. Zakres udostępnianych pracownikom 
informacji uzależniony jest od zakresu powierzonych zadań. 

3.  Powielanie oraz kopiowanie dokumentów, zawierających informacje związane 
z realizacją umowy, a nie mające charakteru powszechnie znanego, w celach 
niezwiązanych z realizacją zamówienia, wymaga zgody jednej z osób wskazanych w § 10 
ust. 1. 

 
§ 5. 

1. Wykonawca oświadcza, iż pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym nie występuje konflikt 

interesów oraz, że w trakcie realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się 

powstrzymywać od działań, które mogłyby doprowadzić do konfliktu interesu. Konflikt 

interesów to sytuacja, która ze względu na związek pomiędzy Wykonawcą a jakimkolwiek 

innym podmiotem, uniemożliwia realizację umowy przez Wykonawcę w sposób 

obiektywny, rzetelny i zapewniający należyte zabezpieczenie interesu Zamawiającego. 

W przypadku wystąpienia konfliktu interesów w trakcie realizacji umowy Wykonawca 

zobowiązany jest niezwłocznie pisemnie powiadomić Zamawiającego o tym fakcie. 

2. Wykonawca oświadcza, że będzie bezstronnie i uczciwie wykonywać swoje obowiązki.  

 
§ 6. 

1. Strony uzgadniają, że za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust 1 

Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie w kwocie ………….. zł brutto 

(słownie: ………………………………………… złotych i ………… groszy) w tym: 

a) za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a) Wykonawca 

otrzyma wynagrodzenie w kwocie ………….. zł brutto (słownie: 

…………………………………………) w tym podatek VAT,  

b) za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. b) Wykonawca 

otrzyma wynagrodzenie w kwocie ……………… zł brutto (słownie: 

………………………………….) w tym podatek VAT 

- zwane dalej „wynagrodzeniem”.  
2. Wypłata wynagrodzenia, nastąpi na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy w 

terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionych faktur 

VAT. Przez prawidłowo wystawioną fakturę strony rozumieją fakturę wystawioną 

zgodnie z obowiązującymi przepisami, postanowieniami umowy oraz pozytywnie 

zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotów, o których mowa w art. 

96b ustawy o podatku od towarów i usług.  

3. Podstawą wystawienia faktury VAT jest protokół odbioru sporządzony przez Strony 

zgodnie z § 7.  



 

 

   

 

 

 

4. Fakturę VAT należy doręczyć Zamawiającemu na adres: Ministerstwo 

Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, Departament Funduszy i Spraw 

Europejskich, ul. Krakowskie Przedmieście 15/17, 00-071 Warszawa lub drogą 

elektroniczną na jeden z adresów podanych w § 10 ust. 1. 

5. W przypadku jeśli Wykonawca zdecyduje się na przesłanie faktury drogą elektroniczną, 

dokument w pliku PDF (lub innym formacie niepodlegającym edycji) zostanie wysłany 

z adresu: ………………………. na adresy Zamawiającego wskazane w § 10 ust. 1 

6. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

7. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy związane 

z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty opakowania, transportu (w tym 

należności przewozowe) oraz wyładunku zapakowanych artykułów i ich złożenie „na 

półkę” w miejsce wskazane przez Zamawiającego (piwnica lub piętro 4 z windą do 3 

piętra) lub inne wskazane przez Zamawiającego miejsce w centrum Warszawy. 

 
§ 7. 

1.  Strony umowy zgodnie ustalają, że: 

a) dokonanie odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. a) i jego 

akceptacja przez Zamawiającego zostanie potwierdzona na piśmie w terminie 7 dni 

roboczych od dnia dostarczenia materiałów do siedziby Zamawiającego 

tj. do Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, przy ul. Tamka 3, 00-

349 Warszawa ,  

b) dokonanie odbioru przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 lit. b) i jego 

akceptacja przez Zamawiającego zostanie potwierdzona na piśmie w terminie 7 dni 

roboczych od dnia dostarczenia dokumentów potwierdzających nadanie przesyłek, 

o których mowa w par. 2 ust. 2. 

2. Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 4 do umowy. 

3. Jeżeli Zamawiający zgłosi w protokole odbioru zastrzeżenia i stwierdzi, że umowę 

wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony, to pisemnie wyznaczy 

Wykonawcy stosowny termin, nie dłuższy jednak niż 5 dni roboczych w celu usunięcia 

stwierdzonych protokołem wad przedmiotu umowy. Wykonawca zobowiązuje się 

usunąć wady w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez osobnego 

wynagrodzenia z tego tytułu. W takim przypadku, po dokonaniu przez Wykonawcę 

poprawek uwzględniających uwagi Zamawiającego w terminie przez niego wskazanym, 

Strony przystąpią ponownie do odbioru niezaakceptowanego przedmiotu umowy w 

trybie opisanym w niniejszym paragrafie. 

4. W przypadku uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu sporządzonego 

przez Zamawiającego w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania protokołu, 

Zamawiający może z upływem tego terminu uznać treść protokołu za zaakceptowaną 

przez Wykonawcę. 

5. Wraz z bezskutecznym upływem terminu wyznaczonego na podstawie ust. 3 

Zamawiający może od umowy odstąpić w części lub całości i żądać od Wykonawcy 

zapłaty kary umownej. 

6. Jeśli Zamawiający pomimo stwierdzonych zastrzeżeń przyjmuje przedmiot umowy, to 

przysługuje mu możliwość naliczenia kary umownej określonej w § 8 ust. 6 w zależności 

od rodzaju zastrzeżeń.  

 
§ 8. 

1. W przypadku opóźnienia realizacji zamówienia, czyli realizacji niezgodnie z terminami, 

o których mowa odpowiednio  w § 1 ust. 2 lit. a i  w § 1 ust. 2 lit. b Zamawiający może 

żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości do  0,5 % należnej kwoty 

wynagrodzenia brutto określonej odpowiednio w § 6 ust. 1 lit. a) lub lit. b), za każdy 



 

 

   

 

 

 

dzień opóźnienia ponad terminy wskazane w § 1 ust. 2. 

2. Jeżeli Wykonawca opóźni się z realizacją zamówienia tak dalece, że terminy wynikające 

z niniejszej umowy nie będą mogły być zrealizowane, Zamawiający jest uprawniony do 

odstąpienia od umowy bez wyznaczenia Wykonawcy terminu dodatkowego. W sytuacji 

gdy wyżej wskazane opóźnienie będzie obejmować tylko termin, o którym mowa w § 1 

ust. 2 lit a lub tylko termin, o którym mowa § 1 ust. 2 lit b Zamawiający może odstąpić 

jedynie od części umowy, której dotyczy wyżej wskazane opóźnienie. Powyższe częściowe 

odstąpienie od umowy skutkuje zmniejszeniem wynagrodzenia o którym mowa w § 6 

ust. 1 o kwotę, o której mowa § 6 ust. 1 lit. a) lub o kwotę, o której mowa w § 6 ust. 1 lit. 

b). Zarówno odstąpienie od umowy jak i częściowe odstąpienie od umowy nie powoduje 

obowiązku zwrotu przez Zamawiającego kosztów jakie Wykonawca poniósł w związku 

z wykonaniem umowy. 

3. Jeżeli Wykonawca wykonuje przedmiot umowy naruszając w sposób istotny jej 

postanowienia, a w szczególności: nie uwzględnia uwag zgłaszanych przez 

Zamawiającego, nie dochowuje należytej staranności to Zamawiający może odstąpić od 

umowy. 

4. Jeżeli Zamawiający pomimo stwierdzenia wad, przyjmie przedmiot umowy, to może 

żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości do 10% należnej kwoty 

wynagrodzenia brutto określonej w § 6 ust. 1 lit. a) lub lit. b). 

5. Za wady przedmiotu zamówienia uważa się w szczególności: 

a) wykonanie przedmiotu umowy niezgodnie z OPZ; 
b) zagubienie, zniszczenie materiałów przeznaczonych do kolportażu; 
c) obniżoną jakość przesłanych materiałów (książek, gier oraz pism przewodnich) 

odbiorcom z uwagi na cechy estetyczne (zagniecenia, zarysowania, zabrudzenia). 
6. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, o których mowa  

w ust. 2-3, Zamawiający nie wypłaci Wykonawcy wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 

1 lit a) lub lit. b) i naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 20 % należnej kwoty 

maksymalnego wynagrodzenia (brutto). 

7. W przypadku naruszenia postanowień § 4 Zamawiający może nałożyć na Wykonawcę 

karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 

ust. 1 za każdy przypadek naruszenia. 

8. Zapłata kar umownych wynikających z faktu opóźnienia w realizacji Umowy nie zwalnia 

Wykonawcy od wykonania przedmiotu Umowy 

9. Kary umowne są wymagalne w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę 

oświadczenia Zamawiającego o ich naliczeniu. Zamawiający może je potrącić 

z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, bez dodatkowego powiadamiania, na co 

Wykonawca wyraża zgodę. W przypadku niemożności potrącenia, kary umowne płatne 

będą w terminie do 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do zapłaty. 

 

10. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, 

jeżeli wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego jest większa od kary umownej. 

11. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości 

o zaistnieniu tych okoliczności. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie 

wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy do momentu otrzymania od 

Zamawiającego zawiadomienia o odstąpieniu od umowy. 

12. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 6 ust. 1 umowy 

 
§ 9. 



 

 

   

 

 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie 

wykonania umowy. 

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia każdorazowo 

pełnej informacji na temat stanu realizacji umowy. 

3. Jeżeli w toku wykonywania umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, 

które dają podstawę do oceny, że jakakolwiek część umowy nie zostanie wykonana w 

terminie określonym odpowiednio w odpowiednio  w § 1 ust. 2 lit. a i  w § 1 ust. 2 lit. b 

niezwłocznie (co najmniej mailowo) powiadomi Zamawiającego o ww. 

niebezpieczeństwie wskazując przyczyny lub prawdopodobny czas opóźnienia.  

4. Zamawiający może uznać, że wyjaśnienia Wykonawcy oraz zaistniałe okoliczności, 

o których mowa w ust. 3 są wystarczające i tym samym przyjmie je do wiadomości, bez 

wyegzekwowania kar umownych, o których mowa w § 8 ust.1.  

5. Jeżeli Zamawiający uzna, że ww. wyjaśnienia oraz zaistniałe okoliczności są 

niewystarczające i tym samym niewykonanie umowy w części lub całości oraz wszelkie 

opóźnienia leżą po stronie Wykonawcy, to uzna je jako podstawę do nałożenia kar 

umownych, o których mowa w § 8 ust. 3. 

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z aktualnymi 

instrukcjami otrzymanymi od Zamawiającego, przekazanymi przez wyznaczonych 

pracowników merytorycznych Departamentu Funduszy i Spraw Europejskich 

Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu. 

 
§ 10. 

1.  Osobami uprawnionymi do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją umowy ze 
strony Zamawiającego są: 

       -    p.  …………., tel. …………….., e-mail: ………………………….., 
       -    p. ……………., tel. …………….., e-mail: ………………………….. 
2. Osobą uprawnioną do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją umowy ze strony 

Wykonawcy jest: p. ………………, tel. …………………, e-mail: …………………...  
3.  Zmiana osoby uprawnionej do kontaktów nie stanowi zmiany umowy i może być 

dokonana w każdym czasie, w formie elektronicznej (mail). 
4.  Korespondencja robocza związana z realizacją niniejszej umowy będzie prowadzona 

w formie elektronicznej (mail), a w przypadku protokołu odbioru, pocztą w formie 
pisemnej i elektronicznej. 

5.  Korespondencja dotycząca kluczowych dla realizacji zamówienia ustaleń będzie 
kierowana na poniższe adresy: 
Do Zamawiającego: 
Ministerstwo Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, 
Departament Funduszy i Spraw Europejskich 
ul. Krakowskie Przedmieście 15/17 
00-071 Warszawa 
Do Wykonawcy: 

       …………………………… 
6.  Wykonawca i Zamawiający są zobowiązani do wzajemnego informowania o zmianach 

adresu w formie elektronicznej niezwłocznie od dnia zaistnienia zmiany. Zmiana adresu 
nie stanowi zmiany umowy i może być dokonana w każdym czasie. 

 
 

§ 13. 

1. Wykonawca jest administratorem danych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit.  f  RODO. Wykonawca oświadcza, że przed przystąpieniem 
do przetwarzania danych pozyskanych od Zamawiającego, posiada wdrożone wszelkie 
środki i zabezpieczenia związane z przetwarzaniem danych, które są wymagane przez 
obowiązujące przepisy prawa oraz zobowiązuje się je utrzymywać przez cały czas 
przetwarzania. 

mailto:agronek@mkidn.gov.pl
mailto:kstasiaczek@mkidn.gov.pl
mailto:tomek@edyp.pl


 

 

   

 

 

 

2. Minister Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu jest administratorem danych 
osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji umowy ze strony Zamawiającego na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e i f RODO w związku z realizacją Programu Kultura w 
ramach  Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 oraz niniejszej umowy. 

3. Strony wykonują odpowiednie obowiązki leżące po ich stronie, a wynikające z RODO.  
4. W związku z koniecznością realizacji przez Strony obowiązków wynikających z realizacji 

umowy:  
a) Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu dane osobowe: 

• imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej osoby/osób 
wskazanej/nych do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją umowy  
lub  

• imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej osoby/osób 
wykonującej/wykonujących przedmiot umowy,  

b) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy dane osobowe:  

• imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej pracowników 
wskazanych do kontaktów w kwestiach związanych z realizacją umowy. 

5. Strony będą realizować wobec osób, które są ich przedstawicielami obowiązek 
informacyjny, o którym mowa odpowiednio w art. 13 i 14 RODO. Informacja udzielona 
zgodnie z art. 13 oraz 14 RODO o zasadach przetwarzania danych osobowych stanowi 
załączniki nr 5 i 6 do niniejszej umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do zapoznania osób, których dane udostępnił 
Zamawiającemu, z informacjami zawartymi w załączniku nr 5 do niniejszej umowy. 

 
§ 14. 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy dokonywane będą w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Wszelkie spory wynikłe na tle umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego.  

3. Umowa zostaje zawarta w formie pisemnej.  

4. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy prawa 

obowiązujące na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym w szczególności 

odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz postanowienia dokumentów 

programowych Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko oraz Programu 

Kultura w ramach Mechanizmu Finansowego EOG  

Integralną część umowy stanowią: 
1. załącznik nr 1: Odpis KRS/CEIDG . 

2. załącznik nr 2: Kopia Formularza ofertowego.  

3. załącznik nr 3: Opis Przedmiotu Zamówienia. 

4. załącznik nr 4: Wzór protokołu odbioru. 

5. załącznik nr 5: Klauzula informacyjna stanowiąca realizację obowiązku informacyjnego 

– dla Wykonawcy  

6. załącznik nr 6: Klauzula informacyjna stanowiąca realizację obowiązku informacyjnego 

– dla osób do kontaktu ze strony Zamawiającego 

 

 
..............................................   ……………………………………………     
    ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
  



 

 

   

 

 

 

Załącznik nr 4 do Umowy 
 

WZÓR PROTOKOŁU ODBIORU  
 
Dnia ................................ 2021 r. w imieniu Zamawiającego ………………….. dokonał/-a 
odbioru pracy: ………………………………………………… wykonanego na podstawie umowy 
Nr……………../2021/ZP z dnia …………... 2021 r. od ……………………………………, 
…………………… z siedzibą w ……………, przy ul. ……………….. nr lok. …………, kod pocztowy: 
…………., NIP: …………….., jako WYKONAWCY i stwierdził, że praca odpowiada/nie 
odpowiada* warunkom umowy i przyjmuje ją w imieniu Zamawiającego bez zastrzeżeń/z 
zastrzeżeniami*  i przedłożoną przez Wykonawcę fakturę kwalifikuje do zapłaty: 
1. pełnej wysokości tj. w kwocie zł ……………………………………………………........ * 
2.  niepełnej wysokości tj. w kwocie zł .......................................................................... * 
 a) z powodu niedotrzymania terminu wykonania i dostarczenia jej z opóźnieniem 
...................  dni*, 
 b) z innych powodów .........................................................................................* 
3. Protokół dotyczy odbioru (częściowego/ostatecznego*) 
4. Termin realizacji zamówienia od: ……….. 2021 r. do ………….. 2021 r. 
Inne uwagi*: 
................................................................................................................................................... 
 
WYKONAWCA:                                                                             
 
 

  

OSOBA MERYTORYCZNIE ODPOWIEDZIALNA  
ZA PROWADZENIE SPRAWY W DFE, MKDNIS: 
 



 

 

   

 

 

 

Załącznik nr 5 do umowy 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA STANOWIĄCA REALIZACJĘ OBOWIĄZKU 
INFORMACYJNEGO – dla WYKONAWCY oraz OSÓB WYZNACZONYCH DO 

KONTAKTÓW ROBOCZYCH 
Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Minister Kultury, Dziedzictwa 
Narodowego i Sportu (MKDNiS), pełniący funkcję Operatora Programu Kultura w ramach 
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 (MF EOG 2014-2021), mający swoją siedzibę 
pod adresem: Krakowskie Przedmieście 15/17, 00-071 Warszawa. 
Dane osobowe Wykonawcy oraz wyznaczonych przez niego osób do kontaktów roboczych 

– imię, nazwisko i służbowe dane kontaktowe - będą przetwarzane w celu  realizacji 

zamówienia dot.: 

a) dostawy książek dla dzieci w ramach działań informacyjno-promocyjnych Programu 

Kultura MF EOG na lata 2014-2021. 

b) kolportażu książek i gier dla dzieci w ramach działań informacyjno-promocyjnych 

Programu Kultura MF EOG na lata 2014-2021. 

 
Udostępnienie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu, związanego 
z wdrażaniem Programu Kultura w ramach MF EOG 2014-2020. Odmowa ich 
udostępnienia jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań przez 
Operatora Programu. 
Przetwarzanie danych osobowych odbywa się zgodnie z: 
- art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (tzw. RODO) w celu realizacji 
zadań wynikających z następujących przepisów: 
- rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 
Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu 
Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego 
Rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006.), 
w związku z: 
- umową między Unią Europejską, Islandią, Księstwem Liechtensteinu oraz Królestwem 
Norwegii  w sprawie Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 (Dz. Urz. UE. L Nr 
141, str. 3) oraz Memorandum of Understanding w sprawie wdrażania Mechanizmu 
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Memorandum of Understanding w sprawie 
wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 zawartych w dniu 20 
grudnia 2017 r. w Warszawie i Regulacjami w sprawie wdrażania Mechanizmu 
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021 oraz Regulacjami 
w sprawie wdrażania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021. 
- art. 6 ust. 1 lit f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (tzw. RODO) w celu zawarcia 
i wykonania umowy (dotyczy umów, które są zawierane z osobami prawnymi i danych 
osobowych osób reprezentujących te podmioty i wskazanych do czynności związanych z jej 
wykonaniem).  
Odbiorcami danych osobowych mogą być m.in.: 
-          podmioty,  zaangażowane w wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu 
Kultura w ramach MF EOG 2014-2020,   
-          państwa Darczyńcy i podmioty wykonujące zadania po stronie tych Państw (przede 
wszystkim: Biura Mechanizmów Finansowych w Brukseli znajdującego się w strukturze 



 

 

   

 

 

 

Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu EFTA i Komitetu Mechanizmu 
Finansowego EOG założonego przez Stały Komitet Państw EFTA); 
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres wskazany w Porozumieniu w sprawie 
realizacji Programu Kultura w ramach EOG 2014-2020 z równoczesnym uwzględnieniem 
przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  
Osobie, której dane dotyczą, przysługuje: 
‒         prawo dostępu do treści swoich danych osobowych,  
‒         prawo ich sprostowania, 
‒         prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania z zastrzeżeniem 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 
- prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. 
Ponadto, osoba, której dane dotyczą, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 
którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa – 
w przypadku, gdy uzna, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub 
inne krajowe przepisy regulujących kwestię ochrony danych osobowych. 
W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych MKDNiS jest 
możliwy: 
-          pod adresem: Krakowskie Przedmieście 15/17, 00-071 Warszawa, 
-          pod adresem poczty elektronicznej: iod@kulturaisport.gov.pl  

Dane osobowe osób wyznaczonych do kontaktów roboczych – imię i nazwisko, służbowe 
dane kontaktowe zostały pozyskane od Wykonawcy. 
Dane osobowe nie będą objęte procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym 
profilowania. 

 
 

Zapoznałem/am się z treścią  
Data i podpis …………………… 
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Załącznik nr 6 do umowy 

KLAUZULA INFORMACYJNA STANOWIĄCA REALIZACJĘ OBOWIĄZKU 
INFORMACYJNEGO – dla osoby do kontaktu ze strony ZAMAWIAJACEGO  

Dane osobowe – imię, nazwisko i służbowe dane kontaktowe - będą przetwarzane na 

potrzeby realizacji umowy  nr…….. z dnia ………………dot.:  

a) dostawy książek dla dzieci w ramach działań informacyjno-promocyjnych Programu 

Kultura MF EOG na lata 2014-2021. 

b) kolportażu książek i gier dla dzieci w ramach działań informacyjno-promocyjnych 

Programu Kultura MF EOG na lata 2014-2021. 

 
Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Minister Kultury, Dziedzictwa 
Narodowego i Sportu (MKDNiS), pełniący funkcję Operatora Programu Kultura w ramach 
Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 (MF EOG 2014-2021) mający swoją siedzibę 
pod adresem: Krakowskie Przedmieście 15/17, 00-071 Warszawa. 
Przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f  rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych (tzw. RODO) i zgodnie z przepisami 
archiwizacyjnymi obowiązującymi w MKDNiS. 
Odbiorcami danych osobowych mogą być m.in.: 
-          podmioty,  zaangażowane w wykonywanie zadań związanych z realizacją Programu 
Kultura w ramach MF EOG 2014-2020  
-          państwa Darczyńcy i podmioty wykonujące zadania po stronie tych Państw (przede 
wszystkim: Biura Mechanizmów Finansowych w Brukseli znajdującego się w strukturze 
Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu EFTA i Komitetu Mechanizmu 
Finansowego EOG założonego przez Stały Komitet Państw EFTA). 
Dane osobowe będą przetwarzane przez okres wskazany w Porozumieniu w sprawie 
realizacji Programu Kultura w ramach EOG 2014-2020 z równoczesnym uwzględnieniem 
przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.  
Osobie, której dane dotyczą, przysługuje: 

-  prawo dostępu do treści swoich danych osobowych, 
-  prawo ich sprostowania i ograniczenia przetwarzania, 
-  prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.  

Ponadto, osoba, której dane dotyczą, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, 
którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych - w przypadku, gdy uzna, iż 
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy 
regulujących kwestię ochrony danych osobowych. 
W przypadku pytań, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych MKDNiS jest 
możliwy: 
-          pod adresem: Krakowskie Przedmieście 15/17, 00-071 Warszawa, 
-          pod adresem poczty elektronicznej: iod@kulturaisport.gov.pl 
Dane osobowe nie będą objęte procesem zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym 
profilowania.  
 

Zapoznałem/am się z treścią  
Data i podpis 

………………………………………………………………………. 
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Załącznik nr 3 do umowy 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
Wykonanie, zakup i dostawa materiałów promocyjnych, w ramach działań informacyjno-
promocyjnych dotyczących Programu Kultura Mechanizmu Finansowego Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego 2014 – 2021. 
 
Informacja ogólna  
1. Wykaz artykułów oraz wymagania dotyczące ich wymiarów i parametrów technicznych 

zostały określone w tabeli Wykaz materiałów i parametry techniczne. 
 2.  Oznakowanie artykułów. 
Przy nanoszeniu elementów oznakowania na poszczególnych materiałach Wykonawca 
musi uwzględniać system identyfikacji wizualnej dla MF EOG 2014-2021 

➢ logotyp Mechanizmu Finansowego EOG - logotyp można pobrać ze strony: 
➢ https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package logotyp Ministerstwa 

Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu - 
można pobrać ze strony internetowej: 
https://www.gov.pl/web/kulturaisport/logotypy 

 
Układ logotypów powinien przedstawiać się w następujący sposób: od lewej strony logotyp 
Mechanizmu Finansowego EOG, logotyp MKDNiS. 
 

➢ nazwę: Program Kultura Mechanizmu Finansowego EOG 2014 - 2021 
(opcjonalnie do uzgodnienia z Zamawiającym). 

➢ Hasło: Wspólnie działamy na rzecz Europy zielone, konkurencyjnej i sprzyjającej 
integracji społecznej (opcjonalnie do uzgodnienia z Zamawiającym). 

 
a. Dodatkowe uwagi: 

 
➢ nie można stosować agresywnych kolorów 
➢ nie można umieszczać znaków graficznych na agresywnym tle, zniekształcać 

proporcji znaku przez ściąganie i rozciąganie, zmieniać proporcji elementu 
znaku, stosować inne czcionki niż zaprojektowane. 

  

https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
https://www.gov.pl/web/kulturaisport/logotypy


 

 

   

 

 

 

 
Wykaz materiałów i parametry techniczne 
 

GRY I KSIĄŻECZKI DLA DZIECI MF EOG 

1. GRA LEGENDY 

POLSKIE - 

SMOK 

WAWELSKI 

 

- autor: Łukasz M. Pogoda 
- ilustracje: Maja Barska 
 

- rok wydania: 2020 

- czas gry: 15 min 

- maksymalna liczba graczy:4 

- wiek: od 4 lat 

- rozmiar pudełka:53 x 189 x 273 (+/- do 

5mm na każdym wymiarze) 

 
Termin dostarczenia.  
- egzemplarza próbnego  
- wizualizacji naniesienia logotypów na 
naklejce do akceptacji Zamawiającego 
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 
 

Opatrzenie 
materiału 
stosownymi 
naklejkami 
wykonanymi wg 
wskazówek 
Wykonawcy (2 
logotypy, 
informacja o 
źródle 
finansowania, 
hasło 
promocyjne). 
Specyfikacja 
logotypów 
została zawarta 
w pkt. 2. 

351 
szt. 

2. KOLOROWANKA 

KONSTYTUCJA 3 

MAJA 

- autorzy: Joanna Babula, Krzysztof 

Wiśniewski 

- rok wydania: 2016 

- format (mm): 285 x 400 (+/- do 5mm 

na każdym wymiarze) 

 
Termin dostarczenia.  
- egzemplarza próbnego  
- wizualizacji naniesienia logotypów na 
naklejce do akceptacji Zamawiającego 
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 

Opatrzenie 
materiału 
stosownymi 
naklejkami 
wykonanymi wg 
wskazówek 
Wykonawcy (2 
logotypy, 
informacja o 
źródle 
finansowania, 
hasło 
promocyjne). 
Specyfikacja 
logotypów 
została zawarta 
w pkt. 2. 

351szt. 

3. BAJKI 

ROBOTÓW 

- autor: Stanisław Lem 

- data premiery: 2012 

- ilość stron: 224 

- format (mm): 205 x 124 (+/- do 5mm 

na każdym wymiarze) 

- oprawa: miękka 

 

Termin dostarczenia.  
- egzemplarza próbnego  
- wizualizacji naniesienia logotypów na 
naklejce do akceptacji Zamawiającego 
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 
 

Opatrzenie 
materiału 
stosownymi 
naklejkami 
wykonanymi wg 
wskazówek 
Wykonawcy (2 
logotypy, 
informacja o 
źródle 
finansowania, 
hasło 
promocyjne). 
Specyfikacja 
logotypów 

351 
szt. 

https://www.taniaksiazka.pl/autor/joanna-babula
https://www.taniaksiazka.pl/autor/krzysztof-wisniewski
https://www.taniaksiazka.pl/autor/krzysztof-wisniewski


 

 

   

 

 

 

została zawarta 
w pkt. 2. 

4. SERIA 8+2 I 

CIĘŻARÓWKA  

 

- autor: Anne-Cath. Vestly 

- rok wydania: 2015 

- ilość stron: 236 

- format (mm): 158 x 192 (+/- do 5mm na 

każdym wymiarze) 

- oprawa: twarda 

 
Termin dostarczenia.  
- egzemplarza próbnego  
- wizualizacji naniesienia logotypów na 
naklejce do akceptacji Zamawiającego 
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 

Opatrzenie 
materiału 
stosownymi 
naklejkami 
wykonanymi wg 
wskazówek 
Wykonawcy (2 
logotypy, 
informacja o 
źródle 
finansowania, 
hasło 
promocyjne). 
Specyfikacja 
logotypów 
została zawarta 
w pkt. 2. 

351 
szt. 

5. DOKTOR 

PROKTOR I 

WANNA CZASU  

- autor: Jo Nesbo  

- rok wydania: 2019 

- ilość stron: 392 

- format (mm): 135 x 205 (+/- do 5mm 

na każdym wymiarze) 

- oprawa: zintegrowana 

Termin dostarczenia.  
- egzemplarza próbnego  
- wizualizacji naniesienia logotypów na 
naklejce do akceptacji Zamawiającego 
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 
 
 

Opatrzenie 
materiału 
stosownymi 
naklejkami 
wykonanymi wg 
wskazówek 
Wykonawcy (2 
logotypy, 
informacja o 
źródle 
finansowania, 
hasło 
promocyjne). 
Specyfikacja 
logotypów 
została zawarta 
w pkt. 2. 

351 
szt. 

6. DOKTOR 

PROKTOR I 

NIEMAL 

OSTATNIE 

ŚWIĘTA 

- autor: Jo Nesbo  

- rok wydania: 2018 

- ilość stron: 328 

- format (mm): 145 x 211 (+/- do 5mm na 

każdym wymiarze) 

- oprawa: zintegrowana 

 
Termin dostarczenia.  
- egzemplarza próbnego  
- wizualizacji naniesienia logotypów na 
naklejce do akceptacji Zamawiającego 
maksymalnie do 7 dni roboczych od daty 
podpisania umowy. 

Opatrzenie 
materiału 
stosownymi 
naklejkami 
wykonanymi wg 
wskazówek 
Wykonawcy (2 
logotypy, 
informacja o 
źródle 
finansowania, 
hasło 
promocyjne). 
Specyfikacja 
logotypów 
została zawarta 
w pkt. 2. 

351 
szt. 

 
1. Dostawa 200 książek i gier do siedziby Zamawiającego 

https://czytam.pl/autor,Nesbo+Jo.html
https://czytam.pl/autor,Nesbo+Jo.html


 

 

   

 

 

 

• Termin realizacji dostawy: : maksymalnie do 30 listopada 2021 r. Przed 

realizacją całego zamówienia Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 

egzemplarze próbne materiałów do akceptacji. 

• Całkowity koszt usługi powinien uwzględniać wszystkie koszty dostarczenia 
i rozładowania materiałów do siedziby Zamawiającego: Ministerstwo 
Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu, Departament Funduszy i Spraw 
Europejskich, ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa. Rozładowanie „na półkę” 
(piwnica lub piętro 4 z windą do 3 pietra). 

• W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca będzie na bieżąco 
współpracował z Zamawiającym. 

• Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość 
porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową oraz telefoniczną. 

• Dostawa oraz rozładunek materiałów odbędzie się w godzinach pracy 
urzędu, tj. 8:15 – 16:15 
 

2. Kolportaż 151 paczek na terenie Polski. 

• Wykonawca zapewni kolportaż książek i gier w 151 miejsc na terenie Polski zgodnie 
z poniższą listą: 

1 Dom Małych Dzieci  Jawor 

2 Dom Małych Dzieci  Chełm 

3 

Dom Małych Dzieci im. 
Edmunda 

Bojanowskiego  

Częstochowa    

4 

Centrum Obsługi 
Placówek Opiekuńczo – 

Wychowawczych  
Wałbrzych 

5 

Ośrodek Wsparcia i 
Opieki nad Dzieckiem i 

Rodziną  
(Dom Małego Dziecka) 

Olszyn  

6 
Dom Dziecka dla 

Małych Dzieci 

Łódź 
7 

Dom Dziecka dla 
Małych Dzieci Filia 

8 
Dom Dziecka dla 

Małych Dzieci Filia 

9 
Dom Dziecka im. St. 

Starzyńskiego  
Kłodzko 

10 
Dom Dziecka 
"Gromadka" 

Nowa Ruda 

11 Dom Dziecka  Tuchola 

12 Dom Rodzinny Toruń 

13 
Dom Dziecka im. Ewy 
Szelburg-Zarembiny  

Lublin 

14 Dom Dziecka  Komarno  

15 Dom Dziecka  Wschowa 

16 
Dom Dziecka nr 1 

Świebodzin 

17 
Powiatowy Dom 

Dziecka  
Lubsko 

18 Pogotowie Opiekuńcze Piotrków Tryb 



 

 

   

 

 

 

19 
Rodzinny Dom Dziecka 

„Dar Serca” 
Skawina 

20 Dom Dziecka Brzesko 

21 
Dom Dziecka „Moja 

Rodzina” 
Wieliczka 

22 
Dom Dziecka w 

Kowalewie 
Dąbrowa 

23 Dom Dziecka Nr 4 Warszawa                             

24 

Dom Dziecka Nr 9 im. 
Lidii i Adama 

Ciołkoszów 
Warszawa                      

25 

Powiatowy Zespół 
Placówek Opiekuńczo-

Wychowawczych         
Gostynin                                        

26 
Dom Dziecka nr 15 im. 

Ks. G.P. Baudouina Warszawa 

27 Dom Dziecka nr 16 

28 
Placówka Opiekuńczo - 

Wychowawcza  
Wyszków 

29 
Publiczny Rodzinny 

Dom Dziecka nr 1 Wołomin                    
                    

30 
Publiczny Rodzinny 
Dom Dziecka nr 3 

31 Dom Dziecka  Kędzierzyn -Koźle  

32 Dom Dziecka  Turawa   

33 Dom pod Lipami Radymno 

34 Dom Dziecka  Nowa Grobla - Oleszyce 

35 

Dom Dziecka p.n. 
„Ochronka” im. św. 

Brata Alberta 
Stalowa Wola 

36 Dom Dziecka Skopanie 

37 Dom Dziecka  Nowa Pawłówka - Przerośl 

38 Dom Dziecka  Krasne - Zabłudów  

39 

Zespół Placówek 
Opiekuńczo-

Wychowawczych  
Zambrów  

40 

Dom dla dzieci 
Towarzystwa Nasz 

Dom  
Ustka 

 

Dom dla dzieci 
Towarzystwa Nasz 

Dom 
Słupsk 

41 Dom Dziecka nr 1 Gliwice                          

42 Dom Dziecka  Zabrze                             

43 

Powiatowa Placówka 
Opiekuńczo-

Wychowawcza  
Jaworzno   

44 
Ośrodek Pomocy 

Dziecku i Rodzinie  
Góra Włodowska - Włodowice               

45 

Placówka Opiekuńczo-
Wychowawcza „Dobra 

Chata”  
Kielce 



 

 

   

 

 

 

46 
Domy dla Dzieci i 

Młodzieży  
Łoniów  

47 

Domy dla Dzieci 
Towarzystwa „Nasz 

Dom”  
Mrągowo  

48 
Dom dla Dzieci im. 

Sybiraków  
Szymonowo - Małdyty  

49 
Dom św. Faustyny- 

Wielkie Serce  
Giżycko  

50 Dom Rodzinny  Ełk 

51 Dom Dziecka Gniezno 

52 

Wielofunkcyjna 
placówka opiekuńczo-

wychowawcza  
Piła 

53 Dom Dziecka Nr 1 Poznań 

54 Dom Dziecka Tanowo 

55 

Wielofunkcyjna 
Placówka Opiekuńczo- 

Wychowawcza 
Towarzystwa 

Salezjańskiego  

Szczecin 

56 Dom dla Dzieci „Keja”  Biskupiec  

57 
Dom dla Dzieci „Nad 

Jeziorem  
Olsztynek 

58 
Dom dla Dzieci i 

Młodzieży  
Turek 

59 
Dom dla Dzieci i 

Młodzieży „Szansa”  
Ostrowite 

60 
Dom dla Dzieci i 

Młodzieży  
Nowy Świat - Tuliszków 

61 
Dom dla Dzieci im. 
Ks. B. Markiewicza 

Łopuszka Mała - Kańczuga 

62 
Dom dla Dzieci im. 

Michała Lengowskiego  
Gryźliny - Stawiguda 

63 Dom dla Dzieci  Pasym 

64 Dom dla dzieci  Tuchomie 

65 Dom Dziecka Brodnica 

66 Dom Dziecka Chełmno 

67 Dom Dziecka Lubień Kujawski 

68 Dom Dziecka Wola Gałęzowska - Bychawa 

69 Rodzinny Dom Dziecka Sulejów 

70 Dom Dziecka Rawa Mazowiecka 

71 Dom Dziecka Warta 

72 Dom Dziecka Wolica - Jasło 

73 Dom Dziecka Nowa Sarzyna 

74 Dom Dziecka Żyznów 

75 Dom Dziecka Wisełka 

76 Dom Dziecka Police 

77 
Placówka Opiekuńczo 
– Wychowawcza nr 1 

Pyrzyce 



 

 

   

 

 

 

78 Dom Dziecka Darłowo 

79 Dom Dziecka  Oława 

80 Dom Dziecka  Oborniki Śląskie 

81 Dom Dziecka  Trzemeszno 

82 

Dom Dziecka - 
Integracyjne Centrum 
Opieki i Wychowania  

"13" 
Otwock                                          

83 Rodzinny Dom Dziecka 

84 Dom Dziecka   Cieszyn                          

85 Dom Dziecka   Szczytno 

86 Rodzinny Dom Dziecka  Przyłęk - Bardo 

87 
Dom Dziecka "Nasz 

Dom"  
Bogacica - Bąków 

88 
Dom Dziecka 
"Sobieradzik" 

Wojcieszów 

89 
Dom Dziecka 

„DROGA” 
Wolsztyn 

90 Dom Dziecka „Hanka Dębica 

91 
Dom Dziecka „Nasz 

Dom Dzieciątka Jezus” 
Rudnik nad Sanem 

92 
Dom Dziecka „Orle 

Gniazdo”  
Marwica - Rychliki 

93 
Dom Dziecka „W 

Słońcu” 
Lipnica - Otorowo 

94 
Powiatowy Dom 

Dziecka  
Świebodzin 

95 
Dom Dziecka im. bł. 

Celestyny Faron 
Łętownia 

96 
Dom Dziecka im. Bł. 

Edmunda 
Libiąż 

97 
Dom Dziecka im. Gen. 

J. Dąbrowskiego 
Orzesze                                    

98 
Dom Dziecka im. J. 

Wyżykowskiego 
Wilków 

99 
Dom Dziecka im. 
Janusza Korczaka 

Długie - Jedlicze 

100 
Dom Dziecka im. 
Janusza Korczaka 

Strzyżów 

101 
Dom Dziecka im. 
Janusza Korczaka    

Tarnów Opolski  

102 
Dom Dziecka im. 
Janusza Korczaka  

Skwierzyna 

103 
Dom Dziecka im. K. 

Makuszyńskiego 
Oświęcim 

104 
Dom Dziecka im. Marii 

Konopnickiej     
Sowczyce   

105 
Dom Dziecka im. Matki 
Urszuli Ledóchowskiej 

Otorowo 

106 

Dom Dziecka im. Matki 
Weroniki w Siennicy; 
podmiot prowadzący 
Zgromadzenie Sióstr 

Siennica                                                   



 

 

   

 

 

 

Kapucynek 
Najświętszego Serca 

Jezusa 

107 

Dom Dziecka im. Matki 
Zofii Czeskiej 

Zgromadzenia Sióstr 
Prezentek  

Łukowica Lasek 

108 
Dom Dziecka im. St. 

Starzyńskiego  
Kłodzko 

109 
Dom Dziecka 

im. J. Korczaka 
  Kłobuck 

110 Dom Dziecka Julin  Kaliska  

111 Dom Dziecka  Klenica 

112 Dom Dziecka  Kożuchów 

113 Dom Dziecka  Ostrzeszów 

114 Dom Dziecka  
Sława 

115 Dom Dziecka  

116 
Dom Dziecka Św. 

Józefa 
Sanok 

117 Dom Dziecka  Białowieża 

118 Dom Dziecka  Bodzewo - Piaski 

119 Dom Dziecka  Chmielowice - Komprachcice   

120 Dom Dziecka   Chorzenice - Kłomnice 

121 Dom Dziecka Dąbrowa Rusiecka - Rusiec 

122 Dom Dziecka  Falbogi - Kałuszyn 

123 Dom Dziecka  Giżyce - Brzozów, gm. Iłów 

124 Dom Dziecka  Głogówek 

125 Dom Dziecka  Grotnik 

126 Dom Dziecka  Komorniki - Mokrsko 

127 Dom Dziecka  Kórnik-Bninie 

128 Dom Dziecka  Lisków 

129 Dom Dziecka z Filią  Namysłów  

130 Dom Dziecka  Pacółtowo - Nowe Miasto Lubawskie 

131 Dom Dziecka  Pleszew 

132 Dom Dziecka  Przybysławice - Garbów 

133 Dom Dziecka  Równe - Strachówka 

134 Dom Dziecka  Sieborowice - Michałowice 

135 Dom Dziecka  Siedliszcze Kolonia  

136 Dom Dziecka  Skorogoszcz   

137 Dom Dziecka  Strobów - Skierniewice 

138 Dom Dziecka  Strzegów - Kobiela  

139 Dom Dziecka  Supraśl 

140 Dom Dziecka  Szamocin 

141 

Dom Dziecka 
Zgromadzenia Sióstr 
Służebniczek NMP 

Kłodzko 

142 
Dom Dziecka 

Zgromadzenie Sióstr 
Kostowiec - Młochów  



 

 

   

 

 

 

 

• Przewidywana waga pojedynczej przesyłki: od 5 kg do 15 kg 

• Wykonawca wyśle paczki w terminie do dnia 6 grudnia 2021 roku (ale nie wcześniej 
niż przed 25 listopada 2021 r.).   

• Do 3 dni roboczych od terminu ostatniej wysyłki Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu dokumenty potwierdzające nadanie przesyłki publikacji w takiej 
formie, aby możliwa była weryfikacja tytułu publikacji, liczby egzemplarzy (lub 
wagi), adresata i daty nadania przesyłki1. Zamawiający pozostawia do decyzji 
Wykonawcy sposób wypełnienia ww. wymogów i tym samym dopuszcza 
przygotowanie przez Wykonawcę stosownych dokumentów weryfikacyjnych. 

• W ramach usługi kolportażu Wykonawca zapewni:  
a) konfekcjonowanie materiałów, wykonanie etykiet adresowych na paczkach do wysyłki 
(wg listy dystrybucyjnej Zamawiającego) oraz naklejek z informacją "Egzemplarz 
bezpłatny. Produkt Ministerstwa Kultur, Dziedzictwa Narodowego i Sportu”, 
b) wykonanie i umieszczenie na publikacjach naklejek z informacją o finansowaniu zakupu: 
„Wsparcie udzielone z funduszy EOG, pochodzących   z Islandii, Liechtensteinu i Norwegii 
oraz środków krajowych” wraz z logotypami Programu (na tylnej stronie okładki). Logotypy 
można pobrać ze stron:  

➢ logotyp Mechanizmu Finansowego EOG - logotyp można pobrać ze strony: 
https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package 

➢ logotyp Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i Sportu - 
można pobrać ze strony internetowej: 
https://www.gov.pl/web/kulturaisport/logotypy 

c) usługę insertowania polegającą na wkładaniu przez Wykonawcę pism przewodnich do 
paczek. Zamawiający przekaże Wykonawcy 1 egzemplarz pisma przewodniego2, które 
Wykonawca powieli w liczbie wskazanej przez Zamawiającego i dołączy do paczek3. 
Zlecenie przez Zamawiającego usługi insertowania nie wpłynie na wydłużenie terminów 
realizacji zamówienia. 

                                                 
1 Wysyłka powinna być realizowana najpóźniej do dnia 6 grudnia 2021 r.  tak aby Wykonawca mógł przekazać dokumenty potwierdzenia 

nadania przesyłek. Czas na dostarczenie ewentualnych zwrotów został uregulowany zapisami we wzorze umowy. 
2 Format A4, offset, papier biały, min. 80 g/m2.  
3 Pismo przewodnie będzie wkładane przez Wykonawcę do paczek z materiałami oraz rozesłane w 151 miejsc na terenie Polski.  Pismo 

zostanie odpowiednio zabezpieczone przed uszkodzeniem poprzez umieszczenie go w foliowej „koszulce”. 

Franciszkanek Rodziny 
Maryi 

143 
Dom Dziecka, 

,,Słoneczna Przystań” 
Kołdrąb - Janowiec Wielkopolski  

144 
Dom Dziecka, im. Ks. 

Z. Gorazdowskiego 
Krosno 

145 Dom im. J. Korczaka  Olecko 

146 

Dom Matki i Dziecka 
(podmiot prowadzący: 

Caritas Diecezji 
Radomskiej) 

Jasieniec Iłżecki Dolny - Iłża 

147 

Dom Miłosierdzia 
Zgromadzenie Sióstr 

Matki Bożej 
Miłosierdzia 

Nadarzyn 

148 

Dom na Zielonym 
Wzgórzu w Kisielanach 

Kisielany-Żmichy - Mokobody 

149 
Dom św. Faustyny "Nie 

Lękajcie Się"  
Gołdap 

150 Dom Dziecka nr 2 
Gliwice 

151 Dom Dziecka nr 3 

https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package
https://www.gov.pl/web/kulturaisport/logotypy


 

 

   

 

 

 

4. Zasady współpracy z Zamawiającym. 
1. Sposób transportu oraz opakowanie rozsyłanych materiałów muszą zapewniać 

zabezpieczenie przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe z winy nienależytego 
opakowania oraz transportu winę ponosi Wykonawca 

2. Odbiorców paczek należy poinformować także, że ewentualnego zwrotu przesyłki 
po odbiorze, na koszt własny należy dokonać na adres: Ministerstwo Kultury, 
Dziedzictwa Narodowego i Sportu, Departament Funduszy i Spraw Europejskich, 
ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa 

3. W przypadku nieodebrania/ odmowy przyjęcia paczek, które trafią z powrotem do 
Wykonawcy, zostaną one przez Wykonawcę dostarczone i rozładowane „na półkę” 
w siedzibie Zamawiającego: ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa (piwnica lub piętro 4 z 
windą do 3 pietra). 

4. Wykonawca zapewni osoby do rozładunku przywiezionych do siedziby 
Zamawiającego paczek. Przed dostarczeniem materiałów do siedziby 
Zamawiającego, Wykonawca ma obowiązek skontaktować się z Zamawiającym w 
celu umówienia terminu dostawy. Dostawa musi się odbyć w czasie godzin pracy 
urzędu, tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 8.15 – 16.15. 

5. W przypadku korzystania z usług podwykonawców przy kolportażu materiałów – 
Wykonawca odpowiada za wybraną firmę i jest zobowiązany do egzekwowania 
powyższych wymogów. 

6. Wynagrodzenie za realizację usługi zostanie wypłacone w terminie 21 dni od 
terminu rzeczywiście wykonanej usługi, na podstawie protokołu odbioru dot. 
Zrealizowanej usługi oraz prawidłowo wystawionej faktury VAT dostarczonej do 
siedziby Zamawiającego, tj. do Ministerstwa Kultury, Dziedzictwa Narodowego i 
Sportu, Departament Funduszy i Spraw Europejskich, Krakowskie Przedmieście 
15/17, 00-071 Warszawa, lub drogą elektroniczną na wskazany adres mailowy. 

 
  



 

 

   

 

 

 

 


