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Wiedza i umiejetnos¢ krokiem do aktywnosci (RPOP.08.02.00-16-0003/19)

Bydgoszcz, 04.10.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 20/0/FAA/2021

ZAMAWIAJACY:
Fundacja AriAri
Ul. T. Boya-Zelenskiego 6/77
85-858 Bydgoszcz
NIP: 7272733418

TRYB ZAMOWIENIA:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020”, Ministerstwa Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dn. 21.12.2020 r.
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.
Niniejsze zapytanie jest dostepne na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspétfinansowane przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020 oraz Budzetu Panstwa.

Postepowanie dotyczy realizacji projektu ,Wiedza i umiejetnos¢ krokiem do aktywnosci”
realizowanego przez Fundacje AriAri, nr projektu RPOP.08.02.00-16-0003/19; O$ Priorytetowa VII
Integracja spoteczna; Dziatanie 8.2 Wtgczenie spoteczne.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na jedng lub wszystkie czesci
z posrdd ponizej wymienionych:

- Czes$¢ 1 dotyczy przeprowadzenia indywidualnych kurséw zawodowych, przygotowujacych do
uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych Profile lub réwnowazny,
zapewnienie cateringu, sali, sprzetu i  podrecznikdw szkoleniowych oraz organizacja
i przeprowadzenie egzamindow ECDL Profile lub rownowazny dla niewidomych i niedowidzgcych
3 Uczestnikdw, w tym zapewnienie asystentow na czas egzamindw.

- Czes¢ 2 dotyczy przeprowadzenia indywidualnego kursu zawodowego VCC lub réwnowazny
w ramach kwalifikacji zawodowych ,,Pracownik obstugi biurowej” wraz z zapewnieniem cateringu,
sali, sprzetu oraz podrecznikéw szkoleniowych oraz organizacja i zapewnienie podejscia do
egzaminu teoretycznego i praktycznego VCC lub réwnowazny dla niewidomych i stabowidzacych
3 Uczestnikdw Projektu wraz z zapewnieniem asysty podczas egzamindw,

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA | JEGO OPIS:
Nazwy i kody ze Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych dla postepowania:

a) Kod CPV: 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
b) Kod CPV: 80533200-1 Kursy komputerowe
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c) Kod CPV: 80530000-8 —Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkoler zawodowych:

- Czes¢ 1 dotyczy przeprowadzenia indywidualnych kurséw zawodowych, przygotowujacych
do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych Profile Ilub
rownowazny, zapewnienie cateringu, sali, sprzetu i podrecznikédw szkoleniowych oraz
organizacja i przeprowadzenie egzaminéw ECDL Profile lub réwnowazny dla niewidomych
i niedowidzacych 3 Uczestnikow, w tym zapewnienie asystentdw na czas egzamindw.

- Cze$¢ 2 dotyczy przeprowadzenia indywidualnego kursu zawodowego VCC lub réwnowazny
w ramach kwalifikacji zawodowych ,Pracownik obstugi biurowej” wraz z zapewnieniem
cateringu, sali, sprzetu oraz podrecznikdw szkoleniowych oraz organizacja i zapewnienie
podejscia do egzaminu teoretycznego i praktycznego VCC lub réwnowazny dla niewidomych
i stabowidzgcych 3 Uczestnikéw Projektu wraz z zapewnieniem asysty podczas egzamindw,

CZESC 1 Przedmiotu zapytania

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia indywidualnego kurséw zawodowych
z zakresu:

1. PODSTAW PROJEKTOWANIA | ZARZADZANIA STRONAMI WWW dla 2 oséb
Kurs dla jednej osoby trwac bedzie 80 godziny, tj. 10 dni po 8 godzin.

Zakres tematyczny kursu dotyczy¢ bedzie:

podstawy korzystania z HTML i tagdw,

aplikacje do tworzenia str.internetowych

formaty zapisu obrazéw i tworzenia formularzy na stronie www
kaskadowe arkusze styléw

Przygotowania stron do publikowania na serwerze

Zagadnienia zw. z dostepnoscig stron WWW dla ON

YV V VYV VY YVYV

szkolenie przeprowadzone zostanie zgodnie z sylabusem udostepnionymi przez Polskie
Towarzystwo Informatyczne, tj. MODUt ECDL STANDARD S6 — WEB EDITING lub
rownowazny.

RAZEM: 160 godz. szkolenia, tj. 2 osoby x80 godz.
Szkolenie zakoriczone egzaminem ECDL Profile— modut S6 — WEB EDITING lub réwnowazny

2. UZYTKOWANIA BAZ DANYCH dla 1 0séb

Kurs dla jednej osoby trwaé bedzie 80 godzin, tj. 10 dni po 8 godzin.

Zakres tematyczny kursu dotyczy¢ bedzie:

> teoria baz danych, organizacja, podglad, uzycie

» projektowanie bazy, tworzenie/modyfikowanie pdl, tabel, formularzy, kwerend,
raportow, wykresow, wydrukow

» wspotpraca baz danych z aplikacjami dedykowanymi osobom z niepetnosprawnoscia
wzrokows,

» szkolenie przeprowadzone zostanie zgodnie z sylabusem udostepnionymi przez Polskie
Towarzystwo Informatyczne, tj. MODUt ECDL STANDARD S1 — UZYTKOWANIE BAZ
DANYCH lub réwnowazny
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v

f)
g)

RAZEM: 56 godz. szkolenia, tj. 1 osoba x 80 godz.

Szkolenie zakorczone egzaminem ECDL Profile — modut S1 — UZYTKOWANIE BAZ DANYCH lub
rownowazny.

Szkolenia oraz certyfikacja beda spetniaty wymagania zawarte w: ,Zatacznik nr 10
PODSTAWOWE INFORMACIE DOTYCZACE UZYSKIWANIA KWALIFIKACII W RAMACH
PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS , do Regulaminu konkursu dotyczacego
projektéw ztozonych w ramach: Dziatania 8.2 Wtaczenie spoteczne, Osi VIl Integracja
spoteczna RPO WO 2014-2020, Nabor lll, Wersja nr 1, luty 2019 r.”

Uczestnikami kurséw bedg doroste osoby z niepetnosprawnoscig dot. dysfunkcji wzroku tj.
niewidome i stabowidzace

Jedna godzina zajec rowna jest 45 minut zaje¢ dydaktycznych + 15 min przerwy.

Po kazdym kursie Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia dla kazdego
Uczestnika kursu, egzaminu uprawniajgcego do uzyskania certyfikatu ECDL PROFILE wydanego
przez Polskie Towarzystwo Informatyczne lub réwnowazny. Rezultatem kursu bedzie nabycie
kompetencji i kwalifikacji zawodowych przez kazdego Uczestnika potwierdzonych
certyfikatem ECDL PROFILE lub rGwnowazny.

W trakcie egzaminu Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia oséb asystujgcych
Uczestnikom w trakcie egzamindw w realizacji zagadnien niedostepnych metodami
bezwzrokowymi. Na 1 uczestnika przypadac bedzie 1 osoba asystujgca podczas 2 godzinnego

egzaminu (razem: 6 godz. , tj. 3 x 2 godz.).

Wykonawca zobowigzany réwniez bedzie do:
A. Zapewnienia kazdemu Uczestnikowi kursu cateringu:
Warunki jakie powinien spetnia¢ lunch:
a) catering dwudaniowy skfadajacy sie z zupy + Il dania + napoju
b) cena uwzglednia koszt dowozu, opakowania i obstugi
c) catering zapewniony jest Uczestnikowi w kazdy dzied kursu, tj. 30 szt. (3
uczestnikéw x 10 dni)
B. Zakup podrecznikéw szkoleniowych - ilos¢ 3 szt. Podrecznik powinien dotyczy¢ tematyki

zbieznej do danego kursu, w ktérym uczestniczy dana osoba.

C. Zakup, organizacja i przeprowadzenie egzamindéw zewnetrznych ECDL PROFILE lub
rownowazny w specjalistycznym laboratorium dostosowanym do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia wzroku. Egzaminy, jakie bedzie Wykonawca zobowigzany
przeprowadzic:

ECDL Profile — modut S6 — WEB EDITING lub rownowazny: dla 2 oséb
ECDL Profile — modut S1 — UZYTKOWANIE BAZ DANYCH lub réwnowazny: dla 1 osoby.

D. Zapewnienie sali szkoleniowej i sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem dla
kazdego Uczestnika szkolenia: 3 os x 80 dni = 240 godz.

Minimalne wymagania dotyczace standardu i wyposazenia sal szkoleniowych:

powierzchnia sali nie mniejsza niz 8 m2,

sala autonomiczna (nie dzielone z duzg salg, nieprzechodnia),

sala mieszczaca sie na terenie wojewddztwa opolskiego, w miejscowosciach z dogodnym
dojazdem Uczestnikow.

sala dostepna w dni robocze od 08:00 do 20:00 oraz w dniach ustawowo wolnych od pracy,
sala wyposazona w stot i krzesta dla 3 dorostych oséb tj. uczestnik + specjalista+ asystent,
wielko$¢ blatu stotu zapewniajgca swobodne ustawienie sprzetu komputerowego (w tym:
monitora, klawiatury, myszy i innych urzadzen),

sala z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie komputera,

sala posiadajgca otwierane okna zapewniajgce mozliwos¢ wietrzenia pomieszczen,
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h) sala z zapewnionym oswietleniem Swiattem dziennym oraz catodobowym oswietleniem,
umozliwiajgcym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig
temperature w zaleznosci od pory roku,

i) sala dostosowana do potrzeb osdb niepetnosprawnych tj. bez barier architektonicznych i
transportowych,

j) Sala zapewniajgca mozliwos¢ realizacji zaje¢ zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
bezpieczenstwa i zapobiegania rozprzestrzeniania sie COVID19,

k) sala spetniajgca zasady BHP okreslone dla sal szkoleniowych,

I)  Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zaplecze sanitarne, ktdre powinno byé tatwo
dostepne dla Uczestnikow szkolen.

> Wymagania techniczne i specyfikacja sprzetu oraz oprogramowania:

e  WYMAGANIA DOTYCZACE SPRZETU

> procesor - osiggajagcy minimum 3500 punktow w tescie Passmark CPU Mark
(https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php)
pamiec operacyjna RAM - minimum 8GB
pojemnos¢ dysku twardego - min. 120GB
Ekran/monitor o minimalnej przekatnej 21 cali:
W przypadku komputera stacjonarnego PC, przekatna ekranu minimum 21 cali,
minimalna rozdzielczo$¢ 1920 x 1080;
W przypadku komputera przenosnego/laptopa dopuszcza sie mozliwo$¢ podtaczenia
kompatybilnego monitora o przekatnej minimum 21 cali i minimalnej rozdzielczosci
1920 x 1080
» wbudowane porty:

- HDMI / mini HDMI / DVI lub VGA;

- USB 2.0 - min. 2 sztuki;

- audio (mozliwos$¢ podtaczenia stuchawek oraz mikrofonu)

YV VYV

A\

> klawiatura (uktad klawiszy US -QWERTY) z wydzielong z prawej strony strefg klawiszy
numerycznych;

> touchpad (dotyczy notebookéw) z dedykowang funkcjg wtaczania i wytgczania;

> mysz zdwoma klawiszami oraz rolkg (scroll) przystosowana dla prawo i leworecznych;

» naped optyczny 8x DVD +/- RW;

> dostep do Internetu LAN i Wi-Fi- wszystkie stanowiska;

> wyposazenie kazdego ze stanowisk w stuchawki nagtowne z wbudowang regulacjg
gtosnosci;

> Wyposazenie przynajmniej jednego stanowiska w monitor brajlowski (stanowisko

osoby niewidomej) o minimalnych wtasciwosciach:

e 40 brajlowskich znakéw,

e ztgcze USB i Bluetooth,

e Zasilanie akumulatorowe umozliwiajgce min. 18 godzin normalnej pracy,

e kompatybilno$¢ z Windows 7 SP1 /8 /8.1 / 10 (lub z innym réwnowaznym
systemem operacyjnym zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.)

o WYMAGANIA DOTYCZACE OPROGRAMOWANIA
» Wymagania ogdlne:
e |egalne i obstugiwane w jezyku polskim,
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e MS Office 2010/ 2013/2016/2019 lub 365 (lub inne réwnowazne
oprogramowanie biurowe zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego).

e  Windows 7SP1/8/8.1/ 10 (lub inny rGwnowazny system operacyjny zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego).

e mozliwos¢ zmiany logo BIOS

> Wymagania specjalistyczne:

e program odczytu ekranu (screenreader) w wersji kompatybilnej z systemem
operacyjnym. Programy przyktadowe: NVDA, JAWS, Dolphin ScreenReader,
ZoomText MagReader, SuperNova ScreenReader.,

e program powiekszajgcy zawartosc ekranu w wersji kompatybilnej z systemem
operacyjnym. Programy przyktadowe: magnifier MAGic, SuperNova Maghnifier,
ZoomText Magnifier, ZoomText MagReader,

e mozliwos¢ zdalnego zarzgdzania systemem oraz zdalnego odczytu i aktualizacji
BIOS.

Jesli w opisie przedmiotu zamdwienia wystepujg: nazwy konkretnego producenta, nazwy
konkretnego produktu, normy jakoSciowe, patenty, znaki towarowe, typy, standardy nalezy to
traktowaé jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamoéwienia. W kazdym przypadku
dopuszczalne sg produkty rownowaine pod wzgledem konstrukcji, materiatow,
funkcjonalnosci, jakosci. Jezeli w opisie przedmiotu zamodwienia wskazano jakikolwiek znak
towarowy, patent czy pochodzenie - nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe,
pochodzenie okreslajg parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie ofert w tej czesci przedmiotu zamoéwienia o rownowaznych
parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

Obowigzek wykazania réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy, ktéry w przypadku
oferowania rozwigzan réwnowaznych powinien dotgczy¢ do oferty specyfikacje techniczne,
karty katalogowe, instrukcje lub inne dokumenty zawierajgce dane techniczne elementéw
rownowaznych. W razie watpliwosci co do réwnowaznosci poszczegdlnych elementdw,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentow.

e Zamawiajagcy wymaga aby oferowany przez Wykonawce system operacyjny
i oprogramowanie posiadato aktualng, wazing licencje i byto zainstalowane na
komputerach.

e Wykonawca zobowigzany bedzie kazdorazowo dostarczy¢ sprzet komputerowy wraz z
oprogramowaniem w liczbie, w terminie i w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego
wedtug harmonogramow poszczegdlnych zjazdow opracowywanych oddzielnie dla kazdej
10-cio osobowej grupy.

e Wykonawca zapewni sprzet sprawdzony i przetestowany kazdorazowo przed
przekazaniem do uzytku Zamawiajgcemu.

e Wykonawca na witasny koszt zapewni petne ubezpieczenie wynajmowanego sprzetu na
caty okres realizacji przedmiotu zamowienia. Minimalny zakres ubezpieczenia: kradziez,
zalanie, uszkodzenie mechaniczne, przepiecie. Wszelkie roszczenia z tytutu zniszczenia,
utraty lub uszkodzenia Wykonawca bedzie dochodzit z tytutu posiadanego ubezpieczenia
sprzetu.

e Wykonawca zobowigzuje sie do ponoszenia ryzyka zwigzanego z dostawg i odbiorem
przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci z jego transportem.

e Przed podpisaniem umowy oraz w trakcie jej trwania, Zamawiajqcy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji zgodnosci parametréw sprzetu komputerowego i oprogramowania
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10.

pod katem zgodnosci z trescig zapytania, a Wykonawca zobowigzuje sie do
udostepnienia dokumentacji potwierdzajacej specyfikacje sprzetu (w tym: faktury lub
inne dokumenty potwierdzajagce prawo do korzystania ze sprzetu/oprogramowania,
numery licencji oprogramowania i inne) oraz udostepnienia sprzetu na potrzeby
dokonania jego oceny. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci parametréw sprzetu i
oprogramowania z trescig zapytania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od podpisania umowy .

e Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wplyw na
prawidtowq realizacje zamdwienia.

Pozostate obowigzki Wykonawcy odnosnie Kursu ECDL i egzamindw:

Organizacja i przeprowadzenie egzaminéw zewnetrznych w specjalistycznym laboratorium
dostosowanym do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig wzroku,

Prowadzenie dokumentacji z udzielanego wsparcia, zgodnie ze wzorami przekazanymi przez
Zamawiajgcego, w tym: list obecnosci i dzienniki zajec.

Wystawienie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla kazdego Uczestnika Projektu,
Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktérych beda prowadzone zajecia zgodnie z Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020,
Prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z obowigzujgcymi zasadami bezpieczeristwa sanitarno-
epidemiologicznego oraz zapobiegania rozprzestrzenianiu sie COVID 19

Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich zdarzeniach moggcych mieé¢ wptyw na prawidtowg
realizacje wsparcia, w tym: o nieobecnosciach Uczestnikow Projektu,

Przestania, w terminie 7 dni od zakonczenia zaje¢ dokumentéw potwierdzajgcych ich
przeprowadzenie,

Wspodtpraca z pozostatymi specjalistami w celu wymiany informacji o potrzebach Uczestnikéw
Projektu, efektach udzielanego wsparcia, dalszego planowania dziatan itp.

CZESC 2 Przedmiotu zapytania

Wykonawca w ramach Czesci 2 zapytania zobowigzany bedzie do przeprowadzenia
3 indywidualnych kurséw ,Pracownik obstugi biurowej” zgodnie z ponizszym zakresem
tematycznym:
1) Wiedza o gospodarce

1.1. Podstawy ekonomii

1.2. Zasady rachunkowaosci

1.3. Podstawowe zagadnienia prawne

1.4. Socjologia i psychologia pracy

1.5. Aktywne poszukiwanie pracy

1.6. Ogdlne przepisy BHP, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska
2) Organizacja i funkcjonowanie biura

2.1. Organizacja pracy biurowej

2.2. Rodzaje, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw

2.3 Prowadzenie i obstuga korespondencji

2.4. Prowadzenie rozmoéw

2.5. Organizacja i obstuga spotkan

2.6 Przeptyw informacji w zarzadzaniu

2.7 Zasady efektywnej komunikacji, organizacji i zarzagdzania

2.8 Kultura zawodu
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3) Komputer w pracy biurowej
3.1. Budowa i obstuga komputera
3.2. Korzystanie z ustug internetowych
3.3. Skanowanie, tworzenie i obrébka grafiki
3.4. Redagowanie i formatowanie dokumentéw
3.5. Wykonywanie obliczen
3.6. Korzystanie z baz danych
4) Technika biurowa
4.1. Urzadzenia i sprzet biurowy
4.2. Urzadzenia i sprzet pomocniczy

2. Szkolenia oraz certyfikacja beda spetniaty wymagania zawarte w: ,Zatgcznik nr 10
PODSTAWOWE INFORMACIE DOTYCZACE UZYSKIWANIA KWALIFIKACII W RAMACH
PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS , do Regulaminu konkursu dotyczacego
projektéw ztozonych w ramach: Dziatania 8.2 Wiaczenie spoteczne, Osi VIl Integracja
spoteczna RPO WO 2014-2020, Nabor lll, Wersja nr 1, luty 2019 r.”

3. taczna liczba godzin szkolenia/1 osobe wyniesie 80 godzin (240 godzin dla catego zamdwienia
czesci 2): na osobe kurs bedzie trwat: 10 dni po 8 godz.

4. Uczestnikami kursow bedg doroste osoby z niepetnosprawnoscia dot. dysfunkcji wzroku tj.
niewidome i stabowidzace.

5. Jedna godzina zaje¢ rdwna jest 45 minut zaje¢ dydaktycznych + 15 min przerwy.

6. Po kazdym kursie Wykonawca zobowigzany bedzie do zorganizowania i zapewnienia dla
kazdego Uczestnika kursu mozliwosci podejscia do egzaminu teoretycznego i praktycznego,
potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje zawodowe, zgodnego z procedurg i standardem VCC
okreslonymi przez Fundacje VCC lub rownowazny. Rezultatem kursu bedzie nabycie przez
kazdego Uczestnika kwalifikacji zawodowych , Pracownik obstugi biurowe]” potwierdzonych
certyfikatem VCC lub rGwnowazny.

7. W trakcie egzaminu Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia osdb asystujgcych
Uczestnikom w trakcie egzamindw w realizacji zagadnien niedostepnych metodami
bezwzrokowymi. Na 1 uczestnika przypadac bedzie 1 osoba asystujgca podczas 3 godzinnego
egzaminu (razem: 9 godz. , tj. 3 x 3 godz.). Do zadan asystenta nalezato bedzie m.in.:

- odczytywanie i opisywanie zagadnien niedostepnych dla o0séb niewidomych Ilub
stabowidzacych,

- pomoc w zapisywaniu, zaznaczaniu odpowiedszi,

- inne dziatania majace na celu zapewnienie dostepnosci i réwnosci szans.

8. Wykonawca zobowigzany rowniez bedzie do:
A. Zapewnienia kazdemu Uczestnikowi kursu cateringu:
Warunki jakie powinien spetnia¢ catering:
a) catering dwudaniowy skfadajacy sie z zupy + Il dania + napoju
b) cena uwzglednia koszt dowozu, opakowania i obstugi
c) catering zapewniony jest Uczestnikowi w kazdy dzien kursu, tj. 30 szt. (3uczestnikéw x 10
dni)

B. Zakupu podrecznikdw szkoleniowych - ilos¢ 3 szt.
e Podreczniki powinny zawiera¢ materiat niezbedny do przygotowania sie do
egzaminu,
e Podreczniki powinny by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikéw
kurséw — konwersja na format dzwiekowy, druk powiekszony, format elektroniczny i
inne.
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C. Zapewnienie sali szkoleniowej i sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem dla

>
a)
b)
c)

d)
e)

j)

k)

>

kazdego Uczestnika szkolenia: 3 os x 80 dni = 3240 godz.:
Minimalne wymagania dotyczgce standardu i wyposazenia sal szkoleniowych:

powierzchnia sali nie mniejsza niz 8 m2,

sala autonomiczna (nie dzielone z duzg salg, nieprzechodnia),

sala mieszczaca sie na terenie wojewddztwa opolskiego, w miejscowosciach z dogodnym
dojazdem Uczestnikow.

sala dostepna w dni robocze od 08:00 do 20:00 oraz w dniach ustawowo wolnych od pracy,
sala wyposazona w stot i krzesta dla 3 dorostych oséb tj. uczestnik + specjalista+ asystent,
wielko$¢ blatu stotu zapewniajgca swobodne ustawienie sprzetu komputerowego (w tym:
monitora, klawiatury, myszy i innych urzadzen),

sala z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie komputera,

sala posiadajgca otwierane okna zapewniajgce mozliwos¢ wietrzenia pomieszczen,

sala z zapewnionym os$wietleniem s$wiattem dziennym oraz catodobowym oswietleniem,
umozliwiajgcym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig
temperature w zaleznosci od pory roku,

sala dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych tj. bez barier architektonicznych i
transportowych,

Sala zapewniajgca mozliwos¢ realizacji zaje¢ zgodnie z obowigzujgcymi zasadami
bezpieczenstwa i zapobiegania rozprzestrzeniania sie COVID19,

sala spetniajgca zasady BHP okreslone dla sal szkoleniowych,

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zaplecze sanitarne, ktére powinno by¢ tatwo
dostepne dla Uczestnikéw szkolen.

Wymagania techniczne i specyfikacja sprzetu oraz oprogramowania:

WYMAGANIA DOTYCZACE SPRZETU

» procesor - osiggajgcy minimum 3500 punktow w tescie Passmark CPU Mark
(https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php)
pamiec operacyjna RAM - minimum 8GB
pojemnos¢ dysku twardego - min. 120GB
Ekran/monitor o minimalnej przekatnej 21 cali:
W przypadku komputera stacjonarnego PC, przekatna ekranu minimum 21 cali,
minimalna rozdzielczos¢ 1920 x 1080;
W przypadku komputera przenosnego/laptopa dopuszcza sie mozliwos¢ podtaczenia
kompatybilnego monitora o przekatnej minimum 21 cali i minimalnej rozdzielczosci
1920 x 1080
> wbudowane porty:

- HDMI / mini HDMI / DVI lub VGA;

- USB 2.0 - min. 2 sztuki;

- audio (mozliwos$¢ podtaczenia stuchawek oraz mikrofonu)

YV VYV

A\ 4

> klawiatura (uktad klawiszy US -QWERTY) z wydzielong z prawej strony strefg klawiszy
numerycznych;

» touchpad (dotyczy notebookdw) z dedykowang funkcjg wtaczania i wytaczania;

» mysz zdwoma klawiszami oraz rolkg (scroll) przystosowana dla prawo i leworecznych;

» naped optyczny 8x DVD +/- RW;

» dostep do Internetu LAN i Wi-Fi- wszystkie stanowiska;

» wyposazenie kazdego ze stanowisk w stuchawki nagtowne z wbudowang regulacja
gtosnosci;

» Wyposazenie przynajmniej jednego stanowiska w monitor brajlowski (stanowisko

osoby niewidomej) o minimalnych wtasciwosciach:
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e 40 brajlowskich znakéw,

e ztgcze USB i Bluetooth,

e Zasilanie akumulatorowe umozliwiajgce min. 18 godzin normalnej pracy,

e kompatybilno$¢ z Windows 7 SP1 /8 / 8.1/ 10 (lub z innym réwnowaznym
systemem operacyjnym zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego.)

WYMAGANIA DOTYCZACE OPROGRAMOWANIA
» Wymagania ogodlne:

e legalne i obstugiwane w jezyku polskim,

e MS Office 2010/ 2013/2016/2019 lub 365 (lub inne réwnowazne
oprogramowanie biurowe zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego).

e  Windows 7SP1/8/8.1/ 10 (lub inny rGwnowazny system operacyjny zgodnie z
zatacznikiem nr 3 do zapytania ofertowego).

e mozliwos$¢ zmiany logo BIOS

» Wymagania specjalistyczne:

e program odczytu ekranu (screenreader) w wersji kompatybilnej z systemem
operacyjnym. Programy przyktadowe: NVDA, JAWS, Dolphin ScreenReader,
ZoomText MagReader, SuperNova ScreenReader.,

e program powiekszajgcy zawartosc ekranu w wersji kompatybilnej z systemem
operacyjnym. Programy przyktadowe: magnifier MAGic, SuperNova Maghnifier,
ZoomText Magnifier, ZoomText MagReader,

e mozliwo$¢ zdalnego zarzadzania systemem oraz zdalnego odczytu i aktualizacji
BIOS.

Jesli w opisie przedmiotu zamdwienia wystepuja: nazwy konkretnego producenta, nazwy
konkretnego produktu, normy jakosciowe, patenty, znaki towarowe, typy, standardy nalezy to
traktowaé jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamdwienia. W kazdym przypadku
dopuszczalne sg produkty réwnowaine pod wzgledem konstrukcji, materiatow,
funkcjonalnosci, jakosci. Jezeli w opisie przedmiotu zamodwienia wskazano jakikolwiek znak
towarowy, patent czy pochodzenie - nalezy przyjaé, ze wskazane patenty, znaki towarowe,
pochodzenie okreslajg parametry techniczne, eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie ofert w tej czesci przedmiotu zamoéwienia o rownowaznych
parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

Obowigzek wykazania réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy, ktéry w przypadku
oferowania rozwigzan rownowaznych powinien dotgczy¢ do oferty specyfikacje techniczne,
karty katalogowe, instrukcje lub inne dokumenty zawierajgce dane techniczne elementéw
rownowaznych. W razie watpliwosci co do réwnowaznosci poszczegdlnych elementow,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentow.

e Zamawiajgcy wymaga aby oferowany przez Wykonawce system operacyjny i
oprogramowanie posiadato aktualng, wazing licencje i bylo zainstalowane na
komputerach.

e Wykonawca zobowigzany bedzie kazdorazowo dostarczy¢ sprzet komputerowy wraz z
oprogramowaniem w liczbie, w terminie i w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego
wedtug harmonogramoéw poszczegdélnych zjazddw opracowywanych oddzielnie dla kazdej
10-cio osobowej grupy.
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a)

f)

g)

h)

j)

e Wykonawca zapewni sprzet sprawdzony i przetestowany kazdorazowo przed
przekazaniem do uzytku Zamawiajgcemu.

e Wykonawca na wtasny koszt zapewni petne ubezpieczenie wynajmowanego sprzetu na
caty okres realizacji przedmiotu zamowienia. Minimalny zakres ubezpieczenia: kradziez,
zalanie, uszkodzenie mechaniczne, przepiecie. Wszelkie roszczenia z tytutu zniszczenia,
utraty lub uszkodzenia Wykonawca bedzie dochodzit z tytutu posiadanego ubezpieczenia
sprzetu.

e Wykonawca zobowigzuje sie do ponoszenia ryzyka zwigzanego z dostawg i odbiorem
przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci z jego transportem.

e Przed podpisaniem umowy oraz w trakcie jej trwania, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji zgodnosci parametréw sprzetu komputerowego i oprogramowania
pod katem zgodnosci z trescig zapytania, a Wykonawca zobowigzuje sie do
udostepnienia dokumentacji potwierdzajacej specyfikacje sprzetu (w tym: faktury lub
inne dokumenty potwierdzajagce prawo do korzystania ze sprzetu/oprogramowania,
numery licencji oprogramowania i inne) oraz udostepnienia sprzetu na potrzeby
dokonania jego oceny. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci parametréw sprzetu i
oprogramowania z trescig zapytania, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia
od podpisania umowy .

e Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wpltyw na
prawidtowq realizacje zamdwienia.

Pozostate obowigzki Wykonawcy:

Szkolenia oraz certyfikacja bedg spetniaty wymagania zawarte w: ,Zafacznik nr 10
PODSTAWOWE INFORMACIE DOTYCZACE UZYSKIWANIA KWALIFIKACII W RAMACH
PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS , do Regulaminu konkursu dotyczacego
projektéw ztozonych w ramach: Dziatania 8.2 Wiaczenie spoteczne, Osi VIl Integracja
spoteczna RPO WO 2014-2020, Nabor lll, Wersja nr 1, luty 2019 r.”

Organizacja i przeprowadzenie egzaminéw zewnetrznych w specjalistycznym laboratorium
dostosowanym do potrzeb osdb z niepetnosprawnoscig wzroku,

Prowadzenie dokumentacji z udzielanego wsparcia, zgodnie ze wzorami przekazanymi przez
Zamawiajgcego, w tym: list obecnosci i dzienniki zajeé.

Wystawienie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla kazdego Uczestnika Projektu,
Oznaczenie sal oraz budynkdéw, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020,
Prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z obowigzujgcymi zasadami bezpieczeristwa sanitarno-
epidemiologicznego oraz zapobiegania rozprzestrzenianiu sie COVID 19

Informowanie Zamawiajgcego o wszelkich zdarzeniach moggcych mieé¢ wptyw na prawidtowg
realizacje wsparcia, w tym: o nieobecnosciach Uczestnikow Projektu,

Przestania, w terminie 7 dni od zakonczenia zaje¢ dokumentdw potwierdzajgcych ich
przeprowadzenie,

Wspdtpraca z pozostatymi specjalistami w celu wymiany informacji o potrzebach Uczestnikéw
Projektu, efektach udzielanego wsparcia, dalszego planowania dziatan itp.

Miejsce i termin realizacji przedmiotu postepowania
1. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w okresie od 18.10.2021 do 31.12.2021,
wedtug szczegétowego harmonogramu, na terenie woj. opolskiego.
2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdéwienia
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3. Wykonawca we witasnym zakresie pokryje koszty zwigzane z ewentualnym dojazdem,
noclegiem i wyzywieniem treneréw oddelegowanych do prowadzenia zaje¢ w ramach Cz.1
i Cz.2 zapytania.

V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

Warunki dotyczace kazdej Czesci zapytania

a) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
zamowienia

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku sktadajgc oswiadczenie

b) Posiadajg/Dysponujg sprzetem komputerowym wraz z oprogramowaniem spetniajgcym
wymagania opisane w pkt. Il zapytania cz. 1i/ lub 2 zapytania ofertowego.

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku sktadajgc oswiadczenie

c) Posiadajg/Dysponuja salami szkoleniowymi spetniajgcym wymagania opisane w pkt. Ill zapytania
cz. 1 i/lub 2 zapytania ofertowego

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku sktadajgc oswiadczenie

d) Wykonawca zadeklaruje gotowos¢ realizacji przedmiotu zamdéwienia w terminach i wymiarze
godzinowym uzgadnianych kazdorazowo z Zamawiajgcym na terenie woj. opolskiego.

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEtNIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku skfadajgc oswiadczenie.

e) Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

» uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

» posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

» petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEtNIENIA WARUNKU: Wykonawca sktada o$wiadczenie spetnienia tego
warunku— wzér zatgcznik nr 2.
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WARUNKI DLA CZESCI 1 ZAPYTANIA:

a)

b)

c)

Wykonawca posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie
powyzszego warunku sktadajgc Oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym ORAZ skan lub
wydruk PDF wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Wykonawca posiada/dysponuje lub wspétpracuje z akredytowanym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne laboratorium ECDL lub réwnowainym dostosowanym do potrzeb osob z
niepetnosprawnoscia wzrokowg, tj. wyposazonym w stanowisko komputerowe dedykowane
osobie z niepetnosprawnoscia wzroku, zawierajgce minimum: program udZwiekawiajacy i
powiekszajgcy kompatybilny z aplikacjg egzaminacyjng, monitor o przekatnej minimum 21 cali.

SPOSOB _DOKONANIA OCENY SPEtNIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie
powyzszego warunku sktadajgc oswiadczenie wraz ze wskazaniem numeru laboratorium.

Wykonawca dysponuje odpowiednig liczbg kadry, tj. trenerami, ktérzy zrealizujg opisany

przedmiot zamdwienia, tj.:

A. Co najmniej jednym egzaminatorem posiadajgcym uprawnienia do przeprowadzenia
egzamindw ECDL lub réwnowazne zgodnie z programami kurséw (Web Editing, Zarzadzanie
bazami danych lub réwnowazne),

B. Co najmniej 2 trenerami (tak, aby mozliwe byto prowadzenie zaje¢ dla 2 oséb jednoczesnie,

zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego) o nastepujgcych kwalifikacjach:

» Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe/wyksztatcenie zawodowe i/lub posiadanie certyfikatu
ECDL lub réwnowaznego uprawniajgcego do prowadzenia kursdw komputerowych,

» 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zajeé/kurséow informatycznych dla osdéb
niewidomych i stabowidzacych.

SPOSOB_DOKONANIA OCENY SPEtNIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie

powyzszego warunku sktadajgc formularz oferty wraz z wykazem doswiadczenia trenerdw.

Ponadto do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ skan dokumentéw

potwierdzajacych:

» uprawnienia egzaminatora do przeprowadzenia egzaminéw ECDL,

> wyksztatcenie trenerow,

> certyfikaty, dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie trenerow tj. referencje,
zaswiadczenia, protokoty ze zrealizowanych ustug, kopie umow, itp.

Przez min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe rozumie sie zatrudnienie na okres 24
miesiecy lub realizacie co najmniej 300 godzin zaje¢/ warsztatdw dla osdb
z niepetnosprawnoscig liczone w okresie 3 ostatnich lat przed dniem ztozenia oferty a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

C. Co najmniej 2 osobami do petnienia roli asystenta osoby niepetnosprawnej na egzaminie
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SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie
powyzszego warunku poprzez wskazanie oséb petnigcych role asystenta osoby niepetnosprawnej
na egzaminie.

Warunki dla Czesci 2 zapytania:

a) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez
Wojewaddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEtNIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku sktadajac Oswiadczenie zawarte w Formularzu ofertowym ORAZ skan lub wydruk PDF wpisu
do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

b) Posiadajg lub dysponujg odpowiednig liczbg kadry, tj. trenerami, ktérzy zrealizujg opisany
przedmiot zamdwienia, tj.:

A. Co najmniej 2 trenerami (tak, aby mozliwe byto prowadzenie zaje¢ dla 2 oséb jednoczesnie,
zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego) o nastepujgcych kwalifikacjach:

» Wyksztatcenie wyzsze z jednego z nastepujacych zakresdw: informatyka, nauki
ekonomiczne, administracja, dotyczace zarzadzania, psychologia, nauki spoteczne

» 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen i kurséw komputerowych i/ lub kurséw
zawodowych dla oséb niewidomych i stabowidzgcych.

Przez min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe rozumie sie zatrudnienie na okres 24 miesiecy lub
realizacje co najmniej 300 godzin zaje¢ z zakresu prowadzenia kurséw komputerowych lub
zawodowych, liczone w okresie 3 ostatnich lat przed dniem ztozenia oferty a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEtNIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego
warunku skfadajac formularz oferty wraz z wykazem doswiadczenia treneréw. Ponadto do oferty
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢: skan dokumentdw potwierdzajgcych:

> wyksztatcenie trenerow,
» dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie treneréw tj. referencje, zaswiadczenia,
protokoty ze zrealizowanych ustug, kopie umow, itp.

B. Co najmniej 2 osobami do petnienia roli asystenta osoby niepetnosprawnej na egzaminie

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca potwierdza spetnienie
powyzszego warunku sktadajgc oswiadczenie wraz ze wskazaniem osdb petnigcych role asystenta
osoby niepetnosprawnej na egzaminie.

c¢) Wykonawca dysponuje wiedzg i potencjatem osobowo-organizacyjnym umozliwiajgcymi
zorganizowanie i zapewnienie dla kazdego Uczestnika kursu podejscia do egzaminu teoretycznego
i praktycznego, potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje zawodowe, zgodnie z procedurg i
standardem VCC okres$lonymi przez Fundacje VCC lub réwnowazne,

SPOSOB DOKONANIA OCENY SPEENIENIA WARUNKU: Wykonawca skfada Formularz oferty zawierajacy
oswiadczenie spetnienia tego warunku.
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VL.

VII.

Ocena spetnienia w/w warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana zgodnie z formuta
»spetnia” — , nie spetnia” - w oparciu o oswiadczenia i dokumenty ztozone przez Wykonawce.
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie oferty wraz z oswiadczeniami zgodnie ze
wzorami udostepnionymi przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy uzna ww. warunki za spetnione, gdy do oferty wraz z uzupetnionymi Zatgcznikami
zostang dotaczone dokumenty potwierdzajgce spetnienie ww. warunkéw (dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie).

ZAKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA:
Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo,
tj. przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce
w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) Pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ztozenie przez Oferentdw nieprawdziwych informacji majgcych wptyw lub mogacych mieé

wpltyw na wynik niniejszego postepowania stanowi podstawe do uznania oferty za niewaznag.

KRYTERIA OCENY OFERTY:

Wybdr oferty nastagpi w trybie okreslonym w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” obowiqzujgcych na dzieri publikacji
zapytania ofertowego.

Do postepowania dopuszczone zostang wytgcznie oferty spetniajgce wszystkie kryteria formalne
wymienione w pkt. V. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetnia¢ ktéregokolwiek z wymogdw
formalnych, zostanie odrzucona. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona bez rozpatrzenia
(decyduje data wptywu oferty). Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;j.
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3. KRYTERIA OCENY OFERT — WAGI PUNKTOWE:

Kryteria dla czesci 1 zapytania

Lp.

Kryterium oceny

Punktacja i waga

Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny ofert

Cena

Punktacja od 0 do
50
Waga: 50%

Oferent posiadajacy najnizszg cene (w PLN)
uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryterium
cena.

Poréwnanie nastgpi w sposdéb polegajacy na
obliczeniu stosunku ceny w ofercie z najnizszg
ceng do ceny badanej oferty. llos¢ punktow
przyznawanych poszczegdélnym ofertom nastgpi
w wyniku przemnozenia otrzymanego ilorazu
przez 50.

K cena = Kryterium cena = (C min/C b.of. )x 50

C min = Cena najnizszej oferty

C b.of. = Cena badanej oferty

Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania: 50

Doswiadczenie
trenerow

prowadzeniu kurséw
informatycznych dla
0sO0b niewidomych i

stabowidzacych

W Punktacja od 0 do

50
Waga 50%

taczna liczba godzin przeprowadzonych przez
Trenerdw (zgtoszonych do realizacji zamdwienia)
kurséw informatycznych przygotowujgcych do
uzyskania certyfikatu ECDL (lub innego
potwierdzajgcego kompetencje cyfrowe) dla
0s6b niewidomych i stabowidzacych, w ciggu 3
ostatnich lat:

1) 0d 500 do 1500 godzin — 10 pkt

2) 0d 1501 godzin do 2500 godzin — 20 pkt
3) 0Od 2501 godzin do 3500 godzin — 30 pkt
4) 0d 3501 godzin do 4000 godzin — 40 pkt
5) Powyzej 4000 godzin — 50 pkt
Maksymalna ilos¢ punktéw tego kryterium: 50

SPOSOB _DOKONANIA  OCENY _ SPEtNIENIA
KRYTERIUM: Wykonawca potwierdza spetnienie
powyzszego warunku sktadajgc formularz oferty
wraz z wykazem doswiadczenia. Ponadto do
oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢:
dokumenty potwierdzajgce realizacje szkolen
przez poszczegdlnych Treneréw tj. referencje,
zaswiadczenia, protokoty ze zrealizowanych
ustug, kopie umow, itp.
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Kryteria dla czesci 2 zapytania

Lp.

Kryterium oceny

Punktacja i waga

Sposob przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny ofert

Cena

Punktacja od 0 do
50
Waga: 50%

Oferent posiadajacy najnizszg cene (w PLN)
uzyska najwiekszg liczbe punktéw w kryterium
cena.

Poréwnanie nastgpi w sposéb polegajacy na
obliczeniu stosunku ceny w ofercie z najnizsza
ceng do ceny badanej oferty. llos¢ punktow
przyznawanych poszczegdlnym ofertom nastgpi
w wyniku przemnozenia otrzymanego ilorazu
przez 50.

K cena = Kryterium cena = (C min/C b.of. )x 50

C min = Cena najnizszej oferty

C b.of. = Cena badanej oferty

Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania: 50

Kwalifikacje treneréow
dot. prowadzenia
kurséw zawodowych
dla 0séb z
niepetnosprawnoscia
wzrokowg

Punktacja od 0 do
50
Waga 50%

taczna liczba godzin przeprowadzonych przez
Trenerdéw (zgtoszonych do realizacji zamdwienia)

kurséw zawodowych oséb niewidomych i

stabowidzacych, w ciggu 3 ostatnich lat:

1) 0Od 500 do 1500 godzin — 10 pkt

2) 0d 1501 godzin do 2500 godzin — 20 pkt
3) 0Od 2501 godzin do 3500 godzin — 30 pkt
4) 0d 3501 godzin do 4000 godzin — 40 pkt
5) Powyzej 4000 godzin — 50 pkt
Maksymalna ilos¢ punktéw tego kryterium: 50

SPOSOB _DOKONANIA _ OCENY _ SPEENIENIA
KRYTERIUM: Wykonawca potwierdza spetnienie
powyzszego warunku sktadajgc formularz oferty
wraz z wykazem doswiadczenia. Ponadto do
oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:
dokumenty potwierdzajgce realizacje szkolen
przez poszczegélnych Trenerdw tj. referencje,
zaswiadczenia, protokoty ze zrealizowanych
ustug, kopie uméw, itp

1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert odrebnie dla kazdej z czesci zapytania.
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2. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta/oferty, ktéra/ktdre uzyska/uzyskajg najwyzszg
warto$¢ punktowa, tj: Zamawiajgcy pordwna i dokona oceny ofert oddzielnie dla kazdej czesci i
wybierze po jednej z najwyzszg liczbg punktow.

3. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia dla kazdej Czesci zapytania: 100

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji zaoferowanej ceny, w przypadku, gdy
zatozone w projekcie srodki okazg sie niewystarczajgce. W sytuacji niemoznosci wynegocjowania
stawek odpowiadajgcych stawkom zatozonym w budzecie projektu Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ odstgpienia od podpisania umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana
cena jest razgco niska, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie mozliwe po
przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

6. Zamawiajacy zawrze umowe z jednym lub maksymalnie dwoma Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty i uzyskali najwieksza liczbe punktéw w ramach danej czesci zapytania

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
w ramach danej jego Czesci uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT
1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje jednej lub dwdch czesci zamdwienia.
2. Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.
3. Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej, wyrazong w wartosci brutto.
Odpowiedzi na zapytanie ofertowe powinny zostac ztozone na zatgczonym formularzu ofertowym
(zatgcznik numer 1).
5. Oferta powinna zawierac:
> Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami i wykazem doswiadczenia
trenera/treneréw wskazanych do realizacji szkolen,
> Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan,
» Aktualne potwierdzenie wpisu Wykonawcy do RIS prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej — dotyczy Czesci 1 i 2
zapytania
» Kopie dokumentacji potwierdzajgcej wyksztatcenie, doswiadczenie treneréow

Oferty nalezy sktada¢ w nastepujacy sposob:

a) Elektronicznie, wysytajagc skan kompletnej i podpisanej oferty na adres:
ariari.opolski@gmail.com Zalecane formaty plikéw PDF lub JPG. W temacie wiadomosci
nalezy wpisa¢: ,0dpowiedz na zapytanie nr 20/O/FAA/2021 — Kursy zawodowe”

LUB Poprzez strone https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/

b) Wszystkie dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu beda
dokumentami ostatecznymi. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetniania
dokumentdw, jedynie poprawienia oczywistych pomytek pisarskich i/lub rachunkowych.
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c) Zamawiajacy dokona poprawy oczywistej omytki pisarskiej i/lub pomytki rachunkowej w tresci
oferty i powiadomi o tym Wykonawce przesytajac informacje na adres poczty elektronicznej
podany w ofercie.

d) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje w ciggu 7 dni od zamkniecia
postepowania na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

IX. TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadaé do 12.10.2021 do godziny 10:00
2. Decydujaca jest data wptywu.
3. Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie sktadania ofert, nie bedg brane pod uwage przy
ocenie ofert.

X.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpig nastepujace okolicznosci:

1. Wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usungc ich wad.

2. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec.

3. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia niniejszego zapytania (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie
jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamodwienia).

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do zamkniecia Postepowania bez dokonywania wyboru
oferty lub do uniewaznienia Postepowania bez podawania przyczyn.

5. Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania
przez niego z ktéregokolwiek  z uprawnien wskazanych w/w punktach.
W tym zakresie Oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen.

XI.  SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZZAMAWIAJACYM
1. Pytania zwigzane z niniejszym  postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres:
ariari.opolski@gmail.com LUB zadawa¢ je bezposrednio za posrednictwem strony
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl poprzez zaktadke ,Pytania” dostepnag
na karcie ogtoszenia.

XIl. WARUNKI PODPISANIA UMOWY:
1. Oferent ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie wezwany do podpisania
umowy.
2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Xlll.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY
1. Ptatnos¢ bedzie dokonywana po zakorczeniu danego kursu zawodowego wytgcznie za faktyczng
liczbe zrealizowanych godzin szkolenia potwierdzong stosowng dokumentacja.
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10.

11.

12.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wynagrodzenie za realizacje zamdéwienia moze ulec proporcjonalnemu
zmniejszeniu/zwiekszeniu ze wzgledu na:

» mniejsza/wieksza liczbe godzin szkolenia, ktérg Zamawiajacy zobowigzany bedzie udzieli¢

Uczestnikom wynikajgca z potrzeb Uczestnika.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ skrécenia/przedtuzenia realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega, a Wykonawca wyraza zgode na to, ze terminy zaptaty wynagrodzenia,
uzaleznione sg od otrzymania Srodkéw finansowych przez Zamawiajgcego od Instytucji
Zarzadzajgcej w ramach realizowanego projektu. Zaptata wynagrodzenia nastepuje w terminach
okreslonych w umowie, jednakze nie pdiniej niz w terminie 14 dni od otrzymania Srodkéw
finansowych przez Zamawiajgcego od Instytucji Posredniczacej, na podstawie prawidtowo
wystawionego rachunku/faktury oraz dokumentacji potwierdzajacej realizacje ustugi. Wystgpienie
sytuacji, o ktérej mowa wyzej nie stanowi opdznienia w rozumieniu art. 481 kodeksu cywilnego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy w zakresie prawidtowosci
wykonywanych ustalen niniejszej umowy.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci
na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 5 % wartosci umowy za kazdg stwierdzong
nieprawidfowosé.
W wypadku niewykonywania zamdwienia w terminach ustalonych z Wykonawcg lub okreslonych
w umowie, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 200,00 zt za
kazdy dzien opdznienia.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania swoich pracownikdéw, a takze
0s0b, z ktérymi wspodtpracuje przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy, jak za swoje wtasne.
W przypadku, gdy szkoda powstata u Zamawiajgcego bedzie przewyzszata wysokos¢ kar
umownych okreslonych w umowie, Zamawiajgcy bedzie mdgt dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcania naleznosci powstatych z tytutu kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany bedzie réwniez do podpisania umowy dot. przetwarzania danych
osobowych, w przypadku gdy Wykonawcg bedzie osoba prawna badz osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie formy prowadzenia wsparcia -
wsparcie udzielane w formie stacjonarnej/wsparcie udzielane w formie zdalnej.

XIV. WARUNKI ZMIANY UMOWY:

1.

Nouvas

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie wydtuzenia terminu wykonania
umowy w przypadku zdarzen losowych lub z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i
Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega, ze wynagrodzenie za realizacje zamdéwienia moze ulec proporcjonalnemu
zmniejszeniu/zwiekszeniu ze wzgledu na:

» mniejsza/wieksza liczbe godzin wsparcia, ktérg Zamawiajacy zobowigzany bedzie udzieli¢

Uczestnikom wynikajgca z potrzeb Uczestnika.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$c¢ skrécenia/przedtuzenia realizacji przedmiotu zamowienia
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany zakresu tematycznego realizowanego wsparcia.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby osdb, ktére bedg uczestniczyty w kursie.
Zmiany sposobu rozliczania sie z Wykonawcy (rozliczenie na zakonczenie danego miesigca wg.
Faktycznie zrealizowanych godzin wsparcia lub rozliczenie po zakoriczeniu danego kursu).
Zasad ptatnosci: Zamawiajacy informuje, ze termin pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na
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10.

11.

12.

XV.

pokrycie wydatkdéw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie,
w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom.

Zmiany ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezygnacji z wykonania czesci przedmiotu umowy w wyniku
zmniejszenia liczby Uczestnikow (w sytuacji braku ich zainteresowania udziatem w kursie badz
rezygnacji z udziatu w projekcie, itp.), bez ponoszenia przez Zamawiajgcego z tego tytutu
jakichkolwiek kosztéw lub koniecznosci zmiany kosztéw jednostkowych.

Zmiany organizacyjnej polegajgcej na zmianie oséb, wykonawcéw i innych podmiotow
wspotpracujgcych przy realizacji zamdéwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia i doswiadczenie
nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te moga nastgpi¢ z przyczyn
organizacyjnych pod warunkiem, ze ww. osoby i podmioty spetniajg wszystkie wymogi wynikajace
z zapytania ofertowego i ztozonej oferty.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci przez
Zamawiajgcego o tych okolicznosciach

WARUNKI ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zaméwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca o ile te zamdwienia
publiczne s3 zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego.

XVI. UWAGI KONCOWE.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych, a
propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty wraz oswiadczeniami i wykazem doswiadczenia treneréw
Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatgcznik nr 3: Warunki réwnowaznosci
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 20/0/FAA/2021
Warunki rownowaznosci

Warunki rownowaznosci dla oprogramowania Microsoft Windows 7 SP1/8/8.1/10

1. System operacyjny dla komputerdw stacjonarnych lub przenosnych, z graficznym interfejsem
uzytkownika,

2. System operacyjny zgodny z wymaganiami Fundacji ECDL dla Laboratoriéw ECDL TYFLO:
https://ecdl.pl/partnerzy/laboratoria-edukacyjne-mobile-2/zostan-laboratorium/

3. System operacyjny ma pozwalaé na uruchomienie i prace z aplikacjami uzytkowanymi przez
Zamawiajgcego, w szczegolnosci:

e Program odczytu ekranu (screenreader). Programy przyktadowe: NVDA, JAWS,
Dolphin ScreenReader, ZoomText MagReader, SuperNova Screen Reader

e  Program powiekszajgcy zawartosc ekranu, programy przyktadowe: magnifier MAGic,
SuperNova Magnifier, ZoomText Magnifier, ZoomText MagReader,

e Oprogramowanie biurowe MS Office 2010/2013/2016/2019/365 lub réwnowazne.

4. Kompatybilnos¢ z monitorem brajlowskim,

5. Whbudowana sekcja utatwien dostepu umozliwiajgca spersonalizowanie stanowiska do
potrzeb osdb stabowidzacych:

e Mozliwo$¢ zmiany rozmiaru elementéw aplikacji i tekstu,
e Mozliwo$¢ zmiany rozmiaru i koloru wskaznika myszy,

e Mozliwo$¢ zmiany rozmiaru wskaznika kursora tekstu,

e  Mozliwo$é zmiany kontrastu i odwrécenia koloréw,

6. System operacyjny przy uzyciu programu odczytu ekranu (screenreader) musi umozliwiaé
ptynng prace oraz sprawne wykonywanie metodg bezwzrokowg (bez uzycia myszy lub innych
urzadzen wskazujacych, emitujac zrozumiate, gtosowe komunikaty zwrotne) nastepujgcych
czynnosci:

1) Logowanie do systemu za pomocg hasta,

2) Wylogowanie, zamkniecie, ponowne uruchomienie komputera,

3) Nawigacja po plikach, folderach, skrétach i innych elementach systemu,

4) Otwieranie, zamykanie, usuwanie, tworzenie oraz zmiana nazw plikéw, folderéw,
aplikacji,

5) Odczytywanie zawartosci okien programow, okien dialogowych itp.,

6) Przetgczanie pomiedzy plikami,

7) Korzystanie z dostepnych funkcji pomocy,

8) Odczytywanie podstawowych informacji o komputerze i systemie operacyjnym:
nazwa, wersja, ilos¢ zainstalowanej pamieci RAM,

9) Zmiana ustawien konfiguracji: daty i czasu, gtosnosci,

10) Zmiana, dodawanie i usuwanie jezyka klawiatury,

11) Zamykanie nieodpowiadajacej (zawieszonej) aplikacji,

12) Instalowanie oraz usuwanie aplikacji,

13) Wykonywanie zrzutéw ekranowych,

14) Wprowadzanie, kopiowanie, usuwanie, wklejanie tekstu w polach edycyjnych,

15) Odczytywanie wtasciwosci plikdw i folderéow: nazwa, rozmiar, lokalizacja, typ,

16) Zaznaczanie plikdbw pojedynczo oraz grupami,

Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu : fl
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego oraz Budzetu Paristwa : f|

FUNDACJA



Fundusze . . ;
5 Europejski Fundusz Spoteczny N
Program Regionalny ) *

Wiedza i umiejetnos¢ krokiem do aktywnosci (RPOP.08.02.00-16-0003/19)

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.
18.

17) Sortowanie plikdw w sposéb malejgcy lub rosngcy wedtug: nazwy, rozmiaru, typu
oraz daty modyfikacji,

18) Kopiowanie i przenoszenie plikéw pomiedzy folderami i dyskami,

19) Odczytywanie ilosci wolnego miejsca na dyskach i nosnikach,

20) Kompresja i dekompresja plikow i folderow,

21) Odczytywanie statusu sieci bezprzewodowej,

22) Uruchomienie skanowania antywirusowego,

23) Obstuga przegladarki internetowej

24) Obstuga klienta poczty (np. Outlook, Mozilla Thunderbird)
Interfejsy uzytkownika dostepne w jezyku polskim,
Wbudowany system pomocy w jezyku polskim,
Graficzne Srodowisko instalacji i konfiguracji dostepne w jezyku polskim,
Mozliwos¢ zdalnego zarzadzania systemem oraz zdalnego odczytu i aktualizacji BIOS.
Mozliwos¢ dokonywania bezptatnych aktualizacji i poprawek w ramach wersji systemu
operacyjnego poprzez Internet, mechanizmem udostepnianym przez producenta systemu z
mozliwoscig wyboru instalowanych poprawek,
Wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potaczen internetowych,
Zintegrowane z systemem operacyjnym narzedzia zwalczajgce ztosliwe oprogramowanie;
aktualizacje dostepne u producenta nieodptatnie bez ograniczen czasowych.
Wsparcie dla wiekszos$ci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (drukarek,
urzadzen sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi),
Funkcjonalno$é automatycznej zmiany domysinej drukarki w zaleznosci od sieci, do ktdrej
podtaczony jest komputer,
Zintegrowany z systemem modut wyszukiwania informacji (plikéw réznego typu, tekstow)
Mechanizm logowania do systemu w oparciu o nazwe uzytkownika i hasto,
System operacyjny musi posiadac funkcjonalno$¢ pozwalajgca na identyfikacje sieci
komputerowych, do ktérych jest podtgczony.

Warunki rownowaznosci dla oprogramowania MS Office 2010/2013/2016/2019 lub 365

1.

Pakiet biurowy musi by¢ zgodny z wymaganiami Fundacji ECDL dla Laboratoriéw ECDL TYFLO:
https://ecdl.pl/partnerzy/laboratoria-edukacyjne-mobile-2/zostan-laboratorium/
Kompatybilno$¢ z monitorem brajlowskim,
Kompatybilno$¢ z programem odczytu ekranu (screenreader)
Pakiet biurowy przy uzyciu programu odczytu ekranu (screenreader) musi umozliwia¢ ptynna
prace oraz sprawne wykonywanie czynnosci metodg bezwzrokowg (bez uzycia myszy lub
innych urzadzen wskazujgcych, emitujgc zrozumiate, gtosowe komunikaty zwrotne),
Musi zawierac co najmniej nastepujace komponenty:

a. Edytor tekstu,

b. Arkusz kalkulacyjny,
Wszystkie komponenty oferowanego pakietu biurowego muszg by¢ integralng czescia tego
samego pakietu, wspotpracowac ze sobg (osadzanie i wymiana danych), posiadac jednolity
interfejs oraz ten sam jednolity sposdb obstugi,
Dostepna petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika, systemu komunikatdw i
podrecznej kontekstowej pomocy technicznej,
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8.

10.
11.

Prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach: doc, docx, xls,
xlsx, odt w tym obstuga formatowania bez utraty parametréow i cech uzytkowych (zachowane
wszelkie formatowanie, umiejscowienie tekstow, liczb, obrazkéw, wykreséw, odstepy miedzy
tymi obiektami i koloréw),

Wykonywanie i edycja formut w plikach wytworzonych w MS Office 2003, MS Office 2007,
MS Office 2010, MS Office 2013 oraz MS Office 365 lub Open Office, bez utraty danych oraz
bez koniecznosci przerabiania dokumentow,

Mozliwosc¢ zapisywania wytworzonych dokumentéw bezposrednio w formacie PDF,

Edytor tekstu przy uzyciu programu odczytu ekranu musi umozliwia¢ wykonywanie metodg
bezwzrokowg (bez uzycia myszy lub innych urzadzen wskazujgcych, emitujgc zrozumiate,
gtosowe komunikaty zwrotne) nastepujgcych czynnosci:

1) Otwieranie, zamykanie dokumentow,

2) Tworzenie nowych dokumentéw w oparciu o domysiny szablon lub inny, z
dostepnych w programie: list, fax, zyciorys,

3) Szybka nawigacja za pomocg skrotow klawiaturowych: na poczatek/koniec
dokumentu, na poczatek/koniec linii, przejscie do poprzedniego/kolejnego akapitu,
przejscie do nastepnej/poprzedniej strony, przejscie do wybranego numeru strony
itp.,

4) Zapisywanie dokumentow z mozliwoscig wyboru nazwy oraz lokalizacji na dysku,

5) Zapisywanie dokumentu jako pliku innego typu,

6) Poruszanie sie pomiedzy otwartymi dokumentami,

7) Zmiana i odczytywanie formatu tekstu: kréj i wielko$¢ czcionki,

8) Stosowanie duzych znakéw (kapitaliki, wersaliki),

9) Stosowanie automatycznego dzielenia wyrazow,

10) Tworzenie akapitow,

11) Wstawianie i usuwanie znakéw przejscia do nowej linii,

12) Wyrdéwnanie tekstu do lewej, do prawej, justowanie, wysrodkowanie,

13) Stosowanie wcie¢ akapitu: do lewej, do prawej, wciecie pierwszego wiersza,

14) Wstawianie, uzywanie i usuwanie tabulatoréw: lewy, srodkowy, prawy, dziesietny,

15) Ustawianie odstepdw przed i po akapicie,

16) Ustawianie odstepow pojedynczych, 1,5-liniowych, o podwdjnej linii odstepu
wewnatrz akapitow,

17) Stosowanie znakdw wypunktowania i numerowania dla proste;j listy (z jednym
poziomem zagtebienia),

18) Stosowanie obramowan wokat akapitéw,

19) Stosowanie cieniowania/zmiany koloru tta,

20) Stosowanie réznych styli akapitéw,

21) Stosowanie narzedzia kopiuj format,

22) Tworzenie tabel gotowych do wprowadzania danych,

23) Wstawianie, edycja danych w tabeli,

24) Wstawianie, usuwanie wierszy i kolumn,

25) Zmiana szerokosci kolumn i wysokosci wierszy,

26) Zmiana szerokosci obramowania komérek tabeli, stylu i koloru linii obramowania,

27) Wprowadzanie cieniowania/zmiany koloru tta tabeli,

Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu : rl
Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego oraz Budzetu Paristwa : f|

FUNDACJA



Z

Fundusze

e § OPOLSKIE  eniticss [
5 Europejski Fundusz Spoteczny N
Program Regionalny - *

Wiedza i umiejetnos¢ krokiem do aktywnosci (RPOP.08.02.00-16-0003/19)

28) Wstawianie obiektéw: obraz, rysunek, grafika do okreslonego miejsca w

dokumencie,

29) Zmiana rozmiaru i usuwanie obiektow,

30) Otwieranie, przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej,

31) Wybér adresatow korespondencji seryjnej (zrédto),

32) Wstawianie pdl korespondencji seryjnej,

33) taczenie adresatéw z dokumentem gtéwnym, etykietg adresowg jako nowy plik lub

wydruk,

34) Drukowanie listéw korespondencji seryjnej: listy, etykiety,

35) Zmiana orientacji dokumentu: pozioma, pionowa. Zmiana rozmiaru papieru,

36) Zmiana margineséw catego dokumentu: gérne, lewe, prawe, dolne,

37) Wstawianie i usuwanie podziatu strony,

38) Stosowanie stopek i nagtéwkow,

39) Dodawanie pdl tekstowych w nagtdwkach i stopkach: data, numer strony, nazwa

pliku,

40) Wstawianie automatycznych numeréw stron,

41) Sprawdzanie btedéw w dokumencie: btedy ortograficzne, powtdrki wyrazow,

42) Dodawanie stow do stownika uzytkownika przy uzyciu opcji sprawdzania pisowni,

43) Drukowanie dokumentu na zainstalowanej drukarce przy uzyciu opcji wydruku:

drukuj caty dokument, wybrane strony, liczba kopii,

12. Arkusz kalkulacyjny przy uzyciu programu odczytu ekranu musi umozliwia¢ wykonywanie

metoda bezwzrokowa (bez uzycia myszy lub innych urzadzen wskazujgcych, emitujac
zrozumiate, gtosowe komunikaty zwrotne) nastepujgcych czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

Otwieranie i zamykanie aplikacji. Otwieranie i zamykanie skoroszytu (sktadajgcego sie
z wielu arkuszy kalkulacyjnych),

Tworzenie nowego skoroszytu wedtug domysinego wzorca (szablonu), innego
dostepnego wzorca lokalnie lub online,

Szybka nawigacja za pomocg skrotéw klawiaturowych: na poczatek/koniec arkusza,
na poczatek/koniec tabeli, przejdz do wybranego adresu komorki, przejdz do
nastepnego/poprzedniego arkusza itp.

Zapisywanie skoroszytu z mozliwoscig wyboru nazwy oraz lokalizacji na dysku,
Zapisywanie skoroszytu jako plik innego typu: plik tekstowy, .pdf, .csv, lub innym
specyficznym dla danego programu rozszerzeniem,

Poruszanie sie pomiedzy otwartymi skoroszytami,

Ustawianie podstawowych opcji/preferencji w aplikacji: nazwa uzytkownika,
domysliny folder do operacji zapisywania, otwierania plikdw,

Wykorzystanie funkcji Pomoc,

Wprowadzanie do komdrek oraz odczytywanie danych w komarkach: liczby, daty,
test,

10) Zaznaczanie komérki, bloku sgsiadujgcych komarek, bloku dowolnych komorek,

catego arkusza,

11) Edycja zawartosci komorek,

12) Uzywanie opcji cofnij i ponow,

13) Uzywanie opcji do znajdywania okre$lonej zawartosci komaérki/komérek w arkuszu,
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14) Uzywanie opcji Zamien, do prostej zamiany zawartosci komérki/komérek w arkuszu,

15) Sortowanie bloku komdrek, wedtug jednego kryterium, w porzgdku rosngcym lub
malejacym, dla danych liczbowych lub tekstowych,

16) Kopiowanie zawartosci komérek w obrebie jednego arkusza, pomiedzy arkuszami
jednego skoroszytu lub miedzy otwartymi skoroszytami,

17) Przenoszenie zawarto$ci komorek w obrebie jednego arkusza, pomiedzy arkuszami
jednego skoroszytu lub miedzy otwartymi skoroszytami,

18) Zaznaczanie wiersza, bloku sgsiednich wierszy, bloku dowolnych wierszy,

19) Zaznaczanie kolumny, bloku sgsiednich kolumn, bloku dowolnych kolumn,

20) Wstawianie, usuwanie wierszy i kolumn,

21) Zmiana szerokosci kolumn, wysokosci wierszy do okreslonej wielkosci lub do
optymalnej szerokosci i wysokosci,

22) Blokowanie przed przewijaniem nagtéwkow wierszy i kolumn,

23) Przetaczanie pomiedzy arkuszami w ramach skoroszytu oraz odczytywanie nazw
arkuszy,

24) Wstawianie nowego arkusza, usuwanie arkusza, zmiana nazwy arkusza,

25) Kopiowanie, przesuwanie arkuszy wewnatrz skoroszytu oraz miedzy otwartymi
skoroszytami,

26) Tworzenie oraz odczytywanie formut przy uzyciu odwotarn do komarek,

27) Odczytywanie wynikéw formut oraz btedéw zwigzanych z ich uzyciem,

28) Stosowanie funkcji sumowania, obliczanie wartosci Sredniej, wyznaczanie minimum i
maksimum, zliczanie komérek, liczenie komdrek niepustych, zaokragglanie wynikéw
obliczen,

29) Stosowanie funkcji logicznej, wybierajgcej jedng z dwdch mozliwych wartosci, z
operatorem poréwnawczym =, >, <,

30) Formatowanie komdrek zawierajgcych liczby, wyswietlajgce okreslong liczbe miejsc
dziesietnych, wprowadza lub pomija separator tysiecy,

31) Formatowanie komdrek zawierajgcych liczby wyswietlajac je w postaci procentowe],

32) Zmiana wygladu komérki poprzez zmiane kroju i wielkosci czcionki,

33) Formatowanie zawartosci komdrek poprzez zastosowanie stylu czcionki pogrubiony,
pochylony, podkreslony, podkreslony podwdjnie,

34) Odczytywanie formatowania komérek,

35) Stosowanie réznych koloréw zawartosci komorek i tta,

36) Stosowanie autoformatowania/stylu tabeli do bloku komérek,

37) Stosowanie, usuwanie zawijanie tekstu w komarkach,

38) Wyréwnanie zawartosci komérek w poziomie i pionie,

39) Scalanie komdrek i wysrodkowanie zawartosci potgczonych ze sobg komarek,
rozdzielanie komoérek,

40) Stosowanie obramowan komarki lub bloku komérek wybierajac rodzaj, grubos¢ i
kolor linii,

41) Zmiana wielkosci margineséw strony: gérnego, dolnego, lewego i prawego,

42) Zmiana orientacji strony na pionowg, poziomga. Zmiana rozmiaru papieru,

43) Rozmieszczenie zawartosci arkusza na okreslonej liczbie stron,

44) Dodawanie, edycja, usuwanie tekstu nagtéwka i stopki arkusza,
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45) Wstawianie i usuwanie z nagtéwka i stopki: numeracji stron, daty, czasu, nazwy pliku
i arkusza,

46) Wtaczanie i wytgczanie wyswietlania linii siatki, nagtowkdw wierszy i kolumn dla
potrzeb drukowania,

47) Stosowanie automatycznego powtarzania nagtéwkow wierszy i kolumn na kazdej
drukowanej stronie arkusza,

48) Drukowanie zaznaczonego bloku komadrek arkusza, catego arkusza, catego
skoroszytu. Ustalanie liczby kopii wydruku.
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