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INSTRUKCJA SKEADANIA OFERT

ZA POSREDNICTWEM DEDYKOWANEJ APLIKACJI KONKURSOWEJ Z DNIA 30/09/2021

Aplikacja konkursowa (zwana w dalszej czesci réwniez ,systemem”) dostepna jest dla kazdego
potencjalnego Oferenta z poziomu kazdej przegladarki internetowej. Nie wymaga instalowania
zadnych komponentéw ani zaktadania kont. Aby poprawnie przesta¢ zgtoszenie w konkursie nalezy:

1. Uzupetni¢ dane w aplikacji, wchodzac w dedykowany link podany w ogtoszeniu o Zaproszeniu
do sktadania ofert.

a. Na poczatku nalezy uzupetni¢c dane teleadresowe firmy oraz dane o0sdb
odpowiedzialnych za udziat w procesie sktadania ofert, podpisywania umowy.

b. W nastepnej czesci formularza nalezy uzupetni¢ szczegdty dotyczace sktadanej oferty.
W przypadku postepowan, dla ktdrych Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania
ofert czesciowych, pozycje merytoryczne podzielone zostaty na Pakiety i Czesci. Przy
kazdej czesci znajduje sie ,tip box”, ktory nalezy odhaczy¢ w przypadku rezygnacji ze
sktadania oferty w danej czesci.

c. Oferent powinien zwrdci¢ szczegbdlng uwage czy otrzymane wartos$ci netto zostaty
obliczone w prawidtowy sposob.

d. W koncowe] czesci formularza znajdujg sie informacje ogdélne oraz mozliwosc
dotgczenia wyciggu z KRS/CEIDG, petnomocnictwa, specyfikacji oferowanych
produktéw lub innych dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego. W kazdym ze
wskazanych pdl Oferent ma mozliwos¢ dodania jednego pliku. W przypadku wiekszej
ilosci dokumentdow niz dedykowanych pdl, zaleca sie by Oferent skompresowat plik
badz zataczyt zbiorczy skan.

e. Przycisk ,Dokoncz pdzniej” pozwala na zapisanie dotychczas wprowadzonych danych
w systemie, stworzenie kopii roboczej. Po jego kliknieciu, na adres mailowy osoby
kontaktowej (wprowadzony na poczatku formularza), przestany zostanie e-mail z
linkiem pozwalajgcym kontynuowac wprowadzanie danych w pdzniejszym czasie. Nie
ma ograniczenia w korzystaniu z tej opcji, do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Pozakonczeniu procesu wprowadzania danych oraz upewnieniu, ze dane sg kompletne, nalezy
klikng¢ ,, Wyslij zgtoszenie”. Nastepnie pojawi sie okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie
checi wystania zgtoszenia. UWAGA: po potwierdzeniu wystania zgtoszenia, nie ma mozliwosci
wprowadzania poprawek w przygotowanej ofercie.

a. Oferent, na kazdym etapie, przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofac
ztozong oferte w przypadku rezygnacji z udziatu w postepowaniu lub koniecznosci
wprowadzenia zmian do oferty. W tym celu nalezy wysta¢ prosbe o wycofanie oferty
na adres e-mail wskazany w Zaproszeniu do sktadania ofert (pkt. VII, ppkt. 5). Po
otrzymaniu potwierdzenia ze strony Zamawiajgcego w przedmiocie usuniecia oferty,
Oferent moze ponownie ztozy¢ oferte, postepujac zgodnie z instrukcja.

3. Po potwierdzeniu checi wystania zgtoszenia, system przekieruje Oferenta na strone
zawierajgcg wygenerowane Zatgczniki 1-4 oraz inne dotgczone dokumenty. Informacja
potwierdzajgca ztozenie oferty, wraz ze wszystkimi zatgczonymi dokumentami, zostanie
automatycznie wysytana rowniez na adres mailowy osoby wskazanej jako osoba do kontaktu
kontaktowe;.
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4. Otrzymany plik pdf zawierajgcy Zatgczniki 1-4 oraz inne dotgczone dokumenty nalezy
wydrukowac, podpisaé wszystkie zataczniki, zeskanowac, a nastepnie wystac na adres mailowy
wskazany w Zaproszeniu do skfadania ofert (pkt. VII, ppkt. 5). Zamawiajgcy akceptuje
dokumenty podpisane podpisem elektronicznym.

a. W lewym goérnym rogu znajduje sie numer ID oferty, potwierdzajgcy zgodnosc
przestanego skanu z danymi wprowadzonymi do aplikacji.
b. Niezgodnos¢ tego numeru bedzie podstawg do odrzucenia oferty

5. UWAGA: Za moment ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptyniecia podpisanych
dokumentdw na adres mailowy wskazany w Zaproszeniu do sktadania ofert (pkt. VII, ppkt. 5)
w terminie wskazanym w Zaproszeniu (pkt VII, ppkt. 4). Wptyniecie dokumentéw po terminie,
na inny adres mailowy oraz oferty niekompletne (mimo wezwania do uzupetnienia, jezeli takie
wezwanie byto mozliwe i zgodne z przepisami) bedzie skutkowato odrzuceniem oferty, nawet
jesli dane w systemie zostaty wypetnione we wskazanym czasie.

6. Oferent o wyborze jego oferty zostanie powiadomiony poprzez e-mail. Wyniki postepowania

zostang rowniez udostepnione na stronie internetowej Zamawiajgcego
(www.oncoarendi.com) oraz w Bazie Konkurencyjnosci (w przypadku postepowan, ktdrych
dotyczy).

7. W kwestiach technicznych, zwigzanych z dziataniem aplikacji, nalezy kontaktowac sie
z tukaszem Makolskim. Od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-15:00 pod adresem
l.makolski@oncoarendi.com lub pod numerem telefonu 572-572-888.
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