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Sucha Beskidzka, 04.10.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/KP/Z0/2020

Wyizsza Szkota Turystyki i Ekologii w Suchej Beskidzkiej stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do
ztozenia ofert na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na zmodyfikowanym kierunku (INFORMATYKA), w
ramach projektu ,,Kompleksowy program wsparcia studentow uczelni ksztatcqgcej praktycznie dla
sektora BPO”.

Projekt ,, Kompleksowy program wsparcia studentow uczelni ksztatcqcej praktycznie dla sektora
BPO” realizowany jest przez Wyiszg Szkote Turystyki i Ekologii, na podstawie umowy nr
POWR.03.01.00-00-0018/19-00 w ramach Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym O$ llI
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014 -2020.

| ZAMAWIAJACY:

Woyizsza Szkota Turystyki i Ekologii
Ul. Zamkowa 1

34 — 200 Sucha Beskidzka

NIP: 5521516849

REGON: 356266966

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest p. Marcin Kubasiak, tel.33 874 54 25 adres
e — mail:szkola@wste.edu.pl (od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 — 16.00)

Il TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, a postepowanie
prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w oparciu o przepisy okreslone w , Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020" z dnia 22 sierpnia
2019r. i inne aktualnie obowigzujgce w sposdb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji i rGwnego traktowania wykonawcow.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zamodwienia i zaden
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest
w sposob transparentny.

Zamowienie jest catosciowe — wymagana oferta na catos$¢ od jednego Oferenta.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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1. Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie zaje¢ dydaktycznych ,, Tworzenie witryn internetowych”
na kierunku INFORMATYKA dla 30 studentéw studiéw niestacjonarnych (dwie grupy) Il roku studidéw
pierwszego stopnia (inzynierskich) w wymiarze 60h, w ramach projektu , Kompleksowy program
wsparcia studentdéw uczelni ksztatcgcej praktycznie dla sektora BPO”.

LICZBA GODZIN
DYDAKTYCZNYCH | LICZBA PLANOWANE
KIERUNEK | TRYB NAZWA RODZAJ GRUP/ DATY
STUDIOW PRZEDMIOTU ZAJEC LICZBA |  REALIZACH
0s. ZAJEC
INFORMATYKA, I _ Wyktady Semestr
rok, semestr Tworzenie (20h) 15 os. zZimowy
imo : witryn Warsztaty/ 60h jedna | 2020/2021 od
zimowy, studia . _
niestacionarne internetowych | Laboratoria grupa 1.11.2020 —
) (40h) 28.02.2021
INFORMATYKA, Il . Wykfady Semestr
rok, semestr Tworzenie (ZOh) 15 os. Zimowy
Jimowy. studia witryn Warsztaty/ 60h jedna | 2021/2022 od
niestacy"onarne internetowych | Laboratoria grupa 1.10.2021 -
) (40h) 28.02.2022

2. Szczegoétowe informacje dotyczgce merytorycznej tresci zaje¢ ,, Tworzenie witryn internetowych”
zostaty zawarte w konspekcie tematycznym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba oséb w grupach moze ulec zmianie.

4. Zajecia odbywac sie bedg w semestrach zimowych w roku akademickim 2020/2021 oraz 2021/2022.
Zajecia dla studentéw realizowane bedg w trybie studiéw niestacjonarnych, od pigtku do niedzieli, w
godzinach 8.00 do 20.00. Jednorazowa liczba godzin dziennie dla jednej grupy prowadzenia zajec
wynosi¢ bedzie od 2 do 4 godzin dydaktycznych. Szczegétowy (godzinowy) harmonogram zjazdow z
przedmiotu objetego niniejszym Zamdwieniem zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

5. Zajecia odbywac sie bedg w formie pracy stacjonarnej w siedzibach Zamawiajgcego, okreslonych w
pkt. V niniejszego zapytania ofertowego. Dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
ze wzgledu na ogtoszony stan epidemii. Decyzje w sprawie prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej
podejmie Zamawiajgcy w porozumieniu z Wykonawcg, biorgc pod uwage sytuacje epidemiologiczng w
regionie, zapewnienie odpowiednie] jakosci ksztatcenia oraz aktualne zalecenia rzgdowe, co do form
prowadzenia ksztatcenia na studiach. Zamawiajgcy zapewni niezbedne narzedzia informatyczne do
przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej.
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6. Scenariusze, materiaty dla wykfadowcy oraz manuale dla studentéw do prowadzenia zajec
dydaktycznych w ramach przedmiotu zaméwienia zostang udostepnione Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy.

6. Kod CPV

80430000-7 - Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim
80300000-7 Ustugi szkolnictwa wyzszego

IV OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Przeprowadzenie ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich
standardéw jakos$ciowych, w sposdb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celéw, w wymiarze
czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia.

2. Realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem Studiéw/ Regulaminem
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych Wyzszej Szkoty Turystyki i Ekologii w Suchej Beskidzkiej.

3. Prowadzenia dokumentacji realizacji zaje¢ (list obecnosci, dziennikdw zajeé, ankiet ewaluacyjnych),
zgodnie z zasadami prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz wymogami zgodnymi z realizacjg projektu
»Kompleksowy program wsparcia studentow uczelni ksztatcgcej praktycznie dla sektora BPO”. Wzory
dokumentdéw zostang przygotowane i udostepnione przez Zamawiajgcego.

4. Prowadzenia zaje¢ dydaktycznych zgodnie z scenariuszami, materiatami dla wyktadowcy oraz
manualami dla studentéw, przygotowanymi i udostepnionymi przez Zamawiajacego.

5. W ramach realizacji zaje¢ Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia studentom niezbednych
konsultacji w celu nalezytego zaprezentowania przygotowanych materiatéw (20 minut konsultacji w
dniu realizowanych zajec).

6. W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do udziatu w procesie
weryfikacji wiedzy studentow.

7. Prowadzeniu dokumentacji studenta i zajeé zwigzanej z realizacjg zadania dydaktycznego,

w tym w szczegdlnosci w zakresie terminowego wprowadzania ocen do protokotéw egzamindw i
zaliczen oraz w zakresie wymaganym w zwigzku z dofinansowaniem ksztatcenia z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

8. Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikdw o tym, ze zajecia sg wspotfinansowane
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do ponoszenia ewentualnych kosztéw zwigzanych z dojazdem, i
zakwaterowaniem

V TERMIN | MIEJSCE ZAMOWIENIA:

1. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.03.2022.
2. Miejsce realizacji zaméwienia: Wyzsza Szkota Turystyki i Ekologii:

- ul. Zamkowa 1, Sucha Beskidzka

-ul. Spétdzielcéw 1, Sucha Beskidzka
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VI WYKONAWCY:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej, ktére:

1. Akceptujg tre$¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania Zamédwienia.

4. Ztozg oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na: - uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik
spotki cywilnej lub spdtki osobowej, - posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, - petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, - pozostawaniu w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Oferentdw niespetniajgcych wymaganych warunkow
udziatu.

5. Wykonawca, jezeli nie bedzie realizowa¢ zamodwienia osobiscie, powinien w chwili sktadania oferty
dysponowac personelem przypisanym do realizacji Zamowienia z zakresu objetego oferty, zgodnie z
wymaganym doswiadczeniem i kwalifikacjami, oraz zataczy¢ do oferty dokumenty je potwierdzajgce w
tym przygotowanie merytoryczne (np. kopie dyploméw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie). W takim wypadku personel Wykonawcy bedacy osobg
prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng, musi spetnia¢ wymogi okreslone w niniejszym Zapytaniu w zakresie wyksztatcenia i
doswiadczenia wskazane w pkt VII. Osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg mogg w zatgczeniu do oferty legitymowac sie rowniez osobistym doswiadczeniem
wskazanym w niniejszym punkcie.

VIl WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Warunek posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie
zamowienia.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zamoéwienia (dotyczy Wykonawcow prowadzacych dziatalnos$¢
gospodarczy).

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Ocena spetniania przez Wykonawce w/w warunku, nastgpi na podstawie oswiadczenia Wykonawcy,
znajdujacego sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz poprzez dotgczenie kopii
wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie
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kryterium spetnia-nie spefnia. Wykonawcy niespetniajgcy ww. warunku udziatu w postepowaniu
zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona.

2. Warunek wyksztatcenia i doswiadczenia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy posiadajacy odpowiednie wyksztatcenie oraz
doswiadczenie zakresie przedmiotu zamdwienia, lub dysponowac¢ osobami, ktére posiadajg
odpowiednie wyksztatcenie oraz doswiadczenie zakresie przedmiotu zamdwienia:

- wyksztatcenie wyzsze informatyczne

- co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ dla studentéw (jako pracownik
dydaktyczny na Uczelni Wyzszej) w zakresie tozsamym do przedmiotu zamowienia

Warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego dokonywany bedzie na podstawie oswiadczenia w
zatgczniku nr 1 oraz ztozonych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie tj. kserokopie
dyplomu ukonczenia studiéw.

Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zatgczniku nr 3 do
zapytania ofertowego oraz na podstawie zataczonych do oferty dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie Wykonawcy/oséb, ktore zapewnia do realizacji zamodwienia, np. referencje,
poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy

3. Warunek braku powiagzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca

Zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym kapitatowo lub
osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg , polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w
przedmiocie ww. powigzan, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia.
Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VIIl PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE OFERTY
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1.Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozy¢:
a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych —zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego,

c) wykaz posiadanego doswiadczenia — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

d) inne dokumenty, o ile koniecznos$¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego.
Wszystkie sktadane dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.
2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

5. Zamawiajgcy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zatgczonych do oferty dokumentéw,
os$wiadczen) po zakonczeniu postepowania.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny brutto wyrazonej w polskich ztotych
dotyczacej przeprowadzenia jednej godziny dydaktycznej zajec¢ oraz ceny brutto wyrazonej w polskich
ztotych za realizacji catosci zamdwienia, tj. liczba godzin dydaktycznych x cena jednostkowa jednej
godziny dydaktycznej — zgodnie zakresem z pkt.lll niniejszego zapytania.

Cena wskazana w ofercie powinna obejmowacd wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowe;j
realizacji zamoéwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

7. Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg
zamoéwienia prowadzone bedg w ztotych polskich.

8. Formularz ofertowy oraz oswiadczenie wskazane w pkt. 1 lit. b) i wykaz wskazany w pkt. 1 lit. C
muszg zostaé ztozone w oryginale i by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, ktdra widnieje w Krajowym Rejestrze Sqdowym, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)lub innym dokumencie zaswiadczajagcym o jej
umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy.

9.Jezeli ww. dokumentoéw nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczng, a upowaznienie
do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS lub
wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo, uprawniajgce dang osobe do podpisania
oferty. W przypadku Wykonawcédw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ww. dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do
tego upowazniong, ktdrej upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z wtasciwego
dokumentu, np. odpisu z rejestru handlowego, petnomocnictwa. W przypadku Wykonawcéw majacych
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy zatgczy¢
dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy.

10. Przedktadane w ramach oferty inne dokumenty, o ile koniecznos¢ ich ztozenia wynika z zapytania
ofertowego dla ktdrych Zamawiajgcy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, mogg zostac
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ztozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za zgodno$é z oryginatem, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt. 9 powyzej, tj. podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej
umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy.

10. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg
przygotowywane na koszt Wykonawcow.

IX MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa 12.10..2020 o godz. 15.00. Decyduje data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

2. Miejsce i forma sktadania ofert:
Oferte wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢:

- osobiscie, przesta¢ pocztg / kurierem (w formie papierowej) na adres Wyzsza Szkota Turystyki i
Ekologii, ul. Zamkowa 1, 34-200 Sucha Beskidzka (w godzinach pracy biura od 10:00 — 16:00)

- e-mailem na adres: szkola@wste.edu.pl - w tym przypadku dopuszczone jest przestanie skanéw
podpisanych przez Oferenta dokumentow

- za posrednictwem bazy konkurencyjnosci w czesci oferty.

Oferte prosimy umiesci¢ w_zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, w _sposdb gwarantujgcy
poufno$¢ jej tresci z dopiskiem ,Oferta dotyczgca zapytania ofertowego NR 2/KP/Z0/2020 projekt
LKompleksowy program wsparcia studentdw uczelni ksztatcgcej praktycznie dla sektora BPO”. Nie
otwierac do dnia 12.10.2020 do godz. 15.00.” (dotyczy ofert sktadanych w wersji papierowej).

X OCENA SPELNIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu
ofertowym, w szczegdlnosci czy zostata sporzadzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane
dokumenty zostaty zatagczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.
Ocena zostanie dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

3. Na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty, Zamawiajgcy zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. VIl zapytania ofertowego oraz warunek braku
powigzan kapitatowych lub osobowych. Brak spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

4. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich
dokumentéw) lub niemoznos$¢ ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentéw, spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, warunku
dot. braku powigzan osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw
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majgcych wptyw na tre$é oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajgcej omytki
rachunkowe lub pisarskie niemajgce charakteru oczywistych omytek, skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej btedy, uchybienia, braki inne niz
wskazane w pkt. 2 lub 4 powyzej, Zamawiajagcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia odpowiednich
wyjasnien lub przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Brak ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentdw w wyznaczonym terminie,
moze powodowac odrzucenie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcéw do
udzielenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw oraz sktadania przez Wykonawcéw wyjasnien lub
przedktadania dokumentéw, drogg mailowa.

6. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie
podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu
odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Xl KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO
POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACIJI

1. Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt:

Lp. Kryterium WAGA
1. Cena ( w kwocie brutto) za realizacje catosci zamowienia 50 pkt.
2. Kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe 50 pkt.

Sposob przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

a) Kryterium ,cena” — poszczegdlnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang
w_formularzu ofertowym cene za realizacje catosci zamdwienia w skali 1 - 50, obliczone wg

wzoru:
C = Cmin. / Cof. x 50, gdzie:
a. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene
b. Cof. — oznacza cene brutto oferty oceniane;j

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena
musi zawieraé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Maksymalna liczba punktéw do
uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie obliczenia beda dokonywane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium oceniane na podstawie danych cenowych wskazanych w formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) Kryterium ,Kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe” — Zamawiajgcy przyzna punktacje
Wykonawcy zgodnie z zasadami:

= Posiadany tytut naukowy:
Doktor — 10 pkt.
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Doktor habilitowany — 15 pkt.
Profesor — 20 pkt.

= Doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych na uczelni wyzszej:
- powyzej 2 lat -5 lat - 20 pkt.
- powyzej 5 lat — 30 pkt.

Kryterium oceniane na podstawie wykazu posiadanego wyksztatcenia oraz doswiadczenia — zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie oraz doswiadczenie (referencje, zaswiadczenia, umowy,
dyplomy itp.).

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

3. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajagcego Komisje Oceny
Ofert zwanga dalej Komisja.

4. W toku badaniai oceny ofert Komisja moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty.

6. Ocena przeprowadzona przez Komisje ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie przystuguje
prawo odwotania od wydanej przez Komisje decyzji.

7. Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje zamodwienia z Wykonawcg ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktéra uzyskata najwyzsza
liczbe punktow, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

8. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okaza sie rownowazne cenowo oraz uzyskajg taka
samg liczbe punktéw za pozostate kryteria Zamawiajgcy zwréci sie do Oferentéw o
przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

9. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg w terminie do 14 dni kalendarzowych od

rozstrzygniecia zapytania ofertowego.

XII INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, o ile:

a) nie beda prowadzity one do zmiany charakteru umowy;

b) zgode wyrazg na nie obie strony umowy;

c) koniecznos$¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg
starannoscig, nie mogt przewidzied.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy w zakresie realizacji dodatkowych ustug
bedacych przedmiotem postepowania, o ktérych mowa w pkt. I, a wartosé zmiany nie przekroczy 50 %
wartosci zamoéwienia okresSlonego w pierwotnej umowie

3. Rozliczenie z Wykonawca bedzie odbywato sie zgodnie z ustalonymi cenami jednostkowymi za
godzine zajec.
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4. Rozliczenie bedzie sie odbywato w cyklach miesiecznych z dotu.

5. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia dostarczenia
prawidtowo wystawionego rachunku/ faktury. Wykonawca upowazniony jest do wystawienia
rachunku/ faktury na podstawie protokotu odbioru podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyptaty wynagrodzenia w terminie pdzniejszym niz
wynikajgcy z zapiséw w pkt 5. W przypadku opdznien w przekazaniu srodkéw finansowych lub
przedtuzajgcej sie weryfikacji przez Instytucje Posredniczacg przedktadanych przez Zamawiajgcego
whioskow o ptatnosé.

XIl INFORMACIJE DODATKOWE
Informacje uzupetniajgce:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
w szczegdblnosci gdy:

a) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba Ze Zamawiajagcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia;

e) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposéb sprzeczny
z prawem lub Wytycznymi.

3. W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom
kosztow zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

XIll OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Wyisza Szkota Turystyki i Ekologii

Ul. Zamkowa 1
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34 - 200 Sucha Beskidzka

NIP: 5521516849

REGON: 356266966

b) z inspektorem ochrony danych osobowych na Uczelni mozina sie skontaktowaé mailowo:
szkola@wste.edu.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

e) Pani/Pana dane osobowe bed3g przechowywane, przez okres nie krétszy niz okres realizacji i
utrzymania trwatosci efektéw projektu, a w przypadku pomocy publicznej nie krécej niz 10 lat od daty
przyznania tej pomocy,

f)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

i) w przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe o0séb fizycznych, w szczegdlnosci osdb
reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, beda przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a
takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia
ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z
realizacjg obowigzkdw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie beda
przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, za wyjgtkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych. Mogg one zosta¢ przekazane podmiotom wspdtpracujagcym w Uniwersytetem w
oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie
IT, czy obstugg korespondencji. W pozostatym zakresie zasady i sposéb postepowania z danymi zostat
opisany powyzej.
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j) Administrator danych zobowigzuje Wykonawce do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.

XIV ZALtACZNIKI:

Zat. 1 — Wz6r formularza ofertowego

Zat. 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce braku powigzan
Zat. 3 - Wykaz posiadane do$wiadczenia

Zat. 4 - Program zajec ,Tworzenie witryn internetowych”
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Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego

pieczec¢ firmowa Wykonawcy Miejscowos¢, data
(jesli dotyczy)
FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

NIP (jesli dotyczy):

REGON (jesli dotyczy):

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe z dnia 04.10.2020 nr 2/KP/Z0O/2020 ktérego przedmiotem jest
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na zmodyfikowanym kierunku (INFORMATYKA) w ramach projektu
,Kompleksowy program wsparcia studentéw uczelni ksztatcgcej praktycznie dla sektora BPO” przedstawiam
ponizej oferte cenowa:

Cenda catkOWita Brutto .............ceeeeeeeveevvvvrvsvsseesrecensensnnns PLN (SIOWRIE.......cueeeeeeereeerreersereevrrssreseesrsssssasssnssnsnens )
LP. | Wyszczegélnienie Cena jednostkowa brutto za | llos¢ Cena catkowita
godz. Zaje¢ dydaktycznych (cena jednostkowa x ilos¢)
1. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych 120 h
,Tworzenie witryn internetowych”

Oswiadczam, ze

[1 Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zamdwienia.

Posiadam/ osoby, ktérymi dysponuje do realizacji zamdwienia posiadajg wyksztatcenie wyzsze.

[J Posiadam/ osoby, ktérymi dysponuje do realizacji zamdwienia posiadajg odpowiednie doswiadczenie
do realizacji zaméwienia.

[1 Zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego Zamawiajacego, akceptuje tres¢ zapytania i nie
wnosze do niego zadnych zastrzezen

[J  Wykonawca jest zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania
ofert

[J W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego niniejszej oferty Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego,

[J  Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe, a Wykonawca spetnia wszelkie
kryteria wymagane zapytaniem ofertowym.

O

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

Do oferty dotgczam:
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1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j. (jesli
dotyczy)

2) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych (zat.2)

3) Wykaz doswiadczenia zawodowego (zat. 3)

4) Kopie potwierdzong za oryginatem dyplomu ukoriczenia studidw wyzszych, dokumentéw potwierdzajacych
posiadane doswiadczenie oraz pozostate dokumenty dotyczgce wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego
niezbednych do oceny niniejszej oferty.

(Czytelny podpis Wykonawcy
/osoby/os6b reprezentujgcej/cych Wykonawce )
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Zatacznik nr 2 - Wz6r oswiadczenia dot. powigzan osobowych lub kapitatowych

Miejscowos¢, data

Oswiadczenie w przedmiocie powigzan osobowych lub kapitatowych

Oswiadczam, iz Wykonawca .......cccccevevvvvenennne. ...(nazwa Wykonawcy) nie jest powigzany osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym Wyzszg Szkofa Turystyk| i Ekologii, ul. Zamkowa 1, 34-200 Sucha Beskidzka, NIP:
5521516849.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam réwniez, iz nie pozostaje z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci prowadzonego postepowania.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/oséb
reprezentujgcej/cych Wykonawce)
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Zatacznik nr 3 Wykaz posiadanego wyksztatcenia oraz doswiadczenia oséb do realizacji Zamodwienia.

DANE:

IMIE | NAZWISKO

ADRES

TEL.KONTAKTOWY

E-MAIL

WYKSZTALCENIE:

Nazwa uczelni, data ukonczenia studiow

Uzyskany stopien lub dyplom

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

Wykaz min. 2 letniego doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu zajec dla studentow (jako
pracownik dydaktyczny na Uczelni Wyzszej) w zakresie tozsamym do przedmiotu zamdwienia

Lp. | Termin (od...do) | Stanowisko/ zakres i charakter
/podanie wykonywanych zadan
doktadnych dat/

Nazwa pracodawcy/ zleceniodawcy

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zamawiajgcego — WyZszq Szkote

Turystyki i Ekologii, z siedzibg w Suchej Beskidzkiej, ul. Zamkowa 1 dla celow udziatu w zapytaniu ofertowym.

Niniejsza zgoda moze zosta¢ odwotana w kazdym momencie, jednak jej odwofanie uniemozliwi udziat

w procedurze zapytania ofertowego.

(podpis)




