
 

Sucha Beskidzka, 04.10.2020 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/KP/ZO/2020 

Wyższa Szkoła Turystyki i Ekologii w Suchej Beskidzkiej stosując zasadę konkurencyjności, zaprasza do 

złożenia ofert na prowadzenie zajęć dydaktycznych na zmodyfikowanym kierunku  (INFORMATYKA), w 

ramach projektu „Kompleksowy program wsparcia studentów uczelni kształcącej praktycznie dla 

sektora BPO”. 

Projekt „Kompleksowy program wsparcia studentów uczelni kształcącej praktycznie dla sektora 
BPO” realizowany jest przez Wyższą Szkołę Turystyki i Ekologii, na podstawie umowy nr 
POWR.03.01.00-00-O018/19-00 w ramach  Działania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym Oś III 
Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 
2014 – 2020. 

I ZAMAWIAJĄCY: 

Wyższa Szkoła Turystyki i Ekologii 

Ul. Zamkowa 1 

34 – 200 Sucha Beskidzka  

NIP: 5521516849 

REGON: 356266966 

 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest p. Marcin Kubasiak, tel.33 874 54 25 adres  
e – mail:szkola@wste.edu.pl (od poniedziałku do piątku w godzinach 9.00 – 16.00) 
 
II TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA: 

Zamawiający nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych, a postępowanie 

prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, w oparciu o przepisy określone w „Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z dnia 22 sierpnia 

2019r. i inne aktualnie obowiązujące w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej 

konkurencji i równego traktowania wykonawców.  

Wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji dotyczących niniejszego zamówienia i żaden 

Wykonawca nie jest uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie przeprowadzone jest  

w  sposób transparentny. 

Zamówienie jest całościowe – wymagana oferta na całość od jednego Oferenta.  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert cząstkowych.  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

1. Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dydaktycznych „Tworzenie witryn internetowych” 

na kierunku INFORMATYKA dla  30 studentów studiów niestacjonarnych (dwie grupy) III roku studiów 

pierwszego stopnia (inżynierskich) w wymiarze 60h, w ramach projektu „Kompleksowy program 

wsparcia studentów uczelni kształcącej praktycznie dla sektora BPO”.  

 

KIERUNEK I TRYB 
STUDIÓW 

NAZWA 
PRZEDMIOTU  

RODZAJ 
ZAJĘĆ 

LICZBA GODZIN 
DYDAKTYCZNYCH LICZBA 

GRUP/  
LICZBA 

OS. 

PLANOWANE 
DATY 

REALIZACJI 
ZAJEĆ 

INFORMATYKA, III 
rok, semestr 

zimowy, studia 
niestacjonarne 

Tworzenie 
witryn 

internetowych 

Wykłady 
(20h) 

Warsztaty/ 
Laboratoria 

(40h) 

60h 
15 os.                
jedna 
grupa 

Semestr 
zimowy 

2020/2021 od 
1.11.2020 – 
28.02.2021 

INFORMATYKA, III 
rok, semestr 

zimowy, studia 
niestacjonarne 

Tworzenie 
witryn 

internetowych 

Wykłady 
(20h) 

Warsztaty/ 
Laboratoria 

(40h) 

60h 
15 os.                
jedna 
grupa 

Semestr 
zimowy 

2021/2022 od 
1.10.2021 – 
28.02.2022 

 

2.  Szczegółowe informacje dotyczące merytorycznej treści zajęć „Tworzenie witryn internetowych”  

zostały zawarte w konspekcie tematycznym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania 

Ofertowego. 

3. Zamawiający zastrzega, że liczba osób w grupach może ulec zmianie.  

4. Zajęcia odbywać się będą w semestrach zimowych w roku akademickim 2020/2021 oraz 2021/2022. 

Zajęcia dla studentów realizowane będą w trybie studiów niestacjonarnych, od piątku do niedzieli, w 

godzinach 8.00 do 20.00. Jednorazowa liczba godzin dziennie dla jednej grupy prowadzenia zajęć 

wynosić będzie od 2 do 4 godzin dydaktycznych. Szczegółowy (godzinowy) harmonogram zjazdów z 

przedmiotu objętego niniejszym Zamówieniem zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu 

umowy. 

5. Zajęcia odbywać się będą w  formie pracy stacjonarnej w siedzibach Zamawiającego, określonych w 

pkt. V niniejszego zapytania ofertowego. Dopuszcza się możliwość prowadzenia zajęć w formie zdalnej 

ze względu na ogłoszony stan epidemii. Decyzję w sprawie prowadzenia zajęć w formie zdalnej 

podejmie Zamawiający w porozumieniu z Wykonawcą, biorąc pod uwagę sytuację epidemiologiczną w 

regionie, zapewnienie odpowiedniej jakości kształcenia oraz aktualne zalecenia rządowe, co do form 

prowadzenia kształcenia na studiach. Zamawiający zapewni niezbędne narzędzia informatyczne do 

przeprowadzenia zajęć w formie zdalnej. 



 

6. Scenariusze, materiały dla wykładowcy oraz manuale dla studentów do prowadzenia zajęć 

dydaktycznych w ramach przedmiotu zamówienia zostaną udostępnione Wykonawcy przez 

Zamawiającego w dniu podpisania umowy.  

 
6. Kod CPV 
 
80430000-7 - Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim  

80300000-7 Usługi szkolnictwa wyższego 

IV OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1. Przeprowadzenie usług o wskazanym zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich 

standardów jakościowych, w sposób zapewniający osiągnięcie zakładanych celów, w wymiarze 

czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Realizacja przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującym Regulaminem Studiów/ Regulaminem 

prowadzenia zajęć dydaktycznych Wyższej Szkoły Turystyki i Ekologii w Suchej Beskidzkiej.  

3. Prowadzenia dokumentacji realizacji zajęć  (list obecności, dzienników zajęć, ankiet ewaluacyjnych), 

zgodnie z zasadami prowadzenia zajęć dydaktycznych oraz wymogami zgodnymi z realizacją projektu 

„Kompleksowy program wsparcia studentów uczelni kształcącej praktycznie dla sektora BPO”.  Wzory 

dokumentów zostaną przygotowane i  udostępnione  przez Zamawiającego. 

4. Prowadzenia zajęć dydaktycznych zgodnie z scenariuszami, materiałami dla wykładowcy oraz  

manualami dla studentów, przygotowanymi i udostępnionymi przez Zamawiającego.  

5.  W ramach realizacji zajęć Wykonawca jest zobowiązany do udzielenia studentom niezbędnych 

konsultacji w celu należytego zaprezentowania przygotowanych materiałów (20 minut konsultacji w 

dniu realizowanych zajęć). 

6. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do udziału w procesie 

weryfikacji wiedzy studentów.  

7. Prowadzeniu dokumentacji studenta i zajęć związanej z realizacją zadania dydaktycznego,  

w tym w szczególności w zakresie terminowego wprowadzania ocen do protokołów egzaminów i 

zaliczeń oraz w zakresie wymaganym w związku z dofinansowaniem kształcenia z Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do informowania uczestników o tym, że zajęcia są współfinansowane 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

9.  Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia ewentualnych kosztów związanych z dojazdem, i 

zakwaterowaniem 

 

 

V TERMIN I MIEJSCE ZAMÓWIENIA: 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.03.2022. 

2. Miejsce realizacji zamówienia: Wyższa Szkoła Turystyki i Ekologii: 

- ul. Zamkowa 1, Sucha Beskidzka 

 -ul. Spółdzielców 1, Sucha Beskidzka  

 



 

VI WYKONAWCY: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki 

organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej, które: 

1. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści 

zapytania.  

2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.  

3. Posiadają niezbędną wiedze i doświadczenie do wykonania Zamówienia. 

4. Złożą oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi 

w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: - uczestniczeniu w spółce jako wspólnik 

spółki cywilnej lub spółki osobowej, - posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, - pełnieniu funkcji 

członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, - pozostawaniu w związku 

małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego 

stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 

kurateli. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów niespełniających wymaganych warunków 

udziału. 

5. Wykonawca, jeżeli nie będzie realizować zamówienia osobiście, powinien w chwili składania oferty 

dysponować personelem przypisanym do realizacji Zamówienia z zakresu objętego ofertą, zgodnie z 

wymaganym doświadczeniem i kwalifikacjami, oraz załączyć do oferty dokumenty je potwierdzające w 

tym przygotowanie merytoryczne (np. kopie dyplomów lub innych dokumentów potwierdzających 

posiadane wykształcenie i doświadczenie). W takim wypadku personel Wykonawcy będący osobą 

prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, której ustawa przyznaje 

zdolność prawną, musi spełniać wymogi określone w niniejszym Zapytaniu w zakresie wykształcenia i 

doświadczenia wskazane w pkt VII. Osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą mogą w załączeniu do oferty legitymować się również osobistym doświadczeniem 

wskazanym w niniejszym punkcie. 

 

VII WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Warunek posiadania uprawnień do wykonywania działalności określonej w przedmiocie 

zamówienia. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający uprawnienia do wykonywania 

działalności określonej w przedmiocie zamówienia (dotyczy Wykonawców prowadzących działalność 

gospodarczą).  

Opis weryfikacji spełniania warunku:  

Ocena spełniania przez Wykonawcę w/w warunku, nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy, 

znajdującego się w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz poprzez dołączenie kopii 

wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji Działalności Gospodarczej 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu poprzez zastosowanie 



 

kryterium spełnia-nie spełnia. Wykonawcy niespełniający ww. warunku udziału w postępowaniu 

zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za 

odrzuconą. 

2. Warunek wykształcenia i doświadczenia 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający odpowiednie wykształcenie oraz 

doświadczenie zakresie przedmiotu zamówienia, lub dysponować osobami, które posiadają 

odpowiednie wykształcenie oraz doświadczenie zakresie przedmiotu zamówienia: 

- wykształcenie wyższe informatyczne 

- co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć dla studentów (jako pracownik 

dydaktyczny na Uczelni Wyższej) w zakresie tożsamym do przedmiotu zamówienia 

Warunek posiadania wykształcenia wyższego dokonywany będzie na podstawie oświadczenia w 

załączniku nr 1 oraz  złożonych dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie tj. kserokopie 

dyplomu ukończenia studiów. 

Warunek doświadczenia weryfikowany będzie na podstawie informacji zawartych w załączniku nr 3 do 

zapytania ofertowego oraz na podstawie załączonych do oferty dokumentów potwierdzających 

doświadczenie Wykonawcy/osób, które zapewnia do realizacji zamówienia, np. referencje, 

poświadczenia, zaświadczenia, umowy 

3. Warunek braku powiązań kapitałowych lub osobowych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą 

Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy powiązanemu z Zamawiającym kapitałowo lub 

osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą , polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub 

nie został określony przez IZ PO; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis weryfikacji spełniania warunku:  

Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy w 

przedmiocie ww. powiązań, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku poprzez zastosowanie kryterium spełnia-nie spełnia. 

Wykonawcy powiązani z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo zostaną wykluczeni z udziału w 

postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

VIII  PRZYGOTOWANIE I ZŁOŻENIE OFERTY 



 

1.Wykonawca składający ofertę zobowiązany jest złożyć: 

a) formularz ofertowy – zgodny z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

b) oświadczenie dot. powiązań osobowych lub kapitałowych – zgodne z wzorem stanowiącym załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego, 

c) wykaz posiadanego doświadczenia – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

d) inne dokumenty, o ile konieczność ich złożenia wynika z zapytania ofertowego. 

Wszystkie składane dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę. 

2. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

5. Zamawiający nie zwraca Wykonawcom złożonych ofert (w tym załączonych do oferty dokumentów, 

oświadczeń) po zakończeniu postępowania. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie ceny brutto wyrażonej w polskich złotych 

dotyczącej  przeprowadzenia jednej godziny dydaktycznej zajęć oraz ceny  brutto wyrażonej w polskich 

złotych za realizacji całości zamówienia, tj. liczba godzin dydaktycznych x cena jednostkowa jednej 

godziny dydaktycznej – zgodnie zakresem z pkt.III niniejszego zapytania.  

Cena wskazana w ofercie powinna obejmować wszelkie koszty Wykonawcy niezbędne do prawidłowej 

realizacji zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.  

7. Cena powinna zostać wyrażona w złotych polskich. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją 

zamówienia prowadzone będą w złotych polskich. 

8. Formularz ofertowy oraz oświadczenie wskazane w pkt. 1 lit. b) i wykaz wskazany w pkt. 1 lit. C 

muszą zostać złożone w oryginale i być podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, która widnieje w Krajowym Rejestrze Sądowym, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG)lub innym dokumencie zaświadczającym o jej 

umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy. 

9.Jeżeli ww. dokumentów nie podpisuje osobiście Wykonawca będący osobą fizyczną, a upoważnienie 

do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS lub 

wpisu w CEIDG), do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, uprawniające daną osobę do podpisania 

oferty. W przypadku Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, ww. dokumenty powinny zostać podpisane przez Wykonawcę lub osobę do 

tego upoważnioną, której upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z właściwego 

dokumentu, np. odpisu z rejestru handlowego, pełnomocnictwa. W przypadku Wykonawców mających 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty należy załączyć 

dokument potwierdzający umocowanie osoby podpisującej ofertę do reprezentowania Wykonawcy. 

10. Przedkładane w ramach oferty inne dokumenty, o ile konieczność ich złożenia wynika z zapytania 

ofertowego dla których Zamawiający nie zastrzegł wymogu przedłożenia oryginału, mogą zostać 



 

złożone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem, zgodnie z zasadami 

określonymi w pkt. 9 powyżej, tj. podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy, która widnieje w Krajowym Rejestrze Sądowym, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG)lub innym dokumencie zaświadczającym o jej 

umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy. 

10. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są 

przygotowywane na koszt Wykonawców. 

IX  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1. Termin składania ofert upływa 12.10..2020 o godz. 15.00. Decyduje data i godzina wpływu oferty do 

Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. Miejsce i forma składania ofert: 

Ofertę wraz z załącznikami można złożyć: 

- osobiście, przesłać pocztą / kurierem (w formie papierowej) na adres Wyższa Szkoła Turystyki i 

Ekologii, ul. Zamkowa 1, 34-200 Sucha Beskidzka  (w godzinach pracy biura od 10:00 – 16:00) 

- e-mailem na adres: szkola@wste.edu.pl - w tym przypadku dopuszczone jest przesłanie skanów 

podpisanych przez Oferenta dokumentów 

-  za pośrednictwem bazy konkurencyjności w części oferty.  
 

Ofertę prosimy umieścić w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący 

poufność jej treści z dopiskiem „Oferta dotycząca zapytania ofertowego NR 2/KP/ZO/2020 projekt 

„Kompleksowy program wsparcia studentów uczelni kształcącej praktycznie dla sektora BPO”. Nie 

otwierać do dnia 12.10.2020 do godz. 15.00.”  (dotyczy ofert składanych w wersji papierowej). 

X OCENA SPEŁNIANIA WYMAGAŃ FORMALNYCH OFERT  

1. Zamawiający dokona oceny czy oferta spełnia wymagania formalne określone w zapytaniu 

ofertowym, w szczególności czy została sporządzona prawidłowo, w tym czy wszystkie wymagane 

dokumenty zostały załączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. 

Ocena zostanie dokonana w formule spełnia – nie spełnia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych omyłek 

pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę. 

3. Na podstawie złożonej przez Wykonawcę oferty, Zamawiający zweryfikuje, czy Wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt. VII zapytania ofertowego oraz warunek braku 

powiązań kapitałowych lub osobowych. Brak spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub warunku braku powiązań kapitałowych lub osobowych, skutkował będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu. 

4. Brak wykazania przez Wykonawcę (w szczególności w wyniku niezłożenia odpowiednich 

dokumentów) lub niemożność ustalenia przez Zamawiającego na podstawie złożonych przez 

Wykonawcę dokumentów, spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, warunku 

dot. braku powiązań osobowych lub kapitałowych, brak złożenia oświadczeń lub dokumentów 



 

mających wpływ na treść oferty lub na kryteria oceny ofert lub złożenie oferty zawierającej omyłki 

rachunkowe lub pisarskie niemające charakteru oczywistych omyłek, skutkować będzie odrzuceniem 

oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupełnienia/poprawy dokumentów/złożenia wyjaśnień. 

5. W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty zawierającej błędy, uchybienia, braki inne niż 

wskazane w pkt. 2 lub 4 powyżej, Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia odpowiednich 

wyjaśnień lub przedłożenia odpowiednich dokumentów w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. Brak złożenia wyjaśnień lub przedłożenia dokumentów w wyznaczonym terminie, 

może powodować odrzucenie oferty. Zamawiający dopuszcza możliwość wzywania Wykonawców do 

udzielenia wyjaśnień lub przedłożenia dokumentów oraz składania przez Wykonawców wyjaśnień lub 

przedkładania dokumentów, drogą mailową. 

6. Oferta odrzucona, w tym także oferta Wykonawcy wykluczonego z udziału w postępowaniu, nie 

podlega dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytułu 

odrzucenia oferty przez Zamawiającego, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

XI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO 

POSZCZEGÓLNYCH KRYTERIÓW OCENY, SPOSÓB PRZYZNAWANIA PUNKTACJI  

1. Zamawiający ustala następujące kryteria oceny ofert – oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt: 

Lp. Kryterium WAGA 

1. Cena ( w kwocie brutto) za realizację całości zamówienia  50 pkt. 

2. Kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe  50 pkt.  

 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert: 

a) Kryterium „cena” – poszczególnym Wykonawcom zostaną przyznane punkty za wskazaną  

w formularzu ofertowym cenę  za realizację całości zamówienia w skali 1 - 50, obliczone wg 

wzoru: 

C = Cmin. / Cof. x 50, gdzie: 

a. Cmin. – oznacza cenę brutto oferty zawierającej najniższą cenę 

b. Cof. – oznacza cenę brutto oferty ocenianej 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. Cena 

musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Maksymalna liczba punktów do 

uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie obliczenia będą dokonywane  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

Kryterium oceniane na podstawie danych cenowych wskazanych w formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

b) Kryterium „Kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe” – Zamawiający przyzna punktacje 

Wykonawcy zgodnie z zasadami:  

 

▪ Posiadany tytuł naukowy: 

Doktor – 10 pkt. 



 

Doktor habilitowany – 15 pkt. 

Profesor – 20 pkt. 

 

▪ Doświadczenie zawodowe  w prowadzeniu zajęć dydaktycznych na uczelni wyższej: 

- powyżej 2 lat – 5 lat  - 20 pkt. 

- powyżej 5 lat – 30 pkt. 

 

Kryterium oceniane na podstawie wykazu posiadanego  wykształcenia oraz doświadczenia – zgodnie 

ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz z dokumentami 

potwierdzającymi posiadane wykształcenie oraz doświadczenie (referencje, zaświadczenia, umowy, 

dyplomy itp.).  

 

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

3. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powołaną przez Zamawiającego Komisję Oceny 

Ofert zwaną dalej Komisją. 

4. W toku badania i oceny ofert Komisja może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert.  

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących 

złożonej oferty. 

6. Ocena przeprowadzona przez Komisję ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie przysługuje 

prawo odwołania od wydanej przez Komisję decyzji. 

7.  Zamawiający podpisze umowę na realizację zamówienia z Wykonawcą którego oferta 

odpowiada wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i która uzyskała najwyższą 

liczbę punktów, z zastrzeżeniem poniższych postanowień. 

8. W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okażą się równoważne cenowo oraz uzyskają taką 

samą liczbę punktów za pozostałe kryteria Zamawiający zwróci się do Oferentów o 

przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

9. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą w terminie do 14 dni kalendarzowych od 

rozstrzygnięcia zapytania ofertowego.  

XII INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

  1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy, o ile:  

a) nie będą prowadziły one do zmiany charakteru umowy;  

b) zgodę wyrażą na nie obie strony umowy;  

c) konieczność zmiany spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą 
starannością, nie mógł przewidzieć.  
 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany umowy w zakresie realizacji dodatkowych usług 
będących przedmiotem postępowania, o których mowa w pkt. I, a wartość zmiany nie przekroczy 50 % 
wartości zamówienia określonego w pierwotnej umowie 
 
3. Rozliczenie z Wykonawcą będzie odbywało się zgodnie z ustalonymi cenami jednostkowymi za 

godzinę zajęć. 



 

4. Rozliczenie będzie się odbywało w cyklach miesięcznych z dołu.  

5.  Zapłata wynagrodzenia będzie dokonywana w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia dostarczenia 

prawidłowo wystawionego rachunku/ faktury. Wykonawca upoważniony jest do wystawienia 

rachunku/ faktury na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wypłaty wynagrodzenia w terminie późniejszym niż 

wynikający z zapisów w pkt 5. W przypadku opóźnień w przekazaniu środków finansowych lub 

przedłużającej się weryfikacji przez Instytucję Pośredniczącą przedkładanych przez Zamawiającego 

wniosków o płatność. 

XII INFORMACJE DODATKOWE  

Informacje uzupełniające: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu 

składania ofert. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert 

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiający przedłuża termin składania 

ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny,   

w szczególności gdy:  

a) wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegają odrzuceniu;  

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający ma 

przewidzianą na sfinansowanie tego zadania w budżecie Projektu, chyba że Zamawiający może 

zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;  

c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;  

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie udzielenia zamówienia;  

e) jeżeli podmiot/podmioty biorące udział w postępowaniu wpłynęły na jego wynik w sposób sprzeczny 

z prawem lub Wytycznymi. 

3. W razie unieważnienia postępowania, Zamawiający nie jest zobowiązany do zwrotu Wykonawcom 

kosztów związanych z udziałem w postępowaniu. 

XIII OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że: 

a)  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

Wyższa Szkoła Turystyki i Ekologii 

Ul. Zamkowa 1 



 

34 – 200 Sucha Beskidzka  

NIP: 5521516849 

REGON: 356266966 

b) z inspektorem ochrony danych osobowych  na Uczelni można się skontaktować mailowo: 

szkola@wste.edu.pl 

c)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania; 

e)  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres nie krótszy niż okres realizacji i 

utrzymania trwałości efektów projektu, a w przypadku pomocy publicznej nie krócej niż 10 lat od daty 

przyznania tej pomocy, 

f)  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

g)  posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z 

prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

h)  nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO. 

i)  w przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 

reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane 

bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a 

także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia 

ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z 

realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą 

przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków 

przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji 

międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym w Uniwersytetem w 

oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie 

IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został 

opisany powyżej. 

mailto:szkola@wste.edu.pl


 

j) Administrator danych zobowiązuje Wykonawcę do poinformowania o zasadach i sposobie 

przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

 

XIV ZAŁĄCZNIKI: 

Zał. 1 – Wzór formularza ofertowego 

Zał. 2 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku powiązań  

Zał. 3 - Wykaz posiadane doświadczenia  

Zał. 4 - Program zajęć „Tworzenie witryn internetowych” 
 

 

 

  



 

Załącznik nr 1 – Wzór formularza ofertowego                                                                                     

 

…………………………………………….                                                                             ………………………………………… 

pieczęć firmowa Wykonawcy                                                                                 Miejscowość, data  
(jeśli dotyczy) 

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa Wykonawcy:  

Adres Wykonawcy:  

Numer telefonu:  

Adres e-mail:  

NIP (jeśli dotyczy):  

REGON (jeśli dotyczy):  

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe z dnia 04.10.2020 nr 2/KP/ZO/2020 którego przedmiotem jest 

prowadzenie zajęć dydaktycznych na zmodyfikowanym kierunku  (INFORMATYKA) w ramach projektu 

„Kompleksowy program wsparcia studentów uczelni kształcącej praktycznie dla sektora BPO” przedstawiam 

poniżej ofertę cenową: 

Cena całkowita brutto ………………………………………………..PLN (słownie………………………………………………………..) 

LP. Wyszczególnienie Cena jednostkowa brutto za 
godz. Zajęć dydaktycznych  

Ilość  Cena całkowita  
(cena jednostkowa x ilość) 

1. Prowadzenie zajęć dydaktycznych 
„Tworzenie witryn internetowych”  

 120 h  

 

Oświadczam, że  

 Posiadam uprawnienia do wykonywania działalności określonej w przedmiocie zamówienia. 

 Posiadam/ osoby, którymi dysponuję do realizacji zamówienia posiadają wykształcenie wyższe. 

 Posiadam/ osoby, którymi dysponuję do realizacji zamówienia posiadają odpowiednie doświadczenie 
do realizacji zamówienia.  

 Zapoznałem się z warunkami zapytania ofertowego Zamawiającego, akceptuję treść zapytania i nie 
wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń  

 Wykonawca jest związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania 
ofert  

 W przypadku wyboru przez Zamawiającego niniejszej oferty Wykonawca zobowiązuje się do podpisania 
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego, 

 Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są aktualne i prawdziwe, a Wykonawca spełnia wszelkie 
kryteria wymagane zapytaniem ofertowym. 

 
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności za 

składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą.  

Do oferty dołączam: 



 

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. (jeśli 

dotyczy) 

2) Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych (zał.2) 

3) Wykaz doświadczenia zawodowego  (zał. 3) 

4) Kopie potwierdzoną za oryginałem dyplomu ukończenia studiów wyższych,  dokumentów potwierdzających 

posiadane doświadczenie oraz pozostałe dokumenty dotyczące wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego 

niezbędnych do oceny niniejszej oferty.  

 

 

 

………………………..………………………..…………………………… 

                                                                                                                      (Czytelny podpis Wykonawcy 

/osoby/osób reprezentującej/cych Wykonawcę ) 



 

Załącznik nr 2 - Wzór oświadczenia dot.  powiązań osobowych lub  kapitałowych 

 

                                                                                                                                     ………………………………………… 

                                                                                                                                           Miejscowość, data  
 

 

Oświadczenie w  przedmiocie powiązań osobowych lub  kapitałowych 

 

Oświadczam, iż Wykonawca ……………………………….…(nazwa Wykonawcy) nie jest powiązany osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym Wyższą Szkołą Turystyki i Ekologii, ul. Zamkowa 1, 34-200 Sucha Beskidzka, NIP: 

5521516849. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru  

Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

Oświadczam również, iż nie pozostaje z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może 

budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności prowadzonego postępowania. 

 

Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem świadom odpowiedzialności za 

składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą.  

 

 

 ………………………..…………………………… 

    (Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osób 

reprezentującej/cych Wykonawcę) 

 

 

 

  



 

Załącznik nr 3 Wykaz posiadanego wykształcenia oraz doświadczenia osób do realizacji Zamówienia.  

DANE: 

IMIĘ I NAZWISKO 
 
 

ADRES 
 
 

TEL.KONTAKTOWY 
 
 

E-MAIL 
 
 

 

WYKSZTAŁCENIE: 

 
Nazwa uczelni, data ukończenia studiów 

 
Uzyskany stopień lub dyplom 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE: 

Wykaz min. 2 letniego doświadczenia zawodowego w prowadzeniu zajęć dla studentów (jako 
pracownik dydaktyczny na Uczelni Wyższej) w zakresie tożsamym do przedmiotu zamówienia 

 
Lp. Termin (od…do) 

/podanie 
dokładnych dat/ 

Stanowisko/ zakres i charakter 
wykonywanych zadań 

Nazwa pracodawcy/ zleceniodawcy  

1.    

2.    

3.    

 

 

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
niniejszym wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zamawiającego – Wyższą Szkołę 
Turystyki i Ekologii, z siedzibą w Suchej Beskidzkiej, ul. Zamkowa 1 dla celów udziału w zapytaniu ofertowym.  
 
Niniejsza zgoda może zostać odwołana w każdym momencie, jednak jej odwołanie uniemożliwi udział  

w procedurze zapytania ofertowego. 

……………………………………..……………  
                                                                                                                            (podpis) 


