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Lublin, dnia 27.09.2021 r.
Zamawiajacy:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa
Regionalny Osrodek w Lublinie
ul. 1-go Maja 13/4, 20-410 Lublin
tel. kom. 81 532-64-40
e-mail: projekt@frdl.lublin.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 03/ZK/WID/ustuga hotelowa

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Regionalny Osrodek w Lublinie [dalej
Zamawiajacy] realizujgc na terenie wojewddztwa lubelskiego projekt pt. ,Wdrazanie idei dostepnosci
w jednostkach administracji publicznej wojewddztwa lubelskiego” w ramach Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, Os priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne, zaprasza do
sktadania ofert na swiadczenie ustug hotelarskich, cateringowych oraz sal szkoleniowych i sali na
spotkanie grupowe podsumowujgce wdrozone zmiany w JST.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Fundacja Rozwoju Demokracji lokalnej im. Jerzego Regulskiego nie jest podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019r., Prawo zamdwien publicznych (dalej: PZP).

Zapytanie zostaje upublicznione poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na  stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

Il. KOD CPV

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego;
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji;
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw;
55321000-6 —Ustugi przygotowania positkdw.

Zamodwienie jest ustugg

lll. OFERTY WARIANTOWE | CZASTKOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

PROJEKT: BIURO PROJEKTU:
Wdrazanie idei dostepnosci Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej  tel. 81 532 64 40
w jednostkach administracji publicznej Regionalny Osrodek w Lublinie e-mail: projekt@frdl.lublin.pl

wojewddztwa lubelskiego ul. 1-go Maja 13/4, 20-410 Lublin www.frdl.lublin.pl/projekty

Stronal


mailto:projekt@frdl.lublin.pl
http://www.frdl.lublin.pl/

Fundusze ' ; ;
Europejskie /0 Fundacja Rozwoju Unia Europejska | "+
Wiedza Edukacja Rozw6j Demokracji Lokalnej Europejski Fundusz Spoteczny Ry

im. Jerzego Regulskiego

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zapewnieniu noclegu, obiadu, serwisu kawowego
i sali szkoleniowej na szkolenia oraz na spotkanie grupowe podsumowujgce wdrozone zmiany w JST,
tacznie dla 72 oséb, w terminie: pazdziernik 2021 r. — listopad 2022 r., w hotelu maksymalnie 3-
gwiazdkowym Iub obiekcie o podobnym standardzie, dostosowanym do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, usytuowanym na terenie woj. lubelskiego, w odlegtosci nie wiekszej niz 70 km
od siedziby Zamawiajgcego- ul. 1 Maja 13/4, 20-210 Lublin.
1. Zakres ustugi:
a) Ustuga podania obiadu, serwisu kawowego catodniowego i wynajmu sali szkoleniowej dla
5 0séb w ramach szkolenia wewnetrznego TOT- 1 dzieR, 7 godz. dydaktycznych, 5 o0séb;
Wymiar szkolenia:

- 1 spotkanie x 1 dzief x 5 0sdb;

- wynajem sali szkoleniowej — 7 godz. dydaktycznych (1 dzien);
- 1 obiad;

- 1 serwis kawowy catodniowy.

Planowane potrzeby:

- 1 spotkanie x 1 dzien x 5 oséb;

- wynajem sali szkoleniowej — razem 7 godz. dydaktycznych (1 dzien);

- 1 obiad dla 5-ciu 0sdb. tacznie: 5 szt. obiaddow;

- 1 serwis kawowy catodniowy dla 5-ciu oséb. tacznie 5 szt. serwisdw kawowych
catodniowych.

Spotkanie trwa 1 dzien- 7 godzin dydaktycznych.

b) Ustuga hotelowa, obiadowa, przerwa kawowa catodniowa i wynajem Sali szkoleniowej dla
51 osdb z zakresu rozwigzan utatwiajgcych zatrudnianie oséb z niepetnosprawnoscia- 3
dni/grupe, 1 dzien=7 godzin dyd., 3 gr szkoleniowe, liczgce $rednio po 16-17 osdb/grupe
+ 2 trenerow/gr.

Wymiar szkolenia w ramach jednej grupy szkoleniowej:
- 1 zjazd x 2 dni (jeden nocleg ze $niadaniem dla 10 os6b) i 1 zjazd x 1 dzien (bez $niadania

i noclegu);

- wynajem Sali szkoleniowej — razem 21 godzin (14 godzin w ramach zjazdu 1 i 7 godzin w
ramach zjazdu 2;

- 1 kolacja dla 10 oséb w ramach zjazdu 1;

- 1 nocleg ze $niadaniem dla 10 oséb w ramach zjazdu 1;

- 3 obiady (dwa w czasie zjazdu 1 i jeden w czasie zjazdu 2;

- przerwa kawowa catodniowa w kazdym z 3 dni szkoleniowych (2 dni w ramach zjazdu 1 i
1 dzien w ramach zjazdu 2).
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Planowane potrzeby w ramach poszczegdlnych grup szkoleniowych:

-1 zjazd x 2 dni (jeden nocleg ze sSniadaniem dla 10 osdb) i 1 zjazd x 1 dzien (bez $niadania
i noclegu) x 3 grupy szkoleniowe. tacznie: 6 zjazdow: 3 zjazdy x 2 dni (trzy noclegi ze
$niadaniem dla 10 osdb) i 3 zjazdy x 1 dzien (bez $niadania i noclegu);

- wynajem sali szkoleniowej — 21 godzin (14 godzin w ramach zjazdu 1i 7 godzin w ramach
zjazdu 2 x 3 grupy szkoleniowe. tacznie: 63 godziny (42 godziny w ramach zjazdu 1i 21
godzin w ramach zjazdu 2;

- 1 kolacja dla 10 oséb w ramach zjazdu 1 x 3 grupy szkoleniowe. tacznie: 3 kolacje dla 10
0sO6b w ramach zjazdu 1=30 szt. kolacji;

- 1 nocleg ze $niadaniem dla 10 oséb w ramach zjazdu 1 x 3 grupy szkoleniowe. t3cznie:
3 noclegi ze $niadaniem dla 10 oséb w ramach zjazdu 1=30 szt. noclegdéw ze $niadaniami;
- 3 obiady (dwa w czasie zjazdu 1 i jeden w czasie zjazdu 2) x 3 grupy szkoleniowe:

a) grupa 1i2: 108 szt. obiadow (72 obiady w ramach zjazdu 1 i 36 w ramach zjazdu 2);

b) grupa 3: 57 szt. obiaddw (38 obiadéw w ramach zjazdu 1 i 19 obiadéw w ramach zjazdu
2).

tacznie: 165 szt. obiadéw (110 obiadéw w ramach zjazdu 1 i 55 obiadéw w ramach zjazdu
2)

- przerwa kawowa catodniowa w kazdym z 3 dni szkoleniowych (2 dni w ramach zjazdu 1
i 1 dzien w ramach zjazdu 2) x 3 grupy szkoleniowe:

a) grupa 1i 2: 108 szt. serwisdw kawowych (72 serwisy w ramach zjazdu 1i 36 w ramach
zjazdu 2);

b) grupa 3: 57 szt. serwisow kawowych (38 przerw w ramach zjazdu 1 i 19 serwiséw w
ramach zjazdu 2).

tacznie: 165 szt. serwisow kawowych (110 serwiséw w ramach zjazdu 1 i 55 serwiséw w
ramach zjazdu 2)

Kazdy zjazd trwa x 7 godz. dyd./dziennie. Zajecia bedg odbywaty sie w dwdch cyklach:
jeden dwudniowy i jeden jednodniowy w odstepie okoto 2 tygodni.

c) Ustuga hotelowa, obiadowa, przerwa kawowa catodniowa i wynajem sali szkoleniowej dla
52 o0s6b bedacych koordynatorami  dostepnosci/osobami  wspomagajgcymi
koordynatoréw dostepnosci/osobami petnigcymi funkcje koordynatoréw dostepnosci- 8
dni/grupe, 1 dzien=7 godzin dyd., 3 gr szkoleniowe, liczgce $rednio po 16-17 osdb/grupe
+ 2 treneréw/gr.

Wymiar szkolenia w ramach jednej grupy szkoleniowej:

- 4 zjazdy x 2 dni (4 noclegi ze Sniadaniem dla 10 osdb);

- wynajem sali szkoleniowej — razem 56 godzin;

- 4 kolacje dla 10 oséb;

- 4 noclegi ze $niadaniem dla 10 osdb;

- 8 obiadow (po dwa w ramach kazdego zjazdu);

- przerwa kawowa catodniowa w kazdym z 8 dni szkoleniowych (po 2 dni w ramach
kazdego zjazdu.
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Planowane potrzeby w ramach poszczegdlnych grup szkoleniowych:

- 4 zjazdy x 2 dni (cztery noclegi ze Sniadaniem dla 10 oséb) x 3 grupy szkoleniowe. t3cznie:
12 zjazdéw x 2 dni (12 noclegdéw ze $niadaniem dla 10 oséb);

- wynajem sali szkoleniowej — 56 godzin (14 godzin w ramach kazdego z 4-rech zjazdow)
x 3 grupy szkoleniowe. tacznie: 168 godzin;

- 4 kolacje dla 10 oséb w ramach kazdego zjazdu x 3 grupy szkoleniowe. tgcznie: 12 kolacji
dla 10 0s6b=120 szt. kolacji;

- 4 noclegi ze $niadaniem dla 10 osdb x 3 grupy szkoleniowe. tacznie: 12 noclegéw ze
$niadaniem dla 10 0s6b=120 szt. noclegdéw ze sniadaniem;

- 8 obiadéw (po 2 obiady podczas kazdego z 4-rech zjazdéw) x 3 grupy szkoleniowe:

a) grupa 1i2: 304 szt. obiaddéw (8 dni szkoleniowych x 19 oséb/dzien x 2 grupy);

b) grupa 3: 144 szt. obiaddw (8 dni szkoleniowych x 18 oséb/dzien x 1 grupa);

tacznie: 448 szt. obiadow;

- przerwa kawowa catodniowa w kazdym z 8 dni szkoleniowych (4 zjazdy x 2 dni) x 3 grupy:
a) grupa 1i2: 304 szt. serwisu kawowego (8 dni szkoleniowych x 19 oséb/dzien x 2 grupy);
b) grupa 3: 144 szt. serwisu kawowego (8 dni szkoleniowych x 18 oséb/dzien x 1 grupa);
tacznie: 448 szt. serwisow kawowych.

Kazdy zjazd trwa x 7 godz. dyd./dziennie. Zajecia bedg odbywaty sie w czterech
dwudniowych cyklach, w odstepie okoto 2 tygodni.

d) Ustuga podania obiadu, serwisu kawowego catodniowego i wynajmu sali na spotkanie
grupowe podsumowujgce wdrozone zmiany w JST dla min. 51 oséb. 1 dzien, 7 godz.
dydaktycznych, min. 51 osdb.

Wymiar szkolenia:

- 1 spotkanie x 1 dzief x min 51 oséb;

- wynajem sali szkoleniowej — 7 godz. dydaktycznych (1 dzier);
- 1 obiad;

- 1 serwis kawowy catodniowy.

Planowane potrzeby:

- 1 spotkanie x 1 dzien x nim 51 osdb;

- wynajem sali szkoleniowej — razem 7 godz. dydaktycznych (1 dzien);

- 1 obiad dla 51 osdéb. tagcznie: 51 szt. obiadow;

- 1 serwis kawowy catodniowy dla 51 oséb. tacznie: 51 szt. serwisow kawowych
catodniowych.

Spotkanie trwa 1 dziei- 7 godzin dydaktycznych.

2. Wymagania dotyczace oferty:
2 a. wymagania dotyczace hotelu lub innego obiektu:

- hotel o standardzie maksymalnie 3-gwiazdkowym lub inny obiekt o podobnym standardzie
- obiekt dostepny dla 0séb z niepetnosprawnosciami;
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- obiekt zapewniajgcy warunki do spokojnej i efektywnej pracy;

- restauracja hotelowa (mozliwos¢ korzystania z positkdw bez wychodzenia z budynku);

- pokoje 1-osobowe;

- posciel i reczniki w standardzie;

- pokoje z tazienka (petny wezet sanitarny) TV, Wi-fi w cenie pokoju;

- ciepta woda, papier toaletowy w standardzie;

- $niadanie w stylu europejskim (co najmniej 3 rodzaje pieczywa, wedlina, ser 26tty i biaty,
dzem/konfitura, masto, mleko i ptatki do mleka, co najmniej 3 rodzaje warzyw, owoce, soki,
woda, kawa i herbata), w cenie pokoju;

- rozpoczecie doby hotelowej nie pdzniej niz od godz. 14:00;

- zakonczenie doby hotelowej nie wczesniej niz o godz. 12.00;

- pokoje dla niepalgcych;

- bezptatny parking dla uczestnikdw szkolen, treneréw i organizatoréw.

2 b. wymagania dotyczgce sali szkoleniowej:
- z dostepem do Swiatta dziennego, z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami;

- ma pomiesci¢ do 20 osdb, a w przypadku szkolenia d) min. 51 oséb, z zachowaniem wytycznych
dotyczacych pandemii COVID-19;

- ma by¢ wyposazona m.in. w stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice
flipchart lub tablice suchoscieralne, bezprzewodowy dostep do Internetu;

- meble takie jak stoty czy krzesta powinny zapewniac zaréwno Uczestnikom jak i wyktadowcom wysoki
komfort. Wszystkie stoty lub biurka muszg mie¢ min 75 cm szerokosci, tak aby zmiescity sie na nich
wszystkie materiaty szkoleniowe, przedmioty Uczestnikdw np. notesy, tablety itp.;

- koszty utrzymania sali, w tym energii elektrycznej wkalkulowane sg w koszt wynajmu;

- sala oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla oséb z niepetnosprawnoscia
ruchowg (tj. dostosowanie architektoniczne);

- kazdy dzien po 7 godzin dydaktycznych (dostepne kazdorazowo na 30 min. przed rozpoczeciem zajec);
- powinny umozliwiaé zorganizowanie zaje¢ w podgrupach warsztatowych (przesuwalne stoliki, itp.);
- powinny posiada¢ klimatyzacje (dajacg mozliwos¢ utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowe;j
i jej regulacji w zaleznosci od potrzeb uczestnikdw) oraz zaplecze sanitarne’

- codziennie sprzatane;

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng sali szkoleniowej.

2 c. wymagania dotyczgce przerwy kawowej:

- obejmuje kawe, herbate, wode (gazowang i niegazowang), mleko, cukier, cytryna, drobne stone i
stodkie przekaski typu paluszki, kruche ciastka/ciasto, owoce;

- realizowana jest w systemie ciggtym, czyli kazdego dnia szkoleniowego od rozpoczecia zajeé, do ich
zakonczenia;

- dla szkolen w cyklu 1 dniowym- szkolenie a) i d): przerwa kawowa przez 1 dzien: kawa, herbata, woda
(gazowana i niegazowana), mleko, cukier, cytryna, drobne stone i stodkie przekaski typu paluszki,
kruche ciastka/ciasto, owoce;
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- dla szkolen w cyklu 2 dniowym- szkolenie b)- 3 zjazdy x 2 dni: przerwa kawowa przez 6 dni: kawa,
herbata, woda gazowana i niegazowana, soki, owocowe, ciastka/ciasto oraz kanapki, cytryna, cukier,
mleko do kawy;
- dla szkolen w cyklu 2 dniowym- szkolenie c)- 8 zjazddéw x 2 dni: przerwa kawowa przez 16 dni: kawa,
herbata, woda gazowana i niegazowana, soki, owocowe, ciastka/ciasto oraz kanapki, cytryna, cukier,
mleko do kawy.

2 d. wymagania dotyczace obiadu:

- obejmuje: zupa, drugie danie — co najmniej 1 rodzaj zupy, 2 rodzaje dodatkéw (np. ryz, ziemniaki), 2
rodzaje satat/warzyw, napoje — soki, woda. Obejmuje rodwniez mozliwos¢ zamowienia obiadu
weganskiego/wegetarianskiego, w przypadku zgtoszenia takiego zapotrzebowania;

- realizowany kazdego dnia szkoleniowego;

2 e. wymagania dotyczace kolacji:

- obejmuje: styl europejski (danie ciepte z pieczywem, zimna ptyta- wedlina, sery z6tte, nabiat,
pomidory, ogorki, drobne przekaski (np. koreczki, kanapki bankietowe, satatka).

2 f. wymagania dotyczace spotkania grupowego podsumowujgcego wdrozone zmiany w JST:

- obejmuje: sale mogacg pomiesci¢ min. 51 oséb, przerwe kawowg i obiad dla 51 oséb. Zamawiajgcy
informuje, iz przy organizacji i realizacji spotkania grupowego spetnione maja by¢ wszystkie wymagania
opisane w pkt 2 niniejszego Zapytania, odnoszace sie do sali, przerwy kawowej i obiadu.

3. Zapotrzebowanie na ilos¢ noclegéw wraz ze Sniadaniami, kolacji, przerw kawowych i obiadéw
bedzie przekazywane Oferentowi najpdzniej na 7 dni przed planowanym w harmonogramie
szkoleniem, jednakze w szczegdlnych przypadkach Oferent dopuszcza mozliwosé modyfikacji iloSci
noclegdw wraz ze $niadaniami, kolacji, przerw kawowych i obiadéw w dniu rozpoczecia zaje¢ po
przyjezdzie wszystkich uczestnikéw. Zamawiajagcy dokona zapfaty jedynie za faktycznie

wykorzystane noclegi i positki.

4. Harmonogram godzinowy positkéw podporzgdkowany bedzie pod wymagania Zamawiajgcego.

5. Menu poszczegélnych positkdw ustala Wykonawca przy akceptacji Zamawiajgcego. Propozycje
menu Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru i akceptacji w terminie 3 dni roboczych
przed datg rozpoczecia szkolenia.

6. Ostateczna liczba grup szkoleniowych i liczba oséb korzystajgcych z ustug zaleze¢ bedzie od
deklaracji ztozonych przez Uczestnikdw projektu.

7. Preferowani bedg Wykonawcy, ktérzy zobowigzg sie na etapie realizacji zamdwienia do spetnienia
kryterium klauzuli spotecznej. Aby spetni¢ kryterium klauzuli spotecznej nalezy w realizacje
przedmiotu zamdwienia w ramach przedmiotu umowy zaangazowaé co najmniej 1 osobe
spetniajgcyg jedno z ponizszych kryteridow:

1) niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. 2011 r. poz. 721, z
pozn. zm.) lub
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2) bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnien
ia iinstytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868) lub

3) pozbawiong wolnosci
lub zwalniang z zaktadéw karnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, z pdin. zm.), majgcych trudnosci w integracji ze
srodowiskiem lub

4) z zaburzeniami psychicznymiw rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546 i 960) lub

5) bezdomng w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U.z2016 r. poz. 930) lub

6) ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajac,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom
ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. p
oz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r. poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783) lub

7) do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcg status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia lub

8) bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegélnosci bedaca
cztonkiem mniejszosci narodowej i etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o]
mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573 oraz
z 2016 r. poz. 749).

Szczegdétowe zapisy odnosnie spetnienia klauzuli spotecznej:

1) Dana osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia rozpoczecia
realizacji zamoéwienia.

2) Okres zatrudnienia bedzie trwat nieprzerwanie przez okres realizacji
umowy, na podstawie umowy o prace w wymiarze co nhajmniej 1/4 etatu za caty okres
zatrudnienia.

3) Zamawiajgcy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
zatrudniania ww. osoby

4) Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie udokumentowac fakt
zatrudnienia osoby, o ktérej mowa wyzej — w szczegdlnosci poprzez przedtozenie uwierzytelnionej
kopii umowy o prace oraz dokumentéw poswiadczajacych status oséb zatrudnionych,
ewentualnie ewidencji czasu pracy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy zw/w
osobg, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby o tym samym
statusie, spetniajgcym kryterium klauzuli spotecznej w terminie do 5 dni od ustania stosunku pracy z
poprzednig osoba.

5) W przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym deklaracji, nie zatrudni
przy realizacji zamdwienia w ramach Zadania 2 osoby/o0sdb spetniajgcych jedno z kryterium sposrod
wskazanych powyzej, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.
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6) W przypadku niezrealizowania kryterium za klauzule spoteczna, Wykonawca zaptaci kare umowna
w wysokosci 30% catkowitej ceny brutto zaméwienia.

9. TERMIN REALIZACII UMOWY:

9.1. Planowany termin realizacji zamdwienia to 10.2021 r.- 31.06.2022 .

9.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przekazania terminu realizacji szkolenia z 7-dniowym
wyprzedzeniem, przy czym licza sie dni kalendarzowe.

9.3. Zamawiajacy zastrzega, ze szkolenia mogg odbywac sie od poniedziatku do pigtku, cykle po 2/3 dni
po max. 7h/dzien, miedzy 8:00-18:00, 1h=45 min. Zamawiajacy zastrzega, ze wielkos$¢ grup (okoto +/-
20%) oraz godziny realizacji zaje¢ mogga ulec zmianie, o czym Wykonawca niezwtocznie zostanie
poinformowany.

10. Forma umowy- umowa cywilno-prawna.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktorzy spetniajg nastepujgce wymagania:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.

W celu spetnienia tego warunku Oferent musi wykaza¢, ze prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w
zakresie objetym Zapytaniem ofertowym.

Nalezy dotgczy¢ do oferty wydruk dokumentu rejestrowego (CEiDG, KRS, itp.) — kopia/wydruk
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw okreslonych powyzej sktada informacje z
odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument
wydany przez witasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Oferent ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument,
w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego powyzej, wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

2. Dysponuja lub beda dysponowaé¢ na czas realizacji zamdwienia niezbedng infrastrukturg do

wykonania zamdwienia, tj. Oferenci sktadajgcy oferte muszg spetniac ponizsze minimalne wymagania:

a) zapewnig realizacje zamdwienia w obiekcie, ktory znajduje na terenie woj. lubelskiego, w odlegtosci
nie wiekszej niz 70 km od siedziby Zamawiajgcego, tj. Lublin, ul. 1 Maja 13/4;

b) dysponujg lub bedy dysponowac¢ na czas realizacji zamdwienia obiektem gwarantujgcym
przeprowadzenie w nim wszystkich elementéw zamdéwienia — wszystkie pomieszczenia (sala, noclegi,
restauracja) muszg znajdowac sie w jednym kompleksie;

c) w obiekcie znajduje sie sala, przystosowana do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowiedni sprzet
(zgodnie ze szczegdétowym opisem przedmiotu zamdwienia punkt 2b) - do uzytku trenera i Uczestnikéw
Szkolenia;

d) budynek w ktérym znajduje sie sala oraz toaleta, zapewnia dostep dla oséb z niepetnosprawnoscia
ruchowg (tj. dostosowanie architektoniczne);
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e) Oferent zapewnia Uczestnikom staty dostep do Internetu w catym obiekcie;

W celu spetnienia tego warunku Oferent zobowigzany jest wpisaé adres obiektu w Zatgczniku nr 2 —
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu oraz wypetnié punkty 2 a,b,c,d, e.

Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia

3. Nie s3 powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego wraz z ofertg oswiadczenia
Wykonawcy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze posiada warunki formalno - prawne, techniczne, osobowe i organizacyjne

do nalezytego i terminowego wykonania przedmiotu zamdwienia, okreslonego w pkt. IV.

przedmiotowego Zapytania.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy:
5.1 wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba

ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

- ktoéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktdrym mowa powyzej, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych
podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie w tym zakresie.

5.2 Wykonawcéw, ktérzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia/zamdwienia publicznego lub umowe
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koncesji, zawartg z zamawiajacym, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia
odszkodowania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymdég ten zostanie spetniony poprzez ztozenie wraz z ofertg przez Wykonawce oswiadczenia.

5.3 Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentdw.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wymoég ten zostanie spetniony poprzez ztozenie wraz z ofertg przez Wykonawce o$wiadczenia.

Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyzej wymienione warunki udzialu w postepowaniu, ktére
oceniane s3 zero — jedynkowo (wedtug formuty: spetnia — nie spetnia oraz na podstawie sktadanych
wraz z ofertg oswiadczen).

Wszystkie zataczniki nalezy wypetni¢ tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie opisanych
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotaczy¢ takie dokumenty, z ktérych jednoznacznie
wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci potwierdzenia spetniania przez Wykonawce
wszystkich warunkéow wymaganych w Zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjasnien.
Dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce. Niespetnienie ktéregokolwiek z w/w warunkéw udziatu bedzie
skutkowato odrzuceniem Oferty Wykonawcy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uzupetniania dokumentéw tylko w przypadku:

a) oczywistych omytek pisarskich,

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c¢) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze dokumenty objete tajemnicy przedsiebiorstwa ztozone przez Oferentéw
nie podlegajg zwrotowi oraz nie bedg udostepniane innym Uczestnikom postepowania, a dane
osobowe zawarte w ofertach bedg wykorzystywane dla potrzeb niezbednych do procesu oceny ofert i
realizacji szkolenia objetego Zapytaniem ofertowym.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wszystkie ustugi opisane w pkt IV niniejszego
Zapytania. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty, ktdra nie bedzie obejmowata catego
przedmiotu zamowienia, powoduje odrzucenie wszystkich ofert/oferty ztozonych/ej przez

Wykonawce.
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VI. OPIS SPOSOBU WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryteria:

1. Cena (wartos¢ brutto) wykonania zamdwienia,

2. Dodatkowe mozliwosci sprzetowe,

3. Spetnienie kryterium klauzuli spoteczne;.

Cena bedzie stanowita 70% badanej Oferty, dodatkowe mozliwosci sprzetowe 10 %, spetnienie
kryterium klauzuli spotecznej 20%.

Opis sposobu obliczenia oceny Oferty:
Ocena Ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

1. Cena (C) — 70 pkt
Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg tgczng cene obejmujgcg wykonanie zamdwienia otrzyma 80

pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobeda odpowiednig liczbe punktéw wynikajacg z ponizszego
wyliczenia:

C= (cena brutto oferty najtanszej: cena brutto oferty badanej) x 70

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto, tzn. obejmowac wszystkie
nalezne podatki, obcigzenia i koszty. Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 70 pkt.

2. Dodatkowe mozliwosci sprzetowe (S) 0-10 pkt,

a) Wykonawca na potrzeby szkolenia udostepni dziatajgcg drukarke wraz z tonerem i papierem— 10 pkt
Punkty za kryterium ,Dodatkowe mozliwosci sprzetowe” (tj. 0-10 pkt), zostang przyznane na
podstawie oswiadczenia wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3.

3. Spetnienie kryterium klauzuli spotecznej (K) 0- 20 pkt,

a) Wykonawca zatrudni osobe zgodnie z wymogami i na zasadach okreslonych w pkt IV, ppkt 7—
20 pkt.

Punkty za kryterium , Spetnienie kryterium klauzuli spotecznej” (tj. 0-20 pkt), zostang przyznane na
podstawie oSwiadczenia wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3.

tacznie badana Oferta otrzyma punkty wedtug nastepujgcego wzoru: SP=C+S +K
SP — suma punktow Oferty w oparciu o ustalone kryteria,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium Cena Oferty,

S - liczba punktow uzyskanych w kryterium Dodatkowe mozliwosci sprzetowe

K - liczba punktdw uzyskanych w kryterium Spetnienie kryterium klauzuli spotecznej

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100.
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W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowa najwiekszg liczbe punktéw o kolejnosci na
liscie rankingowej bedzie decydowata:
1. liczba uzyskanych punktéw w kryterium Cena — zostanie wybrany Oferent z nizszg ceng
2. spetnienie kryterium klauzuli spotecznej — zostanie wybrany Oferent, ktéry spetnia kryterium
klauzuli spoteczne;.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budiet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajacy.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie wezwany do podpisania umowy.

VIl. ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY ZA REALIZACJE UStUGI, W TYM ODSZKODOWAWCZA.

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg, ktéra przekracza okreslone w umowie f3czacej
strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z odpowiednich regut i warunkéw wynikajgcych z
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, przepisOw prawa unijnego i
prawa krajowego oraz wtasciwych wytycznych zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze,
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit mozliwe do zastosowania warunki
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposob.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym stwierdzenia przez
Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu
umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem, uznania badz
kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcy poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w
trakcie realizacji przedmiotu umowy.

3. W przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci Oferty ze stanem faktycznym Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego z przediozong ofertg, w tym
rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentéow lub przedtozenia
dodatkowych dokumentdw celem potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty. OdpowiedZ na
wezwanie nie stanowi przy tym uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi wezwania do
uzupetnienia oferty.

4. Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty
sie m.in. nastepujgce zapisy:

4.1 Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy (okreslona
w pkt. 1 odpowiedzialnos¢ finansowa Zamawiajgcego przewyzszajgca warto$¢ umowy Zamawiajgcego
z Wykonawcg) oraz pokrycia wszelkich kosztdw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z
przygotowaniem zaje¢ w innym terminie (w tym ponad wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych)
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4.2. Rozszerzajgce odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc), z wytaczeniem dziatania sity wyzszej oraz z wytgczeniem
okolicznosci zawinionych przez Zamawiajgcego.

4.3. Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

4.4 Zastrzegajace, ze w przypadku niezrealizowania kryterium za klauzule spoteczng, Wykonawca
zaptaci kare umowng w wysokosci 30% catkowitej ceny brutto zamdwienia.

4.5 Zastrzegajace, ze w przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym
deklaracji, nie zatrudni przy realizacji zaméwienia w ramach Zadania 2 osoby/oséb spetniajgcych jedno
z kryterium sposrdod wskazanych w pkt 1V, ppkt.7, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem
natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

4.6 Przewidujgce mozliwosé dokonywania istotnych zmian postanowie umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy;

d) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdw przeznaczonych na pokrycie
wydatkdw zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktédrym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze
ulegac opdznieniom).

VIIl. UNIEWAZENIENIE POSTEPOWANIA ORAZ ODRZUCENIE OFERT
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:
a) braku ztozonych ofert;
b) braku ofert kompletnych;
c) braku wystarczajgcych srodkdéw na realizacje zadania;

2. Niezaleznie od okolicznosci podanych wyzej, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.
3. Zamawiajacy dokonuje odrzucenia oferty w przypadku:
a) nieztozenia dokumentéw wykazanych w pkt. XIV oraz w pkt V, ppkt 1
b) niespetnienia lub niewykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
c) braku podpisu lub podpisania oferty przez osobe nieupowazniong;
d) ztozenia oferty po terminie sktadania ofert.

e) gdy oferta zawiera razgco niskg cene. Zamawiajgcy ma prawo zgdaé¢ od Wykonawcy wyjasnien,

jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie

budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy moze zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw,
dotyczacych wyliczenia ceny. Wykonawca bedzie miat 3 dni na przedtozenie zadanych prze
Zamawiajgcego dokumentéw/wyjasnien. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozy
wyjasnieri/wymaganych dokumentdw lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
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dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
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f) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé

(pandemia COVID-19)

IX. ZMIANA ZAPYTANIA

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwtocznie w
formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana na stronie Bazy
konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty

zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie w jezyku polskim, w jeden z ponizej opisanych sposobdw:

2.1 w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z ponizszymi wymogami::

a)

b)

Oferte nalezy przestaé pocztg tradycyjng lub kurierem (liczy sie data wptywu do
Zamawiajgcego) lub ztozy¢ osobiscie w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie opisane;j:
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 03/ZK/WID/ustuga hotelowa wraz ze wskazaniem nazwy i adresu
Wykonawcy, na adres Zamawiajgcego:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

Regionalny Osrodek w Lublinie

ul. 1 Maja 13/4, 20-410 Lublin

Liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Z zastrzezeniem lit. c) ponizej, oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami powinna
by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, w oryginale. W przypadku podpisania oferty przez osobe upowazniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie (w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Wszelkie zatgczone do oferty dokumenty pochodzgce od oséb lub podmiotéw trzecich, winny
by¢ ztozone w oryginale lub tez w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub osobe dziatajgcg w imieniu Wykonawcy.

2.2 W formie elektronicznej poprzez przestanie skanu oferty sporzadzonej w formie pisemnej i
podpisanej zgodnie z pkt 1) lit. b-c, za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce
,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci

2.3 W formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

a) Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce
,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci,
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b) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikow)
wymaganych oswiadczen i dokumentéw, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian
(np. pdf). Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg byé ztozone w oryginale (jezeli zostaty
ztozone lub wystawione w formie elektronicznej) lub tez w formie skanu (elektronicznego
odwzorowania) pisemnego oswiadczenia lub dokumentu (z uwzglednieniem lit. d).

c¢) W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne upowaznienie w oryginale (jezeli zostato
wystawione w formie elektronicznej) lub tez w formie skanu (elektronicznego odwzorowania)
upowaznienia pisemnego poswiadczonego za zgodnos$é z oryginatem zgodnie z lit. d.

d) Wszelkie zatgczone do oferty dokumenty pochodzace od osdb lub podmiotéw trzecich, jezeli
zostaty wystawione w formie elektronicznej winny by¢ ztozone w oryginale, a jezeli zostat
wystawione w formie pisemnej winny by¢ ztozone w formie elektronicznej kopii (skanu)
poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe dziatajgcg w imieniu
Wykonawcy (poprzez opatrzenie skanu dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Wykonawcy lub osoby reprezentujgcej Wykonawce).

3. Wszelkie zmiany w tresci ofert (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
zaparafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie zostang uwzglednione.

4. Oferta Wykonawcy oraz zataczniki i dokumenty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania podmiotu sktadajgcego, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Jezeli oferte,
zatgczniki dokumenty do oferty podpisuje inna osoba, Wykonawca razem z ofertg zobowigzany jest
ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

5. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wycofaé swojg oferte.

6. Wykonawca nie moze wycofac oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktdrych warto$¢ nie przekracza
wartosci zaplanowanej w budzecie projektu.

9. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

10. Zamawiajacy nie zwraca nadestanych ofert.

11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

12. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny.

13. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty ztozenia oferty.

14. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.10.2021 r. roku do godziny 09.00.

Liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajacego.

15. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert drogg mailows.

16. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

XI. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Szczegétowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyska¢ drogg mailowag pod
adresem: projekt@frdl.lublin.pl oraz przez baze konkurencyjnosci
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XIl. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgcg nazwe Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana, zostanie opublikowane w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

XIl. POZOSTALE INFORMACIJE

1. W ramach zapytania planuje sie wytonié jednego Wykonawce.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wejscia oraz sali szkoleniowej zgodnie ze wzorami
przekazanymi mu przez Zamawiajgcego.

3. Wykonawca akceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za faktycznie wykorzystane

ustugi.
4. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢

podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania badz jego
zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wytgcznie drogg mailowg na adres: projekt@frdl.lublin.pl oraz za posrednictwem Bazy

konkurencyjnosci.

7. Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajagce wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu nie podpisane przez upowaznione osoby, lub podpisane przez inne osoby, ale bez
dotagczonego upowaznienia, nie beda rozpatrywane i podlegajg odrzuceniu. Oferta ze strony
Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na wzorze
oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

8. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tek$cie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

9. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien, jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco
niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnied, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny.
Wykonawca bedzie miat 3 dni na przedtozenie Zgdanych przez Zamawiajgcego
dokumentow/wyjasnieri.  Zamawiajgcy odrzuci oferte  Wykonawcy, ktéry nie ztozy
wyjasnien/wymaganych dokumentéw lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia
10. Zamawiajgcy ma prawo zgdaé¢ od Wykonawcy wyjasnien/ uzupetnienia do przedtozonych wraz z
ofertg dokumentéw. Wykonawca bedzie miat 3 dni na przedtozenie zgdanych przez Zamawiajacego
dokumentéw/wyjasnieri.  Zamawiajgcy odrzuci oferte  Wykonawcy, ktéry nie ztozy
wyjasniern/wymaganych dokumentéw lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami nie potwierdzi, doswiadczenia oferenta wykazanego w Zatgczniku nr 2.

11. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca, ktéry sktada oferte akceptuje, Zze w umowie beda

znajdowaty sie m.in. nastepujgce zapisy:
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a. Zamawiajacy informuje, ze z tytutu realizacji zamdwienia przez Wykonawce, Zamawiajacy ponosi
petng odpowiedzialnos¢ finansowa, ktéra przekracza okreslone w tgczacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapiséw umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i
wytycznych, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wiasciwych wytycznych i interpretacji
zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz
Zamawiajgcy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w ww.
sposob.

a. zastrzegajgce, ze ptatnosci za wykonanie ustug bedg realizowane w ramach ptatnosci czesciowych
zgodnie z ponizszymi wymogami oraz ptatnosci koncowej zgodnie z lit. c:

za ustuge wynajmu sal, noclegdéw, kolacji, serwisu kawowego i obiadu — po zrealizowaniu szkolen w
ramach danej grupy szkoleniowej, w terminie 30 dni od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku wraz z Protokotem odbioru ustugi.

b. zastrzegajgce, ze tgczna wartosc ptatnosci czesciowych zgodnie z lit. b nie moze przekroczy¢ 90%
wartosci wynagrodzenia catkowitego okreslonego w umowie. Ostatnia ptatnos¢ (faktura koricowa /
rachunek koricowy) zostanie dokonana po wykonaniu catosci ustugi;

€. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia przez
Zamawiajgcego w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym
m.in.:

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia i realizacji
przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas realizacji ustugi
dotyczacych sposobu i jakosci jej realizacji,

- uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacy poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych
z realizacjg Projektu, w tym zadan, badZ ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

- nie wywigzania sie lub niewtasciwego wywigzania sie z klauzul spotecznych, zgodnie z pkt IV., ppkt 7.
d. dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi zapisami

e. Zamawiajgcy zastrzega, ze przedmiot zamowienia bedzie realizowany co do zasady przez osobe/y
wskazane w Zatgczniku nr 2 ztozonym wraz z oferty. Zmiana osdb na etapie realizacji zamdwienia
bedzie mozliwa po wczesniejszym poinformowaniu o tym fakcie Zamawiajgcego.

12. Warunki zmiany umowy

12.1. Z uwagi na charakter projektu Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ rezygnacji z wykonania czesci
ustugi noclegowej i z kolacji, z serwisu kawowego, obiadu oraz wynajmu sal — w sytuacji:

a) braku chetnych do udziatu w szkoleniu w czesciach realizowanych stacjonarnie. Okreslone w
zamoéwieniu ilosci wykonywanych ustug mogg ulec zmianie;

b) rezygnacji oséb z udziatu w projekcie w trakcie trwania projektu;

c) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn / zdarzen losowych, sity wyzszej / niedajacych sie
przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawca.

W przypadku wystgpienia okolicznosSci opisanych w p. 12.1 ppkt a)-c) odpowiedniemu zmniejszeniu
ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy.
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12.2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie,
ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych
przepisOw prawa, w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy: omytek pisarskich, wystgpienia
sytuacji losowych. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7
dni kalendarzowych. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

12.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany obiektu wskazanego przez Oferenta w Ofercie na
inny, spetniajgcy wymagania opisane w zapytaniu ofertowym, w przypadku wystgpienia licznych
obiekcji ze strony Uczestnikéw Projektu badz samego Zamawiajgcego, ktére nie zostang zniwelowane
przez Oferenta.

12.4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku wystapienia obiektywnych
przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy.

12.5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci
bedacych dziataniem sity wyzszej.

12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia okresu realizacji przedmiotu zamoéwienia, w
przypadku sity wyzszej nie mozliwej do przywidzenia na etapie tworzenia zapytania ofertowego.
Przedtuzenie okresu realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie obejmowato okres nie dtuiszy niz
wymagany do realizacji dziatan szkoleniowych.

XIV. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia podstawowego - zamodwien
uzupetniajgcych na ustugi polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug, jakie opisano w czesci IV
niniejszego zapytania zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, maksymalnie do wartosci 50% wartosci podpisanej umowy, przy
zachowaniu ponizszych warunkow:

1. Zamoéwienie zostanie udzielone tylko jezeli Wykonawca realizuje zamdwienie podstawowe z
nalezytg starannoscig i zgodnie z postanowieniami umowy;

2. Zamoéwienie zostanie udzielone po zaproszeniu wykonawcy do negocjacji oraz po przeprowadzeniu
negocjacji z Wykonawcg;

3. Wykonawca bedzie musiat wykaza¢ spetnienie warunkéow udziatu w postepowaniu, ktére zostang
okreslone przez zamawiajgcego, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do prowadzenia dziatalnosci, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej zdolnos¢ do nalezytego wykonania zamoéwienia;
c) posiadania doswiadczenia zapewniajgcego zdolnos$¢ do nalezytego wykonania zamédwienia;

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia;

oraz przedtozy¢ stosowne dokumenty i oSwiadczenia na potwierdzenie spetnienia tych warunkow, w
zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego.
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XV. LISTA ZALACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
Zatacznik nr 3: O$wiadczenie o spetnieniu kryteriéw

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
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KLAUZULA INFORMACYJNA

(uwzglednia obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. Wdrazanie idei dostepnosci w jednostkach administracji

publicznej wojewddztwa lubelskiego, przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

3.

Administratorem moich danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art.
6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ), Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwane dalej ,RODO” - dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO
WER) na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 1z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdzn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdzn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i
posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane w zbiorach: ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj”,
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych”.

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji projektu Wdrazanie idei
dostepnosci w jednostkach administracji publicznej wojewddztwa lubelskiego, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.
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Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej — Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Batorego 502-591 Warszawa, beneficjentowi realizujgcemu
projekt - Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Zurawia 43, 00-680
Warszawa oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
(nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzagdzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i
audyt w ramach PO WER. Moje dane osobowe mogg zosta¢ powierzone podmiotom swiadczacym na
rzez Instytucji Zarzadzajacej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw teleinformatycznych.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym
prawem.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Moge skontaktowac sie u beneficjenta z osobg, ktéra odpowiada za ochrone przetwarzania danych
osobowych wysytajagc wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej: projekt@frdl.lublin.pl lub z

powotanym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej iod@mfipr.gov.pl.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie oraz monitoringu moje dane osobowe
takie jak imie (imiona), nazwisko, PESEL, nr projektu, data rozpoczecia udziatu w projekcie, data
zakonczenia udziatu w projekcie, kod tytutu ubezpieczenia, wysokos¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia
zdrowotnego, wysoko$¢ sktadki z tytutu ubezpieczenia wypadkowego moga byé przetwarzane w
zbiorze: ,,Zbidér danych osobowych z ZUS”. Dla tego zbioru majg zastosowanie informacje jak powyzej'.

1 Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbiér danych osobowych z ZUS dotyczy sytuacji, w ktérej umowa o dofinansowanie projektu
zostata zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewddzki Urzad Pracy w ramach Dziatania

1.3lub1.2.
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