
 
Załącznik nr 4 Wzór umowy 
Nr postępowania: POWER_1.4_MSD/10A/2021 

 
Wzór umowy nr …….. 

 
zawarta w Krakowie w dniu ................................pomiędzy: 

 
Fundacją Rozwoju Demokracji Lokalnej z siedzibą w Warszawie, wpisaną do Krajowego Rejestru 
Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Miasta Stołecznego Warszawy w Warszawie, XIX 
Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000052000, NIP 5220001895, REGON 
002006030;  
reprezentowaną na podstawie pełnomocnictwa Zarządu FRDL przez: 
Wojciecha Odzimka - Dyrektora Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej Małopolski Instytut Samorządu 
Terytorialnego i Administracji w Krakowie, przy ul. Floriańskiej 31 
zwaną dalej Zamawiającym 
a: 
.............................................................. z siedzibą .............................. NIP:............................, 
REGON:......................................,  
reprezentowanym przez ......................................... 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 
łącznie zwanymi w dalszej części umowy „Stronami”. 
 

§1 
Strony oświadczają̨, że niniejsza umowa została zawarta w wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, przeprowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą 
konkurencyjności według Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020. 
 

§2 
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie doradztwa zawodowego dla uczestników 

w ramach projektu „Młodzież solidarna z dziedzictwem” (dalej Projekt) współfinansowanego 
przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu społecznego w ramach 
PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ w okresie od ………….. r. do 
30.06.2022 roku, zwanego dalej Usługą.  

2. W ramach Przedmiotu umowy, stosownie do treści ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się 
w szczególności do: 
1) Przeprowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego dotyczącego rozwoju 

kompetencji pod kątem rynku pracy dla każdego uczestnika projektu w wymiarze średnio 
4h/osobę, łącznie 160 os. x 4h = 640h (maksymalna ilość godzin, która może ulec 
zmniejszeniu, zgodnie z zapotrzebowaniem uczestników projektu) 

2) Stworzenie razem z uczestnikiem Indywidualnego Planu Działania (IPD) 
3) Rzetelnego prowadzenia dziennika doradztwa zgodnie z wymogami oferty. 

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią kadrą, posiada uprawnienia i kwalifikacje 
oraz warunki do należytego wykonania Usługi. 

 
§3 

1. Grupą docelową Projektu jest 160 osób w wieku 15-29 lat, uczących się i/lub pracujących i/lub 
mieszkających na terenie województwa małopolskiego, których kompetencje społeczne 
wymagają rozwoju z perspektywy potrzeb i wymogów rynku pracy. Rekrutacje wstępną 
uczestników zapewnia Zamawiający. 



 
2. Termin i miejsce wykonania Usługi na terenie województwa małopolskiego w okresie od 

…………. r. do 30.06.2022 roku będą określane przez Strony szczegółowo z ………… 
wyprzedzeniem.  

3. Usługa obejmuje przeprowadzenie doradztwa zawodowego w zakresie rozwoju kompetencji 
pod kątem rynku pracy, stworzenie IPD (Indywidualny Plan Działania) w wersji elektronicznej 
dla każdego uczestnika Projektu w wymiarze średnio 4h/osobę, łącznie 640h. 

4. Usługa doradztwa zawodowego może odbywać się w formie stacjonarnej (koszt wynajmu Sali 
na spotkanie jest po stronie Zamawiającego) lub w formie zdalnej. 

5. Zamawiający zastrzega, że podana maksymalna liczba godzin może ulec zmniejszeniu  
w zależności od zapotrzebowania uczestników projektu. 

6. Wszystkie zobowiązania Wykonawcy zawarte w złożonej przez niego ofercie, będą̨ przez niego 
bezwzględnie przestrzegane i zrealizowane w całości. Treść oferty wiąże Strony na równi 
z postanowieniami niniejszej umowy. 
 

§4 
W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się ̨zapewnić:  

1. Osoby wykonujące Usługę, posiadające odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie.  
2. Stały kontakt z Zamawiającym, informowanie Zamawiającego o pojawiających się problemach  

i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji Usługi, w tym informowania Zamawiającego  
o nieobecności odbiorców Usługi, każdorazowo gdy taka nastąpi, nie później niż dnia 
następnego.  

3. Odpowiednie informowanie uczestników o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
§5 

Wykonawca zobowiązuje się do:  
1. Wykonania zamówienia zgodnie z uzgodnionym przez Strony harmonogramem.  
2. Wykonania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad 

prawidłową realizacją zawartej umowy.  
3. Zapewnienia możliwości kontroli dokonywanej przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą 

lub Wdrażającą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji 
zamówienia.  

4. Przetwarzania danych osobowych uczestników zgodnie z odrębną umową powierzenia. 
5. Terminowej realizacji powierzonych zadań. 
6. Informowania Zamawiającego w formie pisemnej o występujących problemach w realizacji 

zadań (jeśli dotyczy). 
7. Dokumentowanie podjętych działań na wzorach otrzymanych od Zamawiającego. 
8. Stałej współpracy z osobą wyznaczoną do kontaktu przez Zamawiającego. 

 
§6 

Zamawiający zastrzega sobie:  
1. Prawo kontroli przebiegu świadczenia usługi. 
2. Prawo natychmiastowego rozwiązania umowy w przypadkach rażącego naruszenia jej 

warunków, a w szczególności stwierdzenia:  
1) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia w zakresie: 

powierzenia wykonania usługi osobom innym niż spełniającym wymagania wynikające 
z oferty. 

2) niezrealizowaniem Usługi zgodnie z ustalonym harmonogramem. 
 

§7 
Wykonawca zobowiązuje się ̨ do udzielania i udostępniania Zamawiającemu rzetelnych informacji i 
wyjaśnień oraz niezbędnych dokumentów w okresie obowiązywania Umowy na każde jego żądanie. 



 
 

§8 
Umowa jest współfinansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ.  
 

§9 
1. Wykonawcy za prawidłową i pełną realizację Usługi określonej w § 2 umowy, zaakceptowaną 

przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, przysługuje wynagrodzenie w maksymalnej wysokości 
.............................zł (słownie: ...........................................) brutto.  

2. Cena jednostkowa brutto za 1 h doradztwa zawodowego wynosi ……. zł. Wynagrodzenie 
brutto, o którym mowa w ust. 1, wynika z iloczynu kwoty brutto za świadczenie 1 h doradztwa 
zawodowego i zrealizowanej liczby godzin doradztwa, jednak nie więcej niż 640 h. 

3. Za wykonaną usługę Zamawiający zapłaci wynagrodzenie na podstawie ilości godzin faktycznie 
przeprowadzonego doradztwa, na podstawie wypełnionego i podpisanego dziennika 
doradztwa. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury, 
przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 30 dni od dnia przyjęcia 
faktury przez Zamawiającego. Wykonawca zapewnia, że rachunek bankowy, o którym mowa 
w zdaniu pierwszym, uwzględniony jest na tzw. białej liście. W braku prawdziwości 
przedmiotowego oświadczenia, Zamawiający uprawniony jest powstrzymać się z zapłatą 
należności do czasu wskazania właściwego rachunku, bez prawa dochodzenia przez 
Wykonawcę zapłaty odsetek z tytułu opóźnienia. 
Fakturę VAT/rachunek należy wystawić na:  
Nabywca: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej ul. Żurawia 43, 00-680 Warszawa NIP 522-
000-18-95, Odbiorca: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Małopolski Instytut Samorządu 
Terytorialnego i Administracji ul. Floriańska 31, 31-019 Kraków i dostarczyć osobiście do 
siedziby biura projektu lub listem poleconym/pocztą kurierską na adres Fundacja Rozwoju 
Demokracji Lokalnej Małopolski Instytut Samorządu Terytorialnego i Administracji ul. 
Floriańska 31, 31-019 Kraków. 

5. Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem Usługi i nie podlega 
podwyższeniu przez cały okres obowiązywania Umowy. 

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że projekt finansowany jest ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego. W przypadku opóźnienia w płatności wynagrodzenia, powodowanego 
opóźnieniem w otrzymaniu kolejnej transzy środków z Projektu, Wykonawca nie będzie 
dochodził odsetek ani innych należności ubocznych od Zamawiającego, mających źródło 
w opóźnieniu w zapłacie.  

7. Zamawiający uprawniony jest do odmowy przyjęcia oceny sporządzonej przez Wykonawcę 
i zgłoszenia zastrzeżeń na piśmie lub w formie dokumentowej, jeżeli usługa przeprowadzona 
zostanie nieprawidłowo, nierzetelnie bądź niezgodnie z warunkami niniejszej Umowy lub 
wytycznymi Zamawiającego. W takim wypadku Wykonawcy nie będzie przysługiwać 
wynagrodzenie bądź zostanie ono pomniejszone proporcjonalnie do wadliwości świadczonych 
Usług.  
  

§ 10 
1. Zamawiający wskazuje do współpracy: …………………………………………………...  
2. Wykonawca wskazuje do współpracy: .......................................................  

 
§ 11 

1. Wykonawca nie jest uprawniony do zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 
oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, poza zmianami przewidzianymi 
przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym. 



 
2. Zamawiający ma prawo dokonać zmian Umowy, o ile uzasadnione będą one potrzebami 

Projektu bądź wynikać będą z wytycznych podmiotu finansującego lub nadzorującego Projekt.   
 

§ 12 
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30, dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach.  

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu faktycznego i zatwierdzonego przez Zamawiającego wykonania części 
umowy. 

 
§ 13 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% ustalonej należności w § 9 ust. 1.  

2. W przypadku niewykonania umowy Wykonawcy nie przysługuje należność określona w § 9 
niniejszej umowy, a w przypadku nienależytego wykonania umowy – tylko za cześć umowy 
należycie wykonaną z potraceniem kar umownych. 

3. W przypadku powierzenia realizacji części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 
odpowiada za ich udział i zaniechania jak za własne, będąc zobowiązanym do pokrycia 
wszelkiej ewentualnej szkody spowodowanej przez tej osoby.  

 
 

§ 14 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej: RODO - (Dz. Urz. UE 

L119/1) Zamawiający informuje, że: 

 
1) Administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób wskazanych przez niego, jako 

właściwych do współpracy (§ 10) oraz tych którym powierzy wykonanie Usługi, jest 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Małopolskim Instytutem Samorządu 

Terytorialnego i Administracji z siedzibą w Krakowie przy ul. Floriańskiej 31, (kod pocztowy 

31-019), zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sądowym pod numerem 0000052000, 

posiadająca NIP 522-000-18-95, kontakt e-mail pod adresem: _______@___, 

2) dane osobowe Wykonawcy, przetwarzane są przez Zamawiającego w związku z Umową, 

przy realizacji zadań statutowych, na potrzeby prawidłowego wykonywania zobowiązań 

wynikających z Umowy oraz realizowanego Projektu i wypełniania innych z tym 

związanych obowiązków prawnych Fundacji oraz ochrony prawnie uzasadnionych 

interesów. Dla tych celów dane osobowe będą przechowywane przez okres 

funkcjonowania Fundacji. 

3) Wykonawcy przysługuje prawo żądania dostępu do danych osobowych ich sprostowania, 

usunięcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo żądania przeniesienia danych, 

4) na działania Zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych przysługuje 

Wykonawcy skarga do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa, 



 
5) w stosunku do danych osobowych Wykonawcy nie są i nie będą podejmowane czynności 

polegające na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, dane nie 

będą również przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej, 

6) dane osobowe Wykonawcy mogą być przekazywane innym podmiotom, z którymi 

Zamawiający współpracuje (odbiorcy) w ramach działalności statutowej oraz w zakresie 

usług informatycznych, serwisowych, transportowych, internetowych, księgowych 

i prawnych, na potrzeby realizacji powyższych celów. 

 

2. Każda ze Stron oświadcza, że jest w posiadaniu danych osobowych osób wskazanych w § 10 

i jest uprawniona do przekazywania ich swoim kontrahentom na podstawie: 

1. Zamawiający: umowy o pracę; 

2. Wykonawca: _________________. 

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wskazaną przez nią osobę do kontaktu w § 10., 

niezwłocznie przy pierwszym kontakcie, nie później niż w terminie 3 dni od dnia podpisania 

niniejszej Umowy, o: 

1) przekazaniu jej danych Zamawiającemu, wraz z podaniem danych 

kontaktowych drugiej Strony zgodnie z treścią komparycji niniejszej Umowy; 

2) przetwarzaniu jej danych przez Zamawiającego w celu wykonania niniejszej 

Umowy i realizacji obowiązku prawnego ciążącego na Stronach Umowy (art. 6 

ust. 1 lit. b) i c) RODO); 

3) kategoriach danych, których przekazanie dotyczy: imię, nazwisko, numer 

telefonu, adres e-mail; 

4) okresie przetwarzania danych przez Zamawiającego: przez okres wykonywania 

niniejszej Umowy i ewentualnych roszczeń z tego tytułu; 

5) przysługujących tej osobie prawach wobec Zamawiającego w związku 

z przetwarzaniem jej danych, zgodnie z art. 14 RODO; 

6) niepoddawania jej danych przez Zamawiającego procesom 

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, jak też braku 

przekazywania danych do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej 

 
§ 15 

W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają obowiązujące przepisy prawa w tym 
w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

§ 16 
Ewentualne spory wynikłe z niniejszej umowy podlegają rozstrzygnięciu przez właściwy sąd dla siedziby 
Zamawiającego.  
 

§17 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  
 
 
Załącznik nr 1 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 
 

Zamawiający:         Wykonawca: 


