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Znak sprawy: OI/POWER.2230.3.2021				  Rzeszów, 17.09.2021r.



SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
zwana dalej SWZ

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości przekraczającej progi unijne na wykonanie usługi polegającej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu na rzecz Zamawiającego 9 cykli szkoleniowo – aktywizacyjnych   dla 9 grup skazanych po 12 osób każda grupa, łącznie 108  osób 
w ramach realizacji działania 2.7 „Zwiększenie możliwości zatrudnienia osób w szczególnym stopniu zagrożonych wykluczeniem społecznym” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020, dla skazanych z 3 jednostek podległych Dyrektorowi Okręgowemu Służby Więziennej w Rzeszowie w ramach kursu umożliwiającego uzyskiwanie 
i uzupełnianie wiedzy, umiejętności i kwalifikacji zawodowych o których mowa w § 3 pkt. 5 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017r. poz. 1632).

Użyte w Specyfikacji Warunków Zamówienia terminy mają następujące znaczenie:
1. Zamawiający – należy przez to rozumieć Okręgowy Inspektorat Służby Więziennej 
w Rzeszowie, który prowadzi niniejsze postępowanie w swoim imieniu i na swoją rzecz;
2. „SWZ” – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację  Warunków Zamówienia, składającą się z dokumentów opracowanych przez Zamawiającego oraz innych opracowań, do których Zamawiający się odwołuje, tworzących funkcjonalną całość, które wraz z ogłoszeniem o zamówieniu oraz przepisami ustawy PZP wyznaczają całokształt warunków zamówienia;
3. Ustawie PZP – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. – Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) 
4. JEDZ – należy przez to rozumieć formularz Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia, sporządzony zgodnie ze wzorem standardowego formularza określonego 
w rozporządzeniu Wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016r. ustanawiającym standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia ( Dz. Urz. UE L z 06.01.2016, str. 16);
5. RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016).
6. Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.
7. Dyrektor jednostki penitencjarnej – dyrektor zakładu karnego, w którym przebywają uczestnicy szkolenia i w którym realizowane jest dane szkolenie,
8. Kurs - cykl szkoleniowo-aktywizacyjny składający się ze szkolenia zawodowego i zajęć aktywizacji zawodowej.

Wszystkie określenia, o ile nie zostały zdefiniowane odrębnie w niniejszej SWZ, należy rozumieć zgodnie z przepisami ustawy PZP oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. Określenia, które nie zostały zdefiniowane w przepisach ustawy PZP oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, należy rozumieć zgodnie z przepisami właściwych w danym zakresie aktów prawnych.


I. Nazwa oraz adres zamawiającego. Ogólne dane kontaktowe Zamawiającego.

	Nazwa: 	OKRĘGOWY INSPEKTORAT SŁUŻBY WIĘZIENNEJ W RZESZOWIE

				Adres: Rzeszów 35-322, ul. Załęska 76
Telefon: 17-8580780
Fax: 17-8520361
Adres strony internetowej: www.sw.gov.pl 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postepowaniem o udzielenie zamówienia: https://zp.swnet.sw.gov.pl/
Adres poczty elektronicznej: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl

      Okręgowy Inspektorat Służby Więziennej w Rzeszowie nie jest płatnikiem podatku VAT.


II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o którym mowa art. 132 w zw. z art. 359 pkt. 1 z zastosowaniem art. 360 pkt. 3  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia. 
2. Zamawiający przewiduje odwróconą kolejność oceny ofert zgodnie z art. 139 ust. 1 ustawy   
      PZP, co oznacza, że najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 
w postępowaniu.
3. Zamawiający informuje, o możliwości unieważnienia postępowania na podstawie art. 257 ustawy PZP.  Zgodnie z art. 257. Ustawy PZP Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane.

 
III. Opis przedmiotu zamówienia

Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie na rzecz Zamawiającego 
9 cykli szkoleniowo – aktywizacyjnych dla 9 grup skazanych po 12 osób każda grupa, łącznie 108 osób w ramach realizacji działania 2.7 „Zwiększenie możliwości zatrudnienia osób w szczególnym stopniu zagrożonych wykluczeniem społecznym” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020, dla skazanych z 3 jednostek podległych Dyrektorowi Okręgowemu Służby Więziennej w Rzeszowie. 

Przedmiot zamówienia podzielony jest na 9 poniżej opisanych zadań. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części (zadań od nr 1 do nr 9) będących przedmiotem niniejszego zamówienia.

Informacje szczegółowe:
1. Miejsce przeprowadzenia zajęć:
a) Zakład Karny w Uhercach Mineralnych, 38-623 Uherce Mineralne 153, tel. (13) 461 83 46,
b) Zakład Karny w Łupkowie, Łupków 45, 38-543 Komańcza, tel. (13) 467 70 49,
c) Oddział Zewnętrzny w Moszczańcu Zakładu Karnego w Łupkowie, Moszczaniec 14,              38-543 Komańcza tel. (13) 466 35 14,
d) Zakład Karny w Dębicy, ul. Sandomierska 41, 39-200 Dębica, tel. (14) 681 56 56,
e) Oddział Zewnętrzny w Chmielowie Zakładu Karnego w Dębicy, ul. Zaciszna 4, 39-442 Dębica, Tel. (14) 681 56 56,
2. Zamawiający posługuje się określeniem godzin szkolenia jako godzin dydaktycznych, gdzie 1 godzina dydaktyczna to 45 minut. Zajęcia mogą odbywać się od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 800 do 1800, (zajęcia w sobotę i niedzielę mogą odbywać się jedynie za zgodą dyrektora jednostki) w wymiarze nie większym niż 10 godzin dziennie z uwzględnieniem przerw.
3. Przedmiot zamówienia podzielony jest na 9 poniżej opisanych zadań. 
Program szkolenia obligatoryjnie powinien uwzględnić programy dla niżej podanych kursów. 
Zadania nr 1 – „Kucharz” - liczba godzin: 82 godziny dydaktyczne na każdego uczestnika (w tym: 12 godzin zajęć teoretycznych, 60 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Zakładzie Karnym w Dębicy.
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr 2 – „Technolog robót wykończeniowych w budownictwie” - liczba godzin: 90 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 10 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Oddziale Zewnętrznym                           w Chmielowie Zakładu Karnego w Dębicy.
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

[bookmark: _Hlk503427934]Zadanie nr 3 - „Monter ociepleń budynków” - liczba godzin: 92 godziny dydaktyczne na każdego uczestnika (w tym: 12 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Zakładzie Karnym w Łupkowie. 
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

Zadanie nr 4 - „Monter ociepleń budynków” - liczba godzin: 92 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 12 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Zakładzie Karnym w Łupkowie. 
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

Zadanie nr 5 – „Technolog robót wykończeniowych w budownictwie” - liczba godzin: 90 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 10 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Zakładzie Karnym w Łupkowie. 

Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

Zadanie nr 6 - „Monter ociepleń budynków” - liczba godzin: 92 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 12 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Oddziale Zewnętrznym w Moszczańcu  Zakładu Karnego 
w Łupkowie. 
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

Zadanie nr 7 – „Technolog robót wykończeniowych w budownictwie” - liczba godzin: 90 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 10 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Oddziale Zewnętrznym                          w Moszczańcu Zakładu Karnego w Łupkowie. 
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

Zadanie nr 8 – „Technolog robót wykończeniowych w budownictwie” - liczba godzin: 90 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 10 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Zakładzie Karnym w Uhercach Mineralnych. 
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

Zadanie nr 9 – „Brukarz” - liczba godzin: 90 godzin dydaktycznych na każdego uczestnika (w tym: 10 godzin zajęć teoretycznych, 70 godzin zajęć praktycznych, 10 godzin BHP i zajęć pierwszej pomocy przedmedycznej) + 20 godzin zajęć z aktywizacji zawodowej przeprowadzone w Zakładzie Karnym w Uhercach Mineralnych. 
Termin realizacji: rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.

4. Do każdego przedmiotowego kursu (zadanie od 1 do 9) należy przeprowadzić zajęcia aktywizacyjne – 20 godzin lekcyjnych oraz zajęcia z pierwszej pomocy przedmedycznej i BHP w łącznym wymiarze 10 godzin lekcyjnych.
Celem zajęć kompetencyjnych z zakresu aktywizacji zawodowej jest wsparcie w aktywnym poszukiwaniu pracy poprzez uzupełnienie wiedzy i niezbędnych umiejętności oraz przygotowanie do lepszego i skuteczniejszego radzenia sobie w poszukiwaniu i podejmowaniu zatrudnienia. Program kursu aktywizacji zawodowej powinien obejmować co najmniej następujące zagadnienia: zasady tworzenia dokumentów aplikacyjnych (np. CV, życiorys, list motywacyjny, itp.), rozmowa kwalifikacyjna, komunikacja interpersonalna, rozwiązywanie konfliktów w pracy. 
Celem zajęć kompetencyjnych z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej jest zdobycie wiadomości z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, w tym: ocena stanu świadomości, bez przyrządowe udrażnianie dróg oddechowych, prowadzenie reanimacji krążeniowo-oddechowej, zastosowanie pozycji bocznej bezpiecznej, udzielanie pomocy w przypadku urazów, krwotoków, poparzeń, omdleń i ataków padaczki oraz poznanie zasad prawidłowego wzywania zespołów ratowniczych. Zajęcia praktyczne udzielania pierwszej pomocy. Zabezpieczenie miejsca wypadku.

5. Opis poszczególnych szkoleń zawodowych dla osadzonych:
Technolog robót wykończeniowych w budownictwie – zarys części programowych: maszynoznawstwo  i materiałoznawstwo; kalkulacja kosztów i zużycia materiałów; podstawy glazurnictwa, posadzkarstwa, murarstwa i tynkarstwa; projektowanie pomieszczeń, rysunek techniczny i czytanie dokumentacji technicznej; technologia szpachlowania i malowania pomieszczeń, montażu sufitów podwieszanych, ścianek działowych oraz montażu stolarki okiennej drzwiowej; mocowanie okładzin podłogowych różnego rodzaju materiałów (płytki, płyty, panele);wykonanie okładzin ściennych, remontów i konserwacji pomieszczeń; montaż armatury i osprzętu.  
Kod zawodu: 712904.

Monter ociepleń budynków – zarys treści programowych: materiałoznawstwo; analizowanie rysunków roboczych; ustalenie zakresu robót izolacyjnych, materiałów, narzędzi, środków oraz sprzętu; ocenianie jakości materiałów izolacyjnych; organizowanie miejsca pracy i transportu materiałów; przygotowywanie podłoży pod izolacje budowlane; wykonywanie izolacji wodochronnych, termicznych, akustycznych oraz przeciw drganiowych; konserwacja i naprawa izolacji  budowlanych oraz demontaż starych; sposoby ocieplania budynków; konserwacja narzędzi i sprzętu do ręcznego 
i mechanicznego wykonywania robót izolacyjnych; wykonywanie towarzyszących prostych prac blacharskich i antykorozyjnych w zakresie związanym z montażem izolacji; ocenianie jakości wykonywanej pracy i bieżące usuwanie dostrzeżonych usterek.
	Kod zawodu: 712301
	
Kucharz – zarys treści programowych: surowce gastronomiczne; maszyny i urządzenia wykonywane w gastronomi; systemy zabezpieczenia jakości potrwa; obróbka wstępna                  i termiczna produktów spożywczych dla zachowania ich walorów i smaku; przestrzeganie zasad sanitarno- epidemiologicznych; ; podstawowe techniki krojenia; techniki sporządzania półproduktów i potraw; podstawy dietetyki; stosowanie zasad prawidłowego żywienia; zasady układania jadłospisów i przeliczania receptur, wartości odżywczych 
i energetycznych potraw; przygotowywanie wywarów, zup, dań wegetariańskich, potraw mięsnych, rybnych, z warzyw i owoców, potraw z jaj, zakąsek zimnych i gorących; zasady porcjowania i dekorowania potraw; przestrzeganie zasad Dobrej Praktyki Higienicznej(GHP), Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GHP) oraz wdrażanie systemu  HACCP w gastronomii.
Kod zawodu: 512090

Brukarz – zarys treści programowych: podstawowe informacje o robotach ziemnych; czytania rysunku technicznego; kosztorysowanie; materiałoznawstwo; wykonanie m.in. wykopów, skarp i nasypów; wykonywanie nawierzchni brukowych kamieni, kostek 
i płytek betonowych; obsługa maszyn i narzędzi do wykonywania prac ziemnych; układanie krawężników.
     Kod zawodu: 711205


6. Zaświadczenia:
Po pozytywnym zakończeniu obydwu części cyklu szkoleniowo-aktywizacyjnego Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia każdemu z uczestników zaświadczeń potwierdzających ukończenie obydwu części cyklu:
a) zaświadczenie o ukończeniu kursu zgodne ze wzorem określonym w załączniku nr 2, do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019r. poz. 652),
b) certyfikat lub zaświadczenie o ukończeniu cyklu szkoleniowo-aktywizującego opatrzony w: logo/dane Wykonawcy oraz logotyp właściwy dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 - 2020.) 
c) zaświadczenie opracowane przez siebie w zakresie ukończenia szkolenia z zakresu aktywizacji zawodowej. 
Zaświadczenia winny zawierać wpisy umożliwiające identyfikację źródeł finansowania. Informacja z którego pochodzi wsparcie oraz nazwę i numer Programu oraz logotyp właściwy dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 - 2020. Informacje 
i logotyp umieszcza się na dole świadectwa lub zaświadczenia na pierwszej stronie. Informacja winna zawierać wpis: „Szkolenie dofinansowane z Programu Wiedza Edukacja Rozwój działanie 2.7 „Zwiększenie możliwości zatrudnienia osób w szczególnym stopniu zagrożonych wykluczeniem społecznym”.
Wykonawca zobowiązany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika wyżej wymienionych  zaświadczeń.

7. Koszty realizacji zamówienia:
Wykonawca pokrywa wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, które zostały wliczone w cenę oferty. Do zakresu i kosztów z tym związanych należą:
a) koszty niezbędnych materiałów i pomocy dydaktycznych: niezbędne materiały dydaktyczne (w tym podręczniki, skrypty, broszury) oraz piśmiennicze (m.in. notatniki, długopisy) dla każdego uczestnika kursu.
b) koszty zakupionych przez Wykonawcę materiałów niezbędnych do realizacji zajęć praktycznych w ilościach i asortymencie uzgodnionym z Zamawiającym. Materiały te muszą być zakupione wyłącznie na potrzeby kursu i nie mogą pochodzić z odzysku. Ilość materiałów przypadająca na jednego uczestnika musi zapewnić ciągłe, samodzielne wykonywanie czynności związanych z nauką praktyczną przez cały okres trwania kursu. Ilość materiałów wykorzystanych w czasie zajęć praktycznych powinna uwzględniać wymogi, jakie określa program kursu oraz odpowiadać zakresowi ćwiczeń praktycznych, przewidzianych i realizowanych w ramach kursu. Kwota na materiały dydaktyczne 
i materiały do zajęć praktycznych powinna wynosić nie mniej niż 35% a nie więcej niż 40% ogólnej ceny cyklu szkoleniowego. Materiały zakupione ze środków przeznaczonych na realizację kursu, stają się własnością Zakładu Karnego po zakończeniu kursu,
c) koszty badań lekarskich i wszelkie koszty związane z ich przeprowadzeniem (np. koszt dowozu uczestników na badania) określających zdolność do wykonywania pracy na danym stanowisku dla  kandydatów do szkolenia (12 kandydatów do szkolenia na kursie 
i 2 osoby z listy rezerwowej),
d) koszty ubezpieczenia uczestników cykli szkoleniowych od następstw nieszczęśliwych wypadków przez cały okres trwania szkolenia. Ubezpieczenie powinno obowiązywać również podczas podróży uczestników  na i ze szkolenia.  
e) koszty zakupu odzieży ochronnej, roboczej oraz obuwia,
f) koszty wynajmu sali właściwej ze względu na wymogi bhp do zajęć praktycznych realizowanych poza jednostką,
g) koszty transportu uczestników kursu (maksymalna odległość od jednostki to 60 km)
h) koszty wydania zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,
i) zapewnienie uczestnikom szkolenia w trakcie prowadzonych zajęć wody (wg. bieżących potrzeb)
j) koszt zapewnienia sprzętu technicznego niezbędnego do realizacji przedmiotu zamówienia (zajęć praktycznych) spełniającego warunki/normy BHP,
k) koszt zapewnienia maseczek i płynów do dezynfekcji rąk niezbędnych do prowadzenia szkoleń w obowiązującym reżimie sanitarnym.    

8. Obowiązki Wykonawcy
Wykonawca zobowiązany jest do:
a) zrealizowania w pełnym zakresie programu szkolenia określonego przez Zamawiającego,
b) wystawienia skierowań na badania lekarskie, przeprowadzenie badań i pokrycie kosztów badań lekarskich lekarza medycyny pracy określających możliwości pracy na danym stanowisku kandydatów na szkolenie. Badania lekarskie winny być przeprowadzane na terenie  Zakładu Karnego, w którym będą prowadzone zajęcia. Za zgodą Dyrektora jednostki badania można przeprowadzić poza jednostką penitencjarną, nie dotyczy to jednak Zakładów Karnych typu zamkniętego. Badania lekarskie należy przeprowadzić najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia w przypadku realizacji szkolenia „Kucharza”  badania winny być przeprowadzone co najmniej 2 tygodnie przed rozpoczęciem kursu,
c) zapewnienia wykwalifikowanych wykładowców, instruktorów posiadających odpowiednie wykształcenie kierunkowe do przeprowadzenia kursu,
d) ubezpieczenia uczestników szkoleń od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas trwania kursu,
e) zapewnienia niezbędnych materiałów dydaktycznych (w tym podręczniki, broszury, skrypty obejmujące tematykę szkolenia) oraz materiałów piśmienniczych (min. notatniki, długopisy), które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie uczestników szkolenia, 
f) udokumentowania przekazania uczestnikom materiałów dydaktycznych i materiałów biurowych poprzez uzyskanie podpisu uczestnika,
g) oznaczenia materiałów dydaktycznych, programu szkolenia logotypem umożliwiającym identyfikację źródła finansowania,
h) zapewnienia nowej i nieużywanej odzieży ochronnej,  roboczej, obuwia i środków ochrony wymaganych przez przepisy BHP dla każdego uczestnika szkolenia według rozmiarów przekazanych przez Zakład Karny wydane najpóźniej w dniu rozpoczęcia pierwszych zajęć praktycznych. Przekazane koszulki po zakończeniu kursu przejdą na własność uczestników szkolenia. Pozostała odzież ochronna, odzież robocza, obuwie po zakończeniu szkoleń przejdzie na własność Zakładu Karnego,
i) zapewnienia materiałów niezbędnych do realizacji zajęć praktycznych w ilości niezbędnej do realizacji praktycznej części szkolenia zakupionych za kwotę stanowiącą nie mniej niż 35% a nie więcej niż 40% kwoty stanowiącej wynagrodzenie wykonawcy oraz przekazanie elementów wykonanych podczas zajęć szkoleniowych z zakupionych materiałów na rzecz Zakładu Karnego,
j) udokumentowania przekazania uczestnikowi szkolenia odzieży ochronnej, roboczej i obuwia poprzez uzyskanie podpisu uczestnika,
k) przedstawienia do akceptacji Zamawiającemu harmonogramu i programu nauczania najpóźniej 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia,
l) prowadzenia ewidencji obecności uczestników szkolenia na zajęciach kursu (lista obecności na zajęciach każdego dnia szkolenia winna być potwierdzana własnoręcznym podpisem uczestnika) oraz udostępnienia powyższego dokumentu na każde wezwanie Zamawiającego,
m) Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt do wywozu wszelkich odpadów pozostałych po zakończeniu kursów oraz do posprzątania i pozostawienia w stanie nie pogorszonym miejsca w którym odbywały się zajęcia praktyczne w ciągu trzech dni od daty ich zakończenia. 
n) prowadzenia dziennika zajęć zgodnie z wymogami określonymi w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie kształcenia ustawicznego            w formach pozaszkolnych (Dz. U. z  2019r. poz. 652),
o) przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej oceniającej jakość przeprowadzonego szkolenia po zakończeniu szkolenia i przekazanie jej Zamawiającemu;
p) zapewnienia stałego nadzoru nad prawidłową realizacją szkolenia w całym okresie jego trwania (Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawowania nadzoru nad przebiegiem i obsługą organizowanego szkolenia przez cały okres jego trwania), 
q) samodzielnego gromadzenia danych osobowych uczestników szkolenia oraz ich przetwarzanie zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1000)
r) przestrzegania zasad przebywania na terenie jednostki organizacyjnej Służby Więziennej 
w szczególności w zakresie bezpieczeństwa i ochrony. 


9. Obowiązki Zamawiającego
a) Zamawiający nieodpłatnie zapewni Wykonawcy sale szkoleniowe do zajęć teoretycznych (wyposażone w sprzęt audiowizualny, komputery, rzutnik), które zostały zakupione ze środków projektu (o ile taka sytuacja wystąpi) oraz sprzętu zakupionego w ramach poprzedniej perspektywy finansowej, a które nie uległy całkowitej amortyzacji, w każdej  z wymienionych jednostek penitencjarnych. 
b) W miarę posiadania możliwości Zamawiający udostępni sprzęt do zajęć praktycznych zakupiony ze środków projektu (o ile taka sytuacja wystąpi) oraz sprzętu zakupionego w ramach poprzedniej perspektywy finansowej, a które nie uległy całkowitej amortyzacji, w każdej  z wymienionych jednostek penitencjarnych. 

10.  Logotypy
Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na dokumentacji szkoleniowej obowiązujących logotypów właściwych dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 oraz zapisu umożliwiającego identyfikację źródeł finansowania.




11.  Dokumentacja przebiegu szkolenia
Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia zgodnie z zapisami rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca  2019r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019r. poz. 652) dokumentacji z przebiegu szkolenia, w szczególności:
a) program nauczania, który winien zawierać: nazwę formy kształcenia, czas trwania, liczbę godzin kształcenia i sposób jego organizacji, wymagania wstępne dla uczestników i słuchaczy, które w przypadku słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych i uczestników kursów umiejętności zawodowych uwzględniają także szczególne uwarunkowania lub ograniczenia związane z kształceniem w danym zawodzie określone w przepisach w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego, cele kształcenia i sposoby ich osiągania, z uwzględnieniem możliwości indywidualizacji pracy słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych lub uczestników kształcenia w innych formach pozaszkolnych, w zależności od ich potrzeb i możliwości, plan nauczania określający nazwę zajęć oraz ich wymiar, treści nauczania w zakresie poszczególnych zajęć, opis efektów kształcenia, wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych, sposób i formę zaliczenia.
b) dziennik zajęć, zawierającego imiona i nazwiska słuchaczy kwalifikacyjnych kursów zawodowych lub uczestników kształcenia w innych formach pozaszkolnych, liczbę godzin zajęć, tematy zajęć, 
c) protokół z przeprowadzonego zaliczenia,
d) rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia,
e) listy obecności z każdego dnia szkolenia zawierającą: imię, nazwisko i podpis uczestnika,
f) wykaz wydanych imiennie za podpisem materiałów dydaktycznych i piśmienniczych;
g) wykaz wydanej imiennie za podpisem odzieży ochronnej i/lub roboczej,
h) ankiety ewaluacyjne oceniające jakość przeprowadzonego szkolenia.
i) harmonogramu, który winien zawierać: nazwę wykonawcy, nazwę kursu, miejsce prowadzonych zajęć, dni i godziny poszczególnych zajęć, dane osobowe wykładowców poszczególnych zajęć, liczbę godzin kursu i numer umowy.
j) Wykonawca zobowiązuje się do przechowania całej dokumentacji związanej z przedmiotem niniejszej umowy, w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo, przez okres i zgodnie z przepisami określonymi w porozumieniu o dofinansowanie projektu w ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 zawartym w dniu 12 lipca 2016r. aneks z dnia 31 października 2018r.  pomiędzy Dyrektorem Generalnym Służby Więziennej a Ministrem Rodziny, Pracy 
i Polityki Społecznej.

12.  Frekwencja. Zamiana uczestnika.
a) Warunkiem ukończenia szkolenia przez uczestnika jest obecność na co najmniej 80 % zajęć w trakcie trwania szkolenia.
b) Zamawiający najpóźniej 5 dni przed rozpoczęciem szkolenia przedstawi Wykonawcy kandydatów zakwalifikowanych do szkoleń kursowych wraz z listą rezerwową.
c) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastąpienia innym uczestnikiem osoby, która zrezygnowała ze szkolenia przed jego rozpoczęciem lub w jego trakcie. Zastąpienie uczestnika w czasie trwania kursu jest możliwe do czasu przeprowadzenia 20 % zajęć szkoleniowych.
d) W przypadku rezygnacji danej osoby ze szkolenia, Wykonawca tego samego dnia powiadomi o tym fakcie Zamawiającego.

13.  Obowiązki Wykonawcy po zakończeniu szkolenia
1) Po zakończeniu szkolenia Wykonawca zobowiązany jest w terminie 5 dni od przeprowadzenia ostatnich zajęć dydaktycznych, do sporządzenia protokołu odbioru usługi. Protokół winien podpisać Kierownik Instytucji Szkoleniowej lub osoba przez niego upoważniona oraz Dyrektor Okręgowy Służby Więziennej w Rzeszowie lub inna upoważniona osoba. Przedmiotowy protokół powinien zawierać następujące informacje:
a) nazwę Zamawiającego i Wykonawcy,
b) termin prowadzenia przedmiotowego kursu (od dnia ......... do dnia .........),
c) liczbę godzin lekcyjnych (45 minut),
d) liczbę Beneficjentów Ostatecznych biorących udział w szkoleniu, w tym ilość Beneficjentów Ostatecznych którzy nie przystąpili lub nie ukończyli szkolenia (wraz z podaniem okoliczności oraz przyczyn nie ukończenia szkolenia)
e) dokładną datę zrealizowania przedmiotu zamówienia w całości,
f) liczbę i rodzaj zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, wydanych Beneficjentom Ostatecznym.
g) numer umowy której dotyczy.
2) Wykonawca zobowiązuje się do umożliwienia uprawnionym instytucjom zewnętrznym kontroli w zakresie szkolenia dofinansowanego ze środków Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. Kontrola może zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Wykonawcy, jak też w miejscu realizacji projektu, Wykonawca zapewni kontrolerom prawo wglądu we wszystkie dokumenty związane z realizacją Projektu przez cały okres ich przechowywania. Podmiotami kontrolującymi może być Dyrektor Generalny Służby Więziennej, Dyrektor Okręgowy Służby Więziennej w  Rzeszowie lub inne podmioty uprawnione do kontroli, określone w przepisach regulujących realizację Projektów dofinansowanych z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 - 2020 oraz innych przepisów dotyczących wdrażania funduszy strukturalnych w Polsce.

14. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców.

Nazwa i kod według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
80000000 - 4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe,
80400000 - 8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne,
80500000 - 9 Usługi szkoleniowe, 
80530000 - 8 Usługi szkolenia zawodowego.

	IV. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych.



Zamawiający nie żąda, by wykonawca złożył wraz z ofertą przedmiotowe środki dowodowe.


V. Termin wykonania zamówienia 
	
Termin realizacji zamówienia: 
Zadanie nr 1 -  rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  2 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  3 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  4 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  5 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  6 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  7 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  8 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.
Zadanie nr  9 - rozpoczęcie po dniu 11 października 2021r. -  zakończenie do dnia 30 listopada 2021r.


	VI. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108



Zamawiający jako podstawę do wykluczenia Wykonawcy wskazuje warunek o którym mowa w art. 108 ust 1 pkt. 3,4 i 6 oraz ust. 2 ustawy PZP

VII.  Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:   

1. Spełniają warunki udziału w postępowaniu:

a) posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej – art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017r. poz. 1065 z późn. zm.) – składając oświadczenie na załączniku nr 12 do SWZ.

b) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

c) posiadają zdolność techniczną lub zawodową niezbędną do należytego wykonania zamówienia;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 

d) klauzula społeczna;  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych tj. osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa 
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2019r. poz. 676, 679 i 16VII), mających trudności w integracji ze środowiskiem. 

UWAGA: 
Zamawiający informuje, że art. 94 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) dotyczy osób pozbawionych wolności, których podzielono na dwie kategorie, tj. zwalnianych z zakładu karnego w związku z końcem kary bądź przewidywanym warunkowym zwolnieniem w okresie na 6 miesięcy przed planowanym zwolnieniem do dnia zwolnienia i pozostałych osób pozbawionych wolności.  
W przypadku wątpliwości, Zamawiający w celu potwierdzenia powyższego dopuszcza możliwość wezwania Wykonawcy na etapie badania ofert do złożenia stosownych wyjaśnień.  

Zamawiający określa minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks Karny Wykonawczy (Dz. U. z 2019r. poz. 676, 679 i 1694) mających trudności w integracji ze środowiskiem, nie mniejszy niż 30%. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży pisemne oświadczenie na formularzu ofertowym (stanowiącym ofertę Wykonawcy), że procentowy wskaźnik zatrudnienia przez niego osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych o których mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2019r. poz. 676, 679 i 1694 z późn. zm.), mających trudności w integracji ze środowiskiem na dzień złożenia oferty jest nie mniejszy niż 30%. 
Wykonawcy nie spełniający powyższego warunku zostaną wykluczeni z postępowania.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, wymienione w ust. 7.1 pkt  a), b) i c) warunki udziału w postępowaniu winien spełniać co najmniej jeden z Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy wspólnie, zaś w przypadku warunku d) (klauzula społeczna) liczba osadzonych zatrudnionych przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może być mniejsza niż 30% ogółu zatrudnionych. 

2. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy PZP. pkt 1,2,5 i 6 jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy PZP  tj.:

1. naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;
2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym, organami ścigania, lub zamawiającym;
3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu w szczególności :
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za  
         nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów,  
         wewnętrznych regulacji lub standardów,
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za  
         nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji bądź standardów

W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego (np. konsorcjum, spółka cywilna), warunek określony w ust. 7.2 powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie. 

3.Zamawiający przewiduje zastosowanie przesłanek wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego określonego w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP

INFORMACJE DODATKOWE
Poleganie na zasobach innych podmiotów:
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych,
2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 
3. Zobowiązanie Wykonawca składa wraz z ofertą. 

Zobowiązanie powinno zawierać w szczególności:
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu; 
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
d) czy podmiot, na zdolnościach którego polega  w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi których wskazane zdolności dotyczą.

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust 1 pkt. 3,4 i 6 oraz ust. 2 ustawy PZP.
5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane,
6. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy,
7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym mowa w ust. 3 pkt. 1, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub   
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w ust. 3 pkt 1.
8. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu - składa także jednolite dokumenty dotyczące tych podmiotów.

 
VIII. Wykaz podmiotowych środków dowodowych

Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wraz z ofertą  (formularzem ofertowym) Wykonawca składa następujące dokumenty:
a) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca składa ww. oświadczenie w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ), stanowiącego załącznik nr 10 do SWZ sporządzonego zgodnie z wzorem standardowego formularza określonego w rozporządzeniu wykonawczym komisji Europejskiej wydanym na podstawie   Jednolity dokument stanowi odpowiednio załącznik do SWZ. Instrukcja wypełniania jednolitego dokumentu zastała załączona do niniejszej SWZ. Przy wypełnianiu jednolitego dokumentu należy uwzględnić obowiązujące przepisy ustawy PZP. jednocześnie Zamawiający informuje, że Komisja Europejska udostępniła narzędzie umożliwiające utworzenie, wypełnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia (JEDZ/ESPD) w wersji elektronicznej (eESPD). Szczegółowe informacje można znaleźć na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
b) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, jednolity dokument składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te powinny potwierdzić spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,
c) wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia,
d) wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu - składa także jednolite dokumenty dotyczące tych podmiotów,
2. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego
      Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy PZP wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:
a) pisemne oświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych – wzór dokumentu stanowi załącznik nr 12 do SWZ.
b) decyzję w sprawie przyznania statusu zakładu pracy chronionej lub zakładu aktywności zawodowej, o której mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej  i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 z późn. zm.), lub innych dokumentów potwierdzających status wykonawcy jako zakładu pracy chronionej lub potwierdzających prowadzenie przez wykonawcę, lub przez jego wyodrębnioną organizacyjnie jednostkę, która będzie realizowała zamówienie, działalności której głównym celem jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanej, o której mowa w art. 94 ust. 2 ustawy PZP., 
c) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 
i 4 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 
d) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
e) oświadczenia  Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia 
w sprawie spłat tych należności,
f) oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publicznie,
g) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt. 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grypy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U z 2020r. poz. 1076 i 1086), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej.

3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w rozdziale VIII składa:
a) informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 108 ust. 1 pkt. 1,2 i 4, 
b) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator ani sad, nie zawarł układu                     z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.

Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym musza być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski.

Wymagana forma:
Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać zamawiającemu w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej kopi dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

4. Dokumenty o których mowa w  rozdziale VIII powinny być wystawione nie wcześniej niż  6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń  lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.
6. Wszystkie dokumenty winny być złożone w formie oryginału lub kopii za pośrednictwem dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz udostępnionego przez miniPortal https://miniportal.uzp.gov.pl/ (Formularz do komunikacji). Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany adres email: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl
7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi                                 w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania przechowywania dokumentów elektronicznych.  Oświadczenia składane są w formie oryginału. 
8. W przypadku wątpliwości interpretacyjnych dotyczących rodzajów dokumentów oraz formy ich składania w niniejszym postępowaniu, rozstrzygającym jest rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016r. poz. 1126).

IX.  Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
        i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej oraz informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej 
z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69;

Informacje ogólne:

1.  W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 
a Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl  
2.  Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 
a) Marek Czudec     	       	17 858 07 96, e-mail: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl  
b) Marzena Zamorska	17 858 07 68, e-mail: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl  
c) Anna Jakubiec           	17 858 07 69, e-mail: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl  
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 
4 Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 
5 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 
6 Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 
7 Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania.

Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami:

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 
a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem.
2. Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID postępowania). Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl  
3. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

W przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonej w sytuacji określonych w art. 65 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiający przewiduje inne niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, następujące sposoby komunikowania się z Wykonawcami:
1. telefonicznie na wskazane w SWZ numery telefonów Zamawiającego, w tym numery
telefonów osób udzielających wyjaśnień w sprawach merytorycznych i formalnych;
2. za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.);
3. osobiście, ale tylko w sytuacji niezbędności i konieczności bezpośredniego spotkania, po jego wcześniejszym telefonicznym umówieniu co do terminu i miejsca oraz z zachowaniem powszechnych oraz obowiązujących u Zamawiającego zasad sanitarnych.

	
X. Termin związania ofertą




1. Wykonawca będzie związany z ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert do dnia 27.12.2021r.
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi, przed upływem terminu związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni.
3. Przedłużenie terminu związania z ofertą o którym mowa powyżej, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
4. Przedłużenie terminu związania ofertą, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.


XI. Wymagania dotyczące wadium 

1. Na podstawie art. 97 ust. 1 Zamawiający żąda wniesienia wadium: 
      Na każde z zadań od Zadania nr 1 do Zadania nr 9 Wykonawca wnosi wadium w kwocie 700,00 zł na jedno zadanie. W  przypadku złożenia oferty na większą ilość zadań wnoszona kwota ulega zwielokrotnieniu. 
2.  Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt. 2 i 3 oraz ust. 2
3   Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach: 
a) pieniądzu; 
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;
d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2019 r. poz. 310, 836 i 1572)
 4 Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
      w banku NBP O/Rzeszów, nr rachunku: 14 1010 1528 0006 4813 9120 0000.
      W tytule przelewu należy wpisać: znak sprawy OI/POWER.2230.3.2021 oraz numer zadania (zadań) na które wnoszone jest wadium. Wniesienie wadium w formie pieniężnej będzie skuteczne, jeżeli przed upływem terminu składania ofert znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. 
5.  Wadium wnoszone w formie innej niż pieniężna Wykonawca składa wraz z ofertą.
1. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o którym mowa w art. 97 ust. 7 pkt. 2-4 ustawy PZP, wykonawca przekazuje zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej.
2. Sposób postępowania ze złożonym wadium określa art. 98 ustawy PZP.


XII. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części (zadań od nr 1 do nr 9) będących przedmiotem zamówienia. 
2. W celu poprawnego przygotowania oferty Wykonawcy powinni zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SWZ wraz z jej załącznikami i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.
3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
4. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim.
5. Wykonawca składa ofertę/wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, dalej  
„wniosek” za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na mini Portalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty/wniosku Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 
6. Ofertę/wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. Ofertę, wniosek o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.
7. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 
8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 
9. Do oferty należy dołączyć Jednolity Europejski Dokument Zamówienia formie elektronicznej, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie wskazanym w SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę . 
10. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu 
12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.
13. Wszystkie wymagane dokumenty i załączniki wymagają podpisu Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy należy dołączyć do oferty właściwe umocowanie prawne np. stosowne pełnomocnictwo. Kopia pełnomocnictwa powinna zostać poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę  uprawnioną  do podejmowania czynności w imieniu Wykonawcy.
14. Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia musi spełniać następujące wymagania:
1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić pełnomocnika do  reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;
2) pełnomocnictwo musi być udzielone w formie pisemnej, wskazywać w szczególności:
a) postępowanie o zamówienie publiczne, którego dotyczy;
b) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia;
c) ustanowionego pełnomocnika;
d) zakres jego umocowania;
3) pełnomocnictwo może być udzielone w szczególności:
a) łącznie przez wszystkich Wykonawców (jeden dokument);
b) oddzielnie przez każdego z nich (tyle dokumentów ilu Wykonawców);
4) pełnomocnictwo w formie pisemnej;
5) pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania  oświadczeń woli wymienione w aktualnym odpisie z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej; 
6) oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców. Winna być podpisana przez każdego z Wykonawców występujących wspólnie lub pełnomocnika;
7) wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem;
8) wypełniając formularz ofertowy jak również inne dokumenty, w miejscach odwołujących się do Wykonawcy, np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie;
9) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia solidarnie odpowiadają za podpisanie i wykonanie umowy.

15. Ofertę i załączniki do oferty stanowią następujące dokumenty:
1) formularz ofertowy (załączniki do SWZ -  od nr 1 do nr 9);
2) Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ) - załącznik nr 10 do SWZ;
3) informacja Wykonawcy o części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i firmach podwykonawców (o ile dotyczy Wykonawcy składającego ofertę);
4) oświadczenie potwierdzające procentowy wskaźnik, nie mniejszy niż 30%, zatrudnienia osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 roku – Kodeks Karny Wykonawczy (Dz. U. z 2019r. poz. 676 z późn. zm.) mających trudności w integracji ze środowiskiem – sporządzone na formularzu ofertowym (stanowiącym ofertę Wykonawcy);

16. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego.
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy PZP wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych wymienionych w rozdziale VIII.



XIII. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert

1.	Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 28.09.2021r. do godz. 11:00. 
Oferty należy składać za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na mini Portalu, w szczegółach postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. Ofertę, w postępowaniu składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub  w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.   
2.	Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej przeprowadzonego postępowania informacje o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3.	Otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiającego, tj. Okręgowy Inspektorat Służby Więziennej w Rzeszowie, Rzeszów 35-322, ul. Załęska 76. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.
4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
b) 	cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

   XIV. Sposób obliczenia ceny 

Cena brutto oferty uwzględniająca wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN słownie i liczbą. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.


 XV. Opis kryteriów oceny oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.


Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

1. Cena zamówienia brutto - ranga 60%
       Wartość punktowa ceny zamówienia będzie obliczona według poniższego wzoru.
 Wartość punktowa = (C min / C of.) x 100 x 60% gdzie:   
       C min. - najniższa proponowana cena zamówienia, 
       C of. - cena oferty ocenianej.

 
2. Aspekty społeczne I– ranga 20%
[bookmark: _Hlk71020614]Zatrudnienie osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych do realizacji zamówienia. Zamawiający wymaga zatrudnienia, lub oddelegowania zatrudnionych dotychczas osób pozbawionych wolności na okres nie krótszy niż czas realizacji szkolenia określony w harmonogramie i programie nauczania zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 12) umowy. Zamawiający wymaga, aby każda zadeklarowana w tym kryterium osoba była zatrudniona zgodnie z art. 121 § 2 Kodeksu Karnego Wykonawczego, tj.: na podstawie skierowania do pracy albo umożliwienia skazanemu wykonywanie pracy zarobkowej w ramach umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy o pracę nakładczą lub na innej podstawie prawnej. Zamawiający poprzez ZATRUDNIENIE rozumie: zatrudnienie/oddelegowanie ww. osoby/osób do wykonywania czynności powierzonych przy realizacji zamówienia publicznego, tj. do prac administracyjno-biurowych, porządkowych, organizacyjnych, czy też pomocniczych podczas realizacji zamówienia w siedzibie Wykonawcy, lub na terenie jednostek, w których realizowane będzie zamówienie. Zamawiający dopuszcza wykonywanie także innych czynności związanych z realizacją zamówienia. Ocena oferty w tym kryterium dokonana zostanie              w oparciu o oświadczenie Wykonawcy złożone w Formularzu ofertowym. 

W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującej skali punktacji:

Zatrudnienie 0 osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych do realizacji zamówienia  -   Ilość przyznanych punktów - 0 pkt

Zatrudnienie 1 osoby pozbawionej wolności lub zwalnianej z zakładu karnego do realizacji zamówienia - Ilość przyznanych punktów - 20 pkt

Proponowaną liczbę zatrudnionych przez wykonawcę osób, należy wpisać w formularzu ofertowym wykonawcy (Zadanie od Nr 1 – do Nr 9)   – Zał. od Nr 1 – do Nr 9  do SWZ.

Jeśli Wykonawca nie zadeklaruje w Formularzu ofertowym zatrudnienia osób pozbawionych wolności do realizacji zamówienia, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie zamierza zatrudnić osób, o których mowa powyżej i przyzna wówczas Wykonawcy 0 pkt. (%). Jeśli Wykonawca zaoferuje większą liczbę osób niż jedna, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zaoferował zatrudnienie jednej osoby i przyzna wówczas 20 pkt. (%). Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w zatrudnieniu deklarowanej liczby osób pozbawionych wolności zgodnie z § 5 ust. 3 pkt 1 wzoru umowy – Załącznik nr 6 do SWZ. 

3. Aspekty społeczne II– ranga 20%
Liczba osób zatrudnionych przez Wykonawcę (na dzień złożenia oferty) - pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 roku – Kodeks Karny Wykonawczy (Dz. U. z 2019r. poz. 676 z późn. zm.) mających trudności w integracji ze środowiskiem.

W trakcie oceny ofert, kolejno ocenianym ofertom zostaną przyznane punkty według następującej skali punktacji:
Przy zatrudnieniu od 1 do 10 osób – Ilość przyznanych punktów -      8 pkt
Przy zatrudnieniu od 11 do 20 osób – Ilość przyznanych punktów -    12 pkt
Przy zatrudnieniu od 21 do 30 osób – Ilość przyznanych punktów -    16 pkt
Przy zatrudnieniu powyżej 31 osób – Ilość przyznanych punktów -    20 pkt

Liczbę osób zatrudnionych przez wykonawcę ( na dzień złożenia oferty), należy wpisać w formularzu ofertowym wykonawcy (Zadanie od Nr 1 – do Nr 9)   – Zał. od Nr 1 – do Nr 9 do SWZ. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie do punktacji uwzględnia się łączną liczbę zatrudnionych osób pozbawionych wolności przez wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Zamawiający wybierze ofertę tego Wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów po zsumowaniu wyżej wymienionych kryteriów: „cena zamówienia brutto – 60 pkt.” + „aspekty społeczne I – 20 pkt. ” + „aspekty społeczne II – 20 pkt.  ” = suma kryteriów - maksymalnie oferta może uzyskać w sumie 100 pkt. (100% = 100 pkt.).
Z uwagi na określenie kryterium oceny ofert wzorem matematycznym, ocena złożonych ofert sporządzona zostanie w „zbiorczym zestawieniu złożonych ofert”.
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XVI. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

	Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien złożyć zabezpieczenie należytego wykonania umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

 XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien złożyć zabezpieczenie należytego wykonania umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:
a) pieniądzu,
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-                 kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.)
Zabezpieczenie ustala się w wysokości 5% ceny całkowitej podanej w ofercie.
Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego że zamówienie zostało należycie wykonane.

XVIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Wzór umowy realizacji stanowi załącznik nr 11 do SWZ. 


XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 



Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy PZP art. 505-590. 

 XX. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7-8    
1.	Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego. Zamówienia te polegać będą na powtórzeniu usług podobnych do usług stanowiących przedmiot niniejszego zamówienia.
2.	Zamówienia, o których mowa w pkt XX.1. będą polegały na powtórzeniu usług zgodnych z usługami stanowiącymi przedmiot niniejszego zamówienia. Zakresem rzeczowym usług stanowiących przedmiot zamówień, o których mowa w pkt XX.1. objęte będą prace z zakresu przeprowadzenia cykli szkoleniowo – aktywizacyjnych dla osób osadzonych w jednostkach penitencjarnych okręgu rzeszowskiego wskazane w Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1,3,5,9 do SWZ.  
3.	Zamówienia, o których mowa w pkt XX.1. będą udzielane po przeprowadzeniu odrębnego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zamówienia z wolnej ręki.
4.  Miejscem realizacji zamówień, o których mowa w pkt XX.1. będą jednostki penitencjarne podlegające Okręgowemu Inspektoratowi Służby Więziennej w Rzeszowie.

XXI. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów;
Zamawiający nie wymaga  złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu  dokumentów.

XXII. Umowa ramowa.

Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

XXIII. Oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXIV. Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbędny do porozumiewania się
            drogą elektroniczną


Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.
e-mail: zp_oisw_rzeszow@sw.gov.pl 

 XXV. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między
             zamawiającym a wykonawcą

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.

XXVI. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej ofert z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

 XXVII. Koszty udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne.

Zamawiający przewiduje zwrot kosztów udziału w postępowaniu zgodnie z art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

[bookmark: _Hlk67060568]XXVIII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania

Zamawiający nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95  .

XXIX. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania

Zamawiający nie przewiduje  zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2. 

XXX. Informację o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121;

Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań. 

XXXI. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93.

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.

XXXII. Ochrona danych osobowych – RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje się, że: 
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Okręgowy Służby Więziennej, z siedzibą w Rzeszowie przy ul. Załęskiej 76.
b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail iod_oisw_rzeszow@sw.gov.pl, telefon 17 858 07 95, fax 15 852 03 61;
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie usługi polegającej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu na rzecz Zamawiającego 9 cykli szkoleniowo – aktywizacyjnych dla 9 grup skazanych prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego (Znak sprawy: OI/POWER.2230.3.2021);
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 ust.1 oraz art. 74 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm), dalej „ustawa PZP”;  
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych  ;
· na podstawie art.  18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO  ;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
ii) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
	Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia wymaganego od wykonawcy  
w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 

XXXIII. ZAŁĄCZNIKI 

Następujące załączniki stanowią integralną część specyfikacji: 
1. Formularz ofertowy - (Zadanie od Nr 1 – do Nr 9)  – Zał. od Nr 1 – do Nr 9.
1. Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ) - Zał. Nr 10.      
1. Umowa - projekt – Zał. Nr 11. 
1. Oświadczenie Wykonawcy o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych - Zał. Nr 12.

 Rzeszów, 2021-09-17
                                                                                                    Zatwierdził:
W zastępstwie Dyrektora Okręgowego 
Służby Więziennej w Rzeszowie 
mjr Jarosław Wójtowicz
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Postêpowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzone jest 

w trybie przetargu nieograniczonego 
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szacunkowej wartoœci
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135 000 euro
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