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Lublin, dnia 24.08.2020 r.
Fundacja Inicjatyw Spolecznych ,,Barwy Ziemi”
Olszanka 21 D
23-110 Krzczonow

ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI
PROOCEDURA WYBORU WYKONAWCY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ‘

Fundacja Inicjatyw Spolecznych ,,Barwy Ziemi” na terenic wojewddztwa lubuskiego (Zielona
Gora) ramach projektu ,,Z pasja do pracy”, nr: RPLB.06.02.00-08-0002/18 planuje zrealizowanie
USLUGI, tj. Przeprowadzenie szkolenia (modul komputerowy uzupekliajacy do szkolenia
zawodowego pracownik obstugi administracyjnej ,,zielone biuro”).

Celem zamowienia jest kompleksowe przeprowadzenie szkolenia (modul komputerowy
uzupelniajacy do szkolenia zawodowego pracownik obstugi administracyjnej ,,zielone biuro”) dla
1 grupy szkoleniowej liczacej Srednio 8 Uczestnikéw/czek Projektu (UP) (lacznie maksymalnie 8
UP) w miejscowosci Zielona Géra

Tematyka szkolenia — modul komputerowy — bedzie komplementarna do zakresu tematycznego
modulu zawodowego (uzupelniaé¢ bedzie tresci modulu zawodowego o wiedze z zakresu
kompetencji cyfrowych potrzebnych przy danym szkoleniu zawodowym), przyktadowe obszary:
e wspomaganie prac biurowych: Pakiet Ms Office-MS Word, MS Excel, MS Power
Point itp.,
e wspomaganie prac sprzedazowych: fakturowanie, rachunkowos$¢ handlowa, itp.,
e wspomaganie prac kadrowo-ptacowych: program Platnik, Symfonia itp.

Zajecia realizowane beda w wymiarze spotkan grupowych, 42 godziny lekcyjne/grupa uczestnikow,
w systemie 7 spotkan po 6 godzin lekcyjnych érednio 1-2 razy w tygodniu.

Eacznie w ramach zamowienia do zrealizowania jest 42 godziny lekcyjne szkolen dla 1 grupy
szkoleniowej liczacej Srednio 8 UP (lacznie maksymalnie 8 UP).

Przyjmuje si¢, ze jedna godzina lekcyjna to 45 minut. Do czasu nie wlicza si¢ przerw.

Ustuga bedzie realizowana w planowanym okresie: wrzesien 2020 r.

Zastrzegamy mozliwos$¢ przesunigcia harmonogramu i okresu realizacji ustugi oraz dostosowania
intensywnosci spotkan w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci UP.

Kod CPV 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
W zwiazku z powyzszym zaméwieniem poszukujemy potencjalnego Wykonawcy gotowego do
zrealizowania calo$ci ww. uslugi oraz informujemy o mozliwosci zloZenia oferty. Prosimy

0 wycene kosztow kompleksowej realizacji ustugi, na ktory to koszt poza wyzej wymienionymi
wymaganiami skladajg si¢ w szczegolnos$ci obowiazki:
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1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanej 1 grupy szkoleniowej $rednio 8 osobowej,
maksymalnie 8 UP, szkolen komputerowych modul uzupetniajacy do szkolenia pracownik
obstugi administracyjnej ,,zielone biuro”.

2. Zapewnienie kadry osob realizujacych ustuge (spetlniajacych ponizsze wymagania)
legitymujacych sie:

a) Wyksztatceniem wyzszym/zawodowym lub posiadajacych certyfikaty/ zaswiadczenia/ inne
dokumenty potwierdzajace uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenia danej ustugi,

b) do$wiadczeniem praktycznym umozliwiajacym przeprowadzenie danej ustugi, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata oraz
posiadajacych kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem osob dorostych
Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osob realizujacych ustuge wskazanych
przez Wykonawce, pod katem spelnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwos$ci prowadzenia przez nich ustugi (w przypadku gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej).
W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania
Zamawiajacemu nowych (innych) oséb spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo
wskazanych osob stosuje sie tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. W
przypadku, gdy osoby realizujace ustuge w toku realizacji zaje¢ nie beda spetniaty oczekiwan
UP lub/i Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania
Zamawiajacemu nowych osob. Do nowo wskazanych osob stosuje sie tryb weryfikacji, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

3. Zapewnienie warunkéw lokalowych do przeprowadzenia zaje¢ — sale komputerowe
zapewniajace komfort uczenia si¢, wyposazone w sprzgt niezbgdny do prawidlowego
przeprowadzenia zaje¢, w tym min. 8 miejsc szkoleniowych + trener. Sale musza spetniac
warunki BHP, wymogi akustyczne, o$wietleniowe, posiada¢ instalacje grzewcza i zaplecze
sanitarne oraz by¢ bez barier architektonicznych - jezeli w projekcie beda braty udziat osoby
niepetnosprawne wymagajace sal bez barier architektonicznych.

4. Oznaczenie sali/sal oraz budynkéw, w ktorych beda realizowane zajecia, zgodnie z zasadami
promocji i oznakowania projektéw w ramach Funduszy Europejskich na lata 2014-2020.

5. Zapewnienie cateringu dla Uczestnikéw Projektu podczas kazdego dnia zajec, na ktéry sktadaja
sie:

e Obiad: danie skladajace si¢ z porcji migsa/ryby, ziemniakow/ryzu/kaszy, surowki, lub
danie maczne napoj oraz deser.

Wykonawca zapewni niezbedne naczynia i1 sztuéce oraz zobowigzuje si¢ do uprzatnigcia

resztek pozywienia i naczyn po poczgstunku.

6. Przygotowanie/zakup niezbednych materiatow szkoleniowych (skrypty, testy, ¢wiczenia,
teczka, notes, dtugopis) dla UP oraz podrgcznika, dostosowanych do tematyki szkolenia.
Oferowane przez realizatora materialy wspomagajace ksztatcenie beda wykorzystywane w
sposob respektujgcy prawo autorskie. Materialy szkoleniowe zawiera¢ bedg podsumowanie
treSci  szkolenia i odwotania do zréodet wiedzy, na ktérej zostalo oparte,
z poszanowaniem praw autorskich, dostosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych w razie
potrzeby, zgodne z zasadg zrbwnowazonego rozwoju.

7. Przygotowanie i dostarczenie szczegotowego harmonogramu zajec, z rozpisaniem na tematyke
zajec, daty 1 godziny, metody ksztalcenia oraz dostarczenie go w terminie 7 dni przed realizacjg
zamoOwienia w celu akceptacji przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
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korekty przedstawionych dokumentéw. Wszystkie ewentualne zmiany w harmonogramie w
trakcie realizacji zaje¢ musza by¢ zgloszone do Zamawiajacego z wyprzedzeniem i moga
zosta¢ wprowadzone dopiero po akceptacji przez Zamawiajacego.

8. Opracowanie i dostarczenie szczegotowego programu szkolenia (z podzialem na zajecia
teoretyczne 1 praktyczne) napisanego w jezyku efektow uczenia si¢ oraz raportu
podsumowujacego oceng efektdw uczenia si¢. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ korekty
przedstawionych programéow.

9. Przeprowadzenie testow wstepnych i koncowych podczas modutu komputerowego dla UP
oraz podsumowania wynikow testow.

10. Przeprowadzenia i udokumentowania egzaminu wewngtrznego potwierdzajacego
nabycie kompetencji przez UP.

11. Prowadzenie niezbe¢dnej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu oraz ewaluacji na
wzorach Zamawiajacego tj. dzienniki zajec, listy obecnosci podpisywane na kazdych zajeciach,
potwierdzenie odbioru materiatow szkoleniowych i biurowych oraz cateringu, potwierdzenie
odbioru zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, rejestr wydanych zaswiadczen itp.

12. Wspolpraca z Zespotem Projektu w zakresie wykonywanych zadan, w szczegodlnosci w
zakresie wymiany informacji, konsultacji.

13. Przekazania w terminie 7 dni od zakonczenia przez kazda grupe UP wszystkich zajec
dokumentow potwierdzajacych ich odbycie

14. Przygotowanie i wydanie UP zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia. Warunkiem otrzymania
za$wiadczenie jest obecno$¢ na min. 80% zajeciach. Przekazanie kopii za$wiadczen
Zamawiajacemu oraz rejestru/ewidencji wydanych zaswiadczen.

15. Realizacja zadania zgodnie z zasadami niedyskryminacji i rdwnosci szans, stosowania jezyka
wrazliwego na ple¢, wykluczenie stereotypowego podejscia do realizacji zadania w stosunku
do kobiet i me¢zczyzn.

16. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o nieobecno$ciach
uczestnikdw, rezygnacjach uczestnikoéw, innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.

17. Wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT ‘

1. Miejsce sktadania ofert: Fundacja Inicjatyw Spotecznych ,,Barwy Ziemi” ul. Teczowa 169, 20-517
Lublin.

2. Ztozenie oferty polega na wypekieniu ,,czgsci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (tj.
,,Czes$cl opisowej” oraz ,,cz¢sci ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi zalgcznikami w formie
elektronicznej na adres e-mail: poczta@barwyziemi.eu lub pisemnie do miejsca sktadania ofert. W
przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie,
ktorg nalezy opisa¢ nastepujaco: ,, Oferta w postepowaniu na przeprowadzanie szkolenia (modut
komputerowy uzupetniajgcy do szkolenia zawodowego pracownik obstugi administracyjnej
,,zielone biuro”’) W ramach realizacji projektu ,, Z pasjq do pracy”, nr: RPLB.06.02.00-08-0002/18.
Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca si¢ umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

3. W przypadku ofert sktadanych w wers;ji elektroniczne;j:

a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.
b) Zaleca si¢ aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
C) Zaleca si¢ aby kazdy zataczony plik miatl nadang inng nazwe witasna.
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W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecen z punktéw b), ¢) konsekwencje powyzszego
obcigzaja Wykonawce, ktéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajacego.

4. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 01.09.2020 r. do godziny 12.00. Decyduje godzina wptywu oferty.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie odsyla nadestanych ofert.

Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nieodlaczny element dokumentu stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,,cz¢$¢ ofertowa”.

Oferta musi by¢ uzupetiona w jezyku polskim.

Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc

stuzacych do wypehienia oferty.

10. Oferta wymaga podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajacego zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba (np. pelnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

11. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne

© oo NG

Z jej odrzuceniem, ze wzglgdu na niespetnienie kryteriow formalnych.
12. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybor Wykonawcy bedzie si¢ odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. —
prawo zamowien publicznych (Dz.U.2017.1579 tj. z dnia 2017.08.24 ze zm.).

Wykonawca zobowiazuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglgdnego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Gwarantujg wysoka jako$¢ swiadczonych ustug, tj. w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krotszy — w tym okresie,
w nalezyty sposob zrealizowali tacznie min. 63 godziny uslug o tematyce pokrewnej
z zamoOwieniem opisanym w niniejszej procedurze lub réwnowaznych. Przez ustugi rownowazne
rozumie si¢ ustugi o zakresie przedmiotowym zblizonym do tematyki ww.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowiacej Zatagcznik nr 1 musi wykazac,

ze wykonat takie ustlugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia Zalacznika nr 1 w sposob umozliwiajacy jednoznaczng oceng
spetnienia ww. warunkéw (m.in. nazwa ustugi badz jej opis musza jednoznacznie wskazywac na
tozsamos¢ lub rownowazno$¢ ustugi. W innym wypadku Wykonawca zobowiazany jest dodatkowo
dotaczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace spetnianie warunkoéw udziatu
W postepowaniu). W Zalgczniku nr 1 Wykonawca nie moze wskazaé¢ ustug, ktore wykazal w
Zataczniku nr 2.

B. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania ustugi (tj. min. 1 osobg bedgca personelem
Wykonawcy spetniajagcym wymagania, o ktorych mowa w pkt. 2 na str. 2 ,,czeéci opisowe;j”).
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
oferte jednocze$nie o§wiadcza spelienie tego warunku.

C. Dysponuja potencjatem technicznym (tj. salami spelniajgcym wymagania, o ktérych mowa w pkt.
3 na str. 2 ,,czesci opisowej”).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
ofert¢ jednoczes$nie o§wiadcza spehienie tego warunku.

D. Zobowiazuja si¢ do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ushugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spehienia teqo warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
ofert¢ jednoczes$nie o§wiadcza spehienie tego warunku.
E. Posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty odpowiednie

zaswiadczenie.
F. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie ustugi, tj.:

Posiadaja srodki finansowe na rachunku bankowym w wysokosci co najmniej 6 600,00 (stownie:
sze$¢ tysiecy szeSéset zlotych) z przeznaczeniem na zapewnienie plynnosci finansowej
Wykonawcy na czas realizacji caloéci ustugi. Srodki, o ktoérych mowa w zdaniu poprzednim nie
mogag mie¢ charakteru srodkow publicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spehnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozyé wraz z oferta
dokumenty potwierdzajace posiadanie w okresie trwania postepowania, sSrodkow finansowych na
rachunku bankowym w wysokosci wyzej wskazanej (np. wyciagg) oraz oswiadczenie, Ze nie majg
one charakteru $srodkow publicznych. Przedstawienie samego o$§wiadczenia o wysokosci srodkow
na rachunku nie jest wystarczajace. W toku realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest
na zadanie Zamawiajacego niezwlocznie przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace posiadanie
srodkow finansowych niemajacych charakteru $rodkéw publicznych w wysokosci wyzej
wskazanej.

G. Nie sa powigzani z Zamawiajacym kapitalowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
- pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;
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- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spehnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

H. Nie naleza do kategorii Wykonawcéw wykluczonych z postgpowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie
wykonali w istotnym stopniu wczesniejszag umowe w sprawie zamowienia publicznego lub
umowg¢ koncesji, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

b) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U.2017.1508 tj. z dnia
2017.08.08, z p6zn. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogltoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po
ogltoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadlego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadlosciowe (Dz.U.2017.2344 tj. z dnia 2017.12.15, z p6zn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia teqo warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczes$nie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

c) Wykonawcoéw, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami Iub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

I. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczeéniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

Il. Aktualne za§wiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
Z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
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ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) Osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestgpstwo:

- 0 ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.U.2017.2204 tj. z
dnia 2017.11.29, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz.U.2017.1463 tj. z dnia 2017.07.31, z p6zn. zm.),

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spelnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ wraz z oferta
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt.
13 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych wystawiong nie wcze$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

e) Wykonawcow bedacych podmiotem zbiorowym, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢
0o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 .
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary
(Dz.U.2018.703 tj. z dnia 2018.04.10, z p6zn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ wraz z oferta
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt.
21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych wystawiong nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

f) Wykonawcow, ktorych urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspoélnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spelnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ wraz z oferta

aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1

pkt. 14 oraz art. 24 ust. 5 pkt 6 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
g) Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spehnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

h) Nie ztozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawieraja bledy.
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Opis sposobu dokonywania oceny spehienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny speiienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie ego warunku.

KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkow udziatu
W postegpowaniu (w tym braku powigzan kapitalowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowa¢ Kryterium 50%
cena oraz kryterium 50% jakosé.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obciazeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin CO) X 50

gdzie:

C — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Chin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawceg w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos¢.

Przez jako$¢ rozumie si¢ lgczna liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ustug szkoleniowych
i doradczych zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

Wykonawca wykazujacy jakos$¢ $wiadczonych ushug szkoleniowych i doradczych wypehia tabele:
Zatacznik nr 2, ktorg dotacza do oferty. W Zataczniku nr 2 Wykonawca nie moze wskaza¢ ustug, ktore
wykazat w Zataczniku nr 1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatacznika nr 2 w sposob
umozliwiajacy jednoznaczng oceng spetnienia ww. warunkow.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

D = (Do : Dmax) x50

gdzie:

D — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Do — jakos$¢ (liczba godzin) obliczona badanej oferty,

Dmax — maksymalna jako$¢ (liczba godzin) sposrod waznych ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$¢ wynosi 50.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriéow C + D) uznana zostanie
za najkorzystniejsza.

Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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10.

11.

Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postgpowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi, Wykonawca
w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zamawiajacego weksla
in blanco!, ktory to weksel Zamawiajacy bedzie mial prawo uzupetié wedtug swojego uznania na
sume¢ odpowiadajacg kwocie catkowitego zadtuzenia Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi

optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznos$ci. Zamawiajacy bedzie mial prawo uzupehic
weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot
dokumentow zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi nastgpi tylko i wylacznie

W przypadku facznego spetnienia nastepujacych przestanek:
1) Prawidtowego wykonania umowy potwierdzonego zaptaconymi fakturami/rachunkami oraz

2) Potwierdzeniu przez wlasciwy podmiot/organ kontroli peilnej kwalifikowalnosci wydatkow
poniesionych przez Zmawiajacego w zwigzku z realizacja ustugi przez Wykonawce.

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ ustugi zobowigzany jest

przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pieniadzu wadium w wysokos$ci 350,00 zt

(stownie: trzysta piecdziesiat ztotych) na wskazany przez Zamawiajgcego rachunek bankowy 46

1090 2688 0000 0001 0545 5470 Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie

wplaty wadium (tytut przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postepowania i nazwe

projektu). Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana,

odmawia lub uchyla si¢ od zawarcia umowy na realizacj¢ ushugi na warunkach okreslonych w

zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacj¢ ustugi beda zapisy:

a) Zastrzegajace do 100% kar umownych na rzecz Zamawiajacego na
okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce m.in. w
nastgpujacych sytuacjach:

A. Nieosiagniccia przez Wykonawce wskaznikow realizacji ustugi wskazanych przez

Zamawiajacego w niniejszej procedurze w czesci opis przedmiotu zamowienia;
B. Realizacji przez Wykonawce ustugi wbrew ustalonym harmonogramom;

! Weksel jest papierem warto§ciowym na mocy, ktérego osoba posiadajaca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajacy) moze domagac
si¢ od dluznika (w tym wypadku Wykonawcy) zaptaty sumy okre$lonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposob prosty i szybki,
dochodzi¢ jej na drodze sadowej a potem egzekucyjnej. Osoba, ktora podpisata weksel jest zobowigzana do bezwarunkowej zaptaty kwoty
oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu. Zobowigzanie wekslowe, co do zasady jest zobowiazaniem abstrakcyjnym, co
oznacza, ze jest niezalezne od czynnosci prawnej, ktora stanowita podstawe dla wystawienia weksla. Jezeli wige okaze si¢, ze umowa o
$wiadczenie ushug z jaki$ przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, ze niewazne musi by¢ rowniez zobowigzanie wekslowe. Weksel in
blanco wystawiany jest, gdy strony zawierajac pomiedzy soba umowe, pragna zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia mogace z niej wyniknac,
ale nie sa w stanie z gory oznaczy¢ ani ostatecznych wysokosci tych roszczen, ani terminu ptatnosci.
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12.

13.

14.

15.

16.

C. Nieprzedstawiania dokumentow realizacji ustugi w terminach wskazanych w umowie;

D. Przedktadania w toku realizacji ustugi falszywych oswiadczen lub podrobionych,
przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentdéw lub tez popetnienie oszustwa;

E. Innych przypadkéw niewykonywania przez Wykonawce ushugi zgodnie z jej
postanowieniami lub dziatan, lub zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajgcych
Zamawiajacemu prawidlowe realizowanie wsparcia.

b) Rozszerzajace odpowiedzialnos¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktéore na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

C) Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

e) O przeniesieniu petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie
przystugiwaé¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytuhu.

Zamawiajacy informuje, ze z tytutu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajacy ponosi petng

odpowiedzialno$¢ finansowa, ktora przekracza okre§lone w umowie taczacej strony wynagrodzenie

Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i

wytycznych, przepisow prawa unijnego i1 prawa krajowego oraz wlasciwych wytycznych

i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do

wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit sposob zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustugi przez

Wykonawce w ww. sposob.

Zamawiajacy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione beda od

terminu wptynigecia na konto Zamawiajacego Srodkdéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow

zwiazanych realizacja ushugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moga ulegac
opo6znieniom.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,

uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji ustugi oraz kompletnosci i poprawnosci

przedktadanych przez wykonawce dokumentow. Jednakze w kazdym przypadku decyzja

o wyptacie zaliczek nalezy wylacznie do Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na realizacje uslugi znajda si¢ zapisy przewidujace

mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji umowy;

c) Ostatecznej liczby Uczestnikéw Projektu w ramach umowy;

d) Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wplynigcia na konto Zamawiajacego $rodkow przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg uslugi na etapie, w ktorym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulega¢ opoéznieniom).

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ powtdrzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym

postegpowaniu. Ushugi te bedg realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.

ﬂ & Z PASIA DO PRACY

BARWY ZIEMI



