Fundusze " DOLNY Unia Europejska | » "

Europejskie e
Europejski Fundusz Spoteczny e
Program Regionalny N / SLASK

Projekt nr RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslazakéw po 30 roku
zycia” realizowany w ramach Osi Priorytetowej 8 Rynek pracy, Dziatanie 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz
tworzenie nowych miejsc pracy. Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 - 2020

Wroctaw, dn. 21.09.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 0023/EU/01/09/2021

dotyczace realizacji ustug szkoleniowych w zakresie szkolen realizowanych w ramach
projektu RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,,Twoja szansa na sukces! Wsparcie
przedsiebiorczosci Dolnoslazakéw po 30 roku zycia”

Czesé¢ I. Informacje ogoélne dotyczace zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy:

Centrum Wspierania Biznesu Europea sp. z o.0.
ul. Dmowskiego 17F/7, 50-203 Wroctaw

NIP 894 277 02 51, REGON 932931100
zamawiajacy petni role Partnera w projekcie.

LIDER Projektu:

Stowarzyszenie ,,Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci”
ul. Pitsudskiego 95, 50-016 Wroctaw

NIP: 899-264-13-14, REGON: 020767507

2. Tryb udzielania zapytania Ofertowego
Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okre$long w

obowigzujgcych na dzieh ogtoszenia niniejszego zapytania ofertowego ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020"
zatwierdzonych przez Ministerstwo Finanséw oraz Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych.

Centrum Wspierania Biznesu Europea sp. z 0.0. w zwigzku z realizacjg projektu nr
RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci
Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” skierowanego do 110 (stu dziesieciu) uczestnikdw
zamieszkujgcych na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego (w rozumieniu KC) wytgcznie od 30
r.z. pozostajgcych bez zatrudnienia w tym znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuaciji na rynku pracy,
tj. osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby diugotrwale
bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami oraz osoby, ktére utracity zatrudnienie po 1 marca 2020
r. — 100 oséb, spetniajacych kryteria uczestnictwa w projekcie nr RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn.
»TWoja szansa na sukces! Wsparcie przedsigbiorczosci Dolno$lgzakéw po 30 roku zycia”
realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 8 Rynek pracy, Dziatanie 8.3 Samozatrudnienie,
przedsiebiorczos¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy. Wsparcie udzielane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslagskiego na
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lata 2014 — 2020 - zwanego dalej Projektem, zwraca sie z uprzejmg prosbg o przedstawienie oferty
dotyczacej realizacji ustug szkoleniowych z tematyki:
1) podstawy dziatalnosci gospodarczej ABC przedsiebiorczosci (w tym: przepisy BHP,
rentownos¢ przedsiebiorstwa, prawo podatkowe i prawo pracy), szkolenie grupowe - 8 h
dziennie, 32 h szkolen na Uczestnika x 11 grup;
2) sprzedaz (w tym: podstawy marketingu) ), szkolenie grupowe —, 8 h dziennie, 8 h szkoleh na
uczestnika x 11 grup;
3) tworzenie biznesplanu (w tym: sporzgdzanie budzetéw i prognoz finansowych) ), szkolenie
grupowe — 8 h dziennie, 16 h szkolen na uczestnika x 11 grup;
4) podstawy ksiegowosci w przedsiebiorstwie (w tym: prowadzenie ksigg w przedsiebiorstwie,
wiedza na temat ZUS, prawo handlowe, zagadnienia z zakresu prawa cywilnego, programy
komputerowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej) ), szkolenie grupowe — 8 h
dziennie, 24 h szkolen na uczestnika x 11 grup;
5) prawo, szkolenie indywidualne — 2 h szkoleh na uczestnika x 110 uczestnikow;
6) biznes i konsultacje biznesplanu, szkolenie indywidualne — 1 h szkolen na uczestnika x 110
Uczestnikow.

3. Nie dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych.
4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
5. Nie dopuszcza sie skfadania ofert rownowaznych.

Czes¢ Il. Opis przedmiotu zaméwienia, terminy wykonania zamoéwienia oraz miejsce wykonania
zamowienia, oferty czesciowe, wariantowe i rbwnowazne

1. OgdIny opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie w okresie od 11.10.2021 r. do 31.01.2022 r. ustugi
szkoleniowej dla 110 uczestnikéw projektu z tematyki:

a) podstawy dziatalnosci gospodarczej ABC przedsiebiorczosci (w tym: przepisy BHP,
rentownos¢ przedsiebiorstwa, prawo podatkowe i prawo pracy), szkolenie grupowe - 8 h
dziennie, 32 h szkolen na Uczestnika x 11 grup;

b) sprzedaz (w tym: podstawy marketingu), szkolenie grupowe — , 8 h dziennie, 8 h szkolen na
uczestnika x 11 grup;

c) tworzenie biznesplanu (w tym: sporzadzanie budzetéw i prognoz finansowych), szkolenie
grupowe — 8 h dziennie, 16 h szkolen na uczestnika x 11 grup;

d) podstawy ksiegowosci w przedsiebiorstwie (w tym: prowadzenie ksigg w przedsiebiorstwie,
wiedza na temat ZUS, prawo handlowe, zagadnienia z zakresu prawa cywilnego, programy
komputerowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej) ), szkolenie grupowe — 8 h
dziennie, 24 h szkoleh na uczestnika x 11 grup;

e) prawo, szkolenie indywidualne — 2 h szkolen na uczestnika x 110 uczestnikow;

f) biznes i konsultacje biznesplanu, szkolenie indywidualne — 1 h szkolen na uczestnika x 110
Uczestnikow.
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2) Zakres merytoryczny szkolen obejmuje zidentyfikowane obszary u kazdego z uczestnikéw,
objetych wsparciem w ramach Projektu, w ktérych nalezy udzieli¢ wsparcia szkoleniowo -
edukacyjnego, z uwzglednieniem okres$lenia luk kompetencyjnych uczestnikéw.

3) Odbiorcami/Beneficjentami Pomocy jest 110 uczestnikéw, zakwalifikowanych do udziatu w
Projekcie.

4) Kod okreslony przez Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

- 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

- 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

- 80532000-2 — Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzgdzania

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1) usluga przeprowadzenia szkolenia — podstawy dziatalnosci gospodarczej ABC
przedsiebiorczosci (w tym: przepisy BHP, rentowno$¢ przedsiebiorstwa, prawo podatkowe i
prawo pracy) dla 110 (stu dziesieciu) uczestnikdw, szkolenie grupowe — 11 grup, 8 h dziennie,
32 h szkolen na uczestnika w ramach projektu RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa
na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslazakéw po 30 roku zycia” zamieszkujgcych na
obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego (w rozumieniu KC) wytgcznie od 30 r.z. pozostajgcych
bez zatrudnienia w tym znajdujacych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby w
wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby diugotrwale bezrobotne,
osoby z niskimi kwalifikacjami oraz osoby, ktére utracity zatrudnienie po 1 marca 2020 r. — 100
0s0b;

2) ustuga przeprowadzenia szkolenia — sprzedaz (w tym: podstawy marketingu) dla 110 (stu
dziesieciu) uczestnikéw, szkolenie grupowe — 11 grup, 8 h dziennie, 8 h szkoleh na uczestnika
w ramach projektu RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie
przedsiebiorczosci Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” zamieszkujgcych na obszarze
wojewodztwa dolnoslgskiego (w rozumieniu KC) wytgcznie od 30 r.z. pozostajgcych bez
zatrudnienia w tym znajdujacych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby w wieku 50
lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby z
niskimi kwalifikacjami oraz osoby, ktore utracity zatrudnienie po 1 marca 2020 r. — 100 osob;

3) ustuga przeprowadzenia szkolenia - tworzenie biznesplanu (w tym: sporzadzanie budzetow i
prognoz finansowych) dla 110 (stu dziesieciu) uczestnikow, szkolenie grupowe — 11 grup, 8 h
dziennie, 16 h szkolen na uczestnika w ramach projektu RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. , Twoja
szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolno$lgzakow po 30 roku zycia”
zamieszkujgcych na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego (w rozumieniu KC) wytgcznie od 30
r.z. pozostajgcych bez zatrudnienia w tym znajdujacych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku
pracy, tj. osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby
diugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami oraz osoby, ktére utracity zatrudnienie
po 1 marca 2020 r. — 100 osdb;

4) ustuga przeprowadzenia szkolenia - podstawy ksiegowosci w przedsigbiorstwie (w tym:
prowadzenie ksiag w przedsiebiorstwie, wiedza nt. ZUS, prawo handlowe, zagadnienia z
zakresu prawa cywilnego, programy komputerowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej) dla 110 (stu dziesieciu) uczestnikéw, szkolenie grupowe (11 grup), 24 h szkolen
na uczestnika w ramach projektu RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces!
Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” zamieszkujacych na obszarze

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lider: Stowarzyszenie ,,Centrum Wspierania Partner: Centrum Wspierania Biznesu Europea Sp. z 0. o.
Przedsiebiorczosci” www.europea.pl, info@europea.pl

www.cwp.wroclaw.pl, biuro@cwp.wroclaw.pl

Biuro Projektu — ul. Romana Dmowskiego 17 f/7, 50-203 Wroctaw, tel. +48 71 799 99 72-73
Strona Projektu: www.zakladamfirme.com.pl



Fundusze " DOLNY Unia Europejska | » "

Europejskie e
Europejski Fundusz Spoteczny e
Program Regionalny N / SLASK

Projekt nr RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslazakéw po 30 roku
zycia” realizowany w ramach Osi Priorytetowej 8 Rynek pracy, Dziatanie 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczos¢ oraz
tworzenie nowych miejsc pracy. Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 - 2020

wojewodztwa dolnoslgskiego (w rozumieniu KC) wytgcznie od 30 r.z. pozostajgcych bez
zatrudnienia w tym znajdujgcych sie w szczegolnej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby w wieku 50
lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby z
niskimi kwalifikacjami oraz osoby, ktére utracity zatrudnienie po 1 marca 2020 r. — 100 oséb;

5) ustuga przeprowadzenia szkolenia — prawo dla dla 110 (stu dziesieciu) uczestnikéw projektu,
szkolenie indywidualne —2 h szkolen na uczestnika w ramach projektu RPDS.08.03.00-02-
0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslagzakéw po 30 roku
zycia” zamieszkujgcych na obszarze wojewédztwa dolnoslaskiego (w rozumieniu KC) wytgcznie
od 30 r.z. pozostajgcych bez zatrudnienia w tym znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuacji na
rynku pracy, tj. osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby
dtugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami oraz osoby, ktére utracity zatrudnienie
po 1 marca 2020 r. — 100 0sdb;

6) ustuga przeprowadzenia szkolenia — biznes i konsultacje biznesplanu dla 110 (stu dziesieciu)
uczestnikdw projektu, szkolenie indywidualne — 1 h szkolen na uczestnika w ramach projektu
RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci
Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” zamieszkujgcych na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego
(w rozumieniu KC) wytgcznie od 30 r.z. pozostajgcych bez zatrudnienia w tym znajdujgcych sie
w szczegolnej sytuacji na rynku pracy, tj. osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z
niepetnosprawnosciami, osoby dtugotrwale bezrobotne, osoby z niskimi kwalifikacjami oraz
osoby, ktére utracity zatrudnienie po 1 marca 2020 r. — 100 os6b;

7) Wykonawca zobowigzany jest opracowac i przedstawi¢ zamawiajgcemu najpézniej na 3 dni
robocze przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia szczegotowy program szkolenia spetniajacy
minimalne wymagania jakosciowe okreslone w czesci ll, ust. 2, pkt. 20 lit. I;

8) Dla kazdego uczestnika przewidziano tgcznie 80 godzin szkolen grupowych oraz 3 godziny
szkolen indywidualnych;

9) Szczegétowy harmonogram realizacji szkolen w podziale na poszczegdlne grupy lub
okreslajgcy terminy szkolen indywidualnych zostanie okredlony przez zamawiajgcego w
porozumieniu z oferentem. Szkolenia dla Uczestnikow projektu mogg by¢ realizowane rowniez
w soboty i niedziele;

10) Przebieg szkolen oraz jego efekty bedg udokumentowane z wykorzystaniem
harmonogramu realizacji szkolen, list obecnos$ci, dziennika zaje¢, zaswiadczen, ankiet
oceniajgcych jakosc¢ i przydatnos¢ szkolenia i weryfikacjg nabytych przez uczestnikow szkolenia
kompetencji oraz protokotu odbioru szkolenia;

11) Za rekrutacje uczestnikéw odpowiada zamawiajacy;

12) Ustuga bedzie realizowana w ramach umowy zlecenie, wynagrodzenie jest stawkg brutto ze
wszystkimi narzutami, w tym z ewentualnymi narzutami pracodawcy i obejmuje wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem ustugi (m.in. koszty dojazdéw do uczestnikéw, optaty
telefoniczne);

13) kazdy z treneréw szkoleh grupowych posiada tgcznie: a. wyksztatcenie wyzsze/zawodowe
lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia; b.
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie (ktorej dotyczy szkolenie) nie jest krotsze niz 2
lata; c. kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem osob dorostych tj.
ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy do ksztatcenia dorostych lub
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wykazanie do$wiadczenia w ksztalceniu dorostych — min. 750 godzin); d. doswiadczenie w
szkoleniu 0séb z niepetnosprawnosciami;
14) kazdy z treneréw szkolen indywidualnych posiada tgcznie: a. wyksztalcenie wyzsze
kierunkowe; b. doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata; c.
doswiadczenie w szkoleniu oséb z niepetnosprawnosciami;
15) Rekomenduje sie czeste wykorzystanie sposobdéw aktywizujgcych uczestnikow np.
wykorzystywanie programéw komputerowych, z ktérych uczestnicy bedg korzystaé w
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, opracowywanie raportéw obrazujgcych kondycje firmy,
sporzgdzanie prognoz oraz plandw operacyjnych i strategicznych firmy. W efekcie uczestnicy
powinni naby¢ wiedze i praktyczne umiejetnosci, kiore bedg wykorzystywaé w prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej;
16) Oferent zagwarantuje dyspozycyjnos¢ trenerow, ktéra pozwoli na ptynng realizacje szkolenh;
17) Oferent zobowigzany jest poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko
trenerébw zaangazowanych w realizacje ustugi, oraz dotgczy¢ ich zyciorys zawodowy / CV
celem udokumentowania posiadanego wyksztatcenia, doswiadczenia i kompetencji. W
przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi przez wskazanego trenera. Oferent zobowigzany
jest zapewni¢ zastepstwo, z zastrzezeniem, iz wyksztatcenie, doswiadczenie i kompetencje
nowego trenera bedg tozsame lub wieksze/wyzsze oraz bedzie on posiadat uprawnienia do
przeprowadzania szkolen jak trener wykazany pierwotnie w zapytaniu ofertowym;
18) Dodatkowe informacje:
a. Ustuga szkoleniowa musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajgce wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzgd Pracy wilasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;
b. Ustuga szkoleniowa w wyjgtkowych przypadkach spowodowanych sitg wyzszg np. stan
zagrozenia epidemicznego, stan epidemii moze by¢ realizowana réwniez w formule zdalnej z
wykorzystaniem szkolen on-line i zachowaniem wymogéw okreslonych dla realizacji form
zdalnych. W takim przypadku zamawiajgcy wskaze wykonawcy odpowiednig platforme do
prowadzenia szkolenia. W przypadku prowadzenia szkolerh w formie online wykonawca jest
zobligowany do zapewnienia odpowiedniego sprzetu i oprogramowania dla uczestnikow
szkolenia;
c. Szkolenia zakonczg sie egzaminami wewnetrznymi, ktére wykonawca zobowigzany jest
przeprowadzi¢. Weryfikacja nabytych kompetencji zostanie przeprowadzona na podstawie
kryteriow oceny po zakonczeniu szkolenia (np. egzamin, test itp.);
d. Kazdemu uczestnikowi, ktéry ukohczy szkolenia Wykonawca wyda zaswiadczenie
potwierdzajgce uczestnictwo w szkoleniu zawierajgce co najmniej: imie i nazwisko
uczestnika projektu; liczbe godzin odbytego szkolenia; zakres tematyczny szkolenia;
piecze¢ wykonawcy; podpis przedstawiciela wykonawcy potwierdzajgcy dane zawarte w
zaswiadczeniu;
e. wykonawca jest zobowigzany do opracowania i przekazania zamawiajgcemu w terminie
minimum 3 dni roboczych przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia w ramach kazdej z
tematyk materiatébw szkoleniowych w wersji elektronicznej opracowanych zgodnie z
wymogami opisanymi w czesci Il, ust. 2, pkt. 20) lit. I. w liczbie stron nie mniej niz 10 i nie
wiecej niz 20. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie materiaty byly przygotowane w wersji
Microsoft Word, czcionka 12 motywu Calibri (*doc, *docx), odstep 1,15 z zastosowaniem
znormalizowanego maszynopisu tj. ok. 1800 znakéw na strone pozwalajgcego na swobodne
odczytanie przygotowanych materiatéw, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci
dla polityki spojnosci 2014-2020 do Wytycznych w zakresie realizacji rownosci szans i
niedyskryminacji (...), dostepnym na stronie:
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https://lwww.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-
zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
Za wydruk i dostarczenie materiatdw szkoleniowych (przed rozpoczeciem szkolenia)
uczestnikom odpowiada wykonawca po uprzednim zaakceptowaniu ich przez
Zamawiajgcego.

19) Ponadto oferent zobowigzuje sie do:

a.
b.

o

prowadzenia zaje¢ w ustalonym z zamawiajgcym terminie;

przygotowywania kompletu dokumentacji zwigzanej z realizacjg oferty, wymaganej przez
zamawiajgcego, a takze do weryfikowania tre$ci dokumentéw dostarczonych przez
uczestnikéw szkolenia;

informowania uczestnikéw zaje¢ o wspdétfinansowaniu projektu przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014 — 2020;

prowadzenia zaje¢ zgodnie z zasadg rownych szans i niedyskryminacji;

dostarczania do Biura Projektu petnej dokumentacji wymaganej przez zamawiajgcego
niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od zakonczenia poszczegolnych zajec dla
danej grupy;

zapewnienia dojazdu do miejsca zaje¢, ewentualnego noclegu i wyzywienia
osoby/osobom prowadzgcej/-ym zajecia na wiasny koszt;

przygotowania harmonogramu realizacji szkolen dostosowanego do potrzeb
poszczegolnych grup szkoleniowych oraz potrzeb Uczestnikéw;

przeprowadzenia ankiet poczatkowych i koncowych podczas szkolen wg wzoru
dostarczonego przez Zamawiajgcego;

informowania zamawiajgcego o kazdorazowej nieobecnosci uczestnika/6w podczas
realizacji ustugi w terminie do 1 dnia roboczego od dnia, w ktérym nastgpita
nieobecnos$¢;

informowania o wszelkich czynnikach moggcych wptyng¢ na kwalifikowalno$¢ wydatku
ponoszonego przez zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej ustugi w terminie
do 1 dnia roboczego od dnia wystgpienia czynnika;

dostarczenia na Zzadanie zamawiajgcego innej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej ustugi w czasie obowigzywania umowy dotyczgcej realizacji niniejszej ustugi
jak i po jej zakohczeniu w terminie do 1 dnia roboczego od dnia poinformowania oferenta
0 zadaniu;

spetniania ponizszych minimalnych wymagan jakosciowych:

a) szkolenie dopasowane do poziomu uczestnikow — obowigzkowe jest zbadanie na

wejsciu poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich
programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod,;

b) programy szkoleniowe lub cele szkolenia muszg zawieraé opis rezultatéw uczenia —

w taki sposob, by dostarcza¢ uczestnikom odpowiedzi na pytanie: ,Co bedzie
wiedziat, rozumiat i/lub potrafit robi¢ uczestnik, ktéry ukonczy to szkolenie?” (tj. w
jezyku efektow uczenia sie);

c) materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania

do zrodet wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich;

d) podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ réznorodne, angazujgce uczestnikéw

metody ksztatcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do poziomu,
specyfiki i sytuacji os6b uczacych sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych
rezultatow, tresci szkolenia oraz specyfiki i sytuacji grupy;

e) dokumentacja szkoleniowa przygotowana przez wykonawce musi obejmowaé co

najmniej:
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e program szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zaje¢, harmonogramu realizacji
szkolen wraz z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),

e materiaty szkoleniowe,

e listy obecnosci.

3. Termin realizacji zamdwienia:
1) Zamoéwienie bedzie zrealizowane w okresie od 11.10.2021 r. do 31.01.2022 r. wg
harmonogramu realizacji szkoleh w podziale na poszczegdlne grupy oraz szkolenia
indywidualne okreslonego przez zamawiajgcego w porozumieniu z oferentem.
2) Harmonogram realizacji szkolen moze ulec zmianie, jednak wskazane w nim terminy nie
przekroczg dnia 31.01.2022 r.
3) Ostateczna liczba os6éb szkolonych moze ulec zmianie, przy zachowaniu podziatu, w
przypadku szkolen grupowych, na 11 grup szkoleniowych oraz maksymalnej liczby 110
uczestnikow — w przypadku szkolen indywidualnych;
4) Do 2 dni roboczych przez terminem kazdego szkolenia zamawiajgcemu przystuguje prawo
zmiany terminu lub odwotania szkolenia. W takim przypadku zamawiajgcy nie ponosi zadnych
kosztoéw za odwotane szkolenie.

4. Miejscem realizacji zamoéwienia jest wojewddztwo dolnoslaskie.

5. Oferta wariantowa:
zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Oferta czesciowa:
zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Oferta rownowazna:
zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

Czesé¢ lll. Warunki umowy zawartej w wyniku niniejszego zapytania ofertowego

1. Oferent skfadajgcy oferte akceptuje, ze w umowie zawartej w wyniku przeprowadzenia
niniejszego zapytania ofertowego bedg znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:
1) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 25% tgcznego wynagrodzenia wykonawcy -
w sytuacji niewykonywania przez wykonawce zlecenia w sposob zgodny z postanowieniami
umowy, w szczegolnosci w przypadku:

a. braku dopasowania szkoleh do poziomu uczestnikéw — obowigzkowe jest zbadanie na
wejsciu poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich
programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod,;

b. braku spetniania przez wykonawce minimalnych wymagan jakosciowych okreslonych
m.in. w czesci Il ust. 2 pkt. 7) — 19) podczas realizacji umowy, w tym nieuwzglednianiu
indywidualnych potrzeb Uczestnikéw (np. potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia);

c. wystagpienia opdznien w dostarczaniu dokumentacji;

d. nieinformowaniu o nieobecnosciach Uczestnikow;

e. wprowadzenia przez wykonawce nieuzgodnionych z zamawiajgcym zmian w zakresie
realizacji przedmiotu umowy, w szczegolnosci skracanie zaje¢, opdznienia w rozpoczeciu
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zaje¢, prowadzenie zaje¢ niezgodnie z programem szkoleniowym i harmonogramem
realizacji szkolen;

f. braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz zamawiajgcego w ustalonym wymiarze
godzin i terminie;

g. realizowania przez wykonawce umowy niezgodnie ze szczegétowym harmonogramem
realizacji szkoleh w podziale na poszczegolne grupy oraz szkolenia indywidualne
okreslonym przez zamawiajgcego w porozumieniu z wykonawca;

2. Zastrzegajgce mozliwos¢ wypowiedzenia przez zamawiajgcego umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku powtarzajgcego sie (wiecej niz jednokrotnego) istotnego
naruszania przez wykonawce postanowien Umowy, w tym w szczegdlnosci w przypadku:

1) braku dopasowania szkolern do poziomu uczestnikbw — obowigzkowe jest zbadanie na
wejsciu poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich programu
szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod,;
2) braku spetniania przez wykonawce minimalnych wymagan jakosciowych okreslonych m.in. w
czesci |l ust. 2 pkt. 7) — 19) podczas realizacji umowy, w tym nieuwzglednianiu indywidualnych
potrzeb Uczestnikdw (np. potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia);
3) wystgpienia nieuzasadnionych opéznien w dostarczaniu dokumentacji;
4) nieinformowaniu o nieobecnosciach uczestnikow;
5) wprowadzenia przez wykonawce nieuzgodnionych z zamawiajgcym zmian w zakresie
realizacji przedmiotu umowy, w szczegoélnosci skracanie zajec, opdznienia w rozpoczeciu zajec,
prowadzenie zaje¢ niezgodnie z programem szkoleniowym i harmonogramem realizacji
szkolen.
6) braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz zamawiajgcego w ustalonym wymiarze
godzin i terminie;
7) realizowania przez wykonawce umowy niezgodnie ze szczegétowym harmonogramem
realizacji szkolen w podziale na poszczegdlne grupy oraz szkolenia indywidualne okreslonym
przez zamawiajgcego w porozumieniu z wykonawca;
3. Zastrzegajgce zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych
Z wynagrodzenia wykonawcy.
4. Przewidujgce mozliwos¢é dochodzenia przez zamawiajgcego odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone kary umowne na zasadach ogdélnych do wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
5. Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy przez wykonawce. wykonawcy nie
bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
6. Warunkujgce zapfate za ustuge w terminie do 30 dni po odbiorze poprawnie zrealizowanej
ustugi.

Czes¢ IV. Warunki udziatlu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. Do udziatu w zapytaniu ofertowym dopuszczone zostang podmioty, ktére spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki:
1) ztozg zamawiajgcemu oferte wraz z wymaganymi dokumentami;
2) sg instytucjami posiadajgcymi wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego
przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;
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3) posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomiczno—finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie
Zamowienia;

5) nie otwarto wobec nich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci;

6) nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne;

7) nie zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych;

8) wobec ktdrych sad nie orzekt zakazu ubiegania sie 0 zaméwienia, na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

9) w przypadku ktorych wspdlnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spotki partnerskiej;
komplementariusz spétki komandytowej oraz spoétki komandytowo-akcyjnej; cztonek organu
zarzgdzajgcego osoby prawnej nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych;

10) spetniajg wymog braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym — Liderem
projektu i Partnerem w projekcie;

11) posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia we wskazanych przez zamawiajgcego terminach
opisanych w czesci Il ust. 3 niniejszego zapytania ofertowego.

12) dysponujg osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu oferty, zdolnymi do
jej wykonania, tj, co najmniej szescioma trenerami. Kazdy z treneréw szkolen grupowych musi
posiada¢ fgcznie: wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenial/inne
umozliwiajgce  przeprowadzenie  danego  szkolenia, do$wiadczenie = umozZliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie (ktérej dotyczy szkolenie) nie jest krotsze niz 2 lata, kompetencje spoteczne i
metodyczne zwigzane z ksztatceniem osob dorostych tj. ukonczony min. 60 godzinny kurs
dydaktyczny lub przygotowujgcy do ksztatcenia dorostych lub wykazanie doswiadczenia w
ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin), doswiadczenie w szkoleniu oséb z
niepetnosprawnosciami. Kazdy z treneréw szkolen indywidualnych musi posiada¢ fgcznie:
wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego
szkolenia, przy czym minimalne do$wiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze
niz 2 lata, doswiadczenie w szkoleniu 0séb z niepetnosprawnosciami. Oferent zobowigzany jest
poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imiona i nazwiska treneréw zaangazowanych w
realizacje ustugi, oraz dotgczy¢ ich zyciorys zawodowy / CV celem udokumentowania
posiadanego wyksztatcenia, doswiadczenia i kompetencji. W przypadku braku mozliwosci
wykonania ustugi przez wskazanego trenera, oferent zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo, z
zastrzezeniem, iz wyksztatcenie, doswiadczenie i kompetencje nowego trenera bedg tozsame
lub wieksze/wyzsze oraz bedzie on posiadat uprawnienia do przeprowadzania szkolen jak
trener wykazany pierwotnie w zapytaniu ofertowym.

Do przeprowadzenia szkolen z kazdej z szesciu tematyk opisanych w czesci Il ust. 2 pkt 1) - 6)
musi zosta¢ wskazany co najmniej jeden trener. Ten sam trener nie moze zosta¢ wyznaczony
do przeprowadzenia szkoleh z wiecej niz 1 tematyki opisanej w czesci Il ust. 2 pkt 1) - 6). W
przypadku wskazania wiecej niz jednego trenera do danego tematu szkolen pozostali trenerzy
muszg rowniez spetnia¢ powyzsze warunki.

2. Sposob dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
zamawiajgcy ustala nastepujacy sposéb dokonania oceny ogdélnych warunkéw udziatu w
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postepowaniu:

1) W zakresie warunku wskazanego w czesc¢ IV. ust. 1 pkt 1) niniejszego zapytania ofertowego,
warunek ten zostanie spetniony, jezeli oferent zlozy zamawiajgcemu oferte na formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z
dokumentami okreslonymi w czesci IV, ust. 5. niniejszego zapytania ofertowego. Ocena
spetnienia ww. warunkéw zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”.

2) W zakresie warunku wskazanego w czes$¢ IV. ust. 1 pkt od 2) do 11) niniejszego zapytania
ofertowego, warunek ten zostanie spetniony, jezeli Oferent ztozy stosowne oswiadczenie.
Ocena spetniania warunku nastgpi na podstawie podanych przez oferenta w formularzu
ofertowym warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez oferenta Oswiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o mozliwosci
wykonania zamowienia) i dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”;

3) W zakresie warunku wskazanego w Czes¢ IV. ust. 1, pkt 12) powyzej, warunek ten zostanie
spetniony, jezeli oferent wykaze, ze dysponuje osobami, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu
przedmiotu zaméwienia, zdolnymi do jego wykonania, tj. w przypadku szkoleh grupowych z
tematyk opisanych w czesci Il ust. 2 pkt 1) - 4) - co najmniej 4 trenerami - minimum po jednym
do kazdej z tematyk, z zastrzezeniem, ze jeden trener moze zosta¢ wyznaczony tylko do jednej
tematyki, ktérzy posiadajg (kazdy z trenerow): wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia,
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata, kompetencje spoteczne
i metodyczne zwigzane z ksztatceniem osob dorostych (rozumiane jako ukonczony min. 60
godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujgcy do ksztatcenia dorostych lub wykazanie
doswiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin), doswiadczenie w szkoleniu oséb z
niepetnosprawnosciami; w przypadku szkolen indywidualnych z tematyk opisanych w czesci Il
ust. 2 pkt 5) - 6) — co najmniej dwoma trenerami minimum po jednym dedykowanym do kazdego
szkolenia indywidualnego, z zastrzezeniem, Ze jeden trener moze zosta¢ wyznaczony tylko do
jednej tematyki oraz nie mogg zosta¢ wyznaczeni trenerzy wskazani do przeprowadzenia
szkolen grupowych, ktoérzy posiadajg (kazdy z treneréw): wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata, kompetencje spoteczne
i metodyczne zwigzane z ksztatceniem osob dorostych (rozumiane jako ukonczony min. 60
godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujgcy do ksztatcenia dorostych lub wykazanie
dos$wiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin), doswiadczenie w szkoleniu os6b z
niepetnosprawnosciami. Ocena spetniania warunkéw nastgpi na podstawie podanych przez
oferenta w formularzu ofertowym imion i nazwisk trenerébw zaangazowanych w realizacje
ustugi —przynajmniej czterech treneréw do szkolerh grupowych oraz przynajmniej dwoch
treneréw do szkolehh indywidualnych: do kazdego tematu wskazanego w Czesci | ust. 2
niniejszego zapytania ofertowego musi zosta¢ wskazany co najmniej jeden trener. W
przypadku braku mozliwosci wykonania ustugi przez wskazanego trenera, oferent zobowigzany
jest zapewni¢ zastepstwo, z zastrzezeniem, iz wyksztatcenie, doswiadczenie i kompetencje
nowego trenera bedg tozsame lub wieksze/wyzsze oraz bedzie on posiadat uprawnienia do
przeprowadzania szkolen jak trener wykazany pierwotnie w ztozonej ofercie. Ocena spetnienia
ww. warunkow zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”.

3. Wymagania dotyczace wadium i zabezpieczen:
1) zamawiajgcy zada wniesienia wadium w kwocie 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc ztotych
00/100) przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferent wnosi wadium w pienigdzu przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego: 54 1750 1064 0000 0000 1319 7881;
lub wptacone w kasie Zamawiajgcego.
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W przypadku oferentéw, ktérych Oferty nie zostang wybrane, srodki wptacone jako wadium

zostang zwrdécone na rachunek wptacajgcego niezwiocznie po zakonczeniu procedury (w

przypadku Oferentéw, ktérzy wniesli wadium poprzez kase Zamawiajgcego srodki zostang

wyptacone na podstawie pisemnego upowaznienia do odebrania wadium). W przypadku

Oferenta, ktérego Oferta zostata wybrana do realizacji, po zakonczeniu realizacji ustugi w

przypadku braku zastrzezen co do poprawnosci realizacji umowy ze strony Zamawiajgcego

wadium zostanie zwrécone wraz z ewentualnymi odsetkami (w przypadku przechowywania tych
srodkéw na oprocentowanym rachunku) na zasadach opisanych powyzej;

2) zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim oferentom niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7

dni od rozstrzygnigecia postgpowania po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu

postepowania, za wyjatkiem oferenta, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
oferentowi temu zamawiajgcy zatrzymuje wadium na poczet gwarancji nalezytego wykonania
umowy;

3) zamawiajgcy zwraca niezwiocznie, nie pOzniej niz w ciggu 7 dni od rozstrzygniecia

postepowania wadium na wniosek oferenta, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu

sktadania ofert;

4) zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli oferent, ktérego oferta zostata

wybrana:

a. odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
b. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
c. zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezagcych po stronie oferenta.

5) Oferent wraz z ofertg zlozy pisemne zobowigzanie dotyczgce podpisania weksla in blanco
stanowigcego, obok wptaconego wadium, zabezpieczenie poprawnej realizacji umowy w
przypadku wyboru oferty. Zabezpieczenie w formie weksla ustanowione zostanie najpdzniej
w terminie 3 dni od podpisania umowy.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Przystepujac do postepowania oferent akceptuje warunki opisane w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku
polskim na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (zatgcznik
nr 1). Oferta wraz z zatgcznikami i wymaganymi dokumentami powinna by¢ trwale spieta w
sposéb uniemozliwiajacy przypadkowg dekompletacje, kazda strona oferty i zatgcznikéw
zawierajgca jakakolwiek tres¢ powinna zosta¢ parafowana oraz podpisana w wymaganych
miejscach. Dokumenty sktadane w formie kopii muszg zosta¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez oferenta. Ztozenie oferty w sposdb odbiegajacy od wskazanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym jest réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie
kryteriow formalnych bez wzywania do uzupetnienia. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od wynikow postepowania.
2) Oferta musi zawierac¢:
a. nazwe i adres oferenta,
b. date sporzadzenia,
c. termin zwigzania ofertg. Termin ten wynosi 30 dni,
d. wartos¢ oferty (netto oraz brutto), przy czym cena brutto zawiera podatek VAT, ktory
oferent jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Cena uwzglednia
wykonanie wszystkich czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia Swiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,
e. podpis osoby lub oséb uprawnionych do wystepowania w imieniu oferenta, podpis tej
osoby/oséb musi byé czytelny, opatrzony pieczatkami imiennymi i pieczecig firmowg. Brak
podpisu na ofercie lub podpisanie oferty przez osobe do tego nieupowazniong spowoduje
odrzucenie oferty.
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5. Do oferty przygotowanej na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:
1) zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z
zamawiajgcym — Partnerem 1 w projekcie/Liderem projektu/Partnerem 2 w projekcie;
2) zatgcznik nr 3 — Os$wiadczenie o mozliwosci wykonania zamowienia;
3) zalgcznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia zawodowego osob skierowanych do realizacji
zamdéwienia;
4) zalgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO;
5) zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
6) zyciorys / CV trenerow dedykowanych do wykonania ustugi potwierdzajgce spetnienie
wymogow okreslonych w Czesci Il ust 2. pkt. 14-15) niniejszego zapytania ofertowego;
7) dokumenty rejestrowe firmy (wpis do ewidencji lub odpowiedniego rejestru sgdowego);
8) potwierdzenie wniesienia wadium;
9) pisemne zobowigzanie dotyczgce podpisania weksla in blanco, o ktérym mowa w czesci IV
ust. 3 pkt 5).
Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze tylko ww. dokumenty bedg podlegaty ocenie. Dokumenty nie
sporzadzone na wzorach udostepnionych w zapytaniu ofertowym lub dodatkowe, nie wskazane w
zapytaniu — nie bedg braty udziatu w ocenie.

Czesc¢ V. Miejsce oraz termin sktadania i rozpatrzenia ofert:
1. oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie z wymogami wskazanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
w nieprzekraczalnym terminie do 29.09.2021 godz. 10.00 (decyduje data i godzina wptywu):
1) oferty w formie papierowej nalezy dostarczy¢ drogg pocztowg lub osobiscie na adres
Centrum Wspierania Biznesu Europea sp. z 0.0. Biuro Projektu nr RPDS.08.03.00-02-0023/20
pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” ul.
Dmowskiego 17 F/7, 50-203 Wroctaw. Oferta musi zostaé zlozona w zamknietej kopercie z
dopiskiem ,Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 0023/EU01/09/2021 do projektu: nr
PDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczoSci
Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia” nie otwiera¢ do 29.09.2021 r. do godz. 10.00;
2) w formie elektronicznej: przez baze konkurencyjnosci dostepng pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl na ktérej to opublikowano niniejsze
zapytanie ofertowe do dnia 29.09.2021 r. do godziny 10.00;
2. o waznosci skladanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty na adres biura projektu nr
RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. ,Twoja szansa na sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci
Dolnos$lgzakéw po 30 roku zycia” ul. Dmowskiego 17 F/7, 50-203 Wroctaw lub poprzez modut
skfadania ofert w portalu Baza Konkurencyjnosci
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;
3. w toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert w szczegdlnosci doswiadczenia oséb (treneréw) wyznaczonych do realizacji
zaméwienia wskazanej przez niego kadry prowadzgcej szkolenie;
4. zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é wycofania ofert przez oferenta poprzez ziozenie
oswiadczenia w formie pisemnej przed uptywem terminu na sktadanie ofert okreslonego w czesci V
ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego.

Czes¢ VI. Kryteria wyboru ofert i sposéb oceny oferty.

1. W przedmiotowym postepowaniu zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w
nastepujgcy sposob:
1) Oferty zostang ocenione pod wzgledem stawianych im w zapytaniu ofertowym wymogéw
opisanych w czesci IV zgodnie z formutg: ,spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte
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w ofercie, zatgcznikach, oswiadczeniach i dokumentach okres$lonych w czesci IV, ust. 5
niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku, gdy oferta nie bedzie spetniaé wymogoéw
zostanie odrzucona.

2) Oferty, ktore spetnig warunki udziatu w postepowaniu, bedg podlega¢ dalszej ocenie wg
nastepujgcych kryteriow:

Kryterium A — cena oferty — waga 76% (maks. 76 pkt.) — P1

Kryterium B — doswiadczenie oséb (treneréw) wyznaczonych do realizacji zaméwienia — waga
24% (maks. 24 pkt.) — P2

taczna liczba mozliwych do uzyskania punktéw: 100 (100%)

Wtasciwa dla kazdej oferty liczba punktéw (P) bedzie obliczana na podstawie nastepujgcego
WZOru:

P=P1+ P2

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktdra uzyskata najwigkszg liczbe punktéw.

3) Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienia danego kryterium oceny oferty:
a. Kryterium A — cena oferty — waga 76% (maks. 76 pkt.)

Punkty za kryterium A zostang przyznane na podstawie tgcznej ceny brutto podanej przez
oferenta w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego. Cene nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia.
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow za spetnienie Kryterium A, tj.
76 pkt.
Pozostatym ofertom w zakresie kryterium A — cena oferty — zostanie przyznana liczba
punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:
P1=(Cn:Cp) x 76
Gdzie:

P1 — oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie w kryterium A

Cn-o0znacza ceng brutto najnizszg sposrod ztozonych ofert podlegajgcych ocenie

Ch-0znacza ceng brutto podang w badanej ofercie

76 — oznacza wage kryterium (znaczenie tego kryterium w %)

Punkty zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku bedag stanowity punktacje P1 oferty za
kryterium A.

b. Kryterium B — doswiadczenie oséb (treneréw) wyznaczonych do realizacji zamowienia —
waga 24% (maks. 24 pkt.)

Punkty za kryterium B (od O do 24 punktéw) zostang przyznane na podstawie
przedstawionych przez oferenta informacji o doswiadczeniu treneréw zawartych w Wykazie
doswiadczenia zawodowego o0sOb skierowanych do realizacji zamdéwienia stanowigcy
Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Doswiadczenie osob (treneréw) — liczone osobno dla kazdego z minimum 6 treneréow —
wyznaczonych do realizacji zamowienia, wytgcznie w tematyce szkolen z obszaru
merytorycznego szkolenia, do ktérego zostat zgtoszony, punktowane w nastepujacy sposéb
(liczba godzin zrealizowanych szkolen w podziale na tematy przez wskazanego w ofercie
trenera w okresie minimum 2 lat w okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien upublicznienia
zapytania ofertowego):
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Numer Sktadowe kryterium B Punktacja dla
tematu ,doswiadczenie oséb kryterium B
szkolenia (treneréw)
wyznaczonych do
realizacji zamowienia”
w podziale na tematy
szkolen
1 Szkolenie z podstaw 80 — 160 h — 1 pkt
dziatalnosci 161 — 200 h — 2 pkt
gospodarczej ABC 201h — 240 h — 3 pkt
przedsiebiorczo$ci Powyzej 240 h — 4 pkt
80 — 160 h — 1 pkt
2 Szkolenia sprzedazowe 161 — 200 h — 2 pkt
201h — 240 h — 3 pkt
Powyzej 240 h — 4 pkt
3 Szkolenie tworzenia 80 — 160 h — 1 pkt
biznesplanu 161 — 200 h — 2 pkt
201h — 240 h — 3 pkt
Powyzej 240 h — 4 pkt
4 Szkolenie podstawy 80— 160 h — 1 pkt
ksiegowosci 161 — 200 h — 2 pkt
201h — 240 h — 3 pkt
Powyzej 240 h — 4 pkt
5 Szkolenie indywidualne 80— 160 h — 1 pkt
prawne 161 — 200 h — 2 pkt
201h — 240 h — 3 pkt
Powyzej 240 h — 4 pkt
6 Szkolenie indywidualne 80 — 160 h — 1 pkt
biznesowe 161 — 200 h — 2 pkt
201h — 240 h — 3 pkt
Powyzej 240 h — 4 pkt
Suma punktéw dla kryterium B 24 pkt

Ocenianym ofertom w zakresie kryterium B — doswiadczenie osob (treneréw) wyznaczonych
do realizacji zaméwienia — zostanie przyznana liczba punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Spx6
p, = 2PX°
Lt

Gdzie:

P2 — oznacza liczbe punktoéw przyznanych ofercie w kryterium B
Sp — Suma zdobytych punktéw przez wszystkich wykazanych treneréw
Lt — liczbe wykazanych treneréw

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez oferenta w Kryterium B — doswiadczenie
os6b (treneréw) wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — wynosi 24 punktéw. Punkty
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zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku beda stanowity punktacje P2 oferty za kryterium
B.

Czesc¢ Vil Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty oraz ogtoszenia wynikow

1. Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty;

2. informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona niezwtocznie po rozstrzygnieciu
postepowania poprzez zamieszczenie informacji o rozstrzygnieciu postepowania na stronie
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz przestanie tej informacji za pomocg poczty
elektronicznej do oferentéw, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu;

3. zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
oparciu o ustalone powyzej kryteria i podpisze umowe z wybranym wykonawcg na realizacje
zamoéwienia;

4. w przypadku, gdy najnizsza oferta ztlozona przez oferentéw przekroczy mozliwosci finansowe
zamawiajgcego, dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z wybranymi oferentami. Jesli oferent,
ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert;

5. informacje dotyczgce procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione oferentom lub
innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty. Na wniosek
oferenta, ktéry ztozyt oferte, zamawiajgcy udostepni protokét postepowania o udzielenie
zamoéwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
tajemnicy przedsiebiorstwa zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).

Czes¢ VIII. Uniewaznienie postepowania i odrzucenie ofert
1. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:
1) jej tre$¢ lub forma nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego;
2) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;
3) bedzie zawierata razgco niskg cene (w wypadku podejrzenia, iz zaoferowana cena jest
razgco niska - zamawiajgcy wystapi do danego oferenta z wnioskiem o wyjasnienie tej kwestii);
zamawiajgcy odrzuci oferte oferenta, ktory nie ztozyt wyjadnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w
stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;
4) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
5) bedzie niekompletna, tj. nie zawierajgca wszystkich dokumentéw, oswiadczen i zatgcznikow
wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym;
6) nie zostang zlozone wyjasnienia w wymaganej formie badz terminie lub w sytuacji
niewyczerpujgcego ztozenia wyjasnien;
7) zostanie ztozona przez oferenta niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
2. zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy limit
dostepnych srodkéw finansowych w ramach projektu, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia i w toku podjetych negocjacji nie dojdzie do porozumienia lub
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;
3. zamawiajgcy jest uprawniony do zakonczenia postepowania (w catosci) bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert, w kazdym czasie, bez podania przyczyny. W takim przypadku oferentom nie
przystuguja jakiekolwiek roszczenia wzgledem zamawiajgcego;
4. oferent, ktéry mimo wybrania jego oferty uchyli sie od podpisania umowy w terminie
uniemozliwiajgcym rozpoczecie szkolen w okresie wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym
w czesci Il ust. 3 niniejszego zapytania ofertowego.
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5. zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania w przypadku wystgpienia istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;

6. zamawiajgcy jest uprawniony do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy postepowanie
obarczone jest wadg lub stwierdzono btedy, ktére moga mieé¢ wptyw na wynik postepowania.

7. w zwigzku z uniewaznieniem postepowania lub odrzuceniem oferty oferentom nie przystuguja
srodki ochrony prawnej. Ponadto zamawiajgcy przeprowadza zapytanie ofertowe na podstawie
Zasady Konkurencyjnosci okreslonej w obowigzujgcych na dzien ogtoszenia niniejszego zapytania
ofertowego ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020”. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych. Tym samym nie ma obowigzku wezwania
oferenta do uzupetnien brakéw majgcych miejsce w ofercie oraz zatgcznikach do oferty.

Czes¢ IX. Wykluczenia z postepowania
Z postepowania wylaczone sg podmioty powigzane z zamawiajgcym - Partherem w
projekcie/Liderem projektu osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym — Partnerem w projekcie/Liderem
projektu w projekcie lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego — Partnera w projekcie/Lidera projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego — Partnera w projekcie/Lidera projektu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okre$lony przez I1Z PO;
3) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Do oferty nalezy dotaczyé oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
zamawiajgcym — Partnerem w projekcie/Liderem projektu stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Czes¢ X. Warunki zmian umowy

1. Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, podpisze umowe zgodng z
zapisami niniejszego zapytania ofertowego, w wyznaczonym przez zamawiajgcego miejscu i
terminie umozliwiajgcym rozpoczecie szkolen w okresie wskazanym w niniejszym zapytaniu
ofertowym w czesci Il ust. 3 niniejszego zapytania ofertowego;

2. zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej
jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem warunkéw ich wprowadzenia:

1) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz wykonawcy - np. na
skutek zmian zawartej przez zamawiajgcego umowy o dofinansowanie projektu lub zmian
wytycznych dotyczgcych realizacji projektu;

2) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamdwienia;

3) wystgpienia sity wyzszej — jako ,sity wyzsze” uznaje sie kleski zywiotowe, huragan, powodz,
katastrofy transportowe, pozar, eksplozje, wojna i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktorych
zaistnienie lezy poza zasiegiem i kontrolg uktadajgcych sie stron (,sita wyzsza” — to zdarzenie
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(a) zewnetrzne, (b) niemozliwe lub prawie niemozliwe do przewidzenia, (c) ktérego skutkom nie
mozna zapobiec);

4) koniecznos¢ zrealizowania przedmiotu zamodwienia przy zastosowaniu innych rozwigzan
technicznych, technologicznych lub materiatowych niz wskazane w dokumentacji — w sytuaciji,
gdyby zastosowanie przewidzianych rozwigzah grozito niewykonaniem Ilub wadliwym
wykonaniem przedmiotu zamdwienia;

5) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla zamawiajgcego — np. powoduje
skrocenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie wartosci zamodwienia, wydtuzenie terminu
realizacji, zwiekszenie wartosci zamowienia poprzez zrekrutowanie do projektu wiekszej liczby
0s6b;

6) realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaly
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zostaC dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdwienia podstawowego;

b. zmiana wykonawcy spowodowatby istotng niezgodnos¢ lub znaczne zwigkszenie kosztow
dla zamawiajgcego;

c. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie;

7) warunki oraz terminy ptatnosci w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, jak réwniez w
przypadku, gdy ze wzgledu na interes zamawiajgcego zmiana warunkéw oraz terminéw jest
konieczna.

3. zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji ustugi, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu oraz majgc na uwadze aktualng sytuacje
w kraju i na Swiecie, w tym zwigzang z wirusem SARS-COV-2.

4. zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu, pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

Czes¢ XlI. Dodatkowe informacje
1. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z oferentami jest: p. Dorota Mendyk nr tel. 71 799 99
73, info@europea.pl;
2. oferent moze zwrdéci¢ sie do zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
kierujgc jg wylgcznie na adres e-mail wskazany w ust. 1 niniejszej czesci lub za posrednictwem
modutu zadawania pytan w Bazie Konkurencyjnosci
http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl;
3. majac na uwadze koniecznos¢ zapewnienia oferentom w szczegodlnosci rownego dostepu do
informacji nie dopuszcza sie mozliwosci udzielania wyjasnien drogg telefoniczng lub osobiscie;
4. zamawiajgcy zastrzega, ze oferenci mogg zadawac¢ pytania najpdzniej do dnia 27.09.2021 r.
5. zamawiajgcy oswiadcza, ze wszyscy potencjalni oferenci majg taki sam dostep do informacji
dotyczacych przedmiotowego zamodwienia publicznego i zaden oferent nie jest uprzywilejowany
wzgledem drugiego, a postepowanie prowadzone jest w sposéb transparentny.

Czes¢ XIl. Zatgczniki
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym
— Partnerem w projekcie/liderem projektu
3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o mozliwosci wykonania zamdwienia
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4. Zalgcznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia zawodowego o0séb skierowanych do realizacji
zaméwienia

5. Zatacznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO

6. Zalgcznik nr 6 — Os$wiadczenie oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Do oferty nalezy ponadto dotgczyc:

dokumenty wskazane w czesci IV ust. 5 pkt. 6) — 9)
Zlozenie oferty w sposoéb odbiegajgcy od wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

Niniejszym potwierdzam otrzymanie zapytania ofertowego nr 0023/EU/01/09/2021 wraz z
zalacznikami, dotyczacego realizacji ustugi przeprowadzenia szkolen (kody CPV: 80000000-4,
80500000-9, 80532000-2) w Projekcie nr RPDS.08.03.00-02-0023/20 pn. , Twoja szansa na
sukces! Wsparcie przedsiebiorczosci Dolnoslgzakéw po 30 roku zycia”

Data i podpis oferenta
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