STUDIA DUALNE WYZSZA SZKOtA EKONOMII | INNOWACJI W LUBLINIE

NAKIERUNKU INFORMATYKA W WSEI . .
— SZANSANAPRAKTYCZNAEDUKACJE IzNALEZENE | WW W.wsei.lublin.pl
ZATRUDNIENIA

Kontakt: Centrum Projektow i Strategii Rozwoju, ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin (Pokdj 107), tel.: +48 81749 32 49

Lublin, 04.09.2021 r.

Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji (WSEI) w Lublinie oglasza postepowanie prowadzone
zgodnie z zasada konkurencyjnosci na realizacje ustugi polegajacej na przygotowaniu i
prowadzeniu zaje¢ na kierunku Informatyka | stopnia — tryb stacjonarny

|. Postanowienia wstepne

1. Postepowanie odbywa sie na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

2. Organizatorem  postepowania jest Wyzsza  Szkota  Ekonomii i Innowac;ji
w Lublinie z siedzibg przy ul. Projektowa 4, 20-209 Lublin.

3. Postepowanie przeprowadzane jest w ramach umowy POWR.03.01.00-00-DU03/18-00.

Il. Przedmiot

1. Przedmiotem postepowania jest przygotowanie i prowadzenie zaje¢ na Kkierunku
Informatyka | stopnia — tryb stacjonarny.

2. Organizator dopuszcza sktadanie ofert czesciowych obejmujgcych poszczegdine Moduty, a w
obrebie modutdw formy zaje¢ oraz grupy. Modut jezykowy zajecia prowadzone bedag
réwnolegle w 2 grupach.

3. Ogtoszenie o postepowaniu wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/

4. W celu zlozenia oferty Oferent ma obowigzek zapozna¢ sie z https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

5. Po zamknigciu ogtoszenia zaréwno dla ogtoszeniodawcy, jak i pozostatych uzytkownikéw
lista ztozonych ofert jest widoczna wraz z wybranymi danymi. Dla oferenta, ktory ztozyt oferte,
jest ona dodatkowo oznaczona dopiskiem ,Moja oferta”. Po uptywie terminu sktadania ofert
oferent nie ma mozliwosci dalszych dziatan na swoich ofertach ztozonych do zamknietego juz
ogtoszenia.

6. Jezeli oferent nie ztozy oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, organizator recznie
doda oferty, ktore wpltynety do WSEI w Lublinie poza Bazg —drogg pocztowa. Dodanie oferty
réwniez sktada sie z trzech krokow:

- wprowadzenia danych podmiotu czyli potencjalnego wykonawcy
- wprowadzenia danych oferty
- dodania zatgcznikéw (o ile zostaty przestane przez oferenta).

lll. Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Wspdlny stownik zamowien (CPV): 80000000-4. Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

2. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie materiatdow i przeprowadzanie zaje¢ dla
studentow studiéw | stopnia — tryb stacjonarny na kierunku Informatyka z zakresu i w
wymiarze:
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- lektorat : 15 godzin x 2 grupy w bezposrednim kontakcie ze studentem oraz 15 godzin x 2
grupy online, Zajecia dla kazdej z 2 grup prowadzone bedg rownolegle.
tacznie 60 godzin lektoratu ( 30 godzin na 1 grupe).

Zajecia realizowane bedg w siedzibie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w Lublinie przy ul.

Projektowej 4 oraz online to znaczy w systemie hybrydowym.

Z uwagi na obecng sytuacje epidemiologiczng i mozliwos¢ rozwoju obostrzeh zwigzanych

z COVID-19 Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany wymiaru zaje¢ dydaktycznych

realizowanych w bezposrednim kontakcie ze studentem na forme zdalng zgodnie

z zaleceniami i decyzjami podjetymi przez Wtadze Uczelni lub MNiSW.

W przypadku zaistnienia takiej sytuacji Wykonawca w ramach ztozonej przez siebie oferty

zobowigzany jest do przygotowania materiatdw oraz przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z

wprowadzang zmiang.

Zajecia dydaktyczne odbywac sie bedg zgodnie z organizacja roku akademickiego w

okresie od 25.10.2021 r. do 31.01.2022 .

Szczegdtowy Plan zaje¢ uzgadniany bedzie przed rozpoczeciem semestru. Plan zaje¢

uwzgledniat bedzie obowigzujgcg Uchwate Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w

Lublinie Nr 1/2020/2021 z dnia 29 marca 2021 roku w sprawie organizacji roku

akademickiego 2021/2022

Uczelnia nie zapewnia wyktadowcom wyzywienia i noclegéw, nie zwraca kosztéw dojazdu na

zajecia ani zadnych innych kosztow zwigzanych z realizacjg zajec.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia - prowadzacy zajecia opracuje autorskie materiaty do

zajeC, ktore udostepni studentom w trakcie zajec, ale nie zostang przekazane prawami

autorskimi Uczelni.

Do obowigzkéw wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem najnowszej wiedzy, oprogramowania
i technologii w formie wyktadow, éwiczenh oraz lektoratu,

b) wspotpraca z Dziekanem/Koordynatorem kierunku oraz Kierownikiem Dziekanatu,

c) przygotowanie zaje¢ z uwzglednieniem najnowszego oprogramowania, materiatéw i
prezentacji. Sylabus moze zostaé udostepniony na etapie postepowania
konkurencyjneqo po podpisaniu umowy o zachowaniu poufnosci przez Oferenta.
Oferent musi zwréci¢ sie z mailowa prosba o udostepnienie dokumentacii,

d) prowadzenie w trakcie zaje¢ przygotowanej przez Zamawiajgcego niezbednej
dokumentacji, w tym: dziennik zaje¢, zamieszczenie materiatdbw do =zaje¢ i
udokumentowana praca na platformie e-lerningowej Uczelni, inne dokumenty niezbedne
do monitoringu i ewaluacji projektu, przygotowanie i przeprowadzenie zaliczeh,
egzaminow,

e) w przypadku Modutéw konczacych sie egzaminem — przygotowanie 3 egzamindw |
terminu oraz dwoch poprawkowych — zgodnie z organizacja roku akademickiego
obowigzujgcg na Uczelni,
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f) realizowanie zobowigzah z nalezytg starannoscig, w wyznaczonym czasie,

g) stosowanie sie do wytycznych Dziekanem/Koordynatorem kierunku oraz Kierownikiem
Dziekanatu,

h) terminowe dotarcie do miejsca swiadczenia ustugi,

i) prowadzenie zaje¢ w sposoéb zapewniajgcy réwny dostep dla wszystkich uczestnikow,
unikajgcy wypowiedzi o wydzwieku rasistowskim, deprecjonujacym ktérgkolwiek z grup
spotecznych gwarantujgce zapewnienie zgodno$¢ z obowigzujgcymi wytycznymi
dotyczgcymi rownosci szans.

10. Wymagania dotyczace osob do wykonania zamoOwienia. Kazdy Oferent, a w przypadku
podmiotéw dysponujgcych wyktadowcami musi spetni¢ wszystkie wymagania oraz posiadac
udokumentowane:

a) Wyksztatcenie wyzsze (w stopniu min. magistra).

b) Minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w szkole wyzszej
z wybranego obszaru lub 2 letnie doswiadczenie zawodowe w danym obszarze, na ktéry
skfadana jest oferta.

c) Oferty mogg by¢ sktadane zarowno przez osoby fizyczne, jak i podmioty prowadzgce
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem postepowania. Kryteria merytoryczne muszg byé
spetnione przez kazdego Zleceniobiorce/Oferenta.

d) Oferent musi dysponowac¢ osobami spetniajgcymi warunki opisane w ogtoszeniu. W celu
potwierdzenia  spetniania  kryterium dla kazdej osoby nalezy zatgczyé:
CV <zawierajgce wyksztatcenie min. magisterskie, doswiadczenia zawodowe,
doswiadczenie w prowadzeniu zajeé z zakresu wskazanym w Ogtoszeniu, liczbe godzin i
tematyke przeprowadzonych zajec.

e) Kazde CV musi zawiera¢ klauzule dotyczacg zgody na przetwarzania danych
osobowych.

f) Kazde CV musi by¢ podpisane wilasnorecznym podpisem przez osobe ktorej to
CV dotyczy. Na potwierdzenie dysponowania personelem — zatgczenie Oswiadczenia
podpisanego przez Oferenta o wyrazeniu zgody na udziat w postepowaniu i zgodzie na
prowadzenie zaje¢ wyrazone Oferentowi.

g) kopie uzyskanych certyfikatéw i innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
kompetencji zwigzanych z tematyka modutéw i/lub posiadanie stopni naukowych,
w celu potwierdzenia spetnienia kryteriow umozliwiajagcych otrzymanie
dodatkowych punktéw w ocenie merytorycznej (opcjonalnie).

11. Potwierdzeniem spetniania kryterium dotyczgcego doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ w
szkole wyzszej jest przygotowane zestawienie tabelaryczne zawierajace:

a) nazwe podmiotu dla ktérego wykonywane byly ustugi,

b) rodzaj/nazwe szkolenia/zaje¢/prowadzonego przedmiotu,

c) termin realizacji zajec,

d) czas trwania szkolenia/liczba godzin zaje¢ podany w godzinach dydaktycznych,

e) zakres merytoryczny zajec,

f) referencje, zaswiadczenie, zakres obowigzkéw, umowa zlecenia potwierdzajace
informacje zawarte w zestawieniu.

12. . Modut jezykowy zajecia dla kazdej 2 grup beda realizowane réwnolegle, Oferent moze
ztozy¢ oferte na jedna grupe. Jednoczesnie w przypadku braku mozliwosci utozenia planu
zajec Oferent ma mozliwosc¢ rezygnacji z czesci lub catosci zaje¢, na ktore ztozyt oferte.
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13. W przypadku kiedy zaistniejg okolicznosci wskazane w pkt. 12 Uczelnia ma prawo zwrécié
sie do kolejnego Oferenta z listy.

IV. Wykonawca na kazdym etapie realizacji zamoéwienia jest zobowigzany do
uwzgledniania uwag Organizatora postepowania.

1. Kary umowne:

1.1. Z uwagi na istotny interes Organizatora postepowania do umowy zostanie wprowadzony
zapis dotyczacy wprowadzenia kar umownych w wysokosci 0,25% od catosci warto$ci
umowy za odwotanie zaje¢ bez poinformowania Uczelni co najmniej 1 dzieh roboczy
przed planowanym dniem realizacji zaje¢.

2. Platnosci:

2.1. Platnos¢ dokonywane bedg miesiecznie lub po zrealizowaniu catego Modutu przez

Oferenta, pod warunkiem dostarczenia obligatoryjnych dokumentéw, do prowadzenia ktorych

prowadzacy bedzie zobowigzany.

2.2.0rganizator  zastrzega sobie dokonywanie ocen zaje¢ przez studentow,

a w przypadku oceny nizszej niz 3,9 w skali od 0 do 5 u wiecej niz 50% studentdw, zastrzega

sobie prawo do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, bez prawa do jakichkolwiek

roszczenh zwigzanych z niezrealizowanymi szkoleniami.

3. Termin i miejsce ztozenia oferty
Pisemng oferte nalezy ztozy¢é w Sekretariacie Wyzszej Szkoty Ekonomii i Innowacji w
Lublinie, 20-209 Lublin, ul. Projektowa 4, pok. 100 od dnia 04.09.2021 do dnia
08.10.2021 do godz. 15.00. Decyduje data wptywu do sekretariatu WSEI w Lublinie lub za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

V. Termin realizacji i zwigzania oferta:

1. Oferent jest zwigzany ofertg w terminie do 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Terminy zajeC bedg uzgadniane kazdorazowo z Dziekanatem Wydziatu Transportu i
Informatyki. W przypadku braku mozliwosci utozenia planu zaje¢, Uczelni zastrzega sobie
prawo kontaktowania sie z kolejnymi oferentami z listy.

3. W pierwszej kolejnosci zajecia proponowane sg pracownikom etatowym Uczelni.

VI. Spos6b porozumiewania sie Organizatora z Oferentami

1. Pytania mozna sklada¢ wylacznie za posrednictwem bazy konkurencyjnosci do
dnia 17.09.2021. Odpowiedzi na wszystkie pytania zostang zamieszczone do
22.09.2021.

2. Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ wytgcznie za informacje udzielone za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtasza¢ wylacznie
w formie pisemnej na adres e-mailowy: konkurencyjnosc@wsei.lublin.pl

VII. Wadium
Organizator nie przewiduje wniesienia wadium przez Oferentow.
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VIIl. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim i w przypadku ztozenia w
sekretariacie WSEI umieszczona w zaklejonej kopercie z adnotacja:

a) Nazwa oferenta, dane adresowe oferenta

b) ,Dotyczy — oferty na prowadzenie zaje¢ Informatyka | stopnia — studia dualne”

2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim i powinna zawiera¢:

a) Wypetniony formularz ofertowy;

b) W przypadku podmiotbw - aktualne zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

c) W przypadku podmiotow - aktualne zaswiadczenia wiasciwego oddziatu Zakiadu
Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem skfadek na ubezpieczenia
zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert;

d) Upowaznienie dla oséb uprawnionych do reprezentowania Oferenta w toczgcym sie
postepowaniu o ile nie wynika to z zalgczonych dokumentéw (odpis z KRS Ilub
zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej);

e) Oswiadczenie, ze Oferent uzyskat wszelkie niezbedne informacje w celu prawidtowego
oszacowania wartosci zamowienia;

f) Oswiadczenia i dokumenty opisane w punkcie w czesci lll. Szczegétowy opis
przedmiotu zaméwienia.

g) Powyzsze dokumenty i oswiadczenia muszg by¢ przediozone w formie kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe skfadajgcg oferte/oferenta, a CV
dodatkowo zgodnie z opisem zamowienia muszg byé podpisane przez osobe ktorej to CV
dotyczy. CV musi zawiera¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

h) W przypadku oséb fizycznych, ktére nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,
zobowigzane sg dostarczy¢ wszystkie Oswiadczenia i dokumenty opisan w czesci lll.
Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia.

IX. Ocena ofert

1. Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap - ocena formalna i Il etap - ocena merytoryczna.

2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po otwarciu ofert i ma na celu sprawdzanie czy
oferty spetniajg formalne wymagania wynikajgce z tresci ogtoszenia. Ocena formalna
dokonywana jest na zasadzie ,spetnia /nie spemia”.

3. Organizator odrzuca oferty, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu,

b) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w
ogtoszeniu i zatgcznikach/ nie zostala sporzgdzona zgodnie z ogtoszeniem o

postepowaniu,
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c) oferta nie zostata ziozona na formularzu oferty dotgczonym do ogloszenia o
postepowaniu,

d) Oferent nie posiada wymaganego wyksztatcenia i/lub doswiadczenia,

e) oferta nosi slady naruszenia przed jej otwarciem.

4. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang przekazane do oceny merytorycznej.

5. Kryteria merytoryczne oceny ofert:

a) cenaza 1 godzine zaje¢ brutto (tacznie — maksymalnie mozna uzyskaé¢ 50 pkt.)
cena oferowana brutto najtanszej oferty w ramach danego modutu

Liczba punktow = ---- x 50
cena ofertowa brutto ocenianej oferty

b) wiedza i wyksztatcenie — maksymalnie mozna uzyskac¢ 20 pkt.

* Dodatkowe posiadane uprawnienia i certyfikaty zwigzane =z tematykg zajec
—od 0 do 5 pkt. (1 punkt za kazdy certyfikat)

» Posiadane stopnie naukowe:
dr — 5 pkt.
dr hab. — 10 pkt.
prof. — 15 pkt.

c) doswiadczenie - maksymalnie mozna uzyskac 30 pkt.

» Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w szkole wyzszej/doswiadczenie zawodowe
od 3 do 9 lat = 10 pkt.

» Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w szkole wyzszej/doswiadczenie zawodowe
od 10 do 15 lat = 20 pkt.

» Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w szkole wyzszej/doswiadczenie zawodowe
od 16 lat = 30 pkt.

6. Za najkorzystniejszg, zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans
punktdw, przyznanych na podstawie ustalonych  kryteribw oceny  ofert
(cena + ocena jakosciowa) w odniesieniu do danego modutu.

7. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji sktadajgcej sie z
pracownikéw Organizatora postepowania.

8. Organizator postepowania moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego
oferta zostata wybrana.

9. Organizator moze wybra¢ wiecej niz jednego wykonawce do danego obszaru
z uwagi na mozliwo$¢ zaistnienia probleméw z dostosowaniem termindow zajec
i dostepnosci Oferenta.

10. Organizator postgepowania niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru, zamiesci odpowiednig informacje na stronach:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ i http://www.wsei.lublin.pl/
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11. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator postepowania wezwie niezwtocznie
Oferenta, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 5 dni
kalendarzowych od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy,
Organizator moze zawrze¢ umowe z Oferentem, kitdérego oferta byta nastepna w
kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferts.

12. Uwaga: W pierwszej kolejnosci zajecia proponowane s3 pracownikom etatowym
Uczelni. W zwigzku z tym, moze zaistnie¢ sytuacja w ktérej pomimo tego ze oferent
znalazt sie na liscie i otrzymal informacje, ze zlozona przez niego oferta jest
najkorzystniejsza, podpisanie umowy nie zostanie zaproponowane, poniewaz
Uczelnia w ramach pensum przekazata realizacje zaje¢ w ramach Modutu
pracownikowi etatowemu.

X. Postanowienia konicowe:

1. Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

b) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d) Zzadania szczegotowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie
postepowania,

e) wylacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.

2. Organizator od chwili udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili zlozenia oferty
zgodnie z ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami
ogtoszenia.

3. Organizator nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Organizatorem postepowania lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu organizatora postepowania lub osobami wykonujgcymi w imieniu organizatora
postepowania czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i podpis)
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