	Warszawa,26.08.2021 r.

	ZAPYTANIE OFERTOWE NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH

	UNIA PRODUCENTÓW I PRACODAWCÓW PRZEMYSŁU MIĘSNEGO
OGŁASZA WSZCZĘCIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
DLA WYKONAWCÓW, KTÓRZY PRZYGOTUJĄ, OPRACUJĄ GRAFICZNIE ORAZ WYDRUKUJĄ MATERIAŁY SZKOLENIOWE
DLA UCZESTNIKÓW/UCZESTNICZEK ZAKWALIFIKOWANYCH DO PROJEKTU
„PROFESJONALIZM W DZIAŁANIU, SKUTECZNOŚĆ W PRZYSZŁOŚCI”.


	1. ZAMAWIAJĄCY:


		NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO
	UNIA PRODUCENTÓW I PRACODAWCÓW PRZEMYSŁU MIĘSNEGO

	ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
	Al. Ujazdowskie 18 lok. 16, 00-478 Warszawa

	WOJEWÓDZTWO
	MAZOWIECKIE

	NIP
	7010033996

	REGON
	140652872

	ADRES STRONY INTERNETOWEJ
	http://www.upemi.pl/

	OSOBA WYZNACZONA DO KONTAKTU 
Z WYKONAWCAMI
	Magda Rakowska
m.rakowska@upemi.pl

	ADRES PUBLIKACJI NINIEJSZEGO POSTĘPOWANIA
	https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/





	2. WPROWADZENIE:


1. [bookmark: _Hlk27139220][bookmark: _Hlk80873488]Przedmiot zamówienia dotyczy projektu: „Profesjonalizm w działaniu, skuteczność w przyszłości, realizowanego w Ramach Regionalnego Województwa Podlaskiego, Priorytet III Kompetencje i Kwalifikacje, Działanie 3.3 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności polskiej gospodarki, Poddziałanie 3.3.1 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności podlaskiej gospodarki, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego. 
2. Projekt realizowany jest w okresie 01.06.2021r. – 31.05.2023 r., na podstawie umowy RPPD.03.03.01-20-0289/19-00. 
3. Celem projektu jest dostosowanie kompetencyjne Uczniów/Uczennic, uatrakcyjnienie ich jako pracowników, tym samym zwiększenie ich szans na rynku pracy. Działania powyższe zostaną wzmocnione wsparciem Nauczycieli/Nauczycielek kształcenia zawodowego, zapewnieniem w szkole warunków odzwierciedlających naturalne środowisko pracy.
4. Usługa jest współfinansowana jest z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Osi Priorytetowej III Kompetencje i Kwalifikacje, Działanie 3.3 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności polskiej gospodarki, Poddziałanie 3.3.1 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności podlaskiej gospodarki, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. 

	3. POSTANOWIENIA OGOLNE:


1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września  2019 r. – Prawo zamówień publicznych.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe jest zgodne z wymogami zasady uczciwej konkurencji, o której mowa rozdziale 6 w punkcie 6.5 „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” (wybór Wykonawcy będzie odbywał się zgodnie z zasadą konkurencyjności).
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert, wprowadzenia zmian lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego.  W takim przypadku informacja o wprowadzonych zmianach lub uzupełnieniach wraz ze wskazaniem daty upublicznienia zmiany i opisu dokonanych zmian lub uzupełnień zostanie niezwłocznie zamieszczona w miejscu publikacji Zapytania Ofertowego w Bazie Konkurencyjności pod adresem bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie jednak nie krótszy niż 7 dni.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty, w przypadku okoliczności opisanych w niniejszym postępowaniu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z otrzymanej oferty bez podania przyczyny na każdym etapie zapytania.
6. [bookmark: _Hlk43376427]Niniejsze postępowanie w trybie zapytania ofertowego nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy ani też oferty prowadzenia negocjacji w tym celu i jest skierowane do wielu adresatów. 
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych. Jeden Wykonawca jest zobowiązany do kompleksowego zrealizowania całości zamówienia.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia tylko jednej umowy z jednym Wykonawcą. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, który uzyska najwyższą liczbę punktów zamówienia. Brak wyłonienia Wykonawcy skutkuje nieważnością zamówienia. 
9. Wykonawca z należytą starannością winien zapoznać się z treścią niniejszego zapytania ofertowego oraz dostarczyć wszystkie wymagane dokumenty wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.





	4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:



1. [bookmark: _Hlk77086316]Przedmiot zamówienia dotyczy przygotowania, opracowania graficznego (LAYOT) oraz wydruku materiałów szkoleniowych dla Uczestników/Uczestniczek zakwalifikowanych do projektu „Profesjonalizm w działaniu, skuteczność w przyszłości”. 
Przez materiały szkoleniowe rozumie się notes, torbę, długopis oraz dziennik stażu.
Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania 896 kompletów składających się z następujących elementów: notes, torba, długopis. Komplet powinien być spakowany w sposób uniemożliwiający wydostanie się któregokolwiek elementu.

UWAGA! Dziennik stażu stanowi oddzielny element i nie wchodzi w skład kompletu.  Dziennik będzie umieszczony w oddzielnym opakowaniu.

2. Przedmiot zamówienia zostanie przygotowany zgodnie z zasadami promocji i oznakowania Projektów unijnych i Europejskiego Funduszu Społecznego. Wykonawca opracowując szatę graficzną zobowiązany jest do korzystania z następujących dokumentów:

· księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020; 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/ksiega-identyfikacji-wizualnej-znaku-marki-fundusze-europejskie-i-znakow-programow-polityki-spojnosci-na-lata-2014-2020/ 

· podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji - dla umów podpisanych od 1 stycznia 2018 r.
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf 

· kartą Wizualizacji dla Programów Regionalnych - Regionalny Program Operacyjny dla Województwa Podlaskiego
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/realizuje_projekt/promocja_projektu/zasady-promowania-projektu---umowy-podpisane-po-1-stycznia-2018-roku.html (pliki do pobrania: zestaw logotypów EFS)!!!!

3. Miejscem realizacji zamówienia będzie Zespół Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Ciechanowcu, ul. Szkolna 8, 18-230 Ciechanowiec.
4. Zamawiający oczekuje od Wykonawcy, iż w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy (termin biegu następuje dzień po podpisaniu Umowy) prześle w wersji elektronicznej dwie przykładowe szaty graficzne, które będą uwzględniać zasady promocji i oznakowania projektów unijnych i EFS. Zamawiający w ciągu dwóch dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy plików, dokona ich weryfikacji. Jeśli okaże się, że przedstawione materiały nie spełniają oczekiwań Zamawiającego, Wykonawca winien w przeciągu 4 dni roboczych od otrzymania zgłoszenia przesłać nowe materiały uwzględniające poprawki. Do czasu braku zaakceptowania przez Zamawiającego materiałów, Wykonawca nie można podjąć się dokonania wydruku, przygotowania oraz dystrybucji.
5. Termin realizacji zamówienia wynosi maksymalnie 45 dni kalendarzowych liczonych od daty podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Szacowany termin podpisania umowy to wrzesień 2021. 
6. Zamawiający opisując przedmiot zamówienia uwzględnił nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień:

WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV): 

· 39162200-7 Pomoce i artykuły szkoleniowe
· 18936000-9 Torby włókiennicze 
· 30234600-4 Pamięć flash
· 79000000-4 Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania
· 79810000-5 Usługi drukowania
· 79820000-8 Usługi związane z drukowaniem
· 79824000-6 Usługi drukowania i dystrybucji
· 79823000-9 Usługi drukowania i dostawy
· 79822500-7 Usługi projektów graficznych
· 30234500-3 Pamięci do przechowywania danych
· 30234000-8 Nośniki do przechowywania
· 30233000-1 Urządzenia do przechowywania i odczytu danych
· 39294100-0 Artykuły informacyjne i promocyjne





SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

	LP.
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	MINIMALNE PARAMETRY PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
	ŁĄCZNA LICZBA SZTUK DLA CAŁEGO ZAMÓWIENIA

	1.


	NOTES 
Z LOGOTYPAMI UNIJNYMI

zgodnymi z zasadami promocji i oznakowania Projektu i EFS
	Rodzaj notesu: klejony (górna krawędź)
Format: A5
Ilość kartek: min. 50 max. 70
Gramatura kartek: min. 80g/m2 
Zadruk: 4+0, w kratkę/linię, w tym 4 logotypy, zadruk jednostronny
Okładka: zeszytowa – otwierana na bok 
Papier: karton, min. 300 g/m2
Zadruk okładki: pełny kolor 4+4, zabezpieczony folią mat/błysk w tym 4 logotypy 
	896

	2.
	DŁUGOPIS 
Z LOGOTYPAMI UNIJNYMI

zgodnymi z zasadami promocji i oznakowania Projektu i EFS
	Materiał: metal
Długość: min. 13 cm
Średnica: min. 1 cm
Kolor korpusu: dowolny 
Mechanizm włączający: tak (przycisk)
Typ wkładu: kulkowy, wymienny
Kolor wkładu: niebieski/czarny
Znakowanie: jednostronne grawer laserowy lub nadruk 1+0; 3 logotypy 
Rozmiar znakowania: min. 60 x 31 mm – nadruk na okrągło
	896

	3.
	TORBA EKOLOGICZNA 
Z LOGOTYPAMI

zgodnymi z zasadami promocji i oznakowania Projektu i EFS
	Materiał: bawełna 100%
Gramatura materiału: min. 220g/m2
Wysokość: min. 42 cm
Szerokość: min. 37 cm
Uchwyty: min. 2,5 cm szerokości oraz 60 cm długości 
Kolor: odcienie jasne
Znakowanie: Znakowanie: nadruk kolorowy na całej powierzchni (na spad) do 10 kolorów, nadruk sitem (nie druk cyfrowy) w tym 4 logotypy w tym nadruk dostosowany do wymiarów torby i metody sitodruku.
	896

	4.
	DZIENNIK STAŻOWY 
Z LOGOTYPAMI

zgodnymi z zasadami promocji i oznakowania Projektu i EFS
	Format: A4
Ilość stron (w zależności od zamówienia): minimum 50 maksimum 80 stron  
Gramatura kartek: min. 80g/m2 
Zadruk: 1+1, w tym 3 logotypy, zadruk dwustronny
Okładka: karton min 300g, druk 4+4 zabezpieczony folią mat/błysk w tym 4 logotypy 
Oprawa: prosta miękka tzw. zeszytowa tj. okładka połączona jest z arkuszami wkładu wspólnym szyciem (np. zszywkami z drutu) przez grzbiet; 
Sposób łączenia kartek: trwale spięty 
	78



	5. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:



O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA MOGĄ UBIEGAĆ SIĘ OFERENCI, KTÓRZY SPEŁNIAJĄ PONIŻEJ OPISANE WARUNKI:

WARUNEK NR 1

1. [bookmark: _Hlk77086583]W udziale zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają niezbędną wiedzę, doświadczenie i dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Oferenci muszą oświadczyć, iż w okresie dwóch lat liczonych od dnia ogłoszenia zamówienia zrealizowali co najmniej 2 dostawy tożsame rodzajowo z przedmiotem zamówienia, o wartości nie niższej niż 15,0000 brutto każda dostaw.
Za tożsamość rodzajową uznaje się następujące elementy przedmiotu zamówienia tj. długopis, notes, torba. 

Na potwierdzenie wykonania dostawy Oferent przekaże Zamawiającemu następujące informacje:

· Nazwa zamówienia
· Nazwa Podmiotu wraz z adresem dla którego było realizowane zamówienie
· Wartość zamówienia (brutto)
· Data wykonania usługi
· Szczegółowy zakres zamówienia (Oferent przedstawia załącznik, w którym szczegółowo opisze zakres dostawy)

Zamawiający może żądać od Oferenta przedstawienia dowodów potwierdzających należyte wykonanie usługi. Przez dowody należy rozumieć referencje, bądź oświadczenie Wykonawcy.  Oświadczenie jest stosowane w przypadku, gdy Oferent nie jest w stanie uzyskać referencji z powodu uzasadnionych przyczyn o  obiektywnym charakterze.

POWYŻSZY WARUNEK ZOSTANIE ZWERYFIKOWANY NA PODSTAWIE ZAŁĄCZNIKA NR 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
BRAK ZAŁĄCZNIKA, BĄDŹ NIEPOPRAWNIE JEGO UZUPEŁNIENIE, BĘDZIE SKUTKOWAĆ ODRZUCENIEM OFERTY W CAŁOŚCI.




WARUNEK NR 2

Oferent zobowiązany jest oświadczyć, iż przystępując do postępowania ofertowego w ramach Zapytania ofertowego nr RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH, że nie jest powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:


a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d)pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

POWYŻSZY WARUNEK ZOSTANIE ZWERYFIKOWANY NA PODSTAWIE ZAŁĄCZNIKA NR 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 
BRAK ZAŁĄCZNIKA, BĄDŹ NIEPOPRAWNIE JEGO UZUPEŁNIENIE, BĘDZIE SKUTKOWAĆ ODRZUCENIEM OFERTY W CAŁOŚCI. 


	6. INFORMACJE O WYKLUCZENIU


Z udziału w niniejszym postępowaniu ofertowym wykluczone są podmioty powiązane kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. 

· Osobą upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego jest: Zgodnie z KRS (0000246895).
· Osobą wykonującą w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy jest: Aneta Kondraszuk, Magda Rakowska.

POWYŻSZY WARUNEK ZOSTANIE ZWERYFIKOWANY NA PODSTAWIE ZAŁĄCZNIKA NR 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 
BRAK ZAŁĄCZNIKA, BĄDŹ JEGO BRAK SKUTKOWAĆ BĘDZIE ODRZUCENIEM OFERTY W CAŁOŚCI.

	7. ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJĄCEGO:


1. Zamawiający zobowiązany jest do wyznaczenia osoby do kontaktu z ramienia Zamawiającego.
2. Zamawiający zobowiązany jest do ustalenia szczegółowego harmonogramu pracy podczas realizacji zamówienia.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedmiotu zamówienia na każdym jego etapie. W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia wszelkich niezbędnych informacji na żądanie Zamawiającego. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do informowania Wykonawcy o błędach w projekcie graficznym oraz zgłaszania wszelkich uwag drogą elektroniczną. Wykonawca ma obowiązek dokonania poprawki na wniosek Zamawiającego w wyznaczonym terminie. Ostateczna akceptacja projektu graficznego leży po stronie Zamawiającego, w związku z powyższym Wykonawca nie może dokonać wydruku oraz dystrybucji materiałów bez zgody Zamawiającego. 



	8. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA:


1. Wykonawca zobowiązany jest do transportu, dostarczenia, wniesienia na WŁASNY KOSZT I RYZYKO (uszkodzenie/utrata podczas transportu, rozładunku) materiałów szkoleniowych do Zespołu Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Ciechanowcu, ul. Szkolna 8, 18-230 Ciechanowiec. Materiały szkoleniowe  muszą zostać przekazane Zamawiającemu w zabezpieczonych, fabrycznie nowych opakowaniach, chroniącymi przed czynnikami atmosferycznymi oraz przed uszkodzeniami, które mogą wystąpić podczas transportu.  Każdy karton musi zostać opisany, tzn. zawierać informacje dotyczące ilości oraz zawartości opakowania. Za dostarczenie materiałów w nienaruszonym stanie odpowiada Wykonawca.
Przedstawiciel/Koordynator z ramienia Szkoły dokona odbioru ilościowego oraz jakościowego dostarczonych materiałów. Przeprowadzi czynności sprawdzające, czy przedmiot zamówienia jest zgodny z ofertą przedstawioną przez Wykonawcę oraz czy spełnia wymagania Zamawiającego. Przedstawiciel może odmówić odbioru materiałów i tym samym podpisania protokołu odbioru w przypadku, gdy nie będzie spełniał wymagań Zamawiającego, będzie niezgodny z ofertą Wykonawcy, będzie miał wady, ślady użytkowania oraz będzie niekompletny. 
W takim przypadku zostanie sporządzony przez Przedstawiciela/Koordynatora  protokół rozbieżności, w którym zostaną szczegółowe opisane dyferencje oraz zostaną ustalone warunki dotyczące terminowości usunięcia niezgodności. Protokół rozbieżności zostanie podpisany przez dwie Strony Przedstawiciela/Koordynatora z ramienia Szkoły oraz przez Wykonawcę. W przypadku gdy Wykonawca będzie uchylał się od podpisania powyższego protokołu, zostanie on podpisany tylko przez Przedstawiciela/Koordynatora z Ramienia Szkoły. 
W przypadku dostrzeżenia wad ukrytych w materiałach, po dokonanym odbiorze oraz złożeniu podpisów na protokole, Koordynator/Przedstawiciel z ramienia Szkoły dokona sporządzenia protokołu, w którym szczegółowo opisze niezgodności. Protokół zostanie przekazany drogą elektroniczną dla Wykonawcy. Czas wymiany materiałów na nowe/wolne od wad nie może przekroczyć 14 dni kalendarzowych. Czas będzie liczony od pierwszego dnia roboczego następującego po terminie przesłania zgłoszenia reklamacyjnego przez Zamawiającego. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o stanie realizacji zamówienia, pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia realizacji zamówienia. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do sprawnej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienia oraz współpracy z Zamawiającym i Koordynatorem z ramienia Szkoły. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego informowania Zamawiającego o zmianie danych osobowych i adresowych w formie pisemnej. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do pozostawiania w stałym kontakcie z Zamawiającym. Wykonawca zobowiązuje się do wyznaczenia osoby do kontaktu z ramienia Wykonawcy.
6. Wykonawca zobowiązuje się, że do przygotowania przedmiotu zamówienia za pomocą własnych narzędzi oraz materiałów, które są jego własnością. 
7. Wykonawca oświadcza, iż wytworzone materiały nie będą naruszały praw autorskich i dóbr osobistych innych osób oraz będą wynikiem jego oryginalnej twórczości.
8. Wykonawca ma obowiązek przed dostarczeniem elementów zamówienia poinformować o tym fakcie Zamawiającego drogą elektroniczną. Wykonawca wskazuje termin, planowaną godzinę przesyłki przedmiotu zamówienia Zamawiającemu.
9. Wszystkie dokumenty przekazywane Zamawiającemu przez Oferenta muszą być uzupełnione w języku polskim.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia drogą elektroniczną (e-mail, baza konkurencyjności) z zapytaniem dotyczącym dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień na każdym etapie zamówienia. 
11. Cena oferty określona przez Oferenta zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom oraz okresowej waloryzacji przez okres obowiązywania umowy.
12. W cenie usługi Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywalne koszty, związane z realizacją zamówienia, szczegółowo wskazane w niniejszym Zapytaniu oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa, w tym w przypadku Wykonawców będących osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej lub będących osobami fizycznymi prowadzącymi działalność gospodarczą w zakresie nietożsamym z przedmiotem zamówienia, którzy wykonywaliby przedmiot zamówienia osobiście cena brutto podana przez Wykonawcę powinna obejmować należności publiczno-prawne stanowiące narzuty na wynagrodzenia po stronie Wykonawcy jak i Zamawiającego (w szczególności składki ZUS) i zaliczki na podatek dochodowy. Podana w formularzu ofertowym cena będzie traktowana jako cena za wykonanie usługi wraz z opłatami z tytułu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego ponoszonymi przez Zamawiającego. Wypłacane wynagrodzenie Wykonawcy po odprowadzeniu pochodnych nie będzie zatem równowartością ceny podanej w ofercie.
13. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, będzie podpisana umowa pomiędzy nim a Zamawiającym, w uzgodnionym przez strony terminie do 14 dni od wezwania. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do zawieranej umowy, a które nie wynikają wprost z treści niniejszego zapytania ofertowego obejmują w szczególności:
a) Płatności będą regulowane w terminie do 30 dni od dnia otrzymania poprawnie wystawionej przez Wykonawcę faktury dla Zamawiającego,
b) Płatności mogą zostać wstrzymane przez Zamawiającego maksymalnie do 90 dni w przypadku braku środków na rachunku bankowym projektowym,
c) Podstawą wystawienia faktury jest przekazanie Zamawiającemu podpisanego przez Zespół Szkół protokołu odbioru bez UWAG/ZASTRZEŻEŃ dotyczącego dostarczonej usługi,
d) Zamawiający dopuszcza możliwość udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia 
w wysokości do 50% wartości zamówienia. W takim przypadku pozostałe 50% wartości zamówienia zostanie wypłacone po całościowym zrealizowaniu dostawy na podstawie wystawionej faktury. Wypłacona przez Zamawiającego zaliczka podlega zwrotowi, na konto Zamawiającego w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy z wyłączeniem okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Zamawiającym i/lub gdy Zamawiający odstąpił od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Wykonawcy. Zwrot zaliczki nie wyłącza dochodzenia przez Zamawiającego kar umownych.
e) Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia organom kontrolującym realizację Projektu wglądu do dokumentów związanych z realizacją zamówienia oraz do przeprowadzenia czynności kontrolnych,
f) Zamawiający zastrzega sobie prawo bezkosztowego przesunięcia/zmiany terminu/odwołania dostawy najpóźniej na 2 dni kalendarzowych przed pierwotnie ustaloną datą. 
g) Podczas realizacji usługi nie można promować marek komercyjnych.
h) Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości do 30% wynagrodzenia Wykonawcy w zakresie wartości pełnej usługi - w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy z wyłączeniem okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Zamawiającym.
i) Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej w wysokości do 30% wynagrodzenia Wykonawcy w zakresie wartości pełnej usługi – w przypadku, gdy Zamawiający odstąpił od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność spoczywa na Wykonawcy.
j) Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. Naliczenia kar umownych nie wyklucza dochodzenia od Wykonawcy odszkodowań przewyższających kary umowne na zasadach ogólnych.
k) Zamawiający dopuszcza zmiany zakresu umowy zawartej z Wykonawcą (zgodnie z zapisami rozdziału 6.5.2. punkt 20 Wytycznych kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.), w szczególności zmiany, które:
· nie prowadzą do zmiany charakteru zawartej umowy w stosunku do złożonej oferty, chyba że zmiany zostały przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowień umownych, które określają ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian; 
lub/i
· dotyczą realizacji dodatkowych usług nieobjętych podstawowym zamówieniem o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla zamawiającego, wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie;
lub/i
· zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki: konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie.

· zmiany dotyczy okresu daty początkowej i daty końcowej realizacji projektu „Profesjonalizm w działaniu, skuteczność w przyszłości”, 

l) Dopuszcza się możliwość zmiany ustaleń terminu wykonania niniejszej Umowy, kiedy data dostarczenia przedmiotu Umowy będzie niemożliwa do zrealizowania, a spowodowana:
· epidemią stwierdzona przez uprawnione do tego organy lokalne lub państwowe, klęską żywiołową, strajkiem lub stanem wyjątkowym,
· następstwem wprowadzania zmian w obowiązujących przepisach prawnych mających wpływ na realizację przedmiotu zamówienia.
Zamawiający w porozumieniu z Wykonawca oraz Zespołem Szkół ustali nowy termin dostawy.

m) Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze Stron bez podania powodu z zachowaniem 1 – miesięcznego okresu wypowiedzenia. Rozwiązanie Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
n) Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej Umowy za 2 – tygodniowym okresem wypowiedzenia w przypadku, gdy Wykonawca narusza postanowienia niniejszej Umowy lub nie wywiązuje się z postanowień objętych niniejszą Umową.
o) Zamawiający przewiduje możliwość zmian Umowy o udzielenie zamówienia w zakresie: oczywistych omyłek pisarskich, warunków lub terminów płatności, w szczególności w przypadku konieczności uwzględnienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamówienia, jak również w przypadku, gdy ze względu na interes Zamawiającego zmiana warunków oraz terminu płatności będzie konieczna, z przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy, a mających wpływ na prawidłową realizację zamówienia.


	9. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY:



[bookmark: _Hlk52800951]Zamawiający dokona oceny niepodlegających odrzuceniu ofert, wedle poniżej opisanych kryteriów i ich znaczenia.
I
	NR KRYTERIUM
	NAZWA KRYTERIUM
	WAGA PUNKTOWA

	KRYTERIUM NR 1 (K1)
	„CENA CAŁKOWITA BRUTTO”
to wartość towaru lub usługi z doliczoną kwotą należnego podatku VAT.
	60



Punktacja w ramach kryterium nr 1 (K1), będzie przyznawana na podstawie poniższego wzoru:


Legenda oznaczeń wzoru:

· Wobl - wartość punktowa, którą należy wyznaczyć
· Cmin - wartość najniższej ceny całkowite brutto spośród złożonych ofert wykonawców 
· Cobl - wartość ceny całkowitej brutto rozpatrywanej oferty wykonawcy
· Wmax - waga kryterium ceny – maksymalna liczba punktów, która może być przyznana w kryterium ceny

Maksymalna możliwa liczba punktów do zdobycia w ramach kryterium 1 (K1) wynosi 60 pkt.

II
	NR KRYTERIUM
	NAZWA KRYTERIUM
	WAGA PUNKTOWA

	KRYTERIUM NR 2 (K2)
	
„ELASTYCZNOŚĆ”

	40 


[bookmark: _Hlk80873439]Punktacja w ramach kryterium nr 2 (K2), będzie przyznawana w następujący sposób

Jeśli Wykonawca zrealizuje zamówienie w ciągu 30 dni kalendarzowych od podpisania umowy otrzyma 40 pkt, natomiast jeśli zrealizuje zamówienie w przeciągu 45 dni kalendarzowych otrzymuje 0 pkt. 

Maksymalna możliwa do zdobycia liczba punktów w ramach kryterium 2 (K2) wynosi 40 pkt.

OCENA OGÓLNA OFERT DLA ZAMÓWIENIA DOKONYWANA BĘDZIE W OPARCIU O PONIŻSZY WZÓR:

O = K1 + K2 
Legenda oznaczeń wzoru:

· O-oznacza łączną ocenę jako sumę punktów w poszczególnych kryteriach 
· K1-liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena całkowita oferty (brutto)” 
· K2-liczba punktów uzyskanych w kryterium „Elastyczność”

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi łącznie 100 pkt


INNE, ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZĄCE KRYTERIUM I WYBORU WYKONAWCY

1. Ocena w oparciu o ww. kryteria zostanie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (ułamkowa liczba punktów będzie zaokrąglona do pełnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi- jeżeli wartość na trzecim miejscu po przecinku jest mniejsza od 5, to wartość na drugim miejscu zaokrąglamy w dół, a jeżeli wartość na trzecim miejscu po przecinku jest większa lub równa 5 to wartość na drugim miejscu zaokrąglamy w górę).
2. Informacje wykorzystane do oceny punktowej będą pochodziły z przedłożonego przez Oferenta formularza ofertowego.
3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. Jeżeli cena oferty najkorzystniejszej w przekroczy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć (zgodnie z przewidzianym budżetem na realizację zadania) na udzielenie zamówienia, Zamawiający może odstąpić od wyboru Wykonawcy.

	10. SPOSÓB OCENY OFERT:



1. Zamawiający dokona sprawdzenia czy oferta zgodna jest z warunkami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym, w tym w szczególności pod kątem: 
a) wpływu oferty zgodnie z terminem i sposobem opisanym w rozdziale  „SPOSÓB PRZYGOTOWANIA ORAZ MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY”,
b) powiązań osobowych lub kapitałowych między Oferentem a Zamawiającym, opisanych w rozdziale „WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY – WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU”,
c) spełnienia przez Oferenta warunków udziału w postępowaniu opisanych w rozdziale WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY - WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, 
d) przygotowania oferty zgodnie z rozdziałem  „SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY”, 
e) zgodności przedmiotu oferty z przedmiotem zamówienia opisanym w rozdziale OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 
2. W przypadku gdy oferta nie będzie zgodna z wymaganiami/warunkami przedstawionymi w zapytaniu ofertowym – oferta zostanie odrzucona. Z tytułu odrzucenia oferty, Oferentom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.
3. Zamawiający dokona oceny punktowej ofert (spełniających warunki, o których mowa w punkcie 1 powyżej) według kryteriów wskazanych w rozdziale 9 KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY.
4. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę i sporządzi protokół z postępowania o udzielenie zamówienia. Zamawiający każdorazowo w Protokole z postępowania uzasadni decyzję w przypadku odrzucenia oferty oraz decyzję dotyczącą wyboru oferty najkorzystniejszej. 
5. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje suma punktów jaką otrzyma oferta. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów określoną w oparciu o wskazane w niniejszym zapytaniu kryteria.
6. Jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć (zgodnie z przewidzianym budżetem na realizację zadania) na udzielenie zamówienia, Zamawiający może odstąpić od wyboru Wykonawcy.
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty oraz jej uzupełnienia, jeżeli nie naruszy to zasady konkurencyjności.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednokrotnego zwrócenia się drogą elektroniczną (e-mail, baza konkurencyjności) do Oferenta z wnioskiem o wyjaśnienie, jeśli uzna, iż którykolwiek z elementów wyceny wymienionych w opisie przedmiotu zapytania zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
9. Za ofertę z rażąco niską ceną uznaje się ofertę z ceną niewiarygodną, nierealistyczną w porównaniu do cen rynkowych podobnych zamówień i pozostałych złożonych ofert. Oznacza to także cenę znacząco odbiegającą od cen przyjętych, wskazującą na fakt realizacji zamówienia poniżej kosztów wytworzenia usługi. Przyczyną wyraźnie niższej ceny od innych ofert złożonych w niniejszym postępowaniu nie może być świadome działanie wykonawcy albo nierzetelność kalkulacji wykonawcy, co grozi nienależytym wykonaniem lub niewykonaniem zamówienia w przyszłości. Wyjaśnienia Oferenta winny wskazywać, iż wskazana cena jest wiarogodna, realistyczna, a przedmiot zamówienia w tej cenie realny do rzetelnego wykonania. Obowiązek dowodowy w zakresie przedstawianych wyjaśnień spoczywa na Oferencie.
10. Wyjaśnienia o których mowa w punkcie 8 i 9 powyżej, powinny być przedstawione przez Oferenta w formie pisemnej
w określonym przez Zamawiającego terminie.
11. Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta, który nie złożył wyjaśnień, o których mowa w punkcie 8 i 9  powyżej lub złożył wyjaśnienia po upływie określonego przez Zamawiającego terminu, lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta nadal zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
12. Złożone wyjaśnienie zostaną uwzględnione w toku badania i oceny ofert i posłużą do oceny warunków udziału w postępowaniu i oceny ofert. Wyjaśnienia będą wiążące dla stron postępowania.
13. Złożone wyjaśnienie zostaną uwzględnione w toku badania i oceny ofert i posłużą do oceny warunków udziału w postępowaniu i oceny ofert. Wyjaśnienia będą wiążące dla stron postępowania.
14. Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej.

	11. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY


1. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę na załączonym Druku „Formularz ofertowy”, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w formie pisemnej na komputerze lub ręcznie trwałą techniką, w języku polskim. Oferta wraz z załącznikami powinna zostać połączona w sposób uniemożliwiający jej dekompletację.  Do Formularza ofertowego należy dołączyć:
· oświadczenie dotyczące spełniania warunku nr 1 w postępowaniu stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
· oświadczenie dotyczące spełniania warunku nr 2 w postępowaniu stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
· oświadczenie dotyczące spełniania warunku nr 3 w postępowaniu stanowiące załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę zamówienia skutkuje odrzuceniem wszystkich jego ofert.
4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane oraz datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę, w przeciwnym razie nie zostaną uwzględnione. Błąd, który został popełniony powinien zostać przekreślony w sposób umożliwiający jego odczytanie. Obok przekreślenia należy wpisać poprawną wartość, datę dokonania poprawki oraz złożyć czytelny podpis.
5. Wymagany termin związania ofertą wynosi 30 dni liczonych od upływu terminu składania ofert. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 5 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Oferentów o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
6. Cena oferty powinna być podana w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Przy obliczaniu ceny należy stosować powszechnie przyjęte zasady zaokrągleń to znaczy z zachowaniem zasady, że jeżeli wartość na trzecim miejscu po przecinku jest mniejsza od 5, to wartość na drugim miejscu zaokrąglamy w dół, a jeżeli wartość na trzecim miejscu po przecinku jest większa lub równa 5 to wartość na drugim miejscu zaokrąglamy w górę
7. Cena oferty musi być jednoznaczna, kompletna oraz ostateczna, ponadto powinna zawierać wszystkie przewidywalne koszty związane z realizacją zamówienia szczegółowo wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz wszystkie koszty wynikające z zapisów niniejszego zapytania ofertowego, bez których realizacja zamówienia nie byłaby możliwa.
8. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować całość zamówienia. W przypadku, gdy Oferent przedłoży więcej niż jedną ofertę, nie będzie rozpatrywana oferta.

JAKIEKOLWIEK ODSTĘPSTWA OD OPISANEGO SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (BRAK KTÓREGOKOLWIEK Z ZAŁĄCZNIKÓW, NIEWYPEŁNIENIE KTÓREGOKOLWIEK Z ZAŁĄCZNIKÓW, BRAK PODPISÓW, LUB ZŁOŻENIE PODPISÓW PRZEZ OSOBY NIEUPOWAŻNIONE, ITP.) BĘDĄ SKUTKOWAŁY ODRZUCENIEM OFERTY.  
Z TYTUŁU ODRZUCENIA OFERTY, OFERENTOM NIE PRZYSŁUGUJĄ ŻADNE ROSZCZENIA WOBEC ZAMAWIAJĄCEGO.

	12. SPOSÓB ORAZ MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY:


1. Ofertę można złożyć w formie papierowej  lub w formie elektronicznej. 
2. OFERTĘ NALEŻY ZŁOŻYĆ W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE DO DNIA 06.09.2021 R.
3. Zamawiający, dokonując złożenia oferty w formie papierowej, musi pamiętać, iż termin złożenia oferty liczy się jako data i godzina wpływu oferty do biura Zamawiającego (Biuro Zamawiającego pracuje w godzinach od 8.00 – 16.00 w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku z wyjątkiem  dni ustawowo wolnych od pracy) . Ofertę w formie papierowej należy umieścić w zamkniętej, zabezpieczonej kopercie w sposób uniemożliwiający jej przedwczesne otwarcie oraz odczytanie zawartości danych. Kopertę należy opisać według Instrukcji poniżej. Za niewłaściwie oznakowanie, bądź niepoprawne zabezpieczenie koperty, nie zapewniające jej nienaruszalności odpowiada Wykonawca. 

	DANE WYKONAWCY
Pełna nazwa i adres (siedziba)+Wykonawcy
                                                                                                                                                                 
Unia Producentów i Pracodawców Przemysłu Mięsnego
Al. Ujazdowskie 18/16
00-478 Warszawa


„Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr ZAPYTANIE OFERTOWE NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH w ramach Projektu unijnego pt. "Profesjonalizm w działaniu, skuteczność w przyszłości". 





4. Ofertę w formie elektronicznej, w języku polskim należy wysłać poprzez stronę internetową bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, zgodnie z „Instrukcją oferenta w BK2021” - dostępną pod adresem https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction.
5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
6. Oferent może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
7. Oferent nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie terminu składania ofert.
8. Oferty przesłane w inny sposób niż powyżej oraz niezawierające wymaganych załączników nie będą rozpatrywane.

13. WYBÓR I OGŁOSZENIE ZWYCIĘZCY:
1. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która zdobędzie najwyższą liczbę punktów w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria.
2. Oferent, który uzyska najwyższą ilość punktów, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria, zostanie zaproszony do podpisania umowy na realizację zamówienia. 
3. Jeżeli wybrany Wykonawca będzie uchylał się od podpisania Umowy w terminie wskazanym przez Zamawiającego lub gdy podpisanie umowy z takim Wykonawcą stanie się niemożliwe z innych przyczyn, wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zawarcia tylko jednej Umowy z jednym Wykonawcą. 
5. Zamawiający może odstąpić od wyboru Wykonawcy, jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć (zgodnie z przewidzianym budżetem na realizację zadania) na zakup usługi. 
6. Wybór i ogłoszenie wybranego Wykonawcy nastąpią do 21 dni roboczych po zakończeniu terminu przyjmowania ofert. 
7. Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 
8. [bookmark: _Hlk33176149]Z uwagi na fakt, iż na stronie internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zamawiający będzie publikował dane osobowe[footnoteRef:1] każdy z Oferentów zobowiązany jest do wypełnienia załącznika nr 4 tj. „Zgoda na przetwarzania danych osobowych Oferenta”.  [1:  „Dane osobowe”-należy przez to rozumieć dane osobowe, dotyczące Uczestników Projektu, które muszą być przetwarzane przez Instytucję Pośredniczącą oraz Beneficjenta w zakresie określonym w załączniku nr 2 do umowy.
] 

9. Ocena ofert ma charakter niejawny, z zastrzeżeniem punktu 18, rozdział 6.5.2. Zasada konkurencyjności zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Protokół z wyboru ofert wraz z załącznikami dostępny będzie do wglądu w siedzibie Zamawiającego, w terminie do 14 dni od dnia upublicznienia wyników postępowania, po wstępnym umówieniu się z Zamawiającym. 
10. Jeżeli Oferent uzna, że elementy oferty stanowią tajemnice przedsiębiorstwa zgodnie z Ustawą z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503,  z późn.zm.) zobowiązany jest do złożenia stosownego oświadczenia w tym zakresie. 
	14. OSOBY UPRAWNIONE ORAZ SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO


1. Każdy potencjalny Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego w formie elektronicznej (e-mail, baza konkurencyjności) w celu wyjaśnienia wszelkich wątpliwości i uwag związanych z zapytaniem ofertowym. 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego najpóźniej do dnia 5 dnia przed terminem składania ofert.  
3. Zamawiający ma obowiązek udzielić odpowiedzi na pytania Wykonawcy w terminie umożliwiającym złożenie oferty nie później niż na 3 dni przed upływem terminu na złożenie pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego w terminie określonym w punkcie 2 powyżej. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego wpłynął po terminie wskazanym w punkcie 2 powyżej Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Zamawiający zamieści treść pytań i udzielonych odpowiedzi w miejscu publikacji Zapytania Ofertowego w Bazie Konkurencyjności pod adresem bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 
4. W przypadku gdy udzielone wyjaśnienia będą powodować zmiany istotnego elementu ogłoszenia (np. warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełnienia, kryteriów oceny ofert, określenia przedmiotu, zakresu lub wielkości zamówienia), Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie jednak nie krótszy niż 7 dni.
5. Pytana zadawane przez potencjalnych Oferentów oraz odpowiedzi Zamawiającego zostaną opublikowane na stronie internetowej bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
6. Osobą upoważnioną z ramienia Zamawiającego do bezpośredniego kontaktu i udzielania wyjaśnień w sprawie niniejszego zapytania ofertowego z Wykonawcami jest Magda Rakowska-Koordynator Projektu. Pytania kierowane są wyłącznie droga elektroniczna e-mail: m.rakowska@upemi.pl.  lub przez system bazy konkurencyjności.

	15. WARUNKI SZCZEGÓLNE:


1. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji zamówienia. Odpowiedzialność za prawidłową realizację zamówienia ponosi Wykonawca.
2. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, ani jakichkolwiek kosztów związanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczególności związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, przygotowaniami do zawarcia umowy. 
3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody powstałe w wyniku transportu zamówienia do Szkoły oraz inne zdarzenia powstałe w czasie realizacji zamówienia. 


	16. INFORMACJE NA TEMAT PLANOWANYCH DO PRZEPROWADZENIA POSTĘPOWAŃ OFERTOWYCH W RAMACH PROJEKTU „PROFESJONALIZM W DZIAŁANIU, SKUTECZNOŚĆ W PRZYSZOŚCI”.



Zamawiający zachęca do śledzenia ogłoszeń pojawiających się w Bazie Konkurencyjności, ponieważ w okresie realizacji Projektu planuje zamieszczać sukcesywnie Zapytania ofertowe, w tym m.in. zapytania dotyczące kompleksowej realizacji szkoleń kursów/warsztatów oraz dotyczące wyposażenia pracowni zawodowych.


	17. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

	
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie Oferenta o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym.
4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie Oferenta do przetwarzania danych osobowych




[image: ]


Projekt pt. „Profesjonalizm w działaniu, skuteczność w przyszłości  współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz z budżetu Państwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
ZAŁĄCZNIK NR 1
FORMULARZ OFERTOWY DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH

FORMULARZ OFERTOWY

	DANE KONTAKTOWE OFERENTA


	NAZWA OFERENTA

	



	ADRES OFERENTA

	



	NIP

	

	REGON

	

	KRS

	

	OSOBA WYZNACZONA PRZEZ OFERENTA DO KONTAKTU  Z ZAMWIAJĄCYM W SPRAWIE ZŁOŻONEJ OFERTY


	IMIĘ I NAZWISKO

	

	NUMER TELEFONU

	

	E-MAIL

	













SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
UWZGLĘDNIAJĄC WSZYSTKIE ZAPISY ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH, 
niniejszym oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w następującej kwocie:

	LP
	ELEMENT ZAMÓWIENIA
	SZCZEGÓŁOWE ELEMENTY ZAMÓWIENIA

	
	
	ILOŚĆ KOMPLETÓW/SZTUK
	CENA JEDNOSTKOWA BRUTTO ZA 1 KOMPLET
	CENA JEDNOSTKOWA NETTO ZA 1 KOMPLET
	WARTOŚĆ BRUTTO CAŁOŚCI POZYCJI
	WARTOŚĆ NETTO 
CAŁOŚCI POZYCJI

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Przygotowanie, opracowanie graficzne, wydruk, skompletowanie oraz dostawa materiałów szkoleniowych (notes, torba, długopis).
	896 kompletów
	 
	 
	 
	 

	2.
	Przygotowanie, opracowanie graficzne, wydruk, skompletowanie, dostawa materiałów szkoleniowych (dzienniczek stażowy).
	78 sztuk
	
	
	
	

	 
CENA CAŁKOWITA OFERTY
	


	





INFORMACJA DO KRYTERIUM ELASTYCZNOŚĆ
Oferuję, możliwość zrealizowania dostawy w ciągu*: 

	30 dni kalendarzowych
 od momentu podpisania umowy
	

	45 dni kalendarzowych
od momentu podpisania umowy
	


* wpisać krzyżyk w odpowiednie miejsce

INFORMACJA O TERMINIE ZWIĄZANIA OFERTĄ
Niniejsza oferta pozostaje ważna przez 30 dni liczonych od dnia upływu terminu składania ofert.
OŚWIADCZENIA OFERENTA

1) Oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam  się z zapytaniem ofertowym, nie wnoszę zastrzeżeń oraz uzyskałem/am niezbędne informacje do przygotowania oferty. 
2) Oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem/am wszelkie niezbędne informacje do właściwego wykonania przedmiotu zamówienia.
3) Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę, doświadczenie i dysponuje potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia.
4) Oświadczam, że w cenę oferty zostały wliczone wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia w tym w szczególności koszty transportu, dostawy, ubezpieczenia.  
5) Oświadczam, że zamówienie  zostanie zrealizowane w terminie wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym, uzgodnionym szczegółowo na etapie podpisywania umowy, jednak nie dłuższym niż wskazany w zapytaniu ofertowym.
6) Oświadczam, że wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są zgodne ze stanem faktycznym oraz zostały przedstawione z pełną świadomości konsekwencji wprowadzania Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

ZAŁĄCZNIKI DO FORMULARZA OFERTOWEGO

Do formularza ofertowego załączam następujące załączniki (wymienić wszystkie załączniki):

1) Załącznik nr 2- Oświadczenie dotyczące spełniania warunku nr 1 w postępowaniu NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH.
2) Załącznik nr 3- Oświadczenie dotyczące spełniania warunku nr 2 w postępowaniu NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH.
3) Załącznik nr 4- Oświadczenie dotyczące spełniania warunku nr 3 w postępowaniu NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH.
4) Inne ………………………………………………………………………………………………… (wymienić jakie – jeśli dotyczy).



……………………………………, ………………………………………..                                                                                                                                     …….…………………………………………………………………………..
      
MIEJSCOWOŚĆ,                         DATA                                                                                                                                                                                IMIĘ, NAZWISKO, PODPIS, PIECZĄTKA*



* PODPIS OSOBY FIGURUJĄCEJ LUB OSÓB FIGURUJĄCYCH W REJESTRACH DO ZACIĄGANIA ZOBOWIĄZAŃ W IMIENIU OFERENTA LUB WE WŁAŚCIWYM UPOWAŻNIENIU

ZAŁĄCZNIK NR 2

OŚWIADCZENIE OFERENTA O SPEŁNIANIU WARUNKU NR 1 W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM

Ja, niżej podpisany/a przystępując do postępowania ofertowego w ramach Zapytania ofertowego NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH, oświadczam, iż spełniam warunek nr 1.


Oświadczam, iż posiadam niezbędną wiedzę, doświadczenie i dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Ponadto oświadczam, iż  w okresie dwóch lat liczonych od dnia ogłoszenia zamówienia zrealizowałem co najmniej 2 dostawy tożsame rodzajowo z przedmiotem zamówienia, o wartości nie niższej niż 15,0000 brutto każda dostaw.

POTWIERDZENIEM ZREALIZOWANEJ PRZEZE MNIE USŁUGI JEST PONIŻSZA TABELKA:



	LP
	

NAZWA
ZAMÓWIENIA
	NAZWA PODMIOTU WRAZ Z ADRESEM DLA KTÓREGO ZOSTAŁO ZREALIZOWANE ZAMÓWIENIE
	WARTOŚĆ 
ZAMÓWIENIA BRUTTO
	DATA WYKONANIA USŁUGI
	

SZCZEGÓŁOWY ZAKRES ZAMÓWIENIA
(NALEŻY DOŁĄCZYĆ ZAŁĄCZNIK 
W KTÓRYM JEST OPISANY SZCZEGÓŁOWY ZAKRES USŁUGI)



	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	










………………………..,……………………………                                                     ……………………………………………………………..
    MIEJSCOWOŚĆ,      DATA                                                                                                                         IMIĘ, NAZWISKO, PODPIS, PIECZĄTKA*
 




* PODPIS OSOBY FIGURUJĄCEJ LUB OSÓB FIGURUJĄCYCH W REJESTRACH DO ZACIĄGANIA ZOBOWIĄZAŃ W IMIENIU OFERENTA LUB WE WŁAŚCIWYM UPOWAŻNIENIU.


ZAŁĄCZNIK NR 3

OŚWIADCZENIE OFERENTA O SPEŁNIANIU WARUNKU NR 2 W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM


Ja, niżej podpisany/a przystępując do postępowania ofertowego w ramach Zapytania ofertowego NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH, oświadczam, iż spełniam warunek nr 2.



Oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym.

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji:
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli




………………………..,……………………………                                                     ……………………………………………………………..
    MIEJSCOWOŚĆ,      DATA                                                                                                                         IMIĘ, NAZWISKO, PODPIS, PIECZĄTKA*
 




* PODPIS OSOBY FIGURUJĄCEJ LUB OSÓB FIGURUJĄCYCH W REJESTRACH DO ZACIĄGANIA ZOBOWIĄZAŃ W IMIENIU OFERENTA LUB WE WŁAŚCIWYM UPOWAŻNIENIU.



ZAŁĄCZNIK NR 4 

OŚWIADCZENIE OFERENTA O SPEŁNIANIU WARUNKU NR 3 W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM

Ja, niżej podpisany/a przystępując do postępowania ofertowego w ramach Zapytania ofertowego NR RPPD.03.03.01-20-0289/19_01_DRUK MATERIAŁÓW SZKOLENIOWYCH, oświadczam, iż spełniam warunek nr 3.


ZGODA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OFERENTA

ZGODA OSOBY/OSÓB UPOWAŻNIONEJ/UPOWAŻNIONYCH DO REPREZENTACJI OFERENTA/WYKONAWCY BIORĄCEGO UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU „PROFESJONALIZM W DZIAŁANIU, SKUTECZNOŚĆ W PRZYSZŁOŚCI”.

Świadomie i dobrowolnie wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie obejmującym Zbiór: 
1) Baza danych związanych z realizowaniem czynności przetwarzania/procesów w ramach RPO WP 2014 – 2020), którym Administratorem jest Województwo Podlaskie reprezentowane przez Marszałka oraz Zarząd Województwa Podlaskiego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego w Białymstoku, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl).

2) Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych, którym  Administratora Danych, którym jest Minister Właściwy ds. rozwoju regionalnego (Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, tel.: +48 (22) 25 00 130, e-mail: kancelaria@mfipr.gov.pl)

Moje dane osobowe (bez danych osobowych szczególnej kategorii), w tym: imię, nazwisko, zajmowane stanowisko, miejsce pracy, numer telefonu, adres e-mail[footnoteRef:2]będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji ww. Projektu, w zakresie zarządzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczości i raportowania w ramach Programu oraz zapewnienia realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z funduszy polityki spójności w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020).  Wyrażam także zgodę na przekazywanie moich danych innym podmiotom (jeśli zachodzi taka potrzeba) w związku z realizacją ww. celów. [2:  Jedocześnie przyjmuję do wiadomości i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych innych niż wymienione powyżej, jeśli okażą się one niezbędne do realizacji celów projektu, a których to zakres wyszczególniony został w Zbiorze CST i/lub w Zbiorze RPO WP 2014-2020. ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA w poszczególnych zbiorach stanowi integralną część niniejszej zgody.  ] 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO ZGODY OSOBY/OSÓB UPOWAŻNIONEJ/UPOWAŻNIONYCH DO REPREZENTACJI OFERENTA/WYKONAWCY BIORĄCEGO UDZIAŁ W POSTĘPOWANIU OFERTOWYM NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH PROJEKTU „PROFESJONALIZM W DZIAŁANIU, SKUTECZNOŚĆ W PRZYSZŁOŚCI” - ZAKRES DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH DO PRZETWARZANIA: 
Zbiór: Baza danych związanych z realizowaniem zadań Instytucji Zarządzającej przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego w ramach RPO WP 2014 –2020: 
Kategorie osób, których dane dotyczą: 
▪ Wnioskodawcy, beneficjenci, partnerzy i osoby prawnie upoważnione do ich reprezentacji, osoby fizyczne będące pracownikami beneficjentów oraz osoby fizyczne wykonujące zadania zlecone na podstawie umów podpisywanych z beneficjentami; 
▪ uczestnicy projektów realizowanych w ramach RPO WD 2014-2020, w zakresie projektów współfinansowanych z EFS; 
▪ osoby, których dane przetwarzane są w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie, w tym w szczególności personel projektu, a także oferenci, uczestnicy komisji przetargowych i wykonawcy; 
▪ osoby korzystające z infrastruktury powstałej w wyniku realizacji projektów. 

Rodzaj danych osobowych: 
Dane osobowe zwykłe: nazwiska i imiona, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, Numer Identyfikacji Podatkowej, miejsce pracy, zawód, wykształcenie, seria i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mailowy, nr rachunku, adres e-mail, stanowisko i miejsce pracy, wymiar czasu pracy, okres zaangażowania w projekcie, wynagrodzenie, forma zaangażowania, numery ksiąg wieczystych, numery działek, obręb, numer przyłącza gazowego, kraj, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), login, nazwa wnioskodawcy/ instytucji/ beneficjenta/ partnera, forma prawna, typ instytucji, forma własności, adres siedziby/instytucji, fax, REGON, rodzaj przyznanego wsparcia (w tym szkolenia z zakresu TIK), objęcie wsparciem pracowników instytucji, rodzaj uczestnika, wiek w chwili przystępowania do projektu, (planowana) data zakończenia szkoły w której uczestnik otrzymał wsparcie, data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie/we wsparciu, płeć, status/sytuacja osoby (w tym na rynku pracy) w chwili przystąpienia do projektu/zakończenia udziału w projekcie, inne rezultaty dotyczące osób młodych, zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa, osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań, niekorzystna sytuacja społeczna, data założenia działalności gospodarczej, kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej, PKD założonej działalności gospodarczej, dane podpisu elektronicznego, tytuł zawodowy/naukowy, rodzaj funkcji, rodzaj specjalności techniczno-budowlanej, specjalizacja zawodowa, nr zaświadczenia o przynależności osób posiadających uprawnienia budowlane do PIIB, nr ewidencyjny PIIB, nr ewidencyjny uprawnień budowlanych, nr decyzji o nadaniu uprawnień budowlanych, zakres uprawnień zawodowych, wizerunek, głos. 
Dane osobowe szczególnej kategorii (w przypadku projektu, którego realizacja obejmuje przetwarzanie tego typu danych), które ujawniają bezpośrednio lub w kontekście: pochodzenie rasowe lub etniczne, stan zdrowia. 
Dane osobowe dotyczące wyroków skazujących (w przypadku projektu, którego realizacja obejmuje przetwarzanie tego typu danych). 
Zbiór: Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych: 
Zakres danych osobowych użytkowników Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawców, beneficjentów/partnerów 
Użytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentów/partnerów projektów (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiążących w imieniu beneficjenta/partnera): imię, nazwisko, telefon, adres e-mail, kraj, PESEL; Wnioskodawcy: nazwa wnioskodawcy, forma prawna, forma własności, NIP, kraj, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, telefon, fax, adres e-mail); Beneficjenci/Partnerzy: 
Nazwa beneficjenta/partnera, forma prawna beneficjenta/partnera, forma własności, NIP, REGON, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, telefon, fax, adres e-mail, kraj, numer rachunku beneficjenta/odbiorcy). 
Dane uczestników instytucjonalnych (osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą): kraj, nazwa instytucji, NIP, typ instytucji, województwo, powiat, gmina, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), telefon kontaktowy, adres e-mail, data rozpoczęcia udziału w projekcie, data zakończenia udziału w projekcie, czy wsparciem zostali objęci pracownicy instytucji, rodzaj przyznanego wsparcia, data rozpoczęcia udziału we wsparciu, data zakończenia udziału we wsparciu. 
Dane uczestników indywidualnych: kraj, rodzaj uczestnika, nazwa instytucji, imię, nazwisko, PESEL, płeć, wiek w chwili przystępowania do projektu, wykształcenie, województwo, powiat, gmina, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA), 
telefon kontaktowy, adres e-mail, data rozpoczęcia udziału w projekcie, data zakończenia udziału w projekcie, status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu, Planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia, Wykonywany zawód, zatrudniony w (miejsce zatrudnienia), sytuacja osoby w momencie zakończenia udziału w projekcie, inne rezultaty dotyczące osób młodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Młodych), zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa, rodzaj przyznanego wsparcia, data rozpoczęcia udziału we wsparciu, data zakończenia udziału we wsparciu, data założenia działalności gospodarczej, kwota przyznanych środków na założenie działalności gospodarczej, PKD założonej działalności gospodarczej, osoba należąca do mniejszości narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia, osoba bezdomna lub dotknięta wykluczeniem z dostępu do mieszkań, osoba z niepełnosprawno-ściami, osoba w innej niekorzystnej sytuacji społecznej. 
Dane dotyczące personelu projektu: imię, nazwisko, kraj, PESEL, forma zaangażowania, okres zaangażowania w projekcie, wymiar czasu pracy, stanowisko, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, nr rachunku bankowego, kwota wynagrodzenia. 
Osoby fizyczne i osoby prowadzące działalność gospodarczą, których dane będą przetwarzane w związku z badaniem kwalifikowalności środków w projekcie: nazwa wykonawcy, imię, nazwisko, kraj, NIP, PESEL, adres (ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowość, nr rachunku bankowego, kwota wynagrodzenia, numer działki, obręb, numer księgi wieczystej, numer przyłącza gazowego.




OBOWIĄZEK INFORMACYJNY REALIZOWANY W ZWIĄZKU Z ART. 13 i ART. 14
ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679
dot. osoby/osób upoważnionej/upoważnionych do reprezentacji oferenta/wykonawcy
biorącego udział w postępowaniu ofertowym w ramach Projektu „Profesjonalizm w działaniu, skuteczność w przyszłości”

W związku z przystąpieniem do udziału w niniejszym postępowaniu ofertowym oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:


1) administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do czynności przetwarzania/procesów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 jest Województwo Podlaskie reprezentowane przez Marszałka oraz Zarząd Województwa Podlaskiego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego w Białymstoku, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok, tel. +48 (85) 66 54 549, e-mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl). Natomiast w odniesieniu do zbioru danych osobowych przetwarzanych w Centralnym systemie teleinformatycznym wspierającym realizację programów operacyjnych administratorem jest Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego (Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, tel.: +48 (22) 25 00 130, e-mail: kancelaria@mfipr.gov.pl);
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych (e-mail: iod@mfipr.gov.pl i iod@wrotapodlasia.pl);
3) podstawę prawną przetwarzania moich danych osobowych jest obowiązek prawny ciążący na administratorze art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dziennik Urzędowy UE L 119) oraz wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) wynikającego z zapisów ustawy wdrożeniowej – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020;
4) moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji ww. Projektu, w zakresie zarządzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania, sprawozdawczości i raportowania w ramach Programu oraz zapewnienia realizacji obowiązku informacyjnego dotyczącego przekazywania do publicznej wiadomości informacji o podmiotach uzyskujących wsparcie z funduszy polityki spójności w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020),
5) moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Zarządzającej/Instytucji Pośredniczącej – Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego w Białymstoku, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok, beneficjentowi realizującemu projekt – Unii Producentów i Pracodawców Przemysłu Mięsnego  oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu – Zespołowi Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych im. Jarosława Iwaszkiewicza w Ciechanowcu, ul. Szkolna 8, 18-230 Ciechanowiec. Moje dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzającego, Instytucji Zarządzającej RPOWP, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta oraz mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom realizującym na zlecenie Powierzającego, Instytucji Zarządzającej RPOWP Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPOWP na lata 2014-2020;
6) podanie danych jest warunkiem koniecznym pozwalającym na przystąpienie do udziału w niniejszym postępowaniu ofertowym, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udziału w postępowaniu, podpisania umowy i wykonania zamówienia. 
7) kategoriami odbiorców danych są: Instytucje pośredniczące we wdrażaniu RPOWP na lata 2014-2020 oraz podmioty, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji, Podmioty świadczące usługi IT, Podmioty wykonujące badania ewaluacyjne, osoby upoważnione, operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujące zadania w zakresie archiwizacji;
8) moje dane osobowe będą przetwarzane przez okres wynikający z realizacji RPOWP 2014-2020 oraz z przepisów prawa dot. archiwizacji;
9) mam prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do sprzeciwu;
10)  mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, że przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;
11) moje dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 rozporządzenia RODO;
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