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Tychy, 30.09.2020 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 04/RPO/LANDERS/2020 

ZGODNIE Z ZASADĄ KONKURENCYJNOŚCI 

W ramach realizacji Projektu pn. „Śląski Pracownik 2020 – program specjalistycznych szkoleń zawodowych i 

językowych” nr projektu: WND-RPSL.11.03.00-24-06G1/19-002 współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Osi Priorytetowej XI Wzmocnienie potencjału edukacyjnego Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Działania 11.3 Dostosowanie oferty kształcenia 

zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy - kształcenie zawodowe osób dorosłych. 

 

 

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

Zapraszamy osoby prawne, jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej jak również osoby fizyczne do 
złożenia oferty w celu wyłonienia Wykonawcy następujących usług cateringowych na czas trwania szkoleń w postaci:  

a) poczęstunku podczas przerwy kawowej 
b) wyżywienia podczas przerwy obiadowej 

. 

 

KOD CPV ZAMÓWIENIA:  

CPV 55320000-9 Usługi podawania posiłków 
CPV 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

CPV 55321000-6 - Usługi przygotowywania posiłków 

 

 

II. ZAMAWIAJĄCY 

 

Zamawiającym jest: 

LANDER’S education & services Wojciech Kostecki             

Ul. Sienkiewicza 7 

43-100 Tychy 

NIP: 6831683855 

tel 32 227 13 46, email: projekty@landers.pl 

 

III. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW 

 
Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami: 

Wojciech Kostecki  
telefon: 504 028 124 

e-mail:  biuro@landers.pl 
 

IV. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 08.10.2020 r. do godziny 15.00 w formie pisemnej w zamkniętej kopercie, na 

adres Biura Projektu: 
LANDER’S education&services Wojciech Kostecki 

43-100 Tychy, ul. Sienkiewicza 7 
z dopiskiem na kopercie: „zapytanie ofertowe nr 04/RPO/LANDERS/2020, nie otwierać do dnia 08.10.2020 r. do 

godziny 15.15.  
Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina jej wpływu do Zamawiającego, a nie 

data wysłania przesyłki. 
Oferty, które wpłyną po terminie nie zostaną rozpatrzone. 

Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert 

 

http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-przygotowywania-posilkow
mailto:biuro@landers.pl
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V. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego zapytania 
jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
VI.      WYKONAWCA 

 

1. Ilekroć w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o Wykonawcy, należy przez to rozumieć podmiot, który złożył 
ofertę w odpowiedzi na niniejsze zapytanie. 

2. Wykonawca, który złoży ofertę na niniejsze zapytanie zobowiązany jest posiadać odpowiednie do przedmiotu 
zamówienia uprawnienia, jeżeli przedmiot zamówienia takich wymaga.  
 

VII. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej podczas szkoleń organizowanych przez 
Zamawiającego na terenie województwa śląskiego w ramach projektu „Śląski Pracownik 2020 – program 

specjalistycznych szkoleń zawodowych i językowych” nr projektu: WND-RPSL.11.03.00-24-06G1/19-002 
2. W ramach projektu przewidziano cykl szkoleń z zakresu: 

• Kierowca zawodowy kat. C wraz z profilowanym branżowym kursem języka obcego, oraz 

• Nowoczesny pracownik magazynu wraz z profilowanym branżowym kursem języka obcego 

3. Szkolenia odbywać się będą cyklicznie od 2 do 5 razy w tygodniu. Przewidywany termin realizacji usługi: 

październik 2020r - listopad 2021r. Czas trwania 1 spotkania szkoleniowego: od 4-8 godzin. 
4. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

a. Przygotowanie, dostawę oraz obsługę kelnerską poczęstunków podczas przerwy kawowej: Przewidywana ilość 
sztuk poczęstunku (1 osoba = 1 sztuka) wynosi: 2400 sztuk  

b. Przygotowanie, dostawę oraz obsługę kelnerską gorących posiłków podczas przerwy obiadowej: Przewidywana 

ilość sztuk posiłków (1 osoba = 1 sztuka) wynosi: 3120 sztuk  
c. Całkowita liczba posiłków i obiadów przedstawiona w pkt. a) i b) może ulec zmniejszeniu ze względu na zmianę 

liczby uczestników szkoleń oraz zmianę liczby dni szkoleniowych. Zmiany mogą również wynikać ze zmiany 
warunków umowy o dofinansowanie realizacji projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia odszkodowawcze z tytułu zmiany ilości zamówionych porcji.  
Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie proporcjonalne do zakresu wykonanej usługi wg stawek 

jednostkowych określonych w formularzu ofertowym. 

d. W szczególnym przypadku Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wielkości zamówienia poprzez 
realizację dodatkowych sztuk poczęstunku lub sztuk posiłków zgodnych z przedmiotem niniejszego zapytania w 

ilości nieprzekraczającej 20% wartości zamówienia. 
e. Wykonawca składając ofertę cenową, zobowiązany jest podać wystandaryzowaną cenę jednostkową 

odpowiednio do rodzaju usług opisanych w pkt. a) i b), skalkulowanej dla zestawu dla 1 osoby. Jako 

wystandaryzowanie należy rozumieć podanie stałej jednej ceny brutto za dany rodzaj usługi, która zostanie 
pomnożona przez ilość osób przewidzianych na dany dzień szkoleniowy. Projekt przewiduje realizację szkoleń 

dla łącznie 12 grup szkoleniowych, średnio po 10 osób w grupie. 
f. Miejsce dostaw i realizacji usługi wskaże Zamawiający. Zakres usługi obejmuje obszar woj. śląskiego. 

W pierwszej kolejności dostawa przewidywana jest na terenie miasta Tychy lub miast ościennych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

 

VIII. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobligowany jest do: 

a. Przygotowania zestawów poczęstunków oraz poczęstunków posiłków wg specyfikacji zawartej w ust. 2 

b. Dostawy w/w zestawów pod wskazane przez Zamawiającego miejsce realizacji szkoleń. Zamawiający 

informację o miejscu, ilości, godzinie realizacji usługi przedstawi Wykonawcy najpóźniej 24 h przed 

terminem realizacji usługi. Z uwagi na planowany przez Zamawiającego harmonogram zadań oraz ilość 

planowanych szkoleń, przewiduje się realizację usługi cateringowej w jednym, dwóch lub trzech miejscach 

w jednym czasie.   
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c. Obsługi kelnerskiej, w szczególności polegającej na: 

i. Przygotowaniu stołów – obrusów, ekspozycji menu, naczyń i innych elementów wyposażenia, 

ii. Zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, filiżanek, spodeczków, szklanek, łyżeczek, 

cukiernic, talerzy itp.), z użyciem jednorazowych, sztućców, szklanek, serwetek papierowych itp.  

Zastawa stołowa powinna być czysta, nieuszkodzona oraz wysterylizowana. 

iii. Zapewnienia obsługi personelu – co najmniej 1 osoba w danej lokalizacji. 

iv.  Sprzątania naczyń po kolejnych przerwach oraz po zakończeniu całego wydarzenia 

(w zakresie dotyczącym cateringu) w tym utylizacji odpadów powstałych w wyniku realizacji usługi. 

2.  Oferta powinna uwzględniać następujące minimalne wymagania menu: 

a. poczęstunek podczas przerwy kawowej: 

i. stały serwis kawowy 0,5 l/os (kawa mielona, parzona w termosach), herbata (co najmniej 3 rodzaje 

herbat – ekspresowa pakowana pojedynczo; gorąca woda serwowana z termosów lub podgrzewaczy 

elektrycznych) 

ii. napoje zimne: woda niegazowana oraz gazowana w butelkach 0,5 l/os 

iii. dodatki: cukier biały lub/i brązowy, cytryna w plasterkach, mleko –podane w specjalnych do tego celu 

naczyniach 

iv. drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki itp. o wadze min. 100 g/os. 

v. ciastka lub owoce  

b.  dwu-daniowy gorący posiłek podczas przerwy obiadowej: 

i. Zupa- porcja min. 300ml/os 

ii. drugie danie – które powinno składać się z produktów białkowych, najlepiej pochodzenia zwierzęcego - 

mięso, ryby, drób - porcja min. 100 g/osobę, produktów bogatych w węglowodany złożone – np. 

ziemniaki, kasza - porcja min. 200 g/osobę, lub danie typu łazanki, kluski, pierogi - porcja min. 300 

g/osobę, oraz dodatek warzywny - surówki, warzywa gotowane - porcja min. 100 g/osobę 

c. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić możliwość podania potraw wolnych od alergenów lub/i potraw 

wegetariańskich lub/i bezglutenowych (przykład takiego menu winien stanowić jeden z trzech 

przykładowych menu wykazanych w zał. nr 3) 

3. Wykonawca zobligowany jest do świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów 

spełniających normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym 

zakresie. 

4. Wykonawca zobligowany jest do przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i 

przygotowania artykułów spożywczych (m.in. wynikających z ustawy z dnia 25.08.2006 r o bezpieczeństwie 

żywności i żywienia: Dz.U.nr 171 poz 1125 z późn. zm)  

5. Wykonawca realizując przedmiot zamówienia przyjmuje do wiadomości, iż realizuje zadania projektowe w 

imieniu Zamawiającego. Tym samym zobowiązany jest stosować standardy jakościowe obowiązujące w 
strukturze organizacyjnej Zamawiającego, związane z poufnością, reprezentacją oraz marką Zamawiającego, 

w stosunku do podmiotów zewnętrznych. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamówienia  

w pełnej dyspozycyjności w stosunku do Zamawiającego. W szczególności poprzez kontakt telefoniczny (7 dni 

w tygodniu w godzinach od 8.00 – 18.00) oraz e-mailowy z Zamawiającym z obowiązkiem zachowania 
terminu 24h na wysłanie odpowiedzi do Zamawiającego. 

 

IX. MIEJSCE  I HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

1.  Przedmiot zamówienia realizowany będzie na terenie województwa śląskiego, jednakże w pierwszej kolejności 
Zamawiający przewiduje realizację zamówienia w Tychach lub miastach ościennych. W toku realizacji umowy 

Zamawiający przekaże Wykonawcy informację o miejscowościach, w których z uwagi na oczekiwania 
Uczestników, będą odbywać się zajęcia szkoleniowe (tym samym miejsce realizacji usługi cateringowej). 

Lokalizacja zostanie wskazana na min. 2 dni przed rozpoczęciem każdej edycji kursu. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do zmiany miejsca prowadzenia szkoleń. Godziny i terminy zajęć zostaną zorganizowane na 
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podstawie preferencji Uczestników, w sposób umożliwiający pogodzenie obowiązków zawodowych, domowych i 
opiekę nad osobami zależnymi uczestników projektu.  

2. Zamawiający przewiduje realizację przedmiotu zamówienia w kilku edycjach szkoleń w okresie od października 

2020 do listopad 2021. Przewidywany czas trwania 1 edycji szkoleń wynosi od 3 – 6 miesięcy. Tym samym 
harmonogram zajęć dla jednej grupy kursowej wynosi minimum 2 – 4 dni szkoleniowych w tygodniu. 

3. Ramowy harmonogram realizacji projektu przewiduje możliwość realizacji do 60 osób w jednym przedziale 
czasu. Liczebność jednej grupy szkoleniowej wynosi średnio 10 os. 

4. Zamawiający przewiduje realizację przedmiotu zamówienia w zależności od wyników rekrutacji .Liczba grup 

szkoleniowych w danej edycji oraz terminy zajęć uzależnione są od liczby zgłoszonych uczestników projektu 
oraz ich preferowanego harmonogramu zajęć.  Tym samym Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w 

harmonogramie realizacji zamówienia w każdym momencie niniejszego postępowania jak również na etapie 
realizacji umowy z Wykonawcą. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania terminu dostawy lub jego zmiany, najpóźniej 24 h przed 
planowanym rozpoczęciem każdych z zajęć. 

 
X. WARUNKI PŁATNOŚCI 

W ramach zlecenia przewidziano rozliczanie miesięczne z dołu na podstawie wystawionej faktury/rachunku z terminem 

płatności do 21 dni od daty wystawienia dokumentu. Warunkiem wystawienia faktury będą protokoły z prawidłowo 
wykonanej w danym miesiącu usługi określającej m.in. ilość dostarczonych porcji każdego rodzaju usług, oraz ocena 

jakości realizowanej usługi.  
 

XI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

 
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania 

Zamawiający nie precyzuje w/w warunku. Zamawiający dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie 
złożonego oświadczenia o spełnianiu warunków (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania ofertowego), według formuły „spełnia” / „nie spełnia”. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest 
załączyć do oferty aktualny tj. nie starszy niż 1 miesiąc do momentu złożenia oferty, wpis CEIDG/KRS, 

potwierdzający zbieżność rodzaju prowadzonej działalności gospodarczej z przedmiotem zamówienia. 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków udziału. Brak 

niniejszego oświadczenia i załącznika skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

 
2. posiadają wiedzę i doświadczenie zapewniające wykonanie zamówienia 

a. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ww. warunek, jeżeli Wykonawca wykaże, że prowadzi 
działalność gospodarczą zbieżną z przedmiotem zamówienia przez okres co najmniej 2 lat przed upływem 

terminu składania ofert. Jednocześnie w okresie ostatnich 2 lat wykonał lub aktualnie wykonuje, w sposób 

należyty, co najmniej dwie usługi cateringowe mające charakter cykliczny (tj. obejmujący co najmniej 5 
dostaw),  

b. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ww. warunek, jeżeli Wykonawca załączy do oferty przykładowe 
proponowane 3 wersje menu, zgodne z wymogami opisanymi w rozdziale IV ust. 2 a) i b), wraz z 

fotografią przygotowanych porcji. 
 

Zamawiający dokona weryfikacji warunków opisanych w pkt. a-b wyżej, na podstawie złożonego oświadczenia 

o spełnianiu warunków (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz 
na podstawie wykazu wykonanych usług, (wzór stanowi załącznik nr 3), oraz załączonych proponowanych 3 

wersji menu wraz dokumentacją fotograficzną. 
 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków udziału. W 

przypadku Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana do realizacji przez Zamawiającego, Wykonawca 
przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie przedłożyć właściwe dokumenty potwierdzające prawdziwość 

złożonych w/w oświadczeń w postaci kserokopii referencji/protokołów odbioru zgodnych z wykazem 
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przedstawionym w załączniku nr 3. Przed podpisaniem umowy Zamawiający dokona weryfikacji prawdziwości 
złożonych oświadczeń. 

  

3. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym gwarantującym prawidłowe wykonanie zamówienia 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował 

odpowiednim sprzętem i wyposażeniem gotowym do wykorzystania w ramach zamówienia, gwarantującym 
realizację przedmiotu zamówienia na wysokim poziomie. 

W szczególności Wykonawca posiada do dyspozycji Zamawiającego przez cały okres realizacji umowy: 

i. minimum 50 kompletów naczyń wielorazowego użytku na potrzeby przerwy kawowej 
(filiżanki, łyżeczki, cukiernic, talerzy) 

ii. minimum 50 kompletów naczyń wielorazowego użytku na potrzeby przerwy obiadowej 
(talerze/pojemniki na zupę, talerze na potrawy, sztućce) 

iii. minimum 3 termosy/podgrzewacze na kawę 
iv. minimum 3 termosy/podgrzewacze na wodę. 

v. minimum 1 samochód wyspecjalizowany do przewozu ciepłych posiłków, 

vi. lokal na terenie miasta Tychy lub miast ościennych (tj. do 10 km od Tychów) 
spełniający wszystkie wymagania fachowe i sanitarne określone przepisami prawa, 

konieczne do przygotowywania żywności (np. opinia Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego, lub HACCP lub inny o równoważnej wartości dowodowej.) 

 

Zamawiający dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie złożonego oświadczenia  
o dysponowaniu odpowiednim potencjałem technicznym (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do 

niniejszego zapytania ofertowego) 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków udziału, lub w 

przypadku złożenia oferty niekompletnej. Dodatkowo weryfikacji będą podlegać dokumenty rejestrowe 
Wykonawcy (CEIDG/KRS – lub inne dokumenty równoważne) potwierdzające miejsce realizacji działalności 

gospodarczej na terenie miasta Tychy lub miast ościennych. 

 
Przed podpisaniem umowy Zamawiający dokona weryfikacji prawdziwości złożonych oświadczeń. 

 
4. Dodatkowe wymagania związane z realizacją zamówienia – klauzula społeczna 

a. Zamawiający wymaga, aby wśród osób bezpośrednio wykonujących zamówienie zatrudniona była co 

najmniej 1 osoba (w wymiarze co najmniej ½ etatu) spośród niżej wymienionych: 
i. osoba bezrobotna na podstawie skierowania powiatowego urzędu pracy, zgodnie z ustawą z dnia 20 

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z 
późn. zm.), lub na podstawie właściwego dokumentu kierującego bezrobotnego do pracodawcy, 

wystawionego przez organ zajmujący się realizacją zadań z zakresu rynku pracy, określony w 

analogicznych przepisach państwa członkowskiego UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 
Dopuszcza się również zatrudnienie osoby bezrobotnej skierowanej przez agencję zatrudnienia, lub/i 

ii. osoba młodociana w celu przygotowania zawodowego. Młodocianym w rozumieniu przepisów 
prawa pracy, jest osoba, która ukończyła 16 lat, a nie przekroczyła 18 lat; 

a) Wyżej wskazana osoba musi być zatrudniona nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy. 
b) Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie do 

zatrudnienia co najmniej 1 osoby spośród wymienionych w pkt. a w terminie do 14 dni od daty 

podpisania umowy. 
c) Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań zatrudniania ww. 

osoby. 
d) Na żądanie Zamawiającego Wykonawca obowiązany będzie niezwłocznie udokumentować fakt 

zatrudniania ww. osoby. 

e) W przypadku niezatrudniania w sposób nieprzerwany przy realizacji zamówienia wymaganej przez 
Zamawiającego liczby osób spośród wskazanych w pkt. a Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia 

zamawiającemu kary umownej.   
 

Zamawiający dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie złożonego oświadczenia  
o spełnianiu warunków (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz na 
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podstawie oświadczenia o spełnieniu klauzuli społecznej (wzór stanowi załącznik nr 5) Zamawiający wykluczy z 
postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków udziału lub w przypadku złożenia oferty 

niekompletnej. Przed podpisaniem umowy Zamawiający dokona weryfikacji prawdziwości złożonych oświadczeń. 

 
 

5. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia oraz nie zostali 
skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. Zamawiający nie 

precyzuje w/w warunku. Zamawiający dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie złożonego oświadczenia 

o spełnianiu warunków (wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego), 
według formuły „spełnia” / „nie spełnia”. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców 

niespełniających wymaganych warunków udziału. Brak niniejszego oświadczenia skutkować będzie 
odrzuceniem oferty. 

 
XII. WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej 

b) Posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji 

c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 

d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki 

lub kurateli. 

 Oświadczenie o braku ww. powiązań stanowi załącznik nr 6 do zapytania ofertowego. Wykonawca dołącza 
oświadczenie do oferty. Brak niniejszego oświadczenia skutkować będzie odrzuceniem oferty.  

 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, wobec których wydano prawomocny wyrok sądu lub 
ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności; 

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy złożyli najkorzystniejszą ofertę, jednakże przed 
podpisaniem umowy z Zamawiającym, Zamawiający stwierdzi rozbieżność lub/i nieprawdziwość stanu 

faktycznego od informacji/oświadczeń zawartych w treści oferty przez Wykonawcę. 
 

Zamawiający dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie złożonego oświadczenia o spełnianiu warunków 

(wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego), według formuły „spełnia” / 
„nie spełnia”. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych warunków 

udziału. Brak niniejszego oświadczenia skutkować będzie odrzuceniem oferty. 
 
XIII. WADIUM 

 

1. Jako zabezpieczenie przystąpienia do zawarcia umowy i należytego wykonania zamówienia, Zamawiający 
określa wadium w wysokości 5000 zł (słownie: pięć tysięcy złotych). 

2. Wadium może być w przekazane przelewem na rachunek bankowy projektu prowadzony w 

ING  15 1050 1399 1000 0091 4543 1608 z dopiskiem w tytule płatności: 

wadium – ZAPYTANIE OFERTOWE nr 04/RPO/LANDER’S/2020 

 

3. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. Za termin wniesienia wadium w pieniądzu uważa się 

dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego (wpływu na konto Zamawiającego). Wskazane jest, aby kopia 
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dokumentu potwierdzającego transfer środków pieniężnych, stanowiącą dowód wniesienia wadium, była dołączona 

do oferty.  

4. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób 

nieprawidłowy lub po terminie. 

5. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub 

unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.  

6. Wadium przepada na rzecz Zamawiającego, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy lub zawarcie umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego 

terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

7. Wadium wpłacone przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, staje się 

zabezpieczeniem należytego wykonania umowy i zostanie zwrócona do 30 dni od daty zakończenia realizacji 

usługi. 

 
 

 
XIV KRYTERIA OCENY OFERTY 

Po spełnieniu przez oferentów wszystkich opisanych w Rozdziale VIII i IX kryteriów i warunków udziału w 

postępowaniu (w tym braku powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna oferta poddana zostanie ocenie 

punktowej: 

1. Zamawiający dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o następujące kryteria: 
a) cena brutto za realizację usługi cateringowej – poczęstunek przerwa kawowa i przerwa kawowa waga – 

60% 

b) klauzula społeczna – waga 10% 
c) doświadczenie wykonawcy – waga 30 % 

 
2. Zasady oceny kryterium: 

a) Punkty za kryterium „cena jednostkowa brutto usługi cateringowej ” – waga 60% będą obliczone wg 

poniższego wzoru: 

Najniższa cena jednostkowa brutto spośród badanych ofert 

C   =  --------------------------------------------------------------  x  60 pkt    

Cena jednostkowa brutto  badanej oferty,  

           gdzie: C  – ilość punktów w kryterium „cena” 1 pkt = 1 % 

Cenę jednostkową brutto, Zamawiający definiuje jako sumę dwóch wartości wykazanych w formularzu ofertowym 
(zał.1) w szczególności: 

a) poz. 1 tj. 1 sztuka poczęstunku podczas przerwy kawowej, 
b) poz. 3 tj. 1 sztuka posiłku podczas przerwy obiadowej. 
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Wszystkie wykazane przez Wykonawcę w zał. nr 1 ceny powinny obejmować całkowitą wartość zamówienia 
obejmującą wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia opisanymi w rozdziale V ust. 2, oraz z 
warunkami stawianymi przez Zamawiającego, oraz stawką VAT wg obowiązującej stawki. 

 

b) Punkty za kryterium „klauzula społeczna” – waga 10% 
Ocenie podlegała będzie liczba osób, którą Wykonawca zadeklaruje zatrudnić przy realizacji przedmiotu zamówienia 

ponad wymaganą jedną osobę, o której mowa w rozdziale IV pkt.4.  
Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna Wykonawcy odpowiednią ilość punktów, jednak nie więcej niż 10 

punktów łącznie. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże liczby personelu ponad wymagane w rozdz. IV ust. 4 
otrzyma 0 punktów. 

Warunek DODATKOWO PUNKTOWANY: Klauzula społeczna 

Sposób oceny: 

a) 3 i więcej pracowników – 10 pkt. 

b) 2 pracowników – 5 pkt.;  
c) 1 pracownik – 0 pkt. 

 

c) Punkty za kryterium „doświadczenie wykonawcy” – waga 30% 
Wykazanie liczby usług cateringowych mających charakter cykliczny (tj. obejmujący co najmniej 5 dostaw), które 

Wykonawca realizował w okresie ostatnich 2 lat lub aktualnie wykonuje, w sposób należyty. 
Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna Wykonawcy odpowiednią ilość punktów, jednak nie więcej niż 30 

punktów łącznie. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże liczby szkoleń ponad wymagane 2 usługi o których mowa 

w rozdz. VIII ust. 2 pkt.a)  otrzyma 0 punktów. 

Warunek DODATKOWO PUNKTOWANY: Doświadczenie wykonawcy 

Sposób oceny: 

a) 6 i więcej usług cateringowych o charakterze cyklicznym – 30 pkt. 

b) 3 - 5 usług cateringowych o charakterze cyklicznym – 10 pkt.;  

c) 2 usługi cateringowe o charakterze cyklicznym  – 0 pkt. 

 

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów spośród ofert 
przedstawiających wykonanie przedmiotu zamówienia w sposób zgodny z wymaganiami Zamawiającego, 

przedstawionymi w niniejszym zapytaniu. 
4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam 

bilans punktowy, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną za całkowitą realizację zamówienia 

tj. suma obu rodzajów realizacji cateringu. 
5. Kryterium oceny ofert jest jednolite dla wszystkich ofert złożonych w odpowiedzi na zapytanie.  

6. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
7. Oferty zostaną sklasyfikowane malejąco (od najwyższej do najniższej) zgodnie z liczbą punktów uzyskanych w 

oparciu o określone powyżej zasady. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który otrzyma 

największą ilość punktów. 
8. Zamawiający zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty za pomocą strony internetowej, na której 

zamieszczone zostało Zapytanie ofertowe oraz przesłaną informację do Oferentów, którzy złożą ofertę która 
podlegała ocenie w ramach niniejszego postępowania. 

9. Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy, 

10. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN, Zamawiający nie dopuszcza 
rozliczeń w walutach obcych. Wynagrodzenie będzie przekazywane na rachunek bankowy wskazane przez 

wybranego Wykonawcę. 
11. Cena podana przez Wykonawcę jest ceną ryczałtową, niezmienną w całym okresie trwania umowy i nie będzie 

podlegała waloryzacji.  
12. Wykonawca w cenie winien uwzględnić wszystkie niezbędne koszty i opłaty pozostające  

w bezpośrednim związku przyczynowym z właściwą realizacją przedmiotu zamówienia. 
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XV. PRZYGOTOWANIE OFERTY 
 

6. Oferta musi być złożona do dnia 08.10.2020r. do godziny 15:00. Decyduje godzina wpływu oferty do biura 

projektu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
7. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

8. W celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału przez Oferentów, o których mowa w zapytaniu oraz 
umożliwienia Zamawiającemu wybór najkorzystniejszej oferty należy złożyć następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy (zał nr 1); 

b) Wykaz oświadczeń o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku innych podstaw do 
wykluczenia z udziału w postępowaniu (zał. 2); 

c) Wykaz wykonanych usług oraz proponowane menu (zał 3) 
d) Wykaz potencjału technicznego (zał 4) 

e) Oświadczenie o spełnieniu klauzuli społecznej (zał.5) 
f) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym (zał 6); 

g) 3 przykładowe menu wraz z dokumentacją fotograficzną potwierdzającą informacje zawarte  

     w zał.nr 3 
h) aktualny wpis CEIDG/KRS potwierdzający zbieżność rodzaju prowadzonej działalności gosp. z przedmiotem 

zamówienia 
i) Potwierdzenie wpłaty wadium 

9. Brak lub niekompletność któregokolwiek z załączników wykazanych w ust. 3 pkt. a-i, skutkuje odrzuceniem 

oferty. Tym samym każde pole w formularzach powinno być uzupełnione. Pola które zgodnie z intencją 
Wykonawcy nie zawierają informacji, winny być oznaczone w sposób uniemożliwiający dopisanie ewentualnych 

treści tj. przekreślone lub/i opisane jako „nie dotyczy” 
10. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 

11. Oferta musi być uzupełniona w języku polskim. 
12. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących do 

wypełnienia oferty. 

13. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu składającego zgodnie z wymaganiami 
ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowiązany jest razem z ofertą przedłożyć 

stosowne pełnomocnictwo. 
14. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z jej 

odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych.  

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentów do uzupełnienia dokumentów o których mowa w 
zapytaniu oraz zastrzega sobie prawo wezwania Oferentów do wyjaśnień treści złożonej oferty lub dokumentów. 

16. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia wymagane jest ustanowienie pełnomocnika do ich reprezentowania w 

postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia.  

17. Ofertę - przygotowaną z wykorzystaniem formularzy wykazanych w ust.3 niniejszego rozdziału należy złożyć 
osobiście lub przesłać pocztą / kurierem na adres siedziby Zamawiającego: 

LANDER’S education & services  
Ul. Sienkiewicza 7 

43-100 Tychy 
18. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, z dopiskiem:  

Oferta na ZAPYTANIE OFERTOWE nr 04/RPO/LANDERS/2020 

   - NIE OTWIERAĆ DO DNIA 08.10.2020r. DO GODZINY 1515 

13. Biuro podawcze jest czynne od poniedziałku do piątku w godzinach od 9.00 – 15.00  

14. Termin uważa się za zachowany w przypadku wpływu do siedziby Zamawiającego kompletnej oferty, przesłanej 
drogą pocztową/ kurierską lub dostarczonej osobiście, najpóźniej w terminie wskazanym w ust.1. Oferty, które wpłyną 

do siedziby Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert, nie będą rozpatrywane. Wszelkie koszty 
związane z przygotowaniem ofert obciążają składających je Wykonawców.  

15. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.  

16. Wszystkie dołączone oświadczenia, wykazy winny być sporządzone w oryginale przez Wykonawcę. Natomiast 
inne dokumenty potwierdzające warunki winny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 

potwierdzonej „za zgodność z oryginałem” przez osobę/ osoby upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.  
17. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
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18. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznaczenia oferty. 
 

XVI. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  

 
1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania, wyjaśnienia, informacje itp. Zamawiający i 

Wykonawcy przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną. 
2. Korespondencję przekazywaną drogą elektroniczną należy kierować na adres: biuro@landers.pl 

 

XVII.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
1. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi do 10 dni kalendarzowych od terminu składania ofert i zostanie 

udokumentowany protokołem, do którego zostaną dołączone złożone oferty oraz zostanie umieszczona 
informacja na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz stronie 

projektu: www.landers.pl. W przypadku zaistnienia okoliczności o których mowa w ust.6 niniejszego Rozdziału, 
wskazany wyżej termin 10 dni kalendarzowych, może być przesunięty po uprzednim poinformowaniu o tym fakcie 

wszystkich wykonawców którzy złożyli oferty. 

2. Jeżeli, na podstawie oceny ofert, nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na fakt, 
iż zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów i z tą samą ceną, Zamawiający może zaprosić 

Wykonawców, którzy złożyli w/w oferty, do negocjacji. Wykonawcy przystępując do negocjacji, nie mogą 
zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach.  

3. Poprawki w ofercie muszą być sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawiający zastrzega możliwość poprawić w 

ofercie:  

• oczywiste omyłki pisarskie,  

• oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  

• inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w 
treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca w terminie dwóch dni roboczych od dnia 
powiadomienia (forma pisemna lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub 

e-mailem) na poprawienie omyłki (dotyczy innych omyłek polegających na niezgodności 
oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty). 

5. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający 

otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub dokonanej zmianie przed upływem terminu składania ofert.  
6. Zamawiający, w toku badania ofert, może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści 

oferty. Wykonawca w terminie dwóch dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego prośby o udzielenie 
wyjaśnień (forma pisemna lub e-mailem) zobowiązany jest złożyć pisemną odpowiedź na zadane przez 

Zamawiającego zapytanie. Brak odpowiedzi będzie skutkować odrzuceniem oferty. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę, której treść jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego. Przez 
niezgodność oferty z treścią zapytania ofertowego Zamawiający rozumie zaoferowanie przez Wykonawcę 

realizacji przedmiotu zamówienia niezgodnie z wymaganiami wskazanymi w treści zapytania.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo anulowania postępowania w przypadku okoliczności uzasadniających brak 

możliwości realizacji zamówienia. 

9. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za 

realizację części a) lub b) przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do 

przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od szacunkowej 

wartości zamówienia i średniej arytmetycznej cen pozostałych złożonych ofert. W takim przypadku Zamawiający 

w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do 

Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę 

Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę stosunku do 

przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy. 

10. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert nieodrzuconych. 

http://www.landers.pl/
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11. Badania i oceny ofert dokonają pracownicy Zamawiającego zachowując bezstronność  

i obiektywizm.  

12. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu ofertowym.  

13. Zamawiający unieważni postępowanie ofertowe, gdy cena najkorzystniejszej oferty do części a) lub b) 

przedmiotu zamówienia, o której mowa w rozdziale IV ust.4, przewyższa kwotę, którą Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie 

umowy. 

 
XVIII.  OPIS WARUNKÓW ZAWARCIA UMOWY 

 
1. Zamawiający zawrze umowę na wykonanie zamówienia w terminie 14 dni roboczych od dnia dokonania wyboru 

oferty, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego po uprzednim zweryfikowaniu prawdziwości 
informacji zawartych w ofercie przez Wykonawcę. 

2. Postanowienia umowne uwzględniają wymagania i obowiązki Wykonawcy wynikające z treści niniejszego 

zapytania. Tym samym Zamawiający zastrzega sobie prawo stosowania kar umownych do 100% wartości 
zamówienia wobec Wykonawcy w przypadku realizacji przedmiotu umowy w sposób niezgodny z warunkami 

opisanymi w niniejszym zapytaniu. W sposób szczególny odnosi się do kwestii stanowiących warunki udziału w 
postępowaniu lub części oferty podlegające dodatkowej punktacji.    

3. W związku obowiązującym od dnia 25.05.2018r. Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), Wykonawca w ramach zawartej umowy z Zamawiającym zobowiązany jest 
zagwarantować stosowanie środków technicznych i organizacyjnych, jakie Wykonawca powinien wziąć pod 

uwagę przy zabezpieczaniu danych osobowych 

4. Dopuszcza się możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających charakter zmian 
nieistotnych tj. nie odnoszących się do warunków, które gdyby zostały ujęte  w ramach pierwotnej procedury 

udzielania zamówienia, umożliwiłyby dopuszczenie innej oferty niż ta, która została pierwotnie dopuszczona.  
5. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, w formie 

aneksu do umowy, pod rygorem nieważności tej zmiany. Zmiana umowy wymaga uzasadnienia na piśmie. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień umowy w zakresie: 
1) zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany 

harmonogramu płatności) 
2) mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie 

obowiązujących przepisów prawa, w tym zmiana Wytycznych mających zastosowanie do projektu. 

W takim przypadku zmiany umowy zostaną ograniczone do zmian koniecznych do dostosowania przedmiotu 
umowy i dokumentacji do stanu zgodnego z prawem; 

3) sposobu wykonywania przedmiotu zamówienia z uwagi na uzasadnione zmiany proponowane przez 
Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego; 

4) ograniczenia zakresu usługi objętej niniejszą umową w przypadku stwierdzenia braku konieczności 
wykonywania części zamówienia; 

 

       Tychy, 30.09.2020 Wojciech Kostecki 
                     Koordynator Projektu 

 


