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Lublin, dnia 24.08.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/VI/US/2021/UH

Dotyczace zaméwienia: realizacja ustugi specjalistycznej obejmujacej przygotowanie i stworzenie explainer
video na potrzeby firmy Infinity Tech Sp. z 0.0. inkubowanej przez Polskg Fundacje Osrodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego w ramach ,Platformy Startowej — Unicorn Hub” w ramach Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia, dziatanie 1.1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw.

L ZAMAWIAJACY _
Polska Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland” z siedziba
w Lublinie
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublm
NIP 712-01-69-716
REGON 430510277
tel.:(81)710-46-30, fax: (81)746-13-24
e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl
www.oic.lublin.pl

Il.  TRYB ZAMOWIENIA
Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministra Inwestycji i Rozwoju (wersja z dnia
21.12.2020).

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zam©dwien Publicznych (Dz. U. 2 2019 r., poz. 1843 2007r. nr 233, poz. 1655 z péén. zm.).

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny
ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

1L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja usfugi specjalistycznej obejmujacej przygotowanie i
stworzenie explainer video na potrzeby firmy Infinity Tech Sp. z 0.0. w ramach projektu ,,Platforma
Startowa ,,Unicorn Hub”.

2. Gtéwnym celem projektu jest wsparcie rozwoju |nnowacyjnych startupdéw z Polski WSChOdeJ, za
pomocg kompleksowego programu inkubacji przygotowujgcego firmy typu startup do wejécia na
rynek. Wspierane bedy przedsiewziecia z branz IT/ICT, medycyna/zdrowie publiczne; smart
city/transport.

3. Wspdlny Stownik Zaméwieri {kod CPV):

e 92111200-4 Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm
wideo »
e 92111250-9 Produkcja filméw informacyjnych

4. Zamawiajacy przewiduje w.ramach ustugi:

4.1 Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie i stworzenie, w oparciu o wytyczne firmy Infinity Tech

Sp. z o0.0., maksymalnie 2 minutowego video o charakterze informacyjno-promocyjnym wraz ze

scenariuszem. Zakres prac Wykonawcy bedzie sktadat sie z 2 etapéw:

1) Przygotowania scenariusza explainer video

a. Scenariusz powinien by¢ przygotowany w formie storyboard (wstepna wersja filmu z opisana $ciezka.

diwiekows i strong wizualng, przedstawiona za pomocg scenariusza),

b. Zamawiajacy zastrzega, iz Infinity Tech Sp. z o.0.bedzie uczestniczyé czynnie w powstawaniu

scenariusza explainer video. Ostateczny scenariusz ma by¢ wynikiem konsultacji miedzy Wykonawca a
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Infinity Tech sp. z 0.0. Konsultacje Wykonawcy z firmg Infinity Tech sp. z 0.0. bedg odbywac sie zdalnie
w sposdb ustalony przez strony w trakcie realizacji umowy.

:2) Stworzenia explainer video o nastepujgcych parametrach:

a. Styl video explainer musi by¢ dostosowany do grupy odbiorcdw, w tym szczegdlnie przedstawicieli
branzy technologicznej,

b. Materiat musi by¢ wyprodukowany w jakosci HD, 16:9, ujgcia realizowane w jakoéci reklamy TV,

c. Dtugos¢ trwania — video powinno trwaé nie diuzej niz 120 sekund,

d. Noéniki koricowe: video dostosowane do emisji w Internecie, video przekonwertowane do
formatéw: avi, wmv, mov, mpeg, plik Prores HQ uncompressed, MP4, sekwencja DPX i pliki audio w
formacje wave,

e. Wykonawca odpowiada za kompleksowy montaz, kolor korekcje i udiwiekowienie video,
zapewnienie komentarzy lektorskich oraz przygotowanie elementéw wizualnych np. plansz z
podpisami, _

f. Wykonawca zapewni statystéw, o ile scenariusz bedzie wymagat ich udziatu,

g. Video musi zawiera¢ elementy identyfikacji wizualnej firmy (logo, znaki) oraz dane kontaktowe
spoiki,

4.3. Wykonawca ma obowigzek trwatego umieszczenia logotypu ,Unicorn Hub” oraz logotypéw UE
wymaganych dla Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, dziatanie 1.1.1 Platformy startowe dla
nowych pomystéw, zgodnego z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, zamieszczonym na www:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy i beneficjenta 21
0717.pdf

4.4. Realizowana usfuga musi by¢ zgodna z nastgpujgcymi przepisami prawnymi:

a) Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

b) Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. 2012 poz. 526),
w tym ze standardami WCAG 2.0 dotyczacymi dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami

4.5 W trakcie realizacji zamdéwienia wykonawca musi pozostawad w cigglym kontakcie z firma INFINITY

TECH Sp. z 0.0. oraz zdawac¢ relacje z postepu prac.

4.6 W ramach zamdwienia zadaniem Wykonawcy bedzie dostarczenie Zamawiajacemu raportu
koticowego obejmujacego opis zrealizowanych prac wraz z dokumentacja zdjeciowg (zrzuty ekranu)
wykonanego MVP spétki.

4.7 Wykonawca dostarczy firmie INFINITY TECH Sp. z 0.0. pisemne o$wiadczenie, ze video stworzone w
ramach niniejszego zaméwienia stanowi wylaczng wihasno$¢ Wykonawcy, jest rezultatem jego
tworczosci i nie jest obcigzone prawami oséb trzecich oraz ze praw takich nie narusza.

4.8 Ponadto Wykonawca bez dodatkowego wynagrodzenia przeniesie na Fundacje OIC
(zamawiajgcego) wszelkie autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w
czasie i przestrzeni korzystania z przygotowanego explainer video oraz udzieli Fundacji OIC wytgcznego
prawa zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych do wszystkich utwordw zrealizom}anych
w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.

5. W razie opéinienia w wykonaniu przedmiotu umowy, Zamawiajacy naliczy kare umowng w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za kazdy rozpoczety dzieri opéZnienia.

a) za op6inienie w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze Zamawiajacy naliczy kare umownag w
wysokosci 5% wynagrodzenia brutto, za kazdy rozpoczety dzier opdznienia liczony po uptywie terminu
wyznaczonego ha usuniecie wad.
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b)w razie odstgpienia przez Zamawiajacego od niniejszej umowy lub rozwigzania umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokoéci 50% wynagrodzenia brutto.
¢} w razie niewykonania lub nienalezytego wykonywania postanowiefi zawartych w umowie przez
Wykonawce w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto. ’
d)w razie odstapienia od umowy lub rozwiazania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajacy naliczy kare umowna w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto.
e} Kary umowne okreélone w niniejszym paragrafie podlegaja kumulacji, jednakze nie moga facznie
przekroczy¢ procentowej wartosci wynoszacej 50% facznego maksymalnego wynagrodzenia brutto
6. Okres realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 20 wrzesnia 2021r
7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany planowanego terminu realizacji umowy (wydiuzenie o
maksymalnie 10 dni roboczych).
8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z oferentem, ktérego
oferta zostanie wybrana. ‘
IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O realizacje zamdwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg niezbedng wiedze,
kwalifikacje i dodwiadczenie do wykonania przedmiotu zaméwienia, tj.:

a) Minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie realizowania projektéw wizualnych.

Wykonawca potwierdza speinianie powyiszego warunku poprzez zlozenie CV osoby/oséb
zaangazowanej do realizacji zamdwienia na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2. W przypadku
wykonywania ustugi przez zespét oséb, bedacych pracownikami Wykonawcy, nalezy ztozyé CV
potwierdzajace spetnienie ww. wymogu dla wszystkich o0séb. Konieczne jest wskazanie z imienia i
nazwiska osoby zaangazowanej/zespotu oséb do realizacji zaméwienia wraz z CV tej osoby/osdb,
zawierajgcym klauzule z upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych.

b) Doswiadczenie w realizowaniu projektow wizualnych — min. 3 ustugi polegajqgce na realizacji
projektow wizualnych

Zamawiajagcy uzna, ze Wykonawcy, tj. osoba/zespdt oséb zaangazowanych do realizacji zamdéwienia,
spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykaza, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie nalezycie wykonali
co najmniej 3 ustugi polegajgce na realizacji projektéw wizualnych: filmy promocyjne, materiaty wideo,
lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zamdéwienia.

UWAGA

Wykonaweca, tj. osoba/zesp6t osdb zaangazowanych do realizacji zamdéwienia, potwierdza spetnienie
powyzszego warunku poprzez ztozenie wykazu zrealizowanych ustug (zatacznik nr 3) oraz
udokumentowanie wykonanych prac, wskazanych w zatgczniku nr 3, potwierdzajgce posiadanie
przez Wykonawce, tj. osoby/zespotu oséb zaangazowanych do realizacji zaméwienia, doswiadczenia
okresionego w punkcie 1b. Nalezy zatqczy¢ dokumenty: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia
lub inne potwierdzajqce realizacje ustug (umowy nie bedq brane pod uwage), dokumentujqce
wykonanie najmniej 3 ustug polegajqcych na realizacji projektéw wizualnych: filmy promocyjne,
materiaty wideo, lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zamdwienia.

Do oferty nalezy zataczyé dodatkowo:

Porifolio — Wykonawca jest zobowiqzany dofgczy¢ do oferty portfolio obrazujgce wykonanie przez
Oferenta min. 2 prace prowadzone w srodowisku programéw zwigzanych z tworzeniem elementdéw
VFX i grafiki 3D, zgodnych z przedmiotem zamdwienia lub usfug zblizonych rodzajowo w celu
weryfikacji przez Zamawiajgcego jakosci wykonanych prac. Zamawiajgcy nie stawia szczegdbinych
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wymagan w zakresie spetniania tego warunku i formy dostarczenia portfolio, jednakze wskazuje, iz
winien by¢ to odrebny dokument (opracowanie wiasne Oferenta) dofgczone do Oferty.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Oferenci, ktdrzy spetniajg warunki opisane w pkt. 1.
Wykonawca musi dysponowaé osoba/osobami, ktére posiadajg odpowiednie doswiadczenie
wskazane w pkt.1., przy czym doswiadczenie z punktéw a,b,c powmna wykaza¢ min. 1 osoba bgd?
zespdt oséb wskazanych do realizacji zaméwienia.

KONIECZNE JEST WSKAZANIE Z IMIENIA | NAZWISKA OSOBY/OSOB ZAANGAZOWANEJ DO REALIZACII
ZAMOWIENIA WRAZ Z CV_TE) OSOBY/OSOB, ZAWIERAJACYM KLAUZULE Z UPOWAZNIENIEM DO
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Na potwierdzenie warunkéw wskazanych w pkt. 1, bedzie brane pod uwage doswiadczenie tylko
i wytgcznie, wskazanych oséb. Do oferty nalezy dotqczyé CV oraz wykaz zrealizowanych ustug, (zatgcznik
nr 2 oraz zatqcznik nr 3). Nalezy zatqczyé dokumenty: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia lub
inne potwierdzajqce realizacje ustug (umowy nie bedq brane pod uwage), dokumentujqce wykonanie
najmniej 3 ustug polegajgcych na realizacji projektéw wizualnych: filmy promocyjne, materiaty wideo,
lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zaméwienia

3. Oferent udzieli 24 miesigcznego okresu gwarancji na pefen zakres prac powstatych w ramach
niniejszego Zapytania, tj.: przygotowanie i stworzenie explainer video. W ramach gwarancji w
okresie 24 miesiecy wykonawca zobowigzuje sie w przypadku zmian w obowigzujgcych formatach
animacji oraz giéwnych portalach internetowych do publikacji animacji, do darmowej konwersji do
nowo obowigzujgcych formatéw oraz wgrania animacji na nowo obowiazujace portale.

Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia
“zndjdujgcego sie w Formularzu ofertowym wg Zatgcznika nr 1.

4. Oferenci znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia —

Zamawiajqcy nie stawia szczegdinych wymagari w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spetnianie powyziszego warunku poprzez ztoZenie pisemnego oswiadczenia znajdujgcego sie
w Formularzu ofertowym wg Zatqcznika nr 1.

5. Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym ani spétkg INFINITY TECH Sp. z
0.0. na rzecz ktérej dziata Zamawiajgcy.

Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem i

sp6tka INFINITY TECH lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzai w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosdci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w podmiocie Zamawiajacego i spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spofki

osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposaobienia, opieki lub kurateli

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie -o$wiadcza spetnienie tego warunku oraz przedkiada

podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych wg wzoru: Zatacznik nr 4.

6. Oferent deklaruje gotowos¢ wykonania zamdwienia w terminach i na warunkach wskazanych

w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferent podpisujgc oferte Zatgcznik nr 1 jednoczeénie owiadcza
spetnienie tego warunku.
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Oferent nie moze by¢ zatrudniony jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu
Operacyjnego na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wedtug formuly
»Spetnia/nie spetnia”. Oferta, ktdra nie spetni ktéregokolwiek z warunkdw, zostanie odrzucona..

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte mozna sktadac wylacznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zataczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta zawierac bedzie cene catkowity ustugi wyrazong w ztotych polskich w kwocie brutto. Cena
podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia tzn.
powinna zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe.

3. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

4. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

6. Oferta powinna sktadac sie z:

a) Formularza ofertowego wg Zatgcznika nr 1,

b) CV wg Zatacznika nr 2,

¢} Wykaz zrealizowanych ustug wg Zatacznika nr 3,

"~ d) Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych wg Zatacznika nr 4,

e) Nalezy zataczy¢ dokumenty: referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia lub inne
potwierdzajgce realizacje ustug (umowy nie beda brane pod uwage), dokumentujace
wykonanie najmniej 3 ustug polegajacych na realizacji projektéw wizuainych:™ filmy
promocyjne, materiaty wideo, lub inne pokrewne, zblizone do przedmiotu zaméwienia

f)  Portfolio

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ CV osoby/oséb wskazanych do realizacji zaméwienia.

8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi
literami, niebieskim lub granatowym kolorem. Oferta powinna zawieraé date sporzadzenia oraz
czytelny podpis Oferenta.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktérych warto$é nie przekroczy
kwoty mozliwej do zakontraktowania okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu (kwota
wartosci zamdwienia). ‘

10. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

11. Koszt przygotowania i dostarczenia oferty pokrywa Oferent.

12. Oferte nalezy przygotowal S$cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. .

13. Poprzez zlozenie oferty w ramach zapytania ofertowego rozumie sig, iz oferent zapoznat sie i
spetnia wszystkie wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

14. Zamawiajgcemu przystuguje w kazdym momencie prawo odstgpienia od postepowania
ofertowego opisanego w zapytaniu ofertowym bez podania przyczyny tego odstapienia.

15. Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im

- Zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajgcego od postepowania ofertowego.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty, bez podania przyczyny, ktére nie spetniajg
wymogdw okreslonych w zapytaniu.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Po spetnieniu przez Oferentéw wskazanych w pkt. IV warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym
braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo zlozona
oferta poddana zostanie ocenie punktowe;j. '
Oferty — bedg oceniane wedtug nastepujgcych kryteridw:
a) Cena — 100%
1. Opis sposobu obliczania kryterium: 100% cena:
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Kryterium stanowi¢ bedzie cena brutto za realizacje catosci zamdéwienia.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C ={Cmin : C0) x 100 gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100,00.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga: W przypadku, gdy ziozone zostang oferty (dwie lub wigcej) spetniajace wymogi
obligatoryjne, o takiej samej (najnizszej) cenie, Zamawiajacy wezwie Oferentdw, ktérzy zlozyli
réwnie korzystne oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferenci, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz
zaoferowane w ziozonych ofertach. Zamawiajacy dokona nastepnie wyboru tej oferty, ktdra
przedstawi nizsza cene.

Vil WYKLUCZENIA:
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
a. jej tresé nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego ub jest niekompletna, tzn., gdy
jest niezgodna z opisem przedmiotu zamdwienia okreslonym w niniejszego zapytania
ofertowego,
b. jej ztoZzenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej
konkurencji,
C. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
d. Oferent nie ztozyt na wezwania zamawiajacego wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonej oferty,
e. oferta nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowanlu wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane z Zamawiajacym i
spotkg INFINITY TECH osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy beneficijentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdinosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspéinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed
wszczeciem postepowania:
a) wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali
zobowigzanie, chyba ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit
odpowiedzialnosci;
b) uchylili si¢ od podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru ich oferty.

VIil. SKEADANIE OFERT
1. Oferte wraz zatacznikami mozna ztozy¢:
a) za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b) osobiscie lub przestaé¢ na adres Biuro Projektu ,Platforma startowa — Unicorn Hub” Polska
Fundacja Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” w Lublinie, adres: ul.
Gospodarcza 26, 20-213 Lublin. Oferte prosimy umiesci¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem:
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»Oferta w postepowaniu nr 5/ViJUS/2021/UH w ramach projektu ,Platforma startowa —
Unicorn Hub”

NIE OTWIERAC DO DNIA 01.09.2021r. do godz. 09:00.

N

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe/ imie i nazwisko oraz adres Oferenta.

3. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 01.09.2021r. do godz 09:00. Decyduje data wpiywu.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uzupetniania dokumentéw tyltko
w przypadku stwierdzenia braku:

-podpisu i parafki,

-pieczatki,

-oczywistej omyiki pisarskiej,

-ponadto moze zgdac¢ od Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Powyzszych uzupetnien lub wyjasnieri nalezy dokonaé w wyznaczonym terminie, ich brak zfozenia
w wyznaczonym terminie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem ztozonej oferty.

5. Wszelkie wnioski oferentéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowaé na
adres e-mail: agata.koprowska@oic.lublin.pl Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnieri
niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do
Zamawiajgcego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Wyjasnienia Zamawiajgcego zostang udzielone tylko i wylacznie poprzez
zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci'. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wpltynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym
lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniert albo pozostawié
whniosek bez rozpoznania.

6. Ze strony Zamawiajacego do kontakidéw z Wykonawcami upowazniona jest Agata Koprowska, tel.

508 247 278, e-mail: agata.koprowska@oic.lublin.pl

IX. INFORMACIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby,
ktére zloiyty oferty w ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie
z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza,
w obowigzujacym w niniejszym postgpowaniu kryterium.

2. W sytuacji, kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest
najkorzystniejsza sposdrod pozostatych, poddanych ocenie ofert.

X. ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA JEZELI WYSTAPIA NASTEPUJACE
OKOLICZNOSCI:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usuna¢ ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

3.  Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawm;acego czego.nie mozna byto
wczesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, kidra
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji, kiedy Zamawiajacy nie
jest w stanie zwigkszyé kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia).

5. Niezaleznie od powyiszego, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé  uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

XL POSTANOWIENIA KONCOWE.

. https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupeinienia tresci zapytania ofertowego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej
(e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnoéciz' Jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajgcy przedfuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia dochowat nalezytej
starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego,
dziafajgcego w ramach projektu i na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy
wyraZnie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajgcy przewiduje moizliwo$¢ zmian w umowie zawartej z wybranym wykonawca
w zakresie: :

a) termindw realizacji zaméwienia, tj. wydtuzenie maksymalnie do 04.10.2021 r.

b) moiliwosci zmniejszenia zaméwienia w przypadku, gdy bedzie to wynikato z potrzeb
zamawiajgcego.

¢} 0séb wskazanych do wykonania poszczegélnych ustug, przy czym proponowane osoby

muszg spetnia¢ wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.
Podana przez Oferentdw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu
zamdwienia pomniejszona o stosowne odliczenia (podatek dochodowy, podatek VAT, koszty
ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego), wtasciwe dla Zamawiajgcego i Oferenta,
w przypadku zaistnienia prawnego obowigzku w tym zakresie.

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 — RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 — 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27

kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzgdzenie 2016/679”) informujemy, ze:

a) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia
postepowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Polska Fundacja Osrodkéw
Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland” z siedzibg w Lublinie,
ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin

b) Dane osobowe mogg zostaé ujawnione wtasciwym organom (w tym np. odpowiednim
organom Unii Europejskiej, Najwyzszej {zbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej)
oraz podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z
zasada jawnosci postepowania), upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

c) Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane
oscbowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu
do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 —
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych
jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia. umowy oraz
realizacji umowy.

d) Osobom, ktére w postepowaniu podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego.

e) Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679
W zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 —- 2020, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia 2016/679
—w odniesieniu do danych osobowych osoby bedgcej strong umowy oraz art. 6 ust. 1lite
rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w. celu i
zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

Polska Fundacja Osrodkéw
D Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»OIC Poland” w Lublinie

2 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
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f) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentagji
postepowania i wynosi odpowiednio w przypadku zamdwieri wspétfinansowanych ze
$rodkéw UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140
rozporzadzenia nr 1303/2013. '

g) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - iod@oic.lublin.pl

h) Dane osobowe nie bedg podlega’fy zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

i) W przypadku przekazywania zamawiajacemu danych osobowych w sposéb inny niz od
osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowiazany jest do podania osobie, ktérej dane
dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej
informacje wskazane ponizej:

Informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych

a) Administrator Danych: Polska Fundacja O$rodkéw Wspomagania Rozwoju
Gospodarczego ,,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie,

b) e-mail: sekretariat@oic.lublin.pl

c) Inspektor Ochrony Danych — e-mail: iod@oic.lublin.pl

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych:

a) Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz
realizacja umowy dotyczacej niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

b) Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679
W zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia
2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

c) Dane osobowe bedy przetwarzane w przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze
$rodkéw UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140
rozporzgdzenia nr 1303/2013,

d) Zrédio pochodzenia danych: Wykonawca, ktéry przekazuje dane Zamawiajgcemu.

e) Kategorie przetwarzanych danych: imig, nazwisko, wyksztatcenie, do$wiadczenie, email
oraz numer telefonu.

f)  Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

g) Konsekwencja niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty wykonawcy
lub rozwigzanie umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

Odbiorcy danych osobowych

a) Dane osobowe mogg zostaé przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do
uprawnionych organow Unii Europejskiej.

b) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza

a) Osobom, ktdérych dane osobowe zostaly udostgpnione na potrzeby postepowania o
udzieleniu zaméwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo
dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych.

b) Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji; w tym profilowaniu.

c) Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

d} W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspStmiernego wysitku, Zamawiajgcy moze
zadac od osoby, ktérej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania daty lub nazwy postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
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Zataczniki:
1. Formularz oferty.
2. CV.
3. Wykaz zrealizowanych ustug.
4. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z ZamawiajacynpREZES 2

Zamawiajgcy
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