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Etk, 23.08.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wybor trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,,Jak angazowac ludzi wokot idei: komunikacja
jako podstawa wspétpracy”
finansowane ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt
,OSrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

| 1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowej 6/9
19-300 Etk

NIP 848-176-49-55

| 2. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Wspéiny Stownik Zaméwien (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2. Podstawa prawna:
Zamowienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Dokumentem regulujgcym sg aktualne Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

3. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest wybor trenera do przeprowadzenia szkolenia z
nastepujacego zakresu: ,Jak angazowaé ludzi wokot idei: komunikacja jako podstawa
wspotpracy”. Szkolenie musi by¢ prowadzone w oparciu o model komunikacji Friedemanna Schulz
von Thuna.

Szkolenie obedzie sie w dniach 10-11.09.2021 r. Czas trwania: 16 godzin dydaktycznych, po 8 godzin
dydaktycznych kazdego dnia szkolenia, liczba osob: ok. 16, miejsce szkolenia: Hotel Folwark Lekuk,
Lekuk Maty 8, 11-510 Wydminy. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu. W takie
sytuacji nowy termin szkolenia ustalony bedzie w porozumieniu z wybranym Wykonawca.

4. Minimalny zakres szkolenia:

prawdziwe zrédio komunikatu i co tak naprawde chcemy powiedzie¢;
CO ujawniam o sobie poprzez komunikat;

stuchanie czworgiem uszu;

identyfikacja mojego ucha odbiorcy;

model komunikacji miedzyosobowej;

indywidualne cechy odbiorcy jako element komunikacii;

) narzedzia komunikacii.
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5. Zasady ogélne:
a) Szkolenie rozumiane jest jako spotkanie bezposrednie trenera z dang grupa;
) Rekrutacjg grupy zajmuije sie pracownik Zamawiajacego;

c) Czas trwania 1 godziny dydaktycznej szkolenia wynosi 45 minut;

) Liczba godzin szkolenia $wiadczona jednorazowo dla grupy nie moze przekroczy¢ 8 godz.
dydaktycznych dziennie;

e) Trener musi prowadzi¢ zajecia w oparciu 0 model komunikacji Friedemanna Schulz von Thuna
oraz opracowac komplet wtasnych materiatow autorskich (w tym zestawy ¢wiczen) niezbednych
do zagwarantowania wysokiej jakosci dydaktycznej prowadzonych zajeé. Ww. materiaty
podlegajg akceptacji przez Zamawiajacego;

f)  Materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw muszg by¢ dostarczone Zamawiajgcemu w terminie 3 dni
przed rozpoczeciem szkolenia w formie elektronicznej oraz przez niego zatwierdzone przed
rozpoczeciem szkolenia;

g) Zamawiajacy zapewnia materiaty szkoleniowe dla uczestnikow — kopie materiatéw autorskich
przygotowanych przez szkoleniowca, teczka, notatnik, diugopis i inne w miare mozliwosci
i zgodnie z zapotrzebowaniem,;

a) Zamawiajacy zapewnia: baze dydaktyczng i sprzet — projektor, flipchart, bloki do flipcharta,
markery oraz inne pomoce dydaktyczne (w miare potrzeb i mozliwosci);

b) Zajecia kazdego z 2 dni szkoleniowych powinny odbywaé sie zgodnie z harmonogramem
godzinowym przekazanym przez Zamawiajacego.

c) Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwiazanych z dojazdem do miejsca $wiadczenia ustugi,
wyzywieniem trenera oraz noclegiem. Wszystkie ww. koszty powinny byé¢ zawarte
w oferowanej cenie;

d) Trener ma obowigzek poinformowania uczestnikow/uczestniczek o wspétfinansowaniu szkolenia
ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

e) Trener ma obowigzek przeprowadzi¢ ankiete ewaluacyjng na zakonczenie szkolenia;

f)  Trener jest zobowigzany do wspdtpracy z kadrg projektu OWES w sprawach organizacyjnych
szkolenia oraz dokumentacii;

g) Trener po zakonczeniu szkolenia wspdtpracuje z kadrg projektu w zakresie rekomendowania
kierunkow wsparcia 0séb/grup uczestniczacych w szkoleniu.

6. Dodatkowe wymagania od trenera:

a) Terminowa realizacja powierzonego zadania, w tym m.in. zbieranie i przekazywanie
Zamawiajgcemu w ustalonych terminach wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi,
np. materiatéw szkoleniowych, list obecnos$ci, ankiet, itp.;

b) Przygotowanie merytoryczne i organizacyjne do powierzonych zadan — opracowanie konspektu,
programu szkolenia oraz autorskich materiatow szkoleniowych;

c) Informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach i trudnosciach
w realizacji zadania;

d) Wspdtpraca z zespotem projektowym;

e) Postugiwanie sie jezykiem wolnych od stereotypdw oraz nie dyskryminowanie uczestnikéw
szkolenia ze wzgledu na ich pte¢, wiek, wyksztatcenie, obszar zamieszkania,
niepetnosprawnos¢, rase, wyznanie, czy orientacje seksualna.

| 3. Termin wykonania zaméwienia |

10-11.09.2021. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu. W takiej sytuacji nowy termin szkolenia
ustalony bedzie w porozumieniu z wybranym Wykonawca.
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[ 4. Warunki udziatu w postepowaniu |

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg spetnia¢ tacznie wymienione nizej warunki udziatu
w postepowaniu:

1. Posiada¢ osoby zdolne do realizacji zaméwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
min. jedng osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia i ktéra:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub podyplomowe (nauki spoteczne);

b) posiada przygotowanie trenerskie;

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie przeprowadzita co najmniej 200 godzin szkoler w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamowienia.

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegoinosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b)  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okre$lony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu z postepowania.

3. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkdw udziatu w postepowaniu Wykonawcy musza ztozy¢ wraz
z ofertg nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz z informacjami na
temat ich wyksztatcenia i do$wiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia oraz informacjq
0 podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

b) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia;

c) dokumenty potwierdzajace posiadanie przygotowania trenerskiego osdéb skierowanych do
realizacji zaméwienia (certyfikat ukoficzenia szkoty trenerskiej, zaswiadczenie, dyplom,
Swiadectwo, itp.);

d) wykaz szkolen zgodnych z przedmiotem zamdwienia zrealizowanych przez osobe skierowang
przez wykonawce do realizacji zaméwienia zgodny z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z dokumentami (np. referencjami, protokotami odbioru,
itp.) potwierdzajacymi nalezyte wykonanie przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia
minimum 200 godzin szkoleri w zakresie przedmiotu zamoéwienia.

UWAGA: W zwiazku z tym, ze ilos¢ godzin doswiadczenia osoby skierowanej do
realizacji zamowienia jest zarowno kryterium dostepu, jak i jednym z kryteriéw oceny,
Zamawiajacy wezmie pod uwage wylacznie te godziny szkoleniowe, ktorych nalezyte
wykonanie zostato potwierdzone dokumentami. Dokumenty, ktére nie pozwalaja na
jednoznaczne ustalenie liczby godzin (np. wskazujace wylacznie date szkolenia) nie
beda brane pod uwage. Szkolenia prowadzone w zakresie innej tematyki, niz przedmiot
zaméwienia, nie beda brane pod uwage. Zaznacza si¢ réwniez, iz prowadzenie
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doradztwa, a takze praca etatowa na danym stanowisku, z uwagi na inny zakres
kompetencji, nie jest rownoznaczna z przeprowadzeniem szkolenia.
e) oSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
4. Zamawiajacy bedzie oceniat wytgcznie oferty Wykonawcow spetniajacych wszystkie powyzsze warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozone w terminie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
5. Osoba wskazana do realizacji przedmiotu zamdwienia nie bedzie podlegata zmianom.
6. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

| 5. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zapytania ofertowegg

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

| 6. Dane osobowe |

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1 z 04.05.2016, str.1), dalej ,RODQ") informujemy, ze:
o Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Adelfi, ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300
Etk (telefon: 877377845, adres e-mail: stowarzyszenie@adelfi.pl, adres strony internetowej:
www.adelfi.pl).
e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
numer 9/OWES/Etk/2021 z dnia 23.08.2021 na wybér trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu
~Jak angazowac ludzi wokét idei: komunikacja jako podstawa wspoétpracy” finansowane ze
$rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
o  Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnoSci.
e Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych beda przechowywane przez okres realizacji,
trwato$ci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja, projektu.
o Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda, profilowane.
e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w oparciu o zasade konkurencyjnosci, w przypadku niepodania danych niemozliwe jest zawarcie umowy.
¢ Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
o Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa, prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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| 7. Opis sposobu przygotowania oferty |

1. Wymagania podstawowe:

a) Wykonawca (sam lub dziatajacy wspolnie z innym Wykonawca) moze zlozy¢ jedng oferte. Ztozenie
wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

b) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

c) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

d) Oferta oraz wszelkie zataczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

e) Jezeli osobal-y podpisujgcal-e dziata/-jg na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi
w swojej treSci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem musi zostaé dotaczone do oferty.

f)  Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
Z niniejszym zapytaniem.

g) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji’. Zgonie z tym przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajac
tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dotaczyé do oferty pisemne uzasadnienie odno$nie
charakteru zastrzezonych w niej informacji wraz ze wskazaniem dziatan podjetych celem zastrzezenia
tych informacji. Uzasadnienie powinno dowodzi¢, Zze zastrzezona informacja w mys$| powotanego
powyzej przepisu:

e ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

¢ nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢ podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca sig, aby uzasadnienie o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajacego
zasadno$ci tego zastrzezenia. Zaleca sie rowniez, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
byly trwale spiete i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty.

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

i)  Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé sie z pytaniami 0 wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie
internetowej www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci - https://bazakonkurencyjnosci.
funduszeeuropejskie.gov.pl/. Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie bedg zdradzaé,
wskazywa¢ ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢
pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego zlozenia w terminie krétszym niz 2 dni przed
terminem sktadania ofert.

j)  Wykonawca moze dokonywa¢ zmian, uzupetnien, wycofan ztozonej oferty pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, uzupetnienie, jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej lub poprzez e-mail.

k) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

2. Forma oferty:
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a) Oferta powinna byC sporzadzona pisemnie pod rygorem niewaznosci.

b) Oswiadczenia wchodzace w sktad oferty dotyczace Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujacych wspélnie
skladane sg w oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

c) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie 0 udzielenie zaméwienia w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

d) W przypadku potwierdzania dokumentdw za zgodno$¢ z oryginatem, na dokumentach tych musza sie
znalez¢ podpisy Wykonawcy/-6w wraz z klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw
wielostronicowych, nalezy po$wiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem kazdg strone, ewentualnie
poswiadczenie moze znalez¢ sig na jednej stronie wraz z informacjg o liczbie po$wiadczanych stron.

e) Podpisy na dokumentach powinny by¢ ztozone w sposob pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby
podpisujacej. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkq z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

f)  Dokumenty powinny byC sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg
skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwoSci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzaca.

g) Zamawiajacy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wylgcznie wéwczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

h) Zaleca sig, aby kazda zawierajgca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnoSci kazde przerobienie, przekreSlenie,
uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

i) Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

3. Elementy oferty:
Kompletna oferta musi zawieraé:

a) Wypetniony formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

b) Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia i doSwiadczenia niezbgdnego do wykonania zamdwienia oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi posiadane wyksztatcenie i przygotowanie
trenerskie.

c) Wykaz szkolen zrealizowanych przez osobe skierowang przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich
nalezyte wykonanie,

d) OS$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym zgodnie z zatgcznikiem nr
4 do zapytania ofertowego;

e) OSwiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO, sporzadzone na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.

f)  Stosowne petnomocnictwo —w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy,

g) W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, dokument ustanawiajacy
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

h) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa pisemne
uzasadnienie odno$nie charakteru zastrzezonych w niej informacji wraz ze wskazaniem dziatan podjetych
celem zastrzezenia tych informacji.

| 8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami |

Osobg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Agnieszka task, tel. 506-
856-717, e-mail: agnieszka.lask@adelfi.pl
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| 9. Migjsce, termin i sposéb zlozenia oferty

|

Oferte mozna zlozy¢ w formie papierowej osobicie, przesytkg kurierskg lub poczty tradycyjng na adres:
Stowarzyszenie Adelfi, ul. Mateckich 3 lok. 24, 19.300 Etk lub w formie zeskanowanego dokumentu drogq
elektroniczng na adres e-mail: agnieszka.lask@adelfi.ol lub poprzez Baze Konkurencyjnosci -

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie. gov.pl/ w nieprzekraczalnym terminie:

| dodnia | 31.08.2021 |

dogodz. | 9:00

Decyduje data wpltywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

| 10. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Krvteri Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow, jakie moze otrzymac
ryterium . .
kryterium oferta za dane kryterium
Cena brutto za 1 godzine 0
szkolenia [C] 60% 60 pkt
Doswmdcz&r;]le treneréw 40% 40 pkt

3. Zasady oceny kryterium ,,Cena brutto za 1 godzine szkolenia [C]”

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtansza niepodlegajaca odrzuceniu
otrzyma 60 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium Cena brutto
za 1 godzine szkolenia [C] bedg obliczone wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto za 1 godzine szkolenia sposrod badanych ofert

x 60 pkt

Cena brutto za 1 godzine szkolenia badanej oferty

gdzie:

C — ilos¢ punktdéw w kryterium ,Cena brutto za 1 godzine szkolenia”

4. Zasady oceny kryterium ,Dos$wiadczenie treneréw [D]”:

UWAGA:

Podczas oceny pod uwage bedzie brane do$wiadczenie osdéb skierowanych do realizacji zamdwienia.
W przypadku sktadania oferty przez podmiot prawny nalezy wykazywaé do$wiadczenie osoby skierowanej do
realizacji zamdwienia, a nie sume doswiadczenia danego podmiotu w $wiadczeniu ustug szkoleniowych.
W przypadku zgtoszenia przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby do realizacji zaméwienia, ocenie podlegaé
bedzie osoba z mniejsza liczba wykazanych godzin. Zaznacza sig réwniez, iz prowadzenie doradztwa, a takze
praca etatowa na danym stanowisku, z uwagi na inny zakres kompetencji, nie jest rownoznaczna

z prowadzeniem szkolenia.
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Zgodnie z rozdziatem IV niniejszego zapytania o udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy
dysponujg osoba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w realizacji zamowienia i ktéra w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzita co najmniej
200 godzin szkolen w zakresie zwigzanym z tematykg zaméwienia (komunikacja). Osoba, dla ktorej zostanie
wykazane do$wiadczenie jak wyzej, otrzyma 0 punktéw. Wykazanie wiekszej ilosci godzin szkoler bedzie
punktowane w nastepujacy sposob:

— 201 - 250 wykazanych godzin — 10 pkt,

— 251 - 300 wykazanych godzin — 20 pkt,

— 301 - 350 wykazanych godzin — 30 pkt,

— 351 —i wiecej wykazanych godzin — 40 pkt.

UWAGA:
Ocenie podlegajg wytacznie godziny, co do ktdrych Wykonawca przedstawit dokumenty (np. referencije, protokoty
odbioru, itp.) potwierdzajace nalezyte ich wykonanie przez osobe wskazang do realizacji zaméwienia.

5. Ostateczna ocena punktowa oferty:

a) Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatarh matematycznych
bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktow
przyznanych w poszczegoinych podkryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktdéw. Jezeli nie mozna
wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

c) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktorego
oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wykonawcami, ktdrych oferty zostaty ocenione
najwyzej. Jesli w wyniku negocjaciji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢
oferte ostateczng w terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacii.

| 11. Tryb oceny ofert i ogloszenia wynikéw |

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw uzupetnien (jezeli nie naruszy
to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy uprawniony jest do
samodzielnego poprawienia oczywistych omytek i btedow rachunkowych. Uzupetnieniu nie podlega
formularz ofertowy.
2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodno$ci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentdw, oswiadczen, wykazdw, danych, informacji i in.
3. Ogtoszenie wynikéw postepowania
Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej
na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy), nie p6zniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia uptywu terminu skfadania ofert. Informacja o wynikach postepowania
zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.adelfi.pl oraz w Bazie
Konkurencyjno$ci — https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
4. Podpisanie umowy
a) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze Zamawiajacemu
informacje o osobach pdpisujacych umowe oraz osob upowaznionych do kontaktow w zwigzku
z realizacjg umowy.
b) W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspoinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do do
przedtozenia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow.
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c) Zamawiajacy podpisze z Wykonawca/-ami umowe zgodng z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego. W przypadku gdy Wykonawca/-y odstapi/-g od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. O terminie
zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg lub telefoniczne.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowient zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegélno$ci w sytuacii:

i. zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidlowg realizacje projektu,
w szczegdlnosci w sytuacji zmiany terminu realizacji projektu,

ii. zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu zaméwienia,

iii. zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strona,
w tym instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach ktorego realizowane jest
zamowienie,

iv. zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej,

v. gdy wynikng rozbiezno$ci lub niejasno$ci w umowie, ktorych nie mozna usungé w inny
sposdb a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacii jej zapisow przez strony,

vi. zaistnienia przypadkéw wymienionych w rozdziale 6.5.2 pkt 20 ppkt b-e Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

| 12. Odrzucenie oferty i wykluczenie Wykonawcy |

1. Zgodnie z art 226 ust. 1 ustawy PZP Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub oSwiadczen;
jest niezgodna z przepisami ustawy;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;
nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacii
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajaceqo;
7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;
8) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej mowa w art.
223 ust. 2 pkt 3;
12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
13) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofert;
14) wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku,
0 ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3;

oL
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15) oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez
zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajgcy wymagat jej ztozenia;

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o ktorej
mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczerstwa (Dz.
U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenfistwo narodowe;

18) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy
tego wymagat w dokumentach zaméwienia.

2. Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postepowania w przypadku:

1) Niezgodno$ci oferty z niniejszym zapytaniem;

2) Przedstawienia przez Wykonawce informaciji nieprawdziwych;

3) Powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

| 13. Sposo6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami |

W niniejszym postepowaniu pytania, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub poprzez e-mail.

| 14. Uniewaznienie postepowania |

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

| 15. Pozostate informacije |

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tre$ci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania
ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail) jak rowniez zostanie opublikowana na stronie
Zamawiajacego: www.adelfi.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.
funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tre$ci zapytania ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zapfaci za faktycznie zrealizowang ustuge po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/ faktury w terminie wskazanym na rachunku/fakturze. Rachunek/faktura ma by¢ wystawiony na
podstawie protokotu sporzadzonego przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie ustugi.

4. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na witasne ryzyko i koszt, nie przystugujq im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

5. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentéw i materiatow, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno
formalna jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami.

6. Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania odrzuca sie.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia dotychczasowemu
Wykonawcy dostaw zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych dostaw zgodnych
z przedmiotem zaméwienia podstawowego.
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10. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c. jak réwniez nie jest postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepisow Prawa zaméwien publicznych oraz nie stanowi
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

16. Finansowanie

Zambwienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w oparciu o projekt: ,,O0$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”.

| 17. Wykaz zatacznikéw |

Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujace wzory:
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Zatgcznik nr 1 — wzér formularza oferty

OFERTA

na wybor trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,,Jak angazowac ludzi wokot idei: komunikacja

jako podstawa wspétpracy”

finansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu

o projekt ,O$rodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Etku”
realizowany w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Adelfi

ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Etk
NIP 848-176-49-55

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

Nazwa:

Osobalosoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

NIP (jesli dotyczy):

1. Skladajac niniejsza oferte:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Oswiadczam/-y, ze zapoznatem/-liSmy sie w sposdb wystarczajacy i konieczny ze szczegdtowym
zakresem zamowienia zawartymi w zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi
do zrealizowania zamowienia. NieznajomosS¢ powyzszego stanu nie moze by przyczyng
dodatkowych roszczen.

Gwarantuje/-emy wykonanie niniejszego zamoéwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego.
Uwazamly sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Akceptuje/-emy bez zastrzezen wzér umowy stanowigcy Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

W przypadku udzielenia mi/nam zamdwienia zobowigzuje/-emy sie do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oferte niniejszg sktadamy na stronach.

Zostatem/-lismy poinformowany/-i, ze moge/-zemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwva w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednocze$nie

7N\ . )
; 3KSes) Unia Europejska
XAZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk N/ ‘ Europejski Fundusz Spoteczny
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wykazujgc, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz zastrzec
w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.
h) Niniejsza oferta zawiera na stronach od
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
i) Podana cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty i nie ulegnie zmianie, chyba Ze nastapi zmiana stawki podatku

VAT.

do

informacje stanowiace tajemnice

2. Oferuje/-emy wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z ponizszg kalkulacja;

ul.Mateckich 3/24,19-300 Efk
ESWIP | S8t rssicmeco owes@adelfi.pl www.adelfi.pl/owes
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3. Do oferty zatgczam nastepujace dokumenty:
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Zatacznik nr 2 — wykaz 0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

Nr postepowania 9/OWES/Etk/2021

Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

Imie i nazwisko trenera

Podstawa dysponowania
dang osobg!

Doswiadczenie zawodowe niezbedne do wykonania zamdwienia, wymagane zgodnie z zapytaniem
ofertowym

Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe i/lub podyplomowe
TAK/NIE*

Posiada przygotowanie trenerskie
TAK/NIE*

W ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie przeprowadzita co najmniej 200 godzin szkolen w zakresie przedmiotu zaméwienia
TAK/NIE*

Laczna ilos¢ godzin szkolen w zakresie przedmiotu zamdwienia zgodna z wykazem (zatacznik nr 3)
potwierdzona zataczonymi dowodami: .............

W przypadku zgtaszania wigkszej liczby 0s6b nalezy powieli¢ wiersze.

(miejsce, data) (podpis)

* Zaznaczy¢ whasciwe

1 Nalezy podaé¢ podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa zlecenie, itp. Ponadto, jezeli
Wykonawca bedzie polegat na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacii
zamowienia. W tym celu musi w szczegolnosci przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia. Jesli oferta skladana jest przez osobe fizyczng
$wiadczacq ustugi osobiscie, nalezy wpisac: ,nie dotyczy”.

Fundusze de VAR . .
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Zatgcznik nr 3 — wykaz zrealizowanych szkolen

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

WYKAZ SZKOLEN ZREALIZOWANYCH PRZEZ OSOBE SKIEROWANA PRZEZ WYKONAWCE DO

REALIZACJI ZAMOWIENIA
Dotaczono
Liczba dokumenty
Lp. Termin Tematyka szkolenia , Podmiot zlecajqcy poswiadczajace
o godzin ; .
realizacji liczbe godzin
(TAK/NIE)
1.
2
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

* dokumenty, na podstawie ktérych nie mozna jednoznacznie potwierdzi¢ wskazanej w tabeli liczby godzin, np.
wskazujace wylacznie date i zakres szkolenia, nie beda brane pod uwage

W zalezno$ci od iloSci przeprowadzonych szkoler prosze powiela¢ wiersze tabeli.
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Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku powigzar osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

, OSWIADCZENIE
0 BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Niniejszym o$wiadczamy, ze jeste$my /nie jesteSmy” powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficienta lub osobami wykonujacymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgii, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie istnieje inne powigzanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasady konkurencyjnosci.

............................ sania...,
(podpis)
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr5 — wzor Umowy

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

UMOWA
1|
zawartaw dniu .........cceeenieeee
W et

pomiedzy :

Stowarzyszeniem Adelfi, ul. Armii Krajowej 6/9, 19-300 Etk, NIP: 848-176-49-55, REGON: 280129260, wpisanym
do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacii i publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: 0000258482, zwanym dalej ,Zamawiajacym’,
reprezentowanym przez

§1
1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr
9/OWES/Etk/2021 w trybie zasady konkurencyjnoSci.
2. Ninigjsza umowa jest finansowana ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w oparciu o projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej w Etku” realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca przeprowadzenie szkolenia z zakresu ,Jak
angazowac ludzi wokét idei: komunikacja jako podstawa wspotpracy” w ramach projektu ,Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spofecznej w Etku” (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Szkolenie prowadzone bedzie w oparciu 0 model komunikacji Friedemanna Schulz von Thuna.

3. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym
(i ewentualnymi wyjadnieniami i zmianami do zapytania) oraz zgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce.

4. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig zapytania ofertowego a ofertq Wykonawcy, przewaza tre$¢
zapytania ofertowego.

5. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia liczby oséb objetych przedmiotem
zambwienia.

6. Ustuga zapewniona bedzie w terminie: 10-11.09.2021.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu. W takiej sytuacji nowy termin szkolenia ustalony
bedzie w porozumieniu z wybranym Wykonawca.

8. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia
Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym lub zawodowym

koniecznym do realizacji przedmiotowej umowy.
10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w szczegélno$ci w sytuacii:
Fundusze 7N\ . .
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a) zmiany terminu realizacji umowy ze wzgledu na prawidtowa realizacje projektu, ze szczegdinym
uwzglednieniem koniecznosci przedtuzenia rekrutacii,

b) zmiany planowanej liczby i termindw realizacji ustugi,

c) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia,

d) zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong,
w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktorego realizowane jest
zambwienie,

e) zmian wytycznych dotyczacych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminisko-Mazurskiego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej,

f)  gdy wynikng rozbieznosci lub niejasno$ci w umowie, ktdrych nie mozna usung¢ w inny sposob
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacii jej zapisow przez strony,

g) zaistnienia przypadkéw wymienionych w rozdziale 6.5.2 pkt 20 ppkt b-e Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020).

§3
1. Za nalezyte zrealizowanie zaméwienia Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacié kwote brutto:
................................ ztza 1 godzine szKolenia (STOWNIE: .........ccocvivcveeieicicce e
ti. tacznie ..o ZE (SIOWNIE......cucviccec e ) za nalezyte

zrealizowanie cato$ci przedmiotu zaméwienia (16 godzin szkolenia).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej
i zgodnej z umowa oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacjg umowy.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwenciji finansowych) z realizacji zaméwienia.

§4
1. Zapfata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie protokotu odbioru nalezytego
wykonania ustugi (zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego) oraz prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu umowy.
2. Zapfata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce w terminie 30 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.
3. Zadzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

§5
1. Ze strony Zamawiajacego osobg upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawca w sprawach dotyczacych
zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Agnieszka task, tel. 506-856-717, e-mail:
agnieszka.lask@adelfi.pl
2. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu UMOWY  JESt.....cieueriricecrercer e B (- , €-
Mali...eeeiiiiiiiii .

§6
1. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce lub Zamawiajacego z przyczyn nie dotyczacych
Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie,

Strona 1 8

po kosztach zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiajacego
zwigzane ze zmiang Wykonawcy. W sytuacji okreslonej w poprzednim zdaniu Zamawiajacemu
przystuguje réwniez kara umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto jaka przystugiwataby
Wykonawcy za zrealizowanie cato$ci przedmiotu zaméwienia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.
E Fundusze 0 - unia uropeiska
Program Regionalny XAZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk N ‘ Edropejski Fundusz Spoteczny
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2. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy jest
upowazniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiscie poniesionej szkody.

3. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia kar umownych z wyplaty wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

§7
Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem
uprawnienia do dochodzenia odszkodowar i kar umownych) w przypadku:
1. Niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawcg;
2. Rozwigzania umowy o dofinansowanie, na podstawie ktorej jest finansowana niniejsza umowa;
3. Nie przekazania przez Instytucje Zarzadzajaca $rodkdw na realizacje niniejszej umowy.

§8
1. Wszelkie ewentualne spory migdzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane
bez zbednej zwioki, droga negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia negocjaciji, spory bedzie rozstrzygat sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§9
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli stron.
2. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
Fundusze de VAR . .
Europejskie aKses) Unia Europejska
Program Regionalny XAZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk ) A o Edropejski Fundusz Spoteczny
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Zatgcznik nr 6 — protokot odbioru wykonania ustugi
Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

PROTOKOL ODBIORU WYKONANIA USLUGI
1. Sporzadzony:

MigJSCOWOSCE: .....veevviiieceiiiiee
Data: ..o
Na podstawie UMOWY NIt .....ooovviieiiiiieeiiieeee e

2. Pomiedzy:
Zamawiajacym:
Stowarzyszenie Adelfi
ul. Armii Krajowe;j 6/9
19-300 Etk
NIP: 848-176-49-55

a

Wykonawca;

Zamawiajacy: Wykonawca:

*niepotrzebne skredlic
Fundusze de AR . .
Europejskie S/ aKses) Unia Europejska
Program Regionalny “AZvev. Zdrowe zycie, czysty zysk i N = Europejski Fundusz Spoteczny
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Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie w zakresie wypetniania obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

Oswiadczenie w zakresie wypetniania obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO?

Ja (imie i nazwisko):

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym na: na wyb6r trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,Jak
angazowac¢ ludzi wokot idei: komunikacja jako podstawa wspoétpracy” finansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej w Etku” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 9/OWES/Etk/2021

o$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec os6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatlem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowanius.

(miejscowosc) (podpis)

2 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie lub zapis ,nie dotyczy”).
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