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Gdansk, 03.08.2021 r.

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Zapytanie ofertowe 01/2021/ASPE/FEO

Kierujacy zapytanie:

Fundacja Edukacyjna ODIiTK
ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk
NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795

tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl
zwana dalej Zamawiajgcym

1. Niniejszym zapraszamy do sktadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego na
ustuge przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskdw o powierzenie grantu,
w ramach projektu: ,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi —
pilotaz” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj,
wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014 — 2020, O$ Priorytetowa |l — Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 — Wysoka jako$¢ systemu oswiaty.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
okreslonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020".

3. Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.)

4. Niniejsze Zapytanie Ofertowe zostato upublicznione w bazie konkurencyjno$ci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na  stronie
internetowej Zamawiajgcego: http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl, a takze jest
dostepne w siedzibie Zamawiajgcego.

l. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wybor 24 (dwudziestu czterech) Ekspertow
odpowiedzialnych za ocene merytoryczng wnioskdw o powierzenie grantu
[wnioskéw] sktadanych przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego jak i inne
osoby fizyczne i prawne z terenu catej Polski, bedgce organami prowadzgcymi:

e przedszkola,

szkoty podstawowe,
szkoty branzowe | stopnia,
licea,

technika;
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posiadajgce oddziaty ogolnodostepne, z wytgczeniem szkét specjalnych.

2. W wyniku oceny wnioskéw przyznanych zostanie min. 144 granty na zatrudnienie
Asystentéw ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi [ASPE].

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Zaplanowano dwie edycje naboru wnioskdow w projekcie. Szacowana liczba
wnioskoéw ocenianych w ramach poszczegdlinych naborow to ok. 150 wnioskow
w pierwszym naborze oraz ok. 50 wnioskéw w drugim naborze, tgcznie ok. 200
wnioskow. W/w liczba moze ulec zmianie w toku realizacji projektu i jest scisle
uzalezniona od liczby ztozonych wnioskow.

2. Kazdy wniosek oceniany jest:
1) w ramach oceny formalnej przez przedstawicieli Zamawiajgcego,

2) w ramach oceny merytorycznej przez co najmniej dwoch/dwie
Ekspertéw/Ekspertki,

3) w ramach powtdrnej oceny merytorycznej, w procedurze odwotawczej, przez
dwoch/dwie  Ekspertéw/Ekspertki,  ktérzy/ktére  nie  uczestniczyli/ty
w pierwszej ocenie wniosku.

3. Whnioski do oceny merytorycznej przydzielane bedg Ekspertom/Ekspertkom
w drodze losowania. Kazdy Ekspert/ Ekspertka otrzyma przynajmniej 1 wniosek
do oceny merytorycznej, pod warunkiem wptyniecia wniosku do oceny.

4. Ocena merytoryczna bedzie dokonywana z wykorzystaniem karty oceny
merytorycznej wg wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego. Ocena bedzie
polegata na przyznaniu punktéw i sformutowaniu uzasadnienia’komentarza dla
kazdego kryterium oceny, w ktérym Ekspert/ Ekspertka odniesie sie wyraznie
do analizowanych elementéw opisanych we wniosku o powierzenie grantu.
Komentarze sformutowane dla kazdego kryterium oceny muszg odzwierciedlaé¢
i uzasadnia¢ ocene punktowg przyznang przez Eksperta/Ekspertke (zgodnos$é
oceny punktowej z komentarzem na temat spetnienia kryterium oceny).

5. W kazdym kryterium oceny liczba punktéw przyznana przez Eksperta/
Ekspertke musi by¢ liczbg naturalng z przedziatu skali ocen dla danego
Kryterium.

6. Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow za spetnienie wszystkich
kryteribw merytorycznych oraz 20 punktow za spetnienie kryteriow
strategicznych, fgcznie 120 punktow. Kryteria strategiczne przyznawane sg pod
warunkiem uzyskania w ocenie merytorycznej minimum 60 punktow.

7. Whniosek o powierzenie grantu uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng i jest
rekomendowany do dofinansowania, jezeli z kazdego kryterium oceny
merytorycznej uzyskat co najmniej 60% punktow. Ocene koricowg wniosku o
powierzenie grantu bedzie stanowita Srednia punktowa ocen dwdéch ekspertow,
lub w przypadku duzej rozbieznosci ocen, tj. wiekszej niz 30% przyznanych
punktéw, ocena punktowa trzeciego eksperta. Ocena trzeciego eksperta jest
ostateczna i okres$la liczbe punktow przyznanych w kryterium merytorycznym.
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8. W przypadku réwnej liczby punktéw dla dwdch lub wiecej wnioskéw decyduje
kryterium strategiczne, a nastepnie kolejnos¢ zgtoszen.

9. W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo
whniesienia protestu w celu dokonania ponownej oceny merytorycznej.

10.Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez dwoch ekspertow, ktorzy nie
oceniali wczesniej danego Wniosku. Ponowna ocena odbywa sie tylko
w zakresie kryteriow zakwestionowanych przez protestujgcego, jest oceng
wigzgca, ostateczng i nie przystuguje od niej odwotanie.

11.Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

1) Ocene merytoryczng wnioskow w dwoch naborach wnioskow o grant
organizowanych przez Zamawiajgcego, przy czym liczba wnioskow
ocenianych przez danego Eksperta zalezna bedzie od tgcznej liczby
ztozonych wnioskow.

2) Scistg wspotprace z Zamawiajgcym, w tym w zakresie wypetnienia
niezbednej do realizacji Przedmiotu zamowienia dokumentacji, na wzorach
dostarczonych przez Zamawiajgcego.

12.Przed przystgpieniem do realizacji przedmiotu zamoéwienia (ij. przed
przekazaniem przez Zamawiajgcego jakiejkolwiek dokumentacji projektowe))
Wykonawca jest zobowigzany do podpisania Deklaracji w sprawie zapobiegania
konfliktom interesow i ujawniania informacji.

13.Wykonawca, nie moze kontaktowac sie z autorami wnioskéw. Wykonawca
powinien wykonywa¢ powierzone mu zadania jedynie w oparciu
o udostepniong przez Zamawiajgcego dokumentacije.

14.Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszelkiej
dokumentacji projektowej przekazanej mu przez Zamawiajgcego podczas
catego procesu oceny.

15.Wykonawca jest zobowigzany do bezpiecznego przechowywania powierzone;j
mu dokumentacji oraz zapobiegania dostepu do otrzymanej dokumentacji do
oceny osobom nieupowaznionym.

16.Wykonawca jest zobowigzany do utrzymywania przez caty okres wykonywania
przedmiotu zamdwienia statego kontaktu z Zamawiajgcym, a w szczegolnosci z
osobami  wskazanymi przez Zamawiajgcego w celu nalezytego
i terminowego wykonania przedmiotu zamdéwienia.

17.Zamawiajgcy bedzie monitorowat postepy w przeprowadzaniu oceny
merytorycznej. Zamawiajgcy moze wymagac od Wykonawcy dokonania zmiany
oceny, jesli nie spetnia obowigzujgcych norm i standardow jakosci.

18.Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego reagowania na wszelkie
zastrzezenia zgtaszane przez Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg oceny
merytorycznej, a w szczegoélnosci na zastrzezenia Zamawiajgcego dotyczgce:
wykonywania oceny w sposob niezgodny z harmonogramem, naruszenia przez
Eksperta/ Ekspertki obowigzku zachowania bezstronnosci
i niezaleznoéci, naruszenia przez Wykonawce zasad i obowigzkow
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wynikajgcych z opisu przedmiotu zamowienia, umowy i z dokumentow
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd.

19.W wypadku, gdy w toku wykonywania przedmiotu zamdwienia przedstawiciele
Zamawiajgcego stwierdzg btedy w karcie oceny merytorycznej, albo gdy
stwierdzg, ze ocena Eksperta zawarta w karcie oceny merytorycznej jest
dokonana w sposob wadliwy lub niepetny, albo gdy ocena nie zawiera
nalezytego uzasadnienia stanowiska Eksperta, w takich wypadkach
Zamawiajgcy wezwie Eksperta za posrednictwem poczty elektronicznej do
dokonania korekt lub poprawy zakwestionowanej oceny w wyznaczonym
terminie.

20.Ponadto Ekspert bedzie zobowigzany do udziatu w jednodniowym spotkaniu
szkoleniowym (m.in. z zakresu zasad oceny wniosku) w okresie obowigzywania
umowy. Spotkanie odbedzie sie w formie zdalnej. Zamawiajgcy poinformuje o
spotkaniu drogg mailowg co najmniej 10 dni roboczych przed wyznaczonym
terminem. Eksperci bedg zobowigzani do zapoznania sie przed spotkaniem z
materiatami i publikacjami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

21.Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wszelkie informacje oraz wzory
dokumentow, niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia.

22.Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy wsparcie w zakresie kwestii merytorycznych
oraz technicznych zwigzanych z procesem oceny poprzez wskazanie oséb
kontaktowych ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialnych za komunikacje i
wspotprace z Ekspertami/ Ekspertkami. Lista oséb do kontaktu zostanie
udostepniona Ekspertom/ Ekspertkom podczas szkolenia wprowadzajgcego
przed rozpoczeciem oceny.

TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Planowany termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31
marca 2022 r., w tym:
1) wrzesien/pazdziernik 2021 r. ocena wnioskédw w ramach pierwszego

naboru,

2) listopad/grudzien 2021r. — ocena wnioskow w ramach drugiego naboru.

2. Zamawiajgcy przewiduje wykonanie zamowienia na terenie catego kraju w
formie zdalnej, po przestaniu wniosku/ wnioskow pocztg elektroniczna.

3. Zamawiajgcy, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu z
Wykonawcg, zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia bgdz skrocenia okresu realizacji
Przedmiotu zamdwienia, zgodnie z postanowieniami w czesci IX, punkcie 6
Zapytania Ofertowego.

lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wedtug Kodoéw CPV/ Kod zaméwienia
wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwien:

73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne
ustugi doradcze

98200000-5 Ustugi konsultacyjne dotyczace zapewniania rownych szans
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79400000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe,
rekrutacji, drukowania i zabezpieczania

85312320-8 Ustugi doradztwa

IV. Warunki udzialu w postepowaniu, oraz sposdéb dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw:

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca ktory wykaze, Zze spetnia
warunek udzialu w postepowaniu w zakresie zdolnosci zawodowej, poprzez
wykazanie, iz dysponuje, min. 1 osobg, ktéra bedzie zaangazowana do realizaciji
zamowienia i ktora spetnia nastepujgce warunki:

a) Posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

b) Posiada min. 3 letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze edukacji
wigczajgcej w charakterze: nauczyciela /psychologa /pedagoga /eksperta
/konsultanta merytorycznego /badacza /trenera/ koordynatora (kierownika)
projektu uzyskane w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres aktywnosci zawodowej jest krotszy, w tym okresie.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt. 1 lit. a i b powyzej wykonawca musi ztozy¢ wraz oferta:

a) kserokopie oryginatu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych magisterskich;

b) wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia, w szczegodlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wg. wzoru nr 3

Przez dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia nalezy
rozumie¢ osoby samozatrudnione, prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg na
wiasny rachunek, pracownikéw lub inne osoby fizyczne zatrudnione na podstawie
umow o prace lub cywilnoprawnych, a takze osoby, ktére aktualnie nie sg
zwigzane z wykonawca, jednakze zobowigzg sie do realizacji ustugi na rzecz
Wykonawcy jako pracownik lub na podstawie umowy cywilnoprawne,;. Kazda
Z 0sOb musi spetniac kryteria wskazane w czesci IV, punkcie 1 litery a,b Zapytania
Ofertowego- weryfikacja zostanie przeprowadzona na podstawie informacji
zawartych w zatgczniku nr 3 - Wykaz osob skierowanych do realizacji
zamowienia.

3. W przypadku wskazania przez Wykonawce wiecej niz 1 osoby do realizaciji
zamowienia, wymagane jest spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a i
b fgcznie, dla kazdego/kazdej z Ekspertéw/Ekspertek z osobna.

4. Z mozliwosci realizacji zamdwienia wyklucza sie podmioty, ktére powigzane sg z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegolnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;
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posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akciji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty oswiadczenia o braku ww.
powigzan — zatgcznik nr 1.

V. Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ceng oraz
doswiadczeniem  zawodowym w  obszarze edukacji  wigczajgcej
i doswiadczeniem w zakresie oceny merytorycznej wnioskdw o pomoc/ grant/
dofinansowanie.

Kryterium Waga
(%)
Cena ofertowa 40 %

Doswiadczenie zawodowe w obszarze edukacji wtgczajgcej | 40 %
Doswiadczenie w zakresie oceny merytorycznej wnioskow 20 %

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw obliczonych wg wzoru:

P = OPc + OPd1+0OPd2
gdzie:

P — catkowita liczba punktow;

OPc — ocena punktowa za kryterium: ,Cena ofertowa”

OPd1 - ocena punktowa za kryterium: ,Doswiadczenie w zakresie edukacji
wiaczajgcej”

OPd2 - ocena punktowa za kryterium: ,Doswiadczenie w zakresie oceny
merytorycznej wnioskow”

Sposoéb obliczenia ceny:

cena oferty dotyczy petnej oceny merytorycznej jednego wniosku (wraz z
wypetnieniem  wszystkich wymaganych dokumentow: karty oceny
merytorycznej, protokotu zdawczo — odbiorczego itp.)

cena oferty, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie w kwocie brutto;

cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie narzuty po stronie
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Wykonawcy, podatki itp. oraz koszty uzytkowania sprzetu wykorzystywanego
do realizacji objetych zamdéwieniem zadan. W szczegdlnosci w przypadku
podatnikdw VAT cena powinna zawieraC podatek VAT (jesli dotyczy), a w
przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej cena
powinna zawieraC wszelkie koszty zwigzane z ubezpieczeniem spotecznym,
emerytalnym i zdrowotnym (w przypadku oséb fizycznych, nieposiadajgcych
z innego zrédta przychodu w wysokosci co najmniej najnizszej krajowej
(nieposiadajgcych ubezpieczen spotecznych itp. z innego tytutu) kwota brutto
oznacza kwote z petnymi sktadkami spotecznymi oraz ubezpieczeniem
zdrowotnym).

- cena moze byc¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen,
- cena nie ulegnie zmianie przez okres realizacji (wykonania) zamdwienia,
- w kryterium ,Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza cena of erowana brutto

liczb ktow =
1c2oa punktow cena badanej of erty brutto

4. Kryterium ,Doswiadczenie zawodowe w obszarze edukacji wtgczajgcej”

- doswiadczenie zawodowe osoby wyznaczonej do realizacji zamodwienia
w obszarze edukacji wigczajgcej w charakterze: nauczyciela /psychologa /
pedagoga /eksperta /konsultanta merytorycznego / badacza / trenera/
koordynatora (kierownika) projektu, w okresie dtuzszym niz 3 lata, przed
terminem sktadania ofert.

- punkty w tym kryterium zostang przyznane w przedziale od 0 do 40 punktow,
zgodnie z ponizszymi zasadami:
doswiadczenie powyzej 3 lat do 6 lat- 10 punktéw
doswiadczenie powyzej 6 lat do 10 lat — 20 punktow
doswiadczenie powyzej 10 lat do 15 lat — 30 punktow
doswiadczenie powyzej 15 lat - 40 punktéw

- ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie zestawienia w zatgczniku
nr 3 Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia,

- w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe w obszarze edukacji wigczajgcej”
zostanie zastosowany wzor:

ilos¢ punktow przyznana danemu wykonawcy

liczb ktow =
lczba punktow maksymalna ilo$¢ punktéw

5. Kryterium ,Doswiadczenie w zakresie oceny merytorycznej wnioskow”:
- doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia polegajgce na

ocenie  merytorycznej wnioskbw 0  przyznanie = pomocy/grantu/
dofinansowania w obszarze edukaciji i/lub ksztatcenia ustawicznego i/lub
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integracji spotecznej w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,

- Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy w niniejszym kryterium po 1 punkcie za

kazdy oceniony wniosek. Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac 20
pkt. (20 ocenionych wnioskow i wiecej = 20 punktow),

- ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie zestawienia w zatgczniku

nr 3 Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia,

- w kryterium ,Doswiadczenie w zakresie oceny merytorycznej wnioskow”

zostanie zastosowany wzor:

) ) ilos¢ punktow przyznana danemu wykonawcy
liczba punktéw = — - x 20
maksymalna ilo$¢ punktow

6. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z ww. kryteriami

7. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

8. W przypadku Wykonawcy, ktory wskaze do realizacji zamowienia wiecej niz 1
osobe ocena punktowa dokonywana bedzie dla kazdego/kazdej
z Ekspertow/Ekspertek z osobna.

VI. Oferta powinna zawierac:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przygotowang w jezyku polskim,
w formie pisemnej lub elektronicznej. Oferty w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub sporzgdzone w formie
podpisanego skanu oferty nalezy przestaC pocztg e-mail na adres:
mkuligowska@oditk.pl

2. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym wzorze (zat. nr 2 do Zapytania Ofertowego).

3. Do oferty nalezy dotgczy¢:

- Oswiadczenie o braku powigzan (osobowych i kapitatowych)
z Zamawiajgcym (zat. 1 do Zapytania Ofertowego), dla Wykonawcy i kazdego z
Ekspertéw, ktorzy beda realizowa¢ zamowienie;

- Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia (zat. nr 3 do Zapytania
Ofertowego), przygotowany odrebnie dla kazdego Eksperta, ktéry bedzie
realizowa¢ zamowienie

4. Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela
lub przedstawicieli Wykonawcy.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat, od dnia

udzielenia Wykonawcy zamodwienia podstawowego, zamowien na ustugi
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9.

polegajgce na powtorzeniu ustugi bedgcej przedmiotem niniejszego zapytania o
wartosci do 50% wartosci zamdwienia podstawowego;

Wykonawcy nie wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorach
dokumentow przygotowanych przez Zamawiajgcego.

VIl. Sposéb i miejsce zlozenia oferty:

1.

Podpisang przez Wykonawce oferte nalezy przestaC pocztg e-mail na adres:
mkuligowska@oditk.pl lub ztozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego: Fundacja
Edukacyjna ODITK, 80-890 Gdansk, ul. Heweliusza 11 w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 13 sierpnia 2021 r. Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty
petnomocnictwo, o ile uprawnienie osoby do reprezentowania podmiotu
nie wynika z innych zatagczonych do oferty dokumentow.

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem operatoréw pocztowych
decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego.
Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Zaleca sie, by oferty opatrzy¢ nagtdwkiem ,Zapytanie ofertowe
01/2021/ASPE/FEQO” odpowiednio w tytule maila (forma elektroniczna) lub na
kopercie (forma pisemna).

VIIl. Szczegétowa procedura Postepowania Ofertowego:

1.

Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

Zamawiajgcy dokona wyboru maksymalnie 24 ofert, ktére otrzymajg najwyzszag
liczbe punktow, przy czym Zamawiajgcy dokona wyboru ofert wedtug rankingu
punktéw uzyskanych przez Ekspertow/ Ekspertki wskazanych tacznie przez
wszystkich Wykonawcow.

Zamawiajgcy dopusci do realizacji umowy maksymalnie 24 najwyzej ocenionych
Ekspertéw/ Ekspertki. Wykonawcom, ktérych oferty zostaty wybrane nie bedag
przystugiwaty dodatkowe roszczenia z tytutu nie dopuszczenia do realizacji
zamowienia wszystkich wskazanych Ekspertow/ Ekspertki, jesli uzyskana przez
nich liczba punktéw bedzie nizsza, niz u 24 najwyzej ocenionych Ekspertow/
Ekspertek.

Podstawowym sposobem porozumiewania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami, Oferentami do czasu ogtoszenia wyboru najkorzystniejsze;j
oferty jest korespondencja e-mail, a w wypadkach uzasadnionych
korespondencja za posrednictwem operatora pocztowego.

Wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcego bedg dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail —
z adresu e-mail Zamawiajgcego: mkuligowska@oditk.pl - na wskazany przez
Wykonawcow adres e-mail, odpowiednio w tresci pytania, wiadomosci,
wskazanych danych kontaktowych itd.
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6. Kazdy Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Zapytania Ofertowego wysytajac zapytanie na adres email wskazany w pkt. 5
powyzej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwitocznie, nie pdzniej niz 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Ilub uzupetnienia tresci
Zapytania Ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie
opublikowana na stronie internetowej, na ktorej zostato pierwotnie opublikowane
Zapytanie Ofertowe tj. www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,
na stronie Zamawiajgcego: www. http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl/ takze
bedzie dostepna w siedzibie Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupefnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg tego wymagaty
zmiany tresci ofert.

9. Ziozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne
z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

10.Zamawiajgcy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamowienia,
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktére nie stanowig oczywistej omyiki,

5) Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego lub nie dokona miarodajnych wyjasnien,
o ktére zwrécit Zamawiajgcy.

11. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli nie wptyneta zadna oferta, minat
termin zwigzania wszystkich ztozonych ofert, lub wptynety tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatlu w postepowaniu, lub gdy
Zamawiajgcy podejmie decyzje o zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty.

IX. Opis warunkéw zawarcia umowy

1. Zamawiajgcy niezwiocznie powiadomi Wykonawcéw o wyborze ofert
i przystgpi do podpisywania umoéw cywilnoprawnych z wytonionymi
Wykonawcami.

2. W szczegodlnosci w umowie znajdg sie zapisy dotyczgce:

a) obowigzku poddania sie przez Wykonawce kontroli ze strony
Zamawiajgcego, Ministerstwa Edukacji i Nauki lub innych organow
kontrolnych,
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b) przekazania praw autorskich majgtkowych do wypracowanego w ramach
niniejszego zamowienia materiatu na rzecz Zamawiajgcego,

c) zmian wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

d) kar umownych na wypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce,

e) podwykonawstwa,
f) obowigzku zachowania poufnosci,
g) warunkéw odstgpienia od umowy,

h) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

3. Przyjecie niniejszych postanowien stanowi istotny warunek przyjecia oferty.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

5. taczne wynagrodzenie kazdego z Wykonawcéw zalezne bedzie od tgcznej
liczby ocenionych wnioskow.

6. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien
zawartej z Wykonawcg umowy w zakresie:

a) zmiany lub przediuzenia terminu realizacji ustugi w przypadku wystgpienia
zmiany okresu realizacji projektu, wydtuzenia czasu trwania etapu realizacji
projektu, zmian wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego — z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego lub ktorych przyczyn nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie formutowania Zapytania Ofertowego,

b) wynikajgcym z ewentualnych zmian postanowienn umowy o dofinansowanie
Projektu, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014
— 2020 dokonanych na wniosek Instytucji Posredniczgcej i/ lub Instytucji
Zarzadzajgcej, jak rowniez w sytuacjach wynikajgcych ze zmian przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego,

C) zmiany terminu realizacji zamowienia z powodu zmiany harmonogramu
realizacji Projektu wyptywajgcej na harmonogram wykonywania ustugi objetej
niniejszym zamowieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji
Projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania Projektu.

X. Informacje koncowe

1. Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wtasny koszt, niezaleznie od
wyniku niniejszego postepowania.

2. Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki
odwotawcze.
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3.

4.

Poprzez ztozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane
w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego przystgpienia do realizacji zamodwienia
maksymalnie w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow postepowania.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy
Z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Informacja na temat RODO zawarta jest w zatgczniku nr 4 do Zapytania
ofertowego.

Wynagrodzenie za realizacje ustugi bedzie wspétfinansowane w ramach Osi
Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, dziatania 2.10 Wysoka jakos¢ systemu oswiaty, Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdéj, 2014-2020.

XI. Lista zatagcznikéw

1.
2. Formularz ofertowy

3.

4. Klauzula informacyjna RODO

Formularz o braku powigzan z Beneficjentem

Wykaz os6b skierowanych do realizacji zamdwienia
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego 01/2021/ASPE/FEO

Wykonawca:
Nazwa/ Imig i Nazwisko: ........ccoiiiiiiii
AT S,

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam/oswiadczamy, ze na dzien ziozenia oferty dotyczacej zapytania
ofertowego nr 01/2020/ASPE/FEO nie zachodzi zadne z ponizej przedstawionych
powigzan z Zamawiajgcym (czyli osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy):

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osoboweyj;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,;

a) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, te$ciowie, zie¢, synowa),
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym

podpisane przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy.

Podpis Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego 01/2021/ASPE/FEO

FORMULARZ OFERTOWY

1. Zamawiajacy:
Fundacja Edukacyjna ODITK
ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk
NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795
tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl

2. Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa/ Imie i Nazwisko
Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby do
kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:
Adres e-mail:
PESEL.:

NIP:

Regon:

3. Cena za realizacje zamoéwienia:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/2021/ASPE/FEO oferuje realizacje ustugi
w projekcie za nastepujgcg cene:

Cena jednostkowa wykonania ustugi: ................... zt (stownie zt: ...l )

Powyzsza cena przedstawia petny koszt dla Zamawiajgcego za ocene merytoryczng
jednego wniosku o grant. Cena wskazana powyzej jest ceng ryczattowg i uwzglednia
wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Cena brutto obejmuje wszystkie koszty
ponoszone w zwigzku z wykonaniem umowy, m.in. naleznosci wzgledem ZUS, US.

4. Deklaracja Wykonawcy:

Deklarowana liczba wnioskéw w pierwszej turze naboru do oceny przez 1 eksperta:
........................ (stownie: ......cooiiiiii)
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Deklarowana liczba wnioskow w drugiej turze naboru do oceny przez 1 eksperta:
............................ (stownie: ... ..ooiiiii )

5. Oswiadczenia Wykonawcy:
4.1. Oswiadczamly, ze spetniam/-y wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.
4.2.0swiadczamly, ze zapoznatem/liSmy sie z wymaganiami Zamawiajgcego,
dotyczacymi przedmiotu zamowienia, zamieszczonymi w Zapytaniu

Ofertowym wraz z zatgcznikami i nie wnosze/wnosimy do nich Zzadnych
zastrzezen.

4.3.0swiadczamly, iz catos¢ niniejszego zamowienia wykonana zostanie zgodnie
z trescig Zapytania Ofertowego.

4.4.0swiadczamy, iz akceptujemy zakres projektowanych istotnych postanowien
umowy, o ktorych mowa w Czesci IX pkt 2 i 6 Zapytania Ofertowego.

4.5.W przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje/jemy sie do zawarcia
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4.6.Oswiadczam/y, ze wypetnitem/liSmy obowigzek informacyjny przewidziany
w art. 13 lub art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych), wobec oséb fizycznych, od
ktéorych dane osobowe bezposrednio (pracownicy, wspotpracownicy) lub
posrednio (osoby trzecie) pozyskatem/lismy i udostepnitem/lismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.

4.7.0swiadczaml/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert

Data i Podpis
osoby/osdb upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego 01//2021/ASPE/FEO

Wykonawca:

Nazwa/ Imig i Nazwisko: .........coiiiiiii
AN o s

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/2021/ASPE/FEOQO niniejszym przedktadam
informacje dotyczgce nastepujgcej osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia:

. WARUNEK UDZIALU W ZAPYTANIU:

Imie i nazwisko Eksperta/ Ekspertki:

Podstawa dysponowania wskazanym/a Ekspertem/ Ekspertka

Wyksztatcenie Eksperta/ Ekspertki: (prosze wpisa¢ kierunek/specijalizacje
ukonczonych studiow; rok ukonczenia nauki oraz nazwe uczelni):

(wymagane wyzsze magisterskie)

Doswiadczenie (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia) w pracy w
obszarze edukacji wiaczajacej w charakterze: nauczyciela /psychologa
/Ipedagoga /eksperta /konsultanta merytorycznego /badacza /trenera/
koordynatora (kierownika projektu) (min. 3 letnie w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert).
Lp. Okres
zdobywania
doswiadczenia Opis doswiadczania, w tym: nazwa instytucji/organizaciji,
od-do w zakres wykonywanych zadan, petniona funkcja/stanowisko
formacie dzien-
miesigc-rok
1
2
3
4

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



Europejskie L
E ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska e

II. KRYTERIA OCENY OFERT:

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Imie i nazwisko Eksperta/ Ekspertki:

Doswiadczenie (osoby skierowanej do wykonania zaméwienia) w pracy
w obszarze edukacji wilaczajacej w charakterze: nauczyciela /psychologa
/pedagoga /eksperta /konsultanta merytorycznego /badacza /trenera/
koordynatora (kierownika projektu) w okresie dtuzszym niz wymagane minimum
(3 lata w ciagu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert)

Lp. Okres
zdobywania
doswiadczenia Opis doswiadczania, w tym: nazwa instytucji/organizaciji,
od-do w zakres wykonywanych zadan, petniona funkcja/stanowisko
formacie dzien-
miesigc-rok

AIWIN| P

Doswiadczenie zawodowe (osoby skierowanej do wykonania zamoéwienia)
z okresu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert polegajace na
ocenie merytorycznej wnioskéw o pomoc/ grant/ dofinansowanie w obszarze
edukacji i/lub ksztatcenia ustawicznego i/lub integracji spoteczne;.

Nazwa wniosku o pomoc/ grant/ Data oceny
Lp. | dofinansowanie/program/dziatanie/ merytorycznej Odbiorca
akcja/projekt (miesigc, rok)

No|o M~ w NE

Data i Podpis
osoby/osdb upowaznionej/ych do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego 01/2021/ASPE/FEO
Klauzula informacyjna w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest, Fundacja Edukacyjna ODITK, ul.

Heweliusza 11, 80-890 Gdansk (Administrator).

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b),
c) i f) RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym prowadzonym
w procedurze wyboru Wykonawcy i dalej w zwigzku z realizowang umowsa.

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja zapytania ofertowego w oparciu o ustawe
o dostepie do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1764) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogdinych.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa,
przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania oraz obowigzku
Administratora do przechowywania dokumentacji wynikajgcych z przepiséw
prawa lub zawartych umow.

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu zawarcia i wykonywania
umowy tgczgcej Zamawiajgcego z Wykonawcg w ramach niniejszego zapytania
ofertowego, aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwi podjecie wspétpracy
pomiedzy ww. stronami;

6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) Posiada Pani/Pan prawo do:
- dostepu do swoich danych osobowych;
- sprostowania swoich danych osobowych;

- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych, =z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

8) Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b) lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
poniewaz nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.
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- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jesli Pani/Pana zdaniem,
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy unijnego
rozporzgdzenia RODO.

10) Wszelkie wnioski, pytania i zgdania zwigzane z przetwarzaniem Danych
powinny byC¢ kierowane do administratora danych, na dane kontaktowe
wskazane w pkt 1 powyze;j.
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