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Instrukcja dla autorow materialow dydaktycznych przygotowywanych w
ramach projektu Rozwdj Wydziatow Zamiejscowych AHE w Lodzi
E-learning to uzycie technologii internetowych stuzace poszerzaniu wiedzy i zwigkszaniu
efektow nauki. Umozliwia zastosowanie atrakcyjnych, eksperymentalnych $rodkéw i metod
nauczania, zarowno w sferze przekazu tresci, jak i komunikacji. Wyktad e-learningowy musi
by¢ wzbogacony o multimedialne dodatki, ktore zrekompensujg brak bezposredniego kontaktu

z nauczycielem.

.  Zasady ogdlne

1. Zastgpienie tradycyjnych metod przekazywania wiedzy nowoczesnymi rozwigzaniami
metodycznymi i technicznymi, aktywizujacymi proces odbioru tresci.

2. Zasadnicze kryteria, ktoére musza spelnia¢ materialty dydaktyczne to: celowos¢,
funkcjonalno$¢, uzytecznos$cé.

3. Autor ustala forme i struktur¢ materialdéw przed przystapieniem do pracy, przedstawia
metodykom PUW-u wizje i strategi¢ kursu, dostosowang do wymagan przedmiotu i
skuteczng pod wzgledem dydaktycznym. Wspotpraca autora 1 metodykow pozwoli na
uzyskanie zaktadanych standardow jakosciowych.

4. Wykorzystywanie materialow interaktywnych: grafik, zdjg¢, wykresow, diagramow,
filmow, animacji, symulacji zdarzen i urzadzen.

5. Ograniczenie zasobu wiedzy teoretycznej w materiatach kursowych do minimum.

6. Tresci zawarte w materiatach powinny by¢ aktualne i odzwierciedla¢ stan najnowszej
wiedzy. Nacisk na umiejetnosci i rozwoj kompetencji studenta poprzez akcjg, dziatanie,
ujecie problemowe, analize przykladow, studium przypadku, odbior zmyslowy
(wizualny, stuchowy).

7. Obowiazek aktualizacji tredci i ustosunkowania si¢ do zebranych w trakcie prowadzenia
kursu uwag prowadzacego i studentow.

I1. Struktura
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STRUKTURA LEKCJI

!

WPROWADZENIE DO LEKCJI
(Np.: Tekst, Grafika, Inne, itp.)

!

OPRAC. LEKCJI — TRESC:
Np.:
- tekst
- grafiki
* zdjecia
* wykresy
* diagramy

* symulacje zdarzen itp.
- animacje dynamiczna lub inne materialy audio i/lub wizualne
- case study, itp.

- inne formy wyrazu. ktére w merytoryczny sposob przekazujg wiedze
oraz uwzgledniaja podstawy programowe obowigzujace w AHE.

|

EWALUACJA

Po kazdej lekcji, min. 5 pytan sprawdzajacych zdobyta wiedze, np. pytania
testowe.

1. Zawartos¢ lekcji jest podstawowym zrodlem wiedzy zwigzanej z tematyka przedmiotu

— rodzajem interaktywnego podrecznika.
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Kazda lekcja podejmuje jedno zagadnienie, stanowi samodzielng i zamknigta — zarowno
tresciowo, jak 1 kompozycyjnie — czastk¢. Lekeje nalezy traktowaé jako
autonomiczng jednostke logiczng.
Autor, przed rozpoczeciem planowania lekcji, powinien sobie odpowiedzie¢ na
zasadnicze pytania:
— €0 chce przekazac?
— Czego pragnie nauczy¢?
— w jakiej formie ma by¢ przekazana wiedza?
— €O jest celem ksztalcenia?
Celem lekcji jest przekazanie najistotniejszych wiadomosci w atrakcyjnej dla studenta
formie, wykorzystujacej mozliwosci e-learningu oraz umozliwiajacej mu zdobycie
potrzebnych umiejetnosci oraz wykorzystanie ich w praktyce.
Podziat lekc;ji:
a) Wprowadzenie do lekcji
Tytulem lekcji jest zagadnienie wyszczegdlnione w treSciach programowych
sylabusa, umozliwi to studentowi szybsze docieranie do interesujacych go
materialow.
We wstepie, czyli czesci teoretycznej, w ktorej wyjasniamy istote omawianego
zagadnienia, nalezy krétko zaprezentowa¢ materiat, a takze nakresli¢ cele lekcji.
b) Opracowanie lekcji — tresé¢
Tresci zawarte w materiale powinny by¢ aktualne i odzwierciedlaé stan
najnowszej wiedzy. Sposob przedstawienia materiatu moze odbiega¢ od modelu
linearnego przyje¢tego w podrgcznikach. Powinien zaskakiwaé, natomiast zadane
na poczatku pytania, ktore poézniej znajduja rozwigzanie, majg za zadanie pobudzi¢
studenta do myslenia, motywowac¢ do podejmowania dyskusji.
Jezyk, jakim przekazywana jest wiedza, musi by¢ prosty i zrozumiaty. Nalezy
unika¢ wielostowia i1 rozbudowanych zdan, ktorych zrozumienie wymaga
kilkukrotnego przeczytania 1 ostabia klarowno$¢ przekazu. Autor moze

przygotowac lub zaproponowac co najmniej jedng grafike na strong A4
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przygotowywanego materiatu oraz szczegdétowego scenariusza animacji lub filmu.
Opracowaniem tychze zajmuja si¢ specjali§ci ds. opracowania graficznego.
c) Case study w postaci materiatu audiowizualnego
Np. opatrzone komentarzem autora analizy opisow wybranych zdarzen z konkretnej
dziedziny, ktore ilustruja zagadnienia bedace przedmiotem kursu umozliwig lepsze
zrozumienie analizowanego materiatu.
d) Ewaluacja, np.:
* testy jednokrotnego wyboru lub inne
*krotka odpowiedz
*zadanie typu prawda/falsz.
6. Do kazdego tematu autor podaje stowa kluczowe lub stownik poje¢.
7. Nalezy §cile przestrzegaé prawa autorskiego, nie popetnia¢ plagiatow!, sporzadzaé
przypisy. W tekscie nie wolno przytacza¢ fragmentoéw cudzych prac bez podania zrodta.
Dotyczy to zaréwno tekstu, jak 1 wszelkich ilustracji, filméw czy innych materiatow

wykorzystanych w materiatach dydaktycznych.

I11. Nacisk na dyskusje
1. Autor proponuje zagadnienia, tematy, problemy, ktére moga by¢ wykorzystane przez
prowadzacego podczas dyskusji na forum.
2. Zagadnienia muszg by¢ sformulowane w sposdb sklaniajacy studentéw do

samodzielnego myslenia i motywujacy do podejmowania dyskusji. Nie moga stuzy¢

prostemu relacjonowaniu wiedzy, powtarzaniu utartych i banalnych sadéw,

odtwoérezoscei intelektualnej.

3. W niektorych przypadkach (w zaleznos$ci od specyfiki przedmiotu) forum do dyskusji
moze zosta¢ wykorzystane rowniez w inny sposob, np. do omawiania projektu, ktorego
wykonanie bedzie zadaniem studentow lub do zamieszczania przez studentow

rozwigzan dodatkowych zadan i ich komentowania.

! Plagiat — przywtaszczenie cudzego utworu lub pomystu tworczego, wydanie cudzego utworu pod
wlasnym nazwiskiem; takze: dostowne zapozyczenia z cudzych dziel podane jako oryginalne i wtasne
(Uniwersalny stownik jezyka polskiego, red. S. Dubisz, PWN, Warszawa 2003, s. 160).

6
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IV.Zadania jako forma weryfikacji wiedzy i umiejetnosci studenta

Formy zadan:

1. Projekt
Projekt stwarza studentowi mozliwo$¢ wykazania si¢ zdobytymi umieje¢tnosciami.
Metoda projektu stawia studenta przed koniecznoscig rozwigzywania rzeczywistego
problemu. Projekt powinien sktadac si¢ z kilku etapow, obejmowac cato$¢ materiatu
kursu. Punktem wyjscia projektu moze by¢ prezentacja zjawiska, sytuacji, problemu
(case study). Opis ten powinien zawiera¢ szczegdtowe dane, niezbedne do dalszych
analiz.
Praca studenta, podzielona na kilka etapow (przypisanych do kolejnych modutéw),
polega na analizie podanych problemow (np. w opisanej sytuacji zachodzi zmiana,
nalezy przewidzie¢ lub wskaza¢ jej konsekwencje). Zadaniem studenta moze by¢
takze samodzielne zrealizowanie projektu — na podstawie podanych w poleceniu
zalozen. Liczbe i1 rozmieszczenie w kursie etapéw projektu nalezy ustali¢ z

metodykiem.
2. Zadania obliczeniowe.

3. Esej (polecenic musi wymaga¢ od studenta samodzielnej pracy, umiejgtnosci
analizowania, porownywania i kojarzenia faktow).

4. Zadanie na podstawie tekstu zrodlowego, bedace baza umozliwiajaca
sformutowanie tematu eseju czy stworzenie projektu.

5. Inne formy zaproponowane przez autora i zaakceptowane przez metodykow.

V. Najwazniejsze zagadnienia

1.

Najwazniejsze zagadnienia to lista zagadnien, ktérych znajomos$¢ bedzieobowigzywata
studentéw podczas egzaminu lub zaliczenia.
Zagadnienia muszg uwzglednia¢ podstawy programowe obowigzujace dla konkretnego

przedmiotu w AHE.
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VI. Materialy pomocnicze
1. Materiaty pomocnicze to wszelkie dodatkowe materiaty, ktore utatwig studentowi
opanowanie poruszanych zagadnien, np.:

— przyktadowe zadania z rozwigzaniami;

— case study (o ile tre$¢ nie opiera si¢ na studiach przypadku);

— stownik — najwazniejsze dla okre$lonej dziedziny terminy oraz ich funkcjonalne,
zwigzle definicje (definicja nie stanowi fragmentu materiatu, jest tworzona

niezaleznie od tekstu);

— adresy stron WWW;

— filmy;

—animacje — animowane wykresy, schematy, rysunki, ilustrujace zagadnienia
poruszane w materiatlach 1 ulatwiajace studentowi ich zrozumienie; — gry
edukacyjne.

VII. Uwagi szczegéltowe
1. Autor dostarcza materiat w wersji elektroniczne;.
2. Tekst powinien by¢ pisany czcionka Times New Roman, 12 pkt, z interlinig 1,5
wiersza, wciecie 0,5 cm ,bez zdefiniowanych styléw, tekst wyjustowany.

*  Objetos¢ tekstu to minimum 50 stron maszynopisu w ramach danego przedmiotu,
chyba ze forma lekcji zaklada inny rodzaj prezentacji wiedzy niz w postaci
tekstowej. W powyzszym przypadku strony (tzn. Dzial Produkcji E-materiatow i
osoba przygotowujaca materialy dydaktyczne) zobowigzane sa ustali¢ migdzy sobg
charakter oraz rodzaj realizacji. W kazdy przypadku musi zosta¢ spelnione

kryterium wyczerpujacego opracowania dostarczonych materiatow dydaktycznych.

* Autor zobowigzany jest opisa¢ grafiki, ktore chciatby umiesSci¢ w swoich
materiatach. Pod pojeciem grafika rozumiemy: ilustracje, infografiki, wykresy
tabele itp.;

3. W przypadku tekstow informatycznych kody oraz fragmenty kodu pojawiajace si¢ w

tekscie powinny by¢ pisane czcionkg Courier New.
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4. \Wzory nalezy konstruowac¢ w edytorze réwnan Microsoft Equation. Znak mnozenia
oznaczamy,, ”(nie,,*”),znakdzielenia—,,:” (nie,,/””). Po obu stronach znakow dziatan
matematycznych musi znalez¢ si¢ spacja, np. ,,3 - 6 = 18” (nie 3-6=18).
5. Zachowane muszg by¢ zasady cytowania.
6. Autor zobowigzanyjest do pozostawania w kontakcie z Dzialem e-materiatdéw w czasie

redakcyjnego, metodycznego i graficznego opracowywania tresci.

7. Dziat powstawania e — materialow zastrzega sobie prawo do innej niz wymienione
powyzej realizacji tre§ci materiatow dydaktycznych.

VIIl. Zasady cytowania

Za cytatem znajduje si¢ podane w nawiasie zrodto w skroconej formie: nazwisko autora,

data wydania: numer strony, np.:

»~Kompetencje decyduja o mozliwosci zastosowania kwalifikacji w praktyce i
sprawiaja, ze w szczegdlnych przypadkach braki w ich zakresie mozna zastapi¢ np.

doswiadczeniem” (Kubik, 2005: 120).

Jesli cytowane jest wydanie zbiorowe, zamiast nazwiska autora umieszczamy nazwisko

redaktora ksigzki, np.:

»Wiedza, umiejetnosci, uzdolnienia, styl dzialania, osobowos¢, wyznawane wartosci
i zasady, zainteresowania i inne cechy, ktore uzywane i rozwijane w procesie pracy
prowadzg do osiggania rezultatow zgodnych ze strategicznymi zamierzeniami

przedsigbiorstwa” (Sajkiewicz, 2002: 90).

Jezeli autor nawigzuje do innego dzieta, nie cytujac jego fragmentu, lecz przytaczajac

zawartg w nim mysl, podawanie w Zrédle numeru strony nie jest wymagane, np.:

Pokora i osobiste pos§wiecenie prowadzg ku uzewngtrznieniu wlasnego potencjatu i

zmianie zorientowanej na zasady (Covey, 1997).



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,Rozwo¢j Wydziatow Zamiejscowych AHE w todzi”,
wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Do kazdego modutu autor dotacza bibliografi¢ cytowanych i wykorzystanych w nim dziet.
Pelny adres bibliograficzny tworzony jest w ukladzie: nazwisko i inicjal imienia autora,

wydania: Tytut, miejsce wydania i rok wydania np.:

Penc J., Zarzqdzanie dla przysztosci. Tworcze kierowanie firmg, Krakow 1998.
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