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Zatgcznik nr 2 - Opis zakresu prac

Opis zakresu prac

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowej obstugi 3-dniowego wydarzenia z branzy
filmowej (PRO INDUSTRY) w wybranych przez Wykonawce, kolejno nastepujgcych po sobie dniach z okresu
2-13 wrzesnia 2021 r.

Zakres prac obejmuje:
1. wynajem 4 lokacji (sal konferencyjnych) w centrum Krakowa;
2. obstuge techniczng i multimedialng wydarzenia oraz zapewnienie niezbednego wyposazenia
i sprzetu;
zapewnienie materiatéw szkoleniowych;
zapewnienie przewodnika po branzy filmowej (Market Guide);
zapewnienie komunikacji eventu oraz materiatdw promocyjno-informacyjnych;

zapewnienie prowadzgcych warsztaty i moderatorow;
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dokumentacje wydarzenia (fotograficzna i wideo);

Szczegoty dotyczace zakresu ustugi zostaty opisane w punktach na kolejnych stronach.



Fundusze

el Rzeczpospolita N s
Europejskie A O PO S A E ki Fund
Program Regionalny - Polska M L L I( Rozwi?zp:éZiLniTn:;;

Unia Europejska

Wynajem 4 lokacji (sal konferencyjnych) w centrum Krakowa

Na okres trwania wydarzenia Pro-Industry, przez okres trzech nastepujgcych po sobie dni
kalendarzowych w okresie 2-13 wrzes$nia 2021 r., wykonawca powinien zapewni¢ wynajem 4
sal konferencyjnych (4 sale x 3 dni x 24h kazda) w centrum Krakowa (Stare Miasto), kazda o
powierzchni nie mniejszej niz 50 m2.

Minimalne wyposazenie kazdej z sal: 15 krzeset, 1 stolik

Obstuga techniczna i multimedialna wydarzenia oraz zapewnienie niezbednego

wyposazenia i sprzetu

Przez caty okres trwania trzydniowego wydarzenia wykonawca powinien zapewnic¢ obstuge
techniczng wydarzenia wraz z wynajmem odpowiedniego sprzetu multimedialnego:
= Min. 2 ekrany LED/plazmowe o przekatnej min. 49 cali max 60 cali kazdy;
= min. 1 projektor wraz z ekranem projekcyjnym (lub ekran projekcyjny wykonany w
technologii LED) o przekatnej min 49 cali max 60 cali;
= nagtosnienie - kolumny, mikser, mikrofony;
= Ustuga obejmuje min. 30 godzin pracy (3 dni x 10 godzin)
Nagtosnienie powinno zapewni¢ petne pokrycie dZzwiekiem w salach, w ktérych beda
odbywac sie wydarzenia w ramach PRO INDUSTRY. Wyzej wymieniony sprzet
powinien by¢ niezbedny do przeprowadzenia warsztatéow /spotkan branzowych dla
publicznosci liczacej nie mniej niz 50 oséb. Powinien zapewni¢ jako$¢ odbioru

wyswietlanych materiatéw wizualnych jak i dzwiekowych.

Zapewnienie materiatow szkoleniowych

Wykonawca zapewni opracowanie oraz wydruk materiatéw szkoleniowych wraz z ich
dostarczeniem do siedziby Fundacji (w oparciu o dostarczone przez Zamawiajgcego tresci
merytoryczne):
=  Teczki 1000 szt. (kreda mat 350 g; 1 bigowa; 4+4 — wydruk dwustronny, peten kolor;
Teczka papierowa A4, wraz z materiatami dla uczestnikow (kopie prezentacji na

nosnikach DVD lub pendrive - zawierajace informacje o wydarzeniach projektowych)
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= Prezentacje multimedialne do 6 warsztatow (specjalistycznych wyktaddéw i dyskus;ji)

trwajacych ok 1,5 h kazdy.

4. Zapewnienie przewodnika po branzy filmowej (Market Guide)

Wykonawca stworzy w formie elektronicznej (PDF) przewodnik po branzy filmowej, ktory
bedzie zawierat informacje o instytucjach i firmach (MSP) ze $wiata filmu, kontakty do ich
przedstawicieli, a takze krétki opis ich dziatan;
Ustuga obejmuje:

= zebranie i skatalogowanie wszystkich danych o instytucjach i firmach, ktérzy wezma

udziat w zadaniu

= redakcje tresci zawartych w Market Guide

= przygotowanie graficzne przewodnika

= dwie wersje jezykowe: PL i ENG — wykonanie ttumaczenia

= dostarczenie do Zamawiajgcego przewodnika w formacie PDF najpdzniej dzien przed

rozpoczeciem 3-dniowego wydarzenia PRO INDUSTRY

Przewodnik powinien zawierac okoto 50 stron (min. 30 stron).

Tresci merytoryczne do przygotowania przewodnika dostarczy Zamawiajacy. Wszelkie prawa autorskie do

powstatego przewodnika powinny zostac przekazane na rzecz Zamawiajgcego.

5. Zapewnienie komunikacji eventu oraz materiatéw promocyjno-informacyjnych

a. materiaty promocyjno-informacyjne:

Wykonawca zapewni projekt, wydruk oraz dystrybucje materiatéw informacyjnych
(w oparciu o dostarczone przez Zamawiajgcego tresci merytoryczne) w postaci:

= 4 roll-up skfadajace sie z konstrukcji aluminiowej z mechanizmem rolujacym,
teleskopowego masztu aluminiowego, gornej listwy mocujacej, wzmocnionej torbg
transportowgy, wysokiej jakosci wydruku w rozdzielczosci do 1440 dpi;

= 1000 ulotek — wydruk kolorowych ulotek w formacie A6 na papierze 200 g wraz z

dystrybucjg;
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= 150 plakatow — wydruk kolorowych plakatéw w formacie B1 wraz z wynajeciem
nosnikow i plakatowaniem;
= 1000 folderéw — kazdy folder zawiera¢ bedzie okoto 10 stron, format po ztozeniu: A5

(210x148 mm).
Minimalne kompetencje grafika (wykonujgcego projekt graficzny materiatéw):

= doswiadczenie w projektowaniu materiatéw reklamowych/ promocyjnych
= doswiadczenie w projektowaniu 2D

= znajomosc pakietu Adobe Cloud

TreSci merytoryczne do przygotowania materiatéw dostarczy Zamawiajacy. Przygotowane materiaty musza
spetnia¢ wymogi wytycznych dotyczacych promocji projektéw dofinansowanych w ramach EFRR. Tresci

merytoryczne do przygotowania materiatéw dostarczy Zamawiajacy.

b.

komunikacja eventu
Wykonawca zapewni komunikacje wydarzenia przez okres 2 m-cy, poczgwszy od 25
sierpnia 2021 r., w postaci obstugi strony www wraz z obstugg medidéw
spotecznosciowych w tym:
= kompleksowe opracowanie i redagowanie tekstéw zamieszczanych na profilu
Facebook, Instagramie, Twitterze, stronie internetowej projektu;
= statg obstuge i aktualizacje profilu na Facebooku, Instagramie i Twitterze —
aktualizacje danych otrzymanych od Zamawiajgcego umieszczanych na profilach
social media;
= archiwizacje materiatéw upublicznionych w trakcie trwania projektu na

Facebooku, Instagramie i Twitterze;

6. Zapewnienie prowadzacych warsztaty i moderatoréw

a. Zapewnienie prowadzacych warsztaty
Na caty okres trzydniowego wydarzenia wykonawca zapewni specjalistow o
miedzynarodowym doswiadczeniu z branzy audiowizualnej prowadzacych tacznie 10
warsztatow o tematyce zwigzanej z branig audiowizualng, skierowanych do
przedstawicieli mikro, matych i s$rednich przedsiebiorstw zainteresowanych
rozwojem i internacjonalizacjg biznesu w branzy:

= 6 specjalistycznych wyktaddw i dyskusji
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1 spotkanie 1onl, Formuta (One on One) majgca na celu zorganizowanie
indywidualnych spotkan przedstawicieli branzy filmowej (potencjalnych
inwestoréw) z MSP majgcym pomyst na konkretne dziatania (w fazie planu
lub poczatkdéw realizacji), poprzez doprowadzanie do twdrczej wymiany mysli
i doswiadczen miedzy ekspertami z réznych czesci $wiata posiadajgcymi
wieloraki dorobek

1 spotkanie SPOTLIGHT ON POLAND - udziat zagranicznych gosci —
inwestorow, ktérzy przyjezdzajg na wydarzenie z intencjg nawigzania
wspotpracy z polskimi podmiotami

2 miedzynarodowe warsztaty wspierajgce proces internacjonalizacji

Zadaniem specjalistéw bedzie poprowadzenie wyzej wymienionych warsztatow

(wydarzen) wraz z opracowaniem materiatéw szkoleniowych dla MSP.

Warsztaty o tematyce zwigzanej z branzg audiowizualna:

warsztaty mogg by¢ prowadzone przez jedng lub kilka réinych oséb (w
zaleznosci od potrzeb);

kazdy z prowadzacych powinien posiadaé znajomos¢ rynku branzy
audiowizualnej

kazdy z prowadzacych powinien charakteryzowac sie aktywng pracg w branzy
audiowizualnej z doswiadczeniem na rynkach miedzynarodowych

kazdy z prowadzgcych powinien charakteryzowaé sie doswiadczeniem w
prowadzeniu minimum jednego szkolenia/ warsztatéw w branzy filmowej
ustuga obejmuje min. 15 godzin warsztatéw (10 warsztatéw x 1,5 h) oraz okres
opracowania materiatow;

Koszty zwigzane z pobytem specjalistdw w Krakowie w trakcie Swiadczenia ustugi pokrywa Wykonawca.

Zapewnienie moderatorow wydarzen branzowych

Na okres od 25 sierpnia 2021 — 25 wrzesnia 2021 r. wykonawca zapewni dwéch

moderatorow wydarzen branzowych. Do obowigzkéw moderatéw bedzie nalezato:

zebranie materiatdw, moderowanie dyskusji, podsumowania, wywiady do
mediow,
nadzor nad realizacjg koncepcji merytorycznej wydarzen, kontakty z

prowadzgcymi
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= kierunkowe wsparcie prowadzonych rozméw, dyskusji i wspieranie
nawigzywania kontaktéw, a takze opracowanie materiatéw informacyjnych

dla mediéw przed i po wydarzeniach.

Kazdy z moderatoréw powinien posiada¢ minimum 2 letnie doswiadczenie w
branzy filmowej — rozumiane jako praca na stanowisku producent, producent

wykonaweczy lub organizator Festiwalu.

Wykonawca odpowiedzialny jest za zapewnienie moderatorow przez caty okres

trwania cyklu wydarzen branzowych.
7. Dokumentacja wydarzenia (fotograficzna i wideo)

Na caty okres trzydniowego wydarzenia wykonawca zapewni dokumentacje audiowizualng
wszystkich wydarzen odbywajgcych sie w czasie PRO INDUSTRY. Zarejestrowane materiaty
bedg wykorzystane przez Zamawiajacego podczas misji gospodarczych MSP, na imprezach
promujgcych Region, w mediach spotecznosciowych projektu i partneréw, a takze stang sie
podstawg opracowania kolejnych materiatow szkoleniowych.

Wykonawca zapewni:
1 ekipe TV

= skitadajgca sie co najmniej z: operatora, dZzwiekowca, reportera, asystenta
reportera

= Zapewnienie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia audiowizualnej
dokumentacji wydarzen w ramach zadania: 1 kamera z zewnetrznym
mikrofonem, 2 mikrofony, 3 mikroporty, tyczka, dodatkowe oswietlenie
(zestaw reporterski)

= Zakres pracy: min. 18 godzin pracy (3 dni x 6 godzin) w tym realizacja 3 godzin
surowych materiatdw dziennie, ktére postuzg do obrébki i stworzenia
materiatéw promocyjnych.

1 ekipe FOTO
= sktadajaca sie co najmniej z: fotosista, opisywacz oraz korekcja foto.

= Zakres pracy: min. 15 godzin pracy (3 dni x 5 godzin), w tym realizacja min. 30
zdjec dziennie
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Ustuga obejmuje obrobke materiatu audiowizualnego powstatego w trakcie realizacji
zadania (pre i postprodukcja, montaz). Wszelkie prawa autorskie do powstatych
materiatdw powinny zostac¢ przekazane na rzecz Zamawiajgcego.



