INSTYTUT
AKADEMIA )¢ WRZOS
OBYWATELSKICH AT

Lider projektu Partner projektu

t6dz, dnia 21.07.2021 .
ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 7/A1SO/2021

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich z siedzibg w todzi przy ul. Pomorskiej 40, zwana dalej
Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu dot. zakup ustug wyzywienia,
zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali konferencyjnej podczas szkolenia w ramach
projektu pn. ,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” w ramach PO WER, 0$
priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie
2.16"”. Projekt wspoéffinansowany jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Nr um. POWR.02.16.00-00-0080/19-00. Postepowanie o udzielenie
zamoéwienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z epidemig COVID-19 mog3a zaistnie¢ okolicznosci
powodujace, ze przedmiot zapytania ofertowego moze nie zosta¢ zrealizowany i nie
dojdzie do podpisania umowy z wybranym Wykonawc3 lub podpisana umowa nie zostanie
zrealizowana w catosci lub w jakiejs czesci.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego i nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2019 . poz. 1843).

I. Zamawiajacy

Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich

ul. Pomorska 40, 91-408 t6dz

NIP 7251872505; REGON 473224144; KRS 0000191928

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien jest: Marta Stepniak
tel. 519-300-647; e-mail: akademial[at]instytut.lodz.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zapytania ofertowego s3g ustugi spoteczne w zakresie zakupu ustug
wyzywienia, zakwaterowania wraz z udostepnieniem sali szkoleniowej podczas
dwudniowego szkolenia w ramach projektu pn. ,,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich”
w ramach PO WER, O$ priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.16”. Projekt wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Nr umowy POWR.02.16.00-00-0080/19-00
Kody cpv:

55100000-0 - ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
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55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje w swym zakresie zapewnienie noclegéw,

wyzywienia i sali szkoleniowej dla uczestnikdw szkolenia ,,Akademii Instytutu Spraw

Obywatelskich” na terenie miasta Warszawa. Dopuszcza sie mozliwos¢, aby pokoje

w ktérych beda zakwaterowani Uczestnicy i Uczestniczki, byty w osobnych

budynkach niz kuchnia/stotéwka/sala szkoleniowa przy czym odlegtos¢ od nich nie

moze by¢ wieksza niz 100 m, liczona drogg udostepniong dla ruchu pieszego.

2. Termin wykonania ustug planowany jest w dniach 04-05.09.2021 roku. Ostateczne

terminy zostang podane co najmniej 7 dni przed planowanym szkoleniem.

3. Wykonawca musi zapewni¢ podczas szkolenia:

a.

Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Noclegi dla maksymalnie 20 os. w hotelu lub innym obiekcie o standardzie
hotelu co najmniej 2—gwiazdkowego, w pokojach 1-osobowych, posiadajgcych
peten wezet sanitarny, TV, reczniki i staly dostep do wody mineralnej (w
szklanych butelkach/naczyniach), 1 gniazdko, bezptatny Internet, szklanki do
napojow, mozliwos¢ zameldowania w pokoju co najmniej od godz. 11. Pokdj
musi by¢ zdezynfekowany przed zakwaterowaniem osoby zgodnie z
aktualnymi wytycznymi Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego dla hoteli i innych
miejsc noclegowych w trakcie epidemii;

Wyzywienie dla uczestnikow (musi by¢ dostosowane do aktualnych
wytycznych Gtédwnego Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju dot.
branzy gastronomii w trakcie epidemii COVID-19).

» 4 serwisy kawowe podczas kazdego z dwodch dni szkolenia — dla
maksymalnie 20 os. Przerwa kawowa powinna zawiera¢ kawe z
ekspresu, herbate czarng, zielong, mleko, cukier, wrzatek wg potrzeb
uczestnikéw, cytryna, woda mineralna niegazowana i gazowana, ciastka
cukiernicze/ciasta lub inne stodkie przekaski (minimum 5 rodzajow),
owoce sezonowe (minimum 2 rodzaje). Serwis kawowy musi by¢
dostepny do konca spotkania i na biezgco uzupetniany. Przerwy
kawowe sg organizowane przez Wykonawce w sali lub ewentualnie
przed salg, w ktérej odbywa sie szkolenie lub w inny sposéb i formie
okreslonej przez wytyczne Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego.

» Dwa dwudaniowe obiady wraz zimnymi napojami (jeden obiad w
pierwszym i jeden drugim dniu szkolenia) dla maksymalnie 20 os., w
tym: co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: zupa — 300 ml., mieso
100-150 g. po przygotowaniu, ziemniaki/ryz/makaron/kasza — 200 g.,
surédwki rézne — 150 g., oraz sok, woda mineralna. Zamawiajacy
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zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia koniecznosci przygotowania
positku  wegetarianskiego lub weganiskiego odpowiadajgcemu
gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia alergii pokarmowych
uczestnikow;

» Jedna kolacja z cieptymi i zimnymi napojami dla maksymalnie 20 os. (w
tym co najmniej, w przeliczeniu na jedng osobe: przystawka—150 g.,
danie gtéwne w formie gorgcego positku — 250 g, pieczywo —
100g.,masto 20g., wedliny rézne 50 g., sery rdézne 30 g., Swieze
warzywa, owoce —100 g oraz kawa, herbata, soki, woda mineralna bez
ograniczen). Jesli okreslajg to wytyczne i zalecenia Gtownego
Inspektoratu Sanitarnego dopuszczalne jest serwowanie positku do
pokoju. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zgtoszenia koniecznosci
przygotowania positku wegetarianskiego lub weganskiego
odpowiadajgcemu gramaturze dania miesnego oraz uwzglednienia
alergii pokarmowych uczestnikéw;

> Sniadanie dla maksymalnie 20 os. w miejscu, w ktérym uczestnicy beda
nocowaé, w tym w przeliczeniu na jedng osobe: pieczywo 150g.,
paréwki 30g.,jajecznica z 2 jaj, wedliny rézne 80g, sery rdézne 50 g.,
masto 30 g., dzemy 40, mleko ciepte i zimne, warzywa Swieze, soki,
woda mineralna, kawa, herbata

Sale szkoleniowa o powierzchni co najmniej 100 m2 spetniajgcg normy i
zasady opisane aktualnymi przepisami prawa i zaleceniami Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego i Ministerstwa Rozwoju w trakcie epidemii COVID-19
(zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego osoby od osoby,
zapewnienie dobrej wentylacji, otwieranych okien, wietrzenia, czyszczenia i
dezynfekcji pomieszczen, zapewnienia dozownikéw z ptynem do dezynfekgji i
inne zalecenia). Przewidziany czas kazdego szkolenia wynosi 16 godzin (8 godz.

x 2 dni), przy czym Zleceniodawca zastrzega, ze ilos¢ godzin moze by¢ dtuzsza
lub krétsza danego dnia, ale tgcznie wyniesie 16 godzin w ciggu dwudniowego
zjazdu szkoleniowego.
Sala musi by¢ wyposazona:

» dostep do Swiatta dziennego, na lub powyzej poziomu gruntu, z

zachowaniem stosunku powierzchni okien do powierzchni podtogi na

sali wynoszacy co hajmniej 1:10,

» w krzesta i stoty (najlepiej 1-osobowe) lub krzesta z pulpitami
zapewniajgce miejsca siedzgce dla 22 os.,
» rzutnik i niezbedne przejscidwki/adaptery (mini hdmi, micro hdmi, usbc),
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» w warunki nagtosnienia i oswietlenia umozliwiajgce rejestracje audio-
wideo, w tym co najmniej 1 sprawny gtosnik,

» bezprzewodowy pilot prezentacji multimedialnych,

» ekran lub tablice multimedialng,

» flipchart, blok do flipczarta (min 15 kartek do kazdego flipchartu),
pisaki (min 4 cztery w trzech kolorach),

A\

miejsce do przyklejania plansz, plastelina lub tasma do scian,
» w bezptatny Internet umozliwiajagcy ogladanie transmisji wideo w
czasie rzeczywistym,

Y

co najmniej 3 sprawne gniazdka elektryczne,

» 2 listwy/przedtuzacz, do ktérej uczestnicy bedg mogli podtaczyé swoje
komputery. Jesli gniazdka sg tylko z jednej strony sali Wykonawca
zapewnia listwy/przedtuzacze, ktére beda wystarczajgco dtugie, aby
zapewnic¢ podtgczenie do pradu z réznych czesci sali.

d. Dostep do sali szkoleniowej oraz dostosowanie pokoi noclegowych do
potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig w razie zgtoszenia sie do projektu takich
0s6b (m.in. winda, bez progowe wejscia).

4. Doktadna liczba osdéb zostanie podana 3 dni przed planowanym szkoleniem.
Zamawiajgcy zapfaci za faktyczng liczbe 0séb nocujacych i korzystajacych z
wyzywienia.

5. W zwigzku ze stanem zagrozenia epidemicznego Wykonawca musi zapewnic
warunki w obiekcie zapewniajace bezpieczenstwo uczestnikom zgodnie z
aktualnymi zaleceniami i wytycznymi Giéwnego Inspektoratu Sanitarnego,
Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Rozwoju. Aktualne wytyczne podane s3 na
stronie https://www.gov.pl/web/gis

6. ZamoOwienie uzupetniajgce: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zamowien
uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamowienia, przy
czym liczba oséb/uczestnikdw szkolenia musi odpowiadaé¢ normom zapewniajgcym
w obiekcie bezpieczenstwo zgodnie z aktualnymi zaleceniami i wytycznymi
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Rozwoju.

Miejsce realizacji zamowienia: obiekt musi by¢ usytuowany w_obrebie miasta

Warszawy (wojewddztwo mazowieckie). Obiekt musi byé dobrze skomunikowany z

dworcem. Do obiektu mozna dojecha¢ tramwajem, autobusem miejskim, metrem przy
czym najblizszy przystanek autobusowy/tramwajowy/metro miesci sie w maksymalnej

odlegtosci 400 metréw od obiektu.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia:

4

Eundus?_ek_ Unia Europejska | +*"*«
!-ll'OpeJS .Ie ‘ Europejski Fundusz Spoteczny x, *

Wiedza Edukacja Rozwdj -

Projekt ,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego


https://www.gov.pl/web/gis

INSTYTUT
AKADEMIA )¢ WRZOS
OBYWATELSKICH AT

Lider projektu Partner projektu

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory spetnia warunki

udziatu w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci zawodowej, tj.:

a.

Wykonawca wykaze, ze posiada doswiadczenie w zakresie wykonania co
najmniej jednej ustugi zapewnienia noclegu, wyzywienia i sali szkoleniowej dla
grupy min. 15 osobowej w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci, jest krétszy — w tym
okresie.

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 2 do zapytania,
ktory dotgcza do oferty. Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, zostanie wezwany do przedtozenia Zamawiajgcemu
stosownych dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustuga zostata wykonana
nalezycie, przy czym dowodami s3:

» referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane,

» oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w punkcie powyzej. Jesli Wykonawca skfada oswiadczenie,
zobowigzany jest poda¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania
poswiadczenia.

2. Z postepowania wykluczeni s Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo

lub kapitatowo.

a.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

» uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

» posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostat okreslony przez instytucje zarzadzajgcg w
wytycznych programowych,

» petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

b. W celu potwierdzenia braku powigzania osobowego lub kapitatowego z

Zamawiajacym, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie Wykonawcy

o braku ww. powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgacym.
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Oswiadczenie stanowi zatgcznika nr 3. Wykonawcy, ktdrzy nie przedstawig

wymaganych zatgcznikow zostang wykluczeni.

VI. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriow:

A. Cena - 60 punktéw. W kryterium cena zostanie zbadana wysokos¢ ceny brutto oferty,
tj. ceny brutto za nocleg, wyzywienie, sale w przeliczeniu na jedng osobe. Cena brutto
musi zawierac podatek VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

B. Usytuowanie obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie szkolenie w granicach
administracyjnych dzielnicy Warszawa — Srédmiescie — 10 punktéw.

Usytuowanie obiektu bedzie weryfikowane poprzez sprawdzenie zakresu ulic
dostepnego na stronie https://www.srodmiescie.warszawa.pl/strona-404-

ulice srodmiescia wykaz.html

Aspekty spoteczne

C. Zatrudnienie co najmniej 2 0s6b na umowe o prace przy wykonywaniu zamdwienia w
zakresie przygotowywania positkdw (obstuga kuchni) i/lub serwowania positkdw - 25
punktow

D. Zapewnienie podczas szkolenia 5 par rekawiczek nitrylowych jednorazowych i 6 sztuk
masek jednorazowych medycznych kazdemu uczestnikowi (maks. 20 o0s.), trenerowi (1

0s.) pracownikom Wykonawcy (maks. 2 0s.) — 5 punktéw.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce réwna sie 100 i stanowi sume
przyznang we wszystkich kryteriach:
A+B+C+D= suma przyznanych punktéw

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktdw uznana zostanie za najkorzystniejsza.

2. Opisy sposobu obliczania kryteriow

A. Opis sposobu obliczania kryterium cena
Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za nocleg i wyzywienie beda naliczone wedtug

ponizszego wzoru. W zatgczniku oferty nalezy podaé¢ cene w rozbiciu na: nocleg ze

$niadaniem 1 os, kolacja 1 osoby nocujgcej, wyzywienie rozumiane jako: obiady (2 szt.),
serwis kawowy podczas 2 dni szkolenia na 1 os.

C = (Cmin / Co) x 100 pkt x 40 %

C —ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium
Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie
Co— cena brutto oferty rozpatrywane;j

Punkty przyznawane za kryterium cena brutto za godzine wynajmu sali szkoleniowej beda
naliczone wedtug nastepujgcego wzoru:
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C = (Cmin / Co) x 100 pkt x 20 %

C—ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium
Cmin - najnizsza cena brutto z ofert podlegajgcych ocenie
Co— cena brutto oferty rozpatrywane;j

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60.

Wszystkie obliczenia dla kryterium cena bedg wykonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc

po przecinku.

B. Usytuowanie obiektu w granicach administracyjnych dzielnicy Warszawa -
Srédmiescie — 10 punktéw

1. W przypadku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach

administracyjnych dzielnicy Warszawa— Srédmiescie Wykonawca otrzyma 10 punktéw

2. W przypadku braku spetnienia kryterium usytuowania obiektu w granicach

administracyjnych dzielnicy Warszawa — Srédmiescie Wykonawca otrzyma 0 punktéw

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia oferte stanowigcg zatacznik nr 1 do
Zapytania. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium
usytuowania obiektu wynosi 10 punktow.

Kryteria odnoszgce sie do aspektéw spotecznych

W zwigzku z zobowigzaniami wynikajagcymi z Umowy o dofinasowanie projektu:
,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” w zakresie uwzglednienia aspektow
spotecznych w zaméwieniach dotyczgcych wyzywienia Uczestnikdw i Uczestniczek i
niemozliwosci funkcjonalnej rozdzielanie tych ustug od catosci zamdwienia wprowadza
sie aspekty spoteczne w ponizszym zakresie:

C. Opis sposobu oceny kryterium zatrudnienie co najmniej 2 oséb na umowe o
prace przy wykonywaniu zamoéwienia w zakresie przygotowywania positkow
(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkéw — 25 punktéw

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 osdb na

umowe o prace przy wykonaniu zamowienia w zakresie przygotowania positkéw

(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkbw Wykonawca otrzyma 25 punktéw.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zatrudnienia 2 osdb na

umowe o prace przy wykonaniu zamowienia w zakresie przygotowania positkow

(obstuga kuchni) lub/i serwowania positkdw Wykonawca otrzyma 0 punktow.

Wykonawca, ktéry zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie 2 oséb na
umowe o prace przy wykonaniu zamodwienia w zakresie przygotowania i/lub
serwowania positkdw, na etapie realizacji catego zamodwienia bedzie zobowigzany do
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przedfozenia — na zadanie zamawiajgcego — dowoddw potwierdzajacych forme
zatrudnienie osdb, np.: umowy o prace. W przypadku podwykonawstwa Wykonawca -
na zgdanie Zamawiajgcego — bedzie zobowigzany do przedtozenia dowodoéw
potwierdzajgcych forme zatrudnienie oséb przez podwykonawce, np.: umowy o prace.

D. Zapewnienie podczas kazdego zjazdu szkolenia 5 par rekawiczek nitrylowych
jednorazowych i 6 sztuk masek jednorazowych medycznych kazdemu
uczestnikowi (maks. 20 os.), trenerowi (1 0s.) pracownikom Wykonawcy (maks.
2 0s.) — 5 punktow.

1. W przypadku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienia srodkéw

ochrony osobistej podanych powyzej Wykonawca otrzyma 5 punktéw.

2. W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zapewnienie ich

Wykonaweca otrzyma 0 punktéw.

3. Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia oferte stanowigcg zatgcznik nr 1 do

Zapytania. Oferta wraz z oswiadczeniami (zatgcznik nr 2 i 3) stanowi podstawe do

przyznania punktow.

4. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz

uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy

sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o

takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji zawartych w

zatacznikach do zapytania ofertowego.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy poprawi w ofertach: oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki

rachunkowe.

VIl. Termin, miejsce skfadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z powyzszych form:
a. skan dokumentdw za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
akademia[at]instytut.lodz.pl

b. w formie pisemnej w zamknietej kopercie (opakowaniu) na adres
Zamawiajgcego Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich, ul. Pomorska 40, 91-
408 toédz
c. za posrednictwem bazy konkurencyjnosci
2. Termin dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego: do 28.07.2021 r. W
przypadku przestania oferty drogg pocztowg liczy¢ sie bedzie data wptywu do siedziby
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Zamawiajgcego, a nie data wysyitki oferty. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po

uptywie ww. terminu nie bedzie podlegata ocenie.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Oferty niekompletne lub zawierajgce btedy nie beda rozpatrywane.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

» Oferta powinna by¢ sporzgdzona wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1.

» Do oferty nalezy zatgczy¢ oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych Wykonawcy z Zamawiajgcym oraz Wykaz potwierdzajacy spetnianie
warunku doswiadczenia zawodowego;

» W przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej na kopercie (opakowaniu)
powinny widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego Fundacja Instytut Spraw
Obywatelskich, ul. Pomorska 40, 91-408 tddZz oraz nastepujace oznaczenie:
,Oferta Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich w ramach PO WER, Dziatanie
2.16";

» Kazda strona oferty powinna by¢ parafowana;

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby do tego upowaznione;
» Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢ trwale spieta, w przypadku

A\

ofert w formie pisemnej;

» Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w postepowaniu. Ztozenie wiekszej
liczby ofert lub oferty zawierajacej alternatywe spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Oferenta;

» Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty;

7. Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

VIIl. Termin zwigzania ofertg
Okres zwigzania z ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Istotne zmiany w umowie
Szczegdtowe warunki realizacji ustugi zawiera zatgczony wzdér umowy.
Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z epidemig COVID-19 mogg zaistnieé
okolicznosci powodujgce, ze przedmiot zapytania ofertowego moze nie zostac
zrealizowany i nie dojdzie do podpisania umowy z wybranym Wykonawcy lub
podpisana umowa nie zostanie zrealizowana w catosci lub w czesci.
3. Termin wykonania ustugi jest terminem wstepnym i moze ulec zmianie.
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4. W ponizszych przypadkach umowa moze zostac rozwigzana:

a) rezygnacji przez uczestnikow z udziatu w szkoleniu, o ktérych mowaw § 1, w
zwigzku z epidemig COVID-19, powodujacych, ze przedmiot umowy nie moze
zostac zrealizowany, lub

b) koniecznosci podejmowania dalszych dziatan zapobiegawczych przed
rozprzestrzenianiem koronawirusa SARS-CoV-2, w tym ramach wprowadzonych
ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,
powodujacych, ze przedmiot umowy nie moze zostac zrealizowany, lub

c) zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub

d) Zleceniodawca nie zrekrutuje minimalnej liczby oséb do udziatu w szkoleniu, tj. 10
0so6b,

Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci

o tych okolicznosciach.

W takim przypadku Zleceniobiorca nie moze zgda¢ wynagrodzenia.

Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

takiego oswiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

X. Pozostate postanowienia

1. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z
realizacjg niniejszego postepowania, za wyjgtkiem odszkodowania za szkody
wyrzadzone umyslnie.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

3. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi
wszystkich Wykonawcdéw, ktérym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci
odpowiednig informacje na swojej stronie internetowej.

4. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcy, ktéremu udzieli zamdwienia o terminie i
miejscu zawarcia umowy, telefonicznie lub drogg elektroniczna.

5. Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania dokumentdéw
potwierdzajgcych spetnianie kryteriow oceny oferty zamdwienia przez Wykonawce
(umowy, referencje itp.).

6. Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawcg dodatkowg umowe dotyczacy
przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca, ktérego propozycja ustugi zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
zobowigzuje sie do podpisania umowy z Zamawiajgcym.

8. 0Od wynikdw rozstrzygniecia nie przystugujg odwotania.

9. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w szczegdlnosci, jezeli:
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- Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w Postepowaniu;

- jej tres¢ nie odpowiada w sposdb istotny tresci Zapytania ofertowego;

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;

- zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zamodwienia;

- oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

- w innych sytuacjach wskazanych w Zapytaniu ofertowym.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do pisemnych wyjasnien
lub uzupetnienia tresci ztozonych przez nich ofert.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jako najkorzystniejszej oferty
Wykonawcy, ktdra zostata uznana przez Zamawiajgcego jako oferta najkorzystniejsza po
badaniu kryteriéw oceny ofert, a uchybienia w tresci oferty w stosunku do Zapytania
ofertowego nie majg istotnego wptywu na realizacje Zamowienia.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — Wykaz potwierdzajgcy spetnianie warunku doswiadczenia
zawodowego

3. Zatacznik nr 3 — Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Wykonawcy z Zamawiajgcym wykluczenia Wykonawcy
4. Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

stosowana przez zamawiajacego w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia. Zgodnie z art.
13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania, zawarcia umowy
oraz realizacji umowy jest Fundacja Instytut Spraw Obywatelskich ul. Pomorska 40, 91-408 £6dz

2) Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wiasciwym organom (w tym np. odpowiednim organom Unii
Europejskiej, Najwyzszej lIzbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz podmiotom (w tym
wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadg jawnosci postepowania), upowaznionym
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

3) Osobom, ktére w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia publicznego podaty swoje dane osobowe
przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postepowania, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy.

4) Osobom, ktore w postepowaniu podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

5) Dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679 w zw. z przepisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020, art. 6 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do danych osobowych osoby bedgcej strong umowy oraz art. 6 ust. 1
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lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych — w celu i zakresie
niezbednym do zawarcia i realizacji umowy.

6) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowania i wynosi
odpowiednio w przypadku zamdwien wspétfinansowanych ze srodkow UE przez okres, o ktdrym mowa w art.
125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013.

7) Dane kontaktowe do osoby, ktéra odpowiada za ochrone przetwarzania danych osobowych
dane@instytut.lodz.pl.

8) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9) W przypadku przekazywania zamawiajagcemu danych osobowych w sposdéb inny niz od osoby, ktérej dane
dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktorej dane dotyczg informacji, o ktédrych mowa w
art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej informacje wskazane ponizej:

a) Informacje i dane do kontaktow w sprawie danych osobowych - Administrator Danych: Fundacja Instytut
Spraw Obywatelskich ul. Pomorska 40, 91-408 t6dz, dane@instytut.lodz.pl, dane kontaktowe do osoby, ktora

odpowiada za ochrone przetwarzania danych osobowych dane@instytut.lodz.pl.

b) Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

- Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz realizacja umowy
dotyczacej niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
- Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w zw. z przepisami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e
rozporzgdzenia 2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do
zawarcia i realizacji umowy.

- Dane osobowe bedg przetwarzane w przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw UE przez okres, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013,

- Zrédto pochodzenia danych: (W tym miejscu nalezy uzupetni¢ zrédto pochodzenia danych osobowych (jest
nim np. Wykonawca, ktory przekazuje dane Zamawiajgcemul).

- Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, email oraz numer telefonu.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

10) Konsekwencja niepodania danych osobowych moze by¢: odrzucenie oferty wykonawcy lub rozwigzanie
umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

11) Prawa osoby, ktdrej dane dotycza:

a) Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione na potrzeby postepowania o udzieleniu zamdwienia
publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w
odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e/f rozporzadzenia 2016/769 — prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

a) Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

12
Eundus?_ek_ Unia Europejska | +*"*«
!-ll'OpeJS .Ie ‘ Europejski Fundusz Spoteczny x, *
Wiedza Edukacja Rozwdj :

Projekt ,Akademia Instytutu Spraw Obywatelskich” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego


mailto:dane@instytut.lodz.pl

