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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamoéwienie jest realizowane przez HRP Train Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi, 90-349, przy ul. Tymienieckiego
19A, zwang dalej Zamawiajgcym.

Zamowienie dotyczy projektu pn. ,Przepis na Prace”, zwanego dalej Projektem, wspétfinansowanego przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego 2014-2020, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajacych bez
pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Szacunkowa warto$s¢ zamowienia, przekracza kwote 50 tys. zt netto. Szacunkowa warto$¢ zamowienia
czedciowego realizowanego w ramach niniejszego zapytania ofertowego, nie przekracza kwoty 50 tys. zt
netto.

Zamowienie zostanie udzielone zgodnie z zapisami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” i nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zapytanie jest dostepne w biurze Zamawiajgcego w todzi przy ul. Tymienieckiego 19A oraz na stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustugi: kurs on-line (21 h) dla 10 Uczestnikéw projektu wraz
z egzaminem o tematyce ,PRINCE2. Foundation”
2.1.1.1. Wstep do szkolenia
2.1.1.2. Wprowadzenie do metodyki PRINCE2®
2.1.1.3. Zasady PRINCE2®
2.1.1.4. Temat: Uzasadnienie Biznesowe
2.1.1.5. Temat: Organizacja
2.1.1.6. Wprowadzenie do proceséw
2.1.1.7. Proces: Przygotowanie Projektu
2.1.1.8. Proces: Zarzadzanie Strategiczne Projektem
2.1.1.9. Temat: Jakos¢
2.1.1.10. Temat: Plany
2.1.1.11. Proces: Inicjowanie Projektu
2.1.1.12. Temat: Ryzyko
2.1.1.13. Temat: Zmiana
2.1.1.14. Proces: Sterowanie Etapem
2.1.1.15. Proces: Zarzadzanie Dostarczaniem Produktéw
2.1.1.16. Temat: Postepy
2.1.1.17. Proces: Zarzgdzanie Koricem Etapu
2.1.1.18. Proces: Zamykanie Projektu
2.1.1.19. Egzamin PRINCE2 Foundation
Przedmiot zamdwienia okreslaj kod CPV: 80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

3. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi: kurs on-line (21 h) dla 10 Uczestnikéw projektu wraz
z egzaminem o tematyce ,PRINCE2. Foundation” dla 10 Uczestnikdw projektu. Projekt skierowany jest do
0s6b mtodych bez pracy, w tym z niepetnosprawnosciami, w wieku 15-29 lat, ktére nie uczestniczg
w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. Mtodziez NEET), sg bierne zawodowo lub sg osobami bezrobotnymi
niezarejestrowanymi w urzedach pracy.

Harmonogram kursu wraz z terminem egzaminu: Zamawiajacy ustali z Oferentem przy podpisaniu umowy.
Termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy na realizacje kursu maksymalnie do 31.07.2021r.
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Wymiar zamdwienia: Zamawiajgcy planuje zleci¢ swiadczenie ustugi Oferentowi, ktory ztozy najkorzystniejszg
oferte w wymiarze kursu on-line (21 h) wraz z egzaminem.
Miejsce Swiadczenia ustugi: Zamawiajgcy nie zapewnia lokalu na realizacje zamodwienia. Ustuga (realizacja kursu
oraz certyfikacji) musi zostac realizowana w trybie on-line.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W zapytaniu ofertowym moga brac¢ udziat Oferenci:

4.1.1. ktérzy nie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co
do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia, nie wszczeto wobec nich postepowania
upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegaja z optacaniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

4.1.2. ktérzy nie sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

4.1.3. ktorzy zrealizowali kursy (zajecia praktyczne i dydaktyczne) w zakresie/tematyce wskazanej
w zapytaniu ofertowym i wymiarze min 5 kurséw,

4.1.4. aktualny wpis do RIS Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy
wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645) (nie dotyczy oséb fizycznych).

Oferenci, ktérzy nie wykazg spetnienia w/w warunkdw udziatu w postepowaniu (tj. nie zataczg oswiadczenia
w przedmiotowym zakresie stanowigcym zatgcznik nr 2 niniejszego zapytania ofertowego) zostang wykluczeni
z udziatu w postepowaniu.

5. ZASADY SKtADANIA OFERT

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

5.2.1. Specyfikacja cenowa, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5.2.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, ktérego wzdér stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

5.2.3. Curriculum Vitae Oferenta — osoby wskazanej do realizacji ustugi objetej niniejszym zapytaniem
ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Strony oferty (w rozumieniu wszystkich dokumentow sktadanych przez oferenta) muszg zosta¢ podpisane

w wyznaczonych miejscach i parafowane na stronach, na ktérych nie widnieje podpis osoby upowaznionej do

reprezentacji.

Kserokopie dokumentow muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie lub na

”

pierwszej stronie ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony.... do strony...” wraz z datg, czytelnym podpisem,
pieczecig firmowa (jesli dotyczy), pieczecig imienng (jesli dotyczy).

Zamawiajacy zaleca, aby poszczegdlne zatgczniki byty ponumerowane (jesli posiadajg wiecej niz jedna strone).

Oferty nalezy przestac:

5.6.1. w formie skanu wystanego wiadomoscig e-mail, uwzgledniajgca w tytule nr zapytania ofertowego, na
adres mailowy zamowienia@hrp.com.pl w terminie do 19.07.2021 r. do korica dnia (23:59:59). Za date
przekazania oferty rozumie sie date otrzymania wiadomosci e-mail z ofertg przez serwer pocztowy
Zamawiajacego. Oferty, ktdre wptynety po terminie nie bedg rozpatrywane.

5.6.2. poprzez platforme bazy konkurencyjnosci, w terminie do 19.07.2021 r. do konca dnia (23:59:59). Za
date przekazania oferty rozumie sie date otrzymania wiadomosci e-mail z ofertg przez serwer
pocztowy Bazy konkurencyjnosci. Oferty, ktore wptynety po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferenci ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferent bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferent moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie lub
na wniosek Zamawiajgcego.

7. PROCES OCENY OFERT

Oferta bedzie oceniana pod katem:

7.1.1.  kryteriow formalnych - kompletnos¢ (zataczenie wszystkich wymaganych w dokumentdw, zgodnie
z okreslonymi w zapytaniu zasadami), poprawno$¢ formalna (podpisy osoby upowaznionej do
reprezentowania Oferenta wraz z pieczeciami w wymaganych miejscach):

7.1.2. kryteridw dostepu - spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 4.

7.1.3. kryteriow wyboru:

7.1.3.1. Oferta cenowa — maks. 80 pkt. Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 1. Punktacja wyliczana w
oparciu o nastepujacy wzor: 80 punktow x (najnizsza cena brutto posrdd ocenianych ofert / cena
brutto wykazana w ocenianej ofercie).

7.1.3.2. Liczba zrealizowanych kurséw w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym (zajecia praktyczne
i dydaktyczne) — maks. 10 pkt. Weryfikacja na podstawie Zatacznika nr 3. Punktacja: 0-5 kurséw
— 0 pkt, 6-10 kurséw — 5 pkt, 11 i wiecej kursow — 10 pkt.

7.1.3.3. Dyspozycyjnos¢ w zakresie szybkosci rozpoczecia $wiadczenia ustugi szkoleniowo edukacyjnej —
maks. 10 pkt. Weryfikacja na podstawie Zatgcznika nr 3. Punktacja: od chwili zgtoszenia
zapotrzebowana przez Zamawiajacego do 10 dni — 10 pkt, 11-15 dni — 5 pkt, 16 dni i wiecej — 0
pkt.

Ocenie wskazanej w pkt 7.1.3 poddane zostang tylko oferty, spetniajgce kryteria formalne i kryteria dostepu.

Zamawiajacy moze wezwac Oferenta jednokrotnie do uzupetnien formalnych, ktére nie wptywajg na zmiane

kryteriow podlegajacych ocenie.

Zamawiajacy ma prawo wezwac Oferenta do wyjasnien w sprawie przedtozonej przez niego oferty.

Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy sposrod ztozonych ofert wybierze wykonawce, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podjecia negocjacji z Oferentem, ktdrego oferta uzyska w toku oceny

najwiekszg liczbe punktéw, ale ktérego zaproponowana taczna cena oferty przekroczy budzet przeznaczony

przez Zamawiajgcego na wykonanie przedmiotu zamdwienia.

W przypadku niepomysinego zakonczenia procesu negocjacji opisanego w pkt 7.7, rozpatrzona zostanie

nastepna oferta, ktéra zajmuje kolejng pozycje w rankingu pod wzgledem uzyskanej liczby punktéw i w razie

koniecznosci przeprowadzone zostang kolejne negocjacje.

Proces oceny zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajacego Komisje oceny ofert, w sktad ktorej

wchodzi¢ bedzie: Przewodniczacy Komisji oraz Cztonek Komisji. Przewodniczacy Komisji nadzoruje

poprawnos¢ wyboru ofert. Cztonek Komisji dokonuje oceny pod wzgledem kryteridw: formalnych, dostepu

i wyboru.

Posiedzenie Komisji oceny ofert odbedzie sie po zakoriczeniu naboru ofert.

Przed przystgpieniem do otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji oraz Cztonek Komisji s3 zobowigzani do

podpisania ,,Oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci”.

Ocena dokonana przez Komisje ma charakter ostateczny i oferentom nie przystuguje prawo odwotania sie od

jej decyzji.

Informacja o wynikach oceny zostanie opublikowana na stronie

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl nie pdézniej niz 7 dni od chwili zakorczenia
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7.14. Zamawiajacy zastrzega, ze termin podania informacji o wynikach oceny ulec moze przesunieciu o czym
zobowigzany jest poinformowac oferentow.

7.15. Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

8. OSOBA DO KONTAKTU

Osobg do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego jest pani Justyna Nowicka-Widz, email: zamowienia@hrp.com.pl.

9. WARUNKI ZMIANY ZAMOWIENIA

9.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien Zapytania w przypadkach gdy:

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.
9.1.5.
9.1.6.
9.1.7.

W zatgczeniu:
Zatacznik nr 1

Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu zamodwienia;

koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym, w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach, ktérego realizowane
jest przedmiotowe zamowienie;

koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen dotyczacych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020;

zachodzg okolicznosci zwigzane z pandemig i COVID — 19;

zachodzg okolicznosci zwigzane z dziataniem sity wyzszej;

zmiany wymiaru udzielonego wykonawcy zamdwienia (do 50% in plus i in minus);

zmiany czasu trwania umowy (mozliwos¢ wydtuzenia o kolejny 1 m-c).

- Specyfikacja cenowa
- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
- Curriculum Vitae Oferenta

Zatwierdzono:

t6dz, dn. 09.07.2021 r.

Czytelny podpis Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego NR 64/PNP/2021

SPECYFIKACJA CENOWA

IMI€ | NAZWISKO...vvvvieevrereeee et (PESEL )Y oot NIP.o oot eeeeeas

Dane teleadresowe Oferenta (ulica, nr /nr lokalu, miejscowos$¢, kod)

CENA UStUGI NA

TEMATYKA UStUGI SZKOLENIOWEJ, NA JAKA 1 UCZESTNIKA

SKLADANA JEST OFERTA (WRAZ ZE WSZYSTKIMI KOSZTAMI)

(W ZLOTOWKACH)

Kurs on-line ,,PRINCE2. Foundation wraz z egzaminem

Oswiadczam iz:

1. wramach proponowanej ceny uwzgledniono wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
zgodnie z Zapytaniem ofertowym NR 64/PNP/2021

2. w ramach proponowanej ceny spetnione zostang warunki w  Zapytaniu ofertowym
NR 64/PNP/2021;

3.  zapoznatem/-am sie z Zapytaniem ofertowym NR 64/PNP/2021, w ramach ktdrego sktadana jest oferta i nie
wnosze do niego zadnych zastrzezen;

4.  zaproponowane ceny obowigzywac bedg w catym okresie trwania umowy;

5. deklaruje realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie z warunkami Zapytania ofertowego
NR 64/PNP/2021;

6. zobowigzuje sie w przypadku przyznania mi zamdwienia, w ramach Zapytania ofertowego
NR 64/PNP/2021, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Miejsce, dnia Czytelny podpis Oferenta

! Dotyczy 0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnoéci w zakresie zamowienia, sktadajacych oferte osobiscie.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego NR 64/PNP/2021

tédz, dnia ...

Dane teleadresowe Wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

dotyczy zapytania ofertowego nr NR 64/PNP/2021

Przystepujagc do postepowania o udzielenie zamodwienia w ramach zapytania ofertowego Nr 64/PnP/2021

oswiadczam, ze nie zachodzg okolicznosci wytgczajace mnie z ubiegania sie o0 zamdwienie, w szczegdlnosci:

1.

2.
3.
4

nie wszczeto wobec mnie postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono mojej upadtosci,

nie zalegam z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej niezaktécong realizacje zamadwienia,

nie jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent badz kadra wytypowana przez Oferenta przeprowadzi ustuge szkoleniowg w wymiarze 21 godzin.
Oferent badz kadra wytypowana przez Oferenta zrealizowata kursy (zajecia praktyczne i dydaktyczne)
w zakresie/tematyce wskazanej/ zblizonej w zapytaniu ofertowym i wymiarze min. 5 kursow.

Oferent posiada aktualny wpis do RIS Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645) (nie dotyczy oséb fizycznych).

czytelny podpis Oferenta
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego NR 64/PNP/2021

Curriculum Vitae Oferenta

Zatacznik wypetniany dla trenera realizujgcego szkolenie.

IMi€ i NAZWISKO ...

Doswiadczenie zawodowe trenera (liczba zrealizowanych kursdw zakresie/tematyce wskazanej/ zblizonej w zapytaniu
ofertowym):

Daty: Liczba Podmiot zatrudniajacy/ nazwa kursu
od (m-c/rok) do | Zrealizowanych
(m-c/rok) kursow
taczna liczba zrealizowanych kurséw wynosi ........cccceecveveeenninnne (na podstawie powyzszej tabeli).

Deklaruje, iz od chwili zgtoszenia przez Zamawiajacego potrzeby realizacji ustugi edukacyjno-szkoleniowej jestem
w stanie Swiadczy¢ ustuge w ciggu (prosze zaznaczy¢ wtasciwe):

Zaznacz ,X” | Czas na realizacje kursu

do 10 dni od chwili zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego

11 dni—15 dni od chwili zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego

16 dni i wiecej od chwili zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego

Na zasadzie art. 6 ust. 1 pkt. A RODO wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie ztozonej
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 64/PNP/2021 ogtoszone przez HRP Train Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi, 90-349, przy
ul. Tymienieckiego 19A w ramach projektu pod tytutem ,,Przepis na Prace” wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
0O$ Priorytetowa I. Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym
rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Administratorem moich danych jest HRP Train Sp. z 0.0. z siedzibg w todzi, 90-349 przy ul. Tymienieckiego 19 A. W sprawie danych
osobowych moge sie kontaktowac z inspektorem ochrony danych pod nr tel. 600 499 192. Moje dane osobowe bedg przetwarzane
do momentu zakoriczenia procesu naboru kandydatow.

Zostatem/zostatam poinformowany/poinformowana, ze wyrazenie zgody na udziat w naborze jest dobrowolne oraz ze mam prawo
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na jej podstawie przed jej wycofaniem. Mam prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego w przypadku niezgodnego z prawem
przetwarzania moich danych.

Odbiorcami moich danych moga by¢ wytgcznie osoby upowaznione na podstawie przepiséw prawa. Moje dane nie beda
przekazywane do panstw trzecich ani nie beda podlegaty procesowi profilowania

Miejsce, dnia Czytelny podpis Oferenta
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