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Zapytanie ofertowe nr 3/07/2021/BIE

Data: 09.07.2021 r.

Dotyczace wyboru Wykonawcy na wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kursow
zawodowych. Zapytanie ofertowe realizowane jest w ramach projektu pn. ,Mamy na siebie plan!
Aktywizacja spofeczno-zawodowa mieszkaricéw gminy Bieliny”, wspoffinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej, Dziatanie 9.1 RPO WS Aktywna integracja zwiekszajgca szanse na zatrudnienie.

ZAMAWIAJACY

Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

NIP: 522 000 18 95

Osrodek regionalny realizujgcy projekt:

Swietokrzyskie Centrum

ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

tel.: 41 343 00 38

www: frdl.kielce.pl

e-mail: centrum@frdl.kielce.pi

Informacje wprowadzajgce:

Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wytonienie Wykonawcow, ktérzy w rozumieniu
postanowieni niniejszego zapytania ofertowego przedstawia najkorzystniejszg oferte na
wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kurséw zawodowych, dla 16 oséb w zwigzku
z realizacjg projektu pn. ,Mamy na siebie plan! Aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkaricow
gminy Bieliny" wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Dziatanie 9.1 RPO W$ Aktywna
integracja zwigkszajaca szanse na zatrudnienie.

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zaméwien Publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert wariantowych oraz czesciowych.

Zamowienie bedzie udzielane zgodnie z zasada konkurencyjnoéci okredlong w pkt. 6.5.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, obowiazujacych na dzier ogloszenia zapytania, zwanych dalej Wytycznymi i nie
podlega przepisom ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych. Zapytanie zostaje upublicznione

poprzez umieszczenie w bazie konkurencyjnosci \j\}«\
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

KOD CPV - 80530000-8 - Usfugi szkolenia zawodowego
KOD CPV - 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie nizej wymienionych
kurséw zawodowych, pozwalajacych na uzyskanie zaréwno kompetencji {potwierdzonych
egzaminem wewnetrznym) jak i kwalifikacji zawodowych (potwierdzonych egzaminem
zewnetrznym, przeprowadzonym przez uprawniong jednostke egzaminacyjng), zgodnie z
Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020 (zatgcznik nr 6):

Opiekun/-ka os6b starszych/Siostra PCK (kurs udzielania pierwszej pomocy w ramach szkolenia)
wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez Uczestnikéw podczas kursu
kwalifikacje - dla 7 0séb;

Opiekun/-ka w #tobku lub klubie dzieciecym wraz z zapewnieniem egzaminu sprawdzajacego
nabyte przez Uczestnikdw podczas kursu kwalifikacje - dla 2 osoby,

Kosmetyczka z wizazem i stylizacjq paznokci + uprawnienia SEP wraz z zapewnieniem egzaminu
sprawdzajgcego nabyte przez Uczestnikdéw podczas kursu kwalifikacje - dla 7 osob.

Szczegdlowy opis zamdwienia:

ustuga zorganizowania i przeprowadzenia kursu zawodowego oraz opracowania programu tego

kursu z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne, obejmujace zagadnienia wskazane w

Zataczniku nr 1. Wymagany program kursu musi zawiera¢ minimalne informacje:

- nazwe i zakres kursu;

— czas trwania i sposdb organizacji kursu;

- wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu;

- cele kursu;
plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar (liczbe godzin), z
uwzglednieniem czesci teoretycznej i praktycznej (w podziale na liczbe godzin);

- tresci kursu w zakresie poszczegdinych zaje¢ edukacyjnych;

- wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatow dydaktycznych;

- sposob sprawdzenia efektow kursu.

Program kursu opracowany w zgodzie z powyzszymi zatozeniami oraz zagadnieniami opisanymi w
Zataczniku nr 1 przedstawia Wykonawca wraz z oferta.

M\
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Kurs zawodowy musi zostad przeprowadzony w miejscowoséci, do ktdrej uczestnik kursu moze bez
problemu dotrze¢ komunikacja publiczng (autobus, bus), np. miasto Kielce. Zamawiajacy wymaga, by
kurs odbywat sig w miejscowosci, do ktérej pojazdy komunikacji publicznej (autobus, bus) z Gminy
Bieliny kursuja nie rzadziej niz jeden raz na godzing w godzinach dopotudniowych i popotudniowych,
W przypadku realizacji kursu zawodowego w miejscowosci innej niz Kielce, Wykonawca musi
udowodni¢ iz potaczenie komunikacyjne jest réwnie czeste lub zapewni¢ dowéz dla uczestnika kursu
do miejsca realizacji kursu i z powrotem. Wykonawca zapewnia uczestnikowi zwrotu kosztéw
podréiy z miejsca zamieszkania na kurs i 2 powrotem (np. na trasie Bieliny - Kielce i Kielce - Bieliny).

zorganizowania i oplacenia dla uczestnikow badari lekarskich w zakresie medycyny pracy
niezbgednych do udziatu w danym kursie zawodowym oraz przeprowadzenie badai sanitarno-
epidemiologicznych (dotyczy Opiekuna/-ki 0séb starszych/Siostra PCK; Opiekun/-ka w ztobku lub
klubie dziecigcym; Kosmetyczka z wizazem i stylizacjg paznokci + uprawnienia SEP);

zapewnienia dla uczestnikéw kurséw bufetu kawowego i obiadowego (ponizej 6 godz./dziennie -
przerwa kawowa, powyiej 6 godz./dziennie - przerwa kawowa i obiad);

— przerwy kawowej: ciasto (2 porcje/os.), kawa (0,25 I/0s.), herbata (0,25 I/o0s.), cukier, cytryna,
mleko do kawy, woda niegazowana: (0,25 I/os.), woda gazowana: (0,25 |/os.),
papierowa/kartonowa zastawa: talerze, kubki, sztuéce oraz serwetki,
obiadu ~ danie ciepte oraz deser: danie migsne tj. jedna porcja minimum 120 g/os., lub danie
bezmigsne — jedna porcja minimum 120 g/os. (o koniecznosci przygotowania dania bezmiesnego
Wykonawca zostanie poinformowany niezwlocznie po  otrzymaniu  informacji  od
uczestniczki/uczestnika projektu) oraz dodatki do dan na goraco — np. ziemniaki gotowane,
ziemniaki opiekane, ryz, kluski $laskie - jedna porcja minimum 150 g/os. oraz dodatek warzywny
— np. warzywa blanszowane, suréwki, safaty jedna porcja minimum 120 g/os.; woda mineralna
niegazowana o pojemnosci minimum 200 ml/os. Obiad powinien byé dostarczony w
jednorazowym opakowaniu. Do niego dofaczone powinny by¢ jednorazowe, papierowe serwetki i
jednorazowe sztucdce (widelec, néz). Do napoju nalezy dotaczyé jednorazowy kubek;

d. zapewnienia dla uczestnikéw kurséw niezbednych materiatéw dydaktycznych (tj. diugopis,
notatnik, skrypty/prezentacje zawierajace tresci adekwatnych do danego kursu zawodowego itp.)
oraz dokumentdéw w wersji elektronicznej umieszczonych na pendrive. Wykonawca, ktérego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg przedstawi propozycje wydatkowania kwoty na zakup
materiatéw wg cen rynkowych bez mozliwosci doliczania do tej kwoty wtasnej marzy lub zysku.
Ostateczny ksztaft wydatkowania tej kwoty musi uzyskaé akceptacje Zamawiajacego. Koszt
materiatéw dydaktycznych nalezy doliczyé na etapie sktadania oferty;

e. zapewnienia odzieiy ochronnej dla uczestnikéw kurséw zawodowych, ktéry takiej odziezy
wymaga. W sklad odziezy ochronnej musi wejs¢ m.in. fartuch ochronny, zestaw rekawiczek
ochronnych itp. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza przedstawi
kwote na zakup odziezy ochronnej wg cen rynkowych bez mozliwosci doliczania do tej kWOt‘(j\M
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wtasnej marzy lub zysku. Koszt odziezy ochronnej nalezy doliczy¢ na etapie sktadania oferty.
Ostateczny ksztatt wydatkowania tej kwoty musi uzyskac akceptacje Zamawiajgcego;

f. zorganizowanie i opfacenie dla uczestnikéw, ktorzy ukoricza kursy zawodowe, egzaminu
potwierdzajacego nabycie kwalifikacji zawodowych, przeprowadzanego przez zewngtrzng
jednostke egzaminacyjna, oraz przedstawienie jego wynikow w formie protokotu z egzaminu.
Zamawiajacy wymaga, by w formularzu ofertowym wskazac instytucje wg zasad ktérych,
uczestnik uzyska kwalifikacje zawodowe;

g. wydania certyfikatu uczestnikom, ktéry pozytywnie zdadzg egzamin, potwierdzajacy nabycie
kwalifikacji;

h. wydania zaswiadczenia o ukoriczeniu kursu dla uczestnikow, zgodnie w wymogami Ministra
Edukacji Narodowej z dn. 26.07.2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych;

i. prowadzenia odpowiedniej dokumentacji kurséw zawodowych, zgodnie z przepisami wlasciwymi
dla tego rodzaju kursu;

j. zapewnienia kadry szkoleniowej, spetniajacej wymagania: okreslone w tabeli pkt. 5.4 zapytania
ofertowego;

2.2.1 Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnoéé za $wiadczong ustuge, z uwzglednieniem dbatodci
o jak najwyzszg jej jakos¢.

2.3 Sposéb realizacji ustugi: kursy zawodowe realizowany beda w dni robocze w godzinach migdzy
8.00 a 18.00. Dzienny wymiar kursu wynosi maksymalinie 8 godzin dydaktycznych.

2.4  Rozliczenie ustugi nastepuje po zrealizowaniu przez wykonawce kursu zawodowego. Zapfata
zostanie dokonana za rzeczywisty liczbe uczestnikdw, w terminie do 14 dni po otrzymaniu
faktury/rachunku 1 przy zatozeniu, iz zostata ona/on prawidtowo wystawiona/-y.

. Termin wykonania zamdwienia oraz obowigzki Wykonawcy przyjmujacego zaméwienie do
realizacji:

3.1  Realizacje ustugi przeprowadzenia kursu zawodowego przewidziano na okres od dnia podpisania
umowy do 31.11.2021 r. Szczegétowe harmonogramy realizacji danego kursu zawodowego
uzgadniane bedg pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca po zawarciu umowy.

3.2  Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP.
Sale dydaktyczne musza byé wyposazone stosownie do potrzeb grupy sfuchaczy, tj. w miejsca
siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny, flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne,
pomieszczenie gospodarcze, dwa WC: damski i meski, srodki ochrony osobistej tj. rekawiczki,
maseczki, srodek do dezynfekcii rak.

W przypadku kursu zawodowego Zamawiajacy wymaga zapewnic: N\
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Opiekun/-ka oséb starszych/Siostra PCK — min. fantom, lezanki, parawany, koce oraz inne
materialy wymagane programem kursu Opiekuna/ki oséb starszych/Siostra PCK z kursem
Pierwszej Pomocy;

Opiekun/-ka w itobku lub klubie dzieciecym — materialy wymagane programem kursu
Opiekun/-ki w #tobku lub klubie dziecigcym z kursem Pierwszej Pomocy;

Kosmetyczka z wizaiem i stylizacjy paznokci + uprawnienia SEP — pracownia kosmetyczne
wyposaiona w niezbedny sprzet, urzadzenia i pomoce dydaktyczne, pedzle do makijazu,
kosmetyki kolorowe, zele, maski, lakiery, peelingi, kwasy, woski, pilniczki itp., w ilosci
pozwalajacej na sprawne i prawidtowe prowadzenia zaje¢ praktycznych;

Cene materiatéw niezbednych do prowadzenia kursu naleiy wliczyé w_cene kursu
zawodowego.

Wykonawca zobligowany bedzie do:

rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy;

prowadzenia dokumentacji dotyczacej realizacji kursu zawodowego, niezbednej do ich

rozliczenia, w tym:

- listy obecnosci - potwierdzajace rozliczenie godzin zrealizowanych w trakcie danego kursu
zawodowego, uwzgledniajace dni, godziny oraz tematyke zrealizowanych zajec,
listy obecnosci - potwierdzajace odbiér wyzywienia,

— potwierdzenie zwrotu kosztéw podrdzy,

~ dzienniki zaje¢,

- potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych,

- potwierdzenie odbioru zaswiadczen udziatu w kursie zawodowym,

- potwierdzenie odbioru certyfikatow,
ksero zaswiadczert potwierdzajagcych udziat w kursie potwierdzone za zgodno$d :z
oryginatem,

= ksero certyfikatow,

- protokot z przebiegu egzaminu wewnetrznego (potwierdzajacego nabycie kompetencji)
i zewnetrznego (potwierdzajgcego nabycie kwalifikaciji) itp.

Wszelka dokumentacja prowadzona w ramach realizacji zaméwienia musi posiadac oznaczenia:
logo Unii Europejskiej, logo RPO WS wraz z informacja o wspéifinansowaniu projektu z
Europejskiego Funduszu Spofecznego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji.
Oznakowania Wykonawcy udostepnia Zamawiajgcy;

pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego, rozumianej jako gotowos¢ do realizacji przedmiotu zamdéwienia;

U
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utrzymywania statej wymiany informacji z zespotem projektowym oraz informowania o sprawach
istotnych z punktu widzenia prawidtowej realizacji ustugi.

Osoba do kontaktu: Anita Armata - Specjalista do spraw aktywizacji i integracji, e-mail:
anita.armata@frdi.kielce.pl. Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe do kontaktu oraz przekazaé
kontakt Zamawiajacemu.

Moga ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia Wykonawcy, ktdrzy speiniajg warunki dotyczace:
posiada uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli prawo naktada
obowigzek posiadania tych uprawnien,
warunek bedzie speiniony, jesli Wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku wykaze,
ze jest uprawniony do prowadzenia szkolefi/kurséw na podstawie wpisu do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy zgodnie z art. 20
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1482 z pdin. zm.}).

- wykonawcy majg obowigzek zlozyé oswiadczenie, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamodwienia, w tym osoby prowadzace poszczegbélne kursy posiadaja
kwalifikacje okreslone odpowiednimi przepisami prawa i/lub wymagane uprawnienia, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie

pracownikow zdoinych do realizacji zamodwienia,

- warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca wykaie, iz w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezell okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w
tym okresie wykonaniem nalezycie co najmniej 1 zaméwienia {rozumianych jako 1 kurs lub
kilka kurséw w ramach jednej umowy} na kompleksowg organizacje
szkolen/kursdw/warsztatéw o charakterze podobnym do przedmictu zamowienia o
wartosci nie mniejszej niz 10 000,00 zt brutto kazda (zatacznik nr 3).

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia,

— zamawiajacy nie precyzuje w powyiszym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnienie
wykonawca zobowigzany jest wykazac w sposéb szczegdiny.

Wymagania szczegoélowe zwigzane 2z wykonaniem przedmiotu niniejszego zapytania

ofertowego oraz zliozonej oferty:

Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg spetnia¢ nastepujace warunki:

- majg zarejestrowana dziatalno$¢ w zakresie objetym zapytaniem ofertowym,

- posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takie
pracownikéw zdolnych do realizacji zamdwienia,
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- w calym okresie realizacji zamdwienia, Wykonawca zobowiazuje sie do przyjecia
i uwzglednienia uwag i zastrzeiet Zamawiajgcego dotyczacych przedmiotu zapytania
ofertowego, nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia zgfoszenia uwagi/zastrzezenia,
zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnoéci oraz zawieraé
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,

- kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte na zapytanie ofertowe.

-----

5.2  Oferte uznaje sig za spetniajacg warunki jesli jest:
a. zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego,
b. zostanie ztozona w wyznaczonym terminie.

5.3  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cenowych
z Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

5.4  Wymagania minimalne kadry dydaktycznej:
Lp. SRS Hursy Wymagania minimalne kadry dydaktycznej
zawodowego
1. | Opiekun/-ka oséb Minimum 2 osoby z doswiadczeniem w prowadzeniu zajeé na
starszych/Siostra PCK kursach dla opiekundw/-ek. Wszystkie z wymienionych oséb
muszg posiadaé wyksztalcenie wyisze magisterskie. Minimum
jedna z wymienionych os6b muszg posiadaé wyksztalcenie
wyisze psychologiczne. Minimum jedna z wymienionych oséb
musi posiadaé wyksztatcenie wyisze medyczne (CV, referencje,
kopie zaswiadczen).
2. | Opiekun/-ka w ztobku Minimum 1 osoba z doswiadczeniem w prowadzeniu
lub klubie dzieciecym kurséw/szkoleri zwigzanych z opieky nad dzieémi do lat 3.
Wskazana osoba musi posiada¢ wyksztatcenie wyisze. Wskazana
osoba musi posiada¢ przygotowanie pedagogiczne (CV,
referencje, kopie zaswiadczen).
3. Kosmetyczka z wizazem | Minimum 1 osoba posiadajace: wyksztatcenie wyisze
i stylizacjg paznokci + doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri z zakresu kosmetyki.
Jedna z wymienionych o0s6b musi posiadaé uprawnienia
pedagogiczne [CV, referencje, kopie zaswiadczer).

(kurs udzielania
pierwszej pomocy w
ramach szkolenia)

uprawnienia SEP

VL. Kryteria oraz sposéb oceny oferty:
6.1 Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie nastepujacych kryteridw:
- Kryterium ,Cena” : 80 pkt

Najnizsza cena oferty \XM
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Cena oferty badanej

- Zamawiajacy przyzna 20 pkt dla Wykonawcy ustugi, ktory zobowigze si¢ do: zatrudnienia
pracownikéw na umowy o prace przy wykonywaniu czynnosci w ramach realizacji zaméwienia;
wynagrodzenia pracownikéw zaangaiowanych w wykonanie czynnosci w ramach realizacji
zaméwienia na poziomie wyzszym od minimalnego (Zafgcznik nr 4). Za najkorzystniejsza oferte
zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwieksza taczng ilosé punktéw w kryteriach oceny ofert
oraz spetniajgcy jednoczes$nie warunki udziatu w postepowaniu.

6.2  Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiekszg faczng ilosc
punktéw w kryteriach oceny ofert oraz spetniajaca jednoczesnie warunki udziatu w
postepowaniu.

6.3  Punktacja bedzie liczona z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku z uwzglednieniem trzeciej
cyfry po przecinku tj.: czeéci setnych zgodnie z zasadg zaokraglert matematycznych.

6.4  Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory:

a. zioiyt oferte, ktérej tresé odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego,
b. uzyska najwyisza liczbe punktow.

6.5 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej do dnia 19.07.2021 r.
6.6  Wszystkie oferty, ktére nie beda spetniaty przedstawionych wymagan, zostang odrzucone,
VIi. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
W celu potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest ztozyc
nastepujace dokumenty:
- Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoscl gospodarczej (kopia
potwierdzona za zgodnosé z oryginatem przez osobe upowainiong),
Whpis do rejestru instytucji szkoleniowych (kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem
przez osobe upowainiong),
- Wypetniony formularz oferty - zafgcznik nr 2,
- Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie - zatgeznik nr 3,
- Os$wiadczenie o zatrudnieniu pracownikéw - zatacznik nr 4 (dodatkowe 20 pkt),
- Oswiadczenie o braku powiazani kapitatowych fub osobowych z Zamawiajacym - zatacznik
nr 5.

VIl. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia. Q@)\
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Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylaczone s3 podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajacym,

tj. Liderem w projekcie ,Mamy na siebie plan! Aktywizacja spoteczno-zawodowa mieszkaricow

gminy Bieliny” Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Bielinach oraz Partnerem 1j.

Swigtokrzyskim Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. jerzego Regulskiego, a takze

osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu wymienionych wczedniej

podmiotéw oraz osobami wykonujacymi w imieniu tych podmiotéw czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo,

w szczegdlnosci poprzez:

- uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziatéw,

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
zatrudnienie w Gminie Bieliny/Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Bielinach Ilub
jednostkach im podlegtych lub w Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego na podstawie umowy cywilno-prawne;j.

W celu potwierdzenia braku powiazari kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyiej,
potencjalny Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé do oferty oswiadczenie o braku
wystepowania wskazanych wyzej powiazan.

Dodatkowe dokumenty do niniejszego zapytania ofertowego:

- Minimalny zakres tematyczny szkolen i kurséw zawodowych - zatgcznik nr 1,

— Wytycznymi w zakresle monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 - zatacznik nr 6.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane dalej
Korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazujg sig przekazywaé w wersji elektronicznej
na adres: anita.armata@frd|.kielce.pl

Sposob przygotowania i miejsce sktadania ofert:
Wykonawcy zobowiazani sy zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym dokumencie.

VA
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Oferta powinna byé sporzadzana na formularzu ofertowym stanowiagcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane w
kwotach brutto cyfrowo i stownie w PLN.

Podana w formularzu ofertowym cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizaciy zaméwienia i nie moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca
przedstawi w ofercie jednostkowa (za jedna osobe) cene brutto za ustugg okreslone w pkt. il
niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia sie do Wykonawcy z prosba o uzupetnienie
zlozonej oferty fub udzielenie wyjasnier. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej samej wartosci
(cenie), Zleceniodawca wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zloienia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16.07.2021 r. o godz. 23:00. Oferty zloione po tym
terminie zostang cdrzucone.

Oferty nalezy przestac w formie:

— skanoéw {skan formularza wraz z zatgcznikami lub formularz i zataczniki podpisane podpisem
kwalifikowanym) droga mailowa na adres email: anita.armata@frdikielce.pl, w tytule
wpisujac ,Oferta w ramach zapytania nr 3/07/2021/BIE"

— poczty, kuriera lub ztozona osobiscie na adres Zamawiajacego: Swietokrzyskie Centrum
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej, ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce,

— skanow (skan formularza wraz z zatacznikami lub formularz i zataczniki podpisane podpisem
kwalifikowanym) przez baze konkurencyjnosci.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki musza byé podpisane przez osobe/y upowainiong/ne do
reprezentacji Wykonawcy., Upowainienie musi wynika¢ z dokumentéw rejestrowych Oferenta
lub petnomocnictwa zataczonego do oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty i oswiadczenia
potwierdzajgce spetnienie warunku sktadane w jezyku obcym naleiy ztoiy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Kilka podmiotéw moize ztozy¢ ofertg wsp6lng (tzw. konsorcjum lub przedsiebiorcy dziatajacy jako
spotka cywilna).

Podmioty wspdinie sktadajace oferte ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.

Podmioty wspdlnie ubiegajace si¢ o zamodwienie musza ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zapytania ofertowego - nie dotyczy spétki cywilnej, o
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ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej sp6tki wynika z umowy spatki
(nalezy dotaczyé ja do oferty) badz wszyscy wspélnicy podpiszg oferte.
Wykonawcey tworzacy jeden podmiot przedioia wraz z oferta stosowne petnomocnictwo - nie
dotyczy spétki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej
spotki wynika z dotaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspodinicy podpisza oferte.
11.8 Zostana odrzucone:
— Oferty zlozone po terminie, niekompletne, nie spetniajgce wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu,
— Oferty zawierajace razaco niska cene, gdy Wykonawca nie wykaze jej realnoéci: nie zfozy
wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie pozwalajg na uznanie, ze za zaoferowang cene
mozna zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego wykonaé zamodwienie.

11.9 W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, moiliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyiszg liczbe punktéw.

11.10 W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia od Wykonawcow
wyjasnied dotyczacych tresci zfoionych przez nich ofert, jak réwniez wymaganych
os$wiadczeri/dokumentéw - nie dopuszcza sig¢ mozliwosci uzupetnienia oferty oraz wymaganych
oéwiadczeri/dokumentdw.

11.11 Wykonawca jest zwigzany ztozong przez siebie ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania oferta moze wystapi¢ do Wykonawcow o wyraienie zgody na przediuienie tego
terminu. Brak zgody Wykonawcy spowoduje odrzucenie ztozonej przez niego oferty.

11.12 Z przebiegu postepowania Zamawiajgcy sporzadzi protokdt, ktéry na wniosek Wykonawcy
podlega udostepnieniu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych. Ztoione przez Wykonawcéw
oferty sg jawne, za wyjgtkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca skiadajac oferte
zastrzegt, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

11.13 Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 19.07.2021 r. o godz. 10.30.

11.14 Jeieli oferta byta sktadana elektronicznie, to w przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawca
jest zobowigzany do dostarczenia kompletnej oferty wraz ze wszystkimi zatacznikami w formie
pisemnej {(papierowej), najpéiniej przed zawarciem umowy, do siedziby Zamawiajacego: ul.
Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce.

Xll.  Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:

Anita Armata, e-mail: anita.armata@frdl.kielce.pl

Xill. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

a.  nie wplynie Zadna oferta, ()ﬂa’{
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wszystkie ztozone oferty beda podlegaé odrzuceniu,

wszyscy Wykonawcy beda podlegac wykluczeniu,

oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajacego, a prowadzone
negocjacje nie doprowadzity do obnizenia ceny pozwalajacej na realizacje ustugi zgodnie z
budietem Zamawiajagcego

postepowanie obarczone bedzie wada.

Klauzula RODO:

Zamawiajacy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepiséw dotyczgcych
ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegélnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach i dokumentach i
oswiadczeniach dotaczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione w dokumentach i
oswiadczeniach sktadanych w czasie realizacji zamoéwienia.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajacego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigZacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do
postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych
dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane
osobowe beda podane w ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu. Na
te okolicznos¢ Wykonawca ztozy stosowne pisemne oswiadczenie (Formularz Ofertowy).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osohowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1},
dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy: Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, NIP: 522 000 18 95; Oérodek
regionalny realizujacy projekt: Swietokrzyskie Centrum, ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

W celu zwigzanym z postepowaniem prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014. wydanych na postawie ustawy wdrozeniowej,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z umowa o dofinansowanie do
10.09.2023 lub przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoniczonego
Projektu,
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obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osocbowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy:z
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowaniami zmiang
postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020wydanymi na postawie ustawy wdroZeniowej araz nie moze naruszaé integralhodcl protokotu oraz
jego zatacznikéw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Niniejsze zaproszenie do skiadania ofert nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Paristwa ofert
nie powoduje powstania zadnych zobowigzar wobec stron.

DYREKTOR
Swigtokrzyskiego Centrum (

Kielce, 09.07.2021r.

Pieczec i podpis Zamawiajacego
lub osoby uprawnionej
do reprezentowania Zamawiajgcego
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