
                                           
 

Projekt „Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą” jest 
współfinansowany z Norweskiego Mechanizmu Finansowego 

 

1. Tytuł zapytania:   

ZAPYTANIE OFERTOWE NA PRZEPROWADZENIE WARSZTATÓW I KONSULTACJI DLA 

RODZICÓW PRZEBYWAJĄCYCH W OŚRODKACH DLA CUDZOZIEMCÓW W POLSCE W 

RAMACH PROJEKTU „CHRONIMY DZIECI, W TYM DZIECI BEZ OPIEKI UBIEGAJĄCE SIĘ O AZYL, 

PRZED PRZEMOCĄ”. 

2. Miejsce i sposób składania ofert  

Ofertę należy przesłać w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie do dnia 
14.07.2021 r., na adres e-mail: oferty@fdds.pl. W temacie wiadomości należy wpisać:  
 
„Zapytanie ofertowe – warsztaty i konsultacje dla rodziców” 
Sposób przygotowania oferty. 
1) Złożona przez wykonawcę oferta w jednym egzemplarzu zawierać musi następujące 
dokumenty: 
a) Oferta wykonania zamówienia; 
b) Wymagane dokumenty formalne; 
c) Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym. 
2) Oferta nie może zawierać zmian, ani uzupełnień z wyjątkiem tych, które są konieczne do 
korekty błędów popełnionych przez wykonawcę, niewpływających w istotny sposób na treść 
złożonej oferty (wyłącznie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe). W tym 
przypadku dokonane korekty powinny być opatrzone datą oraz parafowane przez wykonawcę. 
Korekty oferty można dokonywać do dnia upływu terminu składania ofert.  
3) Ofertę należy sporządzić na załączonym druku „OFERTA WYKONANIA ZAMÓWIENIA”, w 
języku polskim.  
4) Oferta powinna być napisana na komputerze oraz własnoręcznie podpisana przez 
wykonawcę i przesłana zamawiającemu w formie wyraźnego skanu. Wszystkie strony oferty, 
na których zostały dokonane poprawki powinny być parafowane przez wykonawcę. 
Wykonawca może także podpisać ofertę z wykorzystaniem podpisu elektronicznego 
(kwalifikowalny podpis elektroniczny, podpis z wykorzystaniem platformy EPUAP).  
5) Każdy wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada więcej niż 
jedną ofertę spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego wykonawcy zostaną odrzucone. 
6) Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem oferty. 
7) Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert. 
8) Wykonawca składający ofertę zobowiązuje się do jej osobistej realizacji bez możliwości 
zlecania podwykonawstwa innym podmiotom. 
9) Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania nie podlegają 
ocenie. 
10) Oferty, które wpłyną po terminie składania ofert zostaną usunięte bez rozpatrywania. 
11) Zamawiający nie zwraca przesłanych ofert. 
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3. Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia  

Magdalena Hojnor:  magdalena.hojnor@fdds.pl,  

Adres e-mail, na który należy wysłać ofertę 

oferty@fdds.pl 
 

Kody PCV 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80570000-0 - Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

4. Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest poprowadzenie warsztatów i konsultacji dla rodziców 

przebywających w 8 ośrodkach dla cudzoziemców na terenie Polski, w ramach realizacji 

projektu pt.: „Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą”, 

aby wesprzeć rodziców w procesie wychowywania dzieci ze szczególnym naciskiem na 

rozwijanie umiejętności wychowywania dzieci bez przemocy.  

5. Cel zamówienia  

Zapytanie ofertowe dotyczy projektu pt.: „Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające 

się o azyl, przed przemocą”, finansowanego przez Norweski Mechanizm Finansowy 2014-2021 

Program „Sprawy Wewnętrzne” Azyl i Migracja (PA18), a także na podstawie „Wytycznych w 

zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 

oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021” Celem projektu jest poprawa 

bezpieczeństwa dzieci w ośrodkach dla cudzoziemców, a także ograniczenie zjawiska 

przemocy względem dzieci ze strony ich rodziców, rówieśników oraz pracowników ośrodków, 

instytucji współpracujących i mających kontakt z małoletnimi. 

6. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest poprowadzenie warsztatów i konsultacji dla rodziców 

przebywających w ośrodkach dla cudzoziemców, w ramach realizacji projektu pt.: „Chronimy 

dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegające się o azyl, przed przemocą”, aby wesprzeć rodziców 

w procesie wychowywania dzieci ze szczególnym naciskiem na rozwijanie umiejętności 

wychowywania dzieci bez przemocy. 

a) Tematyka warsztatów i konsultacji dla rodziców przebywających w ośrodkach dla 

cudzoziemców prowadzonych przez Urząd do Spraw Cudzoziemców 

Celem warsztatów i konsultacji będzie wsparcie rodziców w procesie wychowywania dzieci ze 

szczególnym naciskiem rozwijania umiejętności wychowywania dzieci bez przemocy. 

b) Metoda – warsztatowa, umożliwiająca aktywny udział uczestników 
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c) Czas trwania warsztatów i konsultacji: cykl 10 spotkań po 5 godzin dydaktycznych (w każdym 

z 8 ośrodków dla cudzoziemców), z indywidualnie ustaloną częstotliwością dobraną do 

potrzeb grupy i dostosowaną do metod pracy trenerów. Szczegółowy harmonogram 

warsztatów zostanie opracowany na etapie wyłonienia wykonawców.  

d) Miejsce warsztatów i konsultacji: ośrodki dla cudzoziemców prowadzone przez Urząd do 

Spraw Cudzoziemców w ośmiu lokalizacjach: Bezwola, Białystok, Czerwony Bór, Grupa, Linin, 

Łuków, Kolonia Horbów, Dębak – szczegółowe informacje będą przekazane wykonawcom 

wybranym do realizacji w procesie zamówienia. 

e) Zespół trenerski w ramach 1 warsztatu będzie się składał z 2 osób 

f) Liczba uczestników: ww. warsztaty i konsultacje będą skierowane do grupy rodziców liczącej 

od 10 do 20 osób ( w ramach 1 ośrodka), objętych ochroną międzynarodową lub ubiegających 

się o jej udzielenie 

g) Wynagrodzenie: 1500 PLN / koszt prowadzenia warsztatów i konsultacji przez 2 trenerów = 

5 godzin dydaktycznych (kwota brutto włącznie ze składkami na ubezpieczenia społeczne 

opłacanymi przez Zleceniodawcę oraz Zleceniobiorcę i podatkiem ). Kwota nie podlega 

negocjacjom.  

h) Inne koszty: W ramach prowadzenia warsztatów i konsultacji w budżecie projektu 

przewidziano zwrot kosztów dojazdu oraz noclegu, o ile będzie to konieczne. Szczegółowe 

stawki i sposób rozliczania tych kosztów zostanie zawarty w umowie na wykonanie ww. zadań, 

po wyłonieniu wykonawców.  

i) Oferent będzie zobowiązany do zadeklarowania realizacji warsztatów i konsultacji 

przynajmniej w jednym z miejsc wymienionych w podpunkcie d). Zamawiający zastrzega sobie 

prawo wskazania lokalizacji w kolejnym etapie po zakończeniu procesu wyboru wykonawców. 

j) Oferent wyłoniony w procesie zamówienia do wykonania ww. zadań powinien uwzględnić 

udział w dwudniowym warsztacie (16 godzin) przygotowującym do specyfiki prowadzenia 

warsztatów i konsultacji w ośrodkach dla cudzoziemców. Warsztaty planowane są w drugiej 

połowie września 2021 roku w Warszawie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany 

terminu. 

7. Harmonogram realizacji zamówienia  

Warsztaty i konsultacje realizowane będą w okresie 10.2021 r.– 06.2023 r. Szczegółowe 

terminy wykonania poszczególnych działań zostaną ustalone z wykonawcami wybranymi w 

procesie zamówienia.  

8. Warunki udziału w postępowaniu  

Uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności.  
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O wykonanie zamówienia mogą ubiegać się osoby, które spełniają następujące kryteria 

dostępu: 

1) Nie są powiązane osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. 

9. Wiedza i doświadczenie  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci, którzy wykażą, że posiadają niezbędną 

wiedzę i doświadczenie w zakresie: 

 A: prowadzenia zajęć grupowych na temat umiejętności wychowawczych i przeciwdziałania 

krzywdzeniu dzieci,  

B: pracy grupowej terapeutyczno-wsparciowej z cudzoziemcami objętymi ochroną 

międzynarodową lub ubiegającymi się o udzielenie ochrony międzynarodowej 

Potwierdzeniem posiadanego doświadczenia będzie oświadczenie, zawierające informacje na 

temat zleceniodawców, zakresu tematycznego i liczby godzin wraz ze wskazaniem danych 

kontaktowych (imię, nazwisko, telefon lub adres email) osób, które mogą wystawić referencje 

lub w inny sposób potwierdzić wykonanie zlecenia (wzór oświadczenia zawarty w formularzu 

ofertowym). W oświadczeniu/ach należy wyraźnie wskazać czy informacja dotyczy 

prowadzenia zajęć grupowych czy pracy grupowej terapeutyczno-wsparciowej.  

10. Potencjał techniczny  

Brak wymagań 

 

11. Warunki zmiany umowy  

Po dokonaniu wyboru ofert zamawiający poinformuje wykonawców drogą e-mailową o 

wyniku postępowania. Warunkiem powierzenia usługi jest zawarcie z zamawiającym umowy 

w formie pisemnej. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty będzie jednocześnie 

zaproszeniem do zawarcia umowy. Umowa będzie podpisana przez zamawiającego i 

wybranego wykonawcę nie wcześniej niż po upływie 7 dni po zawiadomieniu o wyborze 

wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od podpisania 

umowy dłużej niż 10 dni roboczych, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę 

spośród pozostałych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z 

kilkoma oferentami. W przypadku braku możliwości wynegocjowania warunków umowy z 

wykonawcą, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość podpisania umowy z kolejnym wykonawcą zgodnie z wynikiem oceny 

przedstawionych ofert. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia konkursu ofert bez 

dokonania wyboru wykonawcy w każdym czasie, aż do momentu podpisania umowy z 

podmiotem, którego oferta okaże się najkorzystniejsza (zwłaszcza w przypadku niespełnienia 

wymogów przez oferentów). Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian w 

umowie w szczególności w zakresie terminów realizacji zamówienia. Zamawiający informuje, 

że zmiany w umowie nie będą dotyczyły rodzaju zadań świadczonych w ramach usługi.  
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12. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy.  

Kompletna oferta powinna zawierać:  

a) ofertę wykonania zamówienia (załącznik nr 1); 

b) oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym (załącznik nr 2) 

c) inne wymagane dokumenty formalne; 
 

13. Ocena oferty  

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

 

KRYTERIUM OCENY OFERTY  
W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Wykonawcę, Zamawiający dokona oceny 
ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert:  
 

KRYTERIA FORMALNE 

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium  
w ocenie ofert 

1. Czy oferta jest kompletna (formularz ofertowy wraz 
załącznikami)? 

Tak 
Nie – odrzucenie oferty 

2. Czy oferta została złożona w terminie?  Tak 
Nie – odrzucenie oferty 

3. Czy oferta jest czytelna? Tak 
Nie – odrzucenie oferty 

4. Czy oferta została podpisana przez upoważnione 
osoby? 

Tak 
Nie – odrzucenie oferty 

 

KRYTERIA MERYTORYCZNE 

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium  
w ocenie ofert 

1 doświadczenie w prowadzeniu szkoleń dotyczących 
przemocy wobec dzieci i przeciwdziałania 
krzywdzeniu dzieci 

60 % 

2 doświadczenie w pracy z cudzoziemcami objętymi 
ochroną międzynarodową lub ubiegającymi się o 
udzielenie ochrony międzynarodowej 

40 % 

KRYTERIA PREMIUJĄCE 

1.  znajomość języka rosyjskiego na poziomie 
komunikatywnym  

10 % 

2 współpraca z organizacją pozarządową w formie 
dowolnej (stosunek pracy, umowa cywilno-prawna, 
wolontariat)  

10 % 
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Sposób oceny ofert: 
Ocena ofert prowadzona będzie przez Komisję powołaną przez Zarząd Fundacji Dajemy 
Dzieciom Siłę. Komisja wybierze tę ofertę/y, która uzyska największą liczbę punktów. Komisja 
zastrzega sobie prawo do wyboru większej ilości ofert, o ile spełnią one kryteria formalne i 
merytoryczne.   
 
Przed wyborem ofert/y zamawiający przewiduje możliwość skontaktowania się ze 
zleceniodawcami wskazanymi w oświadczeniach wykonawców o przebiegu doświadczenia, 
celem potwierdzenia, że przeszłe zlecenia zostały wykonane w sposób prawidłowy. 
 
Zamawiający wyznaczył następujące kryteria i ich znaczenie (punktacja liczona do dwóch 
miejsc po przecinku).  
 
wzór: A + B +C+D= suma uzyskanych punktów 
 
Wykonawca może zdobyć maksymalnie 120 punktów. 
a) kryterium A: doświadczenie w prowadzeniu zajęć grupowych na temat umiejętności 
wychowawczych i przeciwdziałania krzywdzeniu dzieci, potwierdzone oświadczeniem nt. 
zleceniodawców, zakresu tematycznego i liczby godzin wraz ze wskazaniem danych 
kontaktowych (imię, nazwisko, telefon lub adres email) osób, które mogą wystawić referencje 
lub w inny sposób potwierdzić wykonanie zlecenia – waga 60%, proporcjonalnie wg wzoru: 
                doświadczenie oferenta badanej oferty liczone w godzinach 
A = ------------------------------------------------------------------------------------------------- x 60 pkt 
         doświadczenie oferenta z największym doświadczeniem liczone w godzinach 
 
b) kryterium B: doświadczenie w pracy grupowej terapeutyczno-wsparciowej z 
cudzoziemcami objętymi ochroną międzynarodową lub ubiegającymi się o udzielenie ochrony 
międzynarodowej, potwierdzone oświadczeniem nt. zleceniodawców, zakresu tematycznego 
i liczby godzin wraz ze wskazaniem danych kontaktowych (imię, nazwisko, telefon lub adres 
email) osób, które mogą wystawić referencje lub w inny sposób potwierdzić wykonanie 
zlecenia – waga 40%, proporcjonalnie wg wzoru: 
 
             doświadczenie oferenta badanej oferty liczone w godzinach 
B = ------------------------------------------------------------------------------------------------- x 40 pkt 
     doświadczenie oferenta z największym doświadczeniem liczone w godzinach 
 
c) kryterium C: znajomość języka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym (potwierdzona 
odpowiednim dokumentem lub oświadczeniem). Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
zweryfikowania znajomości języka w formie krótkiej rozmowy lub testu – waga 10%, 
odpowiednio: 

 0 pkt – brak znajomości języka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym 

 10 pkt –  potwierdzona znajomość języka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym 
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d) kryterium D: współpraca z organizacją pozarządową w formie dowolnej (stosunek pracy, 
umowa cywilno-prawna, wolontariat) - potwierdzona oświadczeniem zawierającym 
informacje o formie współpracy oraz nazwę i adres organizacji pozarządowej – waga 10%, 
odpowiednio: 
• 0 pkt – brak współpracy z organizacją pozarządową 
• 10 pkt –  potwierdzona współpraca z organizacją pozarządową 
 
 
14. Wykluczenia 
Wykonawcy nie mogą być powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 
• powiązaniach rodzinnych (małżeństwo, pokrewieństwo lub powinowactwo w linii prostej, 
pokrewieństwo lub powinowactwo w linii bocznej do drugiego stopnia), 
• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
• posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 
• innych relacjach o charakterze finansowym (oferent jest fundatorem albo Fundacja posiada 
własność lub współwłasność w oferencie, np. poprzez akcje),  
• powiązania powyższe zachodzą między osobami pełniącymi w tych podmiotach funkcje 
zarządcze, kontrolne lub nadzorcze (członek zarządu, rady Fundacji, rady nadzorczej/komisji 
rewizyjnej w oferencie), a także w przypadkach, kiedy którakolwiek osoba (członek zarządu, 
rady Fundacji, rady nadzorczej/komisji rewizyjnej w oferencie) łączy funkcje w obu tych 
podmiotach (np. jest członkiem zarządu FDDS i rady nadzorczej oferenta). 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty i tym samym wykluczenia z 
możliwości realizacji zamówienia w przypadku gdy: 

 oferta jest nieczytelna 

 oferta jest niekompletna 

 oferta wpłynęła po terminie 

 treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego 

 złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

 oferta została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia  

 jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
 


