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1. Tytut zapytania:

ZAPYTANIE OFERTOWE NA PRZEPROWADZENIE WARSZTATOW | KONSULTACJI DLA
RODZICOW PRZEBYWAJACYCH W OSRODKACH DLA CUDZOZIEMCOW W POLSCE W
RAMACH PROJEKTU ,,CHRONIMY DZIECI, W TYM DZIECI BEZ OPIEKI UBIEGAJACE SIE O AZYL,
PRZED PRZEMOCA”.

2. Miejsce i sposdb sktadania ofert

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym terminie do dnia
14.07.2021 r., na adres e-mail: oferty@fdds.pl. W temacie wiadomosci nalezy wpisac:

»Zapytanie ofertowe — warsztaty i konsultacje dla rodzicow”

Sposob przygotowania oferty.

1) Ztozona przez wykonawce oferta w jednym egzemplarzu zawiera¢ musi nastepujace
dokumenty:

a) Oferta wykonania zamdwienia;

b) Wymagane dokumenty formalne;

c) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym.

2) Oferta nie moze zawiera¢ zmian, ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére sg konieczne do
korekty btedéw popetnionych przez wykonawce, niewptywajgcych w istotny sposéb na tresé
ztozonej oferty (wytacznie oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe). W tym
przypadku dokonane korekty powinny by¢ opatrzone datg oraz parafowane przez wykonawce.
Korekty oferty mozna dokonywac¢ do dnia uptywu terminu sktadania ofert.

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym druku ,OFERTA WYKONANIA ZAMOWIENIA”, w
jezyku polskim.

4) Oferta powinna by¢ napisana na komputerze oraz wtasnorecznie podpisana przez
wykonawce i przestana zamawiajagcemu w formie wyraznego skanu. Wszystkie strony oferty,
na ktorych zostaty dokonane poprawki powinny byé parafowane przez wykonawce.
Wykonawca moze takze podpisa¢ oferte z wykorzystaniem podpisu elektronicznego
(kwalifikowalny podpis elektroniczny, podpis z wykorzystaniem platformy EPUAP).

5) Kazdy wykonawca przedtozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedktada wiecej niz
jedng oferte spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego wykonawcy zostang odrzucone.
6) Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem oferty.
7) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

8) Wykonawca sktadajacy oferte zobowigzuje sie do jej osobiste] realizacji bez mozliwosci
zlecania podwykonawstwa innym podmiotom.

9) Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania nie podlegaja
ocenie.

10) Oferty, ktdre wptyng po terminie sktadania ofert zostang usuniete bez rozpatrywania.

11) Zamawiajacy nie zwraca przestanych ofert.
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3. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia
Magdalena Hojnor: magdalena.hojnor@fdds.pl,

Adres e-mail, na ktory nalezy wysta¢ oferte

oferty@fdds.pl

Kody PCV

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
4. Skrocony opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest poprowadzenie warsztatdw i konsultacji dla rodzicow
przebywajgcych w 8 osrodkach dla cudzoziemcdw na terenie Polski, w ramach realizacji
projektu pt.: ,,Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegajace sie o azyl, przed przemocg”,
aby wesprze¢ rodzicow w procesie wychowywania dzieci ze szczegdlnym naciskiem na
rozwijanie umiejetnosci wychowywania dzieci bez przemocy.

5. Cel zamodwienia

Zapytanie ofertowe dotyczy projektu pt.: ,,Chronimy dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegajgce
sie o azyl, przed przemocg”, finansowanego przez Norweski Mechanizm Finansowy 2014-2021
Program ,Sprawy Wewnetrzne” Azyl i Migracja (PA18), a takze na podstawie ,Wytycznych w
zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021” Celem projektu jest poprawa
bezpieczenstwa dzieci w osrodkach dla cudzoziemcédw, a takie ograniczenie zjawiska
przemocy wzgledem dzieci ze strony ich rodzicow, rowiesnikow oraz pracownikéw osrodkéw,
instytucji wspotpracujgcych i majgcych kontakt z matoletnimi.

6. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest poprowadzenie warsztatow i konsultacji dla rodzicow
przebywajgcych w osrodkach dla cudzoziemcdéw, w ramach realizacji projektu pt.: ,,Chronimy
dzieci, w tym dzieci bez opieki ubiegajace sie o azyl, przed przemocg”, aby wesprze¢ rodzicéw
w procesie wychowywania dzieci ze szczegdlnym naciskiem na rozwijanie umiejetnosci
wychowywania dzieci bez przemocy.

a) Tematyka warsztatow i konsultacji dla rodzicow przebywajgcych w osrodkach dla
cudzoziemcow prowadzonych przez Urzad do Spraw Cudzoziemcéw

Celem warsztatow i konsultacji bedzie wsparcie rodzicéw w procesie wychowywania dzieci ze
szczegblnym naciskiem rozwijania umiejetnosci wychowywania dzieci bez przemocy.

b) Metoda — warsztatowa, umozliwiajgca aktywny udziat uczestnikéow
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c) Czas trwania warsztatow i konsultacji: cykl 10 spotkan po 5 godzin dydaktycznych (w kazdym
z 8 osrodkow dla cudzoziemcédw), z indywidualnie ustalong czestotliwosciag dobrang do
potrzeb grupy i dostosowang do metod pracy treneréw. Szczegétowy harmonogram
warsztatdw zostanie opracowany na etapie wytonienia wykonawcow.

d) Miejsce warsztatow i konsultacji: osrodki dla cudzoziemcédw prowadzone przez Urzad do
Spraw Cudzoziemcow w osmiu lokalizacjach: Bezwola, Biatystok, Czerwony Bér, Grupa, Linin,
tukéw, Kolonia Horbéw, Debak — szczegdtowe informacje bedg przekazane wykonawcom
wybranym do realizacji w procesie zamdwienia.

e) Zespot trenerski w ramach 1 warsztatu bedzie sie sktadat z 2 0séb

f) Liczba uczestnikdw: ww. warsztaty i konsultacje bedg skierowane do grupy rodzicéw liczgcej
od 10 do 20 osdéb ( w ramach 1 osrodka), objetych ochrong miedzynarodowsg lub ubiegajacych
sie o jej udzielenie

g) Wynagrodzenie: 1500 PLN / koszt prowadzenia warsztatow i konsultacji przez 2 treneréow =
5 godzin dydaktycznych (kwota brutto wtgcznie ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
optacanymi przez Zleceniodawce oraz Zleceniobiorce i podatkiem ). Kwota nie podlega
negocjacjom.

h) Inne koszty: W ramach prowadzenia warsztatow i konsultacji w budzecie projektu
przewidziano zwrot kosztéw dojazdu oraz noclegu, o ile bedzie to konieczne. Szczegdtowe
stawki i sposéb rozliczania tych kosztédw zostanie zawarty w umowie na wykonanie ww. zadan,
po wytonieniu wykonawcéw.

i) Oferent bedzie zobowigzany do zadeklarowania realizacji warsztatéw i konsultacji
przynajmniej w jednym z miejsc wymienionych w podpunkcie d). Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo wskazania lokalizacji w kolejnym etapie po zakoriczeniu procesu wyboru wykonawcéw.

j) Oferent wytoniony w procesie zamdéwienia do wykonania ww. zadan powinien uwzgledni¢
udziat w dwudniowym warsztacie (16 godzin) przygotowujgcym do specyfiki prowadzenia
warsztatdw i konsultacji w osrodkach dla cudzoziemcédw. Warsztaty planowane sg w drugiej
potowie wrzesnia 2021 roku w Warszawie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
terminu.

7. Harmonogram realizacji zamdwienia

Warsztaty i konsultacje realizowane bedg w okresie 10.2021 r.— 06.2023 r. Szczegdtowe
terminy wykonania poszczegdlnych dziatan zostang ustalone z wykonawcami wybranymi w
procesie zamoéwienia.

8. Warunki udziatu w postepowaniu

Uprawnienia do wykonania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci.
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O wykonanie zamowienia mogg ubiega¢ sie osoby, ktére spetniajg nastepujgce kryteria
dostepu:

1) Nie sg powigzane osobowo lub kapitatowo z zamawiajgcym.

9. Wiedza i doswiadczenie

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie oferenci, ktdrzy wykazg, ze posiadajg niezbedng
wiedze i doswiadczenie w zakresie:

A: prowadzenia zaje¢ grupowych na temat umiejetnosci wychowawczych i przeciwdziatania
krzywdzeniu dzieci,

B: pracy grupowej terapeutyczno-wsparciowej z cudzoziemcami objetymi ochrong
miedzynarodowa lub ubiegajgcymi sie o udzielenie ochrony miedzynarodowej

Potwierdzeniem posiadanego doswiadczenia bedzie oswiadczenie, zawierajace informacje na
temat zleceniodawcow, zakresu tematycznego i liczby godzin wraz ze wskazaniem danych
kontaktowych (imie, nazwisko, telefon lub adres email) osdb, ktére mogg wystawié referencje
lub w inny sposdb potwierdzi¢ wykonanie zlecenia (wzér oswiadczenia zawarty w formularzu
ofertowym). W oswiadczeniu/ach nalezy wyraznie wskaza¢ czy informacja dotyczy
prowadzenia zaje¢ grupowych czy pracy grupowej terapeutyczno-wsparciowe;j.

10. Potencjat techniczny
Brak wymagan

11. Warunki zmiany umowy

Po dokonaniu wyboru ofert zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw drogg e-mailowg o
wyniku postepowania. Warunkiem powierzenia ustugi jest zawarcie z zamawiajgcym umowy
w formie pisemnej. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie
zaproszeniem do zawarcia umowy. Umowa bedzie podpisana przez zamawiajgcego i
wybranego wykonawce nie wczesniej niz po uptywie 7 dni po zawiadomieniu o wyborze
wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od podpisania
umowy dtuzej niz 10 dni roboczych, Zamawiajgcy moze wybraé¢ najkorzystniejszg oferte
sposrod pozostatych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z
kilkoma oferentami. W przypadku braku mozliwosci wynegocjowania warunkéw umowy z
wykonawcg, ktoéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ podpisania umowy z kolejnym wykonawcg zgodnie z wynikiem oceny
przedstawionych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia konkursu ofert bez
dokonania wyboru wykonawcy w kazdym czasie, az do momentu podpisania umowy z
podmiotem, ktorego oferta okaze sie najkorzystniejsza (zwtaszcza w przypadku niespetnienia
wymogow przez oferentdw). Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w
umowie w szczegdlnosci w zakresie termindw realizacji zamodwienia. Zamawiajgcy informuje,
ze zmiany w umowie nie bedg dotyczyty rodzaju zadan $wiadczonych w ramach ustugi.
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12. Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy.
Kompletna oferta powinna zawieraé:

a) oferte wykonania zamdwienia (zatacznik nr 1);

b) oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajgcym (zatgcznik nr 2)

c) inne wymagane dokumenty formalne;

13. Ocena oferty
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

KRYTERIUM OCENY OFERTY
W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce, Zamawiajgcy dokona oceny
waznych ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny ofert:

KRYTERIA FORMALNE
Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium
w ocenie ofert

1. | Czy oferta jest kompletna (formularz ofertowy wraz | Tak

zatgcznikami)? Nie — odrzucenie oferty

2. | Czy oferta zostata ztozona w terminie? Tak
Nie — odrzucenie oferty

3. | Czy oferta jest czytelna? Tak

Nie — odrzucenie oferty
4. | Czy oferta zostata podpisana przez upowaznione | Tak

osoby? Nie — odrzucenie oferty
KRYTERIA MERYTORYCZNE
Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium
w ocenie ofert

1 doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dotyczgcych | 60 %

przemocy wobec dzieci i przeciwdziatania

krzywdzeniu dzieci
2 doswiadczenie w pracy z cudzoziemcami objetymi | 40 %

ochrong miedzynarodowg lub ubiegajgcymi sie o
udzielenie ochrony miedzynarodowej

KRYTERIA PREMIUJACE

1.| znajomos$¢  jezyka rosyjskiego na  poziomie | 10 %
komunikatywnym
2 | wspotpraca z organizacjg pozarzadowg w formie | 10 %
dowolnej (stosunek pracy, umowa cywilno-prawna,
wolontariat)
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Sposob oceny ofert:

Ocena ofert prowadzona bedzie przez Komisje powotang przez Zarzad Fundacji Dajemy
Dzieciom Site. Komisja wybierze te oferte/y, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow. Komisja
zastrzega sobie prawo do wyboru wiekszej ilosci ofert, o ile spetnig one kryteria formalne i
merytoryczne.

Przed wyborem ofert/y zamawiajagcy przewiduje mozliwo$¢ skontaktowania sie ze
zleceniodawcami wskazanymi w o$wiadczeniach wykonawcdow o przebiegu doswiadczenia,
celem potwierdzenia, ze przeszte zlecenia zostaty wykonane w sposéb prawidtowy.

Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria i ich znaczenie (punktacja liczcona do dwdch
miejsc po przecinku).

wzor: A + B +C+D= suma uzyskanych punktéw

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 120 punktow.

a) kryterium A: doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ grupowych na temat umiejetnosci

wychowawczych i przeciwdziatania krzywdzeniu dzieci, potwierdzone oswiadczeniem nt.

zleceniodawcéw, zakresu tematycznego i liczby godzin wraz ze wskazaniem danych

kontaktowych (imie, nazwisko, telefon lub adres email) oséb, ktére mogg wystawic referencje

lub w inny sposdb potwierdzi¢ wykonanie zlecenia — waga 60%, proporcjonalnie wg wzoru:

doswiadczenie oferenta badanej oferty liczone w godzinach

A= x 60 pkt

doswiadczenie oferenta z najwiekszym doswiadczeniem liczone w godzinach

b) kryterium B: doswiadczenie w pracy grupowej terapeutyczno-wsparciowej z
cudzoziemcami objetymi ochrong miedzynarodowg lub ubiegajgcymi sie o udzielenie ochrony
miedzynarodowej, potwierdzone oswiadczeniem nt. zleceniodawcow, zakresu tematycznego
i liczby godzin wraz ze wskazaniem danych kontaktowych (imie, nazwisko, telefon lub adres
email) osdb, ktore mogg wystawic¢ referencje lub w inny sposdb potwierdzi¢ wykonanie
zlecenia — waga 40%, proporcjonalnie wg wzoru:

doswiadczenie oferenta badanej oferty liczone w godzinach
B= x 40 pkt
doswiadczenie oferenta z najwiekszym doswiadczeniem liczone w godzinach

c) kryterium C: znajomos¢ jezyka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym (potwierdzona
odpowiednim dokumentem lub oswiadczeniem). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zweryfikowania znajomosci jezyka w formie krotkiej rozmowy lub testu — waga 10%,
odpowiednio:

e 0 pkt—brak znajomosci jezyka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym

e 10 pkt— potwierdzona znajomosc jezyka rosyjskiego na poziomie komunikatywnym
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d) kryterium D: wspdtpraca z organizacjg pozarzagdowg w formie dowolnej (stosunek pracy,
umowa cywilno-prawna, wolontariat) - potwierdzona os$wiadczeniem zawierajgcym
informacje o formie wspodtpracy oraz nazwe i adres organizacji pozarzgdowej — waga 10%,
odpowiednio:

J 0 pkt — brak wspotpracy z organizacjg pozarzagdowa

. 10 pkt — potwierdzona wspdtpraca z organizacjg pozarzagdowa

14. Wykluczenia

Wykonawcy nie mogag by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:

e powigzaniach rodzinnych (matzenstwo, pokrewienstwo lub powinowactwo w linii proste;j,
pokrewienstwo lub powinowactwo w linii bocznej do drugiego stopnia),

e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e innych relacjach o charakterze finansowym (oferent jest fundatorem albo Fundacja posiada
wtasnos¢ lub wspotwiasnosé w oferencie, np. poprzez akcje),

® powigzania powyzsze zachodzg miedzy osobami petnigcymi w tych podmiotach funkcje
zarzadcze, kontrolne lub nadzorcze (cztonek zarzadu, rady Fundacji, rady nadzorczej/komisji
rewizyjnej w oferencie), a takze w przypadkach, kiedy ktdrakolwiek osoba (cztonek zarzadu,
rady Fundacji, rady nadzorczej/komisji rewizyjnej w oferencie) tgczy funkcje w obu tych
podmiotach (np. jest cztonkiem zarzadu FDDS i rady nadzorczej oferenta).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty i tym samym wykluczenia z

mozliwosci realizacji zamowienia w przypadku gdy:

oferta jest nieczytelna

e oferta jest niekompletna

e oferta wplyneta po terminie

e tresé oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

e zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e oferta zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia

e jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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