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Stowarzyszenie NOWA Perspektywa
ul. Kazimierza Wielkiego 31
38-340 Biecz
NIP 738-214-84-54
REGON 391956894
KRS 563787

ZAMAWIAJACY

ZAPYTANIE OFERTOWE NP.ZP.13.2021

na udzielenie zamoéwienia publicznego pod nazwa:

ORGANIZACJA | PRZEPROWADZENIE KURSOW ZAWODOWYCH
W RAMACH PROJEKTU ,,RAZEM KU SAMODZIELNOSCI”

Postepowanie prowadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Biecz, dnia 22 czerwca 2021 roku
Zatwierdzajacy:

/-/ Joanna Data
Prezes Zarzadu
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SPECYFIKACJA POSTEPOWANIA NP.ZP.13.2021

Stowarzyszenie NOWA Perspektywa, ul. Kazimierza Wielkiego 31, 38-340 Biecz tel. 512-841-740,
NIP 738-214-84-54, REGON 391956894 zwane dalej "Zamawiajgcym", zaprasza do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie zasady
konkurencyjnosci.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
1. Kod i nazwa CPV

80.53.00.00-8 — ustugi szkolenia zawodowego
2. Nazwa nadana przez Zamawiajgcego:

Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych w ramach projektu ,Razem ku
samodzielno$ci”

3. Przedmiot zamdwienia obejmuje organizacje i przeprowadzenie:
a) KURS KOMPUTEROWY ECDL

Zamawiajgcy wymaga realizacji Modutu B2 - Podstawy pracy w sieci lub kursu rownowaznego
wraz z certyfikacjg z zakresu Podstawy pracy w sieci..

Liczba godzin szkoleniowych dla grupy 20 UP - minimum 20 godzin, za godzine kursu
przyjmuje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy.

b) KURS PRAWO JAZDY KAT. B
Zakres tematyczny obejmuje aspekty teoretyczne jak i praktyczne:

» przepisy ruchu drogowego;
» technika jazdy.

Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie:

» warunki lokalowe, plac manewrowy i wyposazenie dydaktyczne zgodne z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w
sprawie szkolenia osdb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
instruktoréw i wyktadowcéw (Dz.U. 2018.1885),

» sprzet komputerowy wraz zodpowiednim oprogramowaniem i dodatkowym
wyposazeniem umozliwiajgcym sprawdzenie nabytej przez uczestnikdw wiedzy
teoretycznej. Ponadto, Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu bezzwrotny
egzemplarz podrecznika dla kandydatéw na kurs prawo jazdy kat. B wraz z ptytg DVD/CD
zawierajacg aktualnie obowigzujgce zestawy pytan testowych wykorzystywane podczas
egzaminu panstwowego,

Realizujgc praktyczng nauke jazdy, marki samochodéw nalezy dostosowaé¢ do wymagan
Matopolskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Nowym S3aczu lub Wojewoddzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Krosnie.
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Zajecia bedace przedmiotem zamdwienia muszg by¢ przeprowadzone przez doswiadczong
i wykwalifikowang kadre spetniajgca wymogi natozone przepisami Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury z dnia 25 czerwca 2019 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez
instruktorow

i wyktadowcdw, optat oraz wzoréow dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze
stawek wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz.U. 2019 poz. 1200)

Kurs prawa jazdy winien zakonczy¢ sie przeprowadzeniem egzaminu panstwowego zgodnie
— teoretyczny i praktyczny (kolejne pokrywa uczestnik we wtasnym zakresie).

Liczba godzin szkoleniowych dla 6 UP — minimum 60 godziny, w tym minimum 30 godzin
zajec teoretycznych dla Kursu prawa jazdy kat. B i 30 godzin zajec¢ praktycznych dla kursu
prawa jazdy kat. B. Za godzine zegarowg na zajeciach teoretycznych prawa jazdy kat. B
przyjmuje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy, natomiast na zajeciach
praktycznych prawa jazdy kat. B przyjmuje sie 60 minut.

c¢) KURS OPIEKUN OSOB STARSZYCH
Zakres tematyczny obejmuje aspekty teoretyczne jak i praktyczne:

» zapoznanie sie z wyposazeniem i sprzetem,

» zasady BHP,

» ochrona przed zakazeniem, dezynfekcja, sterylizacja,

» rola i zadania opiekuna osob starszych i niepetnosprawnych, formy opieki i pomocy
ludziom starszym i niepetnosprawnym, sylwetka zawodowa opiekuna,

anatomia z fizjologia,

procesy zachodzgce w organizmie cztowieka,

postawa wobec uczué i sposobu zachowania pielegnowanej osoby,

choroby, obserwacja chorego, pomiar parametrdw,

problemy opieki nad osobg starszg, niepetnosprawna,

zabiegi pielegnacyjno - higieniczne uosoby dorostej, pielegnowanie dziecka,
/udogodnienia, srodki pielegnacyjne, materac przeciwodlezynowy, rynienki do mycia
gtowy, bielizna osobista i poscielowa, sprzet do przemieszczania chorych; podnosnik,
wozek inwalidzki/

» profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia,

» aspekty pielegnacyjne rehabilitacji,

» opieka nad umierajgcym i towarzyszenie Smierci,

» pierwsza pomoc,

» farmakoterapia,

» zasady zywienia ludzi chorych, starszych, dzieci i niepetnosprawnych,

» czynnosci w ramach pomocy przedmedyczne;.

VVVVYVYY

Liczba godzin szkoleniowych dla 7 UP — minimum 60 godziny, za godzine zegarowg Kursu
przyjmuje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy.

d) KURS OPIEKUNKA DZIECIECA
Zakres tematyczny obejmuje aspekty teoretyczne jak i praktyczne:

» ochrona przed zakazeniem, dezynfekcja, sterylizacja,
» rola i zadania opiekuna dzieciecego,
» formy opieki, sylwetka zawodowa opiekuna,
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anatomia z fizjologia,

procesy zachodzgce w organizmie cztowieka dziecka,
postawa wobec uczué i sposobu zachowania dziecka,
choroby, obserwacja chorego, pomiar parametréw,
problemy opieki nad dzie¢mi,

zabiegi pielegnacyjno - higieniczne,

srodki pielegnacyjne,

pierwsza pomoc.

VVVVVVYYVYYVY

Liczba godzin szkoleniowych dla 2 UP — minimum 60 godziny, za godzine zegarowg kursu
przyjmuje sie 45 minut zajeé edukacyjnych oraz 15 minut przerwy.

e) KURS SPRZEDAWCA Z OBStUGA KASY FISKALNE)J

Zakres tematyczny obejmuje aspekty teoretyczne jak i praktyczne:

» BHP w placéwkach handlowych,

» Wizerunek zawodowy sprzedawcy,

» Nowoczesne techniki sprzedazy,

» Profesjonalna obstuga klienta,

» Marketing i jego narzedzia: reklama, promocja i public relations,
» Podstawy towaroznawstwa,

» Elementy prawa handlowego,

» Obstuga kasy fiskalnej.

Liczba godzin szkoleniowych dla grupy 4 oséb — minimum 42 godziny, za godzine zegarowg
kursu przyjmuje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy

4. Informacje dodatkowe, ktére nalezy uwzglednié¢ w cenie oferty:

1) Zajecia majg odbywac¢ sie od poniedziatku do pigtku w godzinach ustalonych
z Zamawiajgcym.

2) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na czas trwania kursow zawodowych
w szczegolnosci:

a) Pomieszczenie przystosowane do wykonania zamdwienia z miejscem siedzgcym dla
kazdego Uczestnika Projektu przystosowane dla potrzeb 0s0b
z niepetnosprawnosciami.

b) Serwis kawowy oraz obiad dwudaniowy w przypadku gdy zajecia trwajg 6 godzin
dziennie;

c¢) Pomieszczenie do przygotowania i wydawania positkéw zgodne z HACCAP.

d) Wyposazenie kazdego Uczestnika w bezzwrotne materiaty piSmiennicze
tj. notes, dtugopis, dziennik zaje¢ oraz materiaty dydaktyczne, ktére nalezy oznaczyé
logo Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego,
emblematem Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz Spoteczny oraz nazwa
projektu Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ nadzér wewnetrzny nad prowadzonymi zajeciami
tj. prowadzi¢ imienne listy obecnodci, imienne potwierdzenia odbioru materiatéw
pismienniczych i dydaktycznych, potwierdzenie odbioru serwisu kawowego oraz cateringu,
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potwierdzenie odbioru wydanych zaswiadczen i certyfikatéw, dzienniki zaje¢, ankiety na
rozpoczecie i zakonczenie oraz dostarczy¢ ich Zamawiajgcemu.

4) Po zakonczeniu kurséw zawodowych Wykonawca wyda kazdemu Uczestnikowi osobne
zaswiadczenia i certyfikaty, a kopie potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przekaze
Zamawiajgcemu.

5) Wszyscy Uczestnicy majg mieé zapewnione Ubezpieczenie od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdéw na kwote min. 20 000,00 ztotych.

6) Catos¢ zlecenia winna by¢ realizowana na terenie Gminy Lipinki. Zamawiajacy dopuszcza
jednak mozliwos¢ organizacji i przeprowadzenia zaje¢ poza tym obszarem. W takiej sytuacji
Wykonawca zwrdci koszt biletdw dojazdu i powrotu Uczestnika z Lipinek do miejsca,
w ktérym odbywac sie bedg zajecia lub zorganizuje transport na wtasny koszt.

7) Wykonawca zobowigzany jest wyptaci¢ kazdemu Uczestnikowi szkolenia stypendium
szkoleniowego, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

8) Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich srodkéw ostroznosci
spowodowanych pandemig COVID-19, ktére sg stosowane przez Zamawiajgcego.

9) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dokumentacje fotograficzng z przeprowadzanych
szkolen.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA ORAZ SPOSOB PLATNOSCI.

Zamawiajgcy wymaga aby przedmiot zamdwienia wykonany zostat w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia 31 pazdziernika 2021 roku zgodnie z harmonogramem, uzgadnianym
z Wykonawcg w czasie trwania umowy.

Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 60 dni od dnia prawidtowego
doreczenia faktury / rachunku wraz z:
» nastepujagcymi dokumentami (uznawane s3 kserokopie poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce): dziennikami zaje¢, listami obecnosci, potwierdzeniami
odbioru materiatéw pismienniczych oraz dydaktycznych, potwierdzeniami korzystania
z serwisu kawowego oraz cateringu, kserokopig zaswiadczen wydanych uczestnikom,
kserokopig certyfikatdw wydanych uczestnikom, kopig polisy ubezpieczeniowe;j,
potwierdzeniem wyptaty stypendium szkoleniowego.
» podpisanym przez Zamawiajgcego Protokotem odbioru ustugi potwierdzajagcym nalezyte
wykonanie Umowy, stanowigcym Zatacznik do umowy lecz nie wcze$éniej niz w terminie
7 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego S$rodkow finansowych
z funduszéw europejskich.

» Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczenia na podstawie faktur czgstkowych.
Il. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

W postepowaniu mogg wzigé udziat wykonawcy, ktérzy spetniajag warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

b) sytuacji technicznej i zawodowej,
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c) sytuacji finansowej i ekonomicznej.

d) posiadania wiedzy i doswiadczenia w wykonaniu przedmiotu zamdwienia, tj. :

wykonali z nalezytg starannoscia w okresie 3 (trzech) ostatnich lat (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), przed dniem sktadania ofert:

co najmniej dwa rézne kursy zawodowe, odpowiadajgce swoim rodzajem:

» Kursowi komputerowemu ECDL lub réwnowazny;
» Kursowi prawo jazdy kat. B;
» Kursowi opiekun osdb starszych;
» Kursowi opiekunka dziecieca;
» Kursowi sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej;
przy jednoczesnym braku ustug wykonanych nienalezycie.

Wymagane ustugi powinny odpowiada¢ swoim rodzajem i tematyce wyszczegdlnionej
W niniejszym zapytaniu w oparciu o tg, ktérg okreslono w Opisie przedmiotu zamdwienia
niniejszego zapytania, odpowiednio dla kazdego ze szkolen, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, liczby godzin, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zaftaczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Oferent dotgczy do oferty kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych prawo do wykonywania
czynnosci wskazanych w pkt. | Opis przedmiotu zamdwienia przez osoby wskazane do jego
wykonania.

Zamawiajgcy dokona  oceny spetnienia  warunkéw  udziatu w  postepowaniu
w zakresie pkt a) - c) na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy spetnia / nie spetnia stanowigcego
Zatacznik nr 3, pkt d) zweryfikowany zostanie na podstawie o$wiadczenia wykonawcy
stanowigcego Zatacznik nr 4. Dodatkowo pkt c) weryfikowany bedzie na podstawie
dokumentdéw o ktérych mowa w pkt VIl pakt k) —1).

Zamawiajgcy wymaga aby oferent dysponowat mobilnym laboratorium egzaminacyjnym ECDL
z iloscig stanowisk pozwalajacg na jednoczesny egzamin dla minimum 10 uczestnikéw kursu
ECDL.

Nastepujacy Wykonawcy bedg wykluczeni z uczestnictwa w postepowaniu przetargowym:

1) nawigzujagcy kontakt z innymi Wykonawcami w celu ograniczenia konkurencji
z naruszeniem obowigzujgcych przepiséw,

2) osoby lub podmioty powigzane z Zamawiajgcym lub Beneficjentem osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym lub Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego lub Beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okres$lony przez IZ PO,
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) ktérzy tgcznie uczestniczg w przetargu (np. konsorcjum) w przypadku zaistnienia przestanek
do wytgczenia cho¢by jednego z nich,

4) ktérzy ztozyli wiecej niz jedng oferte lub uczestniczyli jako cztonek konsorcjum
w zfozeniu innej oferty, w takiej sytuacji wykonawca bedzie wykluczony z kazdej ztozonej
oferty,

Na potwierdzenie braku okolicznosci wykluczenia Wykonawcy nalezy ztozyé oswiadczenie,

ktorego wzdr stanowi Zatacznik nr 6

IV. DYSPONOWANIE ZASOBAMI INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnos$ciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
wykonania zamdéwienia zawierajgce petne dane podmiotu udostepniajgcego zasoby (nazwa,
adres, NIP, KRS, REGON) podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji tego podmiotu
wraz z dokumentem wykazujgcych uprawnienia do reprezentacji (odpis z KRS, petnomocnictwo,
umowa spotki cywilne;j itp.).

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw odpowiada solidarnie
z Wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

V. OFERTY WSPOLNE

1. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2. Oferta musi byé podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcdédw wystepujgcych wspdlnie.

3. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia. Umocowanie musi wynika¢ z tresci petnomocnictwa. Uwaga: tresc
petnomocnictwa powinna doktadnie okreslaé zakres umocowania!

4. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem
(liderem).

5. Wypetniajgc formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na wykonawce,
W miejscu ,np. nazwa i adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczgce wszystkich
uczestnikow, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie a nie tylko petnomocnika.

6. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie przed podpisaniem umowy winni przedtozyé
zamawiajgcemu umowe regulujgca wspodtprace tych wykonawcow.
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VI. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane beda w formie:

a) pisemnej; lub
b) elektronicznej na adres: nowa_perspektywa@interia.pl;

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg e-maila - kazda ze
stron niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Petng dokumentacje postepowania mozna pobrac ze strony internetowej www.npbiecz.pl lub
odebraé w siedzibie Zamawiajgcego tj. w budynku Wantuchéwki, ul. Kazimierza Wielkiego 31,
38-340 Biecz, w godzinach pracy Zamawiajgcego (8% - 15%),

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci postepowania.
Osobg uprawniong do kontaktu z wykonawcami jest Joanna Data tel. 512 841 740.
VIl. WYMAGANE DOKUMENTY W PRZEDMIOTOWYM POSTEPOWANIU:

a) Oferta wraz z zatgcznikami,

b) Zatacznik nr 3 - oswiadczenie wykonawcy;

c) Zatacznik nr 4 - wykaz ustug;

d) Zatacznik nr 5 - oswiadczenie RODO;

e) Zatacznik nr 6 - oswiadczenie o braku powigzan;

f) Zatgcznik nr 7 - wykaz oséb wskazanych do realizacji zamdwienia;

g) Petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika;

h) Dokumenty potwierdzajagce posiadanie odpowiedniej wiedzy na temat zwigzany
z przedmiotem zamdwienia przez osobe/osoby wskazang do wykonania zamdwienia;

i) Proponowany program kurséw zawodowych;

j) Aktualne (wydane nie wczeéniej niz 90 dni przed ztozeniem oferty) zaswiadczenie
o niekaralnosci;

k) Aktualne (wydane nie wczesniej niz 90 dni przed ztozeniem oferty) zaswiadczenie z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami;

[) Aktualne (wydane nie wczesniej niz 90 dni przed ztozeniem oferty) zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu z podatkami;

m)Potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie Certyfikatu systemu zarzadzania
jakoscig ISO 9001-2015, lub innego certyfikatu wydanego przez akredytowang jednostke
certyfikujgcg systemy zarzgdzania jakosciag pod warunkiem, ze z tresci tego certyfikatu
wynika¢ bedzie wprost, ze procesem certyfikacji u Wykonawcy byty objete ustugi
szkoleniowe - jesli dotyczy;

n) Aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Dopuszcza sie ztozenie oferty:

a) pisemnej na adres Stowarzyszenie NOWA Perspektywa, ul. Kazimierza Wielkiego 31,
38-340 Biecz;
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» elektronicznej za pomocg portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Wykonawca moze zaproponowac jedng cene.

Cena oferty powinna byé podana w PLN liczcbowo i stownie i obejmowac koszty catkowite
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Wszystkie zapisane strony powinny byé ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Koszty przygotowania i przedtozenia oferty w tym zfozenia ostatecznej propozycji cenowej
ponosi Wykonawca.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert). Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwroci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposdb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci. Koperta powinna by¢ zaadresowana na adres Zamawiajacego i oznaczona:

Oferta na:

Organizacje i przeprowadzenie kurséw zawodowych w ramach projektu
,Razem ku samodzielnosci”

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferty nalezy ztozy¢ w biurze Stowarzyszenia NOWA Perspektywa, ul. Kazimierza
Wielkiego 31, 38-340 Biecz do godziny 8% dnia 2 lipca 2021 roku.

Oferty otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
Wykonawcy bez jej otwarcia. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez
siebie oferte przed terminem uptywu jej sktadania. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
o wycofaniu oferty winno zostaé ztozone w sposéb i formie przewidzianej dla ztozenia oferty,
z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraty dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA”/”WYCOFANIE”.
Koperta musi zawierac:

- oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty,

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub upowaznienie do skfadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, o ile oswiadczenia nie sktada sam Wykonawca.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 2 lipca 2021 roku o godzinie 8° w biurze Stowarzyszenia NOWA
Perspektywa, ul. Kazimierza Wielkiego 31, 38-340 Biecz.

XI. ZMIANA UMOWY.

Przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.

Stowarzyszenie NOWA Perspektywa, ul. Kazimierza Wielkiego 31, 38-340 Biecz, tel. 512 841 740, e-mail: nowa_perspektywa@interia.pl



Ez?gg:jzsekie Rzeczpospolita M Unia Europejska -
Curopeske, I Povis MALOPOLSKA  tomroieonen

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy,

w nastepujgcych przypadkach:

a) zmiany oséb wskazanych do wykonywania czynnosci, przy zapewnieniu przez Wykonawce
osoby spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego w stopniu co najmniej rownym lub wyzszym,

b) gdy zmiana sposobu realizacji Przedmiotu Umowy bedzie wynika¢ ze zmian
w obowigzujgcych przepisach prawa badZz wytycznych majacych wptyw na realizacje
przedmiotu Umowy,

c) pojawienia sie przeszkody w wykonaniu zamdéwienia w przewidzianym terminie nie
wynikajgcej z winy Wykonawcy lub w przypadku zaistnienia nowych okolicznosci, ktorych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia,

d) w przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktérych zbedne bedzie wykonanie danej czesci
zamoOwienia, Zamawiajgcy ograniczy zakres ustug objety zamdéwieniem wraz
z jednoczesnym obnizeniem wynagrodzenia,

e) zmiany przepisow dotyczacych stawki procentowej naleznego podatku VAT, zmiana jest
wprowadzana w stosunku do kwoty netto,

f) gdy jej wprowadzenie jest konieczne dla prawidiowej realizacji Umowy, i ktora
w razie przyjecia pozwoli obnizy¢ koszty realizacji umowy lub w inny sposéb bedzie
korzystna dla Zamawiajgcego lub jezeli koniecznos¢ jej wprowadzenia wynika z decyzji
krajowych lub zagranicznych Instytucji zarzadzajgcych i monitorujgcych realizacje Umowy,

Whniosek o dokonanie zmiany w umowie musi zawierac¢:

» opis zmiany;
» uzasadnienie zmiany zawierajgce m.in. korzysci wynikajgce z wnioskowanej zmiany;
» czas wykonania zmiany oraz wptyw zmiany na termin zakoriczenia umowy.

Wskazane przypadki zmian nie sg wigzace dla Zamawiajgcego. Wystgpienie przestanek do

dokonania zmian w umowie nie wigze Zamawiajgcego do wprowadzenia tych zmian.

Xil. PROCEDURA OCENY OFERTY CENOWEJ

1. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach, gdy:
a) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub zostat wykluczony;
b) Oferta jest niepodpisana;
c) Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych zatacznikéw lub informacji wymaganych
w ramach postepowania;
d) Oferta jest niezgodna z trescig Zapytania ofertowego;
a) Oferta zostata ztozona po terminie;
b) Oferta jest niewazna na podstawie przepisdw prawa;
c) Wartos¢ ztozonej oferty przekracza wartos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje
zamowienia.
2. Zamawiajgcy moze, z zachowaniem zasady réwnego traktowania, zwréci¢ sie do
Wykonawcéw o uzupetnienie dokumentéw, wyjasnienie lub doprecyzowanie oferty,
a takze usuniecie omytek przed podjeciem decyzji o odrzuceniu oferty.
3. W przypadku gdy oferty kilku Oferentéw uzyskajg takg samg liczbe punktdw,
Zamawiajgcy moze wezwac¢ Oferentow, ktérych oferty uzyskaty takg samg liczbe
punktéw do przedstawienia dodatkowych ofert w zakresie oferowanej oceny.

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.
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Zamawiajgcy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteridw oceny ofert:

Max. mozliwa do

LP Nazwa kryterium Znaczenie % uzyskania liczba
punktow

1 Cena 60 60

2 Doswiadczenie 20 20

Posiadany aktualny certyfikat
3 systemu zarzadzania 20 20
jakoscia...

W zakresie kazdego z kryteriow, wykonawca moze uzyskaé maksymalnie:

» Cena: 60 pkt = MPc

» Doswiadczenie: 20 pkt = MPp

» Posiadany aktualny certyfikat systemu zarzadzania jakoscia...: 20 pkt =MPp
MPc¢ - maksymalna ilos¢ punktéw kryterium Cena
MPp - maksymalna ilo$é punktow kryterium Doswiadczenie

MPp - maksymalna ilo$é¢ punktdw kryterium Posiadany aktualny certyfikat systemu zarzadzania
jakoscig lub certyfikat zarzadzania jakoscig w zakresie ustug szkoleniowych wydany przez
jednostke certyfikujacg (....)” na podstawie potwierdzonej przez Wykonawce za zgodnos¢
z oryginatem kserokopii waznego (aktualnego) certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig
zgodnego z norma ISO serii 9001-2015, lub innego certyfikatu wydanego przez akredytowang
jednostke certyfikujgcg systemy zarzgdzania jakoscig, pod warunkiem, ze z tresci tego
certyfikatu wynika¢ bedzie wprost, ze procesem certyfikacji u Wykonawcy byty objete ustugi
szkoleniowe.

Przez kryterium doswiadczenia Zamawiajgcy rozumie wykonanie z nalezytg starannoscig
w okresie trzech ostatnich lat przed dniem skfadania ofert ustug polegajacych na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu: Kursu komputerowego ECDL lub rownowaznego, Kursu
prawo jazdy kat. B, Kursu opiekun o0sdb starszych, Kursu opiekunka dziecieca, Kursu sprzedawca
z obstugg kasy fiskalnej ponad dwie ustugi dla kazdego kursu wymagane w ramach warunku
udziatu w_postepowaniu, wszystkie o tematyce zbieznej z wyszczegdlniong w niniejszym
zamoéwieniu.

Przy kryterium Doswiadczenie Wykonawca moze przedstawi¢ maksymalnie 20 ustug (ponad
wymagane w ramach warunku udziatu w postepowaniu), nie wiecej niz 4 ustugi dla kazdego
z wymienionych kursow. Za kazdg ustuge Zamawiajgcy przyzna 1 punkt.
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Potwierdzeniem spetnienia tego kryterium bedzie ztozenie oswiadczenia wedtug wzoru -
Zatacznik nr 4 z podaniem przedmiotu ustugi, dat wykonania, podmiotdw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane nalezycie.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

KRYTERIUM CENA
Pkc= Cn/Co*60%
Pkc - liczba punktow dla kryterium cena
Cn - cena najnizszej oferty
Co - cena badanej oferty
KRYTERIUM DOSWIADCZENIE
Pks= Do/Dm*20%
Pkq - liczba punktow dla kryterium doswiadczenie w ciggu ostatnich trzech lat
Dm —maksymalna liczba wykazanych ustug
D, - liczba wykazanych ustug w badanej ofercie

Liczba punktéw uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach po zsumowaniu stanowié¢ bedzie
korncowgq ocene oferty.

Sposdb wyliczenia koncowej oceny oferty:
Ko = Pkc + Pkqy +Pkp
gdzie K, jest koicowg oceng oferty.

Za oferte najkorzystniejszg uznaje sie oferte z najwyzszg koncowg oceng (Ko). Ocena ofert
zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione wyzej kryteria.

Liczby punktéw, o ktérych mowa powyzej, zostang wpisane do protokotu postepowania,
a nastepnie, stanowié¢ bedg kofcowg ocene oferty. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbg punktéw, tj. bedzie przedstawiac
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

XIV. INFORMACIJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZE§CIOWYCH | WARIANTOWYCH.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

XV. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI Z RAMIENIA
ZAMAWIAJACEGO.

Osobg uprawniong do kontaktow jest Pani Joanna Data tel. 512 841 740.

XVI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Po dokonaniu oceny Ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajacy dokonuje wyboru
Oferty najkorzystniejszej wedtug kryteriow okreslonych w Rozdziale Xlll niniejszego
Zapytania ofertowego.
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2.Z wyboru oferty sporzadza sie protokdt postepowania o udzielenie Zamodwienia,
w ktérym okresla sie:

a) informacje o sposobie upublicznienia Zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do Zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit.a) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusz Spéjnosci na lata 2014-2020,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

3. Do protokotu zafacza sie nastepujace zatgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) ztozone oferty,

c) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujagce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert

4.Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac co
najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia,

z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

5. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w Zapytaniu Ofertowym nastepuje podpisanie
Umowy z Wykonawca. Podpisanie Umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w terminie 14
dni od daty upublicznienia wynikdw postepowania.

O dacie i godzinie podpisania Umowy Zamawiajgcy poinformuje Oferenta ktdrego oferta

zostata uznana za najkorzystniejszg, drogg mailowg, co najmniej na 3 dni przed planowang

datg podpisania umowy.

6. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania Umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie Umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia uzyskat kolejng najwyziszg liczbe punktéw bez koniecznosci przeprowadzania
nowego postepowania o udzielenie Zamdwienia.

Za odstgpienie przez wybranego Oferenta od zawarcia Umowy, uwaza sie réwniez nie

stawienie sie wybranego Oferenta w siedzibie Zamawiajgcego w celu podpisania Umowy

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, chyba ze Oferent uprzednio usprawiedliwi

swojg nieobecnos¢ i ustali zZamawiajgcym inny termin podpisania Umowy.
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XVII. ZMIANY ZAPYTANIA OFERTOWEGO | UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w Zapytaniu ofertowym. W takim przypadku Zamawiajacy

w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni informacje o zmianie. Informacja ta

bedzie zawieraé: date upublicznienia zmienianego Zapytania ofertowego a takze opis

dokonanych zmian. Jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian,

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian

w ofertach.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadku:

a) jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie cafosci lub czesci zamodwienia, nie zostaty mu
przyznane,

b) gdy nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

c) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

d) w przypadkach, o ktérych mowa w Rozdziale XIlI pkt.3, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie Zamédwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieé,

f) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wady uniemozliwiajgca
zawarcie nie podlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania, oferentom nie przystugujg z tego tytutu
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

4. W przypadku uniewaznienia postepowania, oferentom nie przystugujg z tego tytutu
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

XVIll. Zamdwienia uzupetniajace.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wytonionemu Wykonawcy zamoéwienie uzupetfniajgce o wartosci nie
przekraczajgcej 30 % zamowienia a dotyczgce tego samego rodzaju ustug.

XIX. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie NOWA Perspektywa
w Bieczu przy ulicy Kazimierza Wielkiego 31;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu obowigzujgce przepisy prawa;
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» Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane, przez czas obowigzkowego przechowywania
dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, ustalonym zgodnie
z odrebnymi przepisami;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach prawa, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu prowadzonym w oparciu o zasade konkurencyjnosci;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» Pani/Pana dane osobowe nie bedag przekazywane do panstwa trzeciego (poza obszar
Europejskiego Obszaru Gospodarczego) i/lub organizacji miedzynarodowej;

» posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

Zataczniki:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, z uwagi na przypadek, o ktérym mowa w
art. 20 ust. 3 RODO (wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi);

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1. Zatacznik nr 1 — oferta;

2
3
4
5
6
7

. Zatacznik nr 2 — wzér umowy;

. Zafacznik nr 3 - oswiadczenie wykonawcy;

. Zafacznik nr 4 - wykaz ustug;

. Zatacznik nr 5 - oswiadczenie RODO;

. Zafacznik nr 6 - oswiadczenie o braku powigzan;

. Zafacznik nr 7 - wykaz oséb wskazanych do realizacji zaméwienia.
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