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Kielce, dnia 22.06.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/06/2021/ZP!
W RAMACH PROCEDURY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych z pézn. zm.

Realizacja grupowego szkolenia zawodowego:

Przedstawiciel handlowy (z certyfikatem ECCC DC M2)

I. Zleceniodawca:

Fundacja Mozesz Wiecej
Bilcza ul. Jezynowa 30
26-026 Morawica
II. Tryb udzielenia zamodwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
opisang w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020. Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sSwiadczenie ustugi w postaci grupowego szkolenia zawodowego
zgodnego z Indywidualnym Planem Dziatania :

Przedstawiciel handlowy (z certyfikatem ECCC DC M2) dla 5 oséb

I”

dla uczestnikéw projektu ,Zdobede prace!”. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tdédzkiego lata 2014-2020 O$ priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2
Wsparcie aktywnosci zawodowej osdéb po 29 roku Zzycia, Poddziatanie VIIL.2.1 Wsparcie aktywnosci
zawodowej oséb po 29 roku zycia. Projekt jest wspétfinansowany ze sSrodkow Unii Europejskiej -
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. KOD CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

3. Liczba uczestnikéw: 5 oséb, w tym osoby z niepetnosprawnoscia.

4. Przedmiot zaméwienia:

1) Szkolenie zawodowe zgodne z Indywidualnym Planem Dziatania uczestnikow projektu:

Przedstawiciel handlowy (z certyfikatem ECCC) — dla 5 oséb - $rednio 100h/szkolenie/grupa.

Projekt ,,Zdobede prace!” jest wspétfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
Poddziatanie VIII.2.1: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,




® . . .
Eﬂ?g u:_zsekie promuie Unia Europejska et
P€) todzkie Europejski Fundusz Spoteczny * o *

Program Regionalny

L.p. Rodzaj zajec Miejsce Termin realizacji | llo$¢ godzin llos¢ osdb
realizacji
1. Przedstawiciel 75h
handlowy Tomaszow Lipiec 2021 r. 5 os6b
ECCC DC M2 — zajecia | Mazowiecki 25h
komputerowe

Efektem szkolenia bedzie nabycie kwalifikacji zawodowych Ilub kompetencji (weryfikowanych
w |V etapach: Zakres, Wzorzec, Ocena, Poréwnanie), ktére po zakonczeniu szkolenia zostang poddane ocenie
i walidacji przez uprawniong instytucje (egzamin) — walidacja prowadzi¢ bedzie do certyfikacji.

Minimalny zakres szkolenia:

e prowadzenia skutecznej sprzedazy,

e technik wywierania wptywu,

e zasady mowy ciata w sprzedazy,

e rozrdzniania typow klientow,

e postepowania z roznymi typami klientow,
e postepowania z ,trudnymi klientami”,

e technik negocjacji,

e przeprowadzania rozméw sprzedazowych.
e zajecia komputerowe ECCC DC M2

Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi egzamin zewnetrzny ( certyfikacja ECCC ) w ramach ktérego
Uczestnik otrzyma dokument potwierdzajgcy uzyskane kwalifikacje.

Egzamin ECCC powinien by¢ przeprowadzony z modutu DC M2 (poziom A — podstawowy), zgodnie
z "Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020" z uwzglednieniem procesu walidacji i certyfikacji.

Catosciowa realizacja szkolenia zawodowego obejmuje m.in.:

- koszt personelu do przeprowadzenia zaje¢,

- koszt egzaminu ECCC

- zapewnienie materiatow szkoleniowych: ksigzka lub skrypt (min. 30 - stron tresci), notes format A4, teczka
format A4, dtugopis,

- dysponowania salg wyktadowg, wyposazong w sprzet komputerowy,

- zapewnienie serwisu kawowego — ciggtego, uzupetnianego podczas trwania szkolenia. Serwis kawowy
winien sktadac sie z: kawy, herbaty, ciastek, cukier, mleko/$mietanka do kawy.

- w przypadku trwania szkolenia powyzej 6 godzin dydaktycznych / dzien, Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia cateringu: czyli cieptego positku. W sktad cieptego positku wchodzi (dostarczone dania i
produkty muszg by¢ swieze i ciepte): zupa tradycyjna (co najmniej 300ml na osobe), porcja miesa lub ryby lub
porcja wegetarianska (co najmniej 150g na osobe), ziemniaki lub ryz lub frytki lub kasza (co najmniej 150g na
osobe), suréwki (co najmniej 150g na osobe), zapewnienie sztuécdw, niezbednych naczyn.

- ubezpieczenie NNW Uczestnikéw szkolenia.

Projekt ,,Zdobede prace!” jest wspétfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
Poddziatanie VIII.2.1: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
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Dodatkowo zajecia winny by¢ realizowane z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci, poprzez:

- zapewnienie jednorazowych rekawiczek ochronnych dla kazdego UP,

- zachowanie stosownych odlegto$ci pomiedzy poszczegdlnymi Uczestnikami, Prowadzgcym

- dopilnowanie, aby kazdy z UP uzywat wytgcznie wtasnego dtugopisu do podpisywania listy obecnosci

i innych dokumentow,

- regularne wietrzenie pomieszczen, w ktérych odbywac sie bedg zajecia obowigzkowo przed zajeciami oraz
po ich zakonczeniu,

- zapewnienie maseczek dla Uczestnikdow Projektu i Prowadzacego,

- zapewnienie srodkéw do dezynfekgiji,

W przypadku braku mozliwosci realizacji szkolenia poprzez kontakt bezposredni z Uczestnikami Projektu
spowodowanych obostrzeniami zwigzanymi z Covid -19, po wyrazeniu zgody Zamawiajacego dopuszcza
sie przeprowadzenia szkolenia w formie kontaktu on-line. Szczegéty zostang uzgodnione przez
Zamawiajgcego z Wykonawca i wprowadzone do zapiséw umowy aneksem, po rozeznaniu, czy uczestnicy
projektu posiadajg dostep do komputera, Internetu i wyrazg zgode na takg forme wsparcia.

Koszty z tym zwigzane powinny zosta¢ pokryte w ramach zamdwienia i miesci¢ sie w cenie catosciowej
ustugi.

5. Wymagania dotyczace realizacji szkolen:

a) Zajecia szkoleniowe mogg prowadzi¢ wyfacznie wyktadowcy posiadajgcy stosowne
uprawnienia do prowadzenia szkolen danego typu, o ile sg wymagane odrebnymi
przepisami.

b) Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia niezbednego sprzetu umozliwiajgcego
sprawne przeprowadzenie szkolenia - wykonawca musi zapewni¢ sale komputerowg wraz
z wyposazeniem.

c) Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ wszystkie materiaty szkoleniowe niezbedne do
przeprowadzenia zajec.

d) Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia (m.in.
harmonogramu i dziennika szkolenia, oswiadczen uczestnikdw dot. otrzymanych materiatéw
szkoleniowych, zwrotu kosztow dojazdu (jesli dotyczy), ankiet ewaluacyjnych, listy obecnosci,
rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukorczenie
szkolenia i uzyskanie uprawnien, inne dokumenty — jezeli s3 niezbedne do wtasciwego
potwierdzenia udzielonego wsparcia).

e) Wykonawca bedzie zobowigzany do weryfikacji obecnosci uczestnika na szkoleniu oraz
informowania Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia wiecej niz dopuszczalna ilosc¢
nieobecnosci uczestnika na zajeciach (max. 20%), rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub
wszelkich problemach zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia.

Projekt ,,Zdobede prace!” jest wspétfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
Poddziatanie VIII.2.1: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
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f)  Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia Listy obecnosci uczestnika do 5 dnia,
kazdego nastepnego miesigca, w celu naliczenia stypendium szkoleniowego, wyptacanego
przez Zamawiajacego.

g) Wykonawca bedzie zobowigzany poinformowaé uczestnikdw szkolenia o wspodifinansowaniu
szkolenia ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz oznakowaé materiaty szkoleniowe
wiasciwym logo Regionalnego Programu Operacyjnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

h) Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu przeprowadzenia kontroli
i monitoringu realizowanego szkolenia zawodowego w miejscu jego realizacji.

i) Wykonawca bedzie zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia
w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo i ochrony danych
osobowych uczestnikédw szkolenia zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 883 z pdzn. zm.).

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udziatu Podwykonawcéw w realizacji zamdwienia.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Il Termin wykonania zamdwienia:

Od dnia podpisania umowy do 31.07.2021 r. (lub dtuzej, lecz w trakcie trwania projektu).

V. Miejsce wykonywania zamdwienia:

Wojewddztwo téddzkie, miasto Tomaszéw Mazowiecki

V. Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

- posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promog;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2004 r. Nr 99, poz. 1001 z pdzn. zm.).

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

- posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,

- kadra podmiotu posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia oraz doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie
danego szkolenia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno by¢
krotsze niz 2 lata

- posiadanie potencjatu organizacyjno — technicznego umozliwiajgcego organizacje szkolen, w tym
m.in. zapewnienie sal szkoleniowych, komputeréw i innych sprzetéw do prowadzonych szkolen,
materiatdw szkoleniowych, wyzywienia oraz przeprowadzenia egzamindw, itd.

Projekt ,,Zdobede prace!” jest wspétfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
Poddziatanie VIII.2.1: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
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- sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewnia wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Osoby/a wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia muszg réwniez spetniaé
warunki:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania,

VI. Oferta musi zawiera€ nastepujgce elementy:
1. Do oferty nalezy zatgczy¢:

- wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,
- oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2,

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualna informacja o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia — zatgcznik nr 3,
- CV 0s6b przewidzianych do realizacji zamowienia wraz z certyfikatami/ akredytacjami,

- wykaz wykonywanych ustug o charakterze takim samym lub podobnym do przedmiotu zamdwienia
w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie — zatgcznik nr 4,

- osSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 5,

- kserokopie referencji zgodnych z przedmiotem zamdwienia za potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem
(jesli takowe sg posiadane),

- podpisang klauzule informacyjng — zatgcznik nr 6,
- zaparafowany wzdr umowy — zatgczniki nr 7,
- program szkolenia — zatacznik nr 8.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wedtug formuty , spetnia —
nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty.
Z tresci zaftaczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynikac jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej
wymienione warunki. Niespetnienie wyzej wymienionych warunkéw skutkuje odrzuceniem oferty.

Brak ktéregokolwiek z wymaganych zatgcznikéw powoduje odrzucenie oferty bez mozliwosci uzupetnienia
brakéw. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, pocztg tradycyjnie, kurierem lub drogg
elektroniczna.

Projekt ,,Zdobede prace!” jest wspétfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
Poddziatanie VIII.2.1: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
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Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje pocztg tradycyjng, kurierem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Iwona Klimczyk, e-mail: i.klimczyk@stowarzyszenieprorew.pl
Tel. 577-999-418 (od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-16.00)

VII1.Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjatkiem oryginatu dokumentu, ktéry nie jest wystawiony
przez Wykonawce, a stanowi czes¢ sktadowg oferty, powinny by¢ opatrzone podpisem wraz
z pieczatkg osoby lub oséb uprawnionych do wystepowania w obrocie prawnym w rozumieniu
Wykonawcy, badZz przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku
upowaznienie do podpisywania dokumentdw musi by¢ dotgczone do oferty).

Wszystkie kartki ofert muszg by¢ spiete w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami. Dopuszcza sie wtasng numeracje dokumentéw ofertowych
pod warunkiem zachowania ciggtosci numeracji stron.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem wraz z pieczatkg osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datg dokonania poprawki.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajgce zakres
petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
podmiotu, chyba ze wynika ono z innych zatgczonych do oferty dokumentéw.

Wymaga sie, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byfta poswiadczona
za zgodnos$¢ z oryginatem, (na kazdej stronie zawierajgcej tresc) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznionego do podpisania oferty.

Oferte nalezy ztozy¢:

- w trwale zamknietych opakowaniach (kopertach), uniemozliwiajgcych przypadkowe otwarcie
i zapoznanie sie z je trescig przed uptywem terminu sktadania ofert. Zewnetrzna koperta powinna
by¢ zaadresowana na adres:

Projekt ,,Zdobede prace!” jest wspétfinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa VIII. Zatrudnienie, Dziatanie VIII.2: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,

Poddziatanie VIII.2.1: Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb po 29 roku zycia,
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Fundacja Mozesz Wiecej
ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce
Biuro czynne od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-16.00
| opatrzona opisem:
Zdobede Prace!
Oferta na realizacje grupowego szkolenia zawodowego - ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/06/2021/ZP!
Nie otwierac przed 30.06.2020 r. do godziny 9:00.

LUB

- elektronicznie przez strone https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl )

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

* Zamawiajacy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/ skanéw podpisanych dokumentéw
lub dokumentdéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dopuszczalny format
plikow: pdf/xml, jezeli w takim formacie zostaty wystawione zaswiadczenia.

¢ Kazdy zatgcznik wielostronicowy powinien by¢ zapisany w jednym pliku.

¢ Kazdy zataczony plik powinien byé opisany inng nazwa wtasng, zgodnie ze schematem: ,, Nazwa

Wykonawcy_nazwa pliku”.

IX. Termin zwigzany z oferta:

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
X. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1. Oferte w formie papierowej nalezy sktadac osobiscie / pocztg/ kurierem na adres:

Fundacja Mozesz Wiecej
ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce
| opatrzona opisem:
Zdobede Prace!
Oferta na realizacje grupowego szkolenia zawodowego - ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/06/2021/ZP!
Nie otwierac przed 30.06.2021 r. do godziny 9:00.

Termin sktadania ofert uptywa 30.06.2021 r. o godz. 9:00.
2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi 30.06.2021 r.

4. Wykonawca moze zmienié¢ lub wycofaé oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.
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5. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposdb i w formie przewidzianej
dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajgce informacje o zmianie badz
wycofaniu oferty powinno posiadaé oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio — ,,Zmiana Oferty”
albo ,Wycofanie oferty”.

Xl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie. W cene muszg by¢
wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, jakie bedzie ponosit
Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowigzkéw Wykonawcy,
niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z niniejszg SIWZ, umowg jak
i ewentualnie ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
sktadania oferty.

2. Cena bedzie okreslona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosci do dwdch miejsc po przecinku,
a wszystkie ptatnosci beda realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

XIl. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem ich znaczenia oraz sposobu oceny ofert.

1. Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

2. Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku zfozenia co najmniej jednej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu.

3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcym kryterium i jego waga:

CENA — WAGA 60%
DOSWIADCZENIE KADRY— WAGA 30%
REFERENCJE ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA — WAGA 10%
4. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wagi moze
osiggnac oferta, wynosi 100 pkt. (cena — maks. 60 pkt., doswiadczenie kadry — maks. 30 pkt.,
referencje zwigzane z przedmiotem zamdwienia — 10 pkt.)

Punkty beda przyznawane wedtug nastepujacej zasady:
Kryterium — cena , podlegad bedzie ocenie wg wzoru:

cena najnizsza brutto

C= x 100 x 60 %

cena badanej oferty brutto
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Kryterium — doswiadczenie kadry na rynku, podlegac¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Doswiadczenie kadry 24-35 36-47 48-95 96-powyzej
(w miesigcach wrealizacji szkolen

zawodowych takich samych

lub podobnych )

Liczba przyznanych punktéw 7 14 21 30

Kryterium — referencje zwigzane z przedmiotem zaméwienia, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Referencje 0-3 4-7 8-11 12-15
zwigzane

z przedmiotem
zamoéwienia

(w sztukach)

16 - powyzej

Liczba punktéw | O 2 5 7
przyznanych

10

Liczba punktdéw przyznana poszczegélnym ofertom zostanie obliczona z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku, albo z dokfadnoscia wystarczajgcg do wykazania zrdznicowania ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktérego oferta otrzyma najwyzszg tgczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyskajg taka sama ocene punktowg, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.

Xlll.Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy.

Zamawiajgcy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktérego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegdtowych kwestii zawieranej umowy. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie Zamawiajgcy bedzie zgdat umowy regulujacej wspdtprace tych
Wykonawcéw przy realizacji zamoéwienia.

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w ust. 3, jezeli zostata
ztozona tylko jedna oferta.

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujgce zapisy:

a. Przewidujace kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
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kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w tym
m.in.:

b. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
maksymalnego tacznego zaangazowania zawodowego

c. w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zZrédet, w tym S$rodkédw wtasnych Zamawiajgcego i innych
podmiotéw, majacego nie przekraczac 276 godzin miesiecznie.

d. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
zatrudnienia w instytucji uczestniczgcej w realizacji PO na podstawie stosunku pracy, chyba
ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

e. Przewidujace kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym
zakresie.

f.Przewidujace kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem.

g. Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% facznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb niezgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci.

h. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Strony dopuszczajg zmiany umowy w zakresie:

- Zmiany terminu realizacji umowy, w tym harmonogramu realizacji umowy wynikajace z postanowien
umowy o dofinansowanie, w tym jezeli umowa o dofinansowanie zostata zawarta lub zmieniona aneksem po
udzieleniu zamowienia;

- W kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego (np. powoduje skrécenie terminu
realizacji przedmiotu umowy, zmniejszenie wartosci zamdwienia);

- Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, ilosci i numerdw kont bankowych Wykonawcy lub
Zamawiajgcego (zmiany podmiotowe);

- Zmiany os6b reprezentujgcych w trakcie realizacji umowy interesy Stron;

- Zmian przepisdOw obowigzujgcego prawa dotyczgcego umowy;

- Ograniczenia zakresu ustugi wynikajgcego z braku srodkow finansowych Zamawiajgcego lub innych
przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego;
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- Z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamodwienia proponowanych
przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego i nie ograniczaja
przedmiotu zamdéwienia zawartego w zapytaniu ofertowym;

- Zmiany podwykonawcy, za uprzednig zgodg Zamawiajgcego, pod warunkiem zgodnosci z po-stanowieniami
zapytania ofertowego;

- Powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie mozna usungc
w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez Strony;

- Wprowadzania realizacji zaje¢ w formie on — line,

- Zmiany stawki podatku od towardw i ustug VAT.

XIV. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdéwienia
Zatgcznik nr 4 — Wykaz wykonywanych ustug w okresie ostatnich 2 lat
Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatacznik nr 6 — Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 7 — Wzér umowy na realizacje szkolen

Zatgcznik nr 8 — Program szkolenia
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