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ZAPYTANIE OFERTOWE

pn.
»ZORGANIZOWANIE | PRZEPROWADZENIE SZKOLEN ZAWODOWYCH”
w zwigzku z realizacjg projektu pt.: , Wykwalifikowani — Zatrudnieni!”

wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa | Osoby mtode na rynku

pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy - projekty

konkursowe, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Umowa o dofinansowanie nr POWR.01.02.01-18-0101/19-00
NUMER POSTEPOWANIA: 7S/WZ/RZ/2020
Rzeszéw, 21.06.2021 r.

I. ZAMAWIAJACY:

Instytut Organizacji Przedsiebiorstw i Technik Informacyjnych InBIT Sp. z o0.0. z siedzibg
w Szczecinie, ul. Adama Mickiewicza 47, 70-385 Szczecin wpisana do Krajowego Rejestru Sgdowego
pod nr KRS 0000103161, NIP 851 242 89 46, REGON 810777279, nr agencji zatrudnienia: 10126.
www.inbit.pl

Biuro projektu:

ul. Instalatoréw 3/23, 35-210 Rzeszéw

tel. 503 846 665

e-mail: rzeszow@inbit.pl

Strona Zamawiajgcego: wykwalifikowanizatrudnieni.inbit.pl

(o) IV N S SNV

INFORMACJE OGOLNE.

. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, p0z.1655 z pdzniejszymi zmianami). Do niniejszego
Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Postepowanie prowadzone jest w formie
zaproszenia do sktadania ofert z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020".

. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu. Wszelkie koszty zwigzane

z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych elementéw zamdwienia.
. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte,

sktadajac pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

. Wykonawca powinien uzyska¢ na swojg odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktére

moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdéwienia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi

przepisami prawa w zakresie przedmiotu zaméwienia.
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9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
o czym poinformuje Wykonawcdw najpdzniej w terminie 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert oraz zamiesci informacje na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

10.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie
realizacji zamdwienia.

11.Ztozenie oferty przez Wykonawce jest jednoznaczne z dobrowolnym wyrazeniem zgody na
udostepnienie danych osobowych przez Wykonawce oraz osoby wskazane do realizacji
zamoéwienia, niezbednych do przeprowadzenia postepowania ofertowego firmie InBIT Sp. z o.o0.
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz InBIT Sp. z o.0. a takze zobowigzuje do
przestrzegania przepisow dot. ochrony danych osobowych zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1), inaczej ,RODO” zaréwno w trakcie trwania postepowania
ofertowego, jak rowniez po jego zakonczeniu.

12.Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajgcych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r., poz. 1870 ze zm.), tj. w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektow z danych naktaddéw
i optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie Wykonawcy na zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolerh zawodowych dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do niniejszeqo zapytania

ofertowego.

17

Powyisze dziatania realizowane sg w ramach projektu ,Wykwalifikowani — Zatrudnieni
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os$ Priorytetowa | Osoby mtode na rynku pracy,
Dziatanie 1.2 Wsparcie osdb mitodych na regionalnym rynku pracy - projekty konkursowe,
Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Przedmiot zamdwienia obejmuje nastepujace szkolenie:

- Magazynier z obstugga kasy fiskalnej dla 2 UP (UP pracujacy);

W ramach szkolenia Wykonawca zapewnia:
a) odpowiednio przygotowang kadre trenerskg i instruktorskg do przeprowadzenia czesci

teoretycznej i praktycznej szkolenia,

b) sale szkoleniowg, wyposazong w sprzet i meble niezbedne do realizacji szkolenia, zgodnie
z opisem, jaki umieszczony zostat pod szkoleniem,

c) sale szkoleniowe muszg znajdowac sie w budynkach architektonicznie dostosowanych dla oséb

Z niepetnoprawnosciami, oraz muszg spetnia¢ niezbedne wymogi sanitarne,

d) serwis kawowy w kazdym dniu zaje¢,

e) positek w przypadku gdy szkolenia trwajg ponad 6 godzin dziennie skfadajacy sie z zestawu
obiadowego z mozliwoscig wyboru positku wegetarianskiego lub innego dostosowanego do
potrzeb Uczestnikdw/Uczestniczek; zapewnienie niezbednych naczyn i sztuécoéw w wystarczajgcej
ilosci,

f) zapewnienia odpowiednich udogodnien dla oséb z niepetnoprawnosciami prowadzgce do
zaspokojenia specjalistycznych potrzeb (np. odpowiednie materiaty dostosowane do
specyficznych potrzeb Uczestnikdéw/Uczestniczek, koniecznos¢ wolniejszego mowienia, wolniejsze
tempo prowadzenia spotkan, zwiekszenie liczby godzin wsparcia itp.),

g) opracowanie materiatéw szkoleniowych dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki ze szczegdlnym
uwzglednieniem potrzeb oséb niepetnosprawnych,

h) umozliwienie przystgpienia do egzaminu zewnetrznego potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje
zawodowe kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce — koszt egzaminu zewnetrznego jest

organizowany i pokrywany przez Zamawiajgcego zgodnie z budzetem projektu,

i) skierowanie Uczestnikdw/Uczestniczek na badania lekarskie i pokrycie kosztéow tych badan,
w przypadku kiedy takie badania sg wymagane,

j) ubezpieczenie NNW na czas trwania szkolenia,

k) przeprowadzenie szkolen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

I) okreslenie zakresu warunkéw pracy uwzgledniajgcego informacje o wystepowaniu na stanowisku
lub stanowiskach pracy, ktérego dotyczy szkolenie czynnikdw niebezpiecznych, szkodliwych dla
zdrowia lub ucigzliwych i innych wynikajacych ze sposobu wykonywania pracy, z podaniem
wielkosci narazenia oraz aktualnych wynikdw badan i pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla
zdrowia potrzebnych do skierowania Uczestnikéw/Uczestniczek na badania lekarskie i pokrycie
kosztow tych badan, w przypadku kiedy takie badania sg wymagane do realizacji szkolenia,

m) specjalistyczng odziez ochronng (fartuszki, czepki itp.), jesli wymagajg tego odrebne przepisy
dotyczace branzy, z ktdrg zwigzane jest szkolenie,

n) przeprowadzenie zajec praktycznych i teoretycznych,

0) przeprowadzenie szkoled z wykorzystaniem legalnego oprogramowania komputerowego
posiadajgcego aktualna licencje, dotyczy szkolen do realizacji, ktorych beda wykorzystywane
komputery,

p) wydanie Uczestnikowi/Uczestniczce najbardziej aktualnego zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012r.
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w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012 poz. 186) lub innego
dokumentu/zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskane kompetencje,

g) przeprowadzenie szkolen zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb niepetnosprawnych.

r) poinformowanie Uczestnikéw/Uczestniczki o wspoétfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

s) zapewnienie ochrony danych osobowych oraz wspoétpracy z personelem projektu,

t) Wykonawca zobligowany jest do opracowania wyczerpujacej informacji o uzyskiwanej
kompetencji (w rozumieniu wytycznych MIR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdow operacyjnych na lata 2014-2020) tj. o efektach uczenia sie
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu oraz opracowania kryteriéw i metod ich weryfikacji w IV
etapach:

a. Etap | — ZAKRES — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru
interwenc;ji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie;

b. Etap Il — WZORZEC - zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektéw ksztatcenia sie, ktére
osiggng Uczestnicy/Uczestniczki w wyniku przeprowadzonych szkolen;

c. Etap Il = OCENA - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw oceny
po zakonczeniu udziatu w szkoleniu;

d. Etap IV — POROWNANIE — poréwnanie uzyskanych wynikéw Etapu Ill z przyjetymi
wymaganiami okreslonymi na Etapie Il efektami uczenia sie.

IV. PRZEWIDYWANY TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia nalezy wykona¢ w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 10.08.2021 r.
Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku
(max. do godz. 20) oraz w soboty i niedziele, zgodnie z preferencjami Uczestnikdéw/Uczestniczek.
Terminy rozpoczecia realizacji poszczegdlnych szkolen bedg ustalane na minimum 2 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.

Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia:

- Rzeszow lub inna miejscowos¢ na terenie wojewddztwa podkarpackiego zgodnie z preferencjami
Uczestnikéw/Uczestniczek projektu.
Zamawiajgcy zastrzeqa, iz przewidywany termin realizacji moze ulec zmianie. Z uwagi, ze szkolenia sg

dostosowane w_zaleznosci od preferencji Uczestnikéw/Uczestniczek zmianie moze ulec miejsce

realizacji przedmiotu zamowienia.
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WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPEENIANIA TYCH WARUNKOW ORAZ DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1.

a)

b)

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu:
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:
a) W postepowaniu nie mogg bra¢ udzialu podmioty, ktore powigzane s3g
z Zamawiajacym tj. Instytutem Organizacji Przedsiebiorstw i Technik Informacyjnych InBIT Sp.
z 0.0. z siedzibg przy ul. Adama Mickiewicza 47, 70-385 Szczecin osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:
> uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
> posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;
» petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
» pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajqce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

Potwierdzeniem spefnienia niniejszego warunku bedzie ztozenie Oswiadczenia stanowigcym
Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy tacznie spetniaja nastepujace

warunki:
posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem

zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Ocena niniejszego warunku odbywac sie bedzie na podstawie zatgcznika nr 3.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu wymagan— wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

posiadajg wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez WUP witasciwy

ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:
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Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w stosunku do Wykonawcdw, ktorzy wykazg, ze
posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajqce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania przez Wykonawce uprawnied do
wykonywania okreslonej dziatalnosci nalezy ztozy¢é aktualny wypis z Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzony przez wtasciwy Wojewddzki Urzad Pracy oraz ztozy¢ Oswiadczenie
Wykonawcy o spetnieniu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

znajdujg sie w_sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie przedmiotu

zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku na postawie ztozonego oswiadczenia.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

Potwierdzeniem spetnienia niniejszego warunku bedzie ztozenie Os$wiadczenia Wykonawcy
o spetnieniu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony w stosunku do Wykonawcdw, ktorzy wykazg, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, Wykonawca wykonat co najmniej 3 ustugi szkoleniowe

dla oséb dorostych w wymiarze min 120 godzin kazda, zrealizowane dla podmiotu zewnetrznego

(firma, instytucja, fundacja) potwierdzong dokumentami wskazujgcymi, ze ustuga zrealizowana
zostata nalezycie.
Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajqgce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:
Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych,
ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ilosci zrealizowanych
godzin, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane i odbiorcéw szkolen
oraz zatgczeniem dowoddéw, potwierdzajgcych czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie— wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.
Dowodami potwierdzajgcymi, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonane nalezycie s3a:
> poswiadczenie (referencje wystawione przez Zamawiajgcego), z tym, ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub ciggtych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;
> os$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia o ktérym mowa powyzej).




Fundus_ze . ‘." Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska
Europejskie }’ w Rzeszowie Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj RSl URSUGE SROSEEIN

* *x

* e *

* oy

e) dysponowania odpowiednig kadrg dydaktyczng

f)

g)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia. Kadra
szkoleniowa/Trenerzy posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie/
inne umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia, posiada doswiadczenie umozliwiajgce
przeprowadzenie szkolenia, doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie bedzie krotsze niz 2
lata zgodne z profilem szkolenia.

Wytacznie osoby wymienione w zatgczniku nr 6 beda mogty by¢é zaangazowane
w realizacje przedmiotu zamdwienia. Zamiana w/w o0s6b na inne lub dodanie nowych mozliwe
bedzie wytgcznie za wyrazong na piSmie zgodg Zamawiajgcego. Warunkiem wyrazenia zgody przez
Zamawiajgcego jest posiadanie przez te osoby tozsamego doswiadczenia z osobami pierwotnie
wskazanymi do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z zapytaniem.

Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

Wykaz kadry dydaktycznej uczestniczacej w realizacji zamowienia — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu
wymagan — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Obligatoryjnie nalezy zatgczy¢ deklaracje od wskazanego trenera/treneréw zawierajgce zgode na
udziat w realizacji niniejszego zamodwienia.

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie ztozonego oswiadczenia.
Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

Potwierdzeniem spetnienia niniejszego warunku bedzie ztozenie Os$wiadczenia Wykonawcy
o spetnieniu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

nie otwarto w stosunku do Wykonawcy likwidacji oraz nie ogtosit upadtosci

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie ztozonego o$wiadczenia.
Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunku udziatu
w postepowaniu:

Potwierdzeniem spetnienia niniejszego warunku bedzie ztozenie O$wiadczenia Wykonawcy

o spetnieniu wymagan — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty szczegdétowy program szkolenia, ktéry powinien

zawieradé:

> Nazwe i zakres szkolenia.

» Czas trwania (ilo$¢ godzin z podziatem na zajecia teoretyczne i praktyczne).

> Plan nauczania obejmujacy tematy zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem wskazania
Wykonawcy, co do minimalnego zakresu danego szkolenia oraz ich wymiar, podziat na godziny
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teoretyczne i praktyczne. Plany nauczania muszg bazowaé na uznanych/certyfikowanych
profilach zawodowych.

» Whykaz literatury oraz niezbednych srodkéow i materiatow dydaktycznych.

» Sposdb sprawdzenia efektdw szkolenia (egzamin wewnetrzny, zewnetrzny).

Brak zaftaczonego szczegétowego programu szkolenia z uwzglednionymi wszystkimi kryteriami
skutkuje odrzuceniem oferty.

Uwaga: propozycje programéw sktadanych przez Wykonawce nie sg dla Zamawiajgcego wigzace,
stanowig jedynie propozycje realizacji zamodwienia i wymagajg ostatecznej akceptacji przez
Zamawiajgcego.

Wykonawcy nie spetniajgcy ww. warunkow zostang wykluczeni z postepowania. Zamawiajacy moze

zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkdw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa powyzej w terminie 3 dni roboczych.

VI. ZAMOWIENIA CZESCIOWE, OFERTY WARIANTOWE

1. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, ale nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

VII. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE

1. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.
2. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty o wartosci wspdtmiernie niskiej w stosunku do $rednich
cen za tego typu ustugi.

3. W sytuacji, gdy cena bedzie razaco niska wzgledem cen rynkowych, ktére zostaty przez
Zamawiajgcego na poczatku realizacji projektu zbadane i zmierzone, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zwrdcenia sie z wnioskiem o wyjasnienie, jesli uzna, iz wycena zawiera razgco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest nizsza o co
najmniej 30% od szacowanej wartosci zaméwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Wyjasnienia winny by¢ ztozone przez Wykonawce w okresSlonym przez
Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w dowolnym momencie bez
podania przyczyny.
5. Terminy realizacji podane w punkcie IV mogg ulec zmianie.

6. Zamawiajgcy podpisze umowy z Wykonawca, ktéry spetni wymagania zapytania ofertowego
i uzyska najwyzszg liczbe punktéw. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktéry uzyskat kolejno najwieksza
liczbe punktow.

7. Wykonawca akceptuje, ze terminowa zapfata za ustuge uzalezniona jest od posiadania przez
Zamawiajgcego Srodkdéw finansowych na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu,
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pochodzacych z dotacji na realizacje projektu. W zwigzku z tym Wykonawca oswiadcza, ze
w przypadku opdzinien zwigzanych z zaptatg za zrealizowanie ustugi nie bedzie wysuwat z tego
tytutu zadnych roszczen.

8. Ptatnosci za wykonanie przedmiotu zamdéwienia dokonywane bedzie za faktycznie wykonany
przedmiot zamowienia. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia rachunku/faktury na
podstawie protokotu odbioru.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ swojg oferte, sktadajac
pisemne oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

10. Wykonawca powinien uzyska¢ na swoja odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktére
moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

11. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamdwienia.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie
realizacji zamdwienia.

VIIl. KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu zamdwienia zgodnie
z postanowieniami umowy oraz nienalezytego wykonania zamodwienia — tj.: opdzZnien
z winy Wykonawcy, nieprawidtowe] realizacji zamodwienia lub niekompletnego wykonania
zamoéwienia zastosowana zostanie kara umowna w wysokosci 40% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy.

2. W razie opodznienia rozpoczecia prowadzenia zaje¢ objetych umowg z winy Wykonawcy
przewiduje sie kare umowng w wysokosci 5% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy dzien
opodznienia, jednak nie wiecej niz 40 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Naliczone kary umowne potrgcone zostang z wynagrodzenia Wykonawcy.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ OPIS SPOSPBU PRZYZNAWANIA PUNKTACI ZA
SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Procedurze oceny poddane zostang jedynie te oferty, ktére zostaty ztozone w terminie
i ktére spetniajg wszelkie wymagania wynikajgce z niniejszego zapytania ofertowego.
2. Oferty powinny zostaé przygotowane w sposéb czytelny, wg. zapisdw zapytania ofertowego pkt. X
,Opis sposobu przygotowania ofert”, ztozone powinny by¢ w wyznaczonym terminie.
3. Podczas oceny formalnej zostang odrzucone oferty:
a) nieczytelne;
b) nie ztozone w wyznaczonym terminie;
c) niekompletne: braki formalne, brak zatgcznikdw, brak podpisu Wykonawcy na ofercie
i zatgcznikach;
d) nie spetniajgce wymagan wskazanych w ogtoszeniu i zaproszeniu.
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu przez
zastosowanie kryterium spetfnia-nie spetnia tj. zgodnie z zasadg czy wymagane dokumenty zostaty
dotgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak
ktoregokolwiek z wymaganych oswiadczer, dokumentéw, zatgcznikdéw, zatgczenie ich
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w niewtasciwej formie lub niezgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu

ofertowym, niezgodnie ze wzorem skutkowato bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu

W postepowaniu.

3. Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria:
a) Cena brutto—100 % (CB)

Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw wynikajaca ze wzoru:

LP=CB

LP — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie

CB — liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena brutto”

Wykonawca, ktéry poda najnizszg cene otrzyma 100 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie

na podstawie wzoru:

cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 100 x 100%

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyskac¢ 100 punktéw. Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio

nizszg liczbe punktéw.

Punkty

w kryterium przyznane zostang na podstawie Zatgcznika nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego.

Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100,00 punktéw. llos¢ punktéw bedzie obliczana

z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem matematycznej zasady zaokraglania

do drugiego miejsca po przecinku.

5.0

wynikach Wykonawcy poinformowani zostang poprzez portal

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz telefonicznie i/lub e-mail.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

Wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badz

uzupetnienia wymaganych dokumentéw.

Dokonania poprawy oczywistych omytek w ztozonej ofercie.

Odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegélnosci, jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

c. nie zawiera dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienia warunkéw udziatu,

d. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Uniewaznienia postepowania w szczegolnosci, jezeli:

a. nie ztozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c. wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied,
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d. postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcy prawidtowa
realizacje zaméwienia.

Podpisania umowy z Wykonawcg, ktérego oferta byta drugg w kolejnosci pod wzgledem
przyznanych punktow — jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy.
Zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.
Wytacznej interpretacji zapisdw niniejszego postepowania.
Zadania od Wykonawcy przedstawienia kwot netto wynikajgcych z jego oferty.
Sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcéw
dokumentéw, wykazéw, danych i informaciji.
Nie zwracania ztozonych przez Wykonawcéw dokumentdw w ramach niniejszego zapytania
ofertowego.
W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

. Wykonawca jest zobowigzany przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach niniejszego zapytania ofertowego.

. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania
wariantowe spowoduje, ich odrzucenie.

. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowiacy
Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania. Oferty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy lub petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze
ztozenie stosownego petnomocnictwa. Formularz oferty jeden dla catego przedmiotu zamdwienia.
. Do formularza oferty — Zatgcznik nr 2 zatgczyc nalezy:

» Woykaz doswiadczenia Wykonawcy— Zatacznik nr 5 ;

» Wykaz oséb wskazanych do realizacji przedmiotu zaméwienia — Zatacznik 6;

> Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zaméwienia — Zatacznik nr 3.

> Oswiadczenie  Wykonawcy o  braku  powigzan  kapitatowych i  osobowych
z Zamawiajgcym — Zatacznik nr 4.

> Klauzula informacyjna wraz z oswiadczeniem Wykonawcy - Zatacznik nr 7

> Program szkolenia.

» aktualny wpis do instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowej (RIS) wystawiony

nie wczesniej, niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
> Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) lub zaswiadczenie o wpisie Wykonawcy
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania ofert.
. Wymagane dokumenty o ktérych mowa powyzej oraz w punkcie V nalezy przedstawic
w formie oryginatow z wytgczeniem dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie (tj.
referencje, protokoty odbioru itp.).
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. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Oferta musi by¢ czytelna, podpisana i ztozona w jezyku polskim, podpisana przez Wykonawce lub

osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy). W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik,
petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentdw zatgczonych przez Wykonawce. W przypadku dotgczenia kopii petnomocnictwa musi
by¢ ona poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale spieta, ponumerowana oraz zaparafowana na

kazdej stronie przez osobe/osoby upowazniong/e do podpisania oferty.

Oferte nalezy ztozy¢é w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescia.
W przeciwnym wypadku Zamawiajacy nie odpowiada za ewentualne zapoznanie sie
z tredcig oferty przed terminem jej otwarcia.

Dokumenty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

W przypadku sktadania kserokopii dokumentdw, kopia ta musi byé poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji. Poswiadczenie musi by¢
opatrzone adnotacjg ,.Za zgodnosc z oryginatem”, data oraz podpis.

Wszelkie dodatkowe dokumenty zatgczone do formularza ofert nie bedg brane pod uwage
podczas procesu oceny oferty.

Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie ozn. zgodnie ze wzorem jak w rozdziale XI pkt. 1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN zgodnie z dyspozycjg zawartg w druku Formularz ofertowy
stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszystkie koszty, w tym podatek VAT, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu naleinej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.

X. INFORMACIJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostata na stronie internetowe] projektu

wykwalifikowanizatrudnieni.inbit.pl oraz stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.

gov.pl.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana drogg e-mailowg i/lub

telefonicznie do podmiotow biorgcych udziat w postepowaniu oraz zamieszczona zostanie na stronie

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajgcy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.
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XI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte Wykonawcy nalezy dostarczy¢ osobiscie/pocztg tradycyjna/kurierem na adres:

Instytut Organizacji Przedsiebiorstw
i Technik Informacyjnych InBIT Sp. z 0.0.

ul. Instalatoréw 3/23
35-210 Rzeszow

ZAPYTANIE OFERTOWE NR S/WZ/RZ/2020
Nie otwiera¢ przed godzing 10.00

lub za posrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
w terminie do dnia 30.06.2021 r. do godz. 10.00
Otwarcie nastgpi 30.06.2021 r. w biurze projektu.

2. O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Biura Projektu InBIT Sp. z
0.0. Oddziat w Rzeszowie lub za posrednictwem  https://bazakonkurencyjnosci.

funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

3. Wszyscy Wykonawcy zostang powiadomieni o wynikach postepowania.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert podczas indywidualnego spotkania w Biurze Projektu.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany na prosbe Zamawiajgcego do
przedstawienia dokumentdw potwierdzajgcych prawdziwosé danych zawartych w ofercie (kopii
dyplomdéw, uméw, referencji itp.).

Xll. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, kierujac
swoje pytanie do Biura Projektu: InBIT Sp. z 0.0. ul. Instalatoréw 3/23, 35-210 RzeszOw pisemnie na
adres: InBIT Sp. z 0.0. ul. Instalatoréw 3/23, 35-210 Rzeszdw lub w formie elektronicznej na adres
email: rzeszow@inbit.pl lub poprzez https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ -
zaktadka Pytania.

Zamawiajgcy podkresla, iz w celu zachowania regut réwnego traktowania Wykonawcéw, nie bedzie
udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego pytania, w sprawach wymagajgcych formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone
telefonicznie informacje nie bedg wigzgce dla Zamawiajgcego i Wykonawcow, nie wywotujg skutkow
prawnych dla toczacego sie postepowania i nie mogg by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen.
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Xil. UMOWA

Zakres umowy

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa,
o ktorej mowa w niniejszym punkcie.

2. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
podpisania umowy z nastepnym Wykonawca, ktéry ztozyt w dalszej kolejnosci najkorzystniejszg
oferte.

3. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajacy oferte przyjmuje do wiadomosci, ze skfadajac
oferte akceptuje, iz w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi zapisy:

» W przypadku niewykonania przez Wykonawce przedmiotu zamodwienia zgodnie
z postanowieniami umowy oraz nienalezytego wykonania zamdwienia — tj.: opdznien
z winy Wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamdwienia lub niekompletnego wykonania
zamowienia zastosowana zostanie kara umowna w wysokosci 40% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy;

» W razie opdinienia rozpoczecia prowadzenia zaje¢ objetych umowg z winy Wykonawcy
przewiduje sie kare umowng w wysokosci 5% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy
dzien opdznienia, jednak nie wiecej niz 40 % tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy;

4. Naliczone kary umowne potrgcone zostang z wynagrodzenia Wykonawcy.

» Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢é potrgcania naliczonych  kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

> Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.

5. Zastrzegajgce mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdw podpisanej umowy, w tym m.in. :
> stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, skracania

zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzglednienia dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika/Uczestniczki projektu,
zawartosci merytorycznej i sposobu prowadzenia szkolen,

» uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

6. Ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie bedg obowigzywaty przez caty okres waznosci
Umowy (i nie beda podlegaty zwiekszeniu).

Zmiana umowy:

» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw realizacji szkolenia (zmiana

harmonogramu). W przypadku zmiany terminu Wykonawca zostanie powiadomiony
o planowanej zmianie w wyprzedzeniem umozliwiajgcym wykonanie przedmiotu umowy,
zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

> W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian

w umowie w celu wifasciwej realizacji zamdwienia publicznego zastrzega sie mozliwoscé
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy w zakresie:
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v" okresu i harmonogramu realizacji umowy,

v' ostatecznej ilosci Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu danego szkolenia,
v' zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym

dokumentéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
majacych wptyw na realizacje umowy,

v' zmiany organizacyjne]j polegajacej na zmianie oséb, Wykonawcéw i innych podmiotéw
wspotpracujgcych przy realizacji zamodwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia
i doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie posiadaja podmioty zamieniane. Zmiany te
mogg nastgpi¢ z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem, ze ww. osoby i podmioty
spetniajg wszystkie wymogi wynikajace z zapytania ofertowego i ztozonej oferty,

> konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy
dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzie¢;

XIV. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia

Zatacznik nr 2 —Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamodwienia

Zatgcznik nr 4 -Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych
z Zamawiajacym

Zatgcznik nr 5 -Wykaz wykonywanych ustug

Zatgcznik nr 6 — Wykaz oséb wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 7 — Klauzula informacyjna wraz z oswiadczeniem Wykonawcy.




