
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY

w postępowaniu 2020-196-7522 na udzielnie zamówienia na realizację kursu
przygotowującego do wykorzystania metody biofeedback HRV wraz z dostawą sprzętu 

w ramach projektu „Rozwój działalności przedszkola ”Rozwijanka” w Wieliczce , współfinansowanego ze środków
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania  10.1.1

1. Zamawiający

Niepubliczne Przedszkole Terapeutyczne „Rozwijanka” 
z Oddziałami Specjalnymi i Integracyjnymi
ul. Bednarka 6, 32-020 Wieliczka
reprezentowane przez Emilię Owczarek
NIP 5992729651
tel. 606 717 589
e-mail: e.owczarek@rozwijanka.pl

2. Cel projektu
Celem  projektu  jest  zwiększenie  liczby  miejsc  opieki  przedszkolnej  w  Wieliczce.  Projekt  obejmuje  utworzenie
dodatkowych miejsc wychowania przedszkolnego dla 15 dzieci niepełnosprawnych. W ramach projektu planowane jest
realizowanie  dla  wszystkich  dzieci  niepełnosprawnych  objętych  w  placówce  wychowaniem  przedszkolnym
dodatkowych  zajęć  terapeutycznych  oraz  przeprowadzenie  szkoleń  dla  nauczycieli/nauczycielek  i
terapeutów/terapeutek. 

3. Tryb zamówienia 
Do  postępowania  nie  stosuje  się  przepisów  ustawy  z  dnia  29  stycznia  2004r.,  Prawo  Zamówień  Publicznych.
Postępowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności. 

4. Opis przedmiotu zamówienia 

Realizacja  kursu przygotowującego  do  pracowania  metodą  biofeedback  HRV  wraz  ze  sprzętem  do  pracy  dla  3
uczestników/uczestniczek  wyznaczonych  przez  zlecającego.  Każda/każdy
z uczestniczek/uczestników zgłoszona/zgłoszony zostanie na szkolenie w wersji z wykupieniem urządzenia. 

1. Urządzenie  biofeedback  HRV,  podłączane  do  komputera  przez  złącze  USB,  z  instrukcją  obsługi  w  języku
polskim. W zestawie pakiet oprogramowania i gier z analizą postępów i systemem motywacyjnym w wersji dla
profesjonalistów, program treningowy oddechu rezonansowego, sensor pracy serca zakładany na ucho lub
palec.  Urządzenie  powinno  współpracować  z  systemem  operacyjnym  Windows  10.  Powinno  być  objęte
gwarancją na okres co najmniej 24 miesięcy. Zamówienie obejmuje 3 zestawy.  Wykonawca dostarczy sprzęt
będący  przedmiotem  zamówienia  w  dniu  szkolenia,  w  miejscu  jego  realizacji  i  przekaże
uczestnikom/uczestniczkom.

2. Realizacja kursu
a) Wymiar zajęć –  8 godzin z przerwami, zajęcia realizowane w dowolny dzień tygodnia.  
b) Wykonawca zapewni materiały szkoleniowe w wersji papierowej lub elektronicznej, oraz salę szkoleniową

z niezbędnym wyposażeniem. Zajęcia powinny być prowadzone w języku polskim lub z tłumaczeniem na
język polski, z zachowaniem języka równości płci,  z uwzględnieniem szczególnych potrzeb zdrowotnych
uczestników/uczestniczek.  Możliwe  jest  prowadzenie  poszczególnych  zajęć  przez  więcej  niż  jednego
trenera/trenerkę pod warunkiem, że spełniają wymagania opisane poniżej.

c) Uczestnik/uczestniczka  kursu po jego ukończeniu powinien/powinna co najmniej: 

 zdobyć podstawową wiedzę na temat metody biofeedback i  biofeedback HRV



 umieć obsługiwać oprogramowanie i sprzęt 
 znać procedury użycia biofeedbacku HRV
 wiedzieć, jak tworzyć plan pracy z wykorzystaniem metody i ewaluować jej postępy
 znać zastosowania biofeedback HRV


d) Poświadczeniem zdobytych umiejętności powinien być wydany przez Wykonawcę w ramach zamówienia
certyfikat.

e) Wykonawca  będzie  zobowiązany  do  oznakowywania  zgodnie  z  obowiązującymi  zasadami  promocji
projektów  współfinansowanych  ze  środków  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  w  ramach
Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Województwa  Małopolskiego  dostępnymi  na  stronie
https://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu,  materiałów
szkoleniowych, ankiet, listy obecności  oraz certyfikatów w formie nadruku bądź naklejki.

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia.

a) Wykonawca biorący udział  w postępowaniu musi  znajdować się w sytuacji  ekonomicznej  i finansowej
zapewniającej terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie zamówienia.

b) W  postępowaniu  mogą  wziąć  udział  Wykonawcy,  którzy  nie  posiadają  powiązań  kapitałowych  ani
osobowych  z  Zamawiającym  lub  osobami  upoważnionymi  do  zaciągania  zobowiązań  w  imieniu
Zamawiającego  lub  osobami  wykonującymi  w  imieniu  Zamawiającego  czynności  związane  z
przygotowaniem  i  przeprowadzeniem  procedury  wyboru  wykonawcy  a  Wykonawcą,  polegające  w
szczególności na: 

◦ uczestnictwie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
◦ posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
◦ pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
◦ pozostawaniu  w związku małżeńskim,  w  stosunku  pokrewieństwa lub  powinowactwa  w  linii

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

c) Wykonawca  wskaże  w  ofercie  osoby,  które  wyznaczy  do  prowadzania  zajęć  w  ramach  kursu  oraz
poświadczy,  że  posiadają  one  wykształcenie  wyższe  oraz  kwalifikacje  właściwe  do  prowadzonych  w
ramach kursu zajęć  a także co najmniej  dwuletnie doświadczenie w realizacji przewidzianych w kursie
zajęć dla co najmniej sześcioosobowych grup. 

d) Wykonawca niespełniający warunków zostanie z postępowania wykluczony. Spełnianie warunków udziału
w postępowaniu będzie ocenianie na zasadzie spełnia/nie spełnia.

e) Ocena spełnienia ww. warunków zostanie dokonana na podstawie informacji  zawartych w Formularzu
ofertowym  (Załącznik  nr  1  do  Zapytania  ofertowego),  Oświadczeniu  (Załącznik  nr  2  do  Zapytania
ofertowego) oraz załączonych do oferty dokumentów.

  
6. Kryteria oceny ofert, wagi procentowe do kryteriów, opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie
danego kryterium.
a) Oferty, które nie spełniają warunków formalnych nie będą rozpatrywane.
b) Ocenie  poddane zostaną tylko kompletne formularze ofertowe, opracowane w oparciu o wzór określony

w załączniku 1
c) Poszczególne  oferty,  spełniające  warunki  formalne,  będą  oceniane  przez  Zamawiającego  według

kryteriów:

symbol Kryterium Sposób oceny Maksymaln
a wartość

Uwagi

C Cena
brutto

najniższa zaoferowana cena/cena danego oferenta
x 60%

100,00% Cena zawiera koszty szkolenia i
sprzętu 



d) Wybór najkorzystniejszej oferty przeprowadzi komisja oceny ofert do dnia 01.10 2020r.
e) O  wyborze  oferty  Zamawiający  poinformuje  wszystkich  oferentów  za  pośrednictwem  poczty

elektronicznej do dnia 01.10.2020r. 

7. Termin i forma składania ofert
Oferty  należy złożyć w formie elektronicznej  przesyłając  skan wypełnionego i  podpisanego formularza ofertowego
(załącznik 1) wraz z załącznikami do dnia 30 września 2020r., na adres e.owczarek@rozwijanka.pl lub za pośrednictwem
Bazy Konkurencyjności. 

8. Wykaz wymaganych oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie udziału w postępowaniu przez
Wykonawcę oraz inne dokumenty:

Zamawiający wymaga od Wykonawcy przedstawienia następujących dokumentów: 
a) Formularz ofertowy – stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania; 
b) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do

niniejszego  zapytania;  Oświadczenia  trenerów/trenerek  poświadczające  kwalifikacje  do  realizacji  zajęć  w
ramach kursu będącego przedmiotem zamówienia.

c) Odpis  z  właściwego  rejestru  lub  aktualne zaświadczenie o wpisie  do ewidencji  działalności  gospodarczej,
wystawione nie później niż na 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

d) Kopię  pełnomocnictwa  poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  przez  Wykonawcę  dla  osoby/osób
podpisującej/podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy składającego ofertę,
jeżeli umocowanie nie wynika z innych dokumentów do niej załączonych.

9. Termin realizacji umowy
Wykonawca zrealizuje umowę w okresie od 01 października 2020r do końca listopada 2020r. 

10. Osoby do kontaktu w sprawach dotyczących niniejszego zapytania ofertowego:
Emilia Owczarek, adres mail: e.owczarek@rozwijanka.pl 

11. Określenie warunków istotnych zmian umowy
Dopuszcza  się  możliwość  zmian  w  umowie  w  szczególności  w  zakresie:  zmiany  obowiązujących  przepisów,  jeżeli
konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego, podatkowego (w tym obowiązujących
norm); 

a) w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń
Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie umowy;

b) wystąpienia zdarzeń siły wyższej jako zdarzenia zewnętrznie niemożliwego do przewidzenia, którego nie
można było zapobiec; 

c) zmianę osoby prowadzącej kurs - w takim przypadku Wykonawca musi wykazać, że zaproponowana nowa
osoba posiada co najmniej takie same wykształcenie i  doświadczenie jak osoba zmieniana, zmiana ta
wymaga zgody Zamawiającego,

d) wprowadzenie zmiany terminu szkolenia wskazanego w Umowie, ze względu na uzasadnione przyczyny;
zmiana terminu wymaga zgody Zamawiającego

e) zmiany  formy  realizacji  kursu  na  kurs  online,  w  sytuacji  uzasadnionej  zwiększonym  zagrożeniem
epidemicznym wywołanym COVID-19;

12. Pozostałe informacje.

a) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przy-
czyny.



b) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
c) Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.
d) Złożona oferta wiąże Wykonawcę przez 30 dni od momentu upływu terminu składania ofert.
e) Zapytanie ofertowe może być zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym w zapytaniu

ofertowym. Zamawiający zamieszcza wyjaśnienia lub zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu zgodnie z trybem
publikacji ogłoszenia na stronie internetowej  bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zamawiający
przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

f) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożo-
nych ofert lub treści złożonych oświadczeń lub dokumentów, a także zażądać uzupełnienia oświadczeń lub do-
kumentów jeżeli oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Za-
mawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub do udzielenia
wyjaśnień. Zamawiający może samodzielnie uzupełnić brakujące oświadczenia lub dokumenty, jeżeli jest w ich
posiadaniu lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych w szczególności reje-
strów publicznych. Uzupełnienie/wyjaśnienie oferty nie może prowadzić do zmiany jej warunków. Uzupełnie-
nie/wyjaśnienie powinno być dokonane w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie pod rygorem odrzuce-
nia oferty.

g) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
h) Wykonawcy nie są uprawnieni do występowania do Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami w związku z za-

pytaniem ofertowym i prowadzonym postępowaniem w ramach projektu, w tym z tytułu poniesionych kosztów i
szkód, w szczególności  w przypadku unieważnienia postępowania przez Zamawiającego lub wyboru innego Wy-
konawcy.

i) Zamawiający nie dopuszcza możliwości wnoszenia odwołań od decyzji Zamawiającego podejmowanych w trakcie
prowadzonego postępowania.

j) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobod-
nego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje się, że:

(dotyczy Wykonawców będących osobami fizycznymi, w tym osobami fizycznymi prowadzącymi działalność
gospodarczą)
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Niepubliczne Przedszkole Terapeutyczne „Rozwijan-

ka” z Oddziałami Specjalnymi i Integracyjnymi ul. Bednarka 6, 32-020 Wieliczka
2) Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  b  i  c RODO  

w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz w związku z
ewentualną realizacją przez Pana/Panią umowy o zamówienie publiczne;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie do-
kumentacja postępowania w oparciu o Sekcję 6.5.2 pkt 18 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wy-
datków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego
oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.   (MIiR/2014-2020/12(4)), dalej
„Wytyczne”;

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, w okresie i na warunkach określonych w art. 140 Rozpo-
rządzenia Parlamentu Europejskiego Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.1, a wobec Wykonawcy,
z którym zostanie zawarta umowa o zamówienie publiczne – na czas obowiązywania umowy oraz na czas
wymagany do rozliczenia umowy;

1
 Pkt 1. Bez uszczerbku dla zasad dotyczących pomocy państwa instytucja zarządzająca zapewnia udostępnienie Komisji i Europejskiemu Trybunałowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentów potwierdzających dotyczących wydatku

wspieranego z funduszy polityki spójności w ramach operacji, dla których całkowite wydatki kwalifikowalne wynoszą mniej niż 1 000 000 EUR; udostępnia jena żądanie przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia następującego po złożeniu ze-
stawienia wydatków, w którym ujęto dany wydatek dotyczący danej operacji.

W przypadku operacji innych niż te, o których mowa w akapicie pierwszym, wszystkie dokumenty potwierdzające powinny być udostępnione przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia następującego po złożeniu zestawie-
nia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące zakończonej operacji.

Instytucja zarządzająca może podjąć decyzję o zastosowaniu do operacji, dla których całkowite wydatki kwalifikowalne wynoszą mniej niż 1 000 000 EUR, zasady, o której mowa w akapicie drugim.
Okres, o którym mowa w akapicie pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczęcia postępowania prawnego albo na należycie uzasadniony wniosek Komisji.



5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana  dotyczących jest wy-
mogiem określonym w Wytycznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia pu-
blicznego;

6) w  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, a dane nie będą profilowane;

7) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oso-

bowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

 

Załączniki:
1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2) Załącznik nr 2 – Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
3) Załącznik nr 3 - Istotne postanowienia umowy,


