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Załącznik nr 1 – Wzór umowy 

Umowa nr …………… 

zawarta w dniu ………………… pomiędzy: 

Fundacją „Aktywność i Nowoczesność” z siedzibą w Olsztynie, przy ul. Nad Jarem 2/15, 

10-172 Olsztyn,  NIP: 7393920295, reprezentowaną przez 

…………………………… – ………………………, 

zwaną dalej: Zleceniodawcą, 

a 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ..................................................................................................................................................... , 

reprezentowanym przez 

…………………………… – ………………………, 

zwanym dalej: Wykonawcą 

łącznie zwanymi dalej: Stronami, zaś z każda z osobna również Stroną  

 

Strony zawierają umowę, zwaną dalej „Umową”, o następującej treść:  

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest zrealizowanie przez Wykonawcę zajęć w ramach projektu 

nr RPWM.11.01.01-28-0034/20 pt. „W przyszłość z uśmiechem”, będących przedmiotem 

oferty Wykonawcy, wyłonionej przez Zamawiającego w toku postępowania w oparciu 

o zasadę konkurencyjności. 

2. Zapytanie ofertowe, złożona przez Wykonawcę oferta oraz informacja o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, będące elementami postępowania, o którym mowa w ust. 1, 

stanowią załącznik do niniejszej umowy. 

3. W razie rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej umowy a treścią dokumentów, o których 

mowa w ust. 2, pierwszeństwo mają zapisy dokumentów, o których mowa w ust. 2. 

 

§ 2. 

Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) realizacji zajęć zgodnie z założeniami, określonymi w zapytaniu ofertowym i złożonej 

ofercie oraz przepisami powszechnie obowiązującymi;  

b) zapewnienia wyposażonych sal szkoleniowych oraz niezbędnych pomieszczeń 

do przeprowadzenia kursów/szkoleń (dotyczy kursów i szkoleń zawodowych), 

c) przeprowadzenia zajęć w terminach uzgodnionych ze Zleceniodawcą. Harmonogram 

powinien zostać ustalony co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem realizacji zajęć, 
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przy czym Wykonawca zobowiązany jest do rozpoczęcia realizacji zajęć w ciągu 5 dni 

od daty zgłoszenia żądania przez Zamawiającego, 

d) zapewnienia opieki merytorycznej i dydaktycznej w trakcie trwania zajęć, 

e) zapewnienia materiałów dydaktycznych dla każdego uczestnika, 

f) zapewnienia odzieży ochronnej w przypadku, gdy realizacja kursu lub szkolenia 

zawodowego tego wymaga (dotyczy kursów i szkoleń zawodowych), 

g) zapewnienia uczestnikom przerw kawowych, a w przypadku zajęć trwających 

co najmniej 4,5 godziny zegarowej dziennie – dodatkowo obiadów (dotyczy kursów 

i szkoleń zawodowych), 

h) skierowania uczestników kursów i szkoleń zawodowych na badania lekarskie i ich 

opłacenia w przypadku, gdy dany kurs lub szkolenie tego wymaga; środki na badania 

lekarskie będą przekazywane Wykonawcy przez Zamawiającego w drodze refundacji 

na podstawie wystawionego dokumentu księgowego oraz przedłożenia dokumentów 

potwierdzających zasadność i wysokość poniesionych wydatków; środki te nie 

stanowią elementu wynagrodzenia, o którym mowa w §5 (dotyczy kursów i szkoleń 

zawodowych), 

i) naliczenia i wypłacenia uczestnikom kursów i szkoleń zawodowych zwrotu kosztów 

dojazdu na zajęcia; środki na zwrot kosztów dojazdu będą przekazywane Wykonawcy 

przez Zamawiającego w drodze refundacji na podstawie wystawionego dokumentu 

księgowego oraz przedłożenia dokumentów potwierdzających zasadność i wysokość 

poniesionych wydatków; środki te nie stanowią elementu wynagrodzenia, o którym 

mowa w §5 (dotyczy kursów i szkoleń zawodowych), 

j) naliczenia i wypłaty uczestnikom stypendiów szkoleniowych, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami oraz przekazania Zleceniodawcy listy płac, stanowiących 

wypłatę stypendiów lub dokumentu równoważnego, stanowiącego podstawę naliczenia 

stypendiów; środki na wypłatę stypendiów będą przekazywane przez Wykonawcy 

przez Zamawiającego w drodze refundacji i nie stanowią elementu wynagrodzenia, o 

którym mowa w §5 (dotyczy kursów i szkoleń zawodowych), 

k) zgłoszenia uczestników kursów i szkoleń zawodowych do Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych, w związku z wypłacaniem im stypendiów szkoleniowych; Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu kopie dokumentów zgłoszeniowych (dotyczy kursów 

i szkoleń zawodowych), 

l) wydania certyfikatów/dyplomów/zaświadczeń MEN z wyszczególnionymi danymi 

uczestnika, nazwą kursu/szkolenia, terminem kursu/szkolenia, programem 

kursu/szkolenia w ilości odpowiadającej liczbie uczestników (dotyczy kursów i szkoleń 

zawodowych), 

m) wizytacji zajęć, 

n) przygotowania i prowadzenia bieżącej dokumentacji zajęć:  

− programów zajęć (podpisanych przez prowadzącego oraz Wykonawcę), 

− list obecności zawierających do najmniej: datę zajęć, temat zajęć, imię 

i nazwisko prowadzącego, liczbę godzin zajęć, podpis uczestnika 

potwierdzający obecność na zajęciach w danym dniu (podpisanych 

przez uczestników zajęć, prowadzącego oraz Wykonawcę), 
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− dokumentów potwierdzających przekazanie uczestnikom materiałów 

szkoleniowych (podpisanych przez uczestników zajęć, prowadzącego zajęcia 

oraz Wykonawcę), 

− w przypadku zajęć związanych z opracowaniem Indywidualnych Ścieżek 

Reintegracji – Indywidualnych Ścieżek Reintegracji przygotowanych osobno 

dla każdego uczestnika (podpisanych przez uczestników zajęć, prowadzącego 

oraz Wykonawcę), 

− w przypadku zajęć realizowanych przez doradcę zawodowego 

– indywidualnych opinii odnośnie postępu aktywizacji zawodowej każdego 

z uczestników, 

− w przypadku kursów i szkoleń zawodowych – dokumentów potwierdzających 

zapewnienie uczestnikom przerw kawowych (podpisanych przez uczestników 

kursu/szkolenia, prowadzącego kurs/szkolenie oraz Wykonawcę), 

− w przypadku kursów i szkoleń zawodowych – dokumentów potwierdzających 

zapewnienie uczestnikom obiadów (podpisanych przez uczestników 

kursu/szkolenia, prowadzącego kurs/szkolenie oraz Wykonawcę), 

− w przypadku kursów i szkoleń zawodowych – dokumentów potwierdzających 

wypłacenie uczestnikom stypendiów szkoleniowych (podpisanych 

przez uczestników kursu/szkolenia oraz Wykonawcę), 

− w przypadku szkoleń zawodowych – wyników oceny kompetencji uzyskanych 

przez uczestników w wyniku szkolenia (podpisanych przez prowadzącego 

i Wykonawcę), 

− w przypadku kursów zawodowych – dokumentów potwierdzających uzyskanie 

przez uczestnika kwalifikacji zawodowych (wystawionych przez uprawniony 

organ), 

− w przypadku kursów i szkoleń zawodowych – dokumentów potwierdzających 

wysokość poniesionych przez uczestników kosztów dojazdów oraz dokonanie 

zwrotów kosztów dojazdu uczestnikom, 

− w przypadku kursów i szkoleń zawodowych – dokumentów potwierdzających 

zasadność i wysokość poniesionych przez Wykonawcę kosztów dodatkowych 

badań lekarskich, 

o) oznakowania dokumentów zgodnie z zasadami promocji i oznakowania projektów, 

p) przekazania Zleceniodawcy kopii dokumentów o których mowa w ust. 1 lit. l, 

q) przekazania Zleceniodawcy oryginałów dokumentów o których mowa w ust. 1 lit. n, 

r) zachowania tajemnicy o przedmiocie umowy oraz wszelkich informacjach związanych 

z wykonywanymi czynnościami, 

s) oznakowania sal, w których prowadzone będą zajęcia, materiałami informacyjnymi 

dostarczonymi przez Zleceniodawcę (zgodnie z zasadami promocji i oznakowania 

projektów), 

t) w przypadku zajęć Indywidualnych Ścieżek Reintegracji oraz zajęć indywidualnych – 

zapewnienia frekwencji na poziomie 100% łącznej liczby godzin przypadającej 

na jednego uczestnika, 
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u) w przypadku zajęć grupowych i kursów i szkoleń zawodowych – zapewnienia 

frekwencji na poziomie minimum 80% łącznej liczby godzin przypadającej na jednego 

uczestnika, 

v) wykonywania innych czynności, których wymaga sprawna i właściwa realizacja zajęć, 

np.: przekazywania uczestnikom na wniosek Zleceniodawcy ustnych i pisemnych 

informacji o charakterze informacyjnym lub technicznym,  

w) realizacji zamówienia w sposób zgodny z Ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie 

danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.) oraz Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 i co za tym idzie 

– przetwarzania danych osobowych uczestników tylko i wyłącznie w celu realizacji 

niniejszego umowy, 

x) realizacji wszystkich zadań zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, 

y) stosowania wzorów dokumentów, przekazanych przez Zamawiającego. 

§ 3. 

Umowa zawarta zostaje przez Strony na czas oznaczony od dnia podpisania do dnia 

…………………………. 

§ 4. 

1. Niniejszym Wykonawca oświadcza, iż: 

a) posiada zaplecze techniczne niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy, 

b) dysponuje personelem posiadającym odpowiednią wiedzę, uprawnienia 

oraz doświadczenie niezbędne do wykonywania czynności obejmujących przedmiot 

Umowy, 

c) posiada niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy pozwolenia i uprawnienia, 

d) posiada kwalifikacje niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy i zobowiązuje 

się wykonać Umowę z zachowaniem należytej staranności przy uwzględnieniu 

zawodowego charakteru swojej działalności. 

2. Zleceniodawca oświadcza, iż najpóźniej na trzy dni przed pierwszym dniem realizacji zajęć, 

przekaże Wykonawcy listę uczestników. 

§ 5.  

1. Za należyte wykonanie usługi, Wykonawcy zostanie wypłacone wynagrodzenie 

w wysokości ………………… za każdą godzinę/osobogodzinę zrealizowanych zajęć, 

zgodnie ze złożoną przez Wykonawcę ofertą, o której mowa w §1 ust. 2. Ostateczne 

wynagrodzenie stanowi iloczyn liczby godzin/osobogodzin zrealizowanych zajęć 

oraz liczby uczestników. 
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2. Dotyczy zajęć Indywidualnych Ścieżek Reintegracji oraz zajęć indywidualnych 

– w przypadku rezygnacji uczestnika z projektu, Wykonawca zobowiązuje się 

do zrealizowania dla niego dodatkowych godzin zajęć tak, jak dla uczestnika 

rezygnującego, bez dodatkowego wynagrodzenia. Łączna liczba godzin takich zajęć 

nie może przekroczyć liczby 20% godzin zajęć wskazanych w zapytaniu ofertowym, 

o którym mowa w §1 ust. 2 Umowy. 

3. Dotyczy kursów i szkoleń zawodowych – w przypadku rezygnacji uczestnika z projektu, 

Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania dla niego dodatkowych godzin zajęć tak, jak 

dla uczestnika rezygnującego, bez dodatkowego wynagrodzenia. Łączna liczba godzin 

takich zajęć nie może przekroczyć liczby 15% godzin zajęć wskazanych w zapytaniu 

ofertowym, o którym mowa w §1 ust. 2 Umowy. 

4. Rozliczenie Umowy oraz zapłata wynagrodzenia będzie dokonywana co kwartał, 

po prawidłowym wykonaniu każdej z części przedmiotu Umowy potwierdzonym 

protokołem odbioru, w terminie 14 dni od otrzymania przez Zleceniodawcę poprawnie 

wystawionej przez Wykonawcę faktury oraz poprawnie wypełnionych dokumentów, 

o których mowa w paragrafie § 2. Refundacja kosztów, o której mowa w §2, będzie 

dokonywana na tych samych zasadach. 

5. Zapłata wynagrodzenia dokonywana jest przelewem na numer rachunku wskazany 

w fakturze przez Wykonawcę.  

6. W przypadku braku w/w środków na rachunku Zleceniodawcy, płatność nie będzie uznana 

za opóźnioną. 

§ 6. 

Ze względu na fakt współfinansowania przedmiotu umowy ze środków Unii Europejskiej, 

Wykonawca zobowiązuje się wobec Zleceniodawcy do umożliwienia wglądu do dokumentów, 

w tym do dokumentów finansowo-księgowych, związanych z realizacją niniejszej umowy, 

na każde żądanie Zleceniodawcy lub wskazanego przez niego podmiotu w okresie 

do ……………………  

§ 7. 

Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy innemu podmiotowi 

bez uzyskania uprzednio zgody Zleceniodawcy, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§ 8.  

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zgłaszania zastrzeżeń co do sposobu wykonywania 

przedmiotu Umowy przez Wykonawcę, które ten winien uwzględnić oraz dokonać 

koniecznych zmian w uzgodnionym pomiędzy Stronami terminie. 

§ 9.  

1. W wypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków Umowy, w szczególności warunków 

opisanych w § 1 i 2 Umowy, Wykonawca zapłaci Zleceniodawcy za każde naruszenie karę 

umowną w wysokości 1% maksymalnej wartości ostatecznego wynagrodzenia, o którym 

mowa w §5 ust. 1. 
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2. Na potrzeby niniejszego paragrafu, za „każde naruszenie” uznaje się każdą rozpoczętą 

godzinę zajęć, przeprowadzonych niezgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy 

lub każdą godzinę zajęć, które nie zostały zrealizowane, pomimo wykazania ich 

w harmonogramie, o którym mowa w §2 ust. 1 lit. c lub każdą godzinę zajęć, w stosunku 

do której Wykonawca nie przekazał wymaganej dokumentacji lub każdy dokument 

w stosunku do każdego uczestnika i każdej godziny zajęć, o których mowa w §2 ust. 1 

lit. n, którego Wykonawca nie przekazał lub każdy obowiązek w stosunku 

do pojedynczego uczestnika i pojedynczej godziny zajęć, o których mowa w §2 ust. 1 

z wyłączeniem §2 ust. 1 lit. n Umowy, którego Wykonawca nie dopełnił. 

3. W wypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków umowy powierzenia danych 

osobowych, o której mowa w §11 ust. 1, Wykonawca zapłaci Zleceniodawcy za każde 

naruszenie karę umowną w wysokości 2% maksymalnej wartości ostatecznego 

wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 1. Postanowienia ust. 2 stosuje się analogicznie. 

4. W przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy, 

Wykonawca zapłaci Zleceniodawcy 10% maksymalnej wartości ostatecznego 

wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 1. 

5. Zamawiający ma prawo przeprowadzenia kontroli realizacji Umowy bez uprzedniego 

powiadomienia Wykonawcy w miejscu realizacji zajęć przez Wykonawcę, 

a także w miejscu przechowywania przez niego dokumentacji. W przypadku odmowy 

poddania się kontroli, Wykonawca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości 

100% maksymalnej wartości ostatecznego wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 1. 

6. Kary umowne, określone w ust. 1 mogą być przez Zleceniodawcę potrącone 

z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych 

w wysokości przekraczającej wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

8. Jeżeli którakolwiek ze Stron umowy nie jest w stanie wywiązać się z przyjętych zobowiązań 

ze względu na przeszkody, będące wynikiem działania siły wyższej, wówczas jakakolwiek 

odpowiedzialność Stron za szkodę zostaje wyłączona. 

§ 10. 

1. W wypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, 

w szczególności niewykonania lub nienależytego wykonania przez niego zobowiązania, 

Zleceniodawca może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, 

zachowując prawo do dochodzenia z tego tytułu odszkodowania na zasadach ogólnych, 

aż do całkowitego wyrównania powstałej szkody, nie tracąc przy tym prawa do kar 

umownych, o których mowa w § 9 ust. 1 Umowy. 

2. Za rażące naruszenie umowy uznaje się w szczególności sytuację, w której wartość 

nałożonych kar umownych wyniesie co najmniej 20% maksymalnej wartości 

wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 1. 

§11. 

1. Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę powierzenia danych osobowych uczestników 

projektu w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu zamówienia. 
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2. Niniejsza umowa wchodzi w życie w dniu zawarcia umowy powierzenia danych 

osobowych, o której mowa w ust. 1. 

3. Jeśli Wykonawca nie zawrze umowy powierzenia danych osobowych, o której mowa w ust. 

1, w ciągu 7 dni od daty otrzymania jej od Zamawiającego, uważa się, iż odmówił on jej 

podpisania. 

§12. 

1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym z 

winy Wykonawcy, jeśli na którymkolwiek etapie realizacji umowy Wykonawca zostanie 

wykreślony z Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd 

Pracy właściwy dla miejsca siedziby Wykonawcy, zachowując prawo do dochodzenia z 

tego tytułu odszkodowania na zasadach ogólnych, aż do całkowitego wyrównania 

powstałej szkody, nie tracąc przy tym prawa do kar umownych, o których mowa w § 9 ust. 

1 Umowy. 

2. Wykonawca ma obowiązek poinformować Zamawiającego o wykreśleniu z rejestru, 

o którym mowa w §12 ust. 1. 

§ 13. 

Strony zobowiązują się do obustronnej wymiany informacji związanych z prawidłowym 

wykonywaniem Umowy i w związku z powyższym wyznaczają do wzajemnego kontaktu niżej 

wymienione osoby: 

1) ze strony Zleceniodawcy: 

…………………………………… 

2) ze strony Wykonawcy: 

…………………………………… 

§ 12. 

Wszelkie zmiany Umowy wymagają dla swej ważności aneksu w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§ 13. 

Wszelkie spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiązują 

się rozwiązywać polubownie, a gdy to nie przyniesie rezultatu Sądem właściwym 

do rozstrzygnięcia sporu jest Sąd rzeczowo właściwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

§ 14. 

W sprawach nieuregulowanych Umową odpowiednie zastosowanie mają przepisy prawa 

polskiego, w szczególności ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

§ 15. 
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Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 

 ……………………………….. ………………………………….. 

 (Zleceniodawca)  (Wykonawca) 

 


