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Zapytanie ofertowe
do zamowien o wartosci powyiztajz.SO tys. zlotych netto

z dnia HDB. ]

dotyczgce zamowienia pn.:

Usluga przygotowania i przeprowadzenia cyklu 6 warsztatow rozwijania potencjalu
w obszarach specjalizacji inteligentnych w ramach projektu ,,Kooperacyjne Opolskie —
profesjonalne otoczenie biznesu II” wspolfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020
Dzialanie 2.3 Wzmocnienie otoczenia biznesu

1. Nazwa zamawiajacego 1 dzialu merytorycznego:
Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki ul. Krakowska 38, 45-075 Opole,
Dziat Organizacyjno — Administracyjny

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

I.  Obowiazki Wykonawecy:

1) Opracowanie programu i przeprowadzenie warsztatow rozwijania potencjalu w obszarach
specjalizacji inteligentnych uwzgledniajacych materiat tacznie na min. 48 godzin lekcyjnych
(6 dni), w godz. miedzy 9.00 a 18.00;

2) Program warsztatéw musi uwzgledniaé¢ co najmniej nastgpujace zagadnienia:
Agile — cechy elastycznego zarzadzania;

Kompetencje w modelu zarzadzania VUCA,;

Zarzadzanie w modelu zarzadzania VUCA;

Emocje i wspoldziatanie w zespole;

e o o @

Zespol, jego zasoby, role, efekty;

e Nowa kultura i nowe zasady organizacji pracy;

e Komunikacja w systemie pracy zdalnej

e Motywacja pracownikow i jej wptyw na prace zespotu rozproszonego;

3) Posiadanie sali odpowiedniej dla planowanej liczby uczestnikow, wyposazonej w niezbedny sprzet
multimedialny i zapewnienie profesjonalnej obstugi technicznej;

4) Zapewnienie uczestnikom poczgstunku dostgpnego w ciggu catego spotkania - obejmujacego:
v" kawe parzong w ekspresie przelewowym lub ci$nieniowym — min. 200 ml/os.
v" wybdr herbat, co najmniej 3 rodzaje, woda goraca do zaparzenia, w termosach, bez ograniczen
—min. 200 ml/os.
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3)

6)

7

8)

9)

II.

IIL

v" soki owocowe 100% (2 rodzaje z podanych: pomaraticzowy lub grapefruitowy lub jabtkowy)

min. 300 ml/os.

mleko do kawy — min. 20 g/os.

cukier — min. 10 g/os.

wodeg mineralng gazowang i niegazowang 40/60 w odkrgcanych butelkach o poj. nie wigkszej

niz 0,51 — min. 500 ml/os.

v' kanapki co najmniej z zottym serem i/lub wedling i/lub ogdrkiem i/lub pomidorem — min. 4
szt. /osobe

v ciastka kruche

v min. | kawatek ciasta pieczonego/osobg ;

o

Zapewnienie wlasnego parkingu na min. 10 migjsc parkingowych zlokalizowanego
w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m od sali;

Zapewnienie uczestnikom dostgpu do pomieszczen sanitarnych, tj. toalet, w tym samym obiekcie,
w ktérym odbywac sie beda warsztaty;

Zapewnienie dwoch prelegentow legitymujacych sig doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen lub
warsztatow  lub  doradztwa w  zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi, negocjacji
1 rozwigzywania konfliktow, komunikacji, budowania relacji w zespole, coachingu.

Przeprowadzenie rekrutacji i zapewnienie udzialu przedstawicieli opolskich instytucji otoczenia
biznesu oraz przedsigbiorstw obszarow specjalizacji inteligentnych z terenu wojewoddztwa opolskiego

w ilo$ci od 10 do 20 0séb na kazdy dzien;

Opracowanie materiatow ze spotkan w wersji elektroniczne;.

Termin wykonania zamowienia:
Od dnia zawarcia umowy do 30.09.2021 r.

Lokalizacja:
Kedzierzynsko-Kozielski Park Przemystowy Sp. z 0.0., ul. Wojska Polskiego 16F, Kedzierzyn-Kozle

Czynno$ci begdace przedmiotem zamowienia wymagaja wykonania pracy okreslonego rodzaju na rzecz
pracodawcy, bez okre§lenia czasu i miejsca ich wykonywania oraz stalego kierownictwa.
W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy nie wymaga aby osoby wykonujgce czynnos$ci w zakresie
przedmiotowego zamdwienia zatrudnione byly przez Wykonawcg lub podwykonawce na podstawie
umowy
0 prace.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania: brak

4. Kryterium / kryteria oceny oferty: 100 % cena

5. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 30.09.2021 r.
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6.

it

11,

12;

13

14.

Ostateczne terminy zostang ustalone przez Zamawiajacego w porozumieniu z Wykonawca. Dopuszcza sig
zmiany w zakresie terminow realizacji spotkan z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

W przypadku zmiany terminu Wykonawca zostanie powiadomiony o planowanej zmianie

z wyprzedzeniem umozliwiajacym wykonanie umowy.

Przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcey (halezy wskazad zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia

zmian)- nd.

Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:
Ofertg (wg zalaczonego wzoru) mozna zlozy¢ w jednej z wybranych form przez Wykonawce:
a) w formie pisemnej osobiscie w siedzibie:* Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki,
ul. Krakowska 38, 45-075 Opole
lub
b) w formie pisemnej przestaé¢ na adres:* Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki, ul. Krakowska 38,
45-075 Opole.
lub
¢} faxem na numer: 77 40 33 609
lub
d) w wersji elektronicznej na adres e-mail:* biuro(@ocrg.opolskie.pl
lub
e) bezposrednio na platformic BK2021

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 1 8 UE' : 2021 ...... r. do godz.--------
(decyduje data wplywu do siedziby Zamawiajacego).

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych: nd.

Informacja o przewidzianych zamowieniach uzupetniajacych: nd.
. Zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejsza sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajacych
warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigeej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza
cena.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Nie prowadzi sig
negocjacji w sprawie ceny.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwigksza koncows ilos¢ punktow
w skali od 0 do 100 pkt.
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15. Zlozona oferta przez wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do wykonania przedmiotowego

zamowienia na warunkach w niej zawartych.

16. Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie postgpowania,

a w szczegdlnosei: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o§wiadczeniach dolaczonych do

oferty.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celow wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Zamawiajacego i wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystgpujac do postgpowania jest
obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do
pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktorej dane osobowe beda podane w ofercie,
oswiadczeniach i dokumentach ztozonych W postgpowaniu.
Na te okoliczno$é Wykonawca ztozy stosowne pisemne o$§wiadczenie, ktorego tre$é zostata wprowadzona
do wzoru OFERTY.

® A
niepotrzebne skresli¢

Stardzyl Spedjalista

Barbara Mrozek
provgotowata

zahwierd=il

Zgodnie z art. 13 ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (D:z.
Urz. UEL 119z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Opolskie Centrum Rozwoju Gospodarki z siedzibg
w Opolu, ul. Krakowska 38,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@ocrg.opolskie.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b
ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa

3) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat / lub w oparciu o uzasadniony interes
realizowany przez administratora

6) posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
odmowq zawarcia umowy

W zalgczeniu:
1. Wzdr oferty.
2. Wzor umowy.
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pieczqgtka Wykonawcy

Nr postgpowania DOA.3211.114.2021 wzor
OFERTA
Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dot.

Nazwa zamowienia

Usluga przygotowania i przeprowadzenia cyklu 6 warsztatow rozwijania potencjalu
w obszarach specjalizacji inteligentnych w ramach projektu ,,Kooperacyjne Opolskie —
profesjonalne otoczenie biznesu II”” wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020
Dzialanie 2.3 Wzmocnienie otoczenia biznesu

Sktadamy ofertg nastgpujacej tresci:

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
1) cene brutto” .....ceevevvenenennenn. zl

(slownie ZIOCh: ... oo )

2. Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postgpowaniu.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sig z trescig zapytania ofertowego i akceptujg je bez zastrzezen.

4. Oswiadczam, iz Wykonawca wyraza zgodg na przetwarzanie przez Zamawiajacego informacji
zawierajacych dane osobowe oraz ze poinformowal pisemnie i uzyskat zgode kazdej osoby, ktorej
dane osobowe sg podane w ofercie oraz dokumentach sktadanych wraz z niniejsza ofertq lub bedg
podane w o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawceg w niniejszym

postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Podpis i pieczqgtka wykonawcy

“cena wraz z naleznym podatkiem od towaréw i ushug VAT lub cena bez odliczenia podatku dochodowego, sktadek lub
innych potracen
“opis drugiego kryterium oceny ofert, jezeli dotyczy
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