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PNOS.271.16.2021.2 Trzebielino, 10.06.2021r.
Zapytanie ofertowe

Gmina Trzebielino zaprasza do zlozenia oferty dotyczacej zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130.000 ztotych dotyczacej postgpowania pn. Senio- RITA animacja- animator/ka prowadzaca cykliczne
zajecia animacyjne w gminie Trzebielino, znak sprawy: PNOS.271.16.2021.2

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
z 22 sierpnia 2019r.

Zamowienie jest przedmiotem wniosku o dofinansowanie w ramach projektu RPPM.06.02.02-22-0008/20

Tytut: Senio-RITA — Rehabilitacja, Integracja, Teleopieka i Asystentura dla senioréw, niepetnosprawnych, przewlekle chorych oraz
ich opiekunéw w powiecie bytowskim. Os$ priorytetowa: 6. Integracja; Dzialanie: 6.2 Ustugi spoleczne; Poddziatanie: 6.2.2 Rozwoj
Ushug Spotecznych.

. ZAMAWIAJACY

Gmina Trzebielino
Ul. Wiejska 15, 77-235 Trzebielino
NIP: 8421663535, REGON:770979565

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zakres ustugi obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie cyklicznych zajeé animacyjnych majacych na celu
usprawnienie i zintegrowanie senioréw 60+ i 0soby niepelnosprawne, ich opiekunow i wolontariuszy.
Animacje beda realizowane w trzech wybranych $wietlicach na terenie gminy Trzebielino tj. Swietlica
wiejska w Trzebielinie, swietlica wiejska w Suchorzu, $wietlica wiejska w Starkowie — spotkania beda
miejscem integracji oséb posiadajacych podobne trudno$ci i zainteresowania. Maja by¢ ,recepta na
samotnosé”.

2. Zgodnie z oczekiwaniami i potrzebami mieszkancéw gminy Trzebielino oczekujemy na propozycje ze strony:
a/ animatora zaje¢c¢ teatralnych, w swietlicy wiejskiej w Trzebielinie
b/ animatora zaje¢ wizazu i stylizacji oraz zaje¢ kreatywnych, w swietlicach wiejskiej w Trzebielinie, Suchorzu i
Starkowie
¢/ animatora zaje¢ kulinarnych, w $wietlicy wiejskiej w Trzebielinie, Suchorzu oraz Starkowie

3. Lacznie w okresie trwania projektu od stycznia 2021 r. do czerwca 2023 r. animator bedzie zaangazowany w
ramach umowy cywilno-prawne;j :
cykl warsztatéw animacyjnych
2021r. - 6 miesiecy x 4 spotkania x 3 §wietlice,
2022r. - 12 miesiecy x 4 spotkania x 3 $wietlice,
2023r. - 6 miesiecy x 4 spotkania x 3 $wietlice,

4. Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru Wykonawcy, ktory zrealizuje zamowienie objete niniejszym zapytaniem
ofertowym w zakresie:

1) Cze$é I— ANIMATOR ZAJEC TEATRALNYCH
Zajecia bedg realizowane w $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Trzebielino. Zajecia beda prowadzone w
cyklu 12 spotkan w miesigcu przez okres 24 miesiecy.

2) Cze$¢ Il — ANIMATOR ZAJEC WIZAZU I STYLIZACJI ORAZ ZAJEC KREATYWNYCH
Zajecia beda realizowane w $wietlicy wiejskiej w miejscowos$ci Trzebielino. Zajgcia beda prowadzone w
cyklu 12 spotkan w miesigcu przez okres 24 miesigecy

3) Czes¢ III - ANIMATOR ZAJEC KULINARNYCH
Zajecia beda realizowane w $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Trzebielino, Suchorze oraz Starkowo.
Zajecia beda prowadzone w cyklu 4 spotkan w miesiacu, w kazdej ze §wietlic, przez okres 24 miesigcy.

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ skladania ofert cze$ciowych na jedna lub wieksza liczbe wymienionych
niniejszym zapytaniu czes$ci zamowienia — zadaniaod 1 do 3

5. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie trzech animatoréw w ramach umowy cywilno-prawnej dziatajacych na
lokalnym rynku, posiadajacych do$wiadczenie w pracy z grupa docelowa tj. seniorami 60+ i  osobami
niepetnosprawnymi.

6. Harmonogram spotkan ustalony zostanie z osobg odpowiedzialng tj. Specjalista Ustug Spotecznych i dostosowany
do zainteresowan i mozliwo$ci psychomotorycznych uczestnikéw zajec.
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7. Zajecia beda prowadzone przez imiennie wskazanego przez Wykonawce animatora/ow 0 odpowiednich
kwalifikacjach i do$wiadczeniu w prowadzeniu zaje¢ warsztatowych i majacego umiejetnoscei artystyczne /m.in.
zajecia manualno-plastyczne , teatralne , muzyczne, kulinarne /.

8. Zamawiajacy zapewni materialy do zaje¢ animacyjnych wskazane przez animatora.
9. Wymagania dotyczace dokumentacji :

a) Wszystkie dokumenty dotyczace przeprowadzonych ustug powinny by¢ oznakowane zgodnie z
wymaganiami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

b) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji na wzorach przekazanych przez zamawiajacego,
m.in. dziennik zajec.

10. Zamawiajacy zapewnia Swietlice na terenie gminy Trzebielino tj. swietlica wiejska w Trzebielinie, $wietlica wiejska
w Suchorzu, swietlica wiejska w Starkowie.

11. Zamawiajacy wymaga, aby osoby uczestniczace osobiscie w wykonywaniu zamowienia spetniaty nastgpujace
wymagania:

e Animator/ka - min. 1/2 roku doswiadczenia indywidualnego w zakresie zaj¢¢ animacyjnych,
e realizacja Zadan wg ustalonych harmonogramow.

12. Zamawiajacy wymaga, zeby Zadanie - $wiadczenie ustug w zakresie ,,Animator/ka prowadzaca cykliczne
zajecia animacyjne w gminie Trzebielino ” miato charakter zamknigty i moga w nim uczestniczy¢ tylko i
wylacznie Uczestnicy projektu i 0soby kierowani przez Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci organizacji
dziatan otwartych, ogélnodostepnych.

13. Wykonanie zadan przez t¢ osobe jest potwierdzone dziennikiem zaj¢é sporzadzonym przez t¢ osobe, wskazujacym
prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym miesigcu kalendarzowym pos$wigconych na
wykonanie zadan w projekcie, godzina animacji rowna jest jednostce zegarowej (tj. 60 min).

14. Doktadne ustalenia i decyzje dotyczace realizacji zamowienia (takie jak program zaje¢ animacyjnych, zmiana
harmonogramu) uzgadniane bedg przez Zamawiajacego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

15. Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numer faksu w celu dokonywania innych ustalen niezbgdnych dla
sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

16. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamowienia.

I1l.  TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Termin rozpoczecia realizacji zamowienia:
— W dniu podpisania umowy
2. Termin zakonczenia realizacji zamowienia:
— Czerwiec 2023 roku

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Lp. Warunek udzialu w postepowaniu Okreslenie warunkow

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia
1. okreslonej dziatalnosci zawodowej, o0 ile | Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w tym zakresie
wynika to z odrebnych przepisow

2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna Zamawiajacy nhie stawia szczeg6étowych wymagan w tym zakresie

Doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia

Animator — osoba posiadajaca do$Swiadczenie w zakresie animacji
min.1/2 roku.

Ocena spelnienia warunku zostanie dokonana na podstawie zloZonego
oswiadczenia stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
wraz z referencjami potwierdzajacymi spelnienie warunku.

3. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kKuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Urzad
Gminy Trzebielino, 77-235 Trzebielino, ul. Wiejska 15 do dnia 21.06.2021r. do godz. 13:00.

2. Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 21.06.2021r. godz. 13:10,

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych ofert.

V1. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty w
postaci elektronicznej.
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2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim i Zamawiajacy nie wyraza zgody na
ztozenie o$wiadczen, oferty oraz innych dokumentoéw jednym z jezykdéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

4. Wzor Formularza oferty stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

5. Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, wraz z ofertg sktada sie pelnomocnictwo w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

6. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

7. Oferte sporzadza si¢ w sposob staranny, czytelny i trwaty. Stwierdzone przez Wykonawce w ofercie btedy i omytki
w zapisach - przed jej zlozeniem - poprawia si¢ przez skreSlenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z
zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.

8. Oferte nalezy przygotowac tak, by z zawartoscia oferty nie mozna byto zapoznaé si¢ przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

9. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty:

— Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

— o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

— Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

— Koncepcja pracy w jednym z trzech obszarow

— w przypadku dzialania Wykonawcy przez pelmomocnika, nalezy dolaczy¢ do oferty pelnomocnictwo w
oryginale lub jego kopie poSwiadczong notarialnie;

10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

11.0Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego na adres: Urzad Gminy Trzebielino, ul.
Wiejska 15, 77-235 Trzebielino, z dopiskiem ,,Senio- RITA animacja- animator/ka prowadzaca cykliczne
zajecia animacyjne w gminie Trzebielino, znak sprawy: PN0S.271.16.2021.2 - OFERTA CZESC..... (poda¢
nr czesci)

12. Za dat¢ dorgczenia oferty liczy sig¢ date jej wptywu do biura Zamawiajacego.

13. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte wycofuje. Oswiadczenie o
wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia Wykonawcy 0
wycofaniu oferty oraz podpis osoby lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

14. W przypadku zmiany oferty wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte zmienia, okreslajac zakres tych
zmian. Os$wiadczenie o zmianie oferty wykonawca umieszcza w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu.
Oswiadczenie o zmianie oferty musi zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy oraz podpis wykonawcy.

15. Oferta ztozona po terminie sktadania ofert, niezwtocznie zostanie zwrécona Wykonawcy.

16. Odrzuceniu podlegaja oferty:

— ktorych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

— zlozone przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan o0sobowych lub
kapitatowych,

— ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie na sktadanie ofert.

17. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

18. Zamawiajacy do udzielania informacji oferentom w sprawie niniejszego zaméwienia Wyznacza:

e do spraw proceduralnych: Lucyna Rokicka — Podinspektor ds. gospodarki nieruchomosciami i zaméwien publicznych, e-
mail: l.rokicka@trzebielino.pl, tel. 598480605

e do spraw dot. przedmiotu zaméwienia: Joanna Kmiecik—Kierownik GOPS w  Trzebielinie, e-mail:
gops_trzebielino@wp.pl tel.: 598580255

VIlI.  OCENA OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie stosowat
nizej podang wage poszczegolnych kryteriow oceny:
— cena oferty brutto — 100%
a) cena oferty brutto ( C;)—100%
C = Cb/Co x 100,

C - ilo$¢ punktow przyznana badanej ofercie wg. kryterium ceny,

Cb — najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zmowienia,

Co — cena brutto badanej oferty.

PNOS.271.16.2021.2 - Senio- RITA animacja- animator/ka prowadzaca cykliczne zajecia animacyjne w gminie Trzebielino,

Strona 3


mailto:l.rokicka@trzebielino.pl
mailto:gops_trzebielino@wp.pl

Eﬁ?gu;'zsiie Rzeczpospolita URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Pej - Polska _ i WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych

VIill. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie czterech animatoréw w ramach umowy cywilno-prawnej dziatajacych na
lokalnym rynku, posiadajace dos§wiadczenie w pracy z grupa docelowa tj. seniorami 60+ i 0sobami niepelnosprawnymi.
Informacja o wyniku postepowania zostanie wystana do wszystkich Wykonawcow, do ktorych zostato skierowane
zapytanie ofertowe oraz umieszczona zostanie na stronie internetowej:

- www.bip.trzebielino.pl

—  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. W ramach postepowania wyklucza si¢ mozliwo$é udzielenia zamoéwienia podmiotom powiazanym osobowo
lub kapitalowo z zamawiajacym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub osobami wykonujagcymi w jego imieniu czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
— Uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
— Posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat okre§lony
przez 1Z PO;
—  Penieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
— Pozostawaniu w zwigzku malzenski, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest do
zlozenia o$wiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania zgodne w treSci z zatacznikiem nr 2 do Zapytania
ofertowego. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowia potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym z jego etapéw bez podania

przyczyn.
X. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1 — Wzor formularza ofertowego
Zatacznik Nr 2 — O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania
Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie dotyczace spelnienia warunkow w postgpowaniu

mgr Tomasz CzechowskKi
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