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Zapytanie ofertowe
02/2021/POPC/GOK.Lu

Fundacja VCC (dalej jako ,Zamawiajgcy”) w zwigzku z realizacjg projektu ,Cyfrowe GOKi w
podregionie lubelskim” nr projektu POPC.03.02.00-00-0056/19 (dalej jako ,Projekt”) w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, Os priorytetowa: lll Cyfrowe kompetencje spoteczenistwa,
Dziatanie: 3.2 Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej poszukuje wykonawcy ustugi
kompleksowego przygotowania oraz przeprowadzenia 25 eventéw promujgcych ksztatcenie w
zakresie kompetencji cyfrowych w ramach projektu ,,Cyfrowe GOKi w podregionie lubelskim”.

Kod CPV
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

Wybdr wykonawcy zamdwienia stanowigcego przedmiot niniejszego zapytania bedzie dokonany
zgodnie z zasadami i procedurq ,zasady konkurencyjnosci” okreslonymi przez ,Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministra Inwestycji i Rozwoju z 22
sierpnia 2019 r. (MIiR/2014-2020/12(4)), bez zastosowanie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamdwien publicznych. (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z péZn. zm.).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie oraz przeprowadzenie 25 eventéw
o tematyce promoc;ji cyfryzacji we wskazanych miejscowosciach z terenu podregionu lubelskiego.
Eventy realizowane s3 w ramach projektu ,,Cyfrowe GOKi w podregionie lubelskim” nr projektu
POPC.03.02.00-00-0056/19 (dalej jako ,Projekt”) w ramach Programu Operacyjnego Polska
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Cyfrowa, Os priorytetowa: Ill Cyfrowe kompetencje spoteczeristwa, Dziatanie: 3.2 Innowacyjne
rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej
2) Szacowana liczba uczestnikéw kazdego z eventédw: 150 osdb.
3) Uczestnikami eventow bedg mieszkancy podregionu lubelskiego bez ograniczen wiekowych.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zaplanowat dziatania trafiajgce do dwdch grup
a) dzieci
b) dorosli
Zamawiajgcy wymaga wskazania rodzajow dziatan oraz planowanych do wykorzystania narzedzi z
podziatem na ww grupy.

4) Celem przedsiewziecia jest promocja ksztatcenia w zakresie kompetencji cyfrowych.

W ramach realizowanego projektu pracownicy samorzgdowych instytucji kultury oraz dzieci i
mtodziez w wieku 10-18 lat z terenu 34 gmin podnosili kompetencje cyfrowe w formie szkolen.
Proponowany program miat na celu sprosta¢ oczekiwaniom wspodtczesnego spoteczenstwa i
przygotowaé¢ pracownikdw samorzadowych instytucji kultury do stworzenia oferty oraz
podejmowania dziatan przygotowujgcych dzieci, mtodziez i dorostych do zycia w sieci technologii
cyfrowej i informacyjnej. Szkolenie rozwijato kompetencje zgodne z , Katalogiem cyfrowych ustug
polskiej administracji”, ktére opracowato Ministerstwo Cyfryzacji. Katalog dostepny jest na stronie
www.gov.pl, ktéry zawiera m.in. zestawienie wszystkich ustug elektronicznych, z jakich Polacy mogg
obecnie korzystac na najpopularniejszych portalach rzgdowych -
https://mc.gov.pl/aktualnosci/katalog-cyfrowych-uslug-polskiej-administracji-aktualizacija.

Tematyka programu szkolenia w zakresie zdobywania kompetencji cyfrowych w ramach projektu
»,Cyfryzacja GOK-6w” oparta byta na kompetencjach zamieszczonych we wczesniej wspomnianym
katalogu. Organizowane eventy muszg wpisywac sie w promocje technologii cyfrowej i informacyjnej
zgodnie z tym katalogiem. Zamawiajacy nie wskazuje konkretnych kompetencji z katalogu, ktoére
powinny by¢é promowane. Zamawiajacy dopuszcza promowanie dowolnej kompetencji zgodnej z
powyzszym katalogiem.

2. FORMA REALIZACII

1) Ze wzgledu na bezpieczenstwo epidemiczne eventy beda odbywad sie w plenerze w gtéwnych
miejscach gmin, w okolicach samorzgdowych instytucji kultury (bibliotek, domdéw kultury, centréow
sportu).

2) Zamawiajgcy dopuszcza organizacje eventow w gtdwnej miejscowosci gminnej zgodnie z
zatgcznikiem nr 3 lub w jednej z miejscowosci lezgcej na terenie gminy, w ktérej zlokalizowane s3
instytucje biorgce udziat w projekcie (liste instytucji biorgcych udziat w projekcie, Zamawiajgcy
udostepni Wykonawcy po podpisaniu umowy), lub w innej miejscowosci lezgcej na terenie danej gminy
pod warunkiem zapewnienia dostepnosci dla uczestnikdw.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej Wykonawca przeprowadzi w jednej lokalizacji
wiecej eventdw z pominieciem innych lokalizacji. Eventy muszg zostaé zrealizowane w kazdej z
wymienionych w zataczniku nr 3 lokalizacji.


http://www.gov.pl/
https://mc.gov.pl/aktualnosci/katalog-cyfrowych-uslug-polskiej-administracji-aktualizacja
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4) Wykonawca we witasnym zakresie pozyska zgode na zorganizowanie eventu w miejscu
docelowym.
5) W razie niepogody Zamawiajgcy wyraza zgode na przeniesienie eventu do jednej z

samorzadowych instytucji kultury lezacej na terenie gminy.

6) Eventy powinny angazowac uczestnikdw do aktywnego uczestnictwa. Zadaniem Wykonawcy
podczas wydarzen bedzie przekazanie informacji z zakresu promocji ksztatcenia kompetencji
cyfrowych, a podczas wydarzenia animacja czasu wolnego (gry, zabawy) w charakterze zgodnym z
celem eventu.

7) Organizacja oraz przeprowadzenie ustugi muszg by¢ zgodne z aktualnymi Wytycznymi dla
organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2
okreslonymi przez Ministerstwo Rozwoju na stronie: https://www.gov.pl/web/rozwoij/spotkania-

biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongresy

3. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA W ZWIAZKU Z WYSTAPIENIEM COVID-19

1) W zaleznosci od sytuacji epidemicznej w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 Zamawiajgcy zastrzega
mozliwo$é zmiany formy realizacji eventu w kazdym czasie. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
o zmianie formy realizacji na min. 14 dni przed planowang zmiana.

2) Na kazde zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany do zmiany formy na formute
online z wykorzystaniem narzedzi do zdalnego nauczania (platformy typu Zoom, Google Meet, MS
Teams).

3) W zwigzku ze zmiang formuty realizacji eventu promocyjnego Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
zmiany harmonogramu, o ktérym mowa w pkt. 7, w tym mozliwo$¢ wydtuzenia terminu realizacji
zadania.

4) W przypadku zmiany formuty realizacji eventu Zamawiajgcy wymaga:

A. przygotowania webinaru promujgcego kompetencje cyfrowe w wymiarze 3 godziny
zegarowe Webinary muszg odbywac sie w dni robocze w godzinach 8.00-16.00.

B. przygotowania programu webinaru promujgcego kompetencje cyfrowe i zaproszenia z
harmonogramem i przekazania do akceptacji Zamawiajgcego

C. przygotowania linku do logowania dla uczestnikdw i rozestanie zaproszenia wraz z linkiem
do logowania do kazdej z jednostek biorgcej udziat w projekcie (liste instytucji biorgcych
udziat w projekcie Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy po podpisaniu umowy)

D. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia dodatkowego kanatu promocji webinaru —w tym min.
informacja w mediach spotecznosciowych.

E. przygotowania systemu do rejestracji uczestnikbw na webinar i przekazania
zamawiajgcemu listy zarejestrowanych uczestnikow.


https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongres
https://www.gov.pl/web/rozwoj/spotkania-biznesowe-szkolenia-konferencje-i-kongres
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przygotowania prezentacji multimedialnej i filmu promujgcego kompetencje cyfrowe
(Zamawiajgcy dopuszcza wykorzystanie udostepnionych materiatéw np. na stronach
https://codeweek.eu )

zaangazowania min 2 prelegentéw na spotkanie — ekspertdow w zakresie kompetencji
cyfrowych — proponowani prelegenci muszg zostac zaakceptowani przez Zamawiajgcego.

udostepnienia uczestnikom webinaru mozliwosci zadawania pytan prowadzacym
(minimalna forma to chat)

cato$¢ webinaru realizowanego online musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby
m.in. monitoringu, rozliczenia, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku
rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikdw (wideo), na nagraniu powinien by¢
widoczny prelegent, a podmiot realizujgcy webinar powinien zadba¢ o odpowiednie
udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikéw;

przygotowanie dokumentacji z przeprowadzonego webinaru (Zamawiajacy wymaga
nagrania zapisu webinaru i przekazania Zamawiajgcemu na nosniku zewnetrznym w formie
pliku multimedialnego — obraz i dzwiek).

w zwigzku z sytuacjg epidemiczng Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktérej koniecznosé
realizacji spotkan online wystgpi w trakcie realizacji zlecenia (ze wzgledéw niezaleznych od
Wykonawcy i od Zamawiajgcego, np. rozporzadzenie wiasciwego ministra ograniczajgce
mozliwosci realizacji zlecenia ze wzgledu na COVID-19). Zamawiajgcy zaktada, ze
maksymalna liczba webinaridw to 5 przy zatozeniu, ze zaden event nie odbedzie sie w
formule stacjonarnej.

w przypadku realizacji czesci eventdw w formule stacjonarnej Zamawiajgcy odpowiednio
zmniejszy liczbe webinaridw zgodnie z kluczem:

- realizacja przez Wykonawce 0-5 eventdw stacjonarnych do momentu koniecznosci
przejscia na formute zdalng — Wykonawca zrealizuje 5 webinariow.

- realizacja przez Wykonawce 6-10 eventéw stacjonarnych do momentu koniecznosci
przejscia na formute zdalng — Wykonawca zrealizuje 4 webinaria.

- realizacja przez Wykonawce 11-15 eventdw stacjonarnych do momentu koniecznosci
przejscia na formute zdalng — Wykonawca zrealizuje 3 webinaria.

- realizacja przez Wykonawce 16-20 eventdw stacjonarnych do momentu koniecznosci
przejscia na formute zdalng — Wykonawca zrealizuje 2 webinaria.

- realizacja przez Wykonawce 21-24 eventdw stacjonarnych do momentu koniecznosci
przejscia na formute zdalng — Wykonawca zrealizuje 1 webinar.

- realizacja przez Wykonawce 25 eventdw stacjonarnych — Wykonawca nie ma obowigzku
realizacji webinaru.


https://codeweek.eu/
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4. SPOSOB | WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wszystkie decyzje dotyczace programu i organizacji eventdw oraz majace wptyw na przebieg

i realizacje eventéw wymagajg akceptacji Zamawiajgcego.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

1) Opracowanie ramowego programu eventéw: Wykonawca odpowiada za opracowanie

ramowego programu dla poszczegdlnych eventdw, ktére powinny zostaé ustalone przez

Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym w terminie minimum 7 dni przed kazdym

wydarzeniem. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia zmian do programu eventow

opracowanych przez Wykonawce. Czas trwania kazdego eventu wynosi minimum 3 godziny

zegarowe.

2) Zamawiajacy wskazuje minimalny zakres programu eventu:

1)

Grupa docelowa dorosli.

a)

Zamawiajgcy wymaga przygotowania prezentacji promujgcej kompetencje cyfrowe
wsrdd osob dorostych i wyswietlenia jej podczas trwania eventu. Tre$¢ prezentacji
musi by¢ zgodna z zatozeniami dokumentu: Kierunki Rozwoju Kompetencji Cyfrowych
i Medialnych (zatgcznik nr 5)

Grupa docelowa dzieci:

a)

b)

Zamawiajgcy wymaga przygotowania maty do kodowania dla dzieci (zamawiajacy
dopuszcza wykonanie maty przez Wykonawce, nie ma obowigzku wykorzystania
komercyjnych rozwigzan).

Zamawiajgcy dodatkowo wymaga, aby program spotkania na kazdy event
wykorzystywat min. 3 zabawy dla dzieci z wykorzystaniem przyktadéw zawartych w
poradniku: Zabawy w programowanie offline
https://www.gov.pl/web/koduj/zabawy-w-programowanie-offline--publikacja

Zamawiajgcy wymaga przygotowania materiatdw promujgcych rozwdj logicznego
myslenia i kompetencji cyfrowych dla dzieci — zgodnie z poglagdowym zdjeciem ponizej
w liczbie sztuk min. 100 na event, tgcznie 2500 sztuk. W przypadku jesli sytuacja
epidemiczna wymusi organizacje eventéw w formule zdalnej, Wykonawca przekaze
materiaty do 40 instytucji wskazanych przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.
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Zamawiajgcy dopuszcza organizacje eventow w dwéch lub wiecej miejscowosciach
rownoczesnie.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje eventdw o réznych godzinach w ciggu jednego dnia (np.
miejscowos$é nr 1 w godzinach 9.00-12.00; miejscowos¢ nr 2 w godz. 12.00-15.00; miejscowos$é
nr 3 w godzinach 15.00-18.00. Eventy powinny odbywa¢ sie z zastosowaniem réznorodnych
metod i technik dydaktycznych odpowiednich do potrzeb i oczekiwain uczestnikéw oraz
Zamawiajgcego, majacych na celu aktywny udziat uczestnikéw.

Prowadzacy eventy: Wykonawca odpowiada za zapewnienie animatora (minimum 1 osoba na
event) dla wszystkich z wydarzen. Wydarzenia nalezy przeprowadzi¢ z udziatem animatorow,
ktérzy w atrakcyjny i aktywny sposéb zacheca uczestnikdéw do gier i zaje¢ promujacych
kompetencje cyfrowe.

Wykonawca w ramach realizacji zamdwienia zapewni koordynatora odpowiedzialnego za
kontakt z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy wymaga dostepnosci koordynatora zawsze podczas
realizacji eventéw bez wzgledu na dzien tygodnia.

Zapewnienie niezbednej bazy technicznej: wszystkie eventy z zatozenia majg odbywac sie w
plenerze z zastrzezeniem zapiséw w pkt 3. Niezbednym jest zapewnienie zadaszenia (np. w
postaci namiotéw imprezowych), nosnikéw informacji (np. plansze, roll-up). Miejsca wskazane
przez Zamawiajacego, w ktérych majg odbywac sie eventy mogg nie posiadac¢ dostepu do
mediow. W takiej sytuacji Wykonawca zapewnia dostep do medidéw (np. energii elektrycznej
w celu podtaczenia nagtosnienia) oraz pokrywa koszty ich zuzycia. Po stronie Wykonawcy lezy
rowniez dostarczenie materiatow/akcesoriow niezbednych do animacji podczas
eventu/wydarzenia towarzyszacego (np. materiaty plastyczne) zgodnie z zaproponowang
koncepcja.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wskazat/opisat baze techniczng w koncepciji realizacji
Zamodwienia stanowigcej zatacznik do oferty z uwzglednieniem wykorzystywanych nosnikéw
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informacji, materiatéw/akcesoriow.

9) Transport elementéw stanowigcych baze techniczng oraz materiatdw niezbednych do
przeprowadzenia wydarzen towarzyszacych do miejsc, w ktorych odbedg sie warsztaty lezy po
stronie Wykonawcy.

10) Miejsce i terminy eventow: Wykonawca odpowiada za zorganizowanie 25 eventéw, w
terminach i miejscach zatwierdzonych przez Zamawiajgcego. Wydarzenia majg odbywac sie w
plenerze, w miejscach takich jak: skwery, rynki, inne ogdlnodostepne miejsca w centralnych
miejscowosciach. Po stronie Wykonawcy bedzie lezato uzyskanie zgdd zarzagdcow terendw, na
ktdrych zostata przewidziana organizacja wydarzen. Eventy nalezy zorganizowaé w gminach na
terenie podregionu lubelskiego zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

11) Uczestnicy: Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ dziatania informujace o
planowanych eventach.

12) Zamawiajacy wymaga wydrukowania plakatéw informujacych o wydarzeniu w minimalnej
ilosci 500 sztuk.

13) Zamawiajgcy wymaga, aby plakaty oznakowane byty zgodnie z ,,Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz
Zasadami promocji i oznakowania projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa.

14) Na plakacie musi znajdowad sie pole, w ktdrym zostang wskazane data, miejsce i godzina
danego eventu.

15) Zamawiajgcy wymaga, dystrybucji plakatéw na terenie gmin, w ktérych odbywac sie beda
eventy na minimum 7 i maksimum 14 dni przed danym wydarzeniem. W przypadku eventu
obejmujace go wiekszg liczbe gmin plakaty na lezy rozdystrybuowac na terenie kazdej z gmin.

16) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia dodatkowego kanatu promocji eventu — w tym min.
informacja w mediach spotecznosciowych.

17) Sprawozdanie: kazdorazowo po zakonczonym wydarzeniu Wykonawca przygotuje
sprawozdanie zawierajace informacje o wydarzeniu (miejsce, data, prowadzacy, opis
przebiegu eventu, liczba uczestnikdw, oznakowane zgodnie z zasadami promocji o ktérych
mowa ponizej ) wraz z dokumentacjg fotograficzng z realizacji eventu (w terminie 7 dni od
przeprowadzenia poszczegdlnych eventéw).

18) Oznaczenie i promocja projektu: Zamawiajgcy wymaga umieszczenie w miejscu odbywania sie
eventéw materiatéw informujacych o projekcie, o wspéffinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej oznakowanych zgodnie z wytycznymi. Materiaty zostang przygotowane przez
Wykonawce i przekazane Zamawiajgcemu do akceptaciji.

19) Zamawiajgcy wymaga oznakowania przez Wykonawce:

a. dokumentow przekazywanych uczestnikom (ulotki, materiaty, etc.) zgodnie
,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-
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2020 w zakresie informacji i promoc;ji”.

b. miejsca realizacji zgodnie ,,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz Zasadami promaocji
i oznakowania projektdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa.

20) Wykonawca moze przedstawi¢ Zamawiajagcemu dodatkowo takze wtasne propozycje
uzupetnienia lub wprowadzenia pewnych zmian, jezeli beda one miaty korzystny wptyw na
realizacje zadania bez wptywu na budzet przeznaczony na realizacje zadania.

21) Wnioskodawca w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami na réwni z osobami
petnosprawnymi mozliwos¢ skorzystania z udziatu w wydarzeniu, jak i z efektéw jego realizacji
i oswiadcza iz bedzie stosowat Standard dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020, ktére
stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w szczegdlnosci
zawartych w ww Wytycznych standardéw szkoleniowych, edukacyjnych, informacyjno -
promocyjnych oraz cyfrowych.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zadanie powinno zosta¢ w catosci zrealizowane od dnia zawarcia umowy najpdzniej do dnia 30
wrzesnia 2021 r. Zamawiajacy zastrzega, ze realizacja ustugi powinna rozpoczaé sie w terminie
maksymalnie 30 dni od daty podpisania umowy. Jako rozpoczecie realizacji ustugi, Zamawiajgcy
rozumie realizacje pierwszego wydarzenia (eventu/webinaru).

6. UDZIAL PODWYKONAWCOW | WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE

1. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw w realizacji zamodwienia:
1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce, wykonania czesci lub catosci
zamoéwienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w
swojej ofercie czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
przedstawic ich pisemne zobowigzanie do wykonania wskazanej cze$ci zamdwienia

2) Podwykonawca zobowigzany jest do spetnienia wszystkich warunkow okreslonych niniejsza
oferta.

3) Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb trzecich za
ustugi wykonane przez podwykonawcow.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia powinni
spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w pkt VIII. Ponadto Wykonawcy
wspodlnie ubiegajacy sie o zamdwienie ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania
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ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia

umowy w sprawie niniejszego zamdwienia.

2) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Petnomocnikiem.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamdwienie, ktérych oferta zostanie

uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem umowy o zamdwienie, mogg zostac

wezwani przez Zamawiajgcego do przedstawienia stosownej umowy regulujgcej

wspotprace tych Wykonawcow.

7. WARUNKI UDZIAtU W ZAPYTANIU, KRYTERIA OCENY, WYMOGI FORMALNE

1. O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie Wykonawca spetniajgcy ogdlne warunki:

9)

Posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Znajduje sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniajacej prawidtowe
wykonanie Zaméwienia.

Dysponuje potencjatem organizacyjnym i technicznym, a takze osobami zdolnymi do
wykonania Zaméwienia.

Nie zostat wszczety wobec niego proces likwidacyjny, ani nie ogtoszono upadtosci.
Nie zalega z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

Nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majagtkowych.

Wobec ktdrego sad nie orzekt zakazu ubiegania sie o zamdwienia, na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

Posiada wiedze i doswiadczenie przy realizacji adekwatnych ustug, tzn. Wykonawca
wykaze, ze zrealizowat w ciggu 3 lat przed terminem sktadania ofert 2 ustugi
obejmujgce przeprowadzenie warsztatow/szkolen/wyktadéw/eventow (wydarzen) z
zakresu promoc;ji funduszy unijnych, kazde za kwote minimum 20 000 zf netto.
Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej organizatora imprezy wobec
uczestnikéw i oséb trzecich.

2. Spetnia wymodg braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy ustala nastepujacy sposdb dokonania oceny ogdélnych warunkéw udziatu w

postepowaniu:

1)

W zakresie warunku wskazanego w pkt. 7, ppkt. 1 ppkt. od 1) do 7) oraz ppkt 9) powyzej,
ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie ztozonego przez Wykonawce
Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 1) i
dokonana zostanie zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.
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2) W zakresie warunku wskazanego w pkt. 7, ppkt. 1 pkt. 8) powyzej, warunek ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze zrealizowat w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie) 2 ustugi obejmujace przeprowadzenie
warsztatow/szkolen/wyktadow/eventdw (wydarzen) z zakresu edukacji lub funduszy
unijnych, kazde za kwote minimum 20 000 zt netto.

Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu
wykonanych ustug, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie Wykazu gtéwnych ustug (Zatacznik nr 2)
zgodnie z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.

W razie watpliwosci spetnienia warunku zamawiajgcy wezwie wykonawce do przedtozenia dowodow
wykonania ustugi. Przy czym dowodami, o ktédrych mowa sg odpowiednie dokumenty (np. referencje,
protokoty zdawczo-odbiorcze) potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie lub wykonanie.

W zakresie warunku wskazanego w pkt. 7, ppkt. 2) powyzej, ocena warunku nastgpi na podstawie
ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z
Zamawiajgcym w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014- 2020.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie przede wszystkim wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie przedstawionego ztozonego swiadczenia o braku
powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym i dokonana zostanie zgodnie z formutg

,Spetnia — nie spetnia”.

3. Kryteria oceny ofert:

Oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt w tym: 60 pkt w kryterium cena, 40 pkt w kryterium jakos¢

koncepcji planowanych eventéw

1) Kryterium Cena (C)-waga 60 %
Punkty w kryterium cena bedg przyznawane zgodnie z ponizszym wzorem:
najnizsza cena brutto sposréd oferowanych
C= x 100 pkt x 60 %
cena brutto oferty ocenianej
2) Kryterium jakos¢ koncepcji eventow (KEV) — waga 40%
W niniejszym kryterium oceniana bedzie dodatkowa atrakcja/aktywnos$¢ dla uczestnikéw
eventu. Zamawiajacy przyzna punkty za kazda dodatkowg atrakcje/aktywnos$¢ dla uczestnikdw
eventu (przedstawiong w zatgczniku nr 4 -koncepcja planéw eventéw) zgodnie z ponizszg
tabela.
Zamawiajgcy nie wskazuje do jakiej grupy docelowej beda skierowane dodatkowe
atrakcje/aktywnosci.
llo$¢ dodatkowych aktywnos$é/atrakcja llos¢ punktéw
1 dodatkowa atrakcja 10
2 dodatkowe atrakcje 20
3 dodatkowe atrakcje 30
4 dodatkowe atrakcje 40

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczy koncepciji eventdédw do formularza ofertowego, jego oferta

zostanie odrzucona.
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Koncepcja planéw eventow:

Wykonawca na potrzeby oceny ofert, zobowigzany jest do dostarczenia wraz z ofertg
opisu 3 przyktadowych scenariuszy przebiegu eventéw promocyjnych. Odpowiednio scenariusze
majg obejmowac:

1. Event na $wiezym powietrzu w korzystnych warunkach pogodowych
2. Event przy niekorzystnej aurze pogodowej (deszcz, burza, silny wiatr, niska temperatura)
3. Event w formule zdalnej — webinar

W koncepcji powinny zostac zaprezentowane:

a) w przypadku scenariusza 1i 2:
spos6b zagospodarowania przestrzeni i zaplecze techniczne; rekwizyty, sprzety, materiaty zuzywalne,
ktdre kazdorazowo zostang wykorzystane podczas eventu; opis atrakcji dla uczestnikdw i tematyka
eventu, ktére bedg dopasowane do celéw Zamawiajgcego oraz komplementarne w stosunku do
tematyki wskazanej w OPZ. Dobdr aktywnosci/atrakcji powinien obejmowaé rézne grupy wiekowe
wskazane w pkt 1 ppkt 3 powyzej.

b) w przypadku scenariusza nr 3:
tematyka i proponowany przebieg webinaru, proponowani prelegenci, proponowany sposéb
organizacji i rozpropagowania informacji o webinarach, pozyskania uczestnikdw webinaru

Wzdér koncepcji stanowi zatgcznik nr 4 . Objetos¢ koncepcji nie moze przekroczy¢é 3600 znakéw ze
spacjami. Wykonawca zobowigzany jest do uzupetnienia wszystkich pdl koncepcji, zgodnie z ich
zakresem merytorycznym.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw
obliczong na podstawie wzoru:

Przyznana ilo$¢ punktow = C + KEV

taczna ilos¢ punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg punktéow przyznanych w
poszczegdlnych kryteriach — maksymalnie 100 punktéw.

Zamawiajgcy przyzna zamoéwienie Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow.

8. BADANIE | OCENA OFERT, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca, ktéry nie zatgczy do oferty Koncepcji realizacji eventu — jego oferta zostanie
odrzucona

2. Wykonawca, ktéry nie zataczy do oferty ,Wykaz ustug” (zatacznik nr 2) do zapytania
ofertowego - jego oferta zostanie odrzucona.

3. Wykonawca, ktdry nie wniesie wadium - jego oferta zostanie odrzucona.



10.

11.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do przedfozenia dowoddéw
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasniania tresci ztozonej oferty, w tym dowoddw, o
ktérych mowa w pkt. 7 zapytania ofertowego.

Kazdy wykonawca jest zwigzany ztozona oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien lub
dodatkowych informacji lub dokumentéw dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania szczegétowych wyjasnien w zakresie ceny od
Wykonawcy i prawo odrzucenia oferty, ktora zawiera¢ bedzie razgco niska cene, tj. cene nizszg
o wiecej niz 30% od oszacowanej przez Zamawiajgcego wartosci zaméwienia lub sSredniej
arytmetycznej cen wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych w tresci oferty o czym informuje Wykonawcy. Jezeli Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajgcego o zaakceptowaniu dokonanej korekty Oferta zostanie odrzucona i nie bedzie
podlegata dalszej ocenie.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktéw w ramach kryteridw oceny ofert i oferty te zawierajg taka
samg cene, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawca sktadajac oferty dodatkowe nie moze zaoferowac wyzszej ceny niz w ofercie
wczesdniejszej/pierwotnej.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

9. OFERTY CZESCIOWE i WARIANTOWE:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych tj. zaktadajacych inny
sposéb wykonania zamdwienia niz opisany przez Zamawiajgcego.

10. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

1.

Osobg upowazniong do kontaktdw w sprawie niniejszego zapytania jest: Barbara Czer-
winska

Zamawiajgcy dopuszcza kontakt wytgcznie za posrednictwem modutu Pytania w Bazie kon-
kurencyjnosci.

11. FORMA | SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
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Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1. wypetniony i podpisany formularz oferty w tym oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym oraz braku

podstaw do wykluczenia;

2. wypetniony wykaz ustug (zatgcznik nr 2);

3. koncepcje realizacji eventu;

4. dowdd wniesienia wadium.

5. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace informacje, oswiadczenia i dokumenty:

1)

oferowang cene brutto za realizacje catosci przedmiotu zamodwienia — zgodnie ze
sposobem okreslonym w formularzu ,,OFERTA” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania;

oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w
pkt.7 zapytania ofertowego - zawarte w tresci formularza ,,OFERTA”;

oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
okreslonych w pkt. 7 zapytania ofertowego — zawarte w tresci formularza ,,OFERTA”;
oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z powoddw okreslonych w pkt.
7 zapytania ofertowego — zawarte w tresci formularza ,OFERTA”;

,Wykaz ustug” — zgodnie z wzorem zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego;

»Koncepcje realizacji eventéw” zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego
oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim;

cena ofertowa musi obejmowacé wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
zrealizowania przedmiotu zamdwienia, narzuty na cene, nalezne podatki i optaty, w tym
ewentualnie wystepujgcy podatek VAT; cena ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem
brutto naleznym wykonawcy z tytuty realizacji umowy; w przypadku oséb fizycznych, nie
prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, cena ofertowa jest maksymalnym
wynagrodzeniem naleznym wykonawcy z tytuty realizacji umowy wraz ze wszystkimi
pochodnymi wymaganymi wg. przepiséw prawa (tzw. koszt catkowity);

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia przez ten sam
podmiot wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawcy -
zostang odrzucone jako niezgodne z trescig zapytania i nie beda podlegaty ocenie;

10) oferta powinna zawieraé wszystkie informacje, dokumenty i oswiadczenia wymagane przez

Zamawiajgcego w tresci Zapytania ofertowego.

11) jezeli oferte podpisuje osoba nie wskazana w dokumentach rejestrowych (petnomocnik)

do oferty musi byé dotaczony oryginat stosownego petnomocnictwa Ilub kopia
petnomocnictwa poswiadczona notarialnie.
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W _celu ztozenia oferty Wykonawca zobowigzany jest do skorzystania z przygotowanego

formularza ,,OFERTA” stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz pozostatych

zatacznikdw do Zapytania ofertowego.

12. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.06.2021r. do godziny 23:59:59.
2. Oferty niekompletne, niewazne na podstawie odrebnych przepiséw lub oferty, ktére wptyna

po terminie nie bedg podlegaty ocenie i nie zostang zwrécone Wykonawcy.
3. Oferte nalezy ztozyé w formie w formie pisemnej, za posrednictwem modutu Oferty w Bazie

Konkurencyjnosci lub przesta¢ na adres: Fundacja VCC, ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok. 16,

20-538 Lublin. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin doreczenia oferty Zamawiajgcemu
lub publikacji Oferty w Bazie konkurencyjnosci.

4, Oferta sktadana w formie pisemnej - korespondencyjnie - powinna byé umieszczona w
zamknietej kopercie zaadresowanej do Zamawiajgcego, oznaczonej nazwag/imieniem i
nazwiskiem Wykonawcy z podaniem adresu korespondencyjnego oraz oznaczeniem ,Oferta
dot. Zapytania ofertowego 02/2021/POPC/GOK.Lu".

13. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

3.

Po dokonaniu oceny ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy umiesci te informacje
na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do
podpisania umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, badz
bedzie sie uchylat od podpisania umowy (tj. nie podpisze umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego) mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w
przedmiotowym postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw na liscie rankingowe;.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE NALEZY DOPEENIC W CELU ZAWARCIA UMOWY Z
WYBRANYM WYKONAWCA ORAZ INFORMACIJE DODATKOWE:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie (przed podpisaniem umowy) mozliwos¢ negocjowania ceny z
Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty
przekracza kwote, ktérg Zamawiajgcy dysponuje na sfinansowanie zamédwienia.

W sytuacji, w ktorej Wykonawca nie wyrazi zgody na negocjowanie ceny do wartosci, ktéra
Zamawiajgcy dysponuje na sfinansowanie zamdéwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zamkniecia postepowania bez wybrania oferty i uniewaznienia postepowania takze bez podania
przyczyny;

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zazgdac¢ od wybranego Wykonawcy — pod rygorem
odstgpienia od podpisania umowy z winy Wykonawcy — przedstawienia dokumentow, (w tym takze
do wgladu oryginatéw dokumentéw) potwierdzajgcych spetnianie wymagan Zamawiajgcego
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opisanych w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci w zakresie: posiadania wymaganych

kompetencji, kwalifikacji i doswiadczenia oraz potwierdzajgcych posiadanie niezbednej zdolnosci

technicznej i zawodowej do wykonania zaméwienia.

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO PRZYSZtEJ UMOWY:
Do przysztej umowy zawieranej z wybranym Wykonawcg, wprowadzone zostang miedzy innymi

ponizsze zapisy dotyczace zasad realizacji umowy, obowigzkéw i odpowiedzialnosci Wykonawcy

wzgledem Zamawiajgcego czy Instytucji Posredniczacej/ Instytucji Zarzadzajace;j:

1. Za naruszenie przez Wykonawce warunkdéw realizacji umowy i wymagan dotyczacych realizacji

ustugi okreslonej w zapytaniu ofertowym Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne w

wysokosci:

A

D.

0,25 % wartosci brutto umowy za kazdy rozpoczety dziert opdznienia w terminie zakonczenia
realizacji ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia;

do 10% wartosci brutto umowy, za odstgpienie przez Zamawiajacego od umowy z winy
Wykonawcy; powyzsze nie wytgcza mozliwosci naliczenia kary opisanej w ppkt. c);

do 10% wartosci brutto umowy za kazdy inny przypadek naruszenia warunkéw umowy, w
szczegdlnosci w sytuacjach:

a) nieprzedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych realizacje Umowy w terminach
wskazanych w umowie;

b) przedktadania w toku realizacji umowy nierzetelnych, fatszywych oswiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez
popetnienie innego oszustwa;

c) innych przypadkédw niewykonywania przez Wykonawce umowy zgodnie z jej
postanowieniami lub dziatan czy zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajacych
Zamawiajgcemu prawidtowa realizacje Projektu.

10% wartosci brutto umowy za nie rozpoczecie realizacji ustugi w terminie 30 dni od daty
podpisania umowy.

2. Umowa zawierac¢ bedzie takze zapisy:

A.

3.

zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy;

zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ naliczonych i potrgconych kar umownych, na zasadach ogdlnych;
zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy w przypadku nie rozpoczecia realizacji ustugi w
terminie maksymalnie 30 dni od daty podpisania umowy. Jako rozpoczecie realizacji ustugi,
Zamawiajgcy rozumie realizacje pierwszego wydarzenia (eventu/webinaru).

Umowa w zakresie opisu sposobu rozliczen i wyptaty wynagrodzenia zawieraé bedzie zapisy:
A.

uzalezniajgce wyptate wynagrodzenia od prawidtowo wystawionego i doreczonego rachunku
lub faktury; w ciggu 30 dni od dokonania przez Zamawiajgcego odbioru zamdwienia
potwierdzonego protokotem odbioru.

Mozliwos¢ wyptaty zaliczki dla wykonawcy na poczet realizacji zamoéwienia w wysokosci 30%
wartosci umowy.
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C. uzalezniajace termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego Srodkéw dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie
wydatkow zwigzanych z realizacjg umowy i zastrzegajace tym samym mozliwe opdznienia w
zaptacie wynagrodzenia z tego wynikajgce;

16. ZMIANY W UMOWIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie w zakresie:

A. zmiany terminu wykonania umowy okreslonego, w przypadku gdy:

a) niedotrzymanie terminu bedzie nastepstwem okolicznosci, za ktére odpowiedzialnosé
ponosi Zamawiajgcy lub opdznienia w zawarciu umowy o dofinansowanie z Instytucja
Posredniczaca,

b) wystgpi dziatanie sity wyzszej uniemozliwiajace wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z jej
postanowieniami;

c) zaistnienie niemozliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosci
prawnych, ekonomicznych, technicznych, za ktére zadna ze Stron umowy nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujgce brakiem mozliwosci realizacji Umowy w terminie,

B. zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci, w przypadku zmiany wzoru
umowy o dofinansowanie lub zmiany wytycznych dotyczacych realizacji i rozliczania
projektdw w ramach Osi Priorytetowej Ill. Dziatania 3.2 POPC

C. jesli sie to okaze konieczne ze wzgledu na zmiane przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa po zawarciu Umowy, w zakresie niezbednym do dostosowania Umowy do zmian
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.

2.Wszelkie zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
3.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie nie majacych istotnego
wptywu na postanowienia umowy.

17. INFORMACIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:
1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Fundacja VCC, ul. Matki Teresy z Kalkuty 18
lok. 16, 20-538 Lublin.

2) Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wilasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z powszechnie obowigzujgcym prawem.

3) Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla
wyboru Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

4) Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania tych danych.
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5) Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

6) W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na
zmiane tresci ztozonej oferty, w sposdéb majacy lub mogacy mie¢ wptyw na wynik
postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte zawierajagcg dane osobowe, ktdrych
przetwarzanie ma zostac ograniczone.

7) Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia 2016/679.

8) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania.

9) Dane kontaktowe do osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych -
radoslaw.panas@vccsystem.eu

10) W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposdéb inny niz od
osoby, ktdrej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane
dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzgdzenia 2016/679.

18. WADIUM
1. Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany wnie$¢ wadium w wysokosci

1000,00 PLN (stownie: jeden tysigc ztotych zero groszy).

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

A.
B.

Pienigdzu;

Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo kredytowej, z
tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

Gwarancjach bankowych;

Gwarancjach ubezpieczeniowych;

Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
29 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty potwierdzenie wniesienia wadium. Za skuteczne

whiesienie wadium w pienigdzu, Zamawiajacy uzna wadium, ktdre znajdzie sie na rachunku

bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku wnoszenia

wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, gwarancja musi byé gwarancja

nieodwotalng, bezwarunkowg i ptatng na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajcego, sporzadzong

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

A
B.
C.

D.
E.
F.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci umieszczenia w tresci gwarancji klauzuli dotyczacej

nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy);

beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego);

gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich
siedzib;

kwote gwarancji;

termin waznosci gwarancji w formule: ,,od dnia ....... —dodnia ......... ;
zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze zgdanie Zamawiajacego.

posrednictwa podmiotéw trzecich.
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W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz pieniezna, Zamawiajacy wymaga ztozenia wraz
z ofertg oryginatu dokumentu wadialnego (gwarancji lub poreczenia).
Wadium musi zabezpieczac oferte przez caty okres zwigzania ofertg, poczawszy od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.
Whiesione wadium musi obejmowac okres zwigzania oferta.
Wadium wniesione w pienigdzu musi by¢ przelane na rachunek bankowy Zamawiajgcego,
prowadzony w BNP Paribas Bank Polska S.A. o numerze 07 1750 0012 0000 0000 3792 1254
Wadium musi by¢ wniesione najpdzniej do wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwfocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
niezwfocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie nr rachunku bankowego, na ktéry nalezy
zwréci¢ wadium, Zamawiajgcy zwrdci je na rachunek bankowy, z ktérego dokonano wptaty wadium.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
c) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
Zasady wnoszenia wadium okreslone w niniejszym rozdziale dotycza réwniez przedtuzania
waznosci wadium.
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcédw, ktérzy nie wniosg wadium w okreslonym
terminie i prawidtowej formie lub ztozg wadliwe wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres
zwigzania oferta.
Wykonawca zawierajagcy umowe jest zobowigzany przedtozy¢ zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w wysokos$ci 10% wartosci oferty Wykonawcy.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
A. Wekslu wraz z deklaracja wekslowa
B. Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo kredytowej, z
tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
Gwarancjach bankowych;
Gwarancjach ubezpieczeniowych;
E. Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
29 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

19. INNE INFORMACIJE:

1. Ewentualne pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy kierowac¢ do
Zamawiajgcego wytgcznie za posrednictwem modutu Pytania w Bazie konkurencyjnosci
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najpdzniej do dnia 14.06.2021r. Odpowiedz zostanie przestana wytgcznie w formie
elektronicznej, za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci. Jesli pytanie dotyczace tresci
zapytania wptyneto po wyznaczonym terminie Zamawiajgcy moze pozostawié pytanie bez
odpowiedzi.

2. Wszelkie koszty poniesione w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu
Wykonawca pokrywa na wiasny koszt i ryzyko, i w zwigzku z tym nie przystugujag mu zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego w szczegdlnosci w przypadku odrzucenia ztozonej przez
niego oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do: zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek
z ofert; odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci na kazdym etapie
—w tym takze po uptywie terminu sktadania ofert — takze bez podania przyczyny;

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwofania zapytania, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. Z
tego tytutu nie przystugujg Wykonawcy zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego (Oferenci
zrzekajq sie wszelkich ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

5. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do Zzadnego okreslonego
dziafania.

8. Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji
oferty w catosci lub w czesci bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowg i nie zobowigzuje do
sktadania wyjasnien co do powoddw akceptacji lub odrzucenia ofert.

9. Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamédwien publicznych.

10. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego
Wykonawcy.

11. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie oraz nie przystugujg
Srodki ochrony prawnej przewidziane w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

W imieniu Zamawiajgcego
Radostaw Panas

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

1. Formularz ,,OFERTA” — zatgcznik nr 1.
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»Wykaz ustug” — zatgcznik nr 2.

Wykaz lokalizacji realizacji ustugi

Wzdr Koncepcji realizacji eventéw

Zatacznik do Uchwaty nr 17 Kierunki rozwoju kompetencji cyfrowych
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Zatgcznik nr 1

el e, ,€-Mail: i,

Do Zamawiajacego:

Fundacja VCC

ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok. 16
20-538 Lublin

Formularz ,,OFERTA”
02/2021/POPC/GOK.Lu

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na kompleksowe przygotowanie oraz przeprowadzenie 25

eventéw promujgcych ksztatcenie w zakresie kompetencji cyfrowych w ramach projektu ,,Cyfrowe GOKi
w podregionie lubelskiego" Wykonawca:

(imie i nazwisko/nazwa Wykonawcy / adres / dane kontaktowe / tel., fax, e-mail)

niniejszym zobowigzuje sie do:

I.  wykonania catosci przedmiotu zamodwienia - zgodnie z wymaganiami i opisem przedmiotu
zamoOwienia wskazanym w zapytaniu ofertowym - za kwote t3cznego wynagrodzenia

ryczattowego:
............................................ zt brutto, (stownie:
......................................................................................................... ),
w tym:
podatek VAT: .....cceveveereeeerecererne. 21, (stownie:

oraz oswiadcza, iz:
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1. Wykonawcy posiada niezbedng zdolnos¢ techniczng i zawodowg do wykonania zamdwienia, t;j.
posiada wiedze i doswiadczenie — zgodnie z opisem warunku udziatu w postepowaniu zawartym
w zapytaniu ofertowym;

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca sktada ,,Wykaz ustug” — wg wzoru zatgcznika nr 2.

2. Wykonawca posiada niezbedng zdolnosé techniczng i zawodowg do wykonania zaméwienia,
3. Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej organizatora imprezy wobec
uczestnikéw i 0séb trzecich.

Sktadajgc oferte w imieniu Wykonawcy, oswiadczam, ze:

1. Wykonawca zapoznat sie ze wszystkimi informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym, w tym ze
szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosi do niego zastrzezen oraz uzyskat
informacje niezbedne do przygotowania oferty;

2. oferowana catkowita cena brutto obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
zrealizowania przedmiotu zamdwienia, narzuty na cene, naleine podatki i optaty, w tym
ewentualnie wystepujgcy podatek VAT; cena ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem brutto
naleznym wykonawcy z tytuty realizacji umowy; w przypadku oséb fizycznych, nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej, cena ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem naleznym
wykonawcy z tytuty realizacji umowy wraz ze wszystkimi pochodnymi wymaganymi wg. przepiséw
prawa (tzw. koszt catkowity);

3. Wykonaweca zwigzany jest niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert;

4. Wykonawca akceptuje wskazane zapytaniu ofertowym zapisy istotnych postanowien umownych,
ktére zostang wprowadzone do przysztej umowy zawieranej z wybranym Wykonawcg, w
szczegblnosci w zakresie warunkéw realizacji zamdwienia, obowigzkéw i odpowiedzialnosci
Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego czy Instytucji Posredniczacej oraz terminu i sposobu
ptatnosci wynagrodzenia z tytuty realizacji umowy;

5. w przypadku wyboru oferty zobowigzuje sie do zawarcia z Zamawiajagcym umowy na wykonanie
przedmiotu zamowienia w formie pisemnej w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

6. Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt.
7. zapytanie ofertowego, a w_szczegdlnosci w_zakresie zdolnosci technicznej i zawodowej do

wykonania zamowienia — zgodnie z opisem pkt. 7 zapytania ofertowego;

7. Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Pouczenie:
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:
a.uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b.posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa

lub nie zostat okreslony przez 1Z PO;
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c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d.pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
a takze pozostawanie w takim istniejgcym powigzaniu, ktére faktycznie narusza zasade
konkurencyjnosci.
8. nie zachodza wobec Wykonawcy przestanki stanowigce podstawe do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu wskazane w pkt. 7.6 zapytania ofertowego;
9. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze ztozong oferta z
uwzglednieniem wszystkich wymagan Zamawiajgcego wynikajgcych z zapytania ofertowego.

Swiadoma/-y odpowiedzialnoéci — w tym takze odpowiedzialnosci karnej na podstawie art. 297 § 1
Kodeksu karnego — za podanie nieprawdziwych, nierzetelnych lub wprowadzajgcych w btad informacji
o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamdwienia oraz odpowiedzialno$ci za podanie informacji majacych
wptyw lub mogacych mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania - niniejszym oswiadczam, iz
podane wyzej informacje sg zgodne z prawdg.

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy / osoby upowaznionej)



Fundusze
Europejskle
Polska Cyfrowa

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 2

Do Zamawiajacego:
Fundacja VCC

ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok. 16

WYKAZ UStUG
02/2021/POPC/GOK.Lu

20-538 Lublin

Sktadajgc oferte na kompleksowe przygotowanie oraz przeprowadzenie 25 eventdw promujgcych

ksztatcenie w zakresie kompetencji cyfrowych w projekcie ,,Cyfrowe GOKi w podregionie lubelskiego",

Wykonawca skfada nastepujacy Wykaz ustug:

Podmiot na rzecz ktdrego zostata wykonana
ustuga: ..cceeveeeeieenen, .
Wartos¢ netto ustugi: ...c.ccevveeeeeereenne. .

Odbiorca / Podmiot na | Opis ustugi L
. . , . _ | Okres realizacji
rzecz ktérego | (przedstawione informacje maja .
l.p. i . . . i . . | (od —-do w formacie:
realizowana byta ustuga | jednoznacznie  potwierdza¢  spetnianie dd/mm/rerr)
mm/rrrr
(nazwa, adres) wymagan okreslonych w pkt. 7 zapytania
Opis ustugi (nazwa/zakres tematyczny obejmujgcy
przeprowadzenie
warsztatow/szkolen/wyktadow/eventéw
(wydarzen) z zakresu promocji funduszy unijnych): o/ /
(o]0 T R AT
1.
do ... /... [ o




Fundusze
Europejskle
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Opis ustugi (nazwa/zakres

obejmujacy

tematyczny
przeprowadzenie
warsztatéw/szkolen/wyktadow/eventéow
(wydarzen) z zakresu promocji funduszy
unijnych):

Podmiot na rzecz ktérego zostata wykonana
ustuga: ..ccceveeverenne. .
Wartos$¢é netto ustugi: .....ccceeeeveeennee. .

Opis ustugi (nazwa/zakres tematyczny

obejmujacy przeprowadzenie
warsztatéw/szkolen/wyktadow/eventéw
(wydarzen) z zakresu promocji funduszy

unijnych):

Podmiot na rzecz ktérego zostata wykonana
ustuga: ..cccveveevereeenen, .

Wartos$é netto ustugi: ......ccceeeveveeenee. .

* W edytowalnej wersji doda¢ wymagangq liczbe wierszy w tabeli.

Swiadoma/-y odpowiedzialnosci — w tym takze odpowiedzialnosci karnej na podstawie art. 297 § 1

Kodeksu karnego — za podanie nieprawdziwych, nierzetelnych lub wprowadzajacych w btad informacji

o istotnym znaczeniu dla uzyskania

(miejscowosé, data)

(podpis Wykonawcy / osoby upowaznionej)




Foropeiakie Reecposeatia e [
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 3
Wykaz lokalizacji ustugi:

NiedZzwiada
Jeziorzany
Lubartéw/Kamionka (1 event obejmujgcy dwie gminy)
Ostrow Lubelski/Stary Usciméw (1 event obejmujacy dwie gminy)
Ostrowek Kolonia
Jastkéw/Dabrowica (1 event obejmujgcy dwie gminy)
Krzczondéw
Wysokie
Bychawa/Jabtonna (1 event obejmujgcy dwie gminy)
. Strzyzewice/Niedrzwica Duza (1 event obejmujgcy dwie gminy)
. Zakrzew
. Niemce
. Betzyce/ Borzechdw (1 event obejmujgcy dwie gminy)
. Wojciechow
. Milejow
. Ludwin
. Cycoéw
. Spiczyn/ Ziétkéw (1 event obejmujgcy dwie gminy)
. teczna/ Puchaczdéw (1 event obejmujgcy dwie gminy)
. Metgiew/ Domindw (1 event obejmujgcy dwie gminy)
. Trawniki
. Rybczewice
. Swidnik
. Kock
. Firlej

Lo N R WNRE

NNNNNNRRRRRRRRRR
U P WONPOOONOOULD,WNPREO



Fundusze
Europejskie
Polska Cyfrowa

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz
- Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 4

el e, ,€-Mail: i,

dane kontaktowe (tel., fax, e-mail)

Do Zamawiajgcego:

Fundacja VCC

ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok. 16
20-538 Lublin

,Koncepcja realizacji eventéw”

Scenariusz 1 Event na Swiezym powietrzu

Tematyka eventu i opis
wydarzenia:

Sposdb zagospodarowania
przestrzeni i opis zaplecza
technicznego:

Materiaty zuzywalne:

Atrakcje /aktywnosci:

- dzieci

-dorosli




Foropeiakie Reecposeatia e [
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Scenariusz 2 Event w warunkach zamknietych

Tematyka eventu i opis
wydarzenia:

Sposbéb zagospodarowania
przestrzeni i opis zaplecza
technicznego:

Materiaty zuzywalne:

Atrakcje /aktywnosci:

- dzieci

-dorosli

Scenariusz 3 Event w formule zdalnej

Tematyka i proponowany
przebieg webinaru

Prelegenci

Sposoéb organizacji i
rozpropagowania

informacji o webinarach,
pozyskania uczestnikow

webinaru

Opis dodatkowych atrakcji/aktywnosci punktowanych w kryterium , Jako$é koncepcji eventow”

Aktywnos¢/atrakcja Grupa docelowa: Opis atrakcji/aktywnosci




Fundusze

: Unia Europejska
Europejskie ggllesckzgospollta Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

(miejscowosé, data)

(podpis Wykonawcy / osoby upowaznionej)




