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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa sprzętu komputerowego, urządzeń wielofunkcyjnych oraz akcesoriów IT
Numer postępowania: 1/NGO/2026                                      Data: 12.11.2026 

I. Zamawiający
Nazwa: Zachodniopomorski Uniwersytet Ludowy – Fundacja
Adres: ul. Welecka 13b, 72-006 Mierzyn, NIP: 8513210155
Adres poczty elektronicznej: biuro@zul.org.pl
Nazwa projektu: „NGO do dzieła! Rozwój sektora organizacji pozarządowych w zakresie prowadzenia usług publicznych i zrównoważonego rozwoju lokalnego”    Numer projektu: FERS.04.12-IP.04-0058/24
Program: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021–2027 (FERS), współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+).

II. Przedmiot zamówienia
1.Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowego sprzętu komputerowego, urządzeń wielofunkcyjnych i sprzętu multimedialnego, zgodnie z Załącznikiem nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ).
3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na Część I, Część II albo obie części. Oferta na daną część musi obejmować wszystkie jej pozycje i ilości. Nie dopuszcza się ofert wariantowych.
4. Każda część podlega odrębnemu badaniu, ocenie i wyborowi oferty; dopuszcza się wybór różnych wykonawców.
5. Kody CPV: 
30213100-6 – komputery przenośne; 
30213300-8 – komputery biurkowe; 
30231300-0 – monitory ekranowe; 
30121100-4 – fotokopiarki; 
38652100-1 – projektory; 
30230000-0 – sprzęt związany z komputerami.
6. Wykonawca zapewni sprzęt kompletny, nieużywany, wolny od wad, wraz z niezbędnym okablowaniem, zasilaczami, dokumentacją oraz legalnym oprogramowaniem, jeżeli zostało wskazane w specyfikacji.


III. Wykaz asortymentowy

	Lp.
	Nazwa asortymentu
	Ilość (szt.)

	Część I Dostawa sprzętu komputerowego i biurowego

	1
	Laptop
	34

	2
	Urządzenie wielofunkcyjne A3, A4
	21

	3
	Monitor standardowy
	5

	4
	Monitor do obróbki fotografii i grafiki
	1

	5
	Komputer stacjonarny
	1

	6
	Tablet
	8

	7
	Dysk zewnętrzny
	11

	Część II Dostawa sprzętu multimedialnego i projekcyjnego

	1
	Projektor przenośny z uchwytem sufitowym  
	4

	2
	Ekran przenośny
	4



IV. Minimalne wymagania techniczne
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, obejmujący rodzaj i ilość zamawianego sprzętu, jego minimalne parametry techniczne, wymagania funkcjonalne, jakościowe oraz dotyczące wyposażenia 
i kompletności dostawy, został określony w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego – „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ)”.
2. Wymagania określone w Załączniku nr 1 stanowią integralną część niniejszego zapytania ofertowego i są wiążące dla Wykonawców składających oferty na Część I lub Część II zamówienia.
3. Wszystkie parametry techniczne i funkcjonalne wskazane w OPZ należy traktować jako wymagania minimalne. Zamawiający dopuszcza zaoferowanie sprzętu o parametrach równoważnych lub korzystniejszych, pod warunkiem zachowania wymaganej funkcjonalności i spełnienia wszystkich pozostałych wymagań określonych w dokumentacji postępowania.
4. Wykonawca zobowiązany jest do zaoferowania sprzętu fabrycznie nowego, kompletnego, wolnego od wad fizycznych i prawnych oraz zgodnego z wymaganiami określonymi w Załączniku nr 1. Oferowany sprzęt musi być dopuszczony do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i spełniać mające do niego zastosowanie wymagania wynikające z obowiązujących przepisów prawa.
5. Minimalny wymagany okres gwarancji na dostarczony sprzęt wynosi 24 miesiące, licząc od dnia podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń, chyba że dla określonej pozycji asortymentowej w OPZ przewidziano dłuższy okres. Wykonawca zapewni możliwość realizacji uprawnień gwarancyjnych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji zgodności oferowanego sprzętu z wymaganiami określonymi w OPZ, w szczególności na podstawie kart katalogowych, specyfikacji producenta lub innych dokumentów potwierdzających deklarowane parametry techniczne i funkcjonalne.
7. Zaoferowanie sprzętu niespełniającego minimalnych wymagań określonych w Załączniku nr 1 stanowi podstawę do odrzucenia oferty jako niezgodnej z warunkami zamówienia.

V. Warunki realizacji zamówienia
1. Miejsce dostawy: ul. Welecka 13b, 72-006 Mierzyn (od poniedziałku do piątku w godz. od 8:00 do 16:00.)
2. Termin realizacji: do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
3. Cena obejmuje wszelkie koszty wykonania zamówienia, w tym dostawę, transport, wniesienie oraz podatki i opłaty.
4. Potwierdzeniem wykonania dostawy będzie protokół odbioru podpisany przez strony. W przypadku stwierdzenia niezgodności wykonawca dostarczy sprzęt zgodny z umową na własny koszt.

VI. Podstawy wykluczenia wykonawców
1. Z postępowania wyklucza się wykonawcę, wobec którego zachodzą przesłanki wykluczenia określone 
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, w zakresie mającym zastosowanie do niniejszego zamówienia.
2. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 1, obejmuje w szczególności: a) wykonawcę wymienionego 
w wykazach określonych w rozporządzeniach nr 765/2006 lub nr 269/2014 albo wpisanego na krajową listę sankcyjną; b) wykonawcę, którego beneficjent rzeczywisty spełnia przesłanki określone w art. 7 ust. 1 pkt 2 wskazanej ustawy; c) wykonawcę, którego jednostka dominująca spełnia przesłanki określone w art. 7 ust. 1 pkt 3 wskazanej ustawy.
3. Z postępowania wyklucza się wykonawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 
w rozumieniu Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027, z uwzględnieniem wyjątków przewidzianych w tych Wytycznych.
4. Powiązania, o których mowa w pkt 3, obejmują w szczególności: a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; b) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa; c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub pełnomocnika; d) pozostawanie w związku małżeńskim, we wspólnym pożyciu, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej lub do drugiego stopnia w linii bocznej albo w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; e) pozostawanie w innym stosunku prawnym lub faktycznym mogącym budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności lub niezależności osób uczestniczących 
w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postępowania.
5. Zamawiający wyklucza także wykonawcę, który zalega z płatnością wymagalnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że przed upływem terminu składania ofert uregulował należności wraz z należnymi odsetkami lub grzywnami albo zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie ich spłaty.
6. W zakresie, w jakim do zamówienia znajduje zastosowanie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014, Zamawiający nie udzieli zamówienia podmiotowi objętemu zakazem określonym w tym przepisie, w tym 
z uwzględnieniem przewidzianych w nim zasad dotyczących podwykonawców, dostawców i podmiotów udostępniających zasoby.
7. Ocena braku podstaw wykluczenia nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania, oraz informacji i dokumentów uzyskanych w toku weryfikacji. Zamawiający może żądać wyjaśnień lub dokumentów potwierdzających treść oświadczenia.
8. Oferta wykonawcy podlegającego wykluczeniu nie będzie podlegała dalszej ocenie.

VII. Warunki udziału i wymagane dokumenty
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający zdolność organizacyjną i techniczną do należytej realizacji całego zamówienia oraz niepodlegający wykluczeniu na podstawie rozdziału VI.
2. Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy wraz z kalkulacją cenową, wskazanie producenta i modelu oferowanego sprzętu (załącznik nr 2) oraz oświadczenie wykonawcy stanowiące załącznik nr 3.
3. Zamawiający może wezwać wykonawcę do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty, bez zmiany jej istotnych warunków.

VIII. Sposób i termin składania ofert
1. Termin składania ofert: 20.11.2026 r. godz. 08:00. 
2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
3. Komunikacja dotycząca postępowania odbywa się za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021), zgodnie z zasadami funkcjonowania systemu.
4. Oferty złożone po upływie terminu nie będą podlegały ocenie.

IX. Kryterium oceny ofert
1. Jedynym kryterium oceny ofert jest łączna cena brutto za wykonanie całego zamówienia – 100%.
2. Liczba punktów zostanie obliczona według wzoru: C = (Cmin / Cbad) × 100 pkt, gdzie Cmin oznacza najniższą cenę brutto oferty podlegającej ocenie, a Cbad – cenę brutto badanej oferty.
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zgodna z wymaganiami zapytania, która uzyska najwyższą liczbę punktów.
X. Badanie i ocena ofert, rozstrzygnięcie postępowania oraz zawarcie umowy
1. Badanie i weryfikacja ofert
1.1. Zamawiający dokona badania i oceny ofert odrębnie dla każdej z dwóch części zamówienia, zgodnie 
z warunkami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
1.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, oświadczeń i dokumentów przedstawionych przez Wykonawców, w szczególności w zakresie spełniania warunków udziału 
w postępowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodności oferowanego sprzętu z opisem przedmiotu zamówienia.
1.3. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty, przedstawienia dokumentów potwierdzających deklarowane parametry techniczne lub uzupełnienia dokumentów, o ile czynności te nie prowadzą do niedopuszczalnej zmiany treści oferty ani naruszenia zasady równego traktowania Wykonawców.
1.4. Zamawiający może poprawić oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, o ile nie powoduje to istotnej zmiany treści oferty. O dokonanej poprawie Zamawiający poinformuje Wykonawcę.
2. Odrzucenie ofert
2.1. Zamawiający odrzuci ofertę w szczególności, jeżeli:
a) została złożona po upływie terminu składania ofert;
b) jej treść jest niezgodna z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub załącznikach, w szczególności oferowany sprzęt nie spełnia minimalnych wymagań technicznych;
c) nie obejmuje wszystkich pozycji asortymentowych danej części zamówienia, na którą Wykonawca składa ofertę;
d) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania;
e) Wykonawca nie wykazał spełniania wymaganych warunków udziału w postępowaniu, jeżeli takie warunki zostały określone;
f) zawiera nieprawdziwe informacje mające istotny wpływ na wynik postępowania;
g) Wykonawca nie przedstawił wymaganych wyjaśnień lub dokumentów w wyznaczonym terminie, a brak ten uniemożliwia potwierdzenie zgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego;
h) jej treść uniemożliwia ustalenie przedmiotu świadczenia lub jednoznaczne obliczenie ceny, a niezgodności nie można usunąć bez niedopuszczalnej zmiany oferty;
i) została uznana za ofertę zawierającą rażąco niską cenę, po przeprowadzeniu procedury wyjaśniającej przewidzianej w obowiązujących Wytycznych.
2.2. W przypadku powzięcia wątpliwości co do możliwości należytego wykonania zamówienia za zaoferowaną cenę Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o wyjaśnienie sposobu jej kalkulacji, w tym przedstawienie stosownych dowodów. Ocena wyjaśnień oraz ewentualne odrzucenie oferty nastąpią zgodnie 
z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027.
2.3. Przyczyny odrzucenia ofert zostaną udokumentowane w protokole postępowania.
3. Uprawnienia Zamawiającego
3.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) żądania wyjaśnień dotyczących złożonych ofert oraz dokumentów potwierdzających parametry oferowanych urządzeń;
b) weryfikacji danych Wykonawców oraz zgodności zaoferowanego asortymentu z wymaganiami OPZ;
c) zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert, z zachowaniem obowiązków dotyczących publikacji zmian oraz odpowiedniego przedłużenia terminu składania ofert, jeżeli jest to wymagane;
d) przedłużenia terminu składania ofert, z zachowaniem zasad określonych w Wytycznych;
e) wyboru najkorzystniejszej oferty odrębnie dla każdej części zamówienia;
f) unieważnienia postępowania w całości albo w odniesieniu do wybranej części, w przypadkach określonych w pkt 4.
3.2. Zamawiający nie jest zobowiązany do wyboru oferty wyłącznie z tego powodu, że została ona złożona lub uzyskała najniższą cenę, jeżeli nie spełnia wymagań niniejszego zapytania.
4. Unieważnienie postępowania
4.1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w całości albo w odniesieniu do danej części zamówienia, w szczególności gdy:
a) nie została złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza środki, które Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie danej części zamówienia, a zwiększenie tych środków nie jest możliwe;
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia w pierwotnie określonym zakresie nie leży w uzasadnionym interesie Zamawiającego lub nie odpowiada aktualnym potrzebom projektu;
d) stwierdzono wadę postępowania, której nie można usunąć bez naruszenia zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania Wykonawców lub przejrzystości;
e) wystąpiły obiektywne okoliczności uniemożliwiające realizację zamówienia zgodnie z warunkami projektu lub obowiązującymi przepisami.
4.2. Decyzja o unieważnieniu postępowania zostanie uzasadniona i udokumentowana. Informacja 
o unieważnieniu zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjności (BK2021).
4.3. Unieważnienie jednej części zamówienia nie powoduje automatycznie unieważnienia drugiej części.
5. Wybór oferty i ogłoszenie wyniku postępowania
5.1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty odrębnie dla każdej części zamówienia, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, zgodnie z kryteriami oceny określonymi w zapytaniu ofertowym.
5.2. Wynik postępowania zostanie upubliczniony w Bazie Konkurencyjności (BK2021), dostępnej pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
5.3. Przebieg badania i oceny ofert, w tym uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty, zostanie udokumentowany w protokole postępowania.
6. Zawarcie umowy
6.1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w danej części zamówienia, Zamawiający zawrze umowę zgodną z warunkami niniejszego zapytania, ofertą Wykonawcy oraz projektem umowy stanowiącym załącznik do zapytania.
6.2. Jeżeli oferta jednego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w obu częściach zamówienia, Zamawiający dopuszcza zawarcie jednej umowy obejmującej obie części, z odrębnym określeniem zakresu 
i wynagrodzenia każdej części.
6.3. W przypadku uchylania się wybranego Wykonawcy od zawarcia umowy Zamawiający może rozważyć zawarcie umowy z kolejnym Wykonawcą, którego oferta uzyskała następną najwyższą liczbę punktów, pod warunkiem zgodności takiego działania z obowiązującymi Wytycznymi i zachowania pozostałych warunków postępowania.
6.4. Zamawiający zastrzega, że wybór oferty nie stanowi sam w sobie zawarcia umowy. Umowa zostanie zawarta w formie wymaganej przez obowiązujące przepisy i Wytyczne.

XI. Rozstrzygnięcie i zawarcie umowy
1. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania poprzez zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty w Bazie Konkurencyjności (BK2021), dostępnej pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
2. Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa określająca w szczególności zakres dostawy, wynagrodzenie, termin realizacji, zasady odbioru i odpowiedzialność z tytułu gwarancji.
3. Wynagrodzenie zostanie zapłacone przelewem w terminie 7 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, po odbiorze przedmiotu zamówienia.

XII. Ochrona danych osobowych (RODO)
Administratorem danych osobowych osób reprezentujących wykonawców i wskazanych do kontaktu jest Zachodniopomorski Uniwersytet Ludowy – Fundacja, ul. Welecka 13B, 72-006 Mierzyn, e-mail biuro@zul.org.pl. Dane będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania, zawarcia i realizacji umowy, wypełnienia obowiązków rozliczeniowych, kontrolnych i archiwizacyjnych wynikających z projektu FERS. Podstawą przetwarzania jest odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO, zależnie od statusu osoby 
i konkretnej czynności; w razie obowiązków prawnych art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Odbiorcami danych mogą być upoważnione podmioty obsługujące system BK2021, instytucje finansujące 
i kontrolujące projekt, podmioty świadczące obsługę IT, prawną i archiwizacyjną, w zakresie wymaganym prawem. Dane będą przechowywane przez okres wynikający z obowiązków dokumentacyjnych 
i archiwizacyjnych projektu oraz przepisów prawa; dokładny okres należy uzupełnić na podstawie umowy 
o dofinansowanie. Osobom przysługuje prawo dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a w przypadkach określonych RODO – usunięcia i sprzeciwu, oraz skarga do Prezesa UODO. Podanie danych jest niezbędne do udziału w postępowaniu i zawarcia umowy. Nie przewiduje się zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania. Ewentualne przekazanie danych poza EOG zależy od używanych usług i wymaga odrębnej weryfikacji.

XIII. Załączniki
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (OPZ)
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy i kalkulacja cenowa.
Załącznik nr 3 – Oświadczenie wykonawcy.
Załącznik nr 4 – Wzór umowy 
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image1.emf

