
 

Projekt IDEA TARNÓW dofinansowany przez Fundusze Szwajcarskie, 
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Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego 
Projektowane Postanowienia Umowy 

 

Umowa (PROJEKT) Nr …………….  

Pakiet działań zwiększających kompetencje cyfrowe pracowników Zamawiającego Etap I – 
drugie podejście 

 

zawarta w dniu …………………. r. w Tarnowie pomiędzy 

 

Gminą Miasta Tarnowa NIP 873-10-11-086 – Urzędem Miasta Tarnowa z siedzibą ul. Mickiewicza 2, 

33-100 Tarnów (jednostką budżetową Gminy Miasta Tarnowa), reprezentowaną przez: 

…………………………,  

przy udziale Skarbnika Miasta Tarnowa   

……………………………….  

zwaną dalej Zamawiającym,  

a  

…………………………………………….., zwanym dalej Wykonawcą, 

 

 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia w trybie 

zapytania ofertowego publikowanego w Bazie Konkurencyjności, z zachowaniem zasad uczciwej 

konkurencji, równego traktowania wykonawców oraz przejrzystości, zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

udzielania zamówień w ramach Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy, z zastrzeżeniem zapisów 

§ 4 ust. 6 Regulaminu udzielania w Urzędzie Miasta Tarnowa zamówień, których wartość bez podatku 

od towarów i usług jest mniejsza niż kwota 170 000 zł, stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 

585/2025 Prezydenta Miasta Tarnowa z dnia 22 grudnia 2025 r. 

 

Umowa jest współfinansowana ze środków zewnętrznych na podstawie umowy o dofinansowanie 

Projektu nr 018/SPPW II.DOT/PRM/2026 pn. „IDEA TARNÓW” finansowanego ze środków Drugiej 

Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej dla wybranych państw członkowskich Unii Europejskiej w celu 

zmniejszenia różnic społeczno-gospodarczych w obrębie Unii Europejskiej oraz z budżetu państwa 

Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast z dnia 01.04.2026 r. 

 

§ 1. 

1. Przedmiot umowy jest realizacja usługi w zakresie organizacji i przeprowadzenia dwóch szkoleń 

tj.: 

1) moduł szkoleniowy obejmujący zakresem merytorycznym minimum: montaż, konfigurację 

i diagnostykę sprzętu PC oraz urządzeń mobilnych, konfigurację domowych i biurowych sieci 

komputerowych, zarządzanie systemami operacyjnymi (MS Windows, Linux, macOS), 

podstawy bezpieczeństwa danych i infrastruktury IT oraz procedury operacyjne wsparcia 

technicznego IT; 

2) moduł szkoleniowy obejmujące zakresem merytorycznym minimum: architekturę i topologię 

sieci, wdrażanie infrastruktury sieciowej (okablowanie, urządzenia, routing), operacje 

sieciowe i monitorowanie, bezpieczeństwo sieciowe (protokoły, zapory, mechanizmy 
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obronne) oraz zaawansowane rozwiązywanie problemów (troubleshooting) w sieciach 

przewodowych i bezprzewodowych; 

w ramach Projektu nr 018/SPPW II.DOT/PRM/2026 pn. „IDEA TARNÓW” zgodnie z zakresem 

określonym w załączniku do umowy.   

2. Szkolenia będą realizowane za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej i Internetu w 

formie on-line. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia i przekazania Zamawiającemu imiennych 

certyfikatów, dyplomów lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia przez 

pracowników o których mowa w § 1 ust 1, których autentyczność nie może budzić zastrzeżeń. 

 

§ 2. 

1. Termin wykonania przedmiotu umowy ustala się na 4 miesiące od dnia podpisania umowy. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego pisemnego powiadomienia Zamawiającego o 

wystąpieniu jakichkolwiek okoliczności, które mogą mieć wpływ na wykonanie przedmiotu 

umowy. 

3. W razie zwłoki w wykonaniu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający jest uprawniony do 

odstąpienia od umowy bez wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu. 

 

§ 3. 

1. Zamawiający w terminie do 2 dni od dnia realizacji przez Wykonawcę zadań określonych w § 1 ust 

1, 2 i 3  potwierdzi Wykonawcy na adres email ………@................ prawidłowość realizacji 

przedmiotu umowy lub zgłosi i opisze ewentualne niezgodności wraz z wskazaniem terminu ich 

usunięcia przez Wykonawcę, nie dłuższym jednak niż 3 dni robocze.   

2. Termin, o którym mowa w § 2 ust. 1, uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem 

Zamawiający potwierdzi prawidłowość realizacji przedmiotu umowy.      

 

§ 4. 

1. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe w kwocie 

…………………. zł brutto (słownie………………………………. złotych). Przy czym w odniesieniu do usługi 

szkoleniowej objętej niniejszą umową ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c ustawy o 

podatku od towarów i usług, który zwalnia w/w usługę z podatku VAT). 

2. W przypadku uchybienia terminom płatności wynagrodzenia Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

odsetki ustawowe. 

3. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy wskazany na dostarczanej Zamawiającemu fakturze 

obejmującej wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust. 1, w chwili jej zapłaty będzie 

znajdować się w elektronicznym wykazie czynnych podatników VAT, tzw. „białej liście podatników 

VAT” prowadzonej przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury 

VAT , tj. z uwzględnieniem obowiązujących przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług oraz aktów wykonawczych regulujących zasady stosowania Krajowego 

Systemu eFaktur (KSeF), na rachunek wskazany na fakturze VAT z terminem płatności 21 dni. 

5. Wykonawca oświadcza przy tym, że zweryfikował leżące po jego stronie obowiązki w zakresie  

e-fakturowania w KSeF i względem niego nie zachodzą okoliczności związane z wyłączeniem 

z obowiązku wystawiania e-faktur. 
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6. Jeżeli Wykonawcy po dniu 1 lutego 2026 r. przysługuje prawo do dalszego fakturowania w formie 

papierowej i zamierza z tego prawa skorzystać, zawiadomi o tym fakcie Zamawiającego nie później 

niż z dniem podpisania Umowy. 

7. Termin płatności będzie obliczany z uwzględnieniem procedur Krajowego Systemu e-Faktur 

(KSeF).  

8. Jeżeli Strony przekazują sobie dokumenty lub informacje stanowiące podstawę do wystawienia 

faktury przez Wykonawcę, zobowiązują się one do ich wzajemnej wymiany i akceptacji w takim 

terminie, aby Wykonawca mógł wystawić fakturę zgodnie z terminami określonymi w ustawie o 

VAT. 

9. Jeżeli Wykonawca naruszy ustawowe terminy wystawienia faktury lub jej przesłania do KSeF na 

skutek opóźnienia w wymianie lub akceptacji tych dokumentów, a opóźnienie to wynika z 

przyczyn leżących po jednej ze Stron, druga Strona ma prawo obciążyć kontrahenta wszystkimi 

poniesionymi z tego tytułu kosztami. Dotyczy to w szczególności kar pieniężnych związanych 

z naruszeniami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur (przewidzianych w ustawie o VAT) oraz 

kosztów postępowania związanego z nałożeniem kary (w tym kosztów obsługi prawnej, opłat 

skarbowych i administracyjnych). 

10. Dopuszcza się aby Wykonawca w celu uzyskania od Zamawiającego potwierdzenia poprawności 

danych przed wystawieniem faktury mógł przesłać roboczy obraz (projekt) przyszłej faktury 

wyłącznie w celach uzgodnieniowych i weryfikacyjnych. Strony zgodnie ustalają, że taki 

dokument: 

1) Nie będzie traktowany jako faktura (w tym faktura offline) ani jako jej oficjalna wizualizacja; 

2) Będzie miał status wyłącznie dokumentu technicznego (roboczego), którego treść może 

podlegać korektom aż do momentu ostatecznego zatwierdzenia danych przez Strony; 

3) W miarę możliwości technicznych nie będzie nosił tytułu „faktura”, a zamiast tego oznaczenie 

np. „dokument roboczy” lub „obraz faktury”; 

4) Będzie zawierać jednoznaczną adnotację wyjaśniającą, że nie stanowi on faktury w rozumieniu 

przepisów ustawy o VAT, a jego celem jest wyłącznie weryfikacja danych, które zostaną zawarte 

w docelowej e-fakturze. 

11. Strony zgodnie ustalają, iż Wykonawca z tytułu realizacji zamówienia wystawi  

e-fakturę z zastosowaniem następujących danych: 

1) Nabywca - Podmiot2: 

Gmina Miasta Tarnowa, ul. Adama Mickiewicza 2, 33-100 Tarnów, NIP 8731011086 

Należy pamiętać aby w polu JST podać wartość”1”, co oznacza, że faktura dotyczy jednostki 

podrzędnej. 

2) Odbiorca – Podmiot3: 

Urząd Miasta Tarnowa, ul. Mickiewicza 2, 33-100 Tarnów, w polu rola 8 należy wskazać NIP: 

8733260936 

12. W przypadku posiadania technicznej możliwości zobowiązuje się Wykonawcę, aby podał na 

fakturze w sekcji ,,Warunki transakcji” datę i numer Umowy nadany przez Zamawiającego.  

13. Od dnia wejścia w życie przepisów nakładających na Wykonawcę obligatoryjne stosowanie 

Krajowego Systemu e-Faktur, w przypadku wystawienia dokumentu w sposób niezgodny 

z powyższymi ustaleniami Stron, w szczególności bez podania danych podmiotu trzeciego, tj. 

właściwej jednostki budżetowej lub samorządowego zakładu budżetowego nie rozpoczyna się 

bieg terminu płatności zobowiązania wynikającego z faktury. 
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§ 5. 

1. Strony umowy ustalają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary: 

1) za zwłokę w wykonaniu umowy - w wysokości 1 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 

1, za każdy dzień zwłoki, 

2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze – w wysokości 0,5% wynagrodzenia, 

o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień zwłoki, 

3. W przypadku, gdy zwłoka w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu, o którym 

mowa w § 2 ust. 1, przekroczy 15 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy 

ze skutkiem natychmiastowym bez konieczności wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu.  

4. Każdej ze Stron przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 25 % wynagrodzenia o 

którym mowa w § 4 ust. 1,w przypadku odstąpienia przez nią od umowy przyczyn zależnych od 

drugiej  Strony.    

5. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w  określonych w art. 456 ustawy Pzp, 

niezależnie od postanowień ust. 3 i 4.  

6. W przypadku, gdy Zamawiający z powodu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy 

przez Wykonawcę poniesie szkodę, której wysokość przewyższy wartość zastrzeżonych w umowie 

i należnych na jej podstawie kar umownych, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia 

odszkodowania na zasadach ogólnych. 

7. Naliczone przez Zamawiającego kary zostaną potrącone z faktury wystawionej przez Wykonawcę. 

W przypadku niewystawienia faktury, Wykonawca zostanie wezwany notą obciążeniową do 

wpłacenia naliczonej kary umownej na konto bankowe Zamawiającego. 

8. Łączna maksymalna wysokość kar umownych (art. 436 pkt 3 pzp), których Zamawiający może 

dochodzić od Wykonawcy nie może przekroczyć 30% ceny brutto, o której mowa w § 3 ust. 1 

umowy. 

 

§ 6.  

1. Osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawie realizacji niniejszej umowy są:  

1) ze strony Zamawiającego: Janusz Różycki, tel. 14 688 28 19, e-mail j.rozycki@umt.tarnow.pl 

2) ze strony Wykonawcy: …………………….. tel. …………………, e-mail: …………..@……………………….  

2. Osoby wymienione w ust. 1 są uprawnione do uzgadniania form i metod pracy, udzielania 

koniecznych informacji, podpisywania dokumentów związanych z odbiorem przedmiotu umowy i 

rozliczeniami, podejmowania innych niezbędnych działań wynikających z umowy, koniecznych do 

prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy.    

 

§ 7. 

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Integralną część niniejszej umowy stanowi Załącznik – Opis przedmiotu zamówienia.  

3. W sprawach nieuregulowanych w treści umowy mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

4. Ewentualne spory wynikłe pomiędzy stronami umowy rozstrzygane będą w sądzie w Tarnowie. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
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ZAMAWIAJĄCY                           WYKONAWCA 

     

 

PODDANO KONTROLI WSTĘPNEJ 

 

 

Wydział Cyfryzacji i Przetwarzania Danych ..........................     Radca Prawny:........................................ 

 

Dział:   .............................   

Rozdział:  ..........................  

§   ………..................... 
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