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UMOWA NR ………
na świadczenie usług psychologicznych w ramach projektu

zawarta w dniu ……………2026r. pomiędzy:
Miastem Kostrzyn nad Odrą, ul. Graniczna 2, 66-470 Kostrzyn nad Odrą, NIP 5992771328 - Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Kostrzynie nad Odrą, ul. Niepodległości 17, 66-470 Kostrzyn nad Odrą, reprezentowanym przez Dyrektora – mgr Agnieszkę Hołubowską, zwanym dalej Zamawiającym,
a

………………………………………………………………………………
prowadzącym/prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą
………………………………………………NIP: ………………………, REGON:………………
zwanym/zwaną dalej Wykonawcą

§ 1. Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług psychologicznych na rzecz uczestników projektu pn. „Aktywna przyszłość – integracja i zatrudnienie na obszarze G-7”, realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021–2027.
2. Usługi będą obejmowały dwa rodzaje wsparcia:
1) indywidualne wsparcie psychologiczne:
a) objęcie wsparciem 25 uczestników projektu;
b) realizacja do 20 godzin wsparcia na jednego uczestnika;
c) łączny wymiar: 500 godzin;
d) prowadzenie indywidualnych konsultacji, diagnozy potrzeb w zakresie wsparcia psychologicznego, wzmacnianie motywacji, poczucia własnej wartości, kompetencji osobistych i społecznych oraz pomoc w przezwyciężaniu barier utrudniających aktywizację społeczną i zawodową.
2) grupowy trening umiejętności społecznych:
a) utworzenie 3 grup uczestników;
b) realizacja 10 spotkań dla każdej grupy;
c) czas jednego spotkania: 3 godziny;
d) łączny wymiar: 90 godzin;
e) tematyka obejmująca m.in. komunikację interpersonalną, asertywność, współpracę                           w grupie, rozwiązywanie konfliktów, radzenie sobie ze stresem, budowanie relacji                                i wzmacnianie kompetencji społecznych.
3. Łączny maksymalny wymiar usług wynosi 590 godzin zegarowych.
4. Szczegółowy harmonogram realizacji usług będzie ustalany z Zamawiającym, z uwzględnieniem potrzeb uczestników oraz harmonogramu projektu.
5. Realizacja usług odbywać się będzie na terenie Kostrzyna nad Odrą, w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej lub w siedzibie Wykonawcy, po uzgodnieniu z Zamawiającym.
6. Usługi będą realizowane w okresie obowiązywania umowy, nie dłużej niż do dnia                                                30 czerwca 2027 r.




§ 2. Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) osobistego świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami    i wiedzą zawodową;
2) dostosowania metod pracy do indywidualnych potrzeb i możliwości uczestników projektu;
3) przygotowania i realizacji programu spotkań grupowych;
4) prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację wsparcia;
5) przestrzegania zasad równości szans, niedyskryminacji i dostępności;
6) przestrzegania zasad poufności oraz ochrony danych osobowych uczestników;
7) niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w realizacji usług;
8) współpracy z personelem projektu w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zadania.
2. Wykonawca zobowiązuje się do dokumentowania każdej godziny udzielonego wsparcia.
3. W przypadku wsparcia indywidualnego dokumentacja będzie obejmowała w szczególności datę, liczbę godzin oraz potwierdzenie realizacji spotkania przez uczestnika i Wykonawcę.
4. W przypadku wsparcia grupowego dokumentacja będzie obejmowała datę, tematykę spotkania, liczbę godzin, listę obecności uczestników oraz podpis prowadzącego.
5. Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania dokumentacji Zamawiającego w terminach umożliwiających bieżące rozliczanie projektu.

§ 3. Obowiązki Zamawiającego
Zamawiający zobowiązuje się do:
1) przekazania informacji niezbędnych do realizacji usług;
2) wskazania uczestników projektu;
3) współpracy przy ustalaniu terminów spotkań;
4) weryfikacji i odbioru dokumentacji potwierdzającej wykonanie usług;
5) wypłaty wynagrodzenia na zasadach określonych w umowie.

§ 4. Wynagrodzenie i rozliczenie
1. Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy według następujących stawek:
1) indywidualne wsparcie psychologiczne: …………… zł brutto za godzinę;
2) grupowy trening umiejętności społecznych: …………… zł brutto za godzinę.
2. Maksymalne wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy wynosi ………………… zł brutto (słownie:……………………………………………………………).
3. Wynagrodzenie przysługuje wyłącznie za faktycznie zrealizowane i udokumentowane godziny usług.
4. Rozliczenie następować będzie miesięcznie, na podstawie:
1) zestawienia zrealizowanych godzin wsparcia indywidualnego;
2) dokumentacji spotkań grupowych;
3) rachunku lub faktury wystawionej przez Wykonawcę;
4) potwierdzenia odbioru usług przez Wykonawcę.
5. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionego dokumentu rozliczeniowego wraz z kompletem dokumentacji.
6. Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu faktury w formie elektronicznej, zgodnie z KSeF (Krajowy System e-Faktur).
7. Fakturę należy sporządzić według następującego wzoru:

Nabywca:
Miasto Kostrzyn nad Odrą
Ul. Graniczna 2
66-470 Kostrzyn nad Odrą
NIP: 5992771328

Odbiorca (Podmiot 3 w KSeF):
Ośrodek Pomocy Społecznej
Ul. Niepodległości 17
66-470 Kostrzyn nad Odrą
NIP: 5980009767

8. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia oraz skutecznego doręczenia Zamawiającemu faktury ustrukturyzowanej w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) za usługi zrealizowane w grudniu
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 grudnia 2026 r. 
9. Niezrealizowane godziny nie podlegają wynagrodzeniu.
10. Zmiana liczby godzin wymaga uzgodnienia przez Strony w formie pisemnej, z uwzględnieniem warunków realizacji projektu i zasad kwalifikowalności wydatków.

§ 5. Termin realizacji i harmonogram
1. Umowa obowiązuje od dnia ………………… do dnia 30 czerwca 2027 r.
2. Planowany podział realizacji usług:
1) 2026 r. – do 50 godzin;
2) 2027 r. – pozostała część usług, tj. do 540 godzin.
3. Szczegółowy harmonogram spotkań będzie ustalany na bieżąco z uwzględnieniem potrzeb uczestników.
4. Zmiany terminów spotkań nie wymagają aneksu do umowy, o ile nie powodują zmiany jej przedmiotu ani maksymalnego wymiaru godzin.

§ 6. Poufność i ochrona danych osobowych
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji dotyczących uczestników projektu, w szczególności informacji dotyczących ich sytuacji osobistej, rodzinnej                       i społecznej oraz informacji uzyskanych w związku ze świadczeniem usług psychologicznych.
2. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym RODO.
3. Jeżeli charakter wykonywanych czynności będzie wiązał się z przetwarzaniem danych osobowych w imieniu Zamawiającego, Strony zawrą odrębną umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ile będzie ona wymagana.
4. Obowiązek zachowania poufności obowiązuje również po zakończeniu umowy.

§ 7. Kontrola i dokumentacja projektu
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prawidłowości realizacji usług oraz dokumentacji związanej z wykonaniem umowy.
2. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia dokumentacji dotyczącej realizacji usług na potrzeby kontroli, audytów i rozliczenia projektu, w zakresie wynikającym z przepisów                                      i obowiązków projektowych.
3. Dokumentacja będzie prowadzona w sposób rzetelny, czytelny i umożliwiający potwierdzenie faktycznego wykonania usług.

§ 8. Rozwiązanie umowy
1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 3-dniowego okresu wypowiedzenia.
2. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia postanowień umowy przez Wykonawcę.
3. W przypadku rozwiązania umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za usługi faktycznie wykonane i prawidłowo udokumentowane do dnia zakończenia umowy.

§ 9. Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej, o ile umowa nie stanowi inaczej.
2. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.



          ZAMAWIAJĄCY                                                                          WYKONAWCA

……………………………………                                               ……………………………………
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