Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2 z dnia 16.01.2026 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien klasycznych o wartosci ponizej 170 000 zt lub sektorowych o wartosci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zamowienia ponizej progéw unijnych

§1
Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zarzgdu Spoétki lub osobe
dziatajgcg na podstawie upowaznienia uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania;

Spotce — nalezy przez to rozumieé¢ Zamawiajgcego, czyli Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych
,»PEKO”, ul. Chrzanowskiego 44, 81-198 Kosakowo;

Wykonawcy nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub sSwiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

Zamowieniu nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajagcego od wybranego
wykonawcy roboét budowlanych, dostaw lub ustug;

Zaproszenie do ztozenia oferty — zestawienie wymagan, obowigzkéw i warunkéw
przygotowanych przez Zamawiajgcego, ktére Wykonawca sktadajgc oferte w terminie
sktadania ofert jest zobowigzany spetni¢. W tresci Zaproszenia wskazuje sie istotne elementy
umowy, kryteria oceny ofert, termin skfadania oferty i zakres wymaganych dokumentéw i
oswiadczen. Zaproszenie do ztozenia oferty moze stanowi¢ réwnoczesnie ogtoszenie o
zamoéwieniu publikowane na stronach internetowych.

Wartosci zamoéwienia - nalezy przez to rozumiec¢ wartos$¢ obliczong zgodnie z przepisami i
wymaganiami ustawy pzp (art. 28-36 ustawy pzp). Ustalenie wartosci zamdwienia wymaga
miedzy innymi zastosowania wymagan wskazanych w art. 30 i art. 35 (planowanie zamdwien
publicznych);

Wartos¢ przedmiotu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, obejmujgce przedmiot zamdwienia
przygotowywanego postepowania, obliczona na etapie przygotowania do postepowania;
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pézn. zm.), zwanej ustawg pzp;

Ustawie Kodeks Cywilny - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (tekst. jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1237, z pdzn. zm.);

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin.




§2

Ustalenie wartosci zamoéwienia — wartosci przedmiotu zamdéwienia

. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zaméwienia oraz wartos$¢ przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie,

3) wg jakich zasad bedzie prowadzone postepowanie w niniejszym regulaminie.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia sg wymagania i obowigzki wskazane w ustawie PZP, w

tym w art. 28 do art. 36 ustawy PZP. Zamawiajgcy ustalajgc warto$é¢ zamdwienia powinien

korzystaé z zestawien, planéw finansowych i innych dokumentéw pozwalajgcych obliczy¢ wartosé
zamoéwienia z uwzglednieniem ich aktualizacji w okresie do 3 miesiecy w przypadku dostaw lub
ustug i 6 miesiecy w przypadku robdt budowlanych (wymagania wskazane w art. 36 ustawy PZP).

. Zamawiajgcy prowadzi plan zaméwien oparty na wymaganiach ustawy PZP w celu ustalenia

wartosci zamowienia dla dostaw, ustug lub robdét budowlanych. Przy sporzgdzeniu planu

zamoéwien w celu ustalenia wartosci zamowienia, nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci wymagania
wskazane w art. 29; art.30; art. 31; art. 35 ustawy PZP.

. Osoba prowadzaca postepowanie ma obowigzek kazdorazowo sprawdzi¢ wartos¢ zamdwienia

ujetego w planach zaméwien przedmiotu zamdwienia oraz aktualno$é¢ dokonanych obliczen (§2

ust 2 regulaminu).

. Podstawg ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug.

. Wartos$¢ przedmiotu zamoéwienia w przypadku dostaw lub ustug ustala sie, przy zachowaniu

nalezytej starannosci. Przyktadowe metody obliczenia to miedzy innymi:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartos$ci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach poprzednio prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem mozliwej zmiany cen dostaw, ustug lub
robét budowlanych.

. Wartos¢ przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci robdét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np.: w formie

kosztorysu inwestorskiego).

. Ustalenie wartosci przedmiotu zamdwienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki stuzbowej

lub innych dokumentéw/ zdje¢ / informacji pozyskanych z réznych zrdodet.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia lub wartosci przedmiotu

zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych lub

niniejszej regulacji.
§3

Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielenia zamodwien klasycznych lub sektorowych, dla ktérych zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 i 2 nie stosuje sie wszystkich przepisow Ustawy.

Kwoty wyrazone w euro przeliczna sg wedtug sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
ustalonego w drodze aktualnego Obwieszczenia wydanego przez Prezesa Urzedu Zaméwien




Publicznych. Informacja o aktualnych kwotach progowych oraz przeliczniku euro — zt znajduje sie

na stronie internetowej UZP lub w M.P.

Kwoty, o ktérych mowa w Regulaminie, jezeli nie okreslono inaczej, s wartosciami netto.

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, tj.:

a) dokonywania wydatkéw publicznych w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw optymalnego doboru metod i
srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,

b) dokonywania wydatkéw publicznych w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Zadania wspotfinansowane ze Srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow

okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdwien. W takim wypadku Kierownik Zamawiajgcego
lub Gtéwna Ksiegowa/Ksiegowy jest zobowigzany poinformowac osobe przygotowujaca lub

prowadzgcy postepowanie o tym fakcie w celu uwzglednienia wymagan wynikajacych z

zawartych umoéw.

. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy Spotki wg zakresu

obowigzkdéw i odpowiedzialnosci wynikajgcych miedzy innymi z decyzji wskazanej we Wniosku o

wszczecie postepowania — zatacznik nr 1 do regulaminu.

. Mozliwe jest niestosowanie wszystkich procedur okreslonych w Regulaminie przy udzielaniu

zamoéwien w przypadku zastosowania trybu negocjacji z jednym wykonawcg w nastepujgcych

przypadkach:

1) w wyniku prawidtowego zastosowania procedury wyboru wykonawcéw okreslonej w § 3 nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w
postepowaniu;

2) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujgcych powodow (wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametrow zamowienia):

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub
artystycznej,

d) ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdéwienia niewynikajacg z
przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozina byto
przewidzie¢ i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w Regulaminie,

e) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktoérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna
zachowad terminéw okreslonych w Regulaminie;

f) Zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z Regulaminem zamdwien na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a
zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach




technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é¢ techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji, w
okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego;

g) Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z Regulaminem, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug lub robét budowlanych;

h) przedmiotem zamoéwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

i) przedmiotem zamowienia sg ustugi Swiadczone przez radcéw prawnych i adwokatéw, a
takze ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug
badawczych;

j) zamodwien bedacych w toku lub odnawianych na podstawie dotychczas zawartych umaéw.

84
Procedury wyboru wykonawcéw

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia moze by¢ prowadzone w nastepujgcych trybach:

1) zwyktym,

2) uproszczonym,

3) zapytania ofertowego,

4) negocjacji z jednym wykonawca.

2. Stosowanie trybow, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, uzaleznione jest od
wartosci zamowienia/wartosci przedmiotu zamowienia. Kierownik zamawiajgcego lub osoba
przez niego umocowana moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo od zasad i wymagan
przewidzianych w niniejszym regulaminie.

3. Dla zaméwien o wartosci zamoéwienia:

1) do 80 tys. ztotych netto stosuje sie tryb zwykty,

2) pow. 80 tys. ztotych netto do kwoty ponizej 170 000 ztotych netto stosuje sie tryb
uproszczony,

3) od kwoty wiekszej i rownej 170 000 ztotych netto do kwoty progdw unijnych w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 Ustawy, w zakresie zamodwien sektorowych, stosuje sie tryb
zapytania ofertowego.

4. W przypadku, gdy wartos¢ przedmiotu zamdéwienia jest ponizej 30 000 zt osoba prowadzaca
postepowanie oprdcz przypadkow wskazanych w § 3 ust 7 Regulaminu moze zastosowac tryb
negocjacji z jednym wykonawca.

5. W przypadku, gdy w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte zamawiajgcy dokonuje wyboru
oferty, po sprawdzeniu czy wykonawca i ztozona oferta spetnia wymagania zawarte w
zaproszeniu do ztozenia oferty.

§5

Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zamawiajgcy moze ustali¢ warunki udziatu w postepowaniu w szczegélnosci w zakresie:
1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci,
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
2. Warunki udziatu w postepowaniu muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia oraz do niego
proporcjonalne.
3. W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia Zamawiajgcy okresli w opisie przedmiotu zamdwienia, tresci ogtoszenia

4



czy zaproszenia do zfozenia oferty, jakie informacje lub dokumenty s3 wymagane w celu
potwierdzenia spetnienia postawionych wymogow.

4. Zamawiajgcy prowadzac postepowanie ma obowigzek udostepni¢ Wykonawcom zasady i
wymagania zwigzane z prowadzonym postepowaniem odwotujgc sie do niniejszego regulaminu
lub wskazanie strony internetowej na ktorej udostepniono niniejszy regulamin.

§6
Czynnosci dotyczace przygotowania, prowadzenia postepowania i realizacji umowy

1. Osoby przygotowujace i prowadzgce postepowanie majg obowigzek przestrzegac zasad okreslony
w ustawie PZP.

2. W przypadku wystgpienia konfliktu interesu (art. 17 ust. 3 ustawy PZP') osoba prowadzgca
postepowanie, nadzorujgca zamodwienie ma obowigzek wytagczyé sie z postepowania poprzez
ztozenie oswiadczenia do Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznione;j.

3. Prowadzone postepowanie jest jawne z wyjgtkiem przypadkéw wynikajgcych z ustawy o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U.2022.902 t.j.z dnia2022.04.27), stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa (art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji; Dz.U.2022.1233 t.j. z dnia 2022.06.09) lub ochrony danych osobowych
(Rozporzadzenie RODO; Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04).

4. Zamawiajgcy przed terminem skfadania moze dokonaé zmiany w tresci zaproszenia do ztozenia
oferty, w tym przesungc termin sktadania ofert, uniewaznié postepowanie bez podania przyczyn,
wprowadzié¢ zmiany do warunkéw i wymagan czy kryteridw oceny ofert.

5. W przypadku ztozenia wniosku o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty, pracownik w
zaleznosci od sposobu prowadzenia postepowania przesyta za posrednictwem Platformy tresé
wyjasnien (bez ujawniania Zrédta zapytania) wraz z odpowiedziami, wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazat zaproszenie lub udostepnia informacje na Platformie.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zaproszenia do ztozenia oferty wptynat na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, wniosek moze zostaé bez odpowiedzi.

7. Wykonawcy zgodnie z trescig zaproszenia do ztozenia oferty sktadajg oferty za posrednictwem
Platformy lub na wskazang przez Zamawiajgcego adres skrzynki elektronicznej, do siedziby
Zamawiajgcego — zgodnie z rozstrzygnieciem wskazanym w zaproszeniu. Oferta ztozona po
terminie sktadania ofert lub niezgodna z trescig zaproszenia podlega odrzuceniu.

8. Wykonawcy sktadajac oferte uznajg, ze cena oferty nie moze by¢ zastrzezona. Informacje o cenie
oferty najkorzystniejszej oraz wyborze oferty wykonawcy otrzymujg w zawiadomieniu o wyborze.

9. Zamawiajgcy odrzuca oferte w przypadkach wskazanych ponizej:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie os$wiadczenia, wymaganego w
postepowaniu dokumentu;
3) jest niezgodna z przepisami ustawy;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
5) jej tresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia wskazanymi w tresci zaproszenia;
6) nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

Yart. 17. [Zasady udzielania zamdwienia]
3. Czynnosci zwiqzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.




10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

9) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert (gdy zaproszenie
zostato przestane jedynie wykonawcom zaproszonym do postepowania z pominieciem Platformy);
10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu ktére nie mozna poprawi¢ zgodnie z
Regulaminem lub zapytaniem ofertowym;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg;

13) wykonawca nie wniést wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy naruszajagc wymagania
zapytania ofertowego;

14) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob;

15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktorejy mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 913), stwierdzajacej ich negatywny wptyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

16) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy
tego wymagat w zapytaniu ofertowym,

17) wykonawca sktadajgc oferte w jej tresci zastrzegt cene jako objetg tajemnicg przedsiebiorstwa
lub informacje poufng, niejawna.

18) wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie ustawy USTAWY z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U.2025.514 t.j. z dnia 2025.04.18)

W przypadku watpliwosci stosuje sie odpowiednio art. 226 ustawy PZP.

W toku badania i oceny ofert mozna zgda¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci oferty oraz zmiany przedmiotu
zamowienia.

Osoba prowadzaca postepowanie wzywa wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wraz z ofertg i opisem
przedmiotu zamowienia wymaganych dodatkowych oswiadczen lub dokumentéw do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Jezeli wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, jego oferta podlega odrzuceniu.

W procedurze badania i oceny ofert majg zastosowanie wymagania wskazane w art. 128, art. 223
i art. 107 ustawy PZP, jezeli niniejsza regulacja nie stanowi inaczej.

Osoba prowadzgca postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty czy przedmiotu zamowienia

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W przypadku watpliwosci stosuje sie odpowiednio art. 223 ustawy PZP.

Zamawiajgcy przekazuje informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej podajagc wykaz
wykonawcdéw, ktérzy ztozyli oferty oraz wykonawce, ktérzy ztozyt oferte najkorzystniejsza
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli wystgpi jedna z okolicznosci wskazanych ponizej
lub wystgpi w zapytaniu ofertowym:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
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3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy;

7) wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
byto wymagane w zapytaniu ofertowym), lub uchylit sie od zawarcia umowy;

8) w prowadzonym postepowaniu negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy;

W przypadku watpliwosci stosuje sie odpowiednio art. 255 ustawy PZP.

Informacja o uniewaznieniu postepowania zostaje przekazana wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty i
jezeli ma zastosowanie na stronie internetowej. W przypadku gdy uniewaznienie postepowania
nastgpi przed terminem skfadania ofert, informacja o uniewaznieniu jest udostepniona na stronie
internetowej lub przekazywana jest wykonawcom, ktdrzy zostali zaproszeni do ztozenia oferty.

§6
Postepowanie zwykte

Zamowienia o wartosci do kwoty 80 tys. ztotych netto udzielane sg poprzez wybor oferty
dostepnej na rynku po jego rozeznaniu.

Oferte wybiera sie na podstawie minimum trzech wystanych zaproszen do ztozenia oferty, ktore
mogg by¢é umieszczone sg dodatkowo w postaci elektronicznej na stronie prowadzonego
postepowania / strona internetowa (ogtoszenie o zamowieniu).

Osoba prowadzgca postepowanie w tresci informacji przekazywanej potencjalnym
wykonawcom ma obowigzek wskaza¢é wymagania i szczegoty dotyczgce sposobu i zasad
prowadzenia postepowania oraz ztozenia oferty przez Wykonawce.

Osoba prowadzgca postepowanie moze stosowa¢ wybrane wymagania wprowadzone do
pozostatych trybéw okreslonych w regulaminie.

Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku Specjalisty
administracyjno-biurowego przez okres 4 lat od udzielenia zamdwienia.

§7
Postepowanie uproszczone

Zamowienia o wartosci powyzej 80 tys. ztotych netto a ponizej 170 000 zt netto udzielane s3
poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za prowadzone postepowanie dokonuje rozeznania
rynku poprzez m.in. udostepnienie, przestanie zaproszenia do ztozenia oferty pisemne, badz
drogg elektroniczna.

W przypadku braku mozliwosci skierowania zaproszenia o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, do co najmniej 3 Wykonawcdéw dopuszcza sie mozliwos¢ skierowania zaproszenia do
1 lub 2 Wykonawcéw z jednoczesnym sporzadzeniem uzasadnienia przyczyn skierowania
zaproszenia do ztozenia oferty do 1 lub 2 Wykonawcow.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria oceny ofert.

Dopuszcza sie negocjacje ofert zgodnie z trybem wskazanym w § 3 ust. 4 Regulaminu.

Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku Specjalisty
administracyjno-biurowego przez okres 4 lat od udzielenia zamdéwienia oraz w wyznaczonym
folderze zamoéwien publicznych.




§8
Zapytanie ofertowe

Zamoéwienia od kwoty réownej lub wiekszej niz 170 000 zt netto do kwoty okreslonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 3 Ustawy, w zakresie zamoéwien sektorowych,
udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zaproszenia do
ztozenia oferty.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za prowadzone postepowanie przekazuje tresc
zaproszenia do ztozenia oferty do Specjalisty ds. Cyberbezpieczenstwa, a w przypadku jego
nieobecnosci do Informatyka, ktory to publikuje zaproszenie do ztozenia oferty na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz w BIP.

Zaproszenie do ztozenia oferty, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, sporzadza sie
wg przyktadu stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu wraz z zatgcznikiem nr
3.

Wraz z zaproszeniem do sktadania oferty przekazywany jest opis przedmiotu zamdwienia oraz
projekt umowy.

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria oceny ofert.

Dopuszcza sie negocjacje ztozonych ofert. Informacja o takiej mozliwosci musi byé przekazana
wykonawcom przed terminem ztozenia oferty.

Udziela sie zamodwienia przez zawarcie umowy okreslajgcej warunki realizacji zamowienia.

Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przechowywana na stanowisku pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za zamdwienie przez okres 4 lat od udzielenia zamdwienia
oraz w wyznaczonym folderze zamowien publicznych.
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Negocjacje z jednym Wykonawca

Postepowanie w trybie negocjacji z jednym Wykonawcg polega na zaproszeniu do negocjacji
konkretnego Wykonawce, ktory wedtug rozpoznania gwarantuje nalezyte wykonanie
zamoéwienia i ztozyt najkorzystniejszg oferte. Celem negocjacji jest uzyskanie jak najlepszych
warunkow realizacji zamowienia. Zaproszenie do negocjacji stanowi zatgcznik nr 7 Regulaminu.
Negocjacje z Wykonawcg moze przeprowadzi¢ osoba wyznaczona przez Kierownika
Zamawiajgcego / Kierownik Zamawiajgcego.

Zaproszenie do negocjacji realizuje sie poprzez skierowanie do konkretnego Wykonawcy istotne
elementy umowy oraz warunki uczestniczenia w postepowaniu.

Zaproszenie do negocjacji mozna skierowaé¢ do Wykonawcy pisemnie lub drogg elektroniczng
lub faksem.

Z negocjacji jest sporzagdzany protokot, ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

W przypadku gdy postepowanie nie prowadzit Kierownik Zamawiajgcego, protokdt z negocjacji
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego przed udzieleniem zamodwienia.




§9
Postanowienia ogdlne

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za dokonywanie zamoéwien w ramach zaméwien
publicznych zobligowana jest do 30-go listopada kazdego roku okresli¢ zapotrzebowanie i
szacowang kwote planowanych wydatkéw oraz przekazaé jg do Dyrektora Zarzgdu Spoéfki.

Do konca danego roku sporzadzany jest budzet na rok nastepny wraz z okresleniem Planu
Zamowien Publicznych.

Osoby merytorycznie odpowiedzialne za dany wydatek weryfikujg kwoty przyjete do budzetu na
dany rok z ich realizacjg min. co 6 msc.

Specjalista ds. administracyjno-biurowych prowadzi rejestr uméw.

W przypadku zaméwien publicznych powyzej lub réwnych 170 000 zt proces postepowania
przetargowego prowadzony jest przez Specjaliste ds. zamowien publicznych.

§10
Postanowienia koncowe

Do zawieranych uméw w sprawach o zamowienie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

1.

w

Za prawidtowe przygotowanie postepowania zgodnie z postanowieniami postanowien
niniejszego Regulaminu powierza sie Referentowi/Specjaliscie ds. Zamdwien Publicznych,
natomiast nadzér nad jego przestrzeganiem Kierownikowi Zamawiajgcego.

W zakresie zobowigzan wynikajacych z realizacji udzielonych zamoéwien nadzér sprawuje Gtéwny
Ksiegowy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 03.01.2026 r.

Integralng czes¢ regulaminu stanowig zataczniki:

Zat. 1 — Wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania na udzielenie zamodwienia
publicznego pow. 30 tys. zt

Zat. 2 — Zaproszenie do ztozenia oferty

Zat. 3 — Informacja o przetwarzaniu danych RODO

Zat. 4 - Formularz ofertowy wykonawcy - oferta

Zat. 5 — Zestawienie ofert

Zat. 6 — Protokét z przeprowadzonego postepowania

Zat. 7 — Zaproszenie do negocjacji




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu ,,Zamdwien publicznych”

Kosakowo, ......ccceeun..e. .

(znak sprawy)

/PRZYKLAD/
WNIOSEK

o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci
przedmiotu zamdwienia powyzej 30 000 z{

Na podstawie § .... Regulaminu wnosze o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania
o udzielenie zaméwienia zgodnie z ponizszg specyfikacja.

Opis warunkéw zamdwienia:

Kod CPV (jezeli dotyczy): .................
Rodzaj zamdwienia:

[dostawy

Ulustugi

[Iroboty budowlane

Wymagania — warunki/ dokumenty:

Czy bedg dopuszczone negocjacje:
[ TAK
[J NIE
Rozeznanie rynku przeprowadzono w celu ustalenia orientacyjnej wartosci zamodwienia

Nazwa wykonawcy / Zrddto
informacji

Data pozyskania informacji
pozy g netto

Planowany termin realizacji:
Wartos$é zamowienia/ warto$¢ przedmiotu zamodwienia (w zt):

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia/ wartosci przedmiotu zamowienia:
Nalezy dotqczy¢ dokumenty / informacje / notatki potwierdzajqce zasady ustalenia wartosci zaméwienia:

[] rozeznania rynku gdzie podana wycenia nie jest ofertg w rozumieniu k.c. i nie zobowigzuje
wykonawce do realizacji tego przedmiotu w podanej cenie

[ ofert dostepnych w Internecie

1 danych historycznych z wczesniejszych zaméwien

[1 katalogow cenowych / cennikéw producentow

LI innych Zrédet (jakich?):
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Osoba ustalajgca wartos¢ zamowienia / wartos$¢ przedmiotu zamowienia:

Data ustalenia wartosci zamdwienia/ wartosci przedmiotu zamodwienia:

Uzasadnienie wniosku — uzasadnienie odstgpienia od procedur REGULAMINU:

Tryb postepowania:
0 zwyktym,
U uproszczonym,
[ zapytania ofertowego,
[l negocjacji z jednym wykonawca.

Data sporzadzenia wniosku:

Osoba sporzadzajgca wniosek:

Zapewniam / nie zapewniam
srodki finansowe na realizacje zamdwienia

Wyrazam / nie wyrazam zgody
na wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia:
Wyrazam zgode na czeSciowe odstgpienie od stosowania wszystkich wymagan
wynikajgcych z REGULAMINU:
TAK/ NIE/ NIE DOTYCZY
Wyrazam zgode na przeprowadzenie procedury w oparciu o zatgcznik nr ... do
REGULAMINU
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu ,,Zamdwien publicznych”

/PRZYKtAD/
Zaproszenie do ztozenia oferty / ogloszenie o0 zamoéwieniu na stronie internetowej w trybie:

Zamawiajgcy: Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych ,,PEKO” Sp. z o.0.

Adres: 81-198 Kosakowo, ul. Chrzanowskiego 44

NIP: 9581154984, REGON: 191416896

Numer telefonu: (58) 625-47-47

Adres poczty elektronicznej (e-mail): biuro@pukpeko.pl

Zasady komunikacji z Zamawiajgcym poprzez:

poczte elektroniczna: adres e-mail: ...............

pisemnie sktadajgc dokumenty, zapytania do siedziby Zamawiajgcego:
81-198 Kosakowo, ul. Chrzanowskiego 44

1. Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty w prowadzonym postepowaniu w trybie zapytania
ofertowego, gdzie przedmiotem zamdwienia jest:
Dodatkowe wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia i sposobem realizacji zostaty
ZAWArte W ...coceeeeevereeee s,
Uzupetnieniem wymagan jest dotgczony projekt umowy / istotne elementy umowy.

2. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia: ........cceeveevrvennenns
3. Termin zwigzania ofertg do dnia: ........ccceeueuee.

4. Kryteria oceny ofert obowigzujgce w tym postepowaniu:
Cena-..%
........ - %
Zasady oceny pozacenowego kryterium oparte bedg na: ...

5. Klauzula informacyjna RODO wynikajgca z art. 13 znajduje stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

6. Informacja dotyczaca ztozenia oferty:

1) Termin sktadania ofert — do dnia ....... do godziny: .............. Ztozenie oferty to skuteczne jej
otrzymanie przez Zamawiajacego wg wymagan wskazanych w niniejszym zapytaniu.

2) Sposob ztozenia oferty:
[J Pisemnie — skrzynka e-mail zamawiajacego: ............ @pukpeko.pl
J Pisemnie — poczty, osobiscie na adres: ......
[l W formie elektronicznej (dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym —k.c.)

3) Termin zwigzania ofertg: do dnia ......ccccuvvveuneee

4) Po ztozeniu oferty bedg prowadzone negocjacje z wykonawcami:

0 TAK-—mogg dotyczyC .....ccceeveuennee.
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[0 NIE — ztozona oferta jest ostateczna i w terminie zwigzania ofertg bedzie
obowigzywac wykonawece do jej realizacji po wyborze oferty.
5) W terminie skfadania ofert wykonawca ma obowigzek wnies¢ wadium w wysokosci:
[ TAK - zasady i dodatkowe wymagania: .......ccccceevvvnnnnee
(] NIE
7. Istotne elementy umowy — w przypadku braku projektu wzoru umowy dotaczonego do
zapytania ofertowego:
Dopuszczenie realizacji zamdwienia w etapach wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia
w pofaczeniu z czesciowymi ptatnosciami;
Termin ptatnosci: ...

8. Wykaz dodatkowych dokumentéw i informacji, ktére wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w
terminie sktadania ofert.

9. W zatgczeniu wymagany formularz w celu skutecznego ztozenia oferty przez wykonawce.

Data: .....cceueeee

Podpis osoby umocowane] przez ZamawiajgCego: ......cccvcevererveveerennnns
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu ,,Zamdwien publicznych”

/PRZYKtAD/

Informacja RODO o przetwarzaniu danych osobowych

. Administratorem danych osobowych zawartych w fakturze VAT jest Przedsiebiorstwo Usfug Komunalnych
PEKO Sp. z o.0. z siedzibg w Kosakowie przy ul. Chrzanowskiego nr 44, 81-198 Kosakowo, KRS 0000038875, NIP
9581154984, REGON 191416896, www.pukpeko.pl, e-mail: biuro@pukpeko.pl (dalej: Administrator).

We wszelkich sprawach dotyczqcych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowad sie z
Administratorem na adres e-mail: odo@pukpeko.p!l lub drogq poczty tradycyjnej na adres Administratora
wskazany w pkt. 1) powyzej, z dopiskiem ,,Ochrona Danych Osobowych”.

. Administrator przetwarza dane osobowe zawarte w fakturze VAT:

a) w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzqdzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO);

b) dla celéw wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzqgcych na Administratorze na podstawie powszechnie
obowiqzujgcych przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci przepisow z zakresu rachunkowosci i prawa
podatkowego, obejmujgcych przekazywanie danych uprawnionym do tego organom — podstawa prawna
przetwarzania art. 6 ust. 1 lit c RODO;

c) w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora polegajgcych w szczegdlnosci na
mozliwosci ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczenri lub obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora - podstawa prawna przetwarzania danych osobowych to prawnie uzasadniony interes
Administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

. Zawarte w fakturze VAT dane osobowe mogq by¢ przekazywane podmiotom dostarczajgcym rozwigzania lub
ustugi IT, w tym systemy informatyczne do zarzqdzania informacjami oraz podmiotom swiadczqgcym na rzecz
Administratora ustugi niezbedne do wykonania umowy, w tym ustugi ksiegowe i prawne. Dane osobowe mogq
byc takze przekazywane uprawnionym organom, w zakresie wymaganym przepisami prawa.

Dane osobowe bedq przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy. Okres przetwarzania moze
zostac¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych
bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczeri lub obrony przed takimi roszczeniami przez
Administratora. Po tym okresie dane bedqg przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany w
powszechnie obowiqzujgcych przepisach prawa, w tym przepisach o rachunkowosci.

Podmiotowi danych osobowych przystugujq nastepujgce prawa: dostepu do tresci danych oraz zgdania ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

W kazdym czasie mozna takze wniesc sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych.

Podmiotowi danych osobowych przystuguje rdowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujgcego sie ochrong danych osobowych (w Polsce — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
www.uodo.qov.pl, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Przetwarzanie podanych w fakturze VAT danych jest niezbedne do realizacji umowy oraz wykonania
obowigzkéw Administratora wynikajgcych z przepisow prawa.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu ,,Zamadwien publicznych”

/PRZYKtAD/
OFERTA - FORMULARZ OFERTOWY

Na podstawie otrzymanego zaproszenia do ztozenia oferty (zaproszenie lub strona internetowa)
ponizej sktadamy oferte w postepowaniu prowadzonym przez:

Oznaczenie zamawiajgCego: ...ccovvrvererrerrcceeerneeennnn

Nr sprawy nadany przez Zamawiajgcego: ......cceeerrvverene.

Nazwa Wykonawcy (lidera):

(kod, miejscowos¢, wojewddztwo, powiat)

Dane identyfikujgce (przyktadowo NIP, PESEL, inN€): ..ccccevevveviveeeeiiiiieennn,
Adres korespondencyjny Wykonawcy (jezeli jest inny niz adres siedziby:

(adres internetowy, e-mail)

1. Oferujemy wykonywanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreSlonym w zaproszeniu do
ztozenia oferty w wysokosci:

@Ta =1 = Tord g F- [ =] 1 o SRR zt
podatek VAT (%) ......... KWOTA & oo zt
Cenabrutto: ....ccoovvvvvvvvvvcnninnen. ZE (STOWNIE & et b s 1)

Przedmiot zamdwienia, zasady wyceny zostaty przez zamawiajgcego opisane w tresci zaproszenia
do ztozenia oferty i nie zgtaszamy zadnych uwag i zastrzezen zwigzanych z przygotowanym przez
zamawiajgcego opisem. W przypadku wyboru naszej oferty deklarujemy realizacje zamdwienia
zgodnie ze wszystkimi wymaganiami zamawiajgcego i przepisami prawa, trescig oferty cze$ciowej, w
terminie zakreslonym zapytaniem ofertowym.

W zafaczeniu dodatkowa kalkulacja poszczegélnych sktadnikow cenotwérczych (jezeli ma
ZastoSOWANIE): .cuvcveeeerre et wymagana w zaproszeniu do ztozenia oferty.
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2. W przypadku ustalonych w zaproszeniu do ztozenia oferty kryteriéw oceny ofert deklarujemy:

Zaznaczenie powinno obejmowac jedynie tg pozycje, ktérg wykonawca deklaruje w ofercie.
W przypadku sprzecznego zakreslenia (miedzy innymi: brak zakreslenia, zakreslenie dwdch lub 3
pozycji) zamawiajagcy ma obowigzek przyja¢, ze jest jedynie deklarowany minimalny poziom
wymagan bez przyznania dodatkowych punktéw w kryteriach oceny ofert.

3. Zobowigzuje*(emy*) sie realizowa¢ przedmiot zamdwienia w terminie :
od podpisania umowy w okresie/do dnia ............... zgodnie z wymaganiami wskazanymi zapytaniu
ofertowym. Termin zwigzania ofertg zgodny z trescig zapytania ofertowego.

4. W przypadku uznania mojej*(naszej*) oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje*(emy*) sie zawrzec
umowe W miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajgcego.

5. Deklarowany okres gwarancji zgodny z wymaganiami zapytania ofertowego / w przypadku braku
stosownych rozstrzygnie¢ — udzielamy gwarancji na realizowany przedmiot zamdwienia
(dodatkowe wymagania zgodnie z Kodeksem cywilnym)

6. Osobg wyznaczong do kontaktéw w zwigzku z prowadzonym postepowaniem oraz wymaganiami
potrzebnymi do zawarcia UmMOWY JESt.......ccceeveeereerreereiiiceenre e eeeeeereeeens
Sposdb kontaktu z Wykonawea: .....ivceeeeeeeeeeeeerieieeeee v

7. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

8. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w oparciu o wymagania wynikajgce z ustawy
USTAWY z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U.2025.514 t.j. z dnia 2025.04.18).

9. Oswiadczamy Zze znane sg nam zasady prowadzonego postepowania wynikajgce z regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych obowigzujagce u Zamawiajgcego i poddajemy sie tym
wymaganiom akceptujgc tam zawarte rozstrzygniecia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze informacje podane w ww os$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz

zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad
przy przedstawianiu informacji.

(podpis)

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu ,,Zamadwien publicznych”

/PRZYKLAD/

ZESTAWIENIE OFERT

Na podstawie przeprowadzonego postepowania w trybie ........ccccecuvuenenee. ztozono nastepujgce oferty:
Lp. Nazwa firmy Zaoferowana kwota wykonania zadania (netto)
1.
2.
3.
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Zatgcznik nr 6 do Regulaminu ,,Zamadwien publicznych”

/WZOR/
Protokét z przeprowadzonego postepowania

Rejestr wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia dokumentacja z
postepowania / podstawa uniewaznienia postepowania:

Wymagane
dokumenty/
Wartos¢ /cena Czy oferta
Sposéb oferty spetnita Uwagi / ocena ofert /
ztozenia oferty  Kryteria oceny wymagania kolejnosc
ofert postawione w
zapytaniu
ofertowym?

Nazwa oferenta i adres

Lp. siedziby
Numer telefonu/e-mail

PIWINIE

Kryteria oceny ofert przekazane wykonawcom przed terminem sktadania ofert:

Czy po ztozeniu oferty byty prowadzone negocjacje z wykonawcami? TAK / NIE
Zakres negocjacji i powody wyboru oferty najkorzystniejszej.

Data zawarcia Umowy: ......cceceeeveveeneenenenns
Forma zawarcia umowy:
U Forma pisemna.
Forma elektroniczna.
Forma dokumentowa.
Forma szczegélna.
Forma ustna, dorozumiana.
Inna.

sy B B

W przypadku uniewaznienia postepowania podaj powody uniewaznienia:

[ postepowanie obarczone jest wadg ktdra uniemozliwia zawarcie waznej umowy,

U nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

[ cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktoérg
Zamawiajgcy przeznaczyt na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze Zamawiajgcy zwiekszy te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

[ wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

[ inne —wskaza¢ przypadek wynikajgcy z zatgcznika nr 4 do regulaminu
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Uwagi — dodatkowe informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem:

Zataczniki — jezeli majg zastosowanie:
1) Whniosek o wszczecie postepowania
2) Dokumentacja potwierdzajgca obliczenie wartos$ci zamdwienia.
3) Oferty ztozone w postepowaniu (pisemnie)
4) Dokumentacja dotyczgca badania i oceny ofert
5) Pytania i odpowiedzi / zmiany w zapytaniu ofertowym
6) Zawarta umowa z Wykonawcg (forma umowy)

Dokument sporzadzit w dniu: .................
Imie i NAZWISKO......covvevecevierie e

Dokumentacje i postepowanie nadzorowat i zatwierdzit: ........coceeeveeeeeiveenreerennnen.




Zatgcznik nr 7 do Regulaminu ,,Zamadwien publicznych”
Kosakowo, ................... .

(znak sprawy)

WYKONAWCA ..ottt
/PRZYKLAD/
ZAPROSZENIE DO NEGOCJACII
ZAMAWIQJGCY wevvreerrieieeieenieeesreesseeneeseesssesseesnassseesseens reprezentoOWany Przez ......ceveeveesvecseesvennnnns
zaprasza do negocjacji na wykonanie zaméwienia pn.
Jyesseeseesteteateateeteeeeaseeteesteaaeteteete et enteeteesbensea s ateeaeans et eettentenneenteeteeteeans "L SPIrAWY: e ceeeeereeeeee e

4. Termin Negocjacji: cocvvvveeverrennns ogodz. ....: ...

5. Osoby reprezentujgce Zamawiajgcego w negocjacjach

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.

Z powazaniem
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