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KW.BPS.042.1.2026.29 

Starachowice, dn. 10.11.2026 r. 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

(zamówienie którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

170 000,00 zł netto) 

na świadczenie usługi cateringowej podczas 1 edycji “Lokalnej Szkoły Liderów dla NGO’s”- 

miejskiego programu rozwojowego skierowanego do lokalnych liderów, aktywistów oraz osób 

zaangażowanych w działalność organizacji pozarządowych, realizowanego w ramach projektu p.n.” 

AkTYwne Miasto. Razem dla rozwoju Starachowic” współfinansowanego ze środków Polsko-

Szwajcarskiego Programu Współpracy oraz budżetu Państwa, numer naboru: SPPW.01.01-IZ.00-

001/24, finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowej. 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Starachowice 

ul. Radomska 45 

Starachowice 27-200 

NIP: 664-19-09-150 

REGON: 291009892 

strona www: www.starachowice.eu 

tel.: 41-27-38-200 

 

II. POSTANOWIENIA WSTĘPNE: 

1. Celem zapytania jest wyłonienie Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejsze, w 

rozumieniu postanowień niniejszego zapytania ofertowego, warunki świadczenia usługi 

cateringowej podczas 1 edycji programu rozwojowego pn.”Lokalna Szkoła Liderów dla 

NGO’s” w zakresie szczegółowo określonym w pkt. III niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Niniejsze postępowanie realizowane jest w związku z zasadą konkurencyjności. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

5. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.  

6. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w toku postępowania prowadzona 

będzie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, zgodnie z zasadami określonymi dla 

postępowań prowadzonych w ramach zasady konkurencyjności.  

7. Użyte w zapytaniu terminy i skróty mają następujące znaczenie:  

a) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie 

niniejszego Zapytania Ofertowego;  

b) „Zamówienie” – zamówienie, którego przedmiot został szczegółowo opisany w 

Rozdziale III niniejszego Zapytania Ofertowego;  
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c) „Zamawiający” – Gmina Starachowice;  

d) „Wykonawca” – osoba fizyczna, firma, osoba prawna lub jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej ubiegająca się o udzielenie zamówienia, 

składająca ofertę lub realizująca zamówienie;  

e) „Baza Konkurencyjności” – internetowa baza ofert prowadzona pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, służąca publikacji 

postępowań i składaniu ofert w ramach zasady konkurencyjności.  

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Kody ze Wspólnego Słownika Zamówień: 

● 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 
● 55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie kompleksowej usługi cateringowej podczas 

trzydniowego wydarzenia pn.: „Lokalna Szkoła Liderów” realizowanego w ramach Projektu 

pn. „Aktywne Miasto. Razem dla Rozwoju Starachowic.” współfinansowanego ze środków 

Polsko-Szwajcarskiego Programu Współpracy oraz budżetu państwa. 

2. Poprzez usługę cateringową Zamawiający rozumie przygotowanie, dostarczenie, podanie 

oraz obsługę posiłków i napojów w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Catering powinien zostać przygotowany z produktów świeżych, wysokiej jakości, zgodnych 

z obowiązującymi normami sanitarnymi oraz przepisami dotyczącymi bezpieczeństwa 

żywności i żywienia. 

4. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia: 

• transportu cateringu, 

• przygotowania stołów cateringowych, 

• obsługi kelnerskiej, 

• zastawy wielorazowej, 

• obrusów materiałowych, 

• bieżącego utrzymania porządku, 

• uprzątnięcia miejsca realizacji usługi po zakończeniu wydarzenia. 

5. Zamówienie obejmuje realizację cateringu podczas 3 dniowego wydarzenia odbywającego 

się w terminie : 20 -22 listopada w godzinach: 

a) 20 listopada 12:00-20:00  

12:00-rozpoczęcie  

14:00-przerwa kawowa 

16:00-obiad 

18:00 przerwa kawowa 

20:00 zakończenie 

b) 21 listopada- 22 listopada 10:00-18:00 

10:00-rozpoczęcie  

12:00-przerwa kawowa 
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14:00-obiad 

16:00 przerwa kawowa 

18:00 zakończenie 

liczba uczestników: 25 osób 

6. Zamawiający zapewni miejsce realizacji usług w wg. wskazanych wytycznych. 

7. Zakres usługi obejmować będzie w szczególności:  

a) świadczenie usług cateringowych, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających 

normy jakości produktów spożywczych zgodnie z minimalnymi wymaganiami 

dotyczącymi menu określonymi w załączniku nr 1, 

b) przestrzeganie przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych e szczególności wymogów HACCP, ustawy z dnia 25 

sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia; 

c) podanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi 

żywności i żywienia zbiorowego, w sposób estetyczny, 

d) Potrawy powinny być przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwłaszcza 

ciasta z kremami, owoce); 

e) Potrawy powinny być odpowiednio zapakowane na czas przewozu tj. w pojemniki, 

które zabezpieczą ich trwałość, świeżość oraz wygląd); 

f) Catering będzie miał formę serwisu kawowego ze słodkim bufetem oraz owocami, 

bufetem wytrawnym oraz dwudaniowego obiadu; 

8. Dowóz nie może nastąpić później niż na 60 minut przed planowanym rozpoczęciem 

uroczystości. 

9. Wykonawca przygotuje stoły w sposób uzgodniony z Zamawiającym; 

a) Jednokolorowe, wyprasowane obrusy materiałowe, serwetki (serwetki papierowe, 

jednorazowe, w jednolitym kolorze, skomponowane z kolorystyką stołu); 

b) Zastawa do napojów: dzbanki/pojemniki szklane do napojów zimnych, szklanki do 

napojów zimnych, filiżanki do napojów ciepłych ilość odpowiednio do liczby gości; 

c) Narzędzia do nakładania przekąsek, ciast, babeczek, itp. (łopatka, szczypce, itp.); 

10. Zamawiający nie dopuszcza zastosowania naczyń jednorazowych oraz obrusów 

jednorazowych. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia estetycznej prezentacji oraz odpowiedniego 

sposobu podania wszystkich potraw i napojów. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia odpowiedniej zastawy stołowej, naczyń, 

sztućców, serwetek oraz niezbędnego wyposażenia cateringowego. 

13. Wykonawca zapewni sprawną obsługę kelnerską cateringu w liczbie co najmniej 2 osób. 

14. W trakcie trwania cateringu obsługa sprawnie, na bieżąco zbiera użyte naczynia zarówno 

bezpośrednio od gości jak i ze stołów, dbając o estetyczny wygląd stolików bankietowych 

i stołów, uzupełniając wg. potrzeb brakujące naczynia oraz potrawy; 

15. Wykonawca po zakończonej uroczystości sprząta miejsce organizacji cateringu 

pozostawiając pomieszczenia w stanie zgodnym z zastanym przed rozpoczęciem 

przygotowania cateringu. 
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Termin realizacji przedmiotu Umowy obejmuje okres od dnia jej podpisania do dnia 22 

listopada 2026 roku. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie wypłacane po sporządzeniu i przekazaniu 

Zamawiającemu faktury/rachunku za wykonanie usługi oraz protokołu odbioru, 

zaakceptowanych przez Zamawiającego.  

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca pozostawał do dyspozycji Zamawiającego 

w okresie realizacji rozliczeń projektu oraz przez okres wynikający z procedur 

weryfikacyjnych Operatora Programu, w zakresie wyjaśniania uwag oraz dokonywania 

korekt dokumentów sporządzonych w ramach realizacji zamówienia, zgodnie 

z obowiązującymi wytycznymi programowymi. 

4. Powyższe czynności realizowane są w ramach wynagrodzenia określonego w ofercie i nie 

stanowią podstawy do dodatkowego wynagrodzenia. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

a) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Prawo zamówień publicznych; 

b) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

c) nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo w rozumieniu zasad 

określonych w niniejszym postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu określone przez Zamawiającego oraz nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania. 

3. Zamawiający uzna warunek dotyczący zdolności zawodowej za spełniony, jeżeli 

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co 

najmniej 2 usługi cateringowe obejmujące obsługę wydarzeń dla minimum 30 uczestników 

każda. 

4. Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany 

jest złożyć wraz z ofertą Wykaz usług stanowiący Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji zawartych w wykazie usług 

oraz wezwania Wykonawcy do złożenia dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów 

potwierdzających należyte wykonanie wskazanych usług. 

6. Wykonawca może polegać na doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych 

do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.  

Wykonawca zobowiązany jest w takiej sytuacji udowodnić Zamawiającemu, iż będzie 

dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawiając pisemne 
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zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 

realizacji zamówienia. 

7. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części przedmiotu zamówienia 

podwykonawcom, zobowiązany jest do:  

a) wskazania w ofercie zakresu zamówienia, który będzie realizowany przez podwykonawców; 

b) stosowania przepisów art. 738 Kodeksu cywilnego w przypadku realizacji zamówienia 

z udziałem podwykonawców. 

8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania i zaniechania podwykonawców 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

9. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie do przedłożenia 

Zamawiającemu:  

● kopii umów lub oświadczeń dotyczących współpracy z podwykonawcami 

wskazanymi w ofercie,  

● w przypadku konsorcjum – umowy regulującej współpracę oraz zakres zobowiązań 

poszczególnych członków konsorcjum. 

10.  W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego nienależytego wykonywania usługi, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wykluczenia osoby realizującej usługę z 

dalszej realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić zastępstwo na 

własny koszt.  

11. Wykonawca zobowiązany będzie do złożenia w terminie 14 dni od dnia zakończenia 

realizacji usługi faktury za wykonane zadanie wraz z podpisanym protokołem odbioru. 

12. W celu uniknięcia konfliktu interesów Zamawiający nie może udzielić zamówienia 

podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego albo osobami wykonującymi czynności związane z przygotowaniem i  

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 

przepisów prawa lub nie został określony przez Operatora Programu, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta lub 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w 

szczególności: 

○ pozostawaniu w związku małżeńskim,  
○ stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,  
○ pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,  
○ stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  
Operator Programu może wyrazić zgodę na udzielenie zamówienia pomimo wystąpienia 

przesłanek, o których mowa powyżej. 
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT: 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następującego kryterium 

1. Kryterium cena – waga kryterium 100 % (waga kryterium maksymalnie 100 %) 

Opis kryterium, w tym podanie punktacji: 100 pkt/100 

cena najniższa 

--------------------------------x 100 = ... pkt. 

cena w badanej ofercie 

Oferta powinna zawierać: 

- cenę jednostkową brutto za całość usługi 

Cena oferty winna być wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, w walucie polskiej, 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z obowiązującą ustawą z dnia 9 maja 2014 

r. o informowaniu o cenach towarów i usług z uwzględnieniem podatku VAT naliczonym zgodnie 

z obowiązującymi w terminie składania ofert przepisami. Cena ofertowa nie podlega zmianie 

i waloryzacji do końca realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu 

ofertowym oraz załącznikami do zapytania i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami 

określonymi we wskazanych dokumentach. 

2. Podane w „Formularzu ofertowym” ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z 

realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest podać w Formularzu ofertowym stawkę netto oraz brutto za 

usługę cateringową. 

4. Wykonawca przedstawi w ofercie cenę netto i brutto obejmującą całość przedmiotu 

zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie.   

5. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w tym 

podatek VAT w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia. Cena oferty winna być wyrażona w PLN.  

6. Wykonawca winien złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu w 

nieprzekraczalnym terminie wskazanym w punkcie IX. Oferta winna zawierać następujące 

dokumenty: 

a) Formularz ofertowy, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

b) Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań osobowych/kapitałowych z 

zamawiającym Załącznik nr 3 

c) Wykaz wykonanych usług cateringowych – Załącznik nr 4 wraz ze stosownymi 

dokumentami. 
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7. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

8. W przypadku stwierdzenia braków lub niejasności w złożonych dokumentach Zamawiający 

może zwrócić się do Wykonawcy o złożenie wyjaśnień, z zachowaniem zasad 

konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców. 

 

VIII. OPIS SPOSOBU OCENY OFERT: 

1. Zamawiający dokona oceny wyłącznie ofert niepodlegających odrzuceniu: 

a) złożonych w terminie, 

b) zgodnych z treścią Zapytania Ofertowego, 

c) złożonych przez Wykonawców spełniających warunki udziału w postępowaniu, 

d) złożonych przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu. 

2. W pierwszej kolejności Zamawiający zweryfikuje spełnianie przez Wykonawców 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą „spełnia / 

nie spełnia” na podstawie dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę. 

4. Oferty Wykonawców niespełniających warunków udziału w postępowaniu lub 

podlegających wykluczeniu nie będą podlegały dalszej ocenie. 

5. Zamawiający dokona oceny ofert niepodlegających odrzuceniu zgodnie z kryterium oceny 

ofert określonym w Rozdziale IX niniejszego Zapytania Ofertowego. 

6. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na złożenie ofert 

o takiej samej cenie, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia ofert dodatkowych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) wezwania Wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oferty lub 

dokumentów złożonych wraz z ofertą; 

b) poprawienia w ofercie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych oraz innych 

omyłek niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, z uwzględnieniem zasad 

konkurencyjności; 

c) wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty 

mających wpływ na wysokość ceny. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, z zachowaniem zasady równego traktowania 

Wykonawców i uczciwej konkurencji. 

9. W przypadku gdy zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu 

zamówienia lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości należytego wykonania 

zamówienia, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o złożenie stosownych 

wyjaśnień. 

10. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów 

złożonych wraz z ofertą, jeżeli nie prowadzi to do zmiany treści oferty oraz nie narusza zasad 

uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 

11. Zamawiający odrzuci ofertę w szczególności, jeżeli: 

a) jej treść jest niezgodna z treścią Zapytania Ofertowego; 
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b) została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w 

postępowaniu; 

c) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu; 

d) została złożona po terminie składania ofert; 

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów prawa; 

f) nie zawiera dokumentów wymaganych niniejszym Zapytaniem ofertowym, a ich 

brak uniemożliwia ocenę zgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego; 

g) oferta zawiera rażąco niską cenę, a wykonawca nie złożył wyjaśnień lub wyjaśnienia 

nie uzasadniają wysokości ceny. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania lub jego zamknięcia 

bez dokonania wyboru oferty, w szczególności, gdy cena najkorzystniejszej oferty 

przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia, a także w przypadku zmiany okoliczności powodujących, że dalsze 

prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione, bez podania przyczyny. 

 

IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Termin składania ofert upływa 18.11.2026 r. o godzinie 7:00. Oferty złożone po tym 

terminie zostaną odrzucone.  

1. Oferty należy złożyć w następujący sposób: 

g) bezpośrednio poprzez Bazę Konkurencyjności załączając wszystkie wymagane 

załączniki podpisane elektronicznie lub zeskanowane. 

2. Oferty złożone przez pocztę elektroniczną zostaną odrzucone. 

 

 

X. SPOSÓB KOMUNIKACJI: 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami prowadzona będzie co do zasady za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, zgodnie z zasadami określonymi dla postępowań 

prowadzonych w ramach zasady konkurencyjności. 

2. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi 

na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania 

pisemności postępowania. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

Ofertowego w terminie do 2 dni przed upływem terminu otwarcia ofert pkt. 8 tj. do dnia 

14.11.2026 r. 

4. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania Wykonawców z zachowaniem zasad 

przejrzystości, równego traktowania wykonawców oraz uczciwej konkurencji. 

5. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiającego zostanie opublikowana w Bazie 

Konkurencyjności bez ujawniania danych Wykonawcy, który złożył zapytanie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści Zapytania Ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert. 
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7. W przypadku czynności związanych z badaniem i oceną ofert, w szczególności dotyczących 

wezwania do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentów, Zamawiający dopuszcza 

prowadzenie korespondencji z Wykonawcami również za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. 

8. Termin na składanie przez Wykonawców pytań dotyczących treści niniejszego zapytania 

ofertowego upływa  ……… r. o godz ………. . 

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postępowania Paulina Koczubiej 

Adres e-mail: paulina.koczubiej@starachowice.eu  

 

XI. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

1. Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności w przypadku: 

a. nie złożenia żadnej oferty; 

b. nie złożenia żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

c. gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na realizację zamówienia, a Zamawiający nie ma możliwości 

zwiększenia środków przeznaczonych na realizację zamówienia. 

d. wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że przeprowadzenie 

postępowania lub realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego lub 

realizowanego projektu; 

e. wystąpienia okoliczności niezależnych od Zamawiającego, których nie można było 

przewidzieć w chwili wszczęcia postępowania i które uniemożliwiają jego 

prawidłowe zakończenie lub realizację zamówienia; 

f. stwierdzenia w postępowaniu błędów lub naruszeń mogących mieć wpływ na jego 

wynik; 

g. postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy; 

 

XII. ZMIANY UMOWY: 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w 

następujących przypadkach: 

a) zmiany terminu realizacji zamówienia wynikającej z przyczyn niezależnych od 

Stron, których nie można było przewidzieć na etapie prowadzenia postępowania; 

b) wystąpienia siły wyższej rozumianej jako zdarzenie zewnętrzne, niemożliwe do 

przewidzenia i zapobieżenia, uniemożliwiające wykonanie umowy zgodnie z jej 

postanowieniami; 

c) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających wpływ na 

realizację przedmiotu umowy; 

d) zmiany danych identyfikacyjnych lub teleadresowych Stron, osób upoważnionych 

do kontaktu lub innych danych o charakterze organizacyjnym; 

e) konieczności wprowadzenia zmian wynikających z wytycznych, zaleceń, 

rekomendacji lub decyzji instytucji uczestniczących w realizacji, zarządzaniu lub 

finansowaniu projektu; 
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f) wystąpienia okoliczności niezależnych od Stron, których nie można było 

przewidzieć pomimo zachowania należytej staranności, a które mają wpływ na 

prawidłową realizację zamówienia; 

g) konieczności zmiany sposobu wykonania zamówienia, jeżeli zmiana ta nie prowadzi 

do zmiany charakteru zamówienia oraz jest korzystna dla Zamawiającego, niezbędna 

do prawidłowej realizacji zamówienia lub wynika z obiektywnych okoliczności 

niezależnych od Stron. 

2. Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wszelkie zmiany umowy muszą pozostawać w zgodności z zasadą konkurencyjności oraz 

obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów współfinansowanych ze 

środków Szwajcarsko-Polskiego Programu Współpracy. 

 

XIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 

1. Rozliczenie pomiędzy Stronami za wykonaną usługę nastąpi na podstawie wystawionej 

faktury wraz z podpisanym protokołem odbioru. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym i integralnymi 

załącznikami zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia 

umowy, a jedynie zaproszenie do złożenia oferty. 

5. W przypadku rozbieżności pomiędzy postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego, 

umowy zawartej z Wykonawcą a wytycznymi Operatora Programu, pierwszeństwo mają 

aktualne wytyczne Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert. Informacja o zmianie zostanie opublikowana w Bazie 

Konkurencyjności. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawców. 

8. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania poufności informacji uzyskanych w związku 

z realizacją postępowania i umowy, z wyjątkiem informacji podlegających obowiązkowi 

ujawnienia na podstawie przepisów prawa. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do poddania się kontroli, monitoringowi oraz audytom 

prowadzonym przez Zamawiającego, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej – 

Operatora Programu, Krajową Instytucję Koordynującą, instytucje krajowe i zagraniczne 

zaangażowane w realizację Szwajcarsko-Polskiego Programu Rozwoju Miast oraz inne 

uprawnione podmioty, a także do udostępniania wszelkich dokumentów, informacji 

i wyjaśnień związanych z realizacją zamówienia. 
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XIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 

1. Minimalne wymagania dotyczące menu – załącznik nr 1 

2. Formularz ofertowy - załącznik nr 2, 

3. Oświadczenie Wykonawcy – załącznik nr 3 

4. Wykaz przeprowadzonych usług cateringowych – załącznik nr 4 

5. Wzór umowy - załącznik nr 5 
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Starachowice z siedzibą przy 

ul. Radomskiej 45, 27-200 Starachowice. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się: 

● telefonicznie: 41 273 82 18, 
● pocztą elektroniczną: wojciech.gawecki@starachowice.eu, 
● pisemnie na adres siedziby Administratora. 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych 

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu: 

● przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na świadczenie usług 

cateringowych, 
● wyboru najkorzystniejszej oferty, 
● zawarcia i realizacji umowy, 
● rozliczenia oraz archiwizacji dokumentacji związanej z realizacją projektu pn. „AkTYwne 

Miasto. Razem dla rozwoju Starachowic”, współfinansowanego ze środków Szwajcarsko-

Polskiego Programu Współpracy oraz budżetu państwa. 
Podstawą przetwarzania danych osobowych jest: 

● art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, 
● art. 6 ust. 1 lit. e RODO – wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, 
● przepisy dotyczące realizacji projektów współfinansowanych ze środków publicznych. 

4. Odbiorcy danych 

Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być: 

● podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa, 
● podmioty świadczące usługi na rzecz Administratora na podstawie zawartych umów 

powierzenia przetwarzania danych, 
● instytucje uczestniczące w finansowaniu, monitoringu, kontroli, audycie oraz ewaluacji 

projektu. 
5. Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących 

archiwizacji dokumentacji oraz przez okres wymagany dla dokumentacji związanej z realizacją 

projektu współfinansowanego ze środków publicznych. 

6. Obowiązek podania danych 

Podanie danych osobowych jest obowiązkowe w zakresie wynikającym z przepisów prawa oraz 

niezbędne do udziału w postępowaniu i zawarcia umowy. 

7. Prawa osób, których dane dotyczą 

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo do: 

● dostępu do danych osobowych, 
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● sprostowania danych osobowych, 
● ograniczenia przetwarzania danych, 
● wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach przewidzianych 

przepisami prawa. 
8. Prawo wniesienia skargi 

Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. Przekazywanie danych do państw trzecich 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych. 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Wobec Państwa danych osobowych nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany, 

w tym nie będą one podlegały profilowaniu. 

11. Dodatkowe informacje 

Wszelkie pytania dotyczące przetwarzania danych osobowych można kierować: 

Urząd Miejski w Starachowicach 

ul. Radomska 45 

27-200 Starachowice 

lub na adres poczty elektronicznej: 

wojciech.gawecki@starachowice.eu 
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