SZWAJCARSKO-POLSKI 9
Program Wspétpracy

KW.BPS.042.1.2026.29
Starachowice, dn. 10.11.2026 r.

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT

(zamowienie ktorego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zltotych rownowartosci kwoty
170 000,00 z1 netto)

na $wiadczenie ustugi cateringowej podczas 1 edycji “Lokalnej Szkoly Liderow dla NGO’s”-
miejskiego programu rozwojowego skierowanego do lokalnych liderow, aktywistow oraz osob
zaangazowanych w dziatalno$¢ organizacji pozarzadowych, realizowanego w ramach projektu p.n.”
AkTYwne Miasto. Razem dla rozwoju Starachowic” wspoétfinansowanego ze $srodkéw Polsko-
Szwajcarskiego Programu Wspolpracy oraz budzetu Panstwa, numer naboru: SPPW.01.01-1Z.00-
001/24, finansowanego z Drugiej Edycji Szwajcarskiej Pomocy Finansowe;.

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Starachowice

ul. Radomska 45

Starachowice 27-200

NIP: 664-19-09-150

REGON: 291009892

strona www: www.starachowice.eu
tel.: 41-27-38-200

II. POSTANOWIENIA WSTEPNE:

1. Celem zapytania jest wytonienie Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejsze, w
rozumieniu postanowien niniejszego zapytania ofertowego, warunki $wiadczenia ustugi
cateringowe] podczas 1 edycji programu rozwojowego pn.”’Lokalna Szkota Liderow dla
NGO’s” w zakresie szczegotowo okreslonym w pkt. I1I niniejszego zapytania ofertowego.
Niniejsze postepowanie realizowane jest w zwigzku z zasadg konkurencyjnosci.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Koszty przygotowania 1 ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

S

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami w toku postgpowania prowadzona

bedzie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, zgodnie z zasadami okreslonymi dla

postepowan prowadzonych w ramach zasady konkurencyjnosci.

7. Uzyte w zapytaniu terminy i skroty maja nastgpujace znaczenie:

a) ,,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszego Zapytania Ofertowego;

b) ,,Zamowienie” — zamowienie, ktorego przedmiot zostat szczegdtowo opisany w
Rozdziale III niniejszego Zapytania Ofertowego;
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¢) ,,Zamawiajacy”’ — Gmina Starachowice;

d) ,,Wykonawca” — osoba fizyczna, firma, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajagca osobowos$ci prawnej ubiegajaca si¢ o udzielenie zamoOwienia,
sktadajaca ofertg lub realizujgca zamodwienie;

e) ,,.Baza Konkurencyjnos$ci” — internetowa baza ofert prowadzona pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, stuzaca  publikacji
postepowan i sktadaniu ofert w ramach zasady konkurencyjnosci.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kody ze Wspolnego Stownika Zaméwien:
e 55520000-1 Ustugi dostarczania positkow
e 55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkow

1. Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie kompleksowej ustugi cateringowej podczas
trzydniowego wydarzenia pn.: ,,Lokalna Szkota Lideréw” realizowanego w ramach Projektu
pn. ,,Aktywne Miasto. Razem dla Rozwoju Starachowic.” wspotfinansowanego ze srodkow
Polsko-Szwajcarskiego Programu Wspotpracy oraz budzetu panstwa.

2. Poprzez ushuge cateringowa Zamawiajacy rozumie przygotowanie, dostarczenie, podanie
oraz obstuge positkow i napojow w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Catering powinien zosta¢ przygotowany z produktéw §wiezych, wysokiej jakosci, zgodnych
z obowigzujagcymi normami sanitarnymi oraz przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa
Zywnosci 1 zywienia.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:

* transportu cateringu,

* przygotowania stotow cateringowych,

* obstugi kelnerskiej,

* zastawy wielorazowej,

* obrusOw materialowych,

* biezacego utrzymania porzadku,

* uprzatnigcia miejsca realizacji ustugi po zakonczeniu wydarzenia.

5. Zamodwienie obejmuje realizacj¢ cateringu podczas 3 dniowego wydarzenia odbywajacego
si¢ w terminie : 20 -22 listopada w godzinach:

a) 20 listopada 12:00-20:00
12:00-rozpoczecie
14:00-przerwa kawowa
16:00-obiad
18:00 przerwa kawowa
20:00 zakonczenie

b) 21 listopada- 22 listopada 10:00-18:00
10:00-rozpoczecie
12:00-przerwa kawowa
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14:00-obiad
16:00 przerwa kawowa

18:00 zakonczenie

liczba uczestnikow: 25 0so6b

6. Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji ustug w wg. wskazanych wytycznych.
7. Zakres ushugi obejmowac bedzie w szczegdlnosci:

a) $wiadczenie ushug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych
normy jako$ci produktéw spozywczych zgodnie z minimalnymi wymaganiami
dotyczacymi menu okreslonymi w zatgczniku nr 1,

b) przestrzeganie przepisOw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykulow spozywczych e szczegdlnosci wymogow HACCP, ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnos$ci 1 zywienia;

¢) podanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi
Zywnosci 1 zywienia zbiorowego, w sposob estetyczny,

d) Potrawy powinny by¢ przechowywane w odpowiedniej temperaturze (zwlaszcza
ciasta z kremami, owoce);

e) Potrawy powinny by¢ odpowiednio zapakowane na czas przewozu tj. w pojemniki,
ktore zabezpieczg ich trwalos¢, swiezos¢ oraz wyglad);

f) Catering bedzie miat forme serwisu kawowego ze stodkim bufetem oraz owocami,
bufetem wytrawnym oraz dwudaniowego obiadu;

8. Dowoéz nie moze nastapi¢ pdzniej niz na 60 minut przed planowanym rozpoczgciem
uroczystos$ci.
9. Wykonawca przygotuje stoty w sposob uzgodniony z Zamawiajacym;

a) Jednokolorowe, wyprasowane obrusy materiatlowe, serwetki (serwetki papierowe,

jednorazowe, w jednolitym kolorze, skomponowane z kolorystyka stotu);

b) Zastawa do napojow: dzbanki/pojemniki szklane do napojow zimnych, szklanki do
napojow zimnych, filizanki do napojoéw cieptych ilos¢ odpowiednio do liczby gosci;

c) Narzedzia do naktadania przekasek, ciast, babeczek, itp. (fopatka, szczypce, itp.);

10. Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania naczyn jednorazowych oraz obrusow
jednorazowych.

11. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia estetycznej prezentacji oraz odpowiedniego
sposobu podania wszystkich potraw i napojow.

12. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej zastawy stotowej, naczyn,
sztuccoOw, serwetek oraz niezbednego wyposazenia cateringowego.

13. Wykonawca zapewni sprawng obstuge kelnerskg cateringu w liczbie co najmniej 2 0sob.

14. W trakcie trwania cateringu obstuga sprawnie, na biezaco zbiera uzyte naczynia zar6wno
bezposrednio od gosci jak i ze stotow, dbajac o estetyczny wyglad stolikow bankietowych
1 stolow, uzupetiajac wg. potrzeb brakujace naczynia oraz potrawy;

15. Wykonawca po zakonczonej uroczysto$ci sprzata miejsce organizacji cateringu
pozostawiajac pomieszczenia w stanie zgodnym z zastanym przed rozpoczgciem
przygotowania cateringu.
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Termin realizacji przedmiotu Umowy obejmuje okres od dnia jej podpisania do dnia 22
listopada 2026 roku.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyplacane po sporzadzeniu 1 przekazaniu
Zamawiajagcemu faktury/rachunku za wykonanie ushugi oraz protokotu odbioru,
zaakceptowanych przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca pozostawal do dyspozycji Zamawiajacego
w okresie realizacji rozliczen projektu oraz przez okres wynikajacy z procedur
weryfikacyjnych Operatora Programu, w zakresie wyjasniania uwag oraz dokonywania
korekt dokumentéw sporzadzonych w ramach realizacji zamodwienia, zgodnie
z obowigzujagcymi wytycznymi programowymi.

4. Powyzsze czynnoS$ci realizowane sg w ramach wynagrodzenia okreslonego w ofercie i nie
stanowig podstawy do dodatkowego wynagrodzenia.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy Prawo zamowien publicznych;

b) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

¢) nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo w rozumieniu zasad
okreslonych w niniejszym postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajacego oraz nie podlegaja wykluczeniu
Z postgpowania.

3. Zamawiajacy uzna warunek dotyczacy zdolno$ci zawodowej za spelniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co
najmniej 2 ustugi cateringowe obejmujace obstuge wydarzen dla minimum 30 uczestnikow
kazda.

4. Na potwierdzenie spetnienia warunku udzialu w postegpowaniu Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ wraz z oferta Wykaz ustug stanowiacy Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji zawartych w wykazie ustug
oraz wezwania Wykonawcy do zlozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych ustug.

6. Wykonawca moze polega¢ na do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.

Wykonawca zobowigzany jest w takiej sytuacji udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia, przedstawiajac pisemne
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zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
realizacji zamowienia.

7. Wykonawca, ktoéry zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci przedmiotu zamowienia
podwykonawcom, zobowigzany jest do:

a) wskazania w ofercie zakresu zamowienia, ktory bedzie realizowany przez podwykonawcow;

b) stosowania przepiséw art. 738 Kodeksu cywilnego w przypadku realizacji zamowienia
z udzialem podwykonawcow.

8. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania podwykonawcow
zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

9. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do przedlozenia
Zamawiajacemu:

e kopii uméw lub oswiadczen dotyczacych wspdlpracy z podwykonawcami
wskazanymi w ofercie,

e w przypadku konsorcjum — umowy regulujacej wspotprace oraz zakres zobowigzan
poszczegdlnych cztonkdw konsorcjum.

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego nienalezytego wykonywania ustugi,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wykluczenia osoby realizujacej ustuge z
dalszej realizacji zamdwienia. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ zastepstwo na
wlasny koszt.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji ustugi faktury za wykonane zadanie wraz z podpisanym protokotem odbioru.

12. W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego albo osobami wykonujacymi czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w
szczegoOlnosci:

O pozostawaniu w zwigzku malzenskim,

o stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

o pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,

o stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Operator Programu moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamowienia pomimo wystgpienia

przestanek, o ktorych mowa powyze;j.
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nast¢pujacego kryterium
1. Kryterium cena — waga kryterium 100 % (waga kryterium maksymalnie 100 %)
Opis kryterium, w tym podanie punktacji: 100 pkt/100
cena najnizsza

x 100 = ... pkt.

cena w badanej ofercie
Oferta powinna zawieraé:
- cen¢ jednostkowaq brutto za catos¢ ustugi

Cena oferty winna by¢ wartoscia wyrazong w jednostkach pienieznych, w walucie polskiej,
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z obowigzujaca ustawg z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug z uwzglednieniem podatku VAT naliczonym zgodnie
z obowigzujacymi w terminie skladania ofert przepisami. Cena ofertowa nie podlega zmianie
i waloryzacji do konca realizacji przedmiotu zamoéwienia.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym oraz zalacznikami do zapytania i przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi we wskazanych dokumentach.

2. Podane w ,,Formularzu ofertowym” ceny musza uwzglgdnia¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacja zamdOwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym stawke netto oraz brutto za
ustuge cateringowa.

4. Wykonawca przedstawi w ofercie cen¢ netto 1 brutto obejmujaca catos¢ przedmiotu
zamoOwienia, podajac ja w zapisie liczbowym 1 stownie.

5. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania, w tym
podatek VAT w ustawowe] wysokos$ci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania
zamoOwienia. Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN.

6. Wykonawca winien zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w niniejszym postepowaniu w
nieprzekraczalnym terminie wskazanym w punkcie IX. Oferta winna zawiera¢ nastgpujace
dokumenty:

a) Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych/kapitalowych z
zamawiajagcym Zalacznik nr 3

c) Wykaz wykonanych uslug cateringowych — Zatacznik nr 4 wraz ze stosownymi
dokumentami.
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7. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte.

8. W przypadku stwierdzenia brakow lub niejasnosci w ztozonych dokumentach Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o zlozenie wyjasnien, z zachowaniem zasad
konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcow.

VIII. OPIS SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy dokona oceny wytacznie ofert niepodlegajacych odrzuceniu:

a) ztozonych w terminie,

b) zgodnych z trescig Zapytania Ofertowego,

c) ztozonych przez WykonawcoOw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu,

d) zlozonych przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu.

2. W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy zweryfikuje spelnianie przez Wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana metoda ,,spetnia /
nie spetnia” na podstawie dokumentow i os§wiadczen ztozonych przez Wykonawce.

4. Oferty Wykonawcow niespelniajacych warunkéw udziatu w  postgpowaniu lub
podlegajacych wykluczeniu nie beda podlegaty dalszej ocenie.

5. Zamawiajacy dokona oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu zgodnie z kryterium oceny
ofert okreslonym w Rozdziale IX niniejszego Zapytania Ofertowego.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na zlozenie ofert
o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Wykonawcoéw do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty lub
dokumentow ztozonych wraz z oferta;

b) poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich 1 rachunkowych oraz innych
omylek niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, z uwzglednieniem zasad
konkurencyjnosci;

c) wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych treSci ztozonych ofert, z zachowaniem zasady rownego traktowania
Wykonawcdw 1 uczciwej konkurencji.

9. W przypadku gdy zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwos$ci nalezytego wykonania
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o zlozenie stosownych
wyjasnien.

10. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupehienia lub wyjasnienia dokumentow
ztozonych wraz z oferta, jezeli nie prowadzi to do zmiany tresci oferty oraz nie narusza zasad
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow.

11. Zamawiajacy odrzuci oferte w szczegolnosci, jezeli:

a) jej tre$¢ jest niezgodna z tre$cig Zapytania Ofertowego;
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b) zostala zlozona przez Wykonawce niespelniajagcego warunkéw udzialu w
postepowaniu;

c) zostala ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu;

d) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow prawa;

f) nie zawiera dokumentow wymaganych niniejszym Zapytaniem ofertowym, a ich
brak uniemozliwia ocen¢ zgodnos$ci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego;

g) oferta zawiera razaco niska ceng, a wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub wyjasnienia
nie uzasadniajg wysokosci ceny.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub jego zamknigcia
bez dokonania wyboru oferty, w szczegdlnosci, gdy cena najkorzystniejszej oferty
przewyzszy kwotg, ktorg Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, a takze w przypadku zmiany okolicznosci powodujacych, ze dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione, bez podania przyczyny.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Termin sktadania ofert uplywa 18.11.2026 r. o godzinie 7:00. Oferty zloZzone po tym
terminie zostang odrzucone.
1. Oferty nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:
g) bezposrednio poprzez Baze Konkurencyjnosci zatgczajac wszystkie wymagane
zatgczniki podpisane elektronicznie lub zeskanowane.
2. Oferty zlozone przez poczte elektroniczng zostang odrzucone.

X. SPOSOB KOMUNIKACJI:

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami prowadzona bedzie co do zasady za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, zgodnie z zasadami okreslonymi dla postgpowan
prowadzonych w ramach zasady konkurencyjnosci.

2. Nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postgpowania.

3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego w terminie do 2 dni przed uptywem terminu otwarcia ofert pkt. 8 tj. do dnia
14.11.2026 r.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania Wykonawcow z zachowaniem zasad
przejrzystosci, rownego traktowania wykonawcow oraz uczciwej konkurencji.

5. Tre$¢ pytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego zostanie opublikowana w Bazie
Konkurencyjnos$ci bez ujawniania danych Wykonawcy, ktory ztozyt zapytanie.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania Ofertowego przed
uplywem terminu sktadania ofert.
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7. W przypadku czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ofert, w szczegolnosci dotyczacych
wezwania do zlozenia wyjasnien lub uzupeknienia dokumentoéw, Zamawiajacy dopuszcza
prowadzenie korespondencji z Wykonawcami réwniez za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

8. Termin na sktadanie przez Wykonawcow pytan dotyczacych tresci niniejszego zapytania
ofertowego uptywa ......... rrogodz.......... .

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postgpowania Paulina Koczubiej
Adres e-mail: paulina.koczubiej@starachowice.eu

XI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci w przypadku:

a. nie zlozenia zadnej oferty;

b. nie ztozenia zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

c. gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacj¢ zamoOwienia, a Zamawiajagcy nie ma mozliwosci
zwigkszenia srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia.

d. wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze przeprowadzenie
postepowania lub realizacja zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego lub
realizowanego projektu;

e. wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wszczgcia postgpowania 1 ktére uniemozliwiaja jego
prawidtowe zakonczenie lub realizacj¢ zamowienia;

f. stwierdzenia w postepowaniu btedéw lub naruszen mogacych mie¢ wptyw na jego
wynik;

g. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej uUmowys;

XII. ZMIANY UMOWY:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujacych przypadkach:

a) zmiany terminu realizacji zamowienia wynikajacej z przyczyn niezaleznych od
Stron, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie prowadzenia postgpowania;

b) wystapienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do
przewidzenia i1 zapobiezenia, uniemozliwiajagce wykonanie umowy zgodnie z jej
postanowieniami;

c) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa majacych wplyw na
realizacje¢ przedmiotu umowy;

d) zmiany danych identyfikacyjnych lub teleadresowych Stron, 0s6b upowaznionych
do kontaktu lub innych danych o charakterze organizacyjnym;

e) konieczno$ci wprowadzenia zmian wynikajagcych z wytycznych, zalecen,
rekomendacji lub decyzji instytucji uczestniczacych w realizacji, zarzadzaniu lub
finansowaniu projektu;
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f) wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ pomimo zachowania nalezytej staranno$ci, a ktore majag wplyw na
prawidlowg realizacj¢ zamowienia;

g) konieczno$ci zmiany sposobu wykonania zamdwienia, jezeli zmiana ta nie prowadzi
do zmiany charakteru zamdwienia oraz jest korzystna dla Zamawiajacego, niezb¢dna
do prawidtowej realizacji zamdwienia lub wynika z obiektywnych okolicznos$ci
niezaleznych od Stron.

2. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

3. Wszelkie zmiany umowy muszg pozostawa¢ w zgodnosci z zasadg konkurencyjnosci oraz
obowigzujacymi wytycznymi dotyczacymi realizacji projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

XIII. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Rozliczenie pomiedzy Stronami za wykonang ustuge nastgpi na podstawie wystawionej
faktury wraz z podpisanym protokotem odbioru.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym 1 integralnymi
zatacznikami zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy, a jedynie zaproszenie do ztozenia oferty.

5. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy postanowieniami niniejszego zapytania ofertowego,
umowy zawartej z Wykonawcg a wytycznymi Operatora Programu, pierwszenstwo maja
aktualne wytyczne Polsko-Szwajcarskiego Programu Rozwoju Miast.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu skladania ofert. Informacja o zmianie zostanie opublikowana w Bazie
Konkurencyjnosci.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
wyboru oferty, bez ponoszenia jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcow.

8. Koszty przygotowania 1 ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

9. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania poufnosci informacji uzyskanych w zwiagzku
z realizacja postgpowania 1 umowy, z wyjatkiem informacji podlegajacych obowigzkowi
ujawnienia na podstawie przepisdw prawa.

10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do poddania si¢ kontroli, monitoringowi oraz audytom
prowadzonym przez Zamawiajacego, Ministerstwo Funduszy i1 Polityki Regionalnej —
Operatora Programu, Krajowa Instytucj¢ Koordynujaca, instytucje krajowe i zagraniczne
zaangazowane w realizacj¢ Szwajcarsko-Polskiego Programu Rozwoju Miast oraz inne
uprawnione podmioty, a takze do udostgpniania wszelkich dokumentéw, informacji
1 wyjasnien zwigzanych z realizacja zamowienia.
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XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Minimalne wymagania dotyczace menu — zalgcznik nr 1
Formularz ofertowy - zalacznik nr 2,

Oswiadczenie Wykonawcy — zatacznik nr 3

Wykaz przeprowadzonych ustug cateringowych — zatacznik nr 4
Wz6ér umowy - zalgcznik nr 5

Nk W=
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Starachowice z siedzibg przy
ul. Radomskiej 45, 27-200 Starachowice.
2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowac sig:

e telefonicznie: 41 273 82 18,

e poczta elektroniczng: wojciech.gawecki@starachowice.eu,

e pisemnie na adres siedziby Administratora.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu:

e przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia na $wiadczenie ustug
cateringowych,

e wyboru najkorzystniejszej oferty,

e zawarcia i realizacji umowy,

e rozliczenia oraz archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu pn. ,,AkKTYwne
Miasto. Razem dla rozwoju Starachowic”, wspotfinansowanego ze srodkow Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspodtpracy oraz budzetu panstwa.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypethienie obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze,

e art. 6 ust. 1 lit. e RODO — wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym,

e przepisy dotyczace realizacji projektow wspotinansowanych ze srodkoéw publicznych.

4. Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢:

e podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisow prawa,

e podmioty $wiadczace ustugi na rzecz Administratora na podstawie zawartych umow
powierzenia przetwarzania danych,

e instytucje uczestniczace w finansowaniu, monitoringu, kontroli, audycie oraz ewaluacji
projektu.

5. Okres przechowywania danych
Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych
archiwizacji dokumentacji oraz przez okres wymagany dla dokumentacji zwigzanej z realizacja
projektu wspotfinansowanego ze srodkow publicznych.
6. Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wynikajagcym z przepisOw prawa oraz
niezbedne do udzialu w postgpowaniu 1 zawarcia umowy.
7. Prawa osob, ktorych dane dotycza
Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do:

e dostepu do danych osobowych,
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e sprostowania danych osobowych,
e ograniczenia przetwarzania danych,
e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa.
8. Prawo wniesienia skargi
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.
9. Przekazywanie danych do panstw trzecich
Dane osobowe nie b¢da przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Wobec Panstwa danych osobowych nie beda podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany,
w tym nie bgdg one podlegatly profilowaniu.
11. Dodatkowe informacje
Wszelkie pytania dotyczace przetwarzania danych osobowych mozna kierowac:
Urzad Miejski w Starachowicach
ul. Radomska 45
27-200 Starachowice
lub na adres poczty elektronicznej:
wojciech.gawecki@starachowice.eu
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