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Wasilków, dnia 10.11.2026 r.
Gmina Wasilków
ul. Białostocka 7
16-010 Wasilków
NIP 9662104341
ZAPYTANIE OFERTOWE
Indywidualne konsultacje dla pracowników Urzędu Miejskiego w Wasilkowie
Zamawiający: Gmina Wasilków, ul. Białostocka 7, 16-010 Wasilków, NIP 9662104341.
Projekt: „Zdrowe środowisko pracy w Urzędzie Miejskim w Wasilkowie” (FEPD.07.03-IP.01-0006/25)
Program: Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021–2027.
Postępowanie prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności i właściwymi Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027, za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021).
I. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie indywidualnego wsparcia dla pracowników Urzędu Miejskiego w Wasilkowie. Zamówienie podzielono na trzy niezależne części; dopuszcza się oferty na jedną, kilka lub wszystkie części.
	Część
	Rodzaj wsparcia
	Osoby
	Godz./os.
	Maks. godzin

	I
	Konsultacje psychologiczne
	54
	4
	216

	II
	Indywidualna edukacja zdrowotna z fizjoterapeutą
	54
	4
	216

	III
	Konsultacje dietetyczne
	15
	3
	45


Jedna konsultacja trwa 60 minut. Wskazane liczby stanowią maksymalny zakres planowany; rozliczenie nastąpi za rzeczywiście wykonane i odebrane godziny. Szczegóły określa załącznik nr 1 – OPZ.
II. Miejsce i termin realizacji
Realizacja od dnia podpisania umowy do dnia 10 lutego 2027 r. Konsultacje odbywają się przede wszystkim w pomieszczeniach Urzędu Miejskiego w Wasilkowie, ul. Białostocka 7, 16-010 Wasilków. Harmonogram indywidualnych wizyt zostanie uzgodniony z Zamawiającym z uwzględnieniem dostępności pracowników i poufności spotkań.
III. Kody CPV
CZĘŚĆ I – 85121270-6 – Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
CZĘŚĆ II – 85142100-7 – Usługi fizjoterapii 
CZĘŚĆ III – 85100000-0 – Usługi ochrony zdrowia
IV. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia w danej części może ubiegać się Wykonawca spełniający warunki odpowiednie do części, na którą składa ofertę:
1. W przypadku CZĘŚCI I – dysponuje lub będzie dysponował psychologiem posiadającym wykształcenie kierunkowe oraz co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w danym obszarze.
2. W przypadku CZĘŚCI II – dysponuje lub będzie dysponował fizjoterapeutą posiadającym kwalifikacje uprawniające do wykonywania zawodu oraz co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w danym obszarze.
3. W przypadku CZĘŚCI III – dysponuje lub będzie dysponował dietetykiem posiadającym wykształcenie kierunkowe oraz co najmniej 2-letnie doświadczenie zawodowe w danym obszarze.
4. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
5. Złoży oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym, które mogłyby skutkować wystąpieniem konfliktu interesów, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
Spełnienie warunku dotyczącego kwalifikacji i doświadczenia osób skierowanych do realizacji zamówienia będzie oceniane na podstawie oświadczenia Wykonawcy oraz wykazu osób zawartego w formularzu ofertowym.
Zamawiający zastrzega możliwość żądania dokumentów potwierdzających informacje zawarte 
w oświadczeniu, w szczególności dokumentów potwierdzających wykształcenie, uprawnienia zawodowe 
i doświadczenie osób skierowanych do realizacji zamówienia.
V. Przygotowanie oferty i wymagane dokumenty
1. Oferta może obejmować CZĘŚĆ I, CZĘŚĆ II, CZĘŚĆ III, dowolne dwie części albo wszystkie trzy części zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim. Dla każdej oferowanej części należy podać osobną cenę brutto.
2. Do oferty należy dołączyć Formularz ofertowy (Załącznik nr 2), wykaz doświadczenia, wykaz osób oraz wymagane oświadczenia i ewentualne pełnomocnictwo.
3. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub pełnomocnika.
4. Oferta powinna mieć postać pliku PDF podpisanego elektronicznie (podpis kwalifikowany, zaufany lub osobisty) albo skanu dokumentu podpisanego odręcznie.
5. Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą część zamówienia, w tym jedną ofertę obejmującą trzy części.
VI. Termin i sposób składania ofert
1. Ofertę należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021): https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.
2. Termin składania ofert: 19.11.2026 r. godz. 08:00
3. Za datę i godzinę złożenia oferty uznaje się dane zarejestrowane w BK2021. Zmiana lub wycofanie oferty przed terminem następuje zgodnie z instrukcją platformy.
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
VII. Komunikacja i wyjaśnienia treści zapytania
Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności zadawanie pytań dotyczących treści zapytania ofertowego, udzielanie odpowiedzi, przekazywanie wyjaśnień oraz informowanie o zmianach treści zapytania ofertowego, odbywa się za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności (BK2021).
Po upływie terminu składania ofert, na etapie ich badania i oceny, Zamawiający dopuszcza komunikację z Wykonawcami za pośrednictwem poczty elektronicznej, w szczególności w zakresie wzywania do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, uzupełnienia dokumentów (o ile jest dopuszczalne) oraz przekazywania innych informacji związanych z oceną ofert.
Komunikacja za pośrednictwem poczty elektronicznej odbywa się na adresy e-mail wskazane przez Wykonawców w ofertach.
Zamawiający prowadzi postępowanie z zachowaniem zasad przejrzystości, uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. W przypadku istotnej zmiany treści zapytania ofertowego Zamawiający odpowiednio przedłuża termin składania ofert. Wyjaśnienia i zmiany dotyczące treści zapytania ofertowego publikowane są w BK2021.
VIII. Cena oferty i zasady rozliczenia
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN), jako cenę brutto. Cena obejmuje wszystkie koszty realizacji, w szczególności wynagrodzenie specjalistów, dojazdy, materiały niezbędne do konsultacji oraz dokumentację potwierdzającą realizację usług, z poszanowaniem poufności informacji o uczestnikach.
2. W każdej oferowanej części Wykonawca podaje cenę jednostkową brutto za jedną godzinę zegarową (60 minut) konsultacji oraz cenę łączną brutto obliczoną jako iloczyn ceny jednostkowej i maksymalnej liczby godzin: CZĘŚĆ I – 216 godzin, CZĘŚĆ II – 216 godzin, CZĘŚĆ III – 45 godzin. Każda część podlega odrębnej ocenie.
3. Rozliczenie każdej części nastąpi odrębnie według stałej ceny jednostkowej brutto za godzinę oraz liczby rzeczywiście przeprowadzonych, udokumentowanych i odebranych godzin konsultacji. Wskazane liczby godzin są limitami maksymalnymi; Zamawiający nie gwarantuje wykorzystania całego limitu ani minimalnej wartości wynagrodzenia. Ceny jednostkowe nie mogą wzrosnąć w okresie obowiązywania umowy.
IX. Kryterium oceny ofert
Oferty będą oceniane oddzielnie dla CZĘŚCI I, CZĘŚCI II i CZĘŚCI III. W każdej części jedynym kryterium oceny jest CENA BRUTTO DANEJ CZĘŚCI – 100%.
Liczba punktów: C = (Cmin / Cb) × 100 pkt,
 gdzie Cmin oznacza najniższą cenę brutto spośród ważnych ofert, 
Cb – cenę brutto oferty badanej. 
Maksymalnie 100 pkt w każdej części; obliczenia z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W każdej części za najkorzystniejszą uznaje się ważną ofertę z najwyższą liczbą punktów.
X. Sposób badania i wyboru ofert
Zamawiający bada oferty po upływie terminu składania ofert, ocenia je według kryterium z rozdziału IX oraz weryfikuje zgodność oferty z zapytaniem i spełnianie warunków udziału. Może najpierw ocenić oferty, a następnie zbadać warunki udziału wykonawcy najwyżej ocenionego. Może wezwać do wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentów, o ile nie prowadzi to do niedopuszczalnej zmiany treści oferty ani naruszenia równego traktowania.
Jeżeli cena budzi wątpliwości co do możliwości należytego wykonania zamówienia, w szczególności gdy jest niższa o ponad 30% od średniej arytmetycznej cen ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający żąda wyjaśnień wraz z dowodami dotyczącymi wyliczenia ceny i ocenia je zgodnie z aktualnymi Wytycznymi. W razie odrzucenia oferty lub niespełnienia warunków bada kolejną ofertę według punktacji. Przebieg oceny dokumentuje w protokole.
XI. Oferty częściowe i wariantowe
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na CZĘŚĆ I – konsultacje psychologiczne, CZĘŚĆ II – indywidualną edukację zdrowotną z fizjoterapeutą, CZĘŚĆ III – konsultacje dietetyczne, na dowolne dwie części lub na wszystkie trzy części. Nie dopuszcza ofert wariantowych. Ocena ofert i wybór Wykonawcy następują niezależnie dla każdej części. Zamawiający podejmuje działania zapobiegające konfliktowi interesów, zapewniając bezstronność i obiektywizm osób uczestniczących w postępowaniu.
XII. Pozostałe postanowienia
1. Wykonawca może powierzyć część zamówienia podwykonawcy, ponosząc odpowiedzialność za należyte wykonanie całości.
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w całości lub w odniesieniu do poszczególnych części na każdym etapie postępowania bez podania przyczyny.

XIII. Załączniki
1. Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 
3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy - wzór 

Burmistrz Wasilkowa
Adrian Łuckiewicz
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