
 
 

 

 

Lipnica Wielka,  dnia  10.11.2026 r. 
 

ZAPYTANIE  OFERTOWE 
 

Zamawiający: 
Gmina  Lipnica Wielka  
Lipnica Wielka  518  
34-483 Lipnica Wielka 
 

ZAPRASZA  do złożenia oferty 
1. Przedmiot zamówienia: 

Przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli szkół podstawowych z Gminy Lipnica Wielka, w projekcie: 
„Edukacja włączająca dobrostanem uczniów z Gminy Lipnica Wielka”. 

1.1. Zastosowanie przepisów: do przedmiotowego zamówienia nie stosuje się Ustawy Prawo zamówień 
publicznych (t.j.: Dz. U. z 2026 r., poz. 793 ze zm.). Wartość zamówienia nie przekracza 170 000 zł netto.  

1.2. Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności na podstawie Wytycznych  
dotyczących kwalifikowalności wydatków  na lata 2021-2027, z dnia 14.03.2025 r.  

 
2. Opis przedmiotu  zamówienia: 
2.1. Przedmiot zamówienia obejmuje realizację szkoleń dla nauczycieli - uczestników projektu pt. „Edukacja 

włączająca dobrostanem uczniów z Gminy Lipnica Wielka” w podziale na części, współfinansowanego 
w ramach Programu Regionalnego  Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021 - 2027. 

2.2. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach następujących zadań i podzielony został na dwie części: 
 
Część 1- Szkolenia dla nauczycieli Szkole Podstawowej nr 1 w Lipnicy Wielkiej. 
1. Szkolenie dla Nauczycieli Wykorzystywanie sztucznej inteligencji w szkole, 2 grupy x 8 godzin. 
2.  Szkolenie dla Nauczycieli Terapia skoncentrowana na rozwiązanie, 1 grupa x 4 godziny. 
 
Część  2 - Szkolenia dla nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 3 w Lipnicy Wielkiej. 
1.  Kurs Szkoła do rodziców i wychowawców 1 os, K, 3 dni, około 30 godz, - szkolenie wyjazdowe 
2. kurs kwalifikacyjny z zakresu TUS 2 nauczycieli, 2 x 8 godz  
3. Kurs terapia ręki, 1 os, K, 20 godz.,  
4. Kurs Trening zastępowania agresji, 1 os, k,  
 
2.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wydłużenia terminu realizacji zamówienia w sytuacji wydłużenia 
projektu z przyczyn niezależnych od Beneficjenta.  
2.4. Zamawiający wymaga, aby szkolenia były przeprowadzone na podstawie zatwierdzonych przez 
Zamawiającego  programów szkolenia (szkolenia dla nauczycieli).  
2.5. Zamawiający zastrzega, że osoby prowadzące muszą posiadać wiedzę teoretyczną i praktyczną z zakresu 
poszczególnych zajęć szkoleniowych.  
2.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.   
2.7. Zajęcia mogą odbywać się w siedzibie Zamawiającego, zdalnie lub hybrydowo albo za zgodą osób 
szkolonych w innych miejscach, za wyjątkiem części 2 szkolenie 1 gdzie szkolenie musi być wyjazdowe.  
2.8. Za godzinę zajęć Zamawiający rozumie godzinę lekcyjną tj.  45 minut.  
2.9. Zakres oferty winien obejmować: 
a) Przygotowanie programów szkoleń,  
b) Przeprowadzenie szkolenia; 
c) Zapewnienie ćwiczeń lub materiałów pomocniczych uczestnikom szkolenia w języku polskim; 
d) Przekazanie nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestawu materiałów szkoleniowych 
w postaci elektronicznej lub innej formie (jeżeli jest to niezbędne do zrealizowania szkolenia); 



 
 

 

 

e) Zapewnienie sprzętu audio/video niezbędnego do zabezpieczenia szkolenia- w przypadku szkoleń 
stacjonarnych; 
f) Wystawienie certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia. 
g) Prowadzenie list obecności. 
h) Przeprowadzenie testów początkowych i końcowych lub diagnoz początkowych i końcowych. 
 
2.10.Nomenklatura  wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

3. Warunki Udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania (dotyczy 
wszystkich części): 
1) Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu. 
 

2) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to 
z odrębnych przepisów; 

Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu. 
 

3) Zdolność techniczna lub zawodowa: 
  Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu. 
 

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa: 
Zamawiający nie precyzuje warunku udziału w postępowaniu. 
 
4. Dokumenty składane na potwierdzenie spełniania warunków: 

Nie dotyczy  
 

5. Informacje na temat braku konfliktu interesów  oraz wykluczenia wykonawców: 
5.1. Zgodnie z art 7 ust. 1 ust. Ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. 
z  2025 r. poz. 514) t.j. wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu  765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644, 
1669) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522, 640) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.  
5.2. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, jeśli zaistnieją przesłanki określone w pkt 5.1.  
5.3. Na potwierdzenie brak podstaw do wykluczenia Wykonawca składa oświadczenie o braku podstaw do 
wykluczenia oraz braku konfliktu interesów.  
5.4. W celu uniknięcia konfliktu interesów, w przypadku beneficjenta, który nie jest zamawiającym 
w rozumieniu Pzp, zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub 



 
 

 

 

kapitałowo, z wyłączeniem zamówień sektorowych i zamówień określonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. 
i Wytycznych Kwalifikowalności. Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział 
w przygotowaniu lub prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąć na wynik tego 
postępowania mają, bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, 
który postrzegać można, jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia. 
5.5. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie w formie pisemnej 
lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego) o braku istnienia 
albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami na bezstronność postępowania, 
polegających na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 
udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, 
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 
co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 
6. Kryteria oceny ofert (dotyczy wszystkich części) oraz opis obliczenia ceny: 

1) Cena  przedmiotu zamówienia (C). 
6.1. Wykonawca określa cenę ofertową za realizację przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie kwoty 
w Formularzu oferty  dla danej części sporządzonym wg wzoru. Kwota wpisana w formularzu oferty 
powinna wynikać z całkowitych kosztów realizacji zamówienia.  
6.2. Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną, oraz powinna 
obejmować łączną wycenę wszystkich elementów przedmiotu zamówienia.  
6.3. Cena musi uwzględniać wszelkie zobowiązania związane z realizacją przedmiotu zamówienia 
wynikające z zapytania, a w szczególności wynikające z opisu przedmiotu zamówienia oraz obejmować 
wszystkie koszty, jakie poniesie.  
6.4. Cenę należy podać w złotych polskich do dwóch miejsc po przecinku.  
6.5.  Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do Wykonawcy.  
6.6. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 
różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 
zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 
zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może 
odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają 
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 
6.7. Szkolenia są w całości finansowane ze środków publicznych oraz stanowi kształcenie zawodowe 
w związku z czym zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług jest zwolnione z podatku VAT. 

7. Informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny 
oferty (dotyczy wszystkich części): 
1. Kryterium – „Cena przedmiotu zamówienia” – C  - znaczenie 100%, 

 



 
 

 

 

Zamawiający dokona wyboru oferty odrębnie dla każdej części zamówienia, w oparciu o niżej wymienione 
kryteria oceny ofert. Opisane poniżej kryteria są takie same dla każdej z części przedmiotowego zamówienia. 
8. Opis przyznawania punktacji - sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny 
oferty: 
8.1.Cena przedmiotu zamówienia-C – obejmuje cenę wykonania usługi. Oferta z najniższą ceną otrzyma 
maksymalną ilość punktów = 100 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do 
oferty najtańszej wg wzoru: 
 
C = [C min / C bad] x 100  
gdzie: 
    C - liczba punktów za cenę ofertową 
     C min - najniższa cena ofertowa spośród ofert badanych 
    C bad - cena oferty badanej 
Opis: Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po 
przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 
 
8.2. Za najkorzystniejszą w ramach każdej z części zamówienia zostanie uznana oferta niepodlegająca 
odrzuceniu, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów, w ramach ustalonych kryteriów oceny ofert, 
odrębnie dla każdej części zamówienia. 
 
9. Termin składania ofert: 
9.1. Oferty należy  składać do dnia 18.11.2026 r. do godz. 9:00.  
9.2. Oferty należy składać poprzez Bazę Konkurencyjności (BK2021). 
9.2. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty. 
9.3. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania. 
 
10. Termin realizacji umowy: 
Zgodnie z harmonogramem projektu- maksymalnie do 28.02.2027 r. 
 
11. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy (dotyczy wszystkich 
części). 

11.1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany warunków udzielonego zamówienia w następujących 
okolicznościach: 
a) nieprzewidzianych okoliczności formalno-prawnych, 
b) zmiany stawki podatku VAT i akcyzy,  sposobu ich płatności  (w przypadku zmian ustawowych), 
c) ograniczenia lub zwiększenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia,  
d) gdy zmiany treści umowy są korzystne dla Zamawiającego, 
e) zmian obligatoryjnych wynikających ze zmian przepisów prawa, 
f) przedłużenia terminu realizacji umowy o czas opóźnienia, jeżeli opóźnienie to wynika z przyczyn leżących po 
stronie Zamawiającego i będzie miało wpływ na wykonanie przedmiotu umowy, przedłużenie to może nastąpić 
wyłącznie o faktyczny czas opóźnienia, 
g) przedłużenia terminu realizacji umowy z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie 
usługi, które nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron, przedłużenie to może nastąpić wyłącznie 
o faktyczny czas opóźnienia, 
h) jeżeli wystąpią okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć, pomimo zachowania 
należytej staranności, 
i) siły wyższej, 
J) zmiany ilości osób objętych szkoleniami o maksymalnie 10% wynikających z przyczyn losowych lub zmian 
w projekcie. 



 
 

 

 

12. Informację o możliwości składania ofert częściowych, o ile zamawiający taką możliwość przewiduje. 
Zamawiający przewiduje składania ofert częściowych. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które 
wykonawca może złożyć ofertę. 

13. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty 
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie- 
nie dotyczy - Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych. 

14. Informację o planowanych zamówieniach, uzupełniających - nie dotyczy- Zamawiający nie przewiduje 
zamówień „uzupełniających”. 

15. Przesłanki odrzucenia oferty: 
15.1. Złożenie oferty niezgodnie z wymaganiami zamawiającego poza Bazą Konkurencyjności. 
15.2. Niewycenienie wszystkich zajęć  w ramach danej części 
15.3. Nieuzupełnienie oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia i braku konfliktu interesów. 
15.4. Brak złożenia przez Wykonawcę wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny.  
15.5. Wykonawca wezwany przez Zamawiającego nie udzielił wyjaśnień/uzupełnień lub udzielił 

niewystarczających wyjaśnień/uzupełnień, 
15.6. Oferta została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 

16. Sposób Komunikacji z Zamawiającym:  
16.1. W przypadku wystąpienia pytań do zapytania  ofertowego można je  kierować poprzez Bazę 

Konkurencyjności (BK2021). 
16.2. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami zamawiającego będzie  

opublikowana w Bazie Konkurencyjności (BK2021).  
17. Ochrona danych osobowych.  

Informacja skierowana do osób fizycznych, w tym prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, 
ujawnionych w sposób bezpośredni w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie niniejszego 
zamówienia publicznego. Zamawiający informuje, że w przypadku: − osób fizycznych, − osób fizycznych, 
prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą, − pełnomocnika Wykonawcy będącego osobą 
fizyczną, − członka organu zarządzającego Wykonawcy, będącego osobą fizyczną, − osoby fizycznej 
skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
przetwarza dane osobowe, które uzyskał bezpośrednio w toku prowadzonego postępowania. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) 
informujemy, że: 
• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Lipnica Wielka z siedzibą w Urzędzie 
Gminy Lipnica Wielka o następujących danych kontaktowych: 34-483 Lipnica Wielka 518, 
gmina@lipnicawielka.p, tel. 18 26 345 95; 
• administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 
adresem e mail: iod@lipnicawielka.pl. 
• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 
podstawowym bez negocjacji odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 
• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym z udziałem w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego. 



 
 

 

 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 
• posiada Pani/Pan: 
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 
dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na 
celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania 
o udzielenie zamówienia); 
2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie 
z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników); 
3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania 
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 
4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   
• nie przysługuje Pani/Panu: 
1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 
• przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

18. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn. 
19. Zamawiający ponadto przewiduje w trakcie badania i oceny ofert: 
19.1. Poprawę omyłek rachunkowych, 
19.2. Wezwanie do złożenia wyjaśnień w stosunku do wykonawców co do treści złożonych ofert, 
19.3. Wezwanie do wyjaśnienia rażąco niskiej ceny, 
19.4.  Wezwanie do uzupełnienia pełnomocnictwa oraz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia i braku 
konfliktu interesów. 
20. Do formularza oferty należy załączyć: 
1) wypełnione oświadczenie o braku konfliktu interesów i braku podstaw do wykluczenia. 
 
 
 

Mateusz Lichosyt 
Wójt Gminy Lipnica Wielka 

 
W załączeniu: 
 

1. Załącznik Nr 1 - formularz oferty, 
2. Załącznik Nr 2 – oświadczenie o braku  konfliktu interesów i braku podstaw do wykluczenia, 
3. Projekt umowy. 

 



 
 

 

 

Załącznik Nr 1 – formularz oferty  
   
 .............................................................................   
  Nazwa i adres Wykonawcy 
        .........................................................  
  (miejscowość i data) 
NIP …………………………………………….. 
telefon ............................. ...................................... 
adres e-mail ..........................................................                           

 
O F E R T A 

 
1. Nawiązując do zapytania ofertowego w postępowaniu, którego przedmiotem jest: Przeprowadzenie szkoleń  

dla nauczycieli szkół podstawowych z Gminy Lipnica Wielka, w projekcie: „Edukacja włączająca 

dobrostanem uczniów z Gminy Lipnica Wielka”, oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 
          
Część 1- Szkolenia dla nauczycieli Szkole Podstawowej nr 1 w Lipnicy Wielkiej. 
1. Szkolenie dla nauczycieli wykorzystanie sztucznej inteligencji w szkole 2 grupy x 8 godzin 
 
Cena netto ………….. 
 
Cena brutto………..… 
 
2. Szkolenie dla nauczyciela- terapia skoncentrowana na rozwiązanie 1 grupa x 4 godziny 
 
Cena netto………..… 
 
Cena brutto……….... 
 
Razem 1+2 
 
Cena netto………………..… 
 
Cena brutto……………….... 
 
Część  2 - Szkolenia dla nauczycieli w Szkole Podstawowej nr 3 w Lipnicy Wielkiej. 
1.Kurs Szkoła do rodziców i wychowawców 1 os, K, 3 dni, około 30 godz, - szkolenie wyjazdowe 
 
Cena netto …….. 
 
Cena brutto……… 
 
2. kurs kwalifikacyjny z zakresu TUS 2 nauczycieli, 2 x 8 godz  
 
Cena netto …….. 
 
Cena brutto……… 
 
3.Kurs terapia ręki, 1 os, K, 20 godz.,  
Cena netto …….. 



 
 

 

 

 
Cena brutto……… 
 
4.Kurs Trening zastępowania agresji, 1 os, k, 
 
Cena netto …….. 
 
Cena brutto……… 
 
Razem 1+2+3+4 
 
Cena netto……………… 
 
Cena brutto…………….... 
* niepotrzebne skreślić 
**jeśli Wykonawca na daną część nie składa oferty może usunąć część lub nie wypełniać.  

 
OŚWIADCZENIA 

 
2. Oświadczam, że: zdobyłem konieczne informacje niezbędne do właściwego wykonania zamówienia. 
3. Oświadczam, że przyjmuję warunki realizacji zamówienia określone w zapytaniu ofertowym.  
4. Oświadczam, że wybór złożonej przeze mnie oferty będzie/nie będzie* prowadzić  u Zamawiającego do 
powstania obowiązku podatkowego** w zakresie obejmującym następujące dostawy i/lub usługi 
……………………………Wartość (w kwocie netto) ww. usług i/lub dostaw wynosi: ………………… zł 
5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 
6. Oświadczam, że jestem związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 
7. Oświadczam, iż przedmiot zamówienia będę/będziemy wykonywał wyłącznie siłami własnymi* 
Oświadczam, iż przedmiot zamówienia będę/będziemy* wykonywać przy pomocy podwykonawców: 
 

Lp. 
Nazwa i adres podwykonawcy (o ile 
jest znany) 

Rodzaj i zakres usług  powierzanych 
podwykonawcy(opisać rodzaj i zakres 
prac ) 

   

 
 
 
 
..........................., dnia ..................2026 r.      

  
 

 ………......................................................                                                                        
( podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 

*niepotrzebne skreślić 
 
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 



 
 

 

 

119 z 04.05.2016, str. 1).  W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż 
bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do 
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia 
np. przez jego wykreślenie). 
**W przypadku gdy wybór oferty prowadzi u Zamawiającego do obowiązku podatkowego, należy wskazać 
nazwę towaru lub usługi oraz wskazać ich wartość bez kwoty podatku VAT. 
Dotyczy Wykonawców, których oferty będą generować obowiązek doliczenia wartości podatku VAT do 
wartości netto oferty, tj. w przypadku: 
a)wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, 
b)importu usług lub importu towarów, z którymi wiąże się obowiązek doliczenia przez Zamawiającego przy 
porównywaniu cen ofertowych podatku VAT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 2- oświadczenie 



 
 

 

 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA I BRAKU KONFLIKTU INTERESÓW 

 
Nazwa zadania: Przeprowadzenie szkoleń  dla nauczycieli szkół podstawowych z Gminy Lipnica Wielka, 
w projekcie: „Edukacja włączająca dobrostanem uczniów z Gminy Lipnica Wielka”. 

 

Jako wykonawca  oświadczam, że  
I. nie podlegam wykluczeniu z postępowania w związku z art 7 ust. 1 ust. Ustawy z dnia 13.04.2022r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z  2025 r. poz. 514) t.j. wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu  765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644, 
1669) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy ; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522, 640) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3ww.ustawy.  

 

II. nie podlegam wykluczeniu z postępowania  w związku z  brakiem istnienia albo brakiem wpływu powiązań 
osobowych lub kapitałowych z wykonawcami i zamawiającym na bezstronność postępowania, polegających 
na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% 
udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu 
nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 
pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, 
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 
członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia,  
c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 
wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 

………..………………….,  dnia   …..………..r. 
 

............................................................ 
                               (podpis) 

W związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt ...... podlegam wyłączeniu z niniejszego 
postępowania  

 
……........................... dnia ...........…. r. 

............................................................ 
                                (podpis) 

  



 
 

 

 

zał. nr 3 - Projekt umowy 

UMOWA NR  

 

zawarta dnia …………………… 2026 roku w …………………………… pomiędzy: 

Gminą  …………………….. , w imieniu którego działa: 

…………………….. – ………………………………. …………………… 

zwaną dalej Zamawiającym, 

przy kontrasygnacie Skarbnika – ………………… , 

a 

…………………………….., ul. ……………………………, zarejestrowana w KRS/CEIDG pod nr ……………………., NIP  

…………..; REGON ………………, reprezentowanym przez 

…………………………. 

zwanym dalej Wykonawcą  

 

W wyniki przeprowadzonego zapytania ofertowego, została zawarta umowa o następującej treści:  

 

 

§1 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy pod nazwą: Realizacja szkoleń  

dla nauczycieli  w ramach projektu pt. „Edukacja włączająca dobrostanem uczniów z Gminy Lipnica Wielka” 

w podziale na części, współfinansowanego w ramach Programu Regionalnego  Fundusze Europejskie dla 

Małopolski 2021 - 2027.  Wykonawca zrealizuje następujące szkolenia: 

………………. 

2. Realizacja umowy nastąpi od dnia jej podpisania do dnia 28.02.2027 roku. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu, w terminie 7 dni od daty podpisania 

umowy: programu szkoleń, projektu harmonogramu szkoleń oraz formy szkoleń, a Zamawiający 

zobowiązuje się do jego akceptacji lub też zgłoszenia ewentualnych poprawek w terminie 3 dni od daty 

otrzymania propozycji Wykonawcy.  

4. W przypadku niemożności odbycia szkolenia w planowanym w harmonogramie terminie  

z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, strony ustalą inny termin dogodny dla Zamawiającego. 

5. W przypadku niemożności odbycia szkolenia dla ponad połowy szkolonej grupy w planowanym 

w harmonogramie terminie z powodu sytuacji epidemicznej, strony ustalą inny termin dogodny dla 

Zamawiającego. 

 

§2 

1. Wykonawca, w ramach przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, zrealizuje szkolenia dla nauczycieli 

uczestniczących w projekcie w jednej z następujących form:  

-w siedzibie Zamawiającego, lub 

- zdalnie, lub  

-  hybrydowo, lub  

- wyjazdowo, lub 

- albo za zgodą osób szkolonych w innych miejscach. 



 
 

 

 

2.  Zmiana  formy szkolenia  wymaga zgody Zamawiającego. W takiej sytuacji wykonawca przedstawi 

niezwłocznie zaktualizowany harmonogram szkoleń.  

 

§3 

1. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do uwzględniania wszystkich 

czynności niezbędnych do jej prawidłowego wykonania, w tym w szczególności:  

a) Przygotowanie programów szkoleń,  

b) Przeprowadzenie szkolenia; 

c) Zapewnienie ćwiczeń lub materiałów pomocniczych uczestnikom szkolenia w języku polskim; 

d) Przekazanie nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestawu materiałów szkoleniowych 

w postaci elektronicznej lub innej formie (jeżeli jest to niezbędne do zrealizowania szkolenia); 

e) Zapewnienie sprzętu audio/video niezbędnego do zabezpieczenia szkolenia- w przypadku szkoleń 

stacjonarnych; 

f) Wystawienie certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia. 

g) Prowadzenie list obecności. 

h) Przeprowadzenie testów początkowych i końcowych lub diagnoz początkowych i końcowych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności i nieujawniania informacji 
uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy, także po zakończeniu jej realizacji. Obowiązek ten nie 
dotyczy informacji, co do których Zamawiający ma nałożony ustawowy obowiązek publikacji lub które 
stanowią informacje jawne, publiczne, opublikowane przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne przedmiotu Umowy, 
w tym również za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności 
intelektualnej lub przemysłowej, w tym praw autorskich, patentów, praw ochronnych na znaki towarowe 
oraz praw z rejestracji na wzory użytkowe i przemysłowe.  

4. Wykonawca oświadcza, że wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 24 ze zm.), powstałe w wyniku realizacji 
Przedmiotu Umowy stanowią przedmiot wyłącznych autorskich praw majątkowych Wykonawcy. 

5. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność za naruszenie dóbr osobistych lub praw autorskich 
i pokrewnych osób trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji usług objętych umową lub 
dysponowania przez Zamawiającego utworami, do których Wykonawca przeniósł prawa na 
Zamawiającego, a w przypadku skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca 
zobowiązuje się do całkowitego zaspokojenia roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia Zamawiającego 
z obowiązku świadczenia z tego tytułu, a także zwrotu i wynagrodzenia Zamawiającego poniesionych 
z tego tytułu kosztów i utraconych korzyści. 

6. Z dniem przekazania Zamawiającemu utworów powstałych w trakcie realizacji niniejszej umowy, autorskie 
majątkowe prawa do utworów na wszystkich wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku 
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) polach eksploatacji przechodzą 
na Zamawiającego. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworów dotyczyć będzie 
w szczególności następujących pól eksploatacji: ekspozycji w sieci Internet, wytwarzanie określoną 
techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 
techniką cyfrową, wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, publiczne 
wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne 
udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez 
siebie wybranym w tym w sieci Internet. Zamawiający uzyska również wyłączne prawo zezwalania na 
wykonywanie zależnego prawa autorskiego do utworów.  

7.  Całość wynagrodzenia za przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów na wszystkich 
wskazanych powyżej polach eksploatacji zawarta jest w cenie jednostkowej wskazanej w § 4 ust. 1 umowy.  



 
 

 

 

8. Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności wobec osób trzecich za ewentualne szkody wyrządzone 
osobom trzecim a pozostające w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

 

§4 

1. Strony ustalają wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, na kwotę ……………zł brutto 

(słownie: ……………………. 00/100), w tym podatek VAT zw. % w kwocie zw. 

2. Na tak ustalone wynagrodzenie składają się (zgodnie z wyceną z formularza ofertowego): 

…………………………………………. 

3. Rozliczenie za zrealizowane szkolenia nastąpi fakturami częściowymi po zrealizowaniu w całości 

poszczególnych szkoleń.  

4. Podstawą do zapłaty  faktur, o której mowa w ust. 3, będą protokoły z realizacji danego szkolenia 

podpisanego przez obie strony umowy po jego zakończeniu. 

5. Wysokość wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty poniesione przez 

Wykonawcę w celu prawidłowego zrealizowania przedmiotu umowy przez cały czas jej trwania. 

6. W przypadku realizacji umowy w sposób niezgodny z wymogami określonymi w niniejszej umowie 

Zamawiający ma prawo do naliczenia kar umownych i/lub odstąpienia od umowy. 

7. Strony postanawiają, iż Zamawiający dokona zapłaty należności przelewem na konto Wykonawcy 

w terminie 14 dni roboczych od daty wpływu Faktury VAT do siedziby Zamawiającego. 

8. Strony postanawiają, iż zapłata następuje w dniu obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Należności za wykonane prace płatne będą przez Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr …………………………….      

10. Wykonawca oświadcza, że rachunek bankowy o którym mowa w ust. 9 należy do Wykonawcy i jest 

rachunkiem znajdującym się elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym od 1 września 2019 roku 

przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa w ustawie o podatku od towarów i usług 

oraz został dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej działalności gospodarczej.    

11. Wykonawca na fakturze umieszcza następujące dane:   

11.1.  Nabywca tj.:   

11.2.  Odbiorca:  

12. Od momentu, w którym Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania i przesyłania faktur 

ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur, Zamawiający będzie otrzymywał 

faktury ustrukturyzowane przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur, z wyłączeniem przypadku, o którym 

mowa w art. 106ng ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług.  

13. Datę otrzymania faktury ustrukturyzowanej przez Zamawiającego, od której Zamawiający będzie liczył 

termin płatności, wyznaczają obowiązujące przepisy, o których mowa w art. 106 na, art. 106 nda, art. 106 

nh oraz art. 106 nf ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług.  

14. W przypadku wystąpienia okoliczności określonych w art. 106 ng ustawy z dnia 11 marca 2004r.  o podatku 

od towarów i usług, datą otrzymania faktury przez Zamawiającego, od której Zamawiający będzie liczył 

termin płatności, będzie data faktycznego otrzymania faktury wystawionej przez Wykonawcę w postaci 

papierowej  lub jako faktura elektroniczna. 

 

§ 5 

1. Wykonawca oświadcza, iż wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez zachowania okresu  

wypowiedzenia przez Zamawiającego w razie zaprzestania finansowania projektu na skutek rozwiązania 

umowy pomiędzy Gminą Lipnica Wielka Instytucją Pośredniczącą. W takiej sytuacji Wykonawcy będzie 



 
 

 

 

przysługiwało wynagrodzenie za zrealizowany do dnia rozwiązania umowy zakres szkoleń zgodnie 

z umową, bez roszczenia w zakresie naprawienia szkody.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w terminie do 31 grudnia 2026 r. w przypadku 

braku wywiązywania się przez Wykonawcę ze swoich obowiązków, w szczególności w razie 

nieprzestrzegania przez Wykonawcę terminów, powodujących opóźnienia lub wadliwość w zakresie 

realizacji projektu. Złożenie przez Zamawiającego oświadczenia o odstąpieniu jest możliwe w terminie 14 

dni od chwili, gdy Zamawiający dowiedział się o przyczynie odstąpienia. 

3. Rozwiązanie umowy lub odstąpienie od umowy, o których mowa w ust. 1 i 2, powinno nastąpić w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

4. Wykonawca zrzeka się uprawnienia do wypowiedzenia Umowy, z wyjątkiem wypowiedzenia z ważnych 

powodów.  

§ 6 

1. Zamawiający określa następujące okoliczności, które mogą powodować konieczność wprowadzenia 

zmian treści zawartej umowy w stosunku do treści złożonej oferty,  w szczególności: 

a) nieprzewidzianych okoliczności formalno-prawnych, 

b) zmiany stawki podatku VAT i akcyzy,  sposobu ich płatności  (w przypadku zmian ustawowych), 

c) ograniczenia lub zwiększenia środków budżetowych przeznaczonych na realizację zamówienia,  

d) gdy zmiany treści umowy są korzystne dla Zamawiającego, 

e) zmian obligatoryjnych wynikających ze zmian przepisów prawa, 

f) przedłużenia terminu realizacji umowy o czas opóźnienia, jeżeli opóźnienie to wynika z przyczyn leżących 

po stronie Zamawiającego i będzie miało wpływ na wykonanie przedmiotu umowy, przedłużenie to może 

nastąpić wyłącznie o faktyczny czas opóźnienia, 

g) przedłużenia terminu realizacji umowy z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie 

usługi, które nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron, przedłużenie to może nastąpić wyłącznie 

o faktyczny czas opóźnienia, 

h) jeżeli wystąpią okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć, pomimo zachowania 

należytej staranności, 

i) siły wyższej, 

J) zmiany ilości osób objętych szkoleniami o maksymalnie 10% wynikających z przyczyn losowych lub zmian 

w projekcie. 

2.Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 7 

1. Strony ustalają odpowiedzialność Wykonawcy za niewykonanie bądź nienależyte wykonanie niniejszej 

umowy w formie kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną  w następujących przypadkach:  

2.1.  za odstąpienie przez Wykonawcę od realizacji umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w 

wysokości 10 % wartości umowy brutto, określonej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy,  

2.2.  za stwierdzony przez Zamawiającego przypadek nienależytego wykonywania niniejszej umowy przez 

Wykonawcę, w tym za opóźnienia realizacji przedmiot umowy w stosunku do ustalonego 

harmonogramu - w wysokości 100 zł za każdy stwierdzony przypadek,   

3. Jeżeli kara umowna nie pokryje szkody, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie uzupełniające na 

zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym. 



 
 

 

 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego należnych kar umownych   

z wynagrodzenia Wykonawcy. 

 

§ 8 

1. Dane osobowe udostępnione Wykonawcy przez Zamawiającego podlegają ochronie prawnej na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).  

2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych uczestników projektu.  

3. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, o których mowa w ust. 1, 

w zakresie umożliwiającym Wykonawcy należyte wykonanie postanowień niniejszej umowy oraz w celu 

realizacji niniejszej umowy.  Umowa powierzenia stanowi załącznik do umowy niniejszej umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie w zakresie  
i celu przewidzianym w niniejszej umowie. 

 

§ 9 

1. W razie powstania sporów na tle wykonywania niniejszej umowy Sądem rozstrzygającym jest Sąd właściwy 

dla siedziby Zamawiającego. 

2. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez 

zgody Zamawiającego (cesja).  

 

§ 10 

1. Umowę sporządzono w 2 egzemplarzach – jeden egzemplarz dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy.  

2. Integralną część umowy stanowią załączniki: 

a. Oferta Wykonawcy 

b. Zapytanie ofertowe 

c. Umowa powierzenia danych. 

 

                     

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

UMOWA 
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA 

 
zawarta w dniu ______________________ r. w Lipnicy Wielkiej 
pomiędzy: 
Gminą Lipnica Wielka…………………………………., NIP:   , REGON:    , reprezentowaną przez: 
……………………………, , 
zwaną w treści Umowy „Administratorem”,  
a 
 Firmą : …………………., NIP ….., reprezentowaną przez  
zwanym w treści Umowy „Procesorem” lub „Przetwarzającym”, 
w dalszej części Umowy Administrator i Procesor są nazywani łącznie „Stronami” lub każde oddzielnie 
„Stroną”. 

 
§ 1 

Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą  
1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1 i 3 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej części Umowy jako: „Rozporządzenie”. 

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w celu wykonania umowy 
głównej, tj. umowy / zamówienia  nr _____________________ z dnia _____________________ , 
której przedmiotem jest uczestnictwo nauczyciela w szkoleniach ze szkół podstawowych Gminy 
Lipnica w ramach projektu: „Edukacja włączająca dobrostanem uczniów z Gminy Lipnica Wielka”, 
które będzie zwane w dalszej części Umowy jako „przetwarzanie”. 

3. Przetwarzanie dotyczyć będzie kategorii osób:  nauczyciel  ze szkół podstawowych w Gminie Lipnica 
Wielka biorący udział w projekcie, oraz rodzaju danych osobowych: imię, nazwisko, PESEL, adres e-
mail, numer telefonu, adres do korespondencji.  

4. Przetwarzanie danych następować będzie w sposób ciągły w formie w formie elektronicznej lub 
papierowej (tradycyjnej) oraz obejmuje następujące operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, 
porządkowanie, przechowywanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ograniczanie, usuwanie 
lub niszczenie. 

 
§ 2 

Czas trwania Umowy 
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy głównej.  
2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy danych 

osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwiązaniu, niezależnie od podstawy takiego rozwiązania. 
 

§ 3 
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania 

1. Procesor przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora, przez które 
Strony rozumieją niniejsza Umowę lub indywidualne polecenia i instrukcje przekazywane w sposób, 
o którym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie oraz: 
a) zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania 

tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy; 
b) podejmuje odpowiednie środki techniczne oraz organizacyjne, mające na celu zapewnienia 

bezpieczeństwa danych osobowych; 



 
 

 

 

c) nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego, bez uprzedniej pisemnej zgody 
Administratora; 

d) w miarę możliwości pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie środki techniczne 
i organizacyjne, wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, 
w zakresie wykonywania jej praw określonych w art. 12-23 Rozporządzenia; 

e) uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, pomaga administratorowi 
wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia; 

f) po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora 
usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, w tym również 
te, zawarte na nośnikach danych, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego 
nakazują przechowywanie danych osobowych, przy czym w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 
zdanie drugie składa Administratorowi oświadczenie o trwałym usunięciu lub zwrocie wszystkich 
danych lub wskazuje podstawę prawną pozwalającą na ich dalsze przetwarzanie;   

g) udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków 
określonych w art. 28 Rozporządzenia oraz umożliwia Administratorowi (lub upoważnionemu przez 
niego audytorowi) przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich; 

h) w przypadku przekazywania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej, przed rozpoczęciem przetwarzania informuje w sposób wskazany w  § 4 ust. 3 
zdanie drugie Administratora o takim obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielania takiej 
informacji z uwagi na ważny interes publiczny, natomiast w przypadku indywidualnej woli przekazania 
przez Procesora powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej – dokonuje tego przetwarzania jedynie na odrębne polecenie Administratora, 
dokonane w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie. 

i) zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w 
szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Procesora danych 
osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 
danych, skierowanych do Procesora, a także o wszelkich planowanych - o ile są mu wiadome - lub 
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania przez tego Procesora danych 
osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. Poinformowanie następuje w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 
zdanie drugie. 

2. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach  
i nośnikach danych Procesora, te serwery i nośniki nie mogą znajdować się poza obszarem Unii Europejskiej 
i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

3. Procesor zobowiązuje się do każdorazowego i niezwłocznego informowania Administratora o przypadkach 
naruszenia przepisów prawa dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych, w tym w szczególności 
przepisów Rozporządzenia, zaistniałych w okresie obowiązywania niniejszej Umowy. 

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa w art. 33 
Rozporządzenia, Procesor zgłasza je Administratorowi bez zbędnej zwłoki. Zgłoszenie naruszenia ochrony 
danych osobowych Administratorowi zawiera w swej treści elementy wskazane w art. 33 ust. 3 RODO oraz 
winno nastąpić w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie.  

5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych osobowych (określonych 
w przepisach powszechnie obowiązującego prawa, Rozporządzenia oraz niniejszej Umowy), skutkującego 
zobowiązaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia sądu, ugody sądowej bądź 
porozumienia mediacyjnego do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub kary pieniężnej, Procesor 
zobowiązuje się zrekompensować Administratorowi udokumentowane straty z tego tytułu w pełnej 
wysokości.  

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialności za szkody spowodowane przetwarzaniem przez niego danych 
naruszającym przepisy prawa, jeżeli nie można mu przypisać winy za zdarzenie, które doprowadziło do 
powstania szkody. 



 
 

 

 

7. Procesor zapewnia, że dane osobowe nie będą udostępniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed 
podpisaniem przez nich oświadczeń lub umów o zachowaniu poufności. Zachowanie poufności nie ustaje 
po rozwiązaniu lub wygaśnięciu stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, niezależnie od przyczyny tego 
rozwiązania lub wygaśnięcia. 

8. Procesor zobowiązuje się do monitorowania i stosowania przepisów prawa, powszechnie dostępnych 
wskazówek i zaleceń organu nadzorczego oraz unijnych organów doradczych, zajmujących się ochroną 
danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych, po uprzednim uzgodnieniu 
wpływu tych regulacji na przetwarzanie danych z Administratorem. 

 
§ 4 

Kontrola przetwarzania danych powierzonych 
1. Administrator przez cały okres obowiązywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawności 

zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola może zostać przeprowadzona 
m.in. w formie bezpośredniej inspekcji polegającej na dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do 
wszystkich obszarów przetwarzania danych osobowych objętych niniejszą Umową we wszystkich 
lokalizacjach Procesora, w sposób nieutrudniający nadmiernie jego bieżącej działalności. Procesor 
zobowiązany jest do przedstawienia odpowiednich dokumentów do kontroli oraz wyjaśnień na piśmie na 
każde wezwanie Administratora,. 

2. W przypadku, gdy kontrola, o której mowa w ust. 1, wykaże jakiekolwiek nieprawidłowości Administrator 
ma prawo żądać od Procesora niezwłocznego wdrożenia zaleceń Administratora wynikających z ustaleń 
pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane będą w formie pisemnej pod adres siedziby Procesora lub 
formie elektronicznej pod adres e-mail: …………………….. – przy czym obydwie formy zostają zastrzeżone pod 
rygorem nieważności. 

3. Procesor niezwłocznie informuje Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi 
naruszenie Rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych. 
Poinformowanie winno nastąpić w formie pisemnej pod adres siedziby Administratora lub formie 
elektronicznej pod adres e-mail……………………….– przy czym obydwie formy zostają zastrzeżone pod 
rygorem nieważności. 

 
§ 5 

Podpowierzenie danych 
1. Procesor może powierzać przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objętych Umową innym 

podmiotom na stałe współpracującym z Procesorem (tzw. podpowierzenie) wyłącznie po uprzedniej 
zgodzie Administratora wyrażonej w sposób, o którym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie. 

2. Podpowierzając przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowiązany zapewnić 
w dalszej umowie powierzenia spełnienie przez ten podmiot wszelkich wymogów w zakresie ochrony 
danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany w niniejszej Umowie. 

 
§ 6 

Poufność 
1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji i materiałów 

przekazanych lub udostępnionych mu lub o których wiedzę powziął w związku z realizacją Umowy, a także 
powstałych w wyniku jej wykonania informacji i materiałów w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek 
innej formie. Informacje i materiały są objęte tajemnicą nie mogą być bez uprzedniej pisemnej zgody 
Administratora udostępniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób, chyba że 
w dniu ich ujawnienia były powszechnie znane albo muszą być ujawnione zgodnie z powszechnie 
obowiązującymi przepisami prawa, orzeczeniem sądu lub organu państwowego. 

2. Procesor zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych będą obowiązane 
zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowiązek zachowania tajemnicy 



 
 

 

 

nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 ust. 7 Umowy stosuje 
się odpowiednio. 

§ 7 
Współpraca Stron 

1. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować, informując 
się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie powierzenia 
danych osobowych. 

2. Strony będą dokonywały uzgodnień i podejmowały decyzje operacyjne poprzez swoich przedstawicieli 
odpowiedzialnych za realizację Umowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej. 

3. Strony zobowiązują się, że wszelkie decyzje dotyczące polubownego zakończenia sporu z osobą fizyczną na 
skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczególności fakt i wysokość wypłaty ewentualnego 
odszkodowania, podejmą wspólnie. 

 
§ 8 

Wypowiedzenie umowy 
1. Każdej ze Stron przysługuje uprawnienie do rozwiązania Umowy w przypadkach i na zasadach określonych 

w umowie głównej.  
2. Administrator ma prawo wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku rażącego 

naruszenia postanowień Umowy przez Procesora, który:  
a) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z Umową, w szczególności przetwarzał je dla własnych 

celów lub celów innych podmiotów, a także celów niezgodnych z powszechnie obowiązującymi 
przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy; 

b) wykonuje Umowę niezgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa lub instrukcjami 
Administratora w tym zakresie; 

c) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania 
Administratora do usunięcia naruszeń i bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu 14 dni na 
zaniechanie naruszeń. 

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym, o którym mowa w ust. 2, umowa główna 
ulega również rozwiązaniu, przy czym Procesor zrzeka się jakichkolwiek roszczeń wynikających 
z przedwczesnego rozwiązania umowy głównej.  

 
§ 9 

Postanowienia Końcowe 
1. Z tytułu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie. 
2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla miejsca siedziby Administratora. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
 
 
 
 
 
 
___________________________________ ___________________________________ 
(Administrator) (Procesor) 

 
 
 


