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Nr sprawy: ZSC.26.83.2026
Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamdwienia (dalej: OPZ)

Nazwa zamoéwienia: Doradztwo eksperckie na etapie przygotowania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne,
w ramach projektu ,, Rozwdj ZIT - wzmacnianie potencjatu jednostek samorzgdowych
w Subregionie Centralnym Wojewddztwa Slaskiego”.

|. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug eksperckich w zakresie doradztwa
w przygotowaniu i przeprowadzeniu (w zakresie formalnoprawnym) postepowan
o udzielenie zamdwienia publicznego na potrzeby realizacji projektu wspétfinansowanego
z UE, o wartosci powyzej kwot, o ktérych mowa art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (dalej ,,Pzp”), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa (dalej ,postepowania”).
2. Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79131000-1: Ustugi w zakresie dokumentéw,
79140000-7: Doradztwo prawne i ustugi informacyjne.
3. Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:
1) Czesc¢ 1: przygotowanie i przeprowadzenie maksymalnie 1 postepowania

o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartos$ci mniejszej niz progi unijne.
Zamawiajacy nie gwarantuje zrealizowania zamdwienia w tej czesci.

2) Czesc 2: weryfikacje dokumentacji przygotowywanej przez Zamawiajgcego
i przeprowadzenie 5 postepowan o udzielenie zamodwienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne. Zamawiajgcy nie gwarantuje zrealizowania catosci
zamoéwienia. Gwarancja obejmuje 3 postepowania.

4. Przeprowadzenie postepowan dotyczy¢ bedzie zamdwien na ustugi (m. in. ustugi
ksiegowe, ustugi cateringowe, ustugi zwigzane z organizacjg zagranicznej wizyty studyjnej
i inne w zaleznosci od zapotrzebowania).

5. Wykonawca bedzie wykonywat przedmiot zaméwienia przez czas okreslony, tj. od dnia
zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do momentu zrealizowania maksymalnego
wymiaru zamowienia.

6. Termin wszczecia poszczegdlnych postepowan zostanie ustalony z Wykonawca po
podpisaniu umowy.

7. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku uniewaznienia postepowania lub zakoniczenia
postepowania z brakiem wyboru oferty z winy wykonawcy, wykonawca zobowigzany jest
do ponowienia procedury oraz $wiadczenia wyzej opisanych czynnosci, w ramach
wynagrodzenia wskazanego w ofercie.

8. Zamawiajacy informuje, ze nie posiada komercyjnej platformy do prowadzenia i publikacji
postepowan.

9. Szczegotowy opis czesci 1 (ust. 3 pkt 1):
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1) Realizacja prac w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania

przebiegaé bedzie zgodnie z harmonogramem:

a)

b)

analiza otrzymanego projektu OPZ, przekazanie uwag do Zamawiajgcego

w ciggu 5 dni od daty przekazania OPZ przez Zamawiajgcego,

opracowanie dokumentacji postepowania (SWZ wraz z zatgcznikami) -
dokumentacja gotowa do publikacji, w ciggu 14 dni od daty przekazania OPZ
przez Zamawiajgcego. Zastrzezenie Zmawiajgcego: kazdorazowo termin
opracowania dokumentacji poszczegdlnych postepowan moze zostaé
wydtuzony na uzasadniony wniosek wykonawecy i za zgodg Zamawiajgcego.

2) Do obowigzkéw wykonawcy nalezeé bedzie optymalne uksztattowanie

i przeprowadzenie postepowan, opracowanie, przy wspotpracy z Zamawiajgcym,

catosci dokumentacji postepowan, na ktdrg sktadajg sie:

a)

b)

c)

g)
h)

j)

k)

zaopiniowanie dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowan w trybie
podstawowym - zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych;
opiniowanie wszelkich dziatarn podejmowanych przez Zamawiajgcego

w zakresie postepowan;

konsultacje z wykonawcg odbywa¢é bedg sie telefonicznie, za posrednictwem
poczty elektronicznej lub w formie wideorozmowy, a przekazywanie
materiatdw odbywac sie bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej;
udziat w pracach komisji przetargowej (jako cztonek);

doradztwo podczas oceny i badania ofert w zakresie ich zgodnosci

Z wymaganiami zamawiajgcego i przepisami o zamdwieniach publicznych;
przygotowywanie projektow pism na kazdorazowe zlecenie zamawiajgcego
w szczegdlnosci wezwan do wykonawcow, odpowiedzi na pytania i wnioski
wykonawcéw, informacji o wyborze oferty lub odrzuceniu ofert lub
uniewaznieniu postepowania;

dokonanie ewentualnej modyfikacji SWZ i zatgcznikéw;

doradztwo w przypadku kontroli ww. zamdwienia przeprowadzanej przez
organy kontroli zewnetrznej w tym przygotowanie projektow pism do organéw
kontrolujacych;

opiniowanie zmian umow o zaméwienie publiczne w zakresie ich zgodnosci

z przepisami o zamodwieniach publicznych.

Scista i biezgca wspétpraca z pracownikiem wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

niezwtfocznie, tj. w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze, odnoszenie sie do
kwestii formalno-prawnych zwigzanych z prowadzonym postepowaniem oraz
odpowiedz na pytania zadawane przez Zamawiajgcego;

realizowanie przedmiotu zamdwienia z najwyzszg starannoscig w szczegdlnosci
wykonywanie przewidzianych dla wykonawcy obowigzkéw w terminach
wynikajgcych z Pzp;

m) biezgce informowanie Zamawiajgcego o przebiegu wykonywanych czynnosci;
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n)

o)

p)

a)

nieudzielenie jakichkolwiek informacji dotyczgcych zamdwienia,
przygotowywanej dokumentacji osobom trzecim, niezaangazowanym
formalnie w jego realizacje, bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego co
do tresci i formy informacji, ktére majg zostac udzielone;

w sprawach wymagajgcych obecnosci wykonawcy ustugi w siedzibie
Zamawiajgcego, wykonawca w ramach wynagrodzenia podanego w ofercie,
zobowigzany bedzie stawic sie w siedzibie Zamawiajgcego w Gliwicach, przy
ul. Wincentego Pola 16 w terminie uzgodnionym przez obie strony;
Wykonawca zobowigzuje sie takze do reprezentowania zamawiajgcego przed
Krajowgq Izbg Odwotawczg (dalej KIO) w zakresie postepowan objetych
niniejsza umowgy;

Koszty reprezentacji przed KIO nie sg objete wynagrodzeniem wskazanym

w umowie i przystugujg wykonawcy w wysokosci wynikajacej z przepisow
odrebnych regulujgcych wynagrodzenie petnomocnika strony w postepowaniu
przez KIO.

3) Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezeé bedzie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

ustalenie wartosci zamowienia;

przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia;

zamieszczenie ogloszen (z uwzglednieniem doradztwa wykonawcy);
sporzadzenie protokofu z postepowania;

publikacje dokumentdow na stronie internetowej postepowania;
przekazywanie wymaganych dokumentéw i informacji do Urzedu Zaméwien
Publicznych oraz Krajowej Izby Odwotawczej;

przekazywanie dokumentéw i informacji do wykonawcéw;

odbieranie dokumentéw i informacji od wykonawcoéw.

10. Szczegotowy opis czesci 2 (ust. 3 pkt 2).

1) Weryfikacja dokumentacji przygotowywanej przez Zamawiajgcego
i przeprowadzenia postepowania przebiegac¢ bedzie zgodnie z harmonogramem:

a)

b)

Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy dokumentacje postepowania (SWZ wraz
z zatgcznikami),

Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 7 dni od daty przekazania dokumentacji
postepowania przez Zamawiajgcego dokonac¢ analize dokumentdw.
Zastrzezenie Zamawiajgcego: termin analizy dokumentacji poszczegdlnych
postepowan moze zosta¢ wydtuzony na uzasadniony wniosek wykonawecy i za
zgodg Zamawiajgcego.

2) Do obowigzkéw wykonawcy nalezeé bedzie optymalne uksztattowanie

i przeprowadzenie postepowan przy wspodtpracy z Zamawiajgcym w tym:

a)

zaopiniowanie dokumentéw niezbednych do wszczecia postepowan w trybie
podstawowym - zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych,
przygotowanych przez Zamawiajgcego;
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b)

c)

g)
h)

j)

k)

n)

p)

a)

opiniowanie wszelkich dziatan podejmowanych przez Zamawiajgcego

w zakresie postepowan;

konsultacje z wykonawcy, odbywac bedg sie telefonicznie, za posrednictwem
poczty elektronicznej lub w formie wideorozmowy, a przekazywanie
materiatow odbywac sie bedzie za posrednictwem poczty elektronicznej;
udziat w pracach komisji przetargowej (jako cztonek);

doradztwo podczas oceny i badania ofert w zakresie ich zgodnosci

Z wymaganiami zamawiajgcego i przepisami o zamdwieniach publicznych;
przygotowywanie projektow pism na kazdorazowe zlecenie zamawiajgcego
w szczegdlnos$ci wezwan do wykonawcow, odpowiedzi na pytania i wnioski
wykonawcéw, informacji o wyborze oferty lub odrzuceniu ofert lub
uniewaznieniu postepowania;

dokonanie ewentualnej modyfikacji SWZ i zatgcznikéw;

doradztwo w przypadku kontroli ww. zamdwienia przeprowadzanej przez
organy kontroli zewnetrznej w tym przygotowanie projektéw pism do organdw
kontrolujacych;

opiniowanie zmian umow o zaméwienie publiczne w zakresie ich zgodnosci

Z przepisami o zamowieniach publicznych.

Scista i biezgca wspétpraca z pracownikiem wyznaczonym przez
Zamawiajgcego;

niezwfoczne, tj. w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze, odnoszenie sie do
kwestii formalno-prawnych zwigzanych z prowadzonym postepowaniem oraz
odpowiedz na pytania zadawane przez Zamawiajgcego;

realizowanie przedmiotu zamdwienia z najwyzszg starannoscig w szczegdlnosci
wykonywanie przewidzianych dla wykonawcy obowigzkéw w terminach
wynikajgcych z Pzp;

biezgce informowanie Zamawiajgcego o przebiegu wykonywanych czynnosci;
nieudzielenie jakichkolwiek informacji dotyczacych zaméwienia,
przygotowywanej dokumentacji osobom trzecim, niezaangazowanym
formalnie w jego realizacje, bez uzyskania uprzedniej zgody Zamawiajgcego co
do tresci i formy informacji, ktére majg zostac udzielone;

w sprawach wymagajgcych obecnosci wykonawcy ustugi w siedzibie
Zamawiajgcego, wykonawca w ramach wynagrodzenia podanego w ofercie,
zobowigzany bedzie stawié sie w siedzibie Zamawiajgcego w Gliwicach, przy
ul. Wincentego Pola 16 w terminie uzgodnionym przez obie strony;
Wykonawca zobowigzuje sie takze do reprezentowania zamawiajgcego przed
Krajowga Izbg Odwotawczg (dalej KIO) w zakresie postepowan objetych
niniejszg umowa;

Koszty reprezentacji przed KIO nie sg objete wynagrodzeniem wskazanym

w umowie i przystugujg wykonawcy w wysokosci wynikajacej z przepisow
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odrebnych regulujgcych wynagrodzenie petnomocnika strony w postepowaniu
przez KIO.
3) Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezed bedzie:

a) ustalenie wartosci zamowienia;

b) przygotowanie dokumentacji (SWZ wraz z zatgcznikami);

c) zamieszczenie ogtoszen (z uwzglednieniem doradztwa wykonawcy);

d) sporzadzenie protokotu z postepowania;

e) publikacje dokumentéw na stronie internetowej postepowania;

f) przekazywanie wymaganych dokumentow i informacji do Urzedu Zamoéwien
Publicznych oraz Krajowej Izby Odwotawczej;

g) przekazywanie dokumentéw i informacji do wykonawcoéw;

h) odbieranie dokumentéw i informacji od wykonawcéw.

11. Wartos¢ realizacji przedmiotu umowy jest wspétfinansowana z programu Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 w ramach realizacji projektu ,,Rozwdj ZIT -
wzmachianie potencjatu jednostek samorzgdowych w Subregionie Centralnym
Wojewddztwa Slgskiego”.



