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Lublin dn. 10.11.2026 .
Zapytanie ofertowe nr 1/EK/2026

dotyczace wyboru wykonawcy do kompleksowej organizacji i realizacji szkolen dla Szkolnych Koordynatoréw
Cyfrowej Edukacji w ramach projektu ,E-Koordynator w kazdej szkole” wspétfinansowanego ze $rodkdéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

2021-2027, Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, Dziatanie 01.04 Rozwdj systemu edukacji
Postanowienia wstepne

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
OIC POLAND Fundacja Uniwersytetu WSEI
ul. Frezeréw 2, 20-209 Lublin
2. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego
Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest w bazie konkurencyjnosci (BK2021).
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

3. Wybdr Wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

4. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamdwient Publicznych, wobec tego nie stosuje sie
Ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1605) z pdzn.zm.

5. Zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach projektu nr FERS.01.04-IP.05-0077/25 pt. ,E-Koordynator w kazdej
szkole”.

6. Projekt finansowany jest ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytet FERS.01 Umiejetnosci, Dziatanie 01.04 Rozwdj systemu
edukacji.

Cel i zatoZenia szkolen dla Szkolnych Koordynatoréw Cyfrowej Edukacji

1. Celem projektu jest podniesienie kompetencji cyfrowych kadry oswiatowej poprzez przygotowanie 25 000
uczestnikéw i uczestniczek do petnienia funkgji szkolnych koordynatoréw edukacji cyfrowej, ktérzy beda wspierad
szkoty w skutecznym wdrazaniu i wykorzystywaniu nowoczesnych technologii w nauczaniu.

2. Grupe docelowa projektu stanowia nauczyciele, nauczycielki lub inne osoby zatrudnione na stanowisku nauczyciela
w szkotach podstawowych lub ponadpodstawowych lub w szkotach artystycznych realizujacych ksztatcenie ogdlne
i ksztatcenie artystyczne z terenu catej Polski zwani dalej uczestnikami projektu. Uczestnicy wezma udziat
w szkoleniach dla Szkolnych Koordynatoréow Cyfrowej Edukaciji.

3. Program szkolenia obejmuje 8 czterogodzinnych modutéw prowadzonych w formie zaje¢ stacjonarnych oraz minimum
dwdéch modutéw do wyboru z 8 modutéw zajed zdalnych w formie asynchronicznych kurséw online.

Przedmiot zapytania ofertowego
1. Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV):

—  Kod CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
—  Kod CPV 80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz innego
—  Kod CPV 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
- Kod CPV 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
—  Kod CPV 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw
2. Zamawiajgcy udziela zamdwienia polegajgcego na kompleksowej organizacji i realizacji szkolen dla Szkolnych
Koordynatoréw Cyfrowej Edukacji w ramach projektu ,,E-Koordynator w kazdej szkole” sktadajaca sie z:
—  zapewnienia kadry trenerskiej oraz przeprowadzenie szkolen,
—  zapewnienia sal komputerowych na potrzeby realizacji szkolen,
—  zapewnienia cateringu.
3. Niniejsze zamdéwienie ma charakter pilotazowy i stuzy weryfikacji przyjetych rozwigzan w zakresie organizacji szkolen
i rekrutacji uczestnikdw oraz ocenie gotowosci do realizacji szkoleri w docelowe;j skali projektu.
4. Zamawiajacy zaktada realizacje pilotazu na terenie wojewddztwa lubelskiego.
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5.  Majac na wzgledzie pilotazowy charakter zamdwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia
zamdwienia do 100% w przypadku gdy bedzie to wynikato z jego potrzeb, w szczegdlnosci z powodu niepowodzenia
rekrutacji na danym terenie.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ze wzgledu na powigzanie organizacyjne poszczegdlnych
Swiadczenn oraz pilotazowy charakter zamdwienia. Przedmiotem postepowania jest kompleksowa organizacja
i realizacja szkolerh dla 20 grup na terenie wojewddztwa lubelskiego, obejmujaca zapewnienie trenerdw, sal
komputerowych z odpowiednim wyposazeniem oraz cateringu. Poszczegdlne $wiadczenia musza by¢ realizowane
w tych samych terminach i lokalizacjach, zgodnie ze wspdélnym harmonogramem.

7. Zamawiajacy nie pokrywa Wykonawcom (trenerem i innemu personelowi Wykonawcy) kosztéw przejazddw,
noclegdw, wyzywienia, materiatdw niezbednych do realizacji ustugi.

8. Okres realizacji zamdwienia kazdorazowo ustalany z Zamawiajgcym, zgodnie z pkt IV pkt C niniejszego zapytania
ofertowego.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian termindw realizacji zamdwienia, tj. mozliwos$é wydtuzenia realizacji
zamdwienia o 4 miesigce w przypadku gdy bedzie to wynikato z potrzeb Zamawiajacego, w szczegélnosci w przypadku
przedtuzania sie dziatan rekrutacyjnych oraz innych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

IV. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

A. Zakres ustugi

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest kompleksowa ustuga szkoleniowa dla 20 grup szkoleniowych, tj.
maksymalnie 240 uczestnikéw projektu ,E-Koordynator w kazdej szkole”.

2. Przezrealizacje ustug szkoleniowych rozumie sie objecie uczestnika wsparciem w postaci ustugi szkoleniowej zgodnie
z zapisami niniejszego Zapytania ofertowego. Za prawidtowe i kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia
rozumiane jest:

—  wykonanie wszystkich prac wskazanych w zapytaniu ofertowym,

- dazenie do ukoriczenia przez wszystkich uczestnikéw petnego Szkolenia dla Szkolnych Koordynatoréw Cyfrowe;j
Edukagji, rozumiane jako podejmowanie przez Wykonawce dziatann wspierajacych uczestnikéw w realizacji
programu szkolenia, w szczegdlnosci poprzez prowadzenie zaje¢ zgodnie z programem i harmonogramem,
monitorowanie obecnosci i postepdw uczestnikdw, biezace identyfikowanie trudnosci w udziale w zajeciach,
udzielanie wsparcia merytorycznego i organizacyjnego w zakresie objetym zamdwieniem oraz niezwtoczne
informowanie Zamawiajgcego o nieobecnosciach, zalegtosciach lub ryzyku rezygnacji. Obowigzek ten ma
charakter obowigzku nalezytej starannosci i nie stanowi gwarancji ukonczenia szkolenia przez kazdego
uczestnika,

—  dostarczenie do Zamawiajacego poprawnej i kompletnej dokumentacji rozliczeniowej wskazanej przez
Zamawiajgcego tj. protokét, dziennik zajed, lista obecnosci wraz z potwierdzeniem otrzymania wyzywienia,

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia na kompleksowa ustuge organizacji i realizacji szkolern dla Szkolnych
Koordynatoréw Cyfrowej Edukacji sktadajaca sie z:

—  zapewnienia kadry trenerskiej oraz przeprowadzenie szkolen

—  zapewnienia sal komputerowych na potrzeby realizacji szkolen

—  zapewnienia cateringu

4. Powyzsze dziatania stanowia elementy jednej kompleksowej ustugi szkoleniowej dla Szkolnych Koordynatoréw
Cyfrowej Edukagji i nie stanowia czesci zamodwienia.

5. Woyodrebnienie poszczegdlnych dziatari ma charakter organizacyjny i stuzy uporzadkowaniu zakresu ustug,
zapewnieniu zgodnosci z wniosek o dofinansowanie projektu ,,E-Koordynator w kazdej szkole”.

6. Wykonawca ma za zadanie realizowad wszystkie zadania sktadajace sie na kompleksowg ustuge zgodnie ze ztozong
ofertg, harmonogramem opracowanym albo zaakceptowanym przez Zamawiajgcego, trescig Zapytania ofertowego
oraz podpisang umowa.

7. Za rekrutacje i kwalifikowanie uczestnikdw do projektu odpowiada Zamawiajgcy. Wykonawca ma mozliwosé
zaangazowania sie we wsparcie procesu rekrutacji, w szczegdlnosci poprzez przekazywanie informacji o szkoleniach
szkotom i nauczycielom, z ktérymi pozostaje w kontakcie, oraz kierowanie zainteresowanych oséb do formularza
rekrutacyjnego wskazanego przez Zamawiajacego. Takie zaangazowanie sprzyja sprawnemu uruchamianiu grup
i realizacji uzgodnionego harmonogramu. Wszelkie dziatania wspomagajgce rekrutacje sa realizowane
z wykorzystaniem materiatéw udostepnionych przez Zamawiajgcego lub uprzednio przez niego zatwierdzonych.
Zaangazowanie Wykonawcy w tym zakresie ma charakter dobrowolny i nie stanowi obowigzku objetego
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zamdwieniem. Ostateczna weryfikacja spetnienia kryteriéw udziatu i decyzja o zakwalifikowaniu uczestnikéw naleza
do Zamawiajacego.

Program i wymiar szkolenia

Program szkolenia obejmuje 8 czterogodzinnych modutéw realizowanych w formie zajed stacjonarnych, co daje tgcznie

32 godziny szkoleniowe na grupe oraz minimum 2 moduty do wyboru spos$réd 8 modutéw zajeé¢ zdalnych

realizowanych formie asynchronicznych kurséw online.

Zajecia stacjonarne beda realizowane w formie bezposrednich spotkarn szkoleniowych. Organizacja poszczegdlnych

modutéw musi umozliwiad realizacje zatozonych celédw dydaktycznych i aktywny udziat uczestnikdw.

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie zajeé stacjonarnych. W odniesieniu do szkoler online Wykonawca wspiera

uczestnikéw w uzyskaniu dostepu do platformy szkoleniowej oraz wyjasnia sposdb korzystania z niej i zakres

aktywnos$ci wymaganych do ukoriczenia szkolenl. Szkolenie stacjonarne bedzie przeprowadzane z wykorzystaniem

platformy elektronicznego wspomagania zajed, udostepnionej przez Zamawiajgcego.

Szkolenie stacjonarne bedzie realizowane zgodnie z zatwierdzonym i obowigzujgcym programem szkolenia,

obejmujgcym 8 modutéw:

—  Modut 1: Program cyfrowej transformacji szkoty (4 godziny),

—  Modut 2: Program cyfrowej transformacji szkoty — kontynuacja (4 godziny),

—  Modut 3: Metodyka zajeé wspieranych technologia cyfrowa (4 godziny),

—  Modut 4: Wykorzystanie funkcjonalnosci platformy edukacyjnej (e-learningowej) do prowadzenia zaje¢ oraz
organizacji pracy w szkole (4 godziny),

—  Modut 5: Infrastruktura cyfrowa w szkole (4 godziny),

—  Modut 6: Projektowanie i tworzenie materiatéw instruktazowych i dydaktycznych (4 godziny),

—  Modut 7: Cyberbezpieczeristwo i prawne aspekty zwigzane z technologia cyfrowa (4 godziny),

—  Modut 8: Praca z dorostymi (4 godziny).

Szczegdtowy program szkolenia wraz z materiatami otrzyma od Zamawiajacego wytoniony do realizacji zadania

Wykonawca. Wykonawca jest zobowigzany realizowad szkolenie zgodnie ze scenariuszem oraz z wykorzystaniem

materiatdw Zamawiajacego. Program oraz materiaty zostaty opracowane na podstawie zatacznika nr 12 do

dokumentacji konkursowej (RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA KOORDYNATOROW SKCT), stanowiacy zatacznik nr

8 do zapytania ofertowego.

Organizacja grup i harmonogram

Szkolenia zostang zorganizowane dla 20 grup, liczacych od 10 do 12 oséb kazda, w zaleznosci od liczby
zakwalifikowanych uczestnikdw.

Terminy i miejsca realizacji szkolen zostang uzgodnione przez Wykonawce z Zamawiajgcym przed rozpoczeciem zajed,
z uwzglednieniem dostepnosci uczestnikédw, wymagan dotyczacych sal oraz terminu realizacji zamdwienia.
Wykonawca przedstawi propozycje harmonogramu i lokalizacji co najmniej 10 dni kalendarzowych przed planowanym
rozpoczeciem danego szkolenia. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych zaakceptuje propozycje albo zgtosi uwagi.
W przypadku zgtoszenia uwag Wykonawca przedstawi skorygowana propozycje w terminie 3 dni roboczych od ich
otrzymania. Uzgodnienia wymagajg potwierdzenia w formie dokumentowej, w szczegdlnosci pocztg elektroniczna.
Zmiana uzgodnionego terminu lub miejsca wymaga ponownego uzgodnienia przez obie strony.

Wykonawca opracuje harmonogram dla poszczegdlnych grup uwzgledniajgcy wszystkie wymagane moduty
stacjonarne.

Harmonogram powinien uwzglednia¢ mozliwos$¢ udziatu nauczycieli w szkoleniach przy jednoczesnym zachowaniu
ciggtosci pracy szkét.

Zajecia stacjonarne nalezy zaplanowad¢ w wymiarze 32 godzin dydaktycznych na kazda grupe szkoleniowa, przy czym
jedna godzina dydaktyczna trwa 45 minut. Szkolenia powinny by¢ realizowane w formie czterech spotkan, kazde
obejmujgce 8 godzin dydaktycznych, w nastepujacym uktadzie:

—  dwa spotkania odbywajace sie w godzinach przedpotudniowych w dni robocze;

—  dwa spotkania odbywajace sie w soboty lub niedziele.

Szczegobtowe terminy realizacji poszczegdlnych spotkan beda ustalane z Zamawiajacym, z uwzglednieniem organizacji
procesu szkoleniowego oraz dostepnosci uczestnikdw.

Termin realizacji szkoleri obejmuje 120 dni od momentu podpisania umowy, z zatozeniem, iz minimalny okres przerwy
miedzy realizacja pierwszego i ésmego modutu dla danej grupy szkoleniowej powinien wynosi¢ minimum miesiac.
Szkolenia bedg przeprowadzane z wykorzystaniem platformy elektronicznego wspomagania zajeé. Do kazdego
z modutéw tematycznych kompletne materiaty dydaktyczne bedg dostepne w formie elektronicznej na platformie.
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8. Dostep do platformy oraz materiatéw zapewnia Zamawiajacy.

9. Wykonawca zapewni odpowiednig obsade trenerska umozliwiajaca przeprowadzenie wszystkich zajed
w uzgodnionych terminach.

10. Zamdwienie bedzie realizowane w obiektach spetniajgcych kryterium dostepnosci, zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027", m.in. w zakresie
dostosowania do potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami (w tym osdb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich).

11. Zamdwienie (zapewnienie wyzywienia oraz sali) bedzie realizowane w tym samym obiekcie.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zmiany obiektu w trakcie zamdwienia pod warunkiem spetnienia wymagan
opisanych w zapytaniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.

D. Zapewnienie kadry trenerskiej oraz przeprowadzenie szkolen

1. Woykonawca ma zadanie przeprowadzenie ustug o wskazanym zakresie z zachowaniem wysokich standardéw
jakosciowych, w sposéb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celédw, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

2. Zamdwienie obejmuje przeprowadzenie ustug szkoleniowych w oparciu o program szkolenia oraz materiaty
dostarczone przez Zamawiajgcego oraz prowadzenie szkolenia i dokumentacji zgodnie z przekazanymi przez
Zamawiajgcego wzorami/wytycznymi.

3. O realizacje zamdéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktdérzy wykaza, ze dysponujg lub beda dysponowac co
najmniej 4 osobami skierowanymi do realizacji zamdwienia, petnigcymi funkcje trenera, spetniajgcymi nastepujace

wymagania:

a) Wyksztatcenie

Kazda z co najmniej 4 oséb wskazanych do realizacji zamdéwienia musi posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze.

Sposdéb weryfikacji spetnienia warunku: Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia wraz z ofertg kopii dyplomu lub
innego dokumentu potwierdzajacego ukoriczenie studiéw wyzszych przez kazda ze wskazanych oséb.

b) Doswiadczenie trenerskie

Kazda z oséb wskazana do realizacji zamdéwienia musi posiada¢ udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen lub
zaje¢ dydaktycznych zbieznych z przedmiotem zamdwienia tj. szkolenia cyfrowe/informatyczne lub metodyczne dotyczace

technologii w edukacji w wymiarze co najmniej 250 godzin kazda.

Sposdéb weryfikacji spetnienia warunku: Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia wraz z ofertg wypetnionego Zatgcznika
nr 2, zawierajgcego tabele odrebnie wypetnione dla kazdej osoby, ktérej doswiadczenie jest wykazywane w celu spetnienia
niniejszego warunku, oraz dokumentéw potwierdzajacych wykazane doswiadczenie, np. zaswiadczen, referencji lub protokotéw
odbioru. Przedtozona dokumentacja musi umozliwia¢ jednoznaczng ocene spetnienia warunku, w szczegdlnosci w zakresie liczby
godzin przeprowadzonych szkolen lub zaje¢ dydaktycznych. Do oceny spetnienia warunku uwzgledniane bedzie wytgcznie

doswiadczenie os6b wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia.

c) Doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw dotyczacych rozwijania kompetencji cyfrowych uczniéw

i uczennic

Co najmnigj 1 spos$réd oséb wskazanych do realizacji zamdwienia, spetniajgca wymagania okres$lone w pkt a) i b), musi
dodatkowo posiadac doswiadczenie w zakresie testowania przez nauczycieli lub nauczycielki nowych metod i narzedzi nauczania
sprzyjajacych rozwijaniu kompetencji cyfrowych ucznidw i/lub uczennic w szkotach zdobyte poprzez merytoryczny udziat w
realizacji minimum 2 projektéw ukoriczonych po 1 pazdziernika 2020 r.

Przez merytoryczny udziat rozumie sie osobiste wykonywanie zadan bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem,
prowadzeniem, wsparciem metodycznym lub oceng procesu testowania wskazanych metod i narzedzi. Do wymaganego
doswiadczenia nie zalicza sie udziatu ograniczonego do czynnoéci administracyjnych, organizacyjnych, finansowych lub
zarzadczych. Petnienie funkcji koordynatora lub kierownika projektu nie wyklucza uznania do$wiadczenia, pod warunkiem

udokumentowania osobistego wykonywania wskazanych zadarn merytorycznych.

Sposdb weryfikacji spetnienia warunku: Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia wraz z ofertg wypetnionego Zatgcznika
nr 4, zawierajacego opis co najmniej 2 projektéw / przedsiewzie¢ spetniajacych wymagania okreslone w niniejszym punkcie,
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wraz z dokumentami potwierdzajgcymi udziat wskazanej osoby w ich realizacji. Opis kazdego projektu powinien umozliwiaé
jednoznaczna ocene spetnienia warunku, w szczegdlnosci poprzez wskazanie okresu realizacji projektu, jego zakresu, roli
wskazanej osoby oraz informacji dotyczacych testowania przez nauczycieli lub nauczycielki nowych metod i narzedzi nauczania
sprzyjajacych rozwijaniu kompetencji cyfrowych ucznidw i/lub uczennic.

4. Kazdy ze wskazanych do realizacji ustugi treneréw musi by¢ zaangazowany w prowadzenie zaje. Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ zmiany trenera pod warunkiem spetnienia przez niego kryteridw nie nizszych niz trener
wskazany do realizacji zamdwienia. Niniejsza zmiana musi by¢ zatwierdzona przez Zamawiajacego.

5. Szkolenie wymaga korzystania z narzedzi cyfrowych typu Google Workspace, Canva, LearningApps i Kahoot (zgodnie
z zatwierdzonym programem). Do realizacji programu wystarczajace sg ich ogdlnodostepne, bezptatne wersje lub
funkgcje, bez koniecznosci zakupu ptatnych licencji. Wykonawca zapewni uczestnikom wsparcie w uzyskaniu dostepu
do tych narzedzi, w tym — jezeli bedzie to wymagane — w zatozeniu bezptatnych kont.

6. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

—  zapewnienie treneréw w zakresie zgodnym ze wskazanymi wymaganiami

—  przeprowadzenie zaje¢ na szkoleniach dla Szkolnych Koordynatoréw Cyfrowej Edukacji zgodnie
z przedstawionym programem szkoleniowym, scenariuszem oraz z wykorzystaniem materiatéw Zamawiajacego

—  wspieranie uczestnikéw w opracowywaniu programdw rozwoju cyfrowego szkoty, umozliwiajacych osiggniecie
celu szkolenia (zadanie realizowane podczas szkoler w szczegdlnosci w ramach modutu 1 i 2)

- przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych po kazdym module szkoleniowym, ankiety beda udostepnione na
platformie wspomagajacej prowadzenie zajed

—  prowadzenie dokumentacji szkoleniowej w zakresie wymaganym przez Zamawiajgcego.

E. Zapewnienie sal komputerowych na potrzeby realizacji szkolen
1.  Zamdwienie obejmuje zapewnienie pracowni komputerowej ze stanowiskiem dla kazdego uczestnika w ilosci 10-12
0s6b (zgodnie z liczebnosécig danej grupy), dostepnej w godzinach zaplanowanych na przeprowadzenie zajeé, zgodnie
z przedstawionym harmonogramem. Sala powinna posiadaé odpowiednie o$wietlenie oraz spetnia¢ wymagania BHP
i ppoz. i by¢ wyposazona w: indywidualne stanowisko komputerowe dla kazdego uczestnika, tj. minimum 1 stanowisko
komputerowe na 1 osobe, z dostepem do szybkiego Internetu, umozliwiajace aktywny udziat w zajeciach
i wykonywanie ¢wiczen praktycznych (dostep do przegladarki internetowej); urzadzenie umozliwiajgce wyswietlanie
i prezentowanie tresci multimedialnych z komputera prowadzacego, kompatybilne z wykorzystywanym laptopem lub
innym urzadzeniem prowadzacego (np. projektor multimedialny, monitor wielkoformatowy, ekran interaktywny lub
tablica interaktywna); flipchart. Za zgoda uczestnikdw zajecia moga by¢ realizowane z wykorzystaniem wtasnego
sprzetu komputerowego uczestnikdw, przy czym zapewnienie przez Wykonawce indywidualnego stanowiska
komputerowego dla kazdego uczestnika pozostaje wymaganiem podstawowym.
2. Wykonawca zapewni sale komputerowe w kazdym miejscu na przeprowadzenie zaje¢ dla kazdej grupy szkoleniowe;j
w ilosci 32 godzin.
3. Ramowy harmonogram zajec kazdej grupy rozktada sie w nastepujacy sposdb:
— dwa spotkania, kazde 8 godzin x 45 minut, w godzinach przedpotudniowych w dni robocze
— pozostate dwa spotkania w soboty/niedziele.
Szczegobtowe terminy realizacji poszczegdlnych spotkan beda ustalane z Zamawiajacym, z uwzglednieniem organizacji
procesu szkoleniowego oraz dostepnosci uczestnikdw.
4. Pomieszczenia, w ktérych bedg prowadzone zajecia powinny by¢ oznakowane i oplakatowane zgodnie
z wytycznymi realizacji projektu Fundusze dla Rozwoju Spotecznego. Plakat powinien zosta¢ wydrukowany w kolorze
i musi zawierac:
— znak FE oraz znak UE,
— nazwe beneficjenta,
— tytut projektu (maksymalnie 150 znakdéw),
— wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej
— adres portalu www.mapadotacji.gov.pl
W2zér plakatu do wydruku zostanie przekazany przez Zamawiajacego. Fotografie potwierdzajgce oznakowanie
pomieszczen zgodnie z wytycznymi Wykonawca powinien dostarczyé wraz z rozliczeniem.
5. Wymagania techniczne dotyczace pomieszczen, w ktérych odbywad sie beda szkolenia:
— os$wietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednia temperatura w zaleznosci od pory roku, wymiana powietrza,

zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nastonecznieniem,
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— sale oraz toaleta powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia, a wyposazenie budynku
umozliwia¢ swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscia,
— uczestnicy szkolenia powinni mie¢ zapewnione miejsce na przechowanie odziezy wierzchniej.

6. Wszelkie koszty utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach, ochrony, energii elektrycznej, dostawy wody, oraz
odprowadzania nieczystosci ponosi Wykonawca.

7. W przypadku zgtoszenia udziatu uczestnika ze szczegdlnymi potrzebami Wykonawca zobowigzany jest,
w uzgodnieniu z Zamawiajacym, zapewnic sale oraz warunki organizacyjne umozliwiajgce udziat tej osoby w szkoleniu,
w szczegoblnosci poprzez:

— zapewnienie dostepnosci architektonicznej sali lub zaproponowanie lokalizacji alternatywnej, zapewnienie
mozliwosci bezpiecznego wejscia do budynku i sali szkoleniowe;,

— zapewnienie dostepnych toalet, jezeli bedzie to wymagane ze wzgledu na potrzeby uczestnikéw,

— zapewnienie odpowiedniego rozmieszczenia stanowisk pracy,

— uwzglednienie potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami wzroku, stuchu, ruchu lub innymi szczegdlnymi potrzebami,

— wspbdtprace z Zamawiajgcym w zakresie racjonalnych usprawnien, jezeli beda konieczne.

8. Sale szkoleniowe musza by¢ dostepne dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie adekwatnym do potrzeb
uczestnikéw danej grupy oraz zgodnie z zasadami dostepnosci ujetych w standardzie architektonicznym,
szkoleniowym stanowigcym zatacznik nr 2 do Wytycznych projektowych.

9. Woykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ Zamawiajgcemu weryfikacje sal szkoleniowych przed rozpoczeciem zajeé
lub w trakcie ich realizacji.

10. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wytacznie za sale wykorzystane do realizacji szkolert dla Szkolnych
Koordynatoréw Cyfrowej Edukacji, zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem oraz dokumentacjg potwierdzajaca
realizacje ustugi.

Zapewnienie cateringu

1. Zamdwienie obejmuje zapewnienie wyzywienia zgodnie z wymaganiami: maksymalnie 960 obiadéw, 960
catodziennych przerw kawowych. Zapewnienie cateringu w postaci catodziennego serwisu kawowego oraz obiadu, z
uwzglednieniem specjalnych wymagan zywieniowych zgtoszonych przez uczestnikéw/uczestniczki szkolenia.

2. W ramach catodziennego serwisu kawowego Wykonawca zapewni: kawe, herbate, wode (w szklanych butelkach lub
woda z dystrybutoréw wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach), mleko, cukier lub jego zamiennik, cytryne,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. Wyzywienie obejmuje obiad sktadajgcy
sie z drugiego dania oraz napojéw (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutora wody pitnej
w szklanych dzbankach). Drugie danie moze mie¢ forme dania miesnego, rybnego, wegetarianskiego, weganskiego
lub jarskiego, dostosowanego do zgtoszonych potrzeb zywieniowych uczestnikéw. Dopuszcza sie zaréwno positki
ztozone z odrebnych sktadnikéw, jak i dania jednolite, np. potrawki, zapiekanki, dania makaronowe lub jednogarnkowe.
Kazdy positek powinien zawieraé zrédto biatka, dodatek skrobiowy oraz warzywa, podawane oddzielnie lub jako
sktadniki dania. £aczna gramatura drugiego dania powinna wynosi¢ co najmniej 500 g w porcji gotowej do spozycia.
Jedzenie i napoje serwowane beda w naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego wykorzystania, np. szklanych
lub ceramicznych; nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécéw.

3. W przypadku zgtoszenia przez uczestnika/uczestniczke specjalnych wymagan zywieniowych Wykonawca zapewni
odpowiednio dostosowany positek, w szczegdlnosci w przypadku diety: bezmlecznej, bezglutenowej, cukrzycowej,
niskottuszczowej lub wegetarianskiej.

4. Zamawiajgcy poda wymagania w zakresie diet najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem zajec.

5. Rozliczenie ustugi cateringowej bedzie nastepowato na podstawie faktycznej liczby porcji wydanych uczestnikom,
zgodnej z ich obecnoscig na zajeciach. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieobecnos¢ uczestnikdw, jezeli
nie zostat o niej poinformowany z odpowiednim wyprzedzeniem (min. 24 godzin przed planowanymi zajeciami),
umozliwiajagcym dostosowanie zamodwienia cateringu.

6. Cena jednostkowa cateringu obejmuje wszystkie koszty zwigzane z prawidtowym wykonaniem ustugi, w tym
przygotowanie, dostarczenie, podanie, obstuge, uprzatniecie, naczynia, sztucce, transport, personel, zapewnienie
positkédw specjalnych oraz wszelkie inne koszty niezbedne do zapewnienia cateringu zgodnie z wymaganiami
Zapytania ofertowego.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegac Oferenci, ktérzy spetniaja warunki opisane w pkt. IV.
Oferenci znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia — Zamawiajacy nie
wyznacza szczegdtowego wykazania i udokumentowania spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce.
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3.  Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
W imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
—  uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw
lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika
—  pozostawaniu w zwigzku matzenriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
—  pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
4. Oferent deklaruje gotowos$¢ wykonania zamdwienia w terminach i na warunkach wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferent podpisujgc Zatgcznik nr 1 (Formularz oferty) jednoczesnie odwiadcza spetnienie tego warunku.
5. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”.
Oferta, ktdra nie spetni ktéregokolwiek z warunkdw, zostanie odrzucona.

VI. Sposdb przygotowania oferty

1. Oferte mozna sktada¢ wytgcznie na formularzu, ktérego wzdér przedstawiono w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Oferta zawierac bedzie cene jednostkowa za:

a) przeprowadzenie szkolenia przez trenera — za jedna godzine dydaktyczng;

b)  wynajem pracowni komputerowej — za jedng godzine dydaktyczna;

c) zapewnienie wyzywienia uczestnikom szkolenia — za jedng osobe za jeden dzien szkoleniowy (osobodzien).
oraz catkowita cene ustugi wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto, podana cyfrowo i stownie.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia tzn. powinna
zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej).

4. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo.

5. Oferent moze ztozyd tylko jedna oferte.

6. Oferta powinna zawierac:

—  Wypetniony Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

—  Wykaz doswiadczenia treneréw (zatacznik nr 2),

—  Wykaz doswiadczenia treneréw — kryteria premiujace (zatacznik nr 3) (jezeli dotyczy),

—  Opis projektéw (zatgcznik nr 4),

—  Wykaz osdb wskazanych do realizacji ustugi (zatgcznik nr 5)

- Skany dokumentéw lub dokumenty elektroniczne potwierdzajace spetnienie warunkéw wyksztatcenia i doswiadczenia
(m.in. Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia, protokoty odbioru, dyplomy ukonczenia studidw, certyfikaty itp.).
Zaswiadczenia referencje powinny by¢ utozone wg tabeli zamieszczonej w zataczniku nr 2.

—  Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835); (Zatgcznik nr 1 Formularz oferty)

—  Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w
brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014
dotyczacego $rodkdw ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UEnrL 111 z8.4.2022, str. 1); (Zatacznik nr 1 Formularz oferty).

—  Oswiadczenie, ze wobec Wykonawcy nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5l rozporzadzenia Rady (UE) nr
833/2014; (Zatacznik nr 1 Formularz oferty).

—  Oswiadczenie, ze Wykonawca zobowigzuje sie, ze zamdwienie bedzie realizowat z uwzglednieniem zakazu, o ktérym
mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014, tj. bez udziatu oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw
lub organdw, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014, w tym podwykonawcdw, dostawcdw, w
przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci umowy. (Zatacznik nr 1 Formularz oferty);

7. W przypadku braku dokumentéw potwierdzajacych spetnienie kryteridw koniecznych oferta zostanie odrzucona ze
wzgleddw formalnych, z uwzglednieniem pkt VIl ppkt 8 i 9.

8. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z wymaganiami wskazanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
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Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia kwote 658,00 zt brutto w przeliczeniu na jednego
przeszkolonego uczestnika. Kwota ta obejmuje wszystkie koszty wykonania ustugi okreslone w zapytaniu ofertowym,
w szczegdlnosci zapewnienie kadry trenerskiej, przeprowadzenie zajed, udostepnienie sal komputerowych z
wymaganym wyposazeniem oraz catering. Przy maksymalnej liczbie 240 uczestnikéw planowany budzet zamdwienia
wynosi 157 920,00 zt brutto. Wskazana kwota na uczestnika stuzy okresleniu planowanego budzetu i nie stanowi
samodzielnej podstawy rozliczenia wynagrodzenia Wykonawcy. Rozliczenie nastapi zgodnie z zasadami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym i umowie.

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote albo uniewazni¢ postepowanie z podaniem uzasadnienia

VII. Termin i miejsce ztozenia ofert

10.

11.

12.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem BK2021

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie elektronicznej opatrzona podpisem zaufanym, kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym (tzn. podpisem zawartym w e-Dowodzie), przez osobe upowazniong do
reprezentowania Oferenta.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem BK2021 zgodnie z instrukcja znajdujaca sie pod adresem:
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/baza-konkurencyjnosci/skladanie-oferty/.

Nie dopuszcza sie sktadania oferty w formie e-mail.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie wymaganych dokumentéw w formacie
uniemozliwiajacym wprowadzanie zmian, w szczegélnosci formacie pdf.

Termin sktadania ofert uptywa z dn. 10.12.2026 r. godz. 09:00

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
oraz dokumentéw i oéwiadczen. W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw w dokumentach potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia lub poprawienia, stosujac
jednakowe zasady wobec Wykonawcéw znajdujgcych sie w pordwnywalnej sytuacji. Uzupetnione dokumenty musza
potwierdzad spetnienie warunkdw najpdzniej na dzierh uptywu terminu sktadania ofert.

Wyjasnienia i uzupetnienia nie moga prowadzi¢ do ztozenia nowej oferty, zmiany Wykonawcy, ceny (z zastrzezeniem
poprawy oczywistych omytek na zasadach okreslonych ponizej) ani zakresu oferowanego $wiadczenia. Nie dopuszcza
sie wskazywania nowych o0séb lub nowego doswiadczenia w celu zwiekszenia punktacji. Dopuszcza sie wyjasnienie
informacji wskazanych w ofercie oraz uzupetnienie dowoddéw potwierdzajacych te informacje, bez rozszerzania ich
zakresu.

Zamawiajacy poprawia oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujgc o tym Wykonawce. Poprawienie omytki nie moze prowadzi¢ do istotnej zmiany
tresci oferty ani wymagac ustalenia nowej tresci oswiadczenia Wykonawcy.

Brak wymaganego podpisu na formularzu oferty nie jest traktowany jako oczywista omytka pisarska i nie podlega
uzupetnieniu po uptywie terminu sktadania ofert. Dopuszcza sie natomiast wyjasnienie watpliwosci dotyczacych
podpisu ztozonego przed uptywem tego terminu oraz uzupetnienie dokumentéw potwierdzajacych istniejace w tym
terminie umocowanie osoby podpisujgcej oferte.

Wyjasnienia i uzupetnienia nalezy przekazad za posrednictwem BK2021 w terminie wskazanym w wezwaniu, nie
krétszym niz 3 dni robocze. Brak odpowiedzi lub nieusuniecie brakéw skutkuje odrzuceniem oferty, jezeli uniemozliwia
potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu lub zgodnosci oferty z wymaganiami zapytania. Jezeli brak dotyczy
wytgcznie informagji ocenianych w kryteriach punktowych, Zamawiajacy przyznaje punkty wytacznie na podstawie
informacji prawidtowo wykazanych i potwierdzonych.

VIII. Termin zwigzania z oferta

Oferent jest zwigzany ofertg do 90 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z oferentami

1.
2.

Wszystkie pytania i watpliwosci zwigzane z niniejszym postepowaniem nalezy zgtaszac za posrednictwem BK2021.
Zamawiajacy zastrzega, iz potencjalni Wykonawcy moga zadawad pytania do dn. 30.11.2026 r. Po tym terminie
Zamawiajgcy moze zostawic zadane pytanie bez odpowiedzi.

X. Ocena ofert

1.

Ocena ofert jest dwuetapowa
a) 1 etap - ocena formalna
b) 2 etap — ocena merytoryczna
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2. Ocena formalna odbywa sie niezwtocznie po uptywie sktadania ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja
formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy odrzuca oferty, jesli:
a) Oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie
b) Do oferty nie zataczono :
—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 1 (Formularza oferty),
—  wypetnionego i podpisanego Zatgcznika nr 2 (Wykaz do$wiadczenia),
—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 3 (Wykaz osdb — kryteria premiujace) (jezeli dotyczy),
—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 4 (Opis projektow),
—  wypetnionego i podpisanego Zatacznika nr 5 (Wykaz osdb),
skanéw dokumentéw lub dokumenty elektroniczne potwierdzajgce spetnienie warunkdéw wyksztatcenia i
doswiadczenia (m.in. referencje, zaswiadczenia, protokoty zdawczo-odbiorcze, dyplomy ukoriczenia studidw,

certyfikaty itp.).

Przy ocenie brakéw zatgcznikéw i dokumentéw stosuje sie procedure wyjasnien i uzupetnien zgodnie z pkt VIl niniejszego
postepowania. Brak podpisanego formularza oferty podlega odrebnej zasadzie nieuzupetniania. Braki dotyczace wytacznie
punktowanych danych nie skutkuja odrzuceniem, jezeli nie uniemozliwiajg potwierdzenia warunkéw udziatu.

4. Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

5. Kryteria oceny ofert:
a) Cena - maksymalnie 40 pkt

Punkty w kryterium ,Cena” zostang przyznane na podstawie ceny brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia,
wskazanej w formularzu ofertowym, wedtug nastepujacego wzoru:

P = (Cmin/Cb) x 40
gdzie:
— P —liczba punktéw przyznanych badanej ofercie;
—  Cmin - najnizsza cena brutto sposrdd ofert podlegajacych ocenie;
—  Cb - cena brutto badanej oferty.
Wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

b) Doswiadczenie w realizacji szkolen cyfrowych/informatycznych dla nauczycieli - maksymalnie 30 pkt

Punkty w kryterium zostana przyznane na podstawie doswiadczenia oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia, mierzonego liczba godzin przeprowadzonych szkolenn z zakresu kompetencji cyfrowych lub informatycznych
skierowanych do nauczycieli, zrealizowanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie $redniej arytmetycznej liczby godzin szkolern wykazanych dla nie wiecej niz
czterech o0séb z najwigksza liczbg godzin sposréd wszystkich wskazanych do realizacji zamdéwienia, zgodnie z nastepujgcym
wzorem:

P = (Db / Dmax) x 30

gdzie:

— P —liczba punktéw przyznanych badanej ofercie;

— Db - $rednia arytmetyczna liczby godzin szkolen wykazanych dla nie wiecej niz czterech osdb z najwiekszg liczba
godzin sposrdd osdb wskazanych do realizacji zamdwienia w badanej ofercie;

—  Dmax - najwyzsza srednia arytmetyczna liczby godzin szkolen wykazanych dla zespotu oséb wskazanych do
realizacji zamodwienia sposrdd ofert podlegajgcych ocenie.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji zawartych w Zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego (zawierajacego
wypetnione tabele odrebnie wypetnione dla kazdej osoby), potwierdzonych referencjami, zaswiadczeniami, protokotami odbioru
lub innymi dokumentami umozliwiajgcymi weryfikacje zakresu, wymiaru godzinowego oraz terminu realizacji szkolen. To samo
szkolenie danej osoby uwzglednia sie tylko raz w tym kryterium. Dopuszcza sie wykazanie szkolenia takze w zataczniku nr 2,
jesli spetnia wymagania obu zakreséw. Wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

c) Doswiadczenie w testowaniu nowych metod i narzedzi nauczania sprzyjajacych rozwijaniu kompetencji cyfrowych
uczniéw i uczennic w szkotach — maksymalnie 30 pkt
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Punkty w kryterium zostang przyznane za doswiadczenie oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
w zakresie udziatu w projektach obejmujacych testowanie nowych metod i narzedzi nauczania sprzyjajacych rozwijaniu
kompetencji cyfrowych ucznidw i uczennic w szkotach.

Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposéb:

— 10 pkt—jezeli Wykonawca wykaze dwie osoby, z ktérych kazda posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej dwdch
projektéw obejmujacych wskazany powyzej zakres, zakoriczonych po dniu 1 pazdziernika 2020 r.;

— 20 pkt—jezeli Wykonawca wykaze trzy osoby, z ktérych kazda posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej dwdch
projektéw obejmujacych wskazany powyzej zakres, zakoriczonych po dniu 1 pazdziernika 2020 r.;

— 30 pkt - jezeli Wykonawca wykaze co najmniej cztery osoby, z ktérych kazda posiada doswiadczenie w realizacji co
najmniej dwdch projektéw obejmujacych wskazany powyzej zakres, zakoriczonych po dniu 1 pazdziernika 2020 r;

— 0 pkt — jezeli Wykonawca nie wykaze doswiadczenia spetniajagcego powyzsze wymagania w odniesieniu do co
najmniej dwdch osdb.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego — Opisie projektéow
polegajgcych na testowaniu nowych metod i narzedzi nauczania sprzyjajgcych rozwijaniu kompetencji cyfrowych ucznidw i
uczennic w szkotach. Opis kazdego projektu powinien umozliwiad identyfikacje projektu, okreslenie okresu jego realizacji, zakresu
dziatar zwigzanych z testowaniem nowych metod i narzedzi nauczania oraz roli i udziatu wskazanej osoby w jego realizacji.

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach wszystkich kryteriéw wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczna liczbe punktéw w ramach wskazanych kryteridow
oceny ofert. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej tgcznej liczby punktdw, za najkorzystniejsza zostanie
uznana oferta, ktéra uzyskata wiekszg liczbe punktéw w kryterium ceny. Jezeli oferty nadal beda miaty taka sama liczbe punktéw
w kryterium ceny, za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta wykonawcy wykazujgcego wieksze doswiadczenie, oceniane
zgodnie z zasadami okre$lonymi dla kryterium doswiadczenia w pierwszej kolejnosci doswiadczenie w realizacji szkolen
cyfrowych/informatycznych dla nauczycieli, kolejno: w testowaniu nowych metod i narzedzi nauczania sprzyjajacych rozwijaniu
kompetencji cyfrowych ucznidw i uczennic w szkotach. W przypadku gdy zastosowanie powyzszych zasad nie pozwoli na
wytonienie najkorzystniejszej oferty, o wyborze zadecyduje losowanie przeprowadzone w sposdb jawny, z ktérego zostanie
sporzadzony protokét.

Xl. Wykluczenie z udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu ofertowym nie moga bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiqzaﬁ w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo. Podstawy dotyczace powigzarn osobowych lub kapitatowych okreslono w czesci Warunki udziatu
w postepowaniu. W postepowaniu nie moga wzigé udziatu Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania:

—  wyrzadzili Zamawiajagcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze byto
to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

— uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajagcym pomimo wyboru ich oferty;

—  nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji, uprawnien, licencji jezeli
sg wymagane do realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajagcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkéw udziatu
W postepowaniu poprzez nie ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie, lub z dokumentéw przedtozonych wynika
fakt istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania.

3. W postepowaniu zostanie odrzucona oferta Oferenta, ktéry:

—  ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego postepowania ofertowego,

—  ztozy oferte niekompletng tj. nie zawierajagca oswiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym zapytaniu
ofertowym, Oferta podlega odrzuceniu z powodu niekompletnosci dopiero po zastosowaniu procedury uzupetnien,
jesli brak uniemozliwia potwierdzenie warunkéw lub zgodnosci oferty, z wyjatkiem brakéw wyraZnie
niepodlegajacych uzupetnieniu

—  przedstawi nieprawdziwe informacje,

—  nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Oferenta z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje
przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z okreslonymi przez
Zamawiajacego wymaganiami, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich poprawnych formalnie ofert, Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku
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do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Oferenta o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki.
Zamawiajacy odrzuci oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.

5. W zwiazku z wykluczeniem Oferenta lub odrzuceniem oferty, nie stosuje sie srodkéw ochrony prawnej przewidzianych
w PZP.

Xll. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
Woyniki postepowania zostang opublikowane poprzez baze konkurencyjnosci.
XIlll. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapia nastepujace okolicznosci:

1.  Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usunad ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemozliwiajaca zawarcie waznej
umowy.

3.  Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu zamdwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje
zamdwienia).

5. Niezaleznie od powyzszych warunkéw, Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny.

XIV.Postanowienia kornicowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana
na portalu www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
beda wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zwrotu
kosztéw przygotowania oferty.

3. Wykonawca zapewnia zasoby kadrowe, techniczne i organizacyjne umozliwiajace terminowa i prawidtowa realizacje
zamowienia, z uwzglednieniem innych przyjetych zobowigzan. Zaangazowanie Wykonawcy lub osdb skierowanych do
realizacji zamdwienia w inne przedsiewziecia nie moze zaktéca¢ wykonania ustug na rzecz Zamawiajacego. Odbioru ustug
dokonuje Zamawiajacy na podstawie dokumentacji przedstawionej przez Wykonawce. Odbiér jest potwierdzany
protokotem podpisanym przez upowaznionych przedstawicieli obu stron, obejmujgcym w szczegdlnosci: oznaczenie grup
szkoleniowych, terminy i miejsca realizacji zaje¢, liczbe przeprowadzonych godzin dydaktycznych, liczbe dni udostepnienia
sal komputerowych oraz liczbe jednostek cateringu podlegajacych rozliczeniu zgodnie z umowa. Protokét zawiera ocene
zgodnosci wykonanych swiadczen z wymaganiami zamdwienia oraz ewentualne zastrzezenia i termin ich usuniecia.

Stanowi podstawe rozliczenia prawidtowo wykonanych ustug na zasadach okreslonych
W umowie.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian w umowie zawartej z wybranym wykonawca w zakresie:

a) termindw realizacji zamdwienia tj. wydtuzenie realizacji do 4 miesiecy.

b) osoby wskazanej do realizacji ustug, pod warunkiem spetnienia przez te osobe wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu tj. pod warunkiem spetnienia przez niego kryteridw nie nizszych niz trener wskazany do realizacji
zamowienia. Niniejsza zmiana musi by¢ zatwierdzona przez Zamawiajgcego.

c) Zamawiajacy zastrzega, iz zamdwienie moze by¢ zmniejszone do 100%.

XV. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

XVI.Zataczniki

Zatgcznikami do zapytania ofertowego sa:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;
Zatacznik nr 2 — Wykaz doswiadczenia treneréw;
Zatgcznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia trenerdw — kryteria premiujace;
Zatacznik nr 4 — Opis projektow;
Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb wskazanych do realizacji ustugi;
Zatacznik nr 6 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych;
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Zatacznik nr 7 — Wzdr umowy wraz z umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
Zatacznik nr 8 — Ramowy program szkolenia.
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