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Nowe Miasto Lubawskie, dnia 09.11.2026 r.
DOA.081.1.5.8.2026
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej, ul. Rynek 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie,
(NIP 8771402321) dziatajacy w imieniu Gminy Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie, ul. Rynek 1,
13-300 Nowe Miasto Lubawskie, NIP: 8771462731, REGON 871118885.

II. PODSTAWA PRAWNA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

1. Postgpowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2026 poz. 793 z pdzn. zm.), warto§¢ zamoOwienia jest
nizsza od kwoty 170 000,00 zt netto.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z procedurami okre§lonymi w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach EFS+, EFRR, FS i FST na lata 2021-2027.

3. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:

1) Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Numer ogloszenia: 2026-125356-297455

2) Biuletyn Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej Nowym Miescie
Lubawskim: https://bip.mops.umnowemiasto.pl/.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Swiadczenie ustugi koordynacji projektu pt. ,,.Centrum Ustug Spotecznych w Nowym
Miescie Lubawskim”, polegajacej na kompleksowym zarzadzaniu jego realizacja przez
Koordynatora lub Koordynatorke¢ projektu (Numer projektu: FEWM.09.04-12.00-0013/25) w
ramach Priorytetu 9: Wilaczenie i integracja EFS+ programu Fundusze Europejskie dla
Warmii 1 Mazur 2021-2027, Dziatanie 9.4: Ustugi spoteczne dla oséb potrzebujacych
wsparcia w codziennym funkcjonowaniu (wsparcie tworzenia i/lub funkcjonowania centréw
ushug spotecznych i rozwo6j dostarczanych przez nie ustug), Cel szczegotowy k: Zwigkszanie
réwnego 1 szybkiego dostepu do dobrej jakoS$ci, trwatych i przystepnych cenowo ustug, w
tym ustug, ktore wspieraja dostep do mieszkan oraz opieki skoncentrowanej na osobie, w
tym opieki zdrowotnej; modernizacja systemOow ochrony socjalnej, w tym wspieranie
dostgpu do ochrony socjalnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem dzieci 1 grup w niekorzystnej
sytuacji; poprawa dostepnosci, w tym dla oséb z niepelnosprawno$ciami, skutecznosci 1
odpornosci systemow ochrony zdrowia i ustug opieki dtugoterminowe;.

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

2. Gléwnym celem przedmiotowej ustugi jest zapewnienie prawidlowej 1 terminowej realizacji
projektu pn. ,,Centrum Ustug Spolecznych w Nowym Mieécie Lubawskim” zgodnej z
umowg o jego dofinansowanie. Do zadan Koordynatora/Koordynatorki projektu nalezec¢
bedzie kompleksowe zarzadzanie procesami w projekcie obejmujacymi w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie realizacjg projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, wnioskiem
o dofinansowanie oraz obowigzujacymi wytycznymi okreslajacymi m.in. ujednolicone
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warunki i1 procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach
projektu;

2) przygotowywanie wnioskOw o platnos¢ oraz sprawozdan z realizacji projektu
w  obowigzujacych systemach teleinformatycznych  (Systemie = Monitorowania
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego (SM  EFS), Centralnym  Systemie
Teleinformatycznym (CST2021);

3) biezagce monitorowanie spdjnosci realizacji projektu z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie oraz zgtaszanie konieczno$ci wprowadzenia zmian w harmonogramie lub
budzecie 1 aktualizowanie wnioskow o dofinansowanie projektu w przypadku
zatwierdzonych zmian za posrednictwem systemu SOWA EFS;

4) nadzor nad prawidlowa realizacja dziatan zwigzanych z obowigzkami informacyjno-
promocyjnymi, wynikajagcymi z obowigzujacych dokumentow programowych w zakresie
informacji 1 promocji, w tym nadzér nad prawidlowym oznakowaniem wszystkich
dokumentow projektowych, materialdow szkoleniowych, informacyjnych, promocyjnych
oraz sprzetow zakupionych w ramach projektu, zgodnie z aktualnymi wytycznymi,

5) monitorowanie stosowania zasad zwigzanych z rownym traktowaniem kobiet i me¢zczyzn
oraz niedyskryminacji na kazdym etapie realizacji, w szczeg6lno$ci poprzez nadzoér nad
rekrutacja pozbawiong barier, monitorowanie wskaznikow w podziale na pte¢ oraz
zapewnienie niestereotypowego przekazu w dziataniach informacyjno-promocyjnych;

6) biezaca 1 $cista wspotpraca z personelem zaangazowanym w realizacje projektu;

7) nadz6r nad terminowa realizacja projektu i monitorowanie jego postepu rzeczowego
1 finansowego;

8) zarzadzanie relacjami z wykonawcami zewne¢trznymi ustug, dostaw lub robot
budowlanych w projekcie, w tym biezacy nadzor nad prawidlowoscia 1 terminowoscia
realizacji zawartych umow;

9) nadzor nad procesem rekrutacji uczestnikow projektu (prowadzonym zgodnie z zasada
rownego dostepu bez barier dyskryminacyjnych) oraz aktywny udziat w pracach komisji
rekrutacyjnej;

10) merytoryczna weryfikacja dokumentacji projektowej oraz koordynacja i1 prowadzenie
catosci korespondencji zwigzanej z realizacja projektu;

11) podejmowanie dziatan naprawczych w porozumieniu z Zamawiajacym w przypadku
wystapienia ryzyk projektowych;

12) biezaca kontrola kwalifikowalnosci wydatkéw oraz kosztow ponoszonych w projekcie
pod katem ich zgodno$ci z zatwierdzonym budzetem, harmonogramem oraz aktualnymi
wytycznymi;

13) nadzér nad prawidlowym przechowywaniem i archiwizowaniem calo$ci dokumentacji
projektu;

14) udzial podczas prowadzonych kontroli wewnetrznych i zewngtrznych projektu;

15) monitorowanie przestrzegania procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych.

2. Klasyfikacja zamowienia wedlug Wspolnego Slownika Zamowien (Kod CPV):
1) 79421000-1 Ustlugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie rob6t budowlanych;
2) 79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.
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3. Wymiar godzinowy zamdwienia i sposob rozliczania:

1) wymiar $wiadczenia ustugi ustalono na poziomie 50 godzin zegarowych (1 godzina
odpowiada 60 minutom) w kazdym miesigcu kalendarzowym trwania umowy;

2) taczny wymiar ustugi w catym okresie realizacji zamdowienia wynosi maksymalnie 1550
godzin zegarowych;

3) wskazany w pkt 1 wymiar miesi¢czny ma charakter szacunkowy, co oznacza, ze faktyczne
miesi¢czne zapotrzebowanie na usluge moze w niektorych miesigcach by¢ nizsze lub
wyzsze niz 50 godzin (wzrost liczby godzin w danym miesigcu nie moze jednak
doprowadzi¢ do przekroczenia maksymalnego limitu godzinowego dla calego okresu
obowigzywania umowy, o ktorym mowa w pkt 2);

4) z tytulu zmniejszenia intensywno$ci $wiadczenia ustugi w danym miesigcu (ponizej 50
godzin), Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe/odszkodowawcze wobec
Zamawiajacego;

5) szczegdtowe zasady rozliczen Zamawiajacego z Wykonawca okresla¢ bedzie umowa.

4. Miejsce realizacji przedmiotu zamowienia:

1) miejscem realizacji przedmiotu zamowienia sg lokalizacje Zamawiajacego w Nowym
Miescie Lubawskim (13-300 Nowe Miasto Lubawskie, powiat nowomiejski, wojewddztwo
warminsko-mazurskie) przy ul. Rynek 1, z zastrzezeniem, ze od 1 stycznia 2027 r., po
przeksztatceniu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Centrum Ustug Spotecznych,
ustuga bedzie realizowana w dwodch lokalizacjach — przy ul. Rynek 1 oraz przy ul. Janusza
Korczaka 4;

2) w zalezno$ci od potrzeb i1 kazdorazowej zgody Zamawiajacego ustuga moze by¢
swiadczona poza jego siedzibg z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt 3;

3) zastrzega si¢, ze minimum 3 wizyty w kazdym miesigcu (1 wizyta rozumiana jako co
najmniej 7 godzin §wiadczenia ustugi w danym dniu w godzinach pracy Zamawiajacego,
tj. aktualnie od 7:15 do 15:15) realizowana be¢dzie stacjonarnie w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Janusza Korczaka 4 lub przy ul. Rynek 1. Obecno$¢ ta bedzie wykazywana
w miesiecznej ewidencji godzin §wiadczenia ustugi. Terminy oraz miejsca wizyt mogg byc¢
uzalezniane od biezacych potrzeb Zamawiajacego, o czym Wykonawca zostanie
powiadomiony, z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany godzin pracy Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy, co nie
stanowi zmiany umowy 1 o czym Wykonawca zostanie uprzednio poinformowany,
a godziny stacjonarnego $wiadczenia ustugi zostang odpowiednio dostosowane do nowych
godzin pracy Zamawiajacego;

4) Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia w zaoferowanej stawce godzinowej
wszelkich kosztow zwigzanych z dojazdem do wskazanych lokalizacji Zamawiajacego
(Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow z tego tytutu).

IV. SPOSOB OBLICZANIA CENY:

1. Cena oferty brutto stanowi iloczyn zaoferowanej ceny brutto za 1 godzing zegarowa (60
minut), szacowanej liczby godzin zegarowych w miesigcu (50 godzin) oraz liczby miesigcy
realizacji zamoOwienia (31miesiecy). Lacza szacowana liczba godzin w calym okresie
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realizacji zaméwienia wynosi 1550 godzin. Wszystkie ceny w Formularzu Ofertowym
nalezy poda¢ w PLN z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena przedmiotu zamoOwienia powinna obejmowaé wszelkie koszty, jakie Wykonawca
bedzie ponosit w zwigzku z nalezyta realizacjg niniejszego zamowienia.

. W przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, cena brutto oznacza catkowity koszt Zamawiajacego i obejmuje wszystkie
sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe 1 chorobowe zgodnie z ustawg z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 199 z p6zn.
zm.), w tym rowniez skladki w tej czg¢sci, w ktérej zgodnie z przepisami obcigzajg
Zamawiajacego, oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
(Dz. U. 22025 r. poz. 1461 z p6zn. zm.), a takze wszelkie koszty Zamawiajacego zwigzane z
realizacja umowy z osoba nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, obejmujace sktadki na
Fundusz Pracy zgodnie z ustawg z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620 z p6zn. zm.), sktadke na ubezpieczenie wypadkowe
zgodnie z ustawag z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutlu
wypadkow przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1644 z p6zn. zm.) oraz
wszystkie inne nalezno$ci publicznoprawne zwigzane z wykonywaniem umowy, w tym
rowniez takie, ktore moga powsta¢ w przysztosci. Powyzsze okolicznosci Wykonawca
powinien uwzgledni¢ przy obliczaniu ceny oferty brutto. Wysoko$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy zaleze¢ bedzie od kazdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczen
spotecznych oraz od rozmiaru obowiazkéw Zamawiajacego w zakresie sktadek na Fundusz
Pracy oraz sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie wykonywania umowy (stopa
procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe obowigzujaca u Zamawiajagcego wynosi
obecnie 1,2% podstawy wymiaru). Ustalenie ceny brutto jako sumy wszelkich kosztow, jakie
poniesie Zamawiajacy w zwigzku z wykonaniem umowy, ma na celu doprowadzenie do
pelnej porownywalnosci ofert sktadanych przez podmioty prowadzace dziatalnos¢
gospodarczg i osoby nieprowadzace dziatalno$ci gospodarcze;j.

. W przypadku Wykonawcy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, zaoferowana cena oferty
brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty, w tym sktadniki zwigzane z
realizacjg zamowienia oraz podatek VAT.

. Cena w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczng i ostateczng.

.RAZACO NISKA CENA

. Jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj.
rozni si¢ o wiecej niz 30% od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Zapytaniu
Ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy samodzielnie ocenia ztozone wyjasnienia i moze
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odrzuci¢ ofert¢ w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
2. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
3. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnieh w wyznaczonym
terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze
oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujace
warunki:

1) wiedza 1 doswiadczenie: Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca

wykaze, ze dysponuje osobg, ktora spelnia wymagania okreslone w jednym
Z ponizszych wariantow:
WARIANT 1:

a) wyksztalcenie: wyzsze;

b) kwalifikacje dodatkowe: ukonczone studia podyplomowe, kursy lub szkolenia z zakresu
zarzadzania/ rozliczania projektow wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy Unii
Europejskiej;

¢) doswiadczenie: do$wiadczenie w koordynowaniu, co najmniej 5 projektow, w tym 2
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS lub EFS+);

LUB WARIANT 2:

a) wyksztalcenie: wyzsze;

b) do$wiadczenie: co najmniej 4-letnie doswiadczenie w koordynowaniu lub zarzadzaniu
projektami wspotfinansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej, w tym ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS lub EFS+).

2) wykaz dokumentéw skitadanych wraz z oferta (wykaz $rodkéw dowodowych): w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest w formularzu ofertowym:

a) wskaza¢ osobg do realizacji przedmiotu zamowienia, jej kwalifikacje i do§wiadczenie;

b) dowody potwierdzajace zrealizowanie tozsamych uslug lub posiadanie wymaganego
doswiadczenia zawodowego, odpowiednio dla wybranego wariantu:

Dla WARIANTU 1:

— dowodami potwierdzajacymi wykonanie ustugi w zakresie koordynacji minimum 5
projektow, w tym 2 wspotfinansowanych z EFS/EFS+) moga by¢ w szczegdlnosci:
referencje, protokoty odbioru ustugi lub poswiadczenia od podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi byly swiadczone.

Dla WARIANTU 2:

— dowodami potwierdzajgcymi co najmniej 4-letnie doswiadczenie w koordynowaniu
lub zarzadzaniu projektami wspotfinansowanymi ze srodkéw UE, w tym ze Srodkow
EFS lub EFS+) moga by¢ w szczegolnosci: zaswiadczenia od pracodawcy /
zleceniodawcy, swiadectwa pracy lub wyciagi z zakresu czynnosci (opisu stanowisk),
o ile jednoznacznie potwierdzaja, ze okres zatrudnienia / §wiadczenia ustugi wigzat
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si¢ z koordynowaniem lub zarzadzaniem projektami wspotfinansowanymi ze
srodkéw UE, w tym EFS,
¢) dokumenty potwierdzajace wiedze 1 doswiadczenie (wyksztalcenie 1 doswiadczenie)
zarowno dla Wariantu 1 jak 1 Wariantu 2, sklada si¢ w postaci dokumentu
elektronicznego (oryginatu cyfrowego) lub jako czytelny skan dokumentu papierowego,
zapisany w formacie PDF i opatrzony podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub
osobistym osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty te nalezy
ztozy¢ wraz z formularzem ofertowym oraz pozostatymi zalgcznikami za
posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania
przedstawienia do wgladu oryginatow tych dokumentéw przed podpisaniem umowy,
pod rygorem odmowy jej zawarcia z winy Wykonawcy.

2. Brak podstaw do wykluczenia (powigzania): o udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢
Wykonawcy, ktorzy nie sag powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

3. Brak podstaw do wykluczenia (sankcje): o udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢
Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514).

4. Formalna poprawno$¢: Ztozenie kompletnej oferty, odpowiadajacej treSci zapytania
ofertowego w wymaganym terminie.

5. Informacje dodatkowe i zasady realizacji zaméwienia:

1) brak podzialu na cze$ci: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert
czesciowych, postepowanie prowadzone jest jako jedno nierozerwalne zamowienie;

2) zakaz podwykonawstwa: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci powierzania przez
Wykonawce §wiadczenia ustugi podwykonawcom,;

3) zakaz skladania ofert wspolnych: zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert
wspolnych przez wykonawcow wystepujacych wspolnie (tzw. konsorcja), oferte moze
ztozy¢ wylacznie jeden samodzielny Wykonawca;

4) zaplecze techniczne: Wykonawca dysponuje potencjatem technicznym umozliwiajagcym
prawidlowe wykonanie zamowienia. Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie i na
wlasny koszt sprzet, oprogramowanie, acznos$¢ oraz materialy niezbedne do prawidtowe;j
realizacji ustugi koordynacji,

5) Zamawiajacy nie przewiduje wnoszenia wadium w niniejszym postepowaniu;

6) Umowa: szczegOlowe zasady rozliczen Zamawiajacego z Wykonawca oraz warunki
wspolpracy okresla wzor Umowy stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treSci przedmiotu zamodwienia. Jezeli
zmiana bedzie istotna, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert w Bazie
Konkurencyjnosci o czas niezbedny na ich przygotowanie lub wprowadzenie zmian w
ofertach.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI
1. Opis kryteriow oceny ofert:
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacym

kryterium:

1) Kryterium: Cena brutto oferty (C)

2) Waga kryterium: 100% (100% = 100 pkt)
2. Sposob oceny ofert i obliczania punktow:
Punkty w ramach kryterium ceny beda przyznawane na podstawie tacznej ceny oferty brutto,
wyliczonej przez Wykonawce w formularzu ofertowym jako iloczyn ceny brutto za 1 godzing
zegarowg ushugi, szacunkowej liczby 50 godzin w miesigcu oraz liczby miesigcy §wiadczenia
ushugi (31 miesiecy). Pod pojeciem tacznej ceny oferty brutto rozumie sig¢:

1) w przypadku Wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza — ostateczng ceng

brutto zawierajaca nalezny podatek VAT ;
2) w przypadku Wykonawcodw bedacych osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci

gospodarcze] — calkowity koszt Zamawiajacego obejmujacy wynagrodzenie brutto
Wykonawcy oraz wszelkie sktadki i narzuty publicznoprawne odprowadzane przez
Zamawiajacego.

Obliczenie punktéw nastgpi wedtug nastgpujacego wzoru:

c=Smn 100 pkt
Chad

Gdzie:

C - liczba punktow przyznana badanej ofercie w kryterium ceny;

Cmin - najnizsza laczna cena oferty brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych

odrzuceniu,

Chrad - taczna cena brutto wskazana w badanej ofercie.

3. Wynik badania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw (100 pkt).

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora speilnia wszystkie wymagania formalne
okreslone w Zapytaniu Ofertowym i w wyniku oceny uzyska najwyzsza liczb¢ punktow
(maksymalnie 100 pkt).

VIII. TERMINY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA
1. Termin sktadania ofert:
1) oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w terminie okreslonym
w ogloszeniu o zamdwieniu,
2) decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data 1 godzina
rejestracji ztozenia oferty w systemie teleinformatycznym Baza Konkurencyjnosci;
2. Termin zwigzania ofertg:
1) Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia uptywu
terminu skladania ofert;
2) bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Termin 1 warunki podpisania umowy:
1) Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy;
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2) Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ si¢ w celu podpisania umowy w terminie nie

dhuzszym niz 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia;

4. Termin realizacji zamowienia:
Ustuga bedzie swiadczona od dnia podpisania umowy (planowane podpisanie umowy:
grudzien 2026 r.) do dnia zakonczenia realizacji projektu, tj. do dnia 30 czerwca 2029 r.

5. Terminy dotyczace weryfikacji wykonania ustugi:

1) Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajagcemu miesi¢czng ewidencje godzin
swiadczenia ustugi w danym miesigcu kalendarzowym do akceptacji w terminie do 3-go
dnia roboczego miesigca nastgpujacego po miesigcu swiadczenia ustugi.

2) Zamawiajacy dokona weryfikacji i akceptacji miesigcznej ewidencji godzin $§wiadczenia
ustugi w danym miesigcu kalendarzowym lub zglosi do niej uwagi w terminie 3 dni
roboczych od dnia jej otrzymania od Wykonawcy.

6. Terminy w procedurze wyjasniania ofert (w tym ,,razgco niskiej ceny):

1) w przypadku koniecznosci wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty lub wyliczenia ceny (w tym podejrzenia razgco niskiej ceny),
Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin nie krotszy niz 3 dni robocze na ztozenie
stosownych wyjasnien;

2) nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym terminie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

7. Terminy dotyczace ptatnosci wynagrodzenia:

1) Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacj¢ przedmiotu zamowienia platne bedzie w terminie
14 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury/rachunku Zamawiajgcemu.
Wykonawca ma prawo do wystawienia faktury/rachunku po zakonczeniu danego miesigca
kalendarzowego, w ktorym ustuga byla swiadczona, wylacznie na podstawie zatwierdzone;j
przez Zamawiajacego bez zastrzezen miesi¢cznej ewidencji godzin $wiadczenia ustugi w
danym miesigcu kalendarzowym.

2) Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

IX. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA

1. Komunikacja w niniejszym postepowaniu pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym
sktadanie ofert, zadawanie pytan oraz wszelkie wezwania i zawiadomienia, odbywa si¢
wylacznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego Baza Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu, o
ktorym mowa w ust. 2, lub dotyczy pytan juz wyjasnionych, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

4. Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego (bez ujawniania zrodla zapytania)
publikowana jest bezposrednio w ogloszeniu w Bazie Konkurencyjnosci 1 staje si¢ integralng
czedcig zapytania ofertowego. Wszyscy Wykonawcy sa zobowigzani do uwzglednienia
opublikowanych wyjasnien przy sporzadzaniu oferty.
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. Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych, telefonicznych ani mailowych wyjasnien na

zapytania Wykonawcow. Korespondencja kierowana poza systemem Baza Konkurencyjnos$ci
nie bedzie wywotywac skutkow prawnych.

. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

1) W sprawach merytorycznych 1 proceduralnych: Dariusz Andrzejewski, e-mail:
mopsnml@post.pl; tel. 56-47-296-39 w godzinach pracy Zamawiajacego (7.15-15.15).
2) Wskazanie danych kontaktowych stuzy wytacznie celom informacyjnym i technicznym.
Wszelkie pytania dotyczace tresci Zapytania Ofertowego musza by¢ zadawane za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, zgodnie z ust. 1-5 niniejszego rozdziatu.

.SPOSOB ZY.OZENIA OFERTY:

. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, w ramach

ogloszenia o zamoéwieniu dla niniejszego postepowania.

. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na zalagczonym formularzu (zatacznik nr 1). Oferta wraz z zatacznikami

musi zosta¢ podpisana elektronicznie tj. kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd) przez osobg / osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika, wraz z oferta nalezy ztozy¢ stosowne

petnomocnictwo podpisane elektronicznie przez osobe uprawniong (mocodawce) zgodnie z
zasadami opisanymi w ust. 2.

. Wykonawca nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w projekcie umowy i zobowigzuje si¢ do

jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawcg niniejszego zamdwienia.

. Termin sktadania ofert: do dnia 20 listopada 2026 r. do godz. 12:00.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajagcg zawarcie
Umowy lub prawidlowa jej realizacje;

5) zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Wykonawcy do realizacji zamdwienia;

6) Wykonawcy uczestniczag w postgpowaniu na wlasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im
zadne roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajgcego.

Oferty, ktore wplyna po terminie okreslonym w ust. 5 nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje planowanych zaméwien uzupetiajacych.

10. Wykonawca moze ztozy¢ jednag ofertg¢. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
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XI. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE 1 MIEJSCU

PODPISANIA UMOWY:

1. Informacja o wyniku postepowania, zawierajaca nazwe wybranego Wykonawcy oraz ceng
wybranej oferty, zostanie opublikowana w systemie teleinformatycznym Baza
Konkurencyjno$ci niezwtocznie po zakonczeniu procedury oceny ofert.

2. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie réwniez przekazana wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, w szczegdlnosci za posrednictwem systemu Baza
Konkurencyjnos$ci oraz Biuletynu Informacji Publicznej https://bip.mops.umnowemiasto.pl/.

3. Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o dokladnym terminie 1 miejscu
podpisania umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest stawi¢ si¢ w celu podpisania umowy w terminie nie dtuzszym
niz 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

5. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca (bgdacy osobg fizyczng) zobowigzany jest
do przedstawienia Zamawiajacemu dokumentdéw potwierdzajacych jego aktualny status w
zakresie ubezpieczen spotecznych, niezbednych do prawidtowego skalkulowania sktadek
publicznoprawnych.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych waznych ofert, bez
przeprowadzania ponownego postepowania.

XII. WRAZ Z FORMULARZEM OFERTOWYM (ZAL. NR 1) DO OFERTY
WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST DOLACZYC:

1. Wykaz srodkow dowodowych sktadanych z oferta.

2. Oswiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym (zal. nr 2);

3. Klauzule informacyjng dla osoby, ktorej dane sg przetwarzane w ramach projektu (zal. Nr 3)

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
Dariusz Andrzejewski

Zalaczniki:
Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy

Zakacznik Nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
Zakacznik Nr 3 — Klauzula informacyjna -RODO
Zatacznik Nr 4 — Projekt umowy
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