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Realizacja przedmiotu zaméwienia jest dofinansowana ze $rodkéw Unii Europejskiej
Czes¢ 1- w ramach programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027
Czes¢ 2- w ramach programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

Znak sprawy: RLP.271.590.2026
z dnia 09.11.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miejska Ostroda reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostroda
Urzad Miejski w Ostrodzie ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda, zaprasza do sktadania ofert na:

PRODUKCJA MATERIALOW FILMOWYCH DOTYCZACYCH REALIZACJI PROJEKTOW
DOFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIEJ

§ 1. Zamawiajacy.
Gmina Miejska Ostroda, reprezentowana przez Burmistrza Miasta Ostroda,
Urzad Miejski w Ostrodzie, ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda.

§ 2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
1. Przedmiot zamowienia obejmuje Produkcje materiatow filmowych dotyczacych realizacji projektow
dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej. Podstawowy zakres przedmiotu umowy obejmuje
11 materiatow filmowych (moZliwo$¢ zmniejszenia zakresu podstawowego przedmiotu umowy).
Na zamdwienie sktada sie:
1) Cze$¢ 1- materialy filmowe dotyczace realizacji projektdw dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027-
5 materiatow filmowych;
2) Czes¢ 2- materiaty filmowe dotyczace realizacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027-
6 materiatow filmowych.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego, wraz
z wykazem projektow, ktérych dotyczg materiaty filmowe.
3. Kod CPV:
1) 92.11.12.00-4- Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo;
2) 92.11.12.10-7- Produkcja filméw reklamowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych.
6. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrang lub obie cze$ci. Kazda cze$¢ oceniana bedzie
odrebnie.
7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystania, w zaleznoSci od potrzeb, z prawa opciji
(zamowienia  opcjonalnego), w  ilosci:  Czes¢ 1- do 3 materiatéw  filmowych,
Cze$¢ 2 — do 6 materiatow filmowych.



8. Skorzystanie z prawa opcji bedzie polegato na zwiekszeniu przedmiotu zamoéwienia w ramach
zawartej umowy, poprzez ztozenie przez Zamawiajgcego jednostronnego oswiadczenia- zamdwienia
w formie pisemnej, okreslajacego zakres zwigkszenia. Podstawe okreslenia wartosci wynagrodzenia
Wykonawcy w ramach prawa opcji stanowi¢ beda ceny jednostkowe okreSlone w ofercie
Wykonawcy.

9. Uprawnienie, o ktorym mowa w pkt 8, moze by¢ wykonywane wielokrotnie, az do wyczerpania
zakresu okreslonego w ust. 7.

10.Zamawiajacy ma prawo skorzysta¢ z prawa opcji w terminie do 30 listopada 2030 r.

11.Maksymalny termin wykonania zamodwienia opcjonalnego bedzie liczony od dnia ztozenia
jednostronnego o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 8, Wykonawca kazdorazowo zrealizuje
zamdwienie w terminach okreslonych w § 6.

12.Zamdwienie realizowane w ramach opcji jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiajgcego.
Nieskorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nie rodzi po stronie Wykonawcy zadnych
roszczen w stosunku do Zamawiajacego.

13.Zamawiajacy informuje, Ze ilos¢ poszczegoinych materiatow filmowych moze ulec zmianie w trakcie
trwania umowy. Wobec powyzszego Zamawiajacy bez skutkow finansowych i prawnych
dla Zamawiajacego, zastrzega sobie mozliwo$¢ do:
1) zmiany zamawianej iloSci poszczegoinych materiatow filmowych;
2) niewykorzystania petnego limitu iloSciowego i wartoSciowego przedmiotu umowy,

z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykorzystania 70 % ilosci materiatow
filmowych, okreslonej w ust. 1 dla zamoéwienia podstawowego.

14.Zamowienie jest wspotfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej:
1) Cze$¢ 1- w ramach programu Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027.
2) Czes¢ 2- w ramach programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027.

§ 3. Warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 4. Kryteria oceny ofert.

Ocenie w n/w kryteriach podlega¢ beda wytacznie kompletne oferty.

1. Kryteria wyboru oferty: cena, znaczenie kryterium: 100 %.

2. Opis kryterium: maksymalng ilo§¢ punktow otrzyma oferta wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg
cene ofertowg (z uwzglednieniem prawa opcji).

3. Sposob oceny ofert:

oferta najtansza*
oferta badana X 100,00 punktéw x 100 %

* spo$rdd ofert podlegajacych ocenie.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, w kazdej czesci odrebnie, ktéra uzyska najwigkszg
taczna ilo$¢ punktow.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert otrzyma
takg samg ocene w przyjetych do postepowania kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy okresli sposéb i termin ztozenia ofert dodatkowych
w wezwaniu do ich zlozenia.



§ 5. Termin i sposob sktadania ofert.

1.

N oW

9.

Oferte nalezy ztozy¢ w bazie konkurencyjnosci w karcie ,OFERTY” zgodnie z instrukcjg zawartg
na stronie: https://archiwum bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
zatacznik ,Instrukcia oferenta w BK2021”.

Zataczniki sktadane w formie elektronicznej (skany dokumentéw z podpisami i pieczeciami) zaleca
sie sporzadzi¢ w formacie PDF, JPEG, TIFF, BMP, PNG, w jako$ci pozwalajacej na rozpoznanie
cech charakterystycznych pisma odrecznego, doktadnych tresci pieczeci i doktadnego wygladu
podpiséw lub parafki, lub podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym?, elektronicznym podpisem osobistym?.

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym (zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Wykaz dokumentdéw wymaganych do ztozenia wraz z oferta; nie dotyczy.

Oferta musi by¢ ztozona przed uptywem terminu okreslonego w ust. 6.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 18.11.2026 r. o godz. 09:00.
Zamawiajacy informuje, ze z uwagi na wymdg sktadania ofert poprzez baze konkurencyjnosci,

ztozenie oferty mozliwe jest tylko przed uptywem terminu sktadnia ofert. Po uptywie tego terminu
nie ma mozliwosci jej ztozenia przez baze konkurencyjnosci.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert lub w inny sposob niz okreslony
w zapytaniu ofertowym.

O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za po$rednictwem BK2021.

10.Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

11.Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofac oferte.

12.0twarcie ofert odbywa sie bez udziatu wykonawcow.

13.W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego (bazy konkurencyjnosci), ktéra

spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie
ofert nastapi niezwtocznie po usunieciu awarii.

14.W przypadku, wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oferta musi

spetnia¢ nastepujace warunki:

1) Wykonawcy wystepujacy wspoinie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien
zawieraC wskazanie postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres
jego umocowania. Podpisany przez wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdinie
0 zamdwienie publiczne. Podpisy muszg zosta¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze. Dokument petnomocnictwa nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie wraz z oferta. Wszelka
korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako petnomocnik.

" Podpis zaufany- podpis elektroniczny, ktdrego autentyczno$¢ i integralno$¢ sa zapewniane przy uzyciu pieczeci

elektronicznej ministra wiasciwego do spraw informatyzacii.

2 Podpis osobisty- zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 910 / 2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego.


https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/1537459

2) Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy- wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe
konsorcjum, zawierajaca, co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

b) okreSlenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze byC krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia oraz czas trwania rekojmi.

3) Podmioty wystepujace wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

§ 6. Termin wykonania zaméwienia:

1.
2.

Rozpoczecie realizacji zamowienia nastapi z dniem podpisania umowy.

Termin realizacji ustugi: do dnia 31 grudnia 2028 r., sukcesywnie, na zlecenie Zamawiajacego,
do wyczerpania zakresu ilosciowego zamowienia.

Termin wykonania pojedynczego materiatu filmowego (w tym: przygotowanie i uzgodnienie
scenariusza, uwzglednienie wszystkich uwag Zamawiajacego)- 14 dni roboczych od dnia zlecenia
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji umowy do dnia 31 grudnia
2030 r., ze wzgledu na ewentualne zmiany harmonogramu realizacji Projektu.

§ 7. Informacja o zakazie konfliktu interesow.

1.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalno$ci wydatkow, Zamawiajacy jest zobowigzany
zapobiegac konfliktowi intereséw, a takze rozpoznawac i likwidowa¢ go, gdy powstaje w zwigzku
z prowadzeniem postepowania o0 udzielenie zaméwienia lub na etapie wykonywania zamowienia,
by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcow. Konflikt
interesdw oznacza kazdg sytuacje, w ktorej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania 0 udzielenie zaméwienia lub mogace wptynaé na wynik tego postepowania maja,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory
postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia.
Wobec powyzszego w postepowaniu nie mogq bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane
sq z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo
w zakresie, 0 ktorym mowa w ust. 3.
Osoby wykonujace czynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zapewniajg bezstronno$¢ i obiektywizm oraz ztozg oSwiadczenie w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku
istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnosé
postepowania, polegajacych na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10 % udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;



2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

4. Osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego jest:

Burmistrz Miasta Ostroda- Rafat Michat Dabrowski.

5. Osobami wykonujacymi  czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania oraz upowaznione do kontaktowania sie z Wykonawcami sg;

1) Naczelnik Wydziatu Rozwoju Lokalnego- Rafat Wiodarski;

2) Inspektor- Alicja Polucha;

3) Inspektor ds. zamdwien publicznych- Magdalena Kaliszewska.

§ 8. Istotne postanowienia umowy oraz warunki istotnych zmian umowy.

1. Wz6r umowy- zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Warunki istotnych zmian umowy, zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamdwienia, okreslone zostaty we wzorze umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

§ 9. Inne warunki zaméwienia.
1. Opis procedury.

1) Postepowanie prowadzi si¢ z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t). Dz.U. z 2026 r., poz. 793).

2) Postepowanie prowadzone jest w Bazie Konkurencyjno$ci (BK2021) (strona internetowa
prowadzona przez ministra wifasciwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona
do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci okreslong
w  Wytycznych  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/), w trybie zasady
konkurencyjno$ci okre$lonej w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 z 14 marca 2025 r. opublikowanych na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-
kwalifikowalnosci-2021-2027.

3) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

2. Komunikacja.

1) Zgodnie z pkt 1 Sekcji 3.2.3. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw, wszystkie
oferty powinny byC skiadane za po$rednictwem aplikacji BK2021. Komunikacja miedzy
Zamawiajacym, a oferentem (pytania/odpowiedzi) rdwniez musi odbywac sie za posrednictwem
aplikacji BK2021 (baza konkurencyjno$ci).

2) W zwigzku z wymogami, o ktorych mowa w pkt 1 korespondencja przed uptywem terminu
sktadania ofert (w szczegdlnoSci: wnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / pytania
dotyczace postepowania) mozliwa jest w nastepujacy sposob:

a) wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie zapytania ofertowego w bazie
konkurencyjnosci poprzez ogtoszenie o zamowieniu- karta ,PYTANIA"- zgodnie z instrukcjg



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027

zawartg na stronie:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web _instruction
zatgcznik ,Instrukcja oferenta w BK2021, a Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi tylko
na pytania zadane poprzez baze konkurencyjnosci- karta ,PYTANIA". Zamawiajacy informuje,
Ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu zachowania zasady pisemno$ci
postepowania i rownego traktowania Wykonawcow oraz wymogow Wytycznych.

b) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa w lit. b, przedtuzy
termin skfadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

d) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, o ktorym mowa w lit. b.

e) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego nie wptynat w terminie,
0 ktorym mowa w lit. b, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien zapytania
ofertowego oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

f) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, 1. https:/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
poprzez ogtoszenie o zamowieniu- karta ,PYTANIA”, bez ujawniania zrodta zapytania.

3) Korespondencja po uptywie terminu sktadania ofert (w szczegdlnosci: dokumenty, oswiadczenia,
wyjasnienia Wykonawcy skfadane w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, wnioski
Wykonawcy) odbywac sie bedzie w nastepujacy sposéb:

a) bezposrednio na adres poczty elektronicznej: magdalena.kaliszewska@um.ostroda.pl;

b) jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazujgq o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. Za wystarczajacy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej
za przyjmowanie poczty elektronicznej. W przypadku niepotwierdzenia przez wykonawce
odbioru w ciggu 2 dni od dnia nadania o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacji
drogq elektroniczng Zamawiajgcy do celow dowodowych postuzy sie prawidtowym raportem
nadania danych lub prawidtowego dokonania transmisji danych;

c) Zamawiajacy bedzie kierowat wezwania na adres poczty elektronicznej wskazany przez
wykonawce w tre$ci formularza ofertowego.

4) Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w zapytaniu ofertowym.

5) Wykonawca zataczajac plik oznacza czy jest on jawny oraz czy zawiera dane osobowe.
W przypadku oznaczenia pliku jako niejawny wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dokument
z uzasadnieniem objecia pliku tajemnicg przedsiebiorstwa.

6) Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze dokona¢ modyfikacii tresci zapytania
ofertowego lub odwotaé zaméwienie. Modyfikacja treSci zapytania ofertowego lub odwotanie
zamdwienia zostanie upublicznione w taki sam sposob jak zapytanie ofertowe. Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych modyfikacji.



https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/1537459
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:magdalena.kaliszewska@um.ostroda.pl

3. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktdra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za realizacje
przedmiotu zamowienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z doktadno$cig do grosza
(do dwdch miejsc po przecinku).

2) Podstawe wyliczenia ceny oferty stanowi treS¢ zapytania ofertowego wraz z zatacznikami.

3) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajace
wprost z opisu przedmiotu zamowienia, jak réwniez koszty wynikajace wprost lub po$rednio
z innych okolicznosci wymienionych w zapytaniu ofertowym, a bez ktorych nie mozna prawidtowo
wykona¢ zamowienia. Ryczatt polega na umdwieniu z gory wysokosci wynagrodzenia w kwocie
absolutnej, przy wyraznej lub dorozumianej zgodzie stron na to, Zze wykonawca nie bedzie
domagac sie wynagrodzenia wyzszego.

4) Wykonawca bedacy osobg fizyczng nie prowadzacy dziatalno$ci gospodarczej winien ujgé
w cenie brutto oferty (wynagrodzeniu) wszystkie koszty, podatki, opfaty oraz ubezpieczenia
obowigzkowe lezgce zardwno po stronie Zamawiajacego jak i Wykonawcy, poniewaz podana
cena brutto (wynagrodzenie) bedzie pomniejszone o te koszty przy wyptacie.

5) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

4. Wykluczenie z postepowania:
1) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.Urz.UE L 134 z 20.05.2006 r., str. 1,
ze zm.; dalej: rozporzadzenie 765) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie Srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych
integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
(Dz.Urz.UE L 78 z 17.03.2014 r., str. 6, ze zm.; dalej: rozporzadzenie 269) albo wpisanego
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 514; dalej: ustawa sankcyjna);

b) ktérego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. z 2025 r.,
poz. 644 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765
i rozporzadzeniu 269 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

c) ktdrego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2026 r. poz. 522 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765 i rozporzadzeniu 269 albo wpisany na liste
lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.



2) Wykluczenie, o ktorym mowa w pkt 1, nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych
w pkt 1.

5. Badanie i ocena ofert.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,
z zastrzezeniem pkt 2. Wezwanie dotyczy tylko wykonawcy, ktdrego oferta bedzie
najkorzystniejsza na realizacje przedmiotu zamowienia w wyniku dokonanej oceny wg kryteriow
oceny ofert.

2) Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie- rozumiane jako widoczne, niezamierzone niedoktadnosci, btedy
pisarskie, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inne podobne usterki
w tekScie, niebudzace watpliwosci w jaki sposéb winny by¢ one poprawione;

b) oczywiste omytki rachunkowe- rozumiane jako btedy w dziataniach arytmetycznych,
dokonywanych na skfadowych ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty- rozumiane jako omytki, w odniesieniu do ktorych, czynnosci
ich poprawy Zamawiajagcy moze dokonaC samodzielnie, bez udziatu wykonawcy;
zawiadamiajgc, o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3) Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
ti. rozni sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia
w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny
lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢
te oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny w tej ofercie.

6. Zakonczenie postepowania.

1) Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert.

2) Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

C) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert okreslonymi przez Zamawiajacego;

d) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem mozliwosci poprawienia
omytki, w szczegoIinosci w oparciu o tre$¢ zapytania ofertowego;

e) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia w przypadku
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztow
w ztozonej ofercie- odrzuceniu jako oferta z razaco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta
wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie;



f) zostata ztozona przez wykonawce, ktory:
- jest powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo;
- podlega wykluczeniu zgodnie z § 9 ust. 4 zapytania ofertowego;
- przedstawit nieprawdziwe informacje w tresci oferty.

3) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty;

b) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert bez konieczno$ci podania przyczyn.

5) Niezwtocznie po wytonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy opublikuje wyniki na stronie
internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl zgodnie z wymogami
Wytycznych oraz powiadomi wszystkich, ktdrzy ztozyli oferty, z uwzglednieniem ich nazwy,
adresu oraz oferowanych kwot, a takze otrzymanej liczby punktéw przyznanych przez
Zamawiajgcego, wg kryteridw oceny ofert opisanych w zapytaniu ofertowym.

6) Jezeli w postepowaniu nie wptynie zadna oferta, lub wpltynety jedynie oferty podlegajace
odrzuceniu, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione, Zamawiajacy moze wybra¢
wykonawce, bez ponownej publikacji zapytania ofertowego.

7) Wykonawca jest zobowigzany podpisa¢ umowe w miejscu i w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

8) Wybrany wykonawca, przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie ztozy¢ o$wiadczenie
w zakresie fakturowania oraz danych do rozliczen (wzér o$wiadczenia- zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego).

§ 10. Ochrona danych osobowych.

Gmina Miejska Ostroda z siedzibg w Ostrodzie przy ul. Adama Mickiewicza 24, 14-100 Ostroda

przetwarza dane zawarte w ofertach w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujace

sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sqdowy, Centralna Ewidencja i Informacja

o0 Dziatalno$ci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postepowan w sprawie

zamdwienia publicznego na postawie przepiséw prawa. Wsrdd tych informacji mogg pojawic sie dane,

ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,Ogdlne

Rozporzadzenie” lub ,RODQ’), majq charakter danych osobowych.

W Swietle powyzszego Gmina Miejska Ostroda informuije, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajacy;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiajacego jest: Pan Jacek Pietrzyk;

3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr RLP.271.590.2026;


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 powszechnie
obowigzujace przepisy prawa, w tym ustawe o dostepie do informaciji publicznej;

5. Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreSlonych w ust. 3, a po tym czasie, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ze wzgledu na cele archiwalne, w interesie
publicznym, cele badan historycznych, cele statystyczne;

6. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani / Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani / Pana danych osobowych3;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO#;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani /
Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7. Nie przystuguje Pani / Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi zawarta migdzy stronami umowa;

9. Dane udostepnione przez Panig / Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

10.Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;j.

11.Zamawiajacy doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
I organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$inym zniszczeniem,
przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie
ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

§ 10. Zataczniki do zapytania ofertowego.

1. Formularz ofertowy (zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Wzor umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia (zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

4. Oswiadczenie w zakresie fakturowania oraz danych do rozliczen (zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego).

3 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z prawem oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow;

4 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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