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Il. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1. Podstawa prawna prowadzonego postepowania
Zamowienie jest sktadane w zwigzku z realizacjg projektu: ,,Rozwdéj kompetenciji
i kwalifikacji we wspoétpracy z Akademia Nauk Stosowanych Mazovia”
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus. Beneficjentami Projektu sg osoby w wieku od 18 do
64 lat.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zgodnym z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027 opublikowanych na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesSciowych, przy czym za
czesc¢ rozumie sie opracowanie materiatow dydaktycznych dla wybranego
obszaru.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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5. Miejsce publikacji ogtoszenia:
https://baza konkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

6. Pozycja we Wspolnym Stowniku Zaméwien CPV:
92312212-0 — Ustugi przygotowania podrecznikow szkoleniowych
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest opracowania materiatéw dydaktycznych,
osadzonych w kontekscie siedmiu tematéw, w trzech odrebnych obszarach.,
tj.:
Obszary:
1. Sztuczna inteligencja (Al) oraz bezpieczenstwo informac;ji
2. Kompetencje spoteczno-osobiste.
3. Inteligencja emocjonalna i adaptacyjnosc
Tematy:
. Zarzadzanie zrownowazonym rozwojem organizaciji.
. Zarzadzanie relacjami z klientem z wykorzystaniem systeméw CRM.
. Planowanie, tworzenie i dystrybuowanie tresci marketingowych.
. Ochrona danych osobowych.
. Zarzgdzanie zrébwnowazonym rozwojem w kontekscie Smart City.
. Emisja gtosu.
. Pozyskiwanie i rozliczanie dotacji na dziatalnos¢ Két Gospodyn Wiejskich (KGW).

~NOoO O, WN -

Zamowienie obejmuje opracowanie materiatow dydaktyczny tgcznie dla 21 modutéw
szkolen, po 7 w kazdym z 3 obszarow. Materiaty bedg wspieraty szkolenia
Beneficjentéw Projektu.

Przez materiat dydaktyczny rozumie sie manual dla trenera, zestaw ¢wiczen dla
Uczestnikow i prezentacje. Gotowe materiaty dydaktyczne nalezy przekazac
Zamawiajgcemu wytgcznie w formie elektronicznej, poprzez przestanie na
dedykowany adres e-mail Zamawiajgcego lub wgranie do repozytorium wskazanego
przez Zamawiajgcego.

Materiaty majg by¢ przygotowane za pomocg programoéw pakietu Microsoft Office
(PowerPoint, Word, Excel) lub rownowaznego oprogramowania, pod warunkiem, ze
dostarczone pliki bedg w petni edytowalne, prawidtowo formatowane i w 100%
kompatybilne z oprogramowaniem MS Office uzytkowanym przez Zamawiajgcego
(formaty .docx, .xIsx, .pptx) bez koniecznosci instalowania dodatkowego
oprogramowania konwertujgcego. Wszystkie opracowane materiaty dydaktyczne
przekazywane w formie elektronicznej muszg by¢ dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami i spetnia¢ wymagania standardu WCAG 2.1 na poziomie co
najmniej AA.
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Programy szkoleniowe i odpowiadajgce im materiaty dydaktyczne dla wyzej
wymienionych tematdéw juz istniejg. Materialy bedgce przedmiotem zapytania nalezy
opracowac z uwzglednieniem tresci istniejgcych materiatow (Zatgcznik 6), tak aby
zachowac spojnosc w obrebie kazdego tematu. Materiaty kazdego modutu majag
zapewni¢ prowadzenie szkolenia (kombinacja wykfadu, éwiczenia, warsztatu i/lub
inne formy) przez 12 godzin dydaktycznych.

Obszar I. Al oraz bezpieczenstwo informacji
Wykonawca opracuje materiaty dydaktyczne pokazujgce mozliwosci praktycznego
wykorzystania narzedzi sztucznej inteligencji w kazdym z siedmiu tematow oraz
zasady bezpiecznego i odpowiedzialnego korzystania z tych narzedzi. Materiaty
powinny obejmowac, odpowiednio do tematyki danego modutu:
» podstawowe mozliwosci zastosowania narzedzi Al w realizacji zadan zwigzanych z
danym obszarem;
 dobor narzedzi do konkretnego zadania, formutowanie polecen oraz ocene
przydatnosci uzyskanych wynikow;
* weryfikacje poprawnosci, wiarygodnosci i kompletnos$ci treSci generowanych przez
Al;
* rozpoznawanie ograniczen narzedzi Al, w tym ryzyka btednych, nieaktualnych lub
niepetnych odpowiedzi;
« zasady ochrony danych osobowych, informacji poufnych i innych informacji, ktérych
nie nalezy wprowadzac do narzedzi bez odpowiedniej podstawy i zabezpieczen;
* ryzyka zwigzane z bezpieczenstwem informacji, prawami autorskimi oraz
bezrefleksyjnym wykorzystywaniem tresci wygenerowanych przez Al;
« zasady kontroli cztowieka nad rezultatami pracy narzedzi Al oraz odpowiedzialnego
wykorzystania ich wynikow.
Zagadnienia te nalezy powigzac¢ z praktykg poszczegdlnych tematéw:
1. w zarzadzaniu zrownowazonym rozwojem organizacji — analizowania
informacji, przygotowywania zestawien i wspomagania opracowania rozwigzan;
praktyczne zastosowania Al w planowaniu, monitorowaniu i wspieraniu dziatan
zwigzanych ze zrownowazonym rozwojem organizaciji
2. W zarzadzaniu relacjami z klientem z wykorzystaniem systeméw CRM —
wspomagania komunikacji, porzgdkowania informaciji i przygotowywania tresci przy
zachowaniu zasad ochrony danych;
3. W planowaniu, tworzeniu i dystrybuowaniu tresci marketingowych —
tworzenia i weryfikowania tresci, opracowywania pomystow oraz wspomagania
planowania komunikacj;
4. w ochronie danych osobowych — rozpoznawania zagrozen zwigzanych z
wykorzystaniem Al i prawidtowego postepowania z danymi;
5. W zarzadzaniu zrbwnowazonym rozwojem w kontekscie Smart City —
wspomagania analizy informacji i opracowywania propozycji rozwigzan;
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6. w emisji glosu — mozliwosci i ograniczen narzedzi wspomagajgcych
przygotowanie wystgpien, tekstow i komunikatow;

7. W pozyskiwaniu i rozliczaniu dotacji na dziatalnos¢ K6t Gospodyn —
wspomagania przygotowania koncepcji dziatan, materiatéw informacyjnych oraz
dokumentow roboczych, z koniecznoscig samodzielnej weryfikacji ich poprawnosci.

Obszar Il. Kompetencje spoteczno-osobiste

Wykonawca opracuje materiaty dydaktyczne stuzgce rozwijaniu kompetencji
spotecznych i osobistych przydatnych w pracy zawodowej, dziatalnosci
gospodarczej, aktywnos$ci spotecznej i realizacji zadan wymagajacych wspétpracy z
innymi osobami. Materiaty powinny uwzglednia¢ w szczegolnosci:

* skuteczng komunikacje werbalng i niewerbalng;

« aktywne stuchanie, zadawanie pytan i precyzyjne przekazywanie informaciji;

* wspotfprace w grupie, podziat zadan i odpowiedzialno$¢ za wspdiny rezultat;

* organizacje pracy wiasnej, ustalanie priorytetow i zarzgdzanie czasem;

» samodzielno$¢, inicjatywe i odpowiedzialno$¢ za podejmowane dziatania;

* kreatywnos¢, poszukiwanie rozwigzan i generowanie pomystow;

* analizowanie problemow, ocene mozliwych rozwigzan i podejmowanie decyzji;

* udzielanie i przyjmowanie informacji zwrotnej;

* rozwigzywanie nieporozumien i wspotprace z osobami o odmiennych potrzebach,
doswiadczeniach lub sposobach dziatania.

Zagadnienia te nalezy powigzac z praktykg poszczegolnych tematow:

1. W zarzadzaniu zrbwnowazonym rozwojem organizacji — rozwijania
umiejetnosci wspotpracy przy planowaniu, wdrazaniu, uzgadnianiu celéw i
priorytetéw dziatan zrownowazonego rozwoju, angazowania pracownikow i
interesariuszy, rozwigzywania problemow organizacyjnych oraz podejmowania
decyzji uwzgledniajgcych rézne potrzeby i perspektywy.

2. W zarzadzaniu relacjami z klientem z wykorzystaniem systeméw CRM —
prowadzenia skutecznej komunikacji z klientem, rozpoznawania jego potrzeb,
aktywnego stuchania, budowania i podtrzymywania relacji, rozwigzywania
sytuacji konfliktowych oraz wspotpracy przy obstudze klienta z
wykorzystaniem informacji gromadzonych w systemie CRM.

3. W planowaniu, tworzeniu i dystrybuowaniu tresci marketingowych —
opracowywania koncepcji komunikacji, planowania pracy nad tresciami,
wspotpracy przy przygotowywaniu i zatwierdzaniu materiatow,
dostosowywania przekazu do grupy odbiorcéw, przyjmowania informaciji
zwrotnej oraz podejmowania decyzji dotyczgcych formy i sposobu dystrybucji
tresci.

4. W ochronie danych osobowych — rozwijania odpowiedzialnosci za sposob
przetwarzania i udostepniania informacji, doktadnosci i uwaznosci podczas
wykonywania zadan, wtasciwego reagowania na zauwazone
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nieprawidtowosci, komunikowania ryzyk oraz wspotpracy przy przestrzeganiu
procedur i zasad ochrony danych.

5. W zarzadzaniu zrownowazonym rozwojem w kontekscie Smart City —
wspotpracy przy projektowaniu rozwigzan odpowiadajgcych na potrzeby
mieszkancow i innych interesariuszy, komunikowania potrzeb réznych grup,
rozwigzywania problemoéw spotecznych i organizacyjnych, kreatywnego
poszukiwania usprawnien oraz uzgadniania dziatan wymagajgcych
wspoOtpracy wielu podmiotow.

6. W emisji gtosu — Swiadomego wykorzystywania komunikacji werbalnej i
niewerbalnej, dostosowywania sposobu wypowiedzi do odbiorcy i sytuaciji,
jasnego formutowania mysli, budowania zrozumiatego przekazu, prowadzenia
wystgpien i rozmow oraz rozwijania umiejetnosci przyjmowania informacji
zwrotnej dotyczgcej sposobu komunikowania sie.

7. W pozyskiwaniu i rozliczaniu dotacji na dziatalnos¢ K6t Gospodyn
Wiejskich — organizowania pracy zwigzanej z przygotowaniem wniosku i
realizacjg przedsiewziecia, podziatu obowigzkéw pomiedzy cztonkdéw zespotu,
wspotpracy przy gromadzeniu dokumentdw, planowania dziatan i termindw,
podejmowania decyzji dotyczgcych wykorzystania srodkow oraz
komunikowania sie z instytucjami i osobami zaangazowanymi w realizacje
projektu.

Obszar Ill. Inteligencja emocjonalna i adaptacyjnos¢

Wykonawca opracuje materiaty dydaktyczne stuzgce rozwijaniu umiejetnosci
rozpoznawania i regulowania emocji, reagowania na trudne sytuacje oraz
dostosowywania sposobu dziatania do zmian, nowych wymagan i niepewnosci.
Materiaty powinny obejmowaé w szczegdlnosci:

* rozpoznawanie wtasnych emocji i ich wptywu na komunikacje, decyzje oraz sposéb
wykonywania zadan;

* rozpoznawanie emocji i perspektywy innych osob oraz rozwijanie empatii;

* regulowanie emociji w sytuacjach napiecia, presji czasu, konfliktu lub
niepowodzenia;

* radzenie sobie ze stresem i niepewnoscig;

 adaptowanie sie do zmian w $rodowisku pracy, narzedziach, procedurach i
oczekiwaniach odbiorcow;

* elastyczne podejscie do rozwigzywania problemow i poszukiwania alternatywnych
sposobow dziatania;

* konstruktywne reagowanie na informacje zwrotng, btedy i trudnosci;
 utrzymywanie zaangazowania i skutecznosci dziatania w zmiennych warunkach;

» Swiadome wykorzystywanie wtasnych zasobdw oraz rozpoznawanie sytuacji
wymagajgcych zmiany strategii postepowania.

Zagadnienia te nalezy powigzac z praktykg poszczegdlnych tematow:
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W zarzadzaniu zrownowazonym rozwojem organizacji — radzenia sobie z
niepewnoscig i oporem wobec zmian organizacyjnych, rozpoznawania emoc;ji
towarzyszacych wdrazaniu nowych rozwigzan, uwzgledniania perspektywy
pracownikow i interesariuszy, reagowania na rozbiezne oczekiwania oraz
utrzymywania zaangazowania podczas dtugofalowych dziatan na rzecz
zrbwnowazonego rozwoju.

W zarzadzaniu relacjami z klientem z wykorzystaniem systeméw CRM —
rozpoznawania i regulowania emociji podczas kontaktu z klientem,
empatycznego reagowania na jego potrzeby i niezadowolenie, radzenia sobie
z trudnymi rozmowami i reklamacjami, konstruktywnego rozwigzywania
konfliktow oraz dostosowywania sposobu komunikacji do réznych typow
sytuaciji i oczekiwan klientow.

W planowaniu, tworzeniu i dystrybuowaniu tresci marketingowych —
radzenia sobie z niepewnos$cig i presjg zwigzang z oceng efektow dziatan
marketingowych, przyjmowania krytyki i informacji zwrotnej, reagowania na
zmieniajgce sie oczekiwania odbiorcow, modyfikowania koncepciji i sposobu
komunikacji oraz utrzymywania zaangazowania w procesie tworczym mimo
niepowodzen lub koniecznos$ci wprowadzania zmian.

W ochronie danych osobowych — zachowania uwaznosci i
odpowiedzialnosci w sytuacjach wymagajgcych starannosci, radzenia sobie z
presjg czasu bez pomijania istotnych czynnosci, reagowania na btedy i
potencjalne naruszenia, komunikowania trudnych informacji oraz
konstruktywnego podejscia do wyjasniania nieprawidtowosci i wdrazania
dziatan naprawczych.

W zarzgdzaniu zrownowazonym rozwojem w kontekscie Smart City —
uwzgledniania emocji, potrzeb i obaw mieszkancow oraz innych
interesariuszy, radzenia sobie z rozbieznymi oczekiwaniami, reagowania na
zmiany uwarunkowan realizacji przedsiewzie¢, dostosowywania rozwigzan do
nowych informacji oraz konstruktywnego uczestniczenia w procesach
wymagajgcych uzgodnien i wspotpracy wielu stron.

W emisji glosu — rozpoznawania i regulowania tremy oraz napiecia podczas
wystgpien, radzenia sobie ze stresem zwigzanym z ekspozycjg spoteczng,
reagowania na nieprzewidziane sytuacje podczas wypowiedzi,
dostosowywania sposobu komunikacji do reakcji odbiorcéw oraz
wykorzystywania informacji zwrotnej do doskonalenia wystgpien i zwiekszania
pewnosci siebie w komunikaciji.

W pozyskiwaniu i rozliczaniu dotacji na dziatalnosé Két Gospodyn
Wiejskich — radzenia sobie ze stresem zwigzanym z terminami,
formalnosciami i odpowiedzialnoscig za prawidtowe wykorzystanie srodkow,
reagowania na trudnosci w przygotowaniu wniosku lub rozliczenia,
elastycznego dostosowywania planéw do zmieniajgcych sie okolicznosci,
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rozwigzywania napie¢ w zespole oraz utrzymywania zaangazowania w
realizacje przedsiewziecia mimo pojawiajgcych sie problemow.

IV. PODZIAL. ZAMOWIENIA NA CZESCI

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych. Zamowienie podzielono na
nastepujgce czesci:

» Czes¢ | — Al oraz bezpieczenstwo informacji — opracowanie materiatoéw dla 7
tematow.

» Czes¢ Il — Kompetencje spoteczno-osobiste — opracowanie materiatow dla 7
tematow.

» Czes¢ Il — Inteligencja emocjonalna i adaptacyjnos¢ — opracowanie materiatéw dla
7 tematow.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, dwie lub wszystkie trzy czesci zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest jednoznacznie wskaza¢ w ofercie, ktérych obszaréw
dotyczy jego oferta. Ocena ofert oraz wybér Wykonawcy bedg dokonywane odrebnie
w odniesieniu do zakresu objetego dang ofertg. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢
wyboru réznych Wykonawcow do realizacji poszczegoélnych czesci zaméwienia.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamowienie bedzie zrealizowane w ciggu 15 dni roboczych od daty zawarcia umowy
o wykonanie.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej
poprzez zakodowanie jej w systemie Baza Konkurencyjnosci pod adresem:
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
Przestanie oferty e-mailem lub na papierze skutkuje jej odrzuceniem. Termin
skfadania ofert uptywa 16.11.2026 r, 0 g.21:00 (bieg terminu rozpoczyna sie w
dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania w Bazie
Konkurencyjnosci).

2. Ztozeniu oferty musi towarzyszy¢ wniesienie wadium, ktérego wysokosc¢
uzalezniona jest od liczby czesci, na ktére Wykonawca sktada oferte. Wadium
dla poszczegdlnych czesci wynosi:

a. dla Czesci | zaméwienia: 1500,00 zt

b. dla Czesci Il zaméwienia: 1500,00 zt

c. dla Czesci lll zaméwienia: 1500,00 zt
W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢, wadium stanowi
sume kwot dla wybranych czesci (w przypadku oferty na wszystkie trzy czesci
wadium wynosi tgcznie 4500,00 zt). Wadium nalezy wnies¢ przelewem
bankowym na rachunek: Akademia Nauk Stosowanych Mazovia, 51 1500
1663 1216 6003 1712 0000 z opisem: ,Zapytanie ofertowe RKK-01/2026:
Wadium za Czesc¢ [wpisz numery czesci]”.
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3. Oferta musi by¢ sporzgdzona na zatgczonym Formularzu Ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Musi
zawieraC wszystkie informacje wymagane w formularzu. Do Formularza
nalezy dotgczy¢ probke materiatow, wg. opisu w p. IX

4. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

5. Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym przez Oferenta lub przez osobely
upowazniong/ne do reprezentacji Oferenta.

6. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty i oswiadczenia:

a. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego: Oswiadczenie o posiadanych
kompetencjach (wykaz zrealizowanych ustug wraz z dowodami, o
ktérych mowa w Dziale VIII pkt 1.a.ii);

b. Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego: oswiadczenie o braku
powigzan z Zamawiajgcym;

c. Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego: oswiadczenie o zobowigzaniu
sie przez Wykonawce do przekazaniu Zamawiajgcemu autorskich praw
majgtkowych oraz praw zaleznych do wykonanych materiatow w
przypadku ich nabycia przez Zamawiajgcego;

d. Dowdd wniesienia wadium (np. wygenerowane z systemu bankowego
potwierdzenie przelewu). Zamawiajgcy zastrzega, ze petna kwota
wadium musi wptyng¢ (zosta¢ zaksiegowana) na rachunku bankowym
Zamawiajgcego najpozniej do uptywu terminu sktadania ofert;

e. Zatgcznik nr 5: aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej
ewidenc;ji informacji o dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia
umocowania osoby (0s6b), sktadajgcych oferte (jezeli dotyczy) lub
petnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce
petnomocnika. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé
zakres umocowania do czynnos$ci zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, w szczegolnosci do podpisania i ztozenia
oferty. W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego watpliwosci do
zatgczonego petnomocnictwa Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
zgdania przedstawienia oryginatu udzielonego petnomocnictwa lub
notarialnie potwierdzonej jego kopii.

7. Zataczniki sktadane w formie elektronicznej (skany dokumentow z podpisami i
pieczeciami) zaleca sie sporzadzi¢ w formacie PDF, JPEG, TIFF, BMP, PNG,
w jakosci pozwalajgcej na rozpoznanie cech charakterystycznych pisma
odrecznego, doktadnych tresci pieczeci i doktadnego wygladu podpiséw lub
parafki.

8. Jezeli Oferent nie ztozy kompletu oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
zapytaniu ofertowym oferta podlega odrzuceniu. Zamawiajgcy nie bedzie
wzywat wykonawcow do uzupetnienia dokumentow.
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9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
10. Zamawiajgcy poprawi omyiki w ztozonych ofertach w szczegolnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie - przez oczywistg omytke pisarskg nalezy
rozumiec¢ widoczng, niezamierzong niedoktadnos¢, btad pisarski,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inng podobng
usterke w tekscie, niebudzgcg watpliwosci w jaki sposdb winna by¢ ona
naprawiona;

2) oczywiste omytki rachunkowe, ktére w szczegdlnosci poprawia w
nastepujgcy sposob:

a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar

podanych w formularzach cenowych:

— jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej
zaoferowanej przez wykonawce oraz liczby jednostek miar, przyjmuje
sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene
jednostkowa,

— jezeli cene za czeS¢ zamowienia podano rozbieznie stownie i liczba,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada
dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza ofertowego,

— jezeli ani cena za czes¢ zamodwienia podana liczbg, ani podana stownie
nie odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
cene obliczong w formularzu ofertowym;

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamowienia albo
jego czesc:

— przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposob jej

obliczenia,
jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie,
przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie,
jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano poszczegdlne ceny,
— Zamawiajgcy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z pkt 2
uwzglednia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z postanowieniami zapytania
ofertowego powodujg odrzucenie oferty.

VIil. KONTAKT W SPRAWIE OGLOSZENIA

Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowaé wytgcznie poprzez funkcije
,Pytania” dostepng w zapytaniu w Bazie Konkurencyjnosci 2021 do 3 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Odpowiedzi na pytania zostang takze
upublicznione w Bazie Konkurencyjnosci 2021.

VIIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
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1. O zamowienie mogg sie ubiegac¢ Oferenci, ktorzy:

a) Posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia,
pozwalajgce uzyska¢ wymagang jego jakosc¢. W celu potwierdzenia
posiadanej wiedzy i doswiadczenia nalezy dotgczy¢ do oferty Zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania, a w jego ramach:

i. formularz Zatgcznika 2 wypetniony we wszystkich polach;

ii. dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie co najmniej 2 réznych
kompletow materiatdw dydaktycznych (w rozumieniu tego zapytania)
na analogiczny lub zblizony temat na uzytek szkolen, zrealizowanych
nie wczesniej niz 24 miesigce, liczone od daty uptywu terminu
sktadania ofert; dowodami tymi sg wykaz ustug (w formie tabeli: nazwa
Klienta, temat szkolenia, cel edukacyjny, liczba godzin, data, kontakt)
oraz referencja/protokét odbioru/list polecajgcy od danego Klienta, w
ktérym jednoznacznie stwierdzono, ze wymieniony w tabeli cel
edukacyjny szkolenia do jakiego odnosity sie materiaty zostat
osiggniety;

iii. oswiadczenie Wykonawcy o zapewnieniu udziatu w realizacji
zamowienia specjalistow, posiadajgcych co najmniej 2.letnie
doswiadczenie zawodowe zwigzane z oferowang czescig zamowienia
(stosowne oswiadczenie stanowi integralng czes¢ Zatgcznika nr 2 do
Zapytania);

b) wptacili wadium w terminie i w wymaganej wysokosci

c) ztozyli wszystkie pozostate wymagane dokumenty

d) sg w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia,

e) nie podlegajg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu (przestanki okreslono
ponizej),

2. Z udziatu w postepowaniu zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy:

a) wyrzadzili szkode nie wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu
wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,

b) zalegajg z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

c) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom osob wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
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majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

d) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania,

e) podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. poz. 835).

3. Oferent podpisujgc oferte, stanowigcg Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
jednoczesnie oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu w zwigzku z okolicznosciami
wymienionymiw p. 1.a -1.e

4. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji (o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa),

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia, lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo

pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym

lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych

wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze

istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnoéci lub niezalezno$ci w

zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Dla wyboru kazdej czesci zamowienia Zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami:
a) Ocena formalna:
i.  Termin ztozenia oferty (ocena zero-jedynkowa; spetnia / nie spetnia)
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i. Prawidtowe wpfacenie wadium (ocena zero-jedynkowa: spetnia / nie
spetnia)
iii. Kompletnosc oferty
iv. ~ Dowdd na spetnianie warunkéw merytorycznych (punkt VIII.1.a.(ii)) —
Zatgcznik nr 2
v. Inne warunki formalne
b) Ocena merytoryczna
Ocena merytoryczna bedzie prowadzona wg. kryteriow jak nizej:

Lp |Nazwa kryterium Znaczenie Liczba mozliwych
kryterium (%) |do uzyskania
punktow
A. |[Cena brutto za wykonanie 40% 40
wskazanej czesci zamdwienia
B. |Doswiadczenie i wiedza - ocena |60% 60
jakosciowa probki z zakresu
danej czesci zamowienia
RAZEM 100% 100

A. Punktacja dla kryterium ,cena” obliczana bedzie wedtug nastepujgcych zasad:

cena najtanszej ze ztozonych ofert

Liczba punktow kryterium A =
x40

cena badanej oferty

W ofercie nalezy podac cene jako catkowity koszt realizacji zamdwienia po
stronie Zamawiajgcego. Oznacza to, ze w przypadku podmiotéw prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarczg nalezy podac cene brutto (z VAT). W przypadku oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej (umowa cywilnoprawna),
podana cena musi stanowic tzw. kwote ubruttowiong (catkowity koszt
pracodawcy), tj. obejmowac kwote wynagrodzenia brutto Wykonawcy
powiekszong o wszystkie obowigzkowe narzuty i sktadki (np. sktadki ZUS), do
ktorych odprowadzenia zobowigzany bedzie Zamawiajgcy jako ptatnik.

B. Punktacja dla kryterium ,Doswiadczenie i wiedza — ocena jako$ciowa probki”.

Wykonawca do Formularza Oferty zatgczy probke materiatéw dydaktycznych (w
zakresie jednego modutu z kazdej zgtaszanej czesci zamowienia),
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odpowiadajgcych zakresem zamowieniu wraz z opisem celu edukacyjnego,
ktéremu dany materiat-probka ma stuzy¢. Probka materiatu ma obejmowac od
10 do 20 slajdow prezentacji, co najmniej jedno ¢wiczenie wraz z instrukcjg
(manualem) dla trenera i ew. Uczestnikow. Materiat ma by¢ tak skonstruowany,
aby podczas jego oceny mozna byto stwierdzi¢, w jakim stopniu szkolenie
oparte na tymze materiale prowadzi do osiggniecia opisanego celu
edukacyjnego. Ztozona prébka materiatu powinna réwniez uwzglednia¢ zasady
dostepnosci cyfrowej zgodnie ze standardem WCAG 2.1 AA.

Lp | Szczegotowe Warunki przyznania punktéow Punkty
kryterium
jakosciowe
1 Cel sformutowany operacyjnie i zgodnie z 6
Poprawnos¢ metodologig SMART. Wzorzec.
definicji celu Drobne btedy w definicji celu 4
edukacyjnego Cel sformutowany ogodlnikowo, konieczne istotne 2
probki (Max 6 poprawki
pkt) Brak zdefiniowanego celu edukacyjnego lub cel jest |0
catkowicie niezgodny z tematykg probki.
2 Wszystkie elementy prébki wykazujg logiczny cigg 6
przyczynowo-skutkowy prowadzgcy do realizacji
celu; nie ma materiatu zbednego. Wzorzec
Logika/spéjnos¢ |Drobne btedy w logice prowadzenia do osiggniecia |4
prébki z celem celu edukacyjnego.
edukacyjnym Elementy czesciowo prowadzg do celu, jednak 2
(Max 6 pkt) probka zawiera dygresje lub tresci zbedne,
nietworzgce logicznej spojnosci z celem bazowym.
Brak zauwazalnego logicznego zwigzku pomiedzy 0
treSciami w prébce a sformutowanym celem.
3 Petna spojnosc kontekstowa i merytoryczna z 6
... .. . |tematykg w udostepnionych materiatach. Wzorzec.
Spodjnosé probki - n ,
Drobne btedy; wystepujg pojedyncze odstepstwa 4
z tematyka . : .
wskazana w Wzg!ed?r'n terr’ma.tykl w udostep.nlom./ch materiatach.
Zataczniku 6 oraz Spojnose cz'esmov’v?; .wys.tepUJail pojedyncze | 2
w p.ll da danej odstepstwa i/lub ro.znlce i/lub nlgkonsekwenqe
czesci (Max 6 wzgle,dc_em tematylfllw L’,Id.OS’[lenIOI'.’IyCh mgtena#ach
pkt) Catkowity b.rak spOJnosm.; prébka ignoruje tematyke 0
w udostepnionych materiatach lub przedstawia
sprzeczne z nig tezy/definicje.
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Drobne btedy, konieczne niewielkie korekty.

Objetos¢ zachowana, lecz tres¢ slajdéw jest
przetadowana (tzw. "Sciany tekstu") i/lub nazbyt
lakoniczna (hasta) co utrudnia odbior dydaktyczny.

0 pkt — Prezentacja nie miesci sie w wymaganym
limicie slajdéw i/lub zawiera razgce btedy
merytoryczne wobec tematu.

Adekwatnosc¢
merytoryczna
¢éwiczen do celu
(Max 6 pkt)

Cwiczenie praktycznie i bezposrednio weryfikuje
zaktadany cel edukacyjny, jest w pefni i Scisle
zdefiniowane. Wzorzec.

Drobne btedy, konieczne niewielkie korekty.

Cwiczenie sprawdza wiedze przede wszystkim
teoretyczng, definicja niepetna, niescistosci
wykonawcze.

Brak ¢wiczenia lub ¢wiczenie jest abstrakcyjne i
catkowicie niepowigzane z celem edukacyjnym
probki

Klarownos¢ i
logika manuala
dla trenera (Max
5 pkt)

Manual jest wyczerpujgcym narzedziem pracy
trenera - pozwala przeprowadzi¢ zajecia bez
watpliwosci. Wzorzec.

Konieczna uzupetnienia / korekty dla uzyskania
petnej przydatnosci manuala.

Manual ma forme spisu tresci lub ogolnikowego
konspektu.

Brak manuala lub jego tre$¢ to jedynie skopiowany
tekst ze slajdéw prezentacji

Czytelnos¢ i
poprawnos¢
jezykowa
materiatéw (Max
3 pkt)

Petna poprawnos$¢: stylistyka, gramatyka, sktadnia,
jasnosc i logika wywodu, konstrukcje zdaniowe,
ortografia - dopasowane do grupy docelowej.
Wzorzec.

Sporadyczne btedy w obszarach jak wyzej,

niezaktocajgce jednak komunikatywnosci materiatu.

Komunikatywnos¢ moze by¢ zapewniona po wielu
poprawkach.

Liczne i/lub razgce btedy jezykowe, lub styl
niedopasowany do grupy docelowej (niezrozumiaty
zargon zawodowy lub srodowiskowy).
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8 Spojna linia graficzna, tgczgca prezentacje, manual i |2
¢wiczenia w jedng, czytelng cato$¢. Jasna struktura
przekazu. Prawidtowe tamanie. Uwzglednienie w
Jakosé uktadzie graficznym obowigzku dotgczenia
komunikacyjna elementow identyfikujgcych Projekt oraz prawidtowe
(wizualna) i zastosowanie wymogow dostepnosci WCAG 2.1 AA.
dostepnosé Wzorzec.
cyfrowa (Max 2 Czesciowy brak spojnosci wizualnej lub drobne braki |1
pkt) w zastosowaniu standardow WCAG 2.1 AA
Brak spdjnosci - niedotrzymania zasad j.w., 0
skutkujgce utrudnianiem czytania i nawigowania po
dokumencie.

Ocenie podlega prébka dotgczona do Formularza Oferty wg. ponizszego wzoru:

*

Liczba punktow uzyskanych z oceny matrycowej

Liczba punktow kryterium B =
x 60

40
* Ocena matrycowa: ocena wg. Punktacji z tabeli j.w.

Zamawiajgcy ustala minimalny prog jakosciowy na poziomie 30 punktéw z oceny
matrycowej (75% maksimum w tym kryterium). Oferta, ktorej prébka w kryterium "B"
uzyska tgcznie mniej niz 30 punktdéw z oceny matrycowej, zostanie uznana za
niespetniajgcg wymagan jakosciowych i zostanie odrzucona. Ponadto, w zadnym ze
szczegotowych podkryteridow oceny (Lp. 1-8) Wykonawca nie moze otrzymaé mniej
niz 50% maksymalnej liczby punktéw z oceny matrycowej.

Na podstawie uzyskanej punktacji zostanie sporzgdzona lista rankingowa
nadestanych ofert. Umowa zostanie podpisana z Oferentem, ktérego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktow. W przypadku uzyskania przez dwéch lub wiecej
Wykonawcow takiej samej tgcznej liczby punktéw, Zamawiajgcy rozstrzygnie
postepowanie $cisle wedtug regut okreslonych w Sekciji 3.2.2 pkt 16 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 (wybor oferty z
najnizszg ceng, a w dalszej kolejnosci — wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych).

X. DODATKOWE WARUNKI
1. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo prowadzenia
negocjacji cenowych z Oferentem, ktérego oferta zostata uznana za
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najkorzystniejszg. W wyniku negocjacji moze zostac ustalona cena nizsza niz
wskazana w ofercie, nie moze jednak zostac¢ ustalona cena wyzsza niz wskazana
w ofercie.

. Oferenci pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez 30 dni, liczac od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od
podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat kolejng,
najwyzszg liczbe punktow. Postanowienie punktu 1 stosuje sie odpowiednio.

. Zwrot wadium, wptaconego przez Oferenta nastgpi na konto bankowe, skad
kwota wadium zostata przelana w terminach jak nizej:

i. w przypadku zamkniecia lub uniewaznienia zapytania
ofertowego: do 7 dni po podjeciu decyzji o zamknieciu lub
uniewaznieniu

ii. w przypadku odrzucenia oferty: do 7 dni od dnia rozstrzygniecia
postepowania

iii. pozostatym Oferentom: nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
podpisania umowy z Wykonawcg

. Zamawiajgcy dopuszcza etapowy odbidr przedmiotu Zamowienia (pod warunkiem
dotrzymania koncowego terminu wykonania zamowienia), zastrzegajac jednak, ze
10 % wartosci zamowienia zostanie wyptacone po odebraniu wszystkich
materiatéw danej czesci zamowienia bez zastrzezen, w tym dotrzymania warunku
pomysinej walidacji wykonanych materiatow to znaczy stwierdzenia przez
Zamawiajgcego, ze dany materiat prowadzi do osiggniecia opisanego celu
edukacyjnego. Zamawiajgcy zastrzega sobie termin do 5 dni roboczych od dnia
przekazania materiatébw na dokonanie ich walidacji i zgtoszenie ewentualnych
uwag. Wykonawca jest zobowigzany do poprawy materiatow i uwzglednienia
uwag Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od ich otrzymania.

. Zamawiajacy zastrzega, ze moze udzieli¢ Wykonawcy zamowienia
uzupetniajgcego polegajgcego na powtorzeniu ustug o tym samym charakterze
(opracowanie kompletéw materiatéw dydaktycznych), do wartosci
nieprzekraczajgcej 40% wartosci zaméwienia podstawowego). Uruchomienie
zamowienia uzupetniajgcego jest jednostronnym uprawnieniem Zamawiajgcego, a
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o jego realizacje.

. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe i inne
polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tredci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktérego oferta zostata
poprawiona.

. Jezeli wybrany Oferent odméwi podpisania umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest
do wyboru Oferenta, ktéry uzyskat nastepng w kolejnosci najwyzszg ilos¢
punktow.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkéw zamowienia przed
uptywem terminu zamowienia. W przypadku wprowadzenia istotnych zmian
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Zamawiajgcy obligatoryjnie przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach przez Wykonawcow. Informacja o zmianach
zostanie niezwtocznie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci.

9. Zamawiajgcy moze zamkng¢ zapytanie ofertowe bez wybrania zadnej oferty i bez
podawania przyczyny. W takim przypadku nie przystugujg Oferentom zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty w nastepujacych
przypadkach:

a) zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy, na skutek zaistnienia
okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy (np. sita wyzsza, przediuzajgce sie
procedury weryfikacyjne po stronie Zamawiajgcego) — o czas trwania tych
okolicznosci;

b) zmiany w przepisach prawa lub wytycznych instytucji finansujgcych majgce
bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu zamodwienia;

C) zmiany organizacyjne polegajgce na zmianie osob, podwykonawcow lub
podmiotéw, przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje zamowienie, pod
warunkiem zachowania przez te podmioty/osoby wymagan z zapytania
ofertowego. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemne;j lub elektronicznej
pod rygorem niewaznosci.

11. Umowa zawarta z Wykonawcg bedzie przewidywac¢ kary umowne, w
szczegoblnosci za zwitoke w realizacji przedmiotu zaméwienia w wysokosci 1%
wartosci wynagrodzenia brutto za dany etap/czes¢, za kazdy dzieh zwioki oraz
kare za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto.

12. Niniejsze postepowanie prowadzone jest wytgcznie w oparciu o Zasade
Konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosSci
wydatkéw na lata 2021-2027. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w zwigzku z czym
Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej (protest, odwotanie, skarga)
uregulowane w tej ustawie. Decyzje Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty,
wykluczeniu Wykonawcy lub wyborze najkorzystniejszej oferty sg ostateczne, a
ewentualne pisma polemiczne lub zastrzezenia Wykonawcdow nie wstrzymujg biegu
postepowania.

XI. UNIEWAZNIENIE
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdz uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w dowolnym terminie. Zamawiajgcy przewiduje
mozliwos¢ uniewaznienia postepowania m.in. w przypadku, gdy:
1) nie wptynie zadna oferta,
2) wszystkie ztozone oferty bedg podlegaé odrzuceniu,
3) wszyscy Wykonawcy bedg podlegac wykluczeniu,
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4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajgcego,
5) postepowanie obarczone bedzie wada.

XIl. ODRZUCENIE
Zamawiajgcy dokonuje odrzucenia oferty w przypadku:
ztozenia oferty po terminie sktadania ofert;

—

)
2) braku wpfaty wadium w przewidzianym terminie i/lub w wymaganej wysokosci
3) nieztozenia dokumentéw wykazanych w zapytaniu ofertowym;
4) niespetnienia lub niewykazania spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu;
5) podpisania oferty przez osobe nieupowazniong;
6) braku podpisu elektronicznego;
7) ztozenia oferty w inny sposéb niz przez baze konkurencyjnosci;
8) oferty zawierajgcej razgco niskg cene, jesli Wykonawca nie wykazat jej

realnosci: nie ztozyt wyjasnien lub ztozone wyjasnienia nie pozwalajg na
uznanie, ze za zaoferowang cene mozna zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego wykona¢ zamowienie;

9) gdy wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XIll. RODO

Majgc na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie

zamowienia mogg by¢ przetwarzane dane osobowe 0so6b fizycznych, Zamawiajgcy

informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Akademia Nauk Stosowanych Mazovia ul. Sokotowska 161, 08-110 SiedIce NIP:
821-21-02-933, petnigca role Beneficjenta oraz prowadzgcego postepowanie o
udzielenie zamdwienia.
adres e-mail: info@mazovia.edu.pl, numer telefonu +48 25 633 30 32

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w tym w celu
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamowienia, zawarcia umowy,
realizacji zamowienia, obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom
kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkéw w ramach
projektu, w tym ogtoszenia wynikéw postepowania na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i mogg zostac
udostepnione innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.
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3. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, w szczegdlnosci Instytuciji
Posredniczacej, w celu realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji, kontroli,
audytu i sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, Instytucji
Zarzgdzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027—-Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 oraz z umowg o dofinansowanie realizacji projektu, w ramach ktérego
prowadzone jest postepowanie, tj. przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku,
w ktorym Instytucja Posredniczgca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz
Zamawiajgcego.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata
odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych; na podstawie art. 16 RODO prawo do
sprostowania Pani/Pana danych osobowych; na podstawie art. 18 RODO prawo
Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

8. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

10. Wiecej informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje sie w

Polityce Ochrony Danych Osobowych Akademii Nauk Stosowanych Mazovia,
ktéra dostepna jest pod adresem: https://e.mazovia.edu.pl/regulacje/pub/7.
Zawsze mozesz skontaktowac sie z nami poprzez email: iod@mazovia.edu.pl.
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Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Wtasciwym dla
ww. skargi jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Oferent wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego informaciji
zawierajgcych dane osobowe oraz, ze poinformowat pisemnie i uzyskat zgode
kazdej osoby, ktérej dane osobowe sg podane w ofercie oraz dokumentach
sktadanych wraz z niniejszg ofertg lub bedg podane w o$wiadczeniach i
dokumentach ztozonych przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

Oferent oswiadcza, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec oso6b fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia w niniejszym postepowaniu.

W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez
jego wykreslenie).

XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

A. Zatgcznik nr 1: Formularz oferty.

B. Zatgcznik nr 2: Formularz - Oswiadczenie o posiadanych kompetencjach wraz
z dowodami zrealizowanych ustug.

C. Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.

D. Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o zobowigzaniu sie przez Wykonawce do
przekazania Zamawiajgcemu majgtkowych praw autorskich i praw
pokrewnych do wykonanych materiatéw w przypadku nabycia tych materiatéw
przez Zamawiajgcego;

E. Zatgcznik nr 5: Unijne oswiadczenie o nie wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

F. Zatgcznik nr 6: Zakres merytoryczny juz istniejgcych materiatéw
szkoleniowych dla szkolen oferowanych w ramach Projektu
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