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ZAPYTANIE OFERTOWE

ktérego przedmiotem jest: ,Ustuga szkoleniowa dla pracownikéw Wojewoddzkiego Urzedu Pracy

w Kielcach, Powiatowych Urzedéw Pracy z wojewddztwa swietokrzyskiego, Miejskiego Urzedu Pracy

w K

ielcach realizujacych dziatania EURES”

ZAMAWIAJACY.1

. Zamawiajacy:

Wojewaddzki Urzad Pracy w Kielcach
adres: ul. Witosa 86

25-561 Kielce

tel. 41 36-41-600

e-mail: wup@wup.kielce.pl

https://wupkielce.praca.gov.pl/

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawca powinien postugiwaé sie znakiem

sprawy okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym — FE-1.6340.7.2026.

. Zamawiajacy wymaga, aby cata korespondencja dotyczaca niniejszego zamodwienia prowadzona byta

w jezyku polskim.
Zapytania dotyczace niniejszego zamowienia nalezy przestaé Zamawiajgcemu za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Zamawiajacy odpowie na zapytania dotyczace niniejszego zamdwienia, jezeli zostang przekazane

Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu 12.11.2026 r. do godziny 10:00.

. Tres¢ zapytania wraz z odpowiedzig zostanie przekazana Wykonawcy oraz zamieszczona na stronie

BIP  Zamawiajgcego:  https://wupkielce.bip.gov.pl/zapytania-ofertowe/ oraz na  Bazie

Konkurencyjnosci https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

. Jezeli pytanie co do tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu wyznaczonego w pkt 5,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

. Postepowanie  prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci  okreslong

w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 wydanych przez Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej w dn. 19.05.2026 r. oraz zgodnie z procedurg obowigzujgca
u Zamawiajacego dotyczacy realizacji zamoéwien o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

. Zrédtem finansowania przedmiotu zamodwienia sa $rodki wspdtfinansowane z Europejskiego

Funduszu Spofecznego Plus oraz budzetu JST, zgodnie z Decyzjg z dnia 13 sierpnia 2025 r.
nr FESW.10.11-12.00-0001/25 o dofinansowanie projektu pn. ,Profesjonalna kadra EURES=sukces na
rynku pracy” wspétfinasowanego ze srodkéw EFS Plus zatwierdzong Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego nr 2648/25 z dnia 13 sierpnia 2025 r.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym etapie

postepowania bez podania przyczyny (takze po terminie wyznaczonym jako termin do ztozenia ofert)
i nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztdw w zwigzku z ich udziatem w niniejszym postepowaniu.

Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach

ul. Witosa 86, 25-561 Kielce
tel.: (048) 41 364-16-00, fax: (048) 41 364-16-66

URZAD PRACY e-mail: wup@wup.kielce.pl, wupkielce.praca.gov.pl
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4. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego: upublicznienie na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej oraz w Bazie Konkurencyjnosci w celu pozyskania dla WUP co najmniej jednej oferty.

5. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,

sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca oraz przekazywanie

dokumentdw i oswiadczen, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w Rozdziale IX, odbywa sie za pomoca

Bazy Konkurencyjnosci.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga szkoleniowa dla pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Kielcach, Powiatowych Urzedéw Pracy z wojewddztwa swietokrzyskiego, Miejskiego Urzedu
Pracy w Kielcach realizujacych dziatania EURES w ramach projektu pn. ,,Profesjonalna kadra EURES
= sukces na rynku pracy”, realizowanego w ramach FESW.10.11-1Z.00-0001/25.

2. ZamoOwienie zostato podzielone na 3 czesci i dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych.

Wykonawcy moga ztozy¢ oferte na wszystkie lub wybrang czesé¢ zamoéwienia.

CzESC | dotyczy przeprowadzenia szkolen stacjonarnych o nastepujacej tematyce:

1) Profesjonalne i skuteczne posrednictwo pracy, obstuga klientéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem zmian na rynku pracy w tym cudzoziemcéw — 2 dni, 14 godzin

lekcyjnych/szkolenie, liczba uczestnikdw — 13 oséb, termin realizacji — do 16 grudnia 2026 r.
2) Profesjonalna rekrutacja i selekcja, nowe trendy rekrutacji — 2 dni, 14 godzin lekcyjnych/
szkolenie, liczba uczestnikéw — 6 osdb, termin realizacji — do 29 stycznia 2027 r.

3) Sieci wspierajgce mobilnos¢ na europejskim rynku pracy, wolontariat europejski, Erasmus+ —
2 dni, 14 godzin lekcyjnych/ szkolenie, liczba uczestnikbw — 7 oséb, termin realizacji
— do 20 czerwca 2027 r.

CZESC Il dotyczy przeprowadzenia szkolen stacjonarnych o nastepujacej tematyce:

1) Tworzenie profesjonalnych tresci i prezentacji (PowerPoint, Canva, Prezi, ChatGPT) — 2 dni,
14 godzin lekcyjnych/ szkolenie, liczba uczestnikow — 9 o0sdéb, termin realizacji
—do 16 grudnia 2026 r.

2) Kreatywna promocja w mediach spotecznosciowych; strategia promocji i budowania

wizerunku — 2 dni, 14 godzin lekcyjnych/ szkolenie, liczba uczestnikdw — 9 osdb, termin
realizacji — do 26 lutego 2027 r.

CzESC 1l dotyczy przeprowadzenia szkoleh stacjonarnych i szkolenia on-line o nastepujacej

tematyce:
1) Coaching i techniki coachingowe w pracy z osobami bezrobotnymi i poszukujgcymi pracy —

2 dni, 14 godzin lekcyjnych/ szkolenie, liczba uczestnikdw — 8 osdéb, termin realizacji
— do 20 czerwca 2027 r.
2) Zarzadzanie sobg w stresie i zapobieganie wypaleniu zawodowemu — 2 dni, 14 godzin

lekcyjnych/ szkolenie, liczba uczestnikdw — 9 osdb, termin realizacji — do 29 stycznia
2027 r.
3) Szkolenie dotyczace polityki rownosci szans i niedyskryminacji — 2x1 dzien , 2x6 godzin

lekcyjnych/ szkolenie online, przeprowadzone w dwdch turach, liczba uczestnikow —
20 0s6b, termin realizacji — do 31 marca 2027 r.

Szczegotowe terminy szkolen zostang ustalone w porozumieniu Zamawiajgcego z Wykonawca.



10.

Opis przedmiotu zamodwienia dla wszystkich czesci znajduje sie w Zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy zastrzega, ze na potrzeby poréwnania i oceny ofert przyjmuje, iz z noclegu bedzie

korzysta¢c 60% uczestnikdw przewidzianych dla danej cze$ci postepowania, natomiast 40%
uczestnikdw nie bedzie korzysta¢ z noclegu. Liczba uczestnikdw wiasciwa dla kaidej czesci
postepowania zostata wskazana w Opisie przedmiotu zamdwienia.

Przewidywana liczba uczestnikdw korzystajacych z noclegu, ma charakter szacunkowy i zostata
przyjeta wytacznie na potrzeby oceny ofert i nie stanowi gwarantowanej liczny uczestnikéw
korzystajacych z noclegu. Rozliczenie nastgpi wg faktycznej liczby uczestnikow korzystajgcych
lub nie korzystajacych z noclegéw w ramach poszczegdlnych szkolen.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w organizacji szkolen

merytorycznych w obszarze tematycznym, ktérego dotyczy szkolenie. Szczegétowe warunki udziatu
Wykonawcéw w postepowaniu zostaty opisane w Rozdziale VIII.

. Szczeg6towe zasady okreslajgce obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci Wykonawcy,

a takze sposdb realizacji zamowienia, rozliczen i kar umownych zawarte zostaty we wzorach uméw
stanowigcych odpowiednio Zatacznik nr 3, 4, 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

Rodzaj zamdwienia: ustuga.

Kompleksowa ustuga realizacji szkolen stanowigca przedmiot zamdwienia spetnia warunki
okreslone w ustawie o podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz.U. 2026 r. poz.1263
z p6in. zm.), stanowi ksztatcenie zawodowe zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c, jest w catosci
finansowana ze srodkoéw publicznych, w zwigzku z powyiszym jest zwolniona z VAT.

Kod CPV:

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe,

79632000-3 — Szkolenie pracownikéw.

Zakres zamdwienia obejmuje rdwniez oznakowanie dokumentéw wytworzonych w trakcie realizacji
zamowienia. Wszystkie dokumenty wytworzone w trakcie szkolenia w tym materiaty szkoleniowe
oraz certyfikaty musza by¢ oznaczone znakiem Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego, znakiem
barw Rzeczpospolitej Polskiej, znakiem Unii Europejskiej i herbem Wojewddztwa Swietokrzyskiego
zgodnie z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej marki Funduszy Europejskich 2021-2027.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca wybrany do realizacji danej czesci zamdwienia zobowigzany jest do realizacji
poszczegodlnych szkolen w terminach okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia, przy czym
realizacja catej czesci zamowienia musi zosta¢ zakonczona nie pdzniej niz do dnia 20 czerwca
2027 r.”

KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert spetniajgcych wymagania
zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym z zastosowaniem nastepujacego kryterium oceny ofert
dla CZESCI I-11l postepowania :

e Cena oferty — 60%

e Dodatkowe doswiadczenie trenera — 35 %

o Aspekty spoteczne — 5%,

gdzie 1% =1 pkt.

Zasady przyznawania punktéw:

1) Opis kryterium - Cena_oferty — waga kryterium 60 %




Ocenie podlegac bedzie faczna cena oferty za realizacje przedmiotu zamédwienia dla danej czesci
postepowania, obliczona przez Wykonawce na podstawie cen jednostkowych wskazanych
w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, z uwzglednieniem
zasad kalkulacji cen okreslonych w dokumentacji postepowania.

Ocena oferty wedtug tego kryterium zostanie dokonana w oparciu i ponizszy wzér:

C=Cmin/Cbad*60

gdzie:

C — ilos¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty za realizacje
zamoéwienia,

Cmin — najnizsza cena zaoferowana sposrdd ztozonych ofert na realizacje zaméwienia,

Cbad - cena oferty badanej ztozonej na realizacje zamoéwienia.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 60 punktow, gdzie 1 pkt=1%.

Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego miejsca po

przecinku.

2) Opis kryterium: Dodatkowe doswiadczenie trenera — waga kryterium 35%

Spetnienie niniejszego kryterium bedzie ustalone na podstawie liczby przeprowadzonych
w okresie ostatnich 3 lat, liczonych wstecz od dnia uptywu terminu sktadania ofert, szkolen
zrealizowanych w zakresie tematycznym, ktdrego dotyczy szkolenie dla grup minimum 5-osobowych:

— powyzej 15 szkolen — 35 pkt

— 11-15 szkolen — 30 pkt

— 7-10 szkolen — 20 pkt

— 3-6 szkolern — 10 pkt

— 0-2 szkolenia — 0 pkt

Ocena zostanie dokonana na podstawie ztozonej wraz z ofertg uzupetnionej tabeli, ktéra stanowi
Zatgcznik nr 7 — Wykaz doswiadczenia zawodowego trenera do niniejszego zapytania oraz na
podstawie dotgczonych dokumentdw potwierdzajgcych wykazane doswiadczenie zawodowe
trenera, np. referencje, protokoty odbioru, zaswiadczenia potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug
wykazanych w tabeli.

Przez przeprowadzenie szkolenia nalezy rozumie¢ przeprowadzenie szkolenia w liczbie godzin nie

mniejszej niz okreslona w Opisie przedmiotu zamdéwienia dla danego szkolenia dla grupy minimum
5 0s6b.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 35 punktow, gdzie 1 pkt=1%.
Brak ztozenia wymaganych dokumentéw w tym kryterium, nie skutkuje odrzuceniem oferty, a jedynie
nieprzyznaniem punktdéw w niniejszym kryterium.

3) Opis kryterium: Aspekt spoteczny — waga kryterium 5%

Ocenie zostanie poddana deklaracja zatrudnienia / oddelegowania do realizacji zamodwienia osoby
/ 0séb niepetnosprawnych na czas trwania realizacji postepowania.

Ocena spetnienia tego kryterium bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
zawartego w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

W kryterium tym Zamawiajgcy bedzie oceniat zaangazowanie przez Wykonawce co najmniej jednej
osoby niepetnosprawnej przez caty okres trwania umowy w zakresie realizacji zamdwienia.



Zamawiajgcy przez osobe niepetnosprawng rozumie osobe spetniajgcg warunki uzyskania statusu
niepetnosprawnosci zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2026 r. poz. 884) lub zgodnie z wtasciwymi
przepisami panstw cztonkowskich UE oraz Europejskiego Obszaru Gospodarczego — jezeli
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania w tych panistwach.

Spetnienie wymogu zaangazowania do realizacji zamodwienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej moze by¢ spetnione poprzez zaangazowanie przez caty okres trwania umowy do
wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacja zamdwienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej bedacej w zatrudnieniu u Wykonawcy przez dniem podpisania umowy na
realizacje zaméwienia.

Wykonawca moze réwniez spetni¢ niniejsze kryterium poprzez zatrudnienie co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej, niebedacej w zatrudnieniu u Wykonawcy przed podpisaniem umowy w zakresie
realizacji zamoéwienia i zaangazowanie jej do wykonywania czynnosci zwigzanych realizacjg
zamowienia przez caty okres trwania umowy. Zatrudnienie osoby niepetnosprawnej musi nastgpic
najpdzniej w dniu podpisania umowy pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

Status niepetnosprawnego okreslony ma by¢ na podstawie posiadanego orzeczenia
o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (znacznym, umiarkowanym lub
lekkim) lub orzeczenia o dtugotrwatej niezdolnosci do pracy w gospodarstwie rolnym, wydanego
przez zespot ds. orzekania i niepetnosprawnosci lub lekarza orzecznika ZUS lub KRUS.

Wykonawca, ktéry oswiadczy, ze zaangazuje do realizacji zamdwienia co najmniej jedng osobe
niepetnosprawng przez caty okres trwania umowy we wskazanym zakresie otrzyma 5 punktéw
w niniejszym kryterium.

Wykonawcy, ktéry nie zadeklaruje, ze angazuje do realizacji zamowienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej, nie zostang przyznane punkty w niniejszym kryterium.

W celu spetnienia niniejszego kryterium nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru TAK/NIE
znakiem ,X” w Formularzu ofertowym. W przypadku niezaznaczenia lub zaznaczenia jednoczesnie
pola dotyczgcego spetnienia kryterium ,TAK” i ,NIE” Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie
zaangazuje do realizacji zamodwienia zadnej osoby niepetnosprawnej i w tym kryterium Wykonawcy
nie zostang przyznane punkty.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 5 punktéw, gdzie 1 pkt=1%.

. Maksymalna liczba punktéw w danym kryterium jest réwna okreslonej wadze kryterium
w punktach. Przyznane punkty w poszczegdlnych kryteriach zostang zsumowane.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow,
wyliczonych wg zasad wskazanych w Rozdziale V, sposréd ofert nieodrzuconych.

. Maksymalna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

. Jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych, z tym ze Wykonawcy nie
moga zaproponowacé cen wyzszych niz te, ktére przedstawili w pierwszej ofercie.

. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrang lub wszystkie czesci postepowania.
2. Wykonawca oblicza cene jednostkowgq realizacji zamowienia i wpisuje odpowiednio dla wybranej

czesci zamodwienia do Formularza ofertowego, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

. Zamawiajacy zastrzega, ze na potrzeby poréwnania i oceny ofert przyjmuje, iz z noclegu bedzie

korzysta¢c 60% uczestnikdw przewidzianych dla danej czesci postepowania, natomiast 40%
uczestnikdw nie bedzie korzystac z noclegu. taczna liczba uczestnikéw wtasciwa dla kazdej czesci
postepowania wynosi:

o (Czescl: 26 uczestnikdw (13+6+7),

o (Czescll: 18 uczestnikow (9+9),

o Czes€ lll: 17 uczestnikow szkolen stacjonarnych (8+9).
Cena oferty dla danej czesci postepowania zostanie obliczona z uwzglednieniem powyzszych
proporcji. Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty podlegajgcej ocenie na podstawie cen
jednostkowych wskazanych w Formularzu ofertowym.

5. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu ofertowym dla kazdego szkolenia stacjonarnego:

e cene jednostkowg za kompleksowg ustuge szkoleniowg dla 1 uczestnika korzystajgcego z
noclegu,

e cene jednostkowg za kompleksowg ustuge szkoleniowg dla 1 uczestnika niekorzystajgcego z
noclegu.

6. Cena dla kazdego szkolenia stacjonarnego zostanie obliczona wedtug wzoru:

CS = (LS x 60% x CN) + (LS x 40% x CBN)

gdzie:

CS —cena danego szkolenia stacjonarnego,

LS — liczba uczestnikéw przewidziana dla danego szkolenia,

CN — cena jednostkowa za kompleksowg ustuge szkoleniowg dla 1 uczestnika korzystajgcego z
noclegu,

CBN - cena jednostkowa za kompleksowgq ustuge szkoleniowg dla 1 uczestnika niekorzystajgcego z

noclegu.

7. Cena tgczna oferty dla czesci | zostanie obliczona jako suma cen wszystkich szkoler przewidzianych

w tej czesci:

COIl = CS1 +CS2 + CS3

gdzie:

COI — cena oferty dla czescil,

CS1 — cena szkolenia ,,Profesjonalne i skuteczne posrednictwo pracy...”,

CS2 - cena szkolenia ,,Profesjonalna rekrutacja i selekcja, nowe trendy rekrutacji”,
CS3 — cena szkolenia ,,Sieci wspierajgce mobilnos¢ na europejskim rynku pracy...”.
Cena taczna oferty dla czesci Il zostanie obliczona jako suma cen wszystkich szkolen przewidzianych
w tej czesci:

COIll = CS1 + CS2

gdzie:

COIl — cena oferty dla czesci ll,

CS1 — cena szkolenia ,,Tworzenie profesjonalnych tresci i prezentaciji...”,

CS2 — cena szkolenia , Kreatywna promocja w mediach spotecznosciowych...”.
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Cena faczna oferty dla czesci lll zostanie obliczona jako suma cen wszystkich szkolen stacjonarnych
oraz ceny szkolenia on-line:
COIll =CS1 + CS2 + CON
gdzie:

COlll — cena oferty dla czesci lll,
CS1 — cena szkolenia ,,Coaching i techniki coachingowe...”,
CS2 — cena szkolenia ,,Zarzadzanie sobg w stresie i zapobieganie wypaleniu zawodowemu”,

CON - cena tgczna za kompleksowaq realizacje szkolenia on-line ,,Polityka réwnosci szans i

niedyskryminacji”.

Cena oferty dla danej czesci postepowania podlega ocenie w kryterium ,,Cena oferty” i stanowi
odpowiednio warto$¢ COl, COll albo COIlll, obliczong zgodnie z zasadami okreslonymi powyzej.
Cena jednostkowa za szkolenia stacjonarne oraz cena kompleksowa za szkolenia on-line, powinna
zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, koszty bezposrednie, koszty
posrednie oraz zysk i powinna uwzgledniaé wszystkie uwarunkowania zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.
Cene w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb (koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5
grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza).

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona na Formularzu ofertowym w jezyku polskim, na komputerze, recznie,

pismem czytelnym. Wzdr Formularza ofertowego stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

. Do oferty nalezy dotgczy¢ Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych - Zatacznik nr 6 do

niniejszego zapytania, petnhomocnictwo do sktadania oferty (jezeli wymagane) oraz ewentualnie
Wykaz doswiadczenia trenera, stanowigcy Zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi wykazane doswiadczenie trenera.

. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16.11.2026 r. do godz. 8:00.

4. Decyduje data i godzina ztozenia oferty za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

. Oferty nalezy sktadac¢:

1) w_postaci_elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym osoby/oséb upowainionych do reprezentowania

Wykonawcy za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - nalezy przesta¢ plik z ofertg oraz

zatgczniki, tj. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych i innych,
petnomocnictwo do sktadania oferty (jezeli wymagane) oraz ewentualnie Wykaz doswiadczenia
trenera;

2) lub w postaci elektronicznej w formie skanu postaci papierowej podpisanej przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na analogicznych zasadach jak

zostaty wskazane w ppkt 1 niniejszego punktu.
Oferty ztozone w innej formie, tj. np. w formie papierowej, przestane bezposrednio na adres email,
a takze oferty niepodpisane zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego, zostang odrzucone. Oferty
nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czes¢ zamdwienia, zawierajgcg jednoznacznie
opisang propozycje. Ztozenie przez jednego Wykonawce wiekszej liczby ofert na te same czesci
postepowania spowoduje odrzucenie przedmiotowych ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

Oferta wymaga podpisu o0séb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
Jezeli do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacjitacznej, wéwczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez zobowigzane osoby.
Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo

sktadane wraz z ofertg przez Wykonawce musi zostac¢ ztozone:

a) w postaci elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osdb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)
lub

b) w formie elektronicznej jako kopia poswiadczona notarialnie lub

c) w postaci elektronicznej w formie skanu postaci papierowej podpisanej przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie poprawki i zmiany tresci oferty muszg by¢ naniesione w sposdb czytelny

i parafowane przez osobe/y uprawniong/e ze strony Wykonawcy.

Sktadajacy oferte zobowigzuje sie, ze utrzyma cene okreslong w ofercie przez 30 dni. Bieg terminu

utrzymania ceny z oferty rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdéwienie w zakresie CZESCI I-lll musza posiadaé doswiadczenie

w organizacji szkolen merytorycznych w obszarze tematycznym, ktérego dotyczy szkolenie.

Na potwierdzenie doswiadczenia Wykonawca podpisuje oswiadczenie zawarte w Formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego w zakresie potwierdzenia
doswiadczenia zawodowego trenera/treneréw oraz w zakresie posiadania przygotowania
teoretycznego i praktycznego w zakresie tematycznym, ktérego dotyczy szkolenie. Przez posiadanie
doswiadczenia kazdego z treneréw nalezy rozumieé przeprowadzenie w ramach kazdego
z proponowanych szkoled co najmniej 2 szkolen dotyczacych odpowiednio tematyki dla
poszczegdblnych szkolen dla czesci |, Il i lll lub o tematyce z nig zwigzane;j.

. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamoéwienie nie moga by¢ powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub

osobowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatdéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zZwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu



z wykonawcsa, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wykonawcdow ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosc co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca nie moze byé powigzany z Zamawiajagcym w inny sposob, ktéry naruszatby zasady
konkurencyjnosci.

Na potwierdzenie braku powigzan Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzani
sg do dotgczenia do oferty Zatacznika nr 6, ktéry stanowi Oswiadczenie
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych i innych.

Oswiadczenie sktadane wraz z oferta przez Wykonawce musi zostaé ztozone:

a) w postaci elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym osoby/osdb upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy)
lub

b) w formie elektronicznej jako kopia poswiadczona notarialnie lub

c) w postaci elektronicznej w formie skanu postaci papierowej podpisanej przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego. Na potwierdzenie braku przestanek wykluczenia Wykonawca podpisuje oswiadczenie
zawarte w Zataczniku nr 2 - Formularzu ofertowym.

INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢é od Wykonawcy wyjasnien

w tym ztozenia dowodow, dotyczacych tresci ztozonej oferty. W takim przypadku Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcg poprzez wskazany w ofercie Wykonawcy adres poczty elektronicznej.

. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza dla poszczegdlnej czesci

postepowania zostanie zawarta umowa zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym odpowiednio
Zatacznik nr 3,4 lub 5 do zapytania ofertowego.

Przedstawione wyjasnienia i dowody nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci ztozonej oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie ztozyt dowododw
(w wypadku gdy Zamawiajacy ich zazadat).

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razagco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktéry
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie albo jezeli ztozone wyjasnienia lub przedtozone
dowody nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

W przypadku nieztozenia wraz z ofertg wymaganych dokumentéw albo w przypadku ztozenia przez
Wykonawce dokumentéw wadliwych lub budzacych watpliwosci, Wykonawca, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona zgodnie z kryterium oceny ofert okreslonymi w rozdziale V niniejszego zapytania
ofertowego, zostanie wezwany przez Zamawiajgcego do ich jednokrotnego uzupetnienia
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w wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia dokumentéw w wymaganym przez Zamawiajgcego
terminie lub ponowne ztozenie wadliwych lub budzacych watpliwosci dokumentéw skutkowaé
bedzie wykluczeniem Wykonawcy. Wykonawca uzupetnia dokumenty elektronicznie na wskazany
w wezwaniu adres poczty elektroniczne;j.

Zamawiajgcy w  pierwszej kolejnosci  oceni czy oferty nie podlegaja odrzuceniu,
a nastgpnie oceni czy Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona zgodnie
z kryterium oceny ofert okreSlonym w rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego nie podlega
wykluczeniu z postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyfki pisarskie,
2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
Niezgodnos¢ oferty z trescig niniejszego zapytania ofertowego spowoduje odrzucenie oferty.
W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe bedzie
podpisanie umowy z Wykonawcg, ktéry uzyskat kolejng najwyiszg liczbe punktow.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod ofert nieodrzuconych.
Jezeli najkorzystniejsza oferta przekroczy kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
realizacje zaméwienia, Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie, chyba ze Zamawiajacy
bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi o tym fakcie pocztg elektroniczng
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zamiesci informacje na
stronach internetowych:
https://wupkielce.bip.gov.pl/zapytania-ofertowe/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ZALACZNIKI.

Zamawiajacy informuje, ze n/w zatgczniki stanowig integralng czes¢ zapytania:

1.

0o Noos s N

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 — Umowa — wzér dotyczacy czesci I;

Zatgcznik nr 4 — Umowa — wzor dotyczacy czesci ll;

Zatacznik nr 5 — Umowa — wzdr dotyczacy czesci lll;

Zatacznik nr 6 — Odwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych i innych;
Zatgcznik nr 7 — Wykaz doswiadczenia trenera — tabela;

Zatacznik nr 8 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych - wzér;
Zatacznik nr 9 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych —art. 13 i 14 RODO.

Zatwie
DYREI
Wojewddzkiego/Wrzddu Pracy. o .....

Aleksandra Marcinkowska
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