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Sielec, 30.10.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 49/2026/MI1/SZK

dotyczace realizacji

szkolenia ,,Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze” (w tym zapewnienie
kadry trenerskiej, materiatédw szkoleniowych, sal szkoleniowych, ubezpieczenia
NNW oraz egzaminu) — czes¢ A, ustugi cateringowej podczas ustugi
szkoleniowej — czesé B dla uczestnikéw projektu ,,Most Integraciji —
Podkarpackie Centrum Wsparcia OPT”, prowadzone w oparciu o zasade
konkurencyjnosci.

Zamawiajacy:

Centrum Rozwoju Spoteczno-Ekonomicznego
Sielec 1A, 39-120 Sedziszéw Matopolski

NIP: 818 15 28 535

Centrum Rozwoju Spoteczno-Ekonomicznego zaprasza do sktadania ofert na
realizacje szkolenia ,,Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze” (w tym
zapewnienie kadry trenerskiej, materiatéw szkoleniowych, sal szkoleniowych,
ubezpieczenia NNW oraz egzaminu) — czesé A, ustugi cateringowej podczas
ustugi szkoleniowej — czes¢ B dla uczestnikow projektu ,Most Integraciji -
Podkarpackie Centrum Wsparcia OPT” w ramach projektu ,Most Integracji -
Podkarpackie Centrum Wsparcia OPT” nr FEPK.07.17-1P.01-0005/24
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 — 2027,
priorytet FEPK.07 ,Kapitat ludzki gotowy do zmian”.

Postepowanie sktada sie z dwdch czesci A i B i moze zakohczy¢ sie wyborem wiecej
niz jednego Wykonawcy. Ztozenie oferty na wiecej niz jedng czes¢ przedmiotu
zamowienia, nie wymaga ztozenia odrebnych formularzy ofertowych na kazdg z nich.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na czes¢ A i/lub B.

Celem gtéwnym projektu jest wsparcie integracji spoteczno-gospodarczej 300
obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw i uchodzcéw (210 kobiet) w wieku 18 lat i
wiecej zamieszkujgcych w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na obszarze wo.
podkarpackiego w okresie 1.06.2025-30.06.2027, a tym samym zwiekszenie ich
aktywnosci spotecznej, zawodowej i edukacyjnej.

Cel ten zostanie osiggniety poprzez objecie uczestnikow indywidualng sciezkg
wsparcia i dobraniem odpowiednich instrumentéw dziatan na rzecz aktywizaciji
zawodowej, spotecznej oraz edukacyjnej.

1. Przedmiot zapytania ofertowego
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Przedmiotem zamdéwienia ofertowego jest realizacja nastepujgcych ustug:

1.1. Ustuga szkoleniowa w zakresie szkolenia ,,Specjalista ds. sztucznej
inteligencji w biurze” (czesé A) - kod CPV: 80530000-8 - Ustugi
szkolenia zawodowego,

1.2. Ustuga cateringowa dla uczestnikéw/czek szkolenia ,,Specjalista ds.
sztucznej inteligencji w biurze” (czes¢ B) - kod CPV: 55300000-3
Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw, 55520000- 1 -
Ustugi dostarczania positkéw, 55320000-9 — Ustugi podawania
positkow

Liczba uczestnikdw/czek objetych wsparciem w ramach przedmiotu zamdéwienia:
1.3. Ustuga szkoleniowa w zakresie szkolenia ,Specjalista ds. sztucznej
inteligencji w biurze” (czes¢ A) - 3 uczestnikow/czki w ramach 1 grupy
szkoleniowej.
1.4. Ustuga cateringowa dla uczestnikdéw/czek szkolenia ,Specjalista ds.
sztucznej inteligencji w biurze” (czes¢ B) - 3 uczestnikow/czki w ramach
1 grupy szkoleniowej.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na nastepujgce czesci: A, B.

Kazda czesc¢ oceniana bedzie oddzielnie. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych w liczbie 2 czesci.

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych na dowolng liczbe
poszczegolnych czesci zamdwienia (czes¢ A i/lub B). Kazdy Wykonawca

moze ztozy¢ oferty w odniesieniu do wszystkich czesci zamdwienia okreslonych
ponizej.

Na dang cze$¢ zamdwienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca
zatem moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci. Oferta czesciowa musi
obejmowac wszystkie pozycje okreslone w danej czesci.

Opis poszczegodlnych czesci przedmiotu zamowienia zawiera punkt 2.

Zamawiajgcy nie okresla maksymalnej liczby czesci zamdwienia, na ktérg
Wykonawca moze ztozy¢ oferte oraz nie okresla maksymalnej liczby czesci, na ktore
zamowienie moze zostac udzielone temu samemu Wykonawcy.

Szczegotowy zakres catego przedmiotu zamdwienia, dotyczgcy wszystkich czesci
zawarty jest ponizej ( 2. Zakres rzeczowy ustugi).

Ponizszy opis zawiera réwniez informacje co do poszczegodlnych czesci przedmiotu
zamoéwienia A, B na ktére Wykonawca moze ztozy¢ oferte.
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Niniejsze zamdwienie jest zamowieniem w rozumieniu rozdziatu 3.2 Zasada
konkurencyjnosci Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027. Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 750 000 EUR.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zakres rzeczowy ustugi

Zapytanie dotyczy realizacji ustug dla uczestnikéw/czek projektu ,,Most
Integracji - Podkarpackie Centrum Wsparcia OPT” w zakresie szkolenia
»Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze” (w tym zapewnienie kadry
trenerskiej, materialdow szkoleniowych, sal szkoleniowych, ubezpieczenia NNW
oraz egzaminu) — czes¢é A oraz ustugi cateringowej podczas realizacji szkolenia
— czesé B.

> Wykonawca szkolen — czes¢ A - musi posiadac wpis do Bazy Ustug
Rozwojowych. Warunek ten bedzie weryfikowany przed podpisaniem umowy

z wybranym Wykonawcg.

> Szkolenia bedg odbywaty sie w dni robocze/w weekendy w zaleznosci od
dyspozycyjnosci uczestnikéw/czek, w godzinach ustalonych z uczestnikami/czkami
projektu.

Postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem wigcej niz jednego Wykonawcy.
Ztozenie oferty na wiecej niz jedng czesé przedmiotu zaméwienia, nie wymaga
zlozenia odrebnych formularzy ofertowych na kazda z nich.

2.1. Czes¢ A - Ustuga szkoleniowa w zakresie szkolenia ,,Specjalista ds.
sztucznej inteligencji w biurze”

Zakres tematyczny

W ramach ustugi szkoleniowej nalezy przeprowadzi¢ szkolenie z zakresu
»Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze”.

Ramowy program szkolenia obejmuje m.in.:
1. Podstawy sztucznej inteligencji i skuteczne formutowanie polecen
2. Tworzenie korespondencji i dokumentow biurowych z wykorzystaniem Al
3. Praca na programach komputerowych: arkusze, dane i automatyzacja zadan
4. Zarzgdzanie zadaniami, spotkaniami i wspdélna praca w srodowisku
chmurowym
Wyszukiwanie i weryfikacja informacji oraz analiza danych
6. Bezpieczenstwo informacji i odpowiedzialne korzystanie z Al

o
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Kurs prowadzony bedzie w formie zajec teoretycznych i praktycznych.

Zajecia teoretyczne odbywac sie bedg w formie wykfadu.

Zajecia praktyczne prowadzone bedg w formie warsztatéw i cwiczenh z
wykorzystaniem niezbednych materiatéw/sprzetéw, w tym komputeréw z niezbednym
oprogramowaniem.

Catkowity czas trwania szkolenia wynosi 80 godzin szkoleniowych dla jednej grupy
szkoleniowej — 32 godzin zaje¢ teoretycznych oraz 48 godzin zaje¢ praktycznych —
10 dni szkoleniowych po 8 godzin szkoleniowych dziennie, przy czym dzien
szkoleniowy wynosi maksymalnie 8 godzin zegarowych.

Jako godzine szkoleniowg nalezy rozumiec 45 minut zajec.

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w ramach 1 grupy szkoleniowej. £gczna liczba oséb
— 3 osoby.

Szczegotowy program szkolenia zostanie uzgodniony z wybranym Wykonawcg
ustugi szkoleniowej po podpisaniu umowy.

Na zakonczenie szkolenia kazdy/a uczestnik/czka wezmie udziat w egzaminie
potwierdzajacym zdobycie kompetencji w rozumieniu zatacznika nr 2
,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektéw wspotfinansowanych z EFS+ oraz FST” w zakresie ,,Specjalista ds.
sztucznej inteligencji w biurze ”.

Potwierdzenie nabycia kompetenciji bedzie uwzgledniato nastepujgce etapy:

- ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w
przypadku projektow) lub karty ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu
Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu
tematycznego wsparcia, ktory bedzie poddany ocenie,

- ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany
w projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektow uczenia sie, ktore
osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz z informacjami o
kryteriach i metodach weryfikacji tych efektéw). Sposob (miejsce) definiowania
informacji wymaganych w etapie Il powinien zostac okreslony przez instytucje
organizujgcg konkurs/ przeprowadzajgcg nabor projektow (w przypadku projektow),
- ETAP Ill — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteribw opisanych
we wzorcu (etap Il) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie, przy
zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np.
walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku do instytucji
szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony
przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),
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- ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone
jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegodlnione efekty uczenia sie
odnoszgce sie do nabytej kompetencji.

Na podstawie osiggniecia zatozonego poziomu efektu zrealizowanego szkolenia
uczestnik/czka otrzyma certyfikat/zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia wraz z
wykazem kompetenciji (certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie danych
kompetenciji (zaswiadczenie zawiera: imig, nazwisko i PESEL uczestnika/czki, nazwe
i adres placowki realizujgcej szkolenie, liczbe godzin szkolenia, date realizacji,
nabyte efekty, podpis osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki szkolgcej).

W ramach realizacji ustugi musi zosta¢ zapewnione rozdzielenie procesu ksztatcenia
od procesu walidacji i certyfikowania (egzamin przeprowadza inny podmiot lub inne
osoby niz prowadzgce szkolenie).

W ramach ustugi nalezy zapewnic:

2.1.1. Wykwalifikowang kadre trenerska do przeprowadzenia szkolenia, tj.

. dla czesci A zamowienia (Ustuga szkoleniowa w zakresie szkolenia
.Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze”) co najmniej 1 trenera, ktory
przeprowadzi zajecia w ramach przedmiotu zamowienia.

Ww. trener powinien spetniac fgcznie nastepujgce wymogi:

a) wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia, bedgcego przedmiotem zamodwienia,

b) Co najmniej 1 rok doswiadczenial w prowadzeniu szkolen/ksztatcenia z
zakresu zgodnego z tematykg szkolenia tj. sztucznej inteligencji/Al,

C) Co najmniej 80 godzin przeprowadzonych szkolen w zakresie sztucznej
inteligencji/Al w ciggu ostatnich trzech lat liczgc od uptywu terminu na skfadanie ofert.

2.1.2. Materiaty szkoleniowe:
Wykonawca zapewnia w ramach czesci A przedmiotu zamowienia materiaty
szkoleniowe niezbedne do przeprowadzenia zaje¢ szkoleniowych w tym:
e publikacje (skrypt w wersji papierowej i elektronicznej z mozliwoscig
powiekszenia druku lub odwrdcenia kontrastu), notes, teczka, dtugopis dla
kazdego/ej uczestnika/czki kursu. Materiaty powinny by¢ drukowane

! Przez ,,co najmniej 1 rok do$wiadczenia” rozumie sie lacznie min. petne 12 miesigczne zaangazowanie w
wykonywaniu obowiazkow zawodowych trenera prowadzacego szkolenia/ksztatcenie z zakresu tematycznego
odpowiadajacego przedmiotowi zapytania ofertowego. Przy czym okresy do§wiadczen zdobywanych w tym
samym czasie nie sumuja sig.
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dwustronnie, celem zapewnienia oszczednos$ci drukowanych materiatéw
szkoleniowych.

e sprzet i materiaty do prowadzenia zajec¢ praktycznych niezbedne do
efektywnego przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozonym zakresem dla
kazdego/ej Uczestnika/czki szkolenia.

Materiaty szkoleniowe powinny by¢ oznaczone zgodnie z aktualnym ,Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji”. Szczegotowe wytyczne w tym zakresie zostang kazdorazowo
przekazane przez Zamawiajgcego.

2.1.3. Sale szkoleniowe wraz z niezbednym wyposazeniem, {j:

. Spetniajgce wymogi wynikajgce z przepisow BHP, sanitarnych i ppoz. z
dostepem do Swiatta dziennego i oswietlenia sztucznego, z komfortowg temperaturg
powietrza, utrzymane w czystosci. Sala powinna mie¢ dostep do zaplecza
sanitarnego. Sala szkoleniowa powinna by¢ wyposazona m.in. w: stoty, krzesta i/lub
fotele dla wszystkich uczestnikdw i prowadzgcego, rzutnik multimedialny z ekranem,
tablice flipchart lub tablice suchoscieralng, bezprzewodowy dostep do Internetu.
Ponadto musi zosta¢ zapewniony dostep do sali oraz pozostatych pomieszczen dla
0sbb z niepetnosprawnoscig — sale muszg by¢ wolne od barier architektonicznych,
ktére uniemozliwiatyby udziat takich oséb w szkoleniu.

. Wykonawca zapewni sale wyposazong w sprzet niezbedny do
przeprowadzenia zaje¢ na najwyzszym poziomie, w tym komputery z niezbednym
oprogramowaniem, w ilosci umozliwiajgcej efektywne realizacje zakresu
merytorycznego dla kazdego Uczestnika/czki, w takim zakresie i czasie, ktéry bedzie
wynikiem szczegbtowego programu kursu uzgodnionego z wybranym Wykonawcag
ustugi szkoleniowe;.

. Sala przeznaczona do zaje¢ powinna by¢ oznaczona zgodnie z aktualnym
.Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promociji” jako miejsce realizacji szkolenia.

. Ustugi szkoleniowe odbywajg sie w budynkach (miejscach), w ktorych:

— wejscie do budynku jest na poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku
(lub przed wejsciem do budynku) zastosowano schody to jest winda, dostepny
podjazd lub sprawna platforma przyschodowa, o ile to mozliwe, zainstalowana przy
wejsciu gtdwnym/schodach gtéwnych;

— na kondygnacjach dostepnych dla osob z niepetnosprawnoscia sg
przystosowane toalety;

- ile to mozliwe, na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam, elementow
dekoracji, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami.

. Sala szkoleniowa powinna spetnia¢ odpowiednie warunki socjalne oraz bhp, w
tym uwzgledniaé niwelowanie barier architektonicznych w zwigzku z udziatem w
projekcie 0sob z niepetnosprawnosciami. Wykonawca powinien zapewni¢ sale
dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Zamawiajgcy poinformuje
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Wykonawce czy w szkoleniu wezmg udziat ww. osoby przy ustalaniu harmonogramu
realizacji szkolenia.

2.1.4. Ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestnikéw/czek szkolenia.

2.1.5. Prowadzenie szkolenia w jezyku ukrainskim.

e Z uwagi na fakt, iz uczestnikami szkolenia bedg obywatele Ukrainy,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia realizacji ustugi w sposob w
petni zrozumiaty dla uczestnikéw.

o W szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia prowadzenia
szkolenia w jezyku ukrainskim poprzez:

v/ zapewnienie trenera postugujgcego sie jezykiem ukrainskim w stopniu
umozliwiajgcym swobodne prowadzenie zajec, lub

v' zapewnienie obecnos$ci ttumacza jezyka ukrainskiego podczas kazdego dnia
realizacji szkolenia.

e W przypadku zapewnienia ttumacza, Wykonawca ponosi wszelkie koszty
zwigzane z jego udziatem w realizacji ustugi.

¢ Wykonawca odpowiada za zapewnienie takiego sposobu komunikacji podczas
szkolenia, ktory zagwarantuje uczestnikom petne zrozumienie
przekazywanych tresci oraz mozliwos¢ aktywnego udziatu w zajeciach.

2.1.6. Egzamin na zakonczenie szkolenia potwierdzajgcy zdobycie kompetencji
w rozumieniu zatacznika nr 2 ,,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS+ oraz FST” w
zakresie ,,Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze”.

a) Potwierdzenie nabycia kompetencji bedzie uwzgledniato nastepujgce etapy:
- ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w
przypadku projektow) lub karty ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu
Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie zakresu
tematycznego wsparcia, ktéry bedzie poddany ocenie,

- ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i
zrealizowany w projekcie/ustudze rozwojowej standard wymagan, tj. efektoéw
uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan (wraz
z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektow). Sposob
(miejsce) definiowania informacji wymaganych w etapie Il powinien zosta¢
okreslony przez instytucje organizujgcag konkurs/ przeprowadzajgcg naboér
projektéw (w przypadku projektow),

- ETAP lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow
opisanych we wzorcu (etap Il) po zakohczeniu wsparcia udzielanego danej
osobie, przy zachowaniu rozdzielnoéci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i
walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku
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do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia),

- ETAP IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetenciji
potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegolnione efekty
uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetencji.

b) Na podstawie osiggniecia zatozonego poziomu efektu zrealizowanego
szkolenia uczestnik/czka otrzyma certyfikat/zaswiadczenie o ukohczeniu
szkolenia wraz z wykazem kompetencji (certyfikat/zaswiadczenie potwierdzajgce
nabycie danych kompetencji (zaswiadczenie zawiera: imie, nazwisko i PESEL
uczestnika/czki, nazwe i adres placéwki realizujgcej szkolenie, liczbe godzin
szkolenia, date realizacji, nabyte efekty, podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania jednostki szkolgcej).

c) Koszt zorganizowania i przeprowadzenia egzaminéw i koszt wydania
certyfikatow/zaswiadczen, lezy po stronie Wykonawcy i nie stanowi pozycji
odrebnej od kosztéw zakupu ustugi szkoleniowej w Formularzu ofertowym, i tym
samym nie jest odrebnym kosztem, podlegajgcymi odrebnej wycenie.

Wykonawca zobowiazany jest do potwierdzenia uznania kompetencji —
zataczenia do oferty ,,Listy sprawdzajagcej do weryfikacji, czy dany dokument
mozna uznaé za potwierdzajacy kwalifikacje (niewtaczong do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji) lub kompetencje na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania EFS+ dot. uzyskania kwalifikacji” okreslajgcej, ze zachodza
przestanki do uznania, ze dokument jaki otrzyma uczestnik/czka po zdanym
egzaminie bedzie potwierdzat nabycie kompetenciji.

Dodatkowo oferent bedzie zobowigzany do zataczenia do oferty wzoru
certyfikatu/zaswiadczenia wydawanego po zdanym egzaminie.

2.2. Czes¢ B - Ustuga cateringowa dla uczestnikéw/czek szkolenia
»Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze”

2.2.1. W ramach ustugi nalezy zapewni¢ catodzienne wyzywienie dla wszystkich
uczestnikbéw/czek szkolenia (na miejscu i w kazdym dniu zaje€) - w sktad
wyzywienia wchodzi:

a) przerwa kawowa: kawa, herbata, woda, ciastka, soki.
b) obiad — dwa dania (zupa i drugie danie) oraz nap¢j, deser.
Przerwy kawowe i obiad powinny zostaé¢ podane w lokalizacji prowadzenia szkolenia.

2.2.2. Ustuga cateringowa obejmuje dowdz, rozstawienie i przygotowanie
poczestunku na miejscu oraz posprzatanie, w tym zabranie zastawy po
zajeciach.
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2.2.3. Zamdbwienie obejmuje tgcznie wyzywienie dla 3 uczestnikow/czek, tgcznie
30 osobodni (3 uczestnikow/czek x 10 dni szkoleniowych).

2.2.4. Szkolenia, w ramach ktérych uczestnikom/czkom bedzie przystugiwato
wyzywienie, mogg by¢ realizowane w dni robocze/w weekendy w
zaleznosci od dyspozycyjnosci uczestnikdw, w godzinach ustalonych z
uczestnikami projektu.

2.2.5. Szkolenie bedzie odbywac¢ sie w 1 grupie szkoleniowej liczgcej 3 osoby.

2.2.6. Szczegotowy harmonogram obejmujgcy terminy szkolenia Zamawiajgcy
bedzie ustalat na biezgco z wybranym Wykonawcg. Ponadto najpdzniej na
3 dni przed planowanymi zajeciami Zamawiajgcy bedzie przesytat
Wykonawcy niezbedne informacje dot. przygotowania wyzywienia na dany
dzien, tj. liczbe uczestnikow/czek grupy.

2.2.7. Zamobwienie musi byc¢ realizowane przy uzyciu produktow posiadajgcych
wazny termin przydatnosci do spozycia.

2.2.8. Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ kubkow, talerzy, sztucce, serwetki
itp. Nie dopuszcza sie uzycia plastikowej zastawy jednorazowe;.

2.2.9. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia positkdw z uwzglednieniem
szczegolnych potrzeb zywieniowych uczestnikow/czek, w tym diet
zdrowotnych, alergii, nietolerancji pokarmowych, diet wegetarianskich,
weganskich lub innych zgtoszonych przez Zamawiajgcego najpozniej na 3
dni przed danym dniem szkoleniowym.

3. Miejsce realizacji ustugi
Oferent musi posiada¢ mozliwosc realizacji ww. ustug w zakresie czesci A i B na
terenie miasta Rzeszéw wojewddztwa podkarpackiego, w lokalizacjach
uzgodnionych z Wykonawcg, z uwzglednieniem miejsca zamieszkania
uczestnikéw/czek projektu w ramach rekrutowanej grupy szkoleniowej.

4. Okres realizacji ustugi:
Ustugi w ramach kazdej czesci zamowienia A i B muszg zostac zrealizowane w
okresie od dnia podpisania umowy do 15.12.2026 r., w terminach wyznaczonych
przez Zamawiajgcego.
Ponadto Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminéw/okresu rozpoczecia i
zakonczenia szkolenia.

5. Wymagania wobec oferentéw
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy: osoby fizyczne, osoby
prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej spetniajgcy
warunki opisane w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, tj:

5.1. W zakresie czesci A przedmiotu zaméwienia:
a) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci
objetych przedmiotem zamoéwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
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posiadania takich uprawnien;

opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
oswiadczenia w tresci formularza ofertowego.

Wykonawca szkolenia — czes¢ A - musi posiadaé¢ wpis do Bazy Ustug
Rozwojowych. Warunek ten bedzie weryfikowany przed podpisaniem umowy z
wybranym Wykonawca.

b) nie posiadaja zalegtosci w uiszczaniu naleznosci wobec Zakladu
Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego;

opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
zatgczonych zaswiadczen z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu w ptatnosciach sktadek ZUS/podatkéw (zaswiadczenia
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed upublicznieniem niniejszego zapytania
ofertowego).

c) dysponuja kadrg spetniajgcg warunki okreslone w niniejszym zapytaniu:

opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie informaciji
zawartych w Zatgczniku nr 2 i 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz
przedstawionych dokumentéw. Przy czym Zamawiajgcy wezmie do oceny tylko to
doswiadczenie, wskazane w Zatgczniku nr 2, ktére bedzie jednoznacznie
potwierdzone przedtozonymi dokumentami tj. np. referencje, umowy, protokoty
odbioru ustug itp. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnien w tym zakresie.

5.2. w zakresie czesci B przedmiotu zaméwienia:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci
objetych przedmiotem zamoéwienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
oSwiadczenia w tresci formularza ofertowego.

b) nie posiadajg zalegtosci w uiszczaniu naleznosci wobec Zakiadu
Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego;

opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
zatgczonych zaswiadczen z Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu w ptatnosciach sktadek ZUS/podatkéw (zaswiadczenia
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed upublicznieniem niniejszego zapytania
ofertowego).
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6. Informacja na temat Zakazu Konfliktu Interesow.

Na mocy Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 — 2027
Sekcja 3.2.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia pkt 6) oraz 7) Beneficjent
przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamowienia zostat zobowigzany do
podjecia odpowiednich srodkow aby skutecznie zapobiegaé konfliktom intereséw, a
takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia lub na etapie wykonywania zamowienia — by
nie dopuscic¢ do zaktocenia konkurencji oraz zapewnic¢ rowne traktowanie
wykonawcow.

Konflikt intereséw oznacza kazdg sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat

w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub
mogace wptyngC€ na wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio,
interes finansowy, ekonomiczny, lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna
jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest
zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamowien sektorowych
i zamowien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 — 2027.

Zamawiajgcy informuje, ze jako przyktad powigzan osobowych i kapitatowych nalezy
wskazaé w szczegolnosci nastepujgce sytuacje: wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika

z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspoélnym pozyciu, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem

0 udzielenie zamdwienia.
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Zamawiajgcy informuje, ze powyzsze przestanki stwierdzenia powigzan osobowych
lub kapitatowych stanowig jedynie katalog przyktadowy.

Uwaga!

Definicja konfliktu intereséw jest zawsze otwarta. Nie istnieje w Zzadnym akcie prawa
stanowionego zamknieta definicja konfliktu intereséw - dlatego kazdy przypadek
nalezy oceniac case by case.

Majac na uwadze powyzsze Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia podpisanego
oswiadczenia o braku istnienia konfliktu intereséw w tym braku powigzan osobowych
lub kapitatowych z Zamawiajgcym, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego.

W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum, wspolnicy spotek cywilnych) wymagane jest przedstawienie ww.
dokumentu indywidualnie dla kazdego podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie

0 udzielenie zamowienia. Wykonawcy, ktdrzy nie podpiszg ww. oswiadczenia
zostang odrzuceni. Wykonawcy ktérzy potwierdzg istnienie konfliktu intereséw (w tym
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym) zostang wykluczeni z udziatu w
postepowaniu.

7. Warunki dodatkowe realizacji zamowienia, w tym istotne warunki, ktore
zostang wprowadzone do umowy

Potencjalny Wykonawca bedzie zobowigzany takze do realizacji ustugi w oparciu o
dodatkowe warunki wymagane przez Zamawiajgcego, m.in. do:

7.1. prowadzenia dokumentacji szkoleniowej zgodnie z wytycznymi
przekazanymi przez Zamawiajgcego w zakresie zgodnym z
obowigzujgcymi Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027, ktorej komplet bedzie podstawg do zaptaty
wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zaméwienia w czesci A.
Dokumentacje stanowig m.in.: lista obecnosci, dziennik zajec, lista
potwierdzajgca odbior materiatdw szkoleniowych, protokét z
przeprowadzonego egzaminu, kopie certyfikatéw itp.;

7.2. Dokumentacja zwigzana z wykonaniem ustugi powinna by¢ przygotowana
zgodnie z minimalnymi wymaganiami okreslonymi w Standardach
dostepnosci dla polityki spojnosci 2021 — 2027 stanowigcych zatgcznik nr 2
do Wytycznych dotyczacych zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021- 2027 (lll. Standard informacyjno — promocyjny.
Rozdziat 3. Materiaty. Informacja Pisana. Rozdziat 4. Materiaty. Informacja
elektroniczna). Wytyczne dostepne na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.
7.13.

Zatgcznik nr 2. Standardy dostepnoéci dla polityki spéjnosci 2021-2027
Zamawiajgcy przedktada w zatgczeniu do niniejszego zapytania
ofertowego (zatgcznik nr 8);

poinformowania uczestnikdw szkolenia o jego wspoffinansowaniu przez
Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021 — 2027;
umieszczenia obowigzujgcych logotypow: znak Funduszy Europejskich /
znak wiasciwego programu ztozony z symbolu graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie lub nazwy programu, znak barw Rzeczypospolitej
Polskiej ztozony z barw RP oraz nazwy Rzeczpospolita Polska, znak Unii
Europejskiej ztozony z flagi UE i napisu ,Dofinansowane przez Unie
Europejskg”, Herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa
podkarpackiego (po linii rozdzielajgcej) — na dokumentach dotyczgcych
realizowanego wsparcia w tym materiatach szkoleniowych i edukacyjnych
oraz certyfikatach/zaswiadczeniach — wymagania, logotypy i wzory w tym
zakresie zostang przekazane przez Zamawiajgcego;

oznaczenia pomieszczen, w ktorych beda sie odbywaty zajecia poprzez
wywieszenie/wystawienie plakatu informacyjnego (dostarczonego przez
Zamawiajgcego) dotyczgcego projektu pn. ,Most Integracji - Podkarpackie
Centrum Wsparcia OPT”;

przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem oraz harmonogramem,
ktéry zostanie uzgodniony z Wykonawca, zawierajgcym: poszczegolne dni
szkolenia z planem godzinowym zaje¢, tematykg i osobg/ami
prowadzgca/cymi — dot. czesci A przedmiotu zaméwienia;

poddania sie niezapowiedzianym kontrolom przez Zamawiajgcego w
miejscu prowadzenia szkolenia oraz wszelkiej wymaganej przez niego
dokumentacji z przeprowadzenia szkolenia, a takze kontroli przez inne
instytucje uprawnione do kontroli projektu;

niezwtocznego przekazywania Zamawiajgcemu informacji o kazdym/ej
uczestniku/czce, ktéra opuszcza zajecia lub posiada inny rodzaj zalegtosci;
realizacji ustugi zgodnie z zasadg réwnych szans i niedyskryminacji;
przestrzegania zasad zréwnowazonego rozwoju m.in. poprzez stosowanie
rozwigzan sprzyjajgcych oszczedzaniu energii, takich jak: ograniczenie
uzycia klimatyzacji, wytgczanie zbednych urzgdzen elektrycznych,
uzywanie oswietlenia wytgcznie wtedy, gdy jest to konieczne czy
informowanie uczestnikow/czek projektu o mozliwosci wyboru bardziej
ekologicznych srodkow transportu;

jezeli wystgpig osoby z niepetnosprawnoscig sposob realizacji ustug musi
by¢ dostosowany do rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci danego/ej
uczestnika/czki.

zapewniania wtasciwych warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy;
wsparcie musi by¢ realizowane zgodnie z minimalnymi wymaganiami
okreslonymi w Standardach dostepnosci dla polityki spojnosci 2021 — 2027
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7.14.

7.15.

7.16.

7.17.
7.18.

7.19.

stanowigcych zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
(Il.Standard szkoleniowy (szkolenia, kursy, warsztaty, doradztwo). Rozdziat
3. Realizacja szkolenia/kursu/warsztatu/doradztwa). Wytyczne dostepne
na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-
rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027-1/.
Zatgcznik nr 2. Standardy dostepnoéci dla polityki spéjnosci 2021-2027
Zamawiajgcy przedktada w zatgczeniu do niniejszego zapytania
ofertowego (zatgcznik nr 8).

wsparcie musi by¢ dostosowane do potrzeb uczestnikow/czek projektu.
Wszystkie zadania muszg by¢ realizowane z zachowaniem obwigzujgcych
standarddw ustug.

sposdb organizacji zaje¢ w petni dostosowany do osob z
niepetnosprawnoscia. Podczas zaje¢ stosowanie jezyka wrazliwego na
pte€, przekaz rownowartosciowy, rowny dostep.

dodatkowo Zamawiajgcy informuje, iz wybrany Wykonawca zobowigzany
bedzie do przeprowadzenia réwniez innych dziatan wynikajgcych z
wymogow realizacji ustug na rzecz Projektow dofinansowanych przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w tym
w szczegolnosci do umozliwienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji
Posredniczagcej i innym upowaznionym instytucjom prawa wglgdu do
dokumentow Wykonawcy zwigzanych z realizacjg ustug w ramach
Projektu, w tym dokumentow finansowych.

zapewnienia 60 dniowego okresu rozliczeniowego;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia ptatnosci
zaliczkowych do umowy z Wykonawca.

Ustugi realizowane przez Wykonawce muszg spetniaé¢ wymagania, ktére
zostaty opisane w dokumentacji konkursowej naboru FEPK.07.17-1P.01-
002/24, z zachowaniem obowigzujgcych standardéw ustug oraz
wytycznych i innych dokumentéw m.in.: SZOP FEPK 2021-2027,
Wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
Wytycznymi dot. realizacji projektow z udziatem srodkéw EFS+ w
regionalnych programach na lata 2021-2027, Wytycznymi dot.
monitorowania postepu rzeczowego realizacji projektéw na lata 2021 —
2027, Wytycznymi dot. realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

8. Dodatkowe informacje dot. przedmiotu zaméwienia

8.1.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie z wybranym Wykonawcg znajdg sie
zapisy:

a) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego
brutto przystugujgcego Wykonawcy w danej czesci zamdwienia, na ktorg
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sktadana jest oferta — w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
przez Wykonawce ustug w danej czesci zamowienia na podstawie zawartej
umowy.

b) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potrgcania naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy
odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach
0golnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca,
ktérego oferta uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw a warunki finansowe
ztozonej oferty przekraczajg kwoty zatozone we wniosku o dofinansowanie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie postepowania ofertowego.

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego
przedmiotu zamowienia w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie bedzie w
stanie realizowac¢ projektu, w ramach ktérego udzielone bedzie
zamowienie. Wykonawcy z tego tytutu nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek
roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z
kolejnym Wykonawcag, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejno najwyzszag
liczbe punktéw.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac¢ od Oferentow
wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do
udokumentowania.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte
wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Dot. czesci A przedmiotu zamowienia:

Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego catosci
autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych, fgcznie z wytgcznym
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prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego, do utworoéw, ktére zostang wytworzone w ramach realizacji
zamowienia, w szczegolnosci do opracowanych materiatéw szkoleniowych
w zwigzku z realizacjg umowy, zwanych dalej ,Utworem”.

8.11. Przeniesienie praw o ktérych mowa w pkt 8.10 uprawnia Zamawiajgcego

do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzgdzania Utworem, w
kraju i za granica.

8.12. Przeniesienie prawa autorskiego, o ktdrym mowa w pkt 8.10 obejmuje

a)

b)
c)

d)

f)

9)

h)

nastepujgce pola eksploatacji:
trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci,
jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie niezaleznie od formatu,
systemu lub standardu, w tym technikg drukarskg, technikg zapisu
magnetycznego lub poprzez wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate
lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisoéw, wigczajgc w to
sporzgdzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzgdzanie tymi
kopiami;
wprowadzanie do obrotu, uzyczanie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;
tworzenie nowych wersiji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane
uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany);
publiczne rozpowszechnianie, w szczegolnosci wyswietlanie, publiczne
odtwarzanie, nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie
a takze publiczne udostepnianie Utworu w ten sposéb, aby kazdy mogt miec
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegolnosci
elektroniczne udostepnianie na zgdanie;
rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;
nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (drogag
naziemng i satelitarng) lub w sposob przewodowy, w dowolnym systemie i
standardzie, w tym takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;
prawo do okreslania nazw Utworu, pod ktérymi bedzie on wykorzystywany lub
rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, wigczajgc w to prawo do
zarejestrowania na swojg rzecz znakow towarowych, ktérymi oznaczony
bedzie Utwor lub znakéw towarowych wykorzystywanych w Utworze;
prawo do wykorzystywania Utworu do celéw marketingowych lub promocji, w
tym reklamy, sponsoringu, promociji sprzedazy, a takze do oznaczania lub
identyfikacji produktéw i ustug oraz innych przejawéw dziatalnosci, a takze
przedmiotow jego witasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub
szkoleniowych;
prawo do rozporzgdzania opracowaniami Utworu oraz prawo udostepniania
ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osoéb trzecich, na
wszystkich wymienionych powyzej polach eksploataciji.

8.13. Skutek rozporzgdzajgcy przeniesienia catosci autorskich praw

majgtkowych nastgpi z chwilg przekazania przez Wykonawce kompletu
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materiatéw szkoleniowych. Zamawiajgcy nabywa réwniez nieodptatnie
witasnos¢ nosnikow, na ktérych utrwalono Utwor.

8.14. W przypadku zaistnienia po stronie Zamawiajgcego potrzeby nabycia praw
do Utworu, na innych polach eksploatacji niz okreslone, Zamawiajacy
zgtosi takg potrzebe Wykonawcy i Strony w terminie 14 dni zawrg umowe
przekazujgcag autorskie prawa majgtkowe na tych polach eksploatacji na
rzecz Zamawiajgcego - na warunkach takich jak okreslone w umowie na
realizacje przedmiotowego zamowienia.

8.15. Przeniesienie catosci praw autorskich na rzecz Zamawiajgcego na
wszystkich wymienionych polach eksploatacji zostaje dokonane w ramach
wynagrodzenia umownego brutto, przystugujgcego Wykonawcy w wyniku
realizacji przedmiotowego zamowienia.

8.16. Wykonawca oswiadcza, ze Utwory wykonane i dostarczone
Zamawiajgcemu w ramach przedmiotowego zamowienia, bedg wolne od
wad fizycznych i prawnych, bedg stuzy¢ mu wytgczne majgtkowe prawa
autorskie do Utworow w zakresie koniecznym do przeniesienia tych praw
na Zamawiajgcego oraz ze prawa te nie bedg w zaden sposob
ograniczone. Nadto Wykonawca oswiadcza, ze rozporzgdzenie Utworem
nie naruszy zadnych praw wtasnosci przemystowej i intelektualnej, w
szczegolnosci: praw patentowych, praw autorskich i praw do znakéw
towarowych.

8.17. Pozostate warunki dotyczgce przeniesienia przez Wykonawce na
Zamawiajgcego catosci autorskich praw majgtkowych do Utworow
wytworzonych w ramach przedmiotowego zamowienia bedzie okreslac
umowa, zawarta z wybranym Wykonawca.

9. Wadium — dot. czesci A przedmiotu zaméwienia

9.1. Zamawiajacy zagda od Wykonawcoéw sktadajgcych oferte na czesé A
przedmiotu zamowienia wniesienia wadium w wysokosci: 200,00 zt
(stownie: dwiescie ztotych 00/100 groszy).

9.2.  Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 419)

9.3. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie innej niz w
pienigdzu, gwarancja lub poreczenie powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z
obowigzujgcym prawem i winna zawieraC nastepujgce elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy, w przypadku Wykonawcow wspolnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - co najmniej jednego z
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b)
c)
d)
e)

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

wspotwykonawcédw), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwaranciji oraz
wskazanie ich siedzib,

okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

kwote gwarancji,

termin waznosci gwarancji, obejmujgcy co najmniej okres zwigzania oferta,
zobowigzanie bezwarunkowe gwaranta do zaptacenia petnej kwoty gwarancji
na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego w sytuacjach, gdy:
Wykonawca, ktérego oferte wybrano:

odmdéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile
dotyczy);

zawart w ofercie nieprawdziwe oswiadczenia lub informacje lub

zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.
Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego: nr Alior Bank nr 71 2490 0005 0000 4530 3948
0714

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na
oprocentowanym rachunku bankowym.

Zaleca sie, aby do oferty dotgczy¢ dowdd wniesienia wadium. Na
poleceniu przelewu powinien by¢ umieszczony tytut: ,Wadium do zapytania
ofertowego nr 49/2026/MI/SZK”.

Whiesienie wadium w poreczeniach lub gwarancjach musi obejmowac
przekazanie tego dokumentu do Zamawiajgcego do terminu skfadania ofert
w takiej formie, w jakiej zostat on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginatu
dokumentu. Oznacza to, ze oryginat wniesienia wadium (nie dotyczy
wadium w formie pienieznej) musi zostac, pod rygorem odrzucenia oferty,
zdeponowany w siedzibie Zamawiajgcego do terminu ztozenia ofert.
Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skfadania ofert i
utrzymywac nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, przy
czym whniesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego
Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne wéwczas, gdy bank prowadzgcy
rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed
uptywem terminu sktadania ofert (ij. przed datg i godzing wyznaczong do
skfadania ofert). W wymienionym przypadku dotgczenie do oferty kopii
polecenia przelewu zleconego przez Wykonawce lub dokumentu
poswiadczajgcego dokonanie przelewu jest warunkiem niewystarczajgcym
do stwierdzenia przez Zamawiajgcego terminowego wniesienia wadium
przez Wykonawce.
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9.9. Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposob
nieprawidtowy lub nie utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu
zwigzania ofertg - zostanie odrzucona.

9.10. Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w
terminie 7 dni od dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:

a) uptywu terminu zwigzania ofertg;

b) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

C) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia.

d) zamkniecia postepowania bez wyboru ofert.

e) ztozenia przez Wykonawce wniosku o wycofanie oferty przed uptywem

terminu sktadania ofert.

9.11. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu
poprzez ztozenie gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu
wadium.

9.12. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

9.13. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku
wadium wniesionego w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w
ust. 2 pkt b) do d) wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z
zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

a) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

- odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,

- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile

dotyczy);

- zawart w ofercie nieprawdziwe oswiadczenia lub informacje.

b) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z

przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

10. Okreslenie warunkow zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia

10.1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian
postanowien zawartej umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczgce w szczegolnosci:

Dot. czesci A przedmiotu zaméwienia:
1) zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepiséw i innych dokumentéw, w tym
dokumentow programowych programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
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Podkarpacia 2021 — 2027, majgcych wptyw na realizacje umowy oraz zmian we
wniosku o dofinansowanie projektu,

2) zmiany terminu realizacji szkolen i ich harmonogramu, w przypadku:

- decyzji administracyjnych (decyzje wiadz publicznych, zmiany obowigzujgcego
prawa, oczekiwanie na nieprzewidziane wczesniej a konieczne wyniki ekspertyz,
wyroki sgdowe itp.),

— zaistnienia zdarzenia nieprzewidzianego lub zdarzen losowych uniemozliwiajgcych
realizacje przedmiotu zamowienia w terminach wymienionych w zapytaniu
ofertowym,

- zaistnienia sity wyzszej w rozumieniu kodeksu cywilnego (kleska zywiotowa,
niepokoje spoteczne, dziatania militarne itp.),

— opOznien z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

- niezebrania wymaganej liczby uczestnikdéw szkolenia,

— opOznien z przyczyn lezgcych po stronie uczestnikéw projektu,

- rezygnacji uczestnikow projektu z uczestnictwa w projekcie lub z winy lub z
przyczyn dotyczgcych uczestnikow projektu.

3) zmiany wynagrodzenia:

- zmiana urzedowej stawki podatku VAT w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT, odpowiedniej zmianie ulegnie wynagrodzenie brutto,

— wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

4) zmiany ilosci godzin szkolenia, grup szkoleniowych, ilosci szkolen, w
szczegolnosci na skutek:

— koniecznosci wprowadzenia lub powstania zmian w realizacji projektu, zmian we
wniosku o dofinansowanie projektu,

- ograniczenia finansowego po stronie Zamawiajgcego, z przyczyn od niego
niezaleznych,

— zaistnienia zdarzenia nieprzewidzianego lub zdarzenh losowych uniemozliwiajgcych
realizacje przedmiotu zamowienia w terminach wymienionych w zapytaniu
ofertowym,

- zaistnienia sity wyzszej w rozumieniu kodeksu cywilnego (kleska zywiotowa,
niepokoje spoteczne, dziatania militarne itp.),

- niezebrania wymaganej liczby uczestnikbéw szkolenia,

- rezygnacji uczestnikow projektu z uczestnictwa w projekcie lub z winy lub z
przyczyn dotyczgcych uczestnikow projektu.

- z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego.

5) zmiany termindw/okresu rozpoczecia i zakonczenia szkoleh z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy;

6) ostatecznej ilosci godzin szkolen do zrealizowania,

7) ostatecznej ilosci Uczestnikow/czek projektu,
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8) ostatecznej liczby grup szkoleniowych,

9) zmiany terminu ptatnosci:

- w przypadku ograniczenia finansowego po stronie Zamawiajgcego, z przyczyn od
niego niezaleznych (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego
srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkdéw zwigzanych realizacjg projektu na
etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opoznieniom).

10) zmiany organizacyjnej polegajgcej na zmianie osob, wykonawcow i innych
podmiotdéw wspotpracujgcych przy realizacji zamowienia pod warunkiem, ze ich
uprawnienia i doswiadczenie nie sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty
zamieniane. Zmiany te mogg nastgpic¢ z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem,
ze ww. osoby spetniajg wszystkie wymogi wynikajgce z zapytania ofertowego i
ztozonej oferty.

11) zmiany polegajgce na zwiekszeniu warto$ci zamowienia podstawowego o
maksymalnie 50%,

12) wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg
muszg by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez
obie strony, pod rygorem niewaznosci, z wytgczeniem zmian okreslonych w ppkt. 2),
ppkt. 5) i ppkt. 10), ktére mogg zosta¢ uzgodnione miedzy stronami w trybie
roboczym, bez wymagania formy aneksu.

13) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu
zamowienia w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie bedzie w stanie realizowac projektu,
w ramach ktérego udzielone bedzie zamowienie. Wykonawcy z tego tytutu nie beda
przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.
Dot. czesci B przedmiotu zamdwienia

1) zmiany jakichkolwiek rozporzgdzen i przepisow i innych dokumentéw, w tym
dokumentow programowych programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Podkarpacia 2021 — 2027, majgcych wpltyw na realizacje umowy oraz zmian we
wniosku o dofinansowanie projektu,

2) zmiany terminu realizacji ustug cateringowych i ich harmonogramu, w
przypadku:

- decyzji administracyjnych (decyzje wtadz publicznych, zmiany obowigzujgcego
prawa, oczekiwanie na nieprzewidziane wczesniej a konieczne wyniki ekspertyz,
wyroki sgdowe itp.),

- zaistnienia zdarzenia nieprzewidzianego lub zdarzen losowych
uniemozliwiajgcych realizacje przedmiotu zamowienia w terminach wymienionych w
zapytaniu ofertowym,

- zaistnienia sity wyzszej w rozumieniu kodeksu cywilnego (kleska zywiotowa,
niepokoje spoteczne, dziatania militarne itp.),

- opOznien z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

- niezebrania wymaganej liczby uczestnikow szkolenia,

- opoznien z przyczyn lezgcych po stronie uczestnikow projektu,

- rezygnacji uczestnikéw projektu z uczestnictwa w projekcie lub z winy lub z



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : -
H dla Podkarpacia - Polska Unie Europejska - ‘ //‘ P O D KAR P,A‘CK I E

przyczyn dotyczgcych uczestnikow projektu.

3) zmiany wynagrodzenia:

- zmiana urzedowej stawki podatku VAT. w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku VAT, odpowiedniej zmianie ulegnie wynagrodzenie brutto,

- wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

4) zmiany ilosci zamawianych positkow, grup szkoleniowych, liczby uczestnikdéw, w
szczegolnosci na skutek:

- koniecznos$ci wprowadzenia lub powstania zmian w realizacji projektu, zmian we
wniosku o dofinansowanie projektu,

- ograniczenia finansowego po stronie Zamawiajgcego, z przyczyn od niego
niezaleznych,

- zaistnienia zdarzenia nieprzewidzianego lub zdarzen losowych uniemozliwiajgcych
realizacje przedmiotu zamdéwienia w terminach wymienionych w zapytaniu
ofertowym,

- zaistnienia sity wyzszej w rozumieniu kodeksu cywilnego (kleska zywiotowa,
niepokoje spoteczne, dziatania militarne itp.),

- niezebrania wymaganej liczby uczestnikow szkolenia,

- rezygnacji uczestnikow projektu z uczestnictwa w projekcie lub z winy lub z
przyczyn dotyczgcych uczestnikow projektu.

- Z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego.

5) zmiany termindéw/okresu rozpoczecia i zakonczenia ustug cateringowych z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy;

6) ostatecznej ilosci osobodni do zrealizowania,

7) ostatecznej ilosci Uczestnikéw/czek projektu,

8) ostatecznej liczby grup szkoleniowych,

9) zmiany terminu ptatnosci:

- w przypadku ograniczenia finansowego po stronie Zamawiajgcego, z przyczyn od
niego niezaleznych (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego
srodkow przeznaczonych na pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg projektu na
etapie, w ktorym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom).

10) zmiany polegajgce na zwiekszeniu wartosci zamowienia podstawowego o
maksymalnie 50%,

11) wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg
muszg by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez
obie strony, pod rygorem niewaznosci, z wytgczeniem zmian okreslonych w ppkt. 2),
ppkt. 5), ktébre mogg zosta¢ uzgodnione miedzy stronami w trybie roboczym, bez
wymagania formy aneksu.
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12) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu
zamowienia w przypadku, gdy Zamawiajgcy nie bedzie w stanie realizowac projektu,
w ramach ktérego udzielone bedzie zamowienie. Wykonawcy z tego tytutu nie beda
przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

11.Wymagane zataczniki
Oferent, aby mogt ubiega¢ sie o realizacje powyzszego zlecenia musi
przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

11.1. Formularz oferty - zg. z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1;

11.2. Zaswiadczenie o niezaleganiu z naleznosciami wobec Zaktadu
Ubezpieczeh Spotecznych i Urzedu Skarbowego wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed datg upublicznienia niniejszego postepowania
ofertowego — dotyczy podmiotéw bedgcych ptatnikami w ZUS i US.

11.3. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) (wydruk pobrany z
wiasciwej strony lub odpis aktualny KRS opatrzony pieczecig Sadu) lub
wydruk z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (wydruk pobrany
z wtasciwej strony internetowej) wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert - dotyczy podmiotéw podlegajgcych
wpisowi do ww. rejestru/ewidenciji;

11.4. Wykaz dot. doswiadczenia kadry trenerskiej, ktorg dysponuje Wykonawca -
Zatgcznik nr 2 wraz z CV dla kazdej z wykazanych oséb uzupetnione na
wzorach stanowigcych Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
— dot. czesci A przedmiotu zamoéwienia;

Ponadto obowigzkowo do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty (referencje,
zaswiadczenia lub inne rownowazne dokumenty) potwierdzajgce ilos¢ lat
doswiadczenia w prowadzeniu szkolenia/ksztatcenia oraz liczbe godzin
przeprowadzonego ksztatcenia/szkolenia w przeciggu ostatnich trzech lat od
uptywu terminu sktadania ofert dla kazdej z oséb wykazanych w zestawieniu
oraz potwierdzajgce nalezytg jakos¢ wykonanych ustug. Dokument 6w musi
zawierac¢ co najmniej dane instytucji, ktéra poswiadcza doswiadczenie danego
trenera, dane trenera, dla ktérego dokument zostat wystawiony, nazwe
realizowanej ustugi zgodnej z tematykg danej czesci zapytania ofertowego ze
wskazaniem okresOw oraz liczby godzin, w ktérych prowadzone byty
szkolenia/ksztatcenie, a takze potwierdzenie nalezytego wykonania
wskazanych ustug.

Do oceny zaréwno liczby lat doswiadczenia, jak i liczby
przeprowadzonych godzin bedzie brane pod uwage wyltacznie to
doswiadczenie, ktére zostato przedstawione w wykazie i rownoczesnie
potwierdzone wskazanymi wyzej dokumentami;

11.5. Dyplom/$wiadectwo potwierdzajgcy wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia,
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bedgcego przedmiotem zamdwienia w czesci A — dla kazdego
wykazanego trenera — dot. czesci A przedmiotu zamoéwienia,;

11.6. Wypetniong liste sprawdzajgcg do weryfikacji, czy dany dokument mozna
uznac za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewtgczong do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji) lub kompetencje, sporzadzong zgodnie ze wzorem
znajdujgcym sie w dokumencie ,Zatgcznik 2 Podstawowe informacje
dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspoffinansowanych z EFS+ oraz FST” wraz z wzorem certyfikatu
wydawanego po egzaminie — zatgcznik nr 7 - dot. czesci A przedmiotu
zamowienia,;

11.7. Potwierdzenie wptaty wadium — dot. czesci A przedmiotu zaméwienia;

11.8. Os$wiadczenie o braku istnienia konfliktu intereséw w tym braku powigzan
osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 4;

11.9. Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — Zatgcznik nr
S5;

11.10. Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) oraz na podstawie art. 5k
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. — zatgcznik
nr 6;

Wszystkie zatgczniki do oferty w przypadku oferty sktadanej w formie skanu — nalezy
przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem, obic¢ pieczecig
firmowg, pieczecig imienng wraz z czytelnym podpisem oraz opatrzy¢ aktualng datg
a nastepnie zeskanowac. Powyzszy sposob poswiadczenia zgodnosci dotyczy
kazdej strony dokumentu osobno, przedstawionego jako kserokopia. Potwierdzenia
za zgodnosc¢ dokonuje osoba do tego upowazniona, ktéra podpisuje oferte. W
przypadku oferty podpisanej/opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym (ePuap/Profil zaufany) oferte i wszystkie zatgczniki podpisuje
osoba do tego upowazniona (zgodnie z certyfikatem).

W przypadku przedstawienia skanu oferty/kserokopii poswiadczonych za zgodnosc¢ z
oryginatem wybrany Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przed podpisaniem
umowy do przedstawienia oryginatéw tych dokumentow.

Wykonawca przed podpisaniem umowy o realizacje zamdwienia zobowigzany jest
ztozy¢ oswiadczenie, ze nie jest wykluczony na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835) oraz na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014.
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12. Kryterium wyboru ofert

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte w zakresie danej czesci zapytania
ofertowego (A, B) ktérej dotyczy ztozona oferta, zgodnie z ponizszym:

W zakresie czesci A przedmiotu zamowienia:
Wybor oferty:

A. Cena - 70%

B. Aspekt spoteczny — 10%

C. Doswiadczenie - fgczna ilos¢ przeprowadzonych godzin
szkolenia/ksztatcenia wykazanych treneréw z zakresu czesci A zapytania
ofertowego w ciggu ostatnich 3 lat liczgc od uptywu terminu sktadania ofert —
20%

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:
Ocena = A + B + C, gdzie:

Ad. A Kryterium zostanie ocenione wg nastepujacego wzoru:

A = (najnizsza zaproponowana cena brutto / cena brutto badanej oferty) x 70

Nalezy podac¢ catkowitg cene brutto za realizacje przedmiotu zamowienia w czesci A.
Maksymalna ilos¢ punktow jakg moze otrzymac oferta w ramach kryterium Cena
wynosi 70 pkt.

Ad. B Kryterium zostanie ocenione wg nastepujacego wzoru:

za zatrudnienie bezposrednio do Swiadczenia ustugi szkoleniowej w zakresie
~Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze” (na podstawie umowy 0 prace, umowy
cywilnoprawnej) w czasie trwania umowy o realizacje przedmiotu zamowienia w
czesci A osoby z katalogu oséb:

1) niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961, z 2025 r. poz. 620).
Wykonawca otrzyma:

* 10 punktéw - za 1 osobe,

* 0 punktéw - za brak zatrudnienia osoby ze wskazanego ww. katalogu oséb.

W/w osoba bedzie zatrudniona u Wykonawcy przez caty okres trwania umowy w
ramach czesci A na podstawie umowy o prace, umowy cywilnoprawnej, jezeli bedzie
wykonywata czynnos$ci zwigzane bezposrednio z ustugg szkoleniowg w zakresie
~Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze” (w ramach czesci A).

Zamawiajgcy rozumie za ,zatrudnienie bezposrednio do swiadczenia ustugi
szkoleniowej” jak zatrudnienie do realizacji zamoéwienia nowych oséb z katalogu os6b
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niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961, z 2025 r. poz. 620) - nie bedgcych obecnie
pracownikami/nie zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych u Wykonawcy
lub jako oddelegowanie do realizacji zamowienia 0séb z katalogu os6b
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961, z 2025 r. poz. 620) - zatrudnionych na
podstawie umowy o prace/ zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych
obecnie u Wykonawcy. Wykonawca, ktdry sam jest osobg z katalogu osob
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961, z 2025 r. poz. 620) réwniez spetnia ten
wymaog jezeli bedzie wykonywat czynnosci zwigzane bezposrednio z ustugg
szkoleniowg w zakresie ,Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze”. Wyklucza sie
osoby wykonujgce jedynie czynnosci ogolnoadministracyjne lub wtascicielskie.
Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji
zawartych w formularzu oferty (zatgcznik nr 1). W przypadku nie wypetnienia w
formularzu ofertowym odpowiedniej rubryki wskazujgcej czy zatrudniona osoba
bedzie osobami z katalogu oséb wskazanego powyzej oferta otrzyma 0 punktow w
niniejszym kryterium.

« Jezeli w trakcie swiadczenia ustugi szkoleniowej nastgpi okolicznos¢ zwolnienia
przez Wykonawce pracownika, wyznaczonego do realizacji zadania spetniajgcego
kryterium ,Aspekt spoteczny” z winy pracownika lub tez pracownik wypowie zawartg
umowe, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ ciggtos¢ zatrudnienia innego
pracownika zgodnie z opisanym powyzej kryterium;

» Wykonawca w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg,

zobowigzany bedzie do zatrudnienia wskazanej liczby os6b z katalogu, o ktérym
mowa wyzej oraz na zgdanie Zamawiajgcego po podpisaniu umowy zobowigzany
bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych zatrudnienie
zadeklarowanej osoby. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie
zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy
zamawiajgcemu nastepujgce dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia osoby, o ktérych mowa wyzej ze wskazanego katalogu: - oswiadczenie
wykonawcy dotyczgce wymagan okreslonych przez zamawiajgcego w zakresie
zatrudnienia bezposrednio do swiadczenia ustugi szkoleniowej w zakresie
~Specjalista ds. sztucznej inteligencji w biurze” (w ramach czesci A) na podstawie
umowy o prace, umowy cywilnoprawnej w czasie trwania umowy osoby z katalogu
osob:

1) niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961, z 2025 r. poz. 620).

« Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetnienia przez Wykonawce
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wymagan dot. zatrudnienia oséb. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
obowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowac fakt zatrudnienia osoby z
podanego katalogu. W ramach czynnos$ci kontrolnych, prowadzonych w trakcie
realizacji zamowienia, zamawiajgcy jest uprawniony w szczegolnosci do:

a) zgdania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny (np. umowa o prace — adekwatnie
zanonimizowana bez potrzeby przetwarzania nadmiernych danych),

b) zadania wyjasnieh w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

* W przypadku niespetnienia ww. aspektu spotecznego lub niezatrudnienia w sposob
nieprzerwany przy realizacji zamowienia zadeklarowanej przez Wykonawce osoby,
Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej
w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego za realizacje czesci
A. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dochodzenia
odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ kar umownych.

Wyzej okreslony wymaég nie jest obligatoryjny, jednak jest punktowany w
kryteriach oceny ofert, na podstawie ktérych zostanie wybrana
najkorzystniejsza oferta. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
skontrolowania Wykonawcy w tym zakresie w czasie realizacji przedmiotu
zamowienia. Szczegoty dotyczace kontroli okreslone zostaly powyze;j.

Maksymalna ilos¢ punktow jakg moze otrzymac oferta w ramach kryterium Aspekt
spoteczny wynosi 10 pkt.

Ad. C Kryterium zostanie ocenione wg nastepujacego wzoru:

C = (ilos¢ przeprowadzonych godzin szkolenia/ksztatcenia przedstawionych treneréw
z zakresu czesci A zapytania ofertowego badanej oferty w ciggu ostatnich 3 lat liczac
od uptywu terminu sktadania ofert / najwieksza liczba przeprowadzonych godzin
szkolenia wynikajgca ze ztozonych ofert) x 20

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze otrzymac oferta w ramach kryterium
Doswiadczenie wynosi 20 pkt.

Deklaracje co do kryterium A, B, C Wykonawca przedstawia na formularzu
ofertowym.

Punkty uzyskane przez oferte w zakresie czesci A w ocenie oferty w kryterium A-
Cena, kryterium B-Aspekt spoteczny, kryterium C-Doswiadczenie zostang dodane do
siebie i na tej podstawie zostanie obliczona tgczna ocena oferty w ramach czesci A.
Oferta w tgcznej ocenie moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Punkty bedg liczone z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Ofertg najkorzystniejszg dla czesci A
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zapytania ofertowego bedzie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow w
tgcznej ocenie oferty w zakresie czesci A.

W zakresie czesci B przedmiotu zamowienia:
Wybor oferty:

A. Cena - 100%

Kryterium zostanie ocenione wg nastepujgcego wzoru:
A = (najnizsza zaproponowana cena brutto / cena brutto badanej oferty) x 100
Nalezy podac catkowitg cene brutto za realizacje przedmiotu zamowienia w czesci B.

Maksymalna ilo$¢ punktéw jakg moze otrzymac oferta w ramach kryterium Cena
wynosi 100 pkt.

Deklaracje co do kryterium A Wykonawca przedstawia na formularzu ofertowym.

Ofertg najkorzystniejszg dla czesci B zapytania ofertowego bedzie oferta, ktéra
uzyska najwiekszg liczbe punktdow w ocenie oferty w zakresie czesci B.

Wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach zostanie rowniez
zapewniony jednakowy, rownoczesny dostep do tych samych informaciji o
zamowieniu.

13. Opis sposobu obliczania ceny

13.1. Dla potrzeb obliczenia i pordwnania cen ofert w czesci A przyjmuje sie 3
uczestnikéw, natomiast w czesci B — 30 osobodni.

13.2. Ceng oferty jest fgczna cena brutto za realizacje danej czesci zamowienia
tj.

- w zakresie czesci A — cena za przeprowadzenie szkolenia dla jednej
osoby x liczba 0sob,
- w zakresie czesci B — cena za 1 osobodzien x ilos¢ osobodni.

13.3. Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego, ktorych zrealizowanie jest niezbedne dla prawidtowego
wykonania umowy, w szczegolnosci:

w zakresie czesci A:

. koszty trenerdw;

. koszty dojazdu do miejsca swiadczenia ustug (treneréw, osob
zaangazowanych w organizacje od strony wykonawcy);

. koszty zapewnienia sali/lokalu;

. niezbedne urzgdzenia i materiaty;

. koszty przeniesienia majgtkowych praw autorskich;
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. koszty ubezpieczenia NNW;
. koszty zatrudnienia ttumacza;
. koszty przeprowadzenia egzaminow.

w zakresie czesci B:

. koszty dojazdu do miejsca swiadczenia ustug (os6b zaangazowanych w
organizacje od strony wykonawcy);

. koszty naczyn, serwisu itp;

. koszty cateringu.

13.4. W kalkulacji ceny ofertowej Wykonawca zobowigzany jest ujgé wszystkie
przewidywane koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

13.5. Wykonawcy zobowigzani sg do starannego zapoznania sie z przedmiotem
zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi
mie¢ wptyw na cene.

14.Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w ramach
czesci B przedmiotu zamoéwienia — klauzula zatrudnieniowa.

14.1. Zamawiajgcy stawia Wykonawcom sktadajgcym oferty na realizacje czesci

B przedmiotu zamdéwienia, wymagania, w nastepujgcym zakresie:

a) Zamawiajgcy wymaga, aby wsrdd oséb bezposrednio uczestniczgcych w
realizacji zamowienia w Czesci B w szczegdlnosci w zakresie catodziennego
wyzywienia zatrudniona byta co najmniej jedna osoba, z ponizej okreslonych
grup:
> niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961,
z 2025 r. poz. 620), lub
> bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia, lub
> poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub
niewykonujgcych innej pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, lub
> do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status
osoby poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

14.2. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje warunku takze na podstawie uméw

cywilno-prawnych.

14.3. Zatrudnienie minimalnej liczby oséb powinno trwaé¢ nieprzerwanie przez
caty okres realizacji ustugi cateringowej dla danej grupy szkoleniowej w
ramach czesci B.

14.4. Osoby, o ktérych mowa w pkt a, bedg wykonywaé w szczegolnosci
nastepujgce czynnosci zwigzane z realizacjg ustugi cateringowej:
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a) przygotowywanie positkdw (proste prace pomocnicze przy przygotowaniu i

porcjowaniu positkow),

b) wydawanie/serwowanie positkow,

c) obstuga przerw kawowych,

d) prace porzgdkowe zwigzane z obstugg cateringu (sprzgtanie po positkach,

porzgdkowanie naczynh, miejsca podania positkdw).

14.5. Jezeli w trakcie Swiadczenia ustugi cateringowej nastgpi okoliczno$é
zwolnienia przez Wykonawce pracownika, wyznaczonego do realizacji
zadania spetniajgcego kryterium ,Aspekt spoteczny” z winy pracownika lub
tez pracownik wypowie zawartg umowe, Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic ciggtosc zatrudnienia innego pracownika zgodnie z opisanym
powyzej kryterium.

14.6. Wykonawca w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie do zatrudnienia wskazanej liczby os6b z katalogu, o
ktérym mowa wyzej oraz na zgdanie Zamawiajgcego po podpisaniu
umowy zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentoéw potwierdzajgcych zatrudnienie zadeklarowanej osoby. W
trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w
wyznaczonym w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy
zamawiajgcemu nastepujgce dowody w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia osoby, o ktérych mowa wyzej ze wskazanego
katalogu: - oswiadczenie wykonawcy dotyczgce wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego w zakresie zatrudnienia bezposrednio do
Swiadczenia ustugi cateringowej (w ramach czeséci B) na podstawie
umowy o prace, umowy cywilnoprawnej w czasie trwania umowy osoby z
katalogu oséb:

> niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 44, 858, 1089, 1165, 1494, 1961, z 2025 r. poz. 620), lub

> pezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia, lub

> poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 marca 2025 r. 0 rynku pracy |
stuzbach zatrudnienia, lub

> do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

14.7. Zamawiajgcy uprawniony jest do kontroli spetnienia przez Wykonawce
wymagan dot. zatrudnienia osob. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
obowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowacé fakt zatrudnienia osoby
z podanego katalogu. W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w
trakcie realizacji zamdwienia, zamawiajgcy jest uprawniony w
szczegolnosci do:
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a) zgdania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny (np. umowa o prace — adekwatnie
zanonimizowana bez potrzeby przetwarzania nadmiernych danych),

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

14.8.

W przypadku niezapewnienia przez Wykonawce, w sposob nieprzerwany
przez caty okres realizacji ustugi cateringowej, co najmniej jednej osoby
spetniajgcej wymagania okreslone w pkt 14.1, Wykonawca moze zostac¢
zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci
10% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego za realizacje czesci B —
za niezatrudniong osobe ponizej liczby zadeklarowanej przez Wykonawce.

15.Miejsce i termin skiadania

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

Oferta musi zosta¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do uptywu
dnia 09.11.2026 r.

Zamawiajacy informuje, ze komunikacja w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, skladanie ofert,
wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a Wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za
pomoca BK2021 (Baza konkurencyjnosci) z zastrzezeniem
postanowien wskazanych w pkt 17.

Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposoéb: Oferty skladane sg za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci — BK2021 (strony internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) (pod numerem
ogtoszenia Wnioskodawcy) na przygotowanych przez Zamawiajgcego
formularzach.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie: pliku podpisanego odrecznie i
nastepnie zeskanowanego lub pliku podpisanego/opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
(Profil zaufany/ePUAP).

Wymagane zatgczniki powinny zosta¢ uzupetnione, podpisane a nastepnie
zeskanowane w sposob czytelny i po zeskanowaniu przestane za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci - w przypadku skanu oferty lub
oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana/opatrzona
kwalifikowanym podpisem lub profilem zaufanym (Profil zaufany/ePUAP) i
przestana za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

Oferta sktadana przez Baze Konkurencyjnosci, niepodpisana podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym (Profil zaufany/ePUAP) powinna
zostac podpisana przez osoby upowaznione, a nastepnie zeskanowana i w
takiej formie umieszczona w systemie. W takim wypadku Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zgdania przestania oryginatu oferty -
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15.7.

15.8.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ oryginat przedtozonej oferty
przed podpisaniem umowy.

Oferty ztozone bez zachowania terminu skfadania ofert nie bedg
rozpatrywane. O terminie sktadania ofert decyduje data wptywu oferty do
Bazy konkurencyjnosci BK2021.

Ztozenie oferty z pominieciem Bazy Konkurencyjnosci bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty z przyczyn formalnych.

16.Sposéb przygotowania oferty oraz forma jej sktadania

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)

h)
)

16.6.

Oferte nalezy przedstawi¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego
formularzu.
Nieodtgczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w pkt. 11
niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w
przypadku wypetnienia odrecznego nalezy tego dokona¢ duzymi
drukowanymi literami w sposéb czytelny.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra
widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej
umocowaniu prawnym. W razie podpisania oferty przez osobe
upowazniong — wymagane przedtozenie do oferty petnomocnictwa.
Zamawiajgcy odrzuci oferte w nastepujgcych przypadkach:
zostata ztozona po wyznaczonym terminie;
zostata ztozona w niewfasciwym miejscu;
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentow
przewidzianych w Zapytaniu ofertowym:;
jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;
jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,;
jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentow lub oswiadczen;
Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;
Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym przez niego
terminie nie przedtozyt wyjasnieh do oferty lub nie wyjasnit rozbieznosci
wskazanych w ofercie lub nie przedtozyt innych dodatkowych dokumentow
na wezwanie Zamawiajgcego. Wykonawcy z tego tytutu nie przystugujg
zadne roszczenia.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegdlnosci w
nastepujgcych przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty;
b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
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c)

d)

f)

g9)

h)

16.7.
16.8.

16.9.

cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszyc te
kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamowienia publicznego;
wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego,
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
odpowiednio przed uptywem terminu skfadania ofert, jezeli wystgpity
okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia,
jezeli srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia, nie zostalty mu przyznane.
Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim
przypadku w opublikowanym zapytaniu ofertowym Zamawiajgcy informuje
o zakresie zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone przez
Zamawiajgcego na zapytania Wykonawcow stajg sie integralng czescig
zapytania ofertowego i sg wigzgce dla Wykonawcow.

16.10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania postepowania ofertowego

a takze zakonczenia postepowania bez wyboru ofert oraz uniewaznienia
na kazdym etapie takze po wyborze oferty. Wykonawcy z tego tytutu nie
bedg przystugiwalty jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do
Zamawiajgcego.

16.11. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych

liczonych od dnia uptywu terminu na ztozenie ofert.

16.12. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢

zmiany do ztozonej oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o zmianie albo
o wycofaniu oferty winno by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢
jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

16.13. Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci wzoru formularza oferty, ktory stanowi

zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Oferta powinna réwniez zawieraé
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16.14.
16.15.

16.16.

16.17.

16.18.

16.19.

16.20.

16.21.

16.22.

16.23.

wymagane przez Zamawiajgcego niniejszym zapytaniem ofertowym
wszystkie zatgczniki i wszystkie dokumenty, w tym potwierdzajgce warunki
udziatu i brak podstaw do wykluczenia.

Oferta musi zostaé sporzgdzona w jezyku polskim.

Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb
czytelny, parafowane wtasnorecznie przez osoby podpisujgce oferte.
Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i zatgczonych dokumentéw.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do
udokumentowania.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte
wylgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca,
ktérego oferta uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw jednakze warunki
finansowe przekraczajg kwoty zatozone we wniosku o dofinansowanie.
Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia
oferty nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg
liczbe punktéw w tgcznej ocenie oferty w danej czesci zamowienia A, B.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z
kolejnym Wykonawcag, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejno najwyzszg
liczbe punktéw.

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang poinformowani o
wyniku postepowania na stronie internetowej na ktérej zostato
upublicznione niniejsze zapytanie ofertowe: tj. stronie internetowej:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

17.Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z
Wykonawcami, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami
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17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Wykonawca w toku postepowania moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z

pytaniami o wyjasnienia dotyczgce zapytania ofertowego.

Zapytania mogg by¢ przestane do Zamawiajgcego za posrednictwem Bazy

Konkurencyjnosci - BK2021 pod adresem:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (pod numerem

ogtoszenia Wnioskodawcy).

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z

prowadzonym postepowaniem ofertowym i umiesci je na stronie

internetowej gdzie opublikowane jest ogtoszenie pod jego trescia, tj. stronie

Bazy Konkurencyjnosci — BK2021 pod adresem:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl bez wskazania

zrédfa zapytania, pod warunkiem, ze zapytanie zostanie skierowane i

doreczone Zamawiajgcemu w terminie do dnia 06.11.2026 r. do godziny

12.00.

Zamawiajacy informuje, ze komunikacja w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert,

wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz

przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg

BK2021 (Baza konkurencyjnosci) z zastrzezeniem pkt 5 ponizej.

Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 4,

jezeli:

a) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw
plikbéw, ktére nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajg sie do
przygotowania ofert lub prac konkursowych, korzystajg z formatéw
plikdw, ktérych nie mozna obstugiwa¢ za pomocg zadnych innych
aplikacji otwartozrodtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete
licencjg i nie mogg zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez zamawiajgcego, lub

C) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w
skali lub prébki, ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem
BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegodinie
wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowa¢ w sposob dostateczny
przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 4 jest dopuszczalne w zakresie,
w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.

17.6.

W przypadku odstgpienia od komunikacji w BK2021 z przyczyn o ktorych
mowa w pkt 5, Zamawiajgcy wskazuje nastepujgcy sposéb komunikacji z
Wykonawcami: w formie elektronicznej na nastepujgcy adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego: ksiegowosc@crse.org.pl
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18.Klauzula wykluczenia Wykonawcy DOTYCZACA PRZESLANEK
WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZADZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7
UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE
PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ
SLUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) .

Wykonawca ponadto sktada oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31
lipca 2014 r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1),
dalej: rozporzgdzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE)
2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkoéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporzgdzenie 2022/576.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wraz z ofertg zatgcznika nr 6 -
Oswiadczenie Wykonawcy skfadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835) oraz z art. 5k Rozporzgdzenia 833/2014.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
(konsorcjum, wspolnicy spotek cywilnych) wymagane jest przedstawienie ww.
dokumentu indywidualnie dla kazdego podmiotu wspdlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia.

W przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ ww.
zatgcznik dla kazdego podmiotu udostepniajgcego zasoby.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce wykluczonego na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) lub na podstawie art. 5k
Rozporzgdzenia 833/2014 Zamawiajgcy oferte ww. Wykonawcy odrzuci.

19.Informacje dodatkowe z trescig klauzuli informacyjnej z art. 13 RODO, w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO?”, informuje,
ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Rozwoju
Spoteczno-Ekonomicznego, Sielec 1A, 39-120 Sedziszéw Matopolski, email:
crse@crse.org.pl, tel: Tel. +48 17 22 21 575
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego z dnia 30.10.2026 r. nr
49/2026/MI1/SZK dotyczgcego realizacji szkolenia ,Specjalista ds. sztucznej
inteligencji w biurze” (w tym zapewnienie kadry trenerskiej, materiatow
szkoleniowych, sal szkoleniowych, ubezpieczenia NNW oraz egzaminu) — czes$¢
A, ustugi cateringowej podczas ustugi szkoleniowej — cze$¢ B dla uczestnikow
projektu ,,Most Integracji - Podkarpackie Centrum Wsparcia OPT”, w
oparciu o zasade konkurencyjnosci;
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego
w trybie zasady konkurencyjnosci,
= Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez
okres realizacji projektu pn. ,Most Integracji - Podkarpackie Centrum
Wsparcia OPT”, trwatosci projektu oraz okres przechowywania dokumentaciji
zwigzanej z realizacjg projektu okreslony w umowie o dofinansowanie nr
FEPK.07.17-1P.01-0005/24;
= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w oparciu o zasade
konkurencyjnosci,
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

20.ZALACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. Zatgcznik nr 2 - Wykaz dot. doswiadczenia kadry, ktérg dysponuje wykonawca
3. Zatgcznik nr 3 - CV trenera

4. Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o braku istnienia konfliktu intereséw w tym
braku powigzan osobowych lub kapitatowych

5. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia
obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

6. Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835) oraz na podstawie art. 5k
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r.

7. Zalgcznik nr 7 - Lista sprawdzajgca do weryfikacji, czy dany dokument mozna
uznac¢ za potwierdzajgcy kwalifikacje (niewlgczong do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikaciji) lub kompetencje

8. Zatgcznik nr 8 - Zatgcznik nr 2. Standardy dostepnos$ci dla polityki spojnosci
2021-2027

Z powazaniem
Damian Zuczek
Prezes Zarzadu



