
 

 
Projekt pn. „Przebudowa i wykonanie prac konserwatorskich w Miejskim Domu Kultury w Stalowej Woli celem efektywnego wykorzystania 

dziedzictwa kulturowego” dofinansowany ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG) 2014-2021  
Wspólnie działamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjającej integracji społecznej  

 

Nr 1/06/2021  

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

na przeprowadzenie szkolenia pod nazwą:  „Aspekty formalno-prawne dotyczące działalności 

gospodarczej i funkcjonowania klastrów”  

 

 

  

   

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie 

udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz 

Norweskiego Mechanizmu Finansowego  

 

 

 

 

Zatwierdzono w dniu:   01.06.2021 r.  
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1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Miejski Dom Kultury w Stalowej Woli  

Adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. 1-go Sierpnia 9 

tel. 158420950 

Adres strony internetowej: https://www.mdkstalowawola.pl/ 

NIP: 865-15-27-646 

2. SŁOWNICZEK  

Ilekroć w niniejszym zapytaniu jest mowa o: 

2.1. Najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę z najniższą ceną za realizację 

zamówienia (łączna cena brutto). 

2.2. Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 

zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia. 

2.3. Zamawiającym – należy przez to rozumieć Miejski Dom Kultury w Stalowej Woli  

Adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. 1-go Sierpnia 9 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest  usługa w zakresie przygotowania i przeprowadzenia 

szkolenia zamkniętego z zakresu aspektów formalno-prawnych dotyczących działalności 

gospodarczej i funkcjonowania klastrów. 

Zamówienie jest finansowane ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego 2014-2021 w ramach projektu pod nazwą „Przebudowa i 

wykonanie prac konserwatorskich w Miejskim Domu Kultury w Stalowej Woli celem 

efektywnego wykorzystania dziedzictwa kulturowego”.   

3.2. Szczegółowy opis zamówienia: 

 

TEMAT SZKOLENIA: Aspekty formalno-prawne dotyczące działalności gospodarczej i 

funkcjonowania klastrów 

UCZESTNICY: W szkoleniach uczestniczyć będą m.in. przedstawiciele instytucji 

publicznych/kulturalnych/NGO/podmiotów gospodarczych oraz osoby zainteresowane ideą 

klastrów, wskazani przez Zamawiającego w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiającego 

rekrutacji 

Liczba uczestników: 30 osób 

Liczba dni szkoleniowych: 2 

Metodologia szkolenia: szkolenie stacjonarne w formie wykładowej z elementami warsztatu 

praktycznego; 
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Szkolenie „Aspekty formalno-prawne dotyczące działalności gospodarczej i 

funkcjonowania klastrów” powinno obejmować następujące minimalne zagadnienia 

kluczowe: 

Aspekty prawne funkcjonowania klastra oraz aspekty działania klastra w praktyce, w 

szczególności: 

1. Powołanie inicjatywy klastrowej: 

 

• zakładanie klastrów, 

• wybór korzystnej formy tj. spółka kapitałowa, fundacja lub stowarzyszenie, 

• znak towarowo a marka, zastrzeżenie znaku towarowego, 

• umowa partnerska, 

• list intencyjny. 

2. Tworzenie i funkcjonowanie klastrów. 

3. Opracowanie i weryfikacja strategii klastra. 

4. Opracowanie struktury organizacyjnej klastra: 

• analiza kompetencji kadry zarządzającej organizacją klastrową. 

5. Przygotowanie planu finansowania inicjatywy klastrowej. 

6. Prawne aspekty źródeł finansowania projektów w ramach klastra: 

• wsparcie przedsiębiorstw w zakresie aplikowania o środki na projekty klastrowe lub 

projekty innowacyjne 

7. Informacje dotyczące organizacji zajęć w ramach szkolenia: 

• Szkolenie będzie realizowane w wymiarze 16 godzin szkoleniowych tj.  max 8 

godzin szkoleniowych zajęć na każdy dzień szkoleniowy (1 godzina szkoleniowa = 

45 minut) oraz uzgodnione z Zamawiającym przerwy. 

• Szkolenie zostanie zrealizowane w dniach 15 – 16 czerwca 2021 r. W przypadku 

szkolenia stacjonarnego Zamawiający zapewni wyposażoną, dostosowaną do 

wielkości grupy salę i sprzęt do przeprowadzenia szkolenia (rzutnik, flipchart, sprzęt 

nagłaśniający). 

8. Przedmiot zamówienia obejmie: 

a) Przeprowadzenie szkoleń zgodnie z programem obejmującym minimalne zagadnienia 

kluczowe wskazane przez Zamawiającego  i warunkami zapytania. 

b) Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za koordynację szkolenia, którą Wykonawca 

zobowiązany jest  wskazać w Formularzu ofertowym. 

c) Wykonawca w ramach przedmiotu zamówienia zobowiązany jest w terminie 1 (jednego) 

dnia  od podpisania umowy przedstawić do akceptacji Zamawiającego propozycje 

harmonogramu i szczegółowego programu szkolenia. 

d) Zamawiający zatwierdzi lub zwróci z uwagami propozycje, o których mowa powyżej, w 

terminie 1 (jednego dnia) dnia od ich otrzymania. 

e) Przygotowanie i dostarczenie uczestnikom materiałów szkoleniowych obejmujących: 

• program szkolenia, 

• prezentacje/materiały edukacyjne wykorzystywane podczas szkolenia (druk 

dwustronny w formie umożliwiającej sporządzanie notatek), 

• materiały źródłowe i /lub case studies. 

f) Stworzenie i powielenie w liczbie odpowiadającej ilości uczestników ankiety ewaluacyjnej i 

jej przeprowadzenie wśród uczestników. 
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g) Dostarczenie Zamawiającemu potwierdzenia obecności na szkoleniu podpisanego przez 

każdego z uczestników, na podstawie listy osób zgłoszonych przez Zamawiającego;  

h) Przygotowanie i wydanie papierowych imiennych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia dla 

wszystkich uczestników szkolenia  

i) W terminie 10 dni od daty zakończenia szkolenia sporządzenie i przekazanie 

Zamawiającemu raportu końcowego zawierającego oceny uczestników, wnioski                             

i rekomendacje dla Zamawiającego wynikające o z przeprowadzonej ankiety ewaluacyjnej, 

oryginały list obecności i ankiet ewaluacyjnych oraz elektroniczną wersję materiałów 

szkoleniowych do dokumentacji szkoleniowej. 

j) W przypadku potwierdzenia przez Zamawiającego uczestnictwa w szkoleniu osoby ze 

szczególnymi potrzebami Wykonawca jest zobowiązany zapewnić jej stosowe wsparcie, 

celem umożliwienia uczestnictwa.  

k) Wszelkie materiały papierowe lub elektroniczne stanowiące dokumentację szkolenia, 

zaświadczenia oraz materiały szkoleniowe powinny być opatrzone w odpowiednie 

logotypy, które zostaną przesłane przez Zamawiającego wraz z zaakceptowanym 

harmonogramem i szczegółowym programem szkolenia. 

l) Wykonawca zobowiązany jest zorganizować szkolenia zgodnie z aktualnymi wytycznymi 

Ministerstwa Rozwoju Pracy i Technologii w zakresie spotkań biznesowych, szkoleń, 

konferencji i kongresów. Naruszenie tego obowiązku będzie pociągało odpowiedzialność 

odszkodowawczą Wykonawcy  

 

 

Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

        80500000-9 Usługi szkoleniowe.  

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

4.1. Termin realizacji zamówienia: w okresie 15-16 czerwca 2021 r.   

4.2. Miejsce realizacji zamówienia: 37-450 Stalowa Wola, ul. Księdza Jerzego Popiełuszki 10 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

5.1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie Wytycznych w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu 

Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. 

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienia publiczne nie mogą być udzielane 

podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym (w tym z Kierownikiem 

Zamawiającego). Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  

a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika  

z przepisów prawa lub nie został określony przez Operatora Programu 
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c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie 

dokumentów wyszczególnionych w punkcie 6.1 tabela ppkt 1 na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

5.2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy którzy spełniają poniższy warunek: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać podmioty, które łącznie spełniają następujące 

warunki :  

1. Posiadają minimum 3-letnie doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej, 

potwierdzone wpisem do Rejestru Instytucji Szkoleniowych lub 3 -letnie doświadczenie 

trenerskie. 

2. Dysponują wykwalifikowaną kadrą, skierowaną do realizacji zamówienia posiadającą 

odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie: 

a) wykształcenie wyższe, 

b) min. 5-letnie doświadczenie zawodowe w pracy z/lub w dowolnym klastrze, w tym z 

min. 1 klastrem międzynarodowym, 

c) w przeciągu ostatnich trzech lat przeprowadzili min. 50 godzin szkoleniowych  z 

zakresu zakładania, działalności, rozwoju i strategii klastrów. 

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonywana na podstawie 

oświadczenia wykonawcy. Treść oświadczenia została zawarta w formularzu oferty 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Niespełnienie warunku będzie 

skutkowało wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo weryfikowania na każdym etapie wykonywania 

zamówienia  osób realizujących usługę wskazanych przez Wykonawcę, pod kątem spełnienia 

wymagań, o których mowa powyżej (m.in. przedstawiania na wezwanie dokumentów 

poświadczających spełnianie warunków i/lub sprawdzenia wiarygodności informacji u 

podmiotów, na rzecz których świadczona była usługa szkoleniowa) oraz wyrażenia 

sprzeciwu, co do możliwości prowadzenia przez nich usługi (w przypadku gdy Zamawiający 

poweźmie wątpliwości co do spełniania przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej). 

W przypadku wyrażenia sprzeciwu Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 

wskazania Zamawiającemu nowych (innych) osób spełniających wymagane kryteria. Do 

nowo wskazanych osób stosuje się tryb weryfikacji, o którym mowa w zdaniu pierwszym. W 

przypadku, gdy osoby realizujące usługę w toku realizacji zajęć nie będą spełniały oczekiwań 

Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania 

Zamawiającemu nowych osób. Do nowo wskazanych osób stosuje się tryb weryfikacji, o 

którym mowa w zdaniu pierwszym. 
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6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTÓW 

6.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawcy w okolicznościach o których mowa w pkt 5.1 należy przedłożyć: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych z Zamawiającym  

Treść oświadczenia zawarta została we wzorze dokumentu „Oświadczenie  

o braku powiązań kapitałowych” stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 

 zapytania ofertowego.  

Forma dokumentu: oryginał. 

 

 

6.2. Inne wymagane dokumenty: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Formularz oferty   

Forma dokumentu: oryginał. 

2 Pełnomocnictwo  

Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo (pełnomocnictwa) w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, jeśli oferta 

będzie podpisana przez pełnomocnika, przy czym dotyczy to również 

przypadków składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, tj.: 

− wykonawców działających w formie Spółki Cywilnej, jeżeli z dokumentów 

dołączonych do oferty np. umowy spółki nie wynika odpowiedni sposób 

reprezentacji dla podpisania oferty, bądź wynika inny sposób reprezentacji; 

− wykonawców występujących wspólnie, czyli uczestników konsorcjum. 

Forma dokumentu: oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z 

oryginałem.  

 

6.3. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia kopie 

dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy powinny być poświadczone  

za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania oferty wspólnej przez 

kilku przedsiębiorców, każdy ze wspólników musi złożyć dokumenty wymienione  

w punkcie 6.1 ppkt 1. Wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu  

i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez 

osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników. 

 



 

 

 Strona: 7/12 

 

6.4. Forma prawna, jaką musi przyjąć grupa wykonawców, której zostanie udzielone 

zamówienie:  

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum). 

Wykonawcy składający ofertę wspólną ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 

umowy oraz za zobowiązania wynikające z rękojmi i gwarancji.  

6.5. Zasady odpowiedzialności solidarnej dłużników określa art. 366 kodeksu cywilnego.  

W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie,  wykonawcy 

ustanowią pełnomocnika (Lidera Konsorcjum) do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia. Żaden z Wykonawców  występujących wspólnie, nie może podlegać 

wykluczeniu o którym mowa w pkt 5. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do  przedłożenia umowy 

regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

6.6. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

7.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek  

o wyjaśnienie zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

7.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa w pkt 7.1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

7.3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  

o którym mowa w pkt 7.1. 

7.4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym 

przekazał zapytania ofertowego, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli zapytanie jest 

udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

7.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania Zamawiający przekazuje 

niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe, a jeżeli 

zapytanie jest udostępniona  na stronie internetowej, zamieszcza je także na tej stronie. 

7.6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej,   

w języku polskim. 

7.7. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub za 

pośrednictwem bazy konkurencyjności. 

7.8. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie 

może ograniczać konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.  
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7.9. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Łukasz Trznadel, e-mail: 

trznadel@carit.pl.  

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

8.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

8.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

8.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

9.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

9.2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na zasadach określonych 

w pkt 6.3 i następnych. 

9.3. W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak również innych dokumentach 

powołujących się na „Wykonawcę”, w miejscu „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać 

dane dotyczące konsorcjum lub spółki cywilnej, a nie pełnomocnika.  

9.4. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

9.5. Zaleca się, aby pierwszą stronę oferty stanowił formularz oferty, którego wzór stanowi 

załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

9.6. Należy ponumerować wszystkie strony i w przypadku formy pisemnej  spiąć ofertę w 

sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki. 

9.7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub 

ręcznie długopisem niezmywalnym atramentem. 

9.8. Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszego zapytania 

ofertowego stanowią wyłącznie propozycję co do formy wymaganych dokumentów. 

Dopuszcza się przedstawienie wymaganych załączników w formie własnej opracowanej 

przez Wykonawcę, pod warunkiem, iż będą one zawierać wszystkie żądane przez 

Zamawiającego informacje. 

9.9. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

9.10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) 

podpisującą ofertę. 

9.11. W przypadku oferty przygotowanej w formie pisemnej Wykonawca zamieszcza ofertę w 

kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanej w następujący sposób: 

Oferta na przeprowadzenie szkolenia pod nazwą: „Aspekty formalno-prawne dotyczące 

działalności gospodarczej i funkcjonowania klastrów”  Miejski Dom Kultury w Stalowej 

Woli, adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. Sierpnia 9.    

9.12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie 

przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu 

Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu                                                                                                                              
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oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 9.11 oraz dodatkowo 

oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

9.13. W przypadku ofert składanych za pośrednictwem maila nie jest wymagany podpis 

elektroniczny. W treści maila przewodniego należy opisać postępowanie, którego oferta 

dotyczy.  

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

10.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego Miejski Dom Kultury w Stalowej Woli 

adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. 1 Sierpnia 9 lub przesłać na adres e-mail: trznadel@carit.pl 

lub za pośrednictwem bazy konkurencyjności w terminie do 08.06.2021 r.  

10.2. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie.   

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

11.1. W ofercie należy podać cenę za realizację całego przedmiotu zamówienia.  

11.2. Cena podana w ofercie jest ceną brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez 

Zamawiającego. Oznacza to, że w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku 

osób fizycznych uwzględnia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny 

do poniesienia przez Zamawiającego.  

11.3. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone  

w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie 

wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

11.4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej 

(złoty polski). 

11.5. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

11.6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW  

I SPOSOBU OCENY OFERT 

12.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty  

w poszczególnych kryteriach: 

 

 

 

Kryterium „Cena” – 100 pkt.,  

 

 

12.2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (100) otrzyma oferta zawierająca najniższą 

cenę brutto, a każda następna odpowiednio zgodnie ze wzorem: 
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     cena oferty najniżej skalkulowanej 

liczba punktów oferty ocenianej =-----------------------------------------------------------x 100pkt 

      cena oferty ocenianej  

 

12.3. W kryterium „Cena”, ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

12.4. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty, ze względu na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach.  

12.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę 

punktów spośród ofert ważnych, złożonych przez Wykonawców niepodlegających 

wykluczeniu. 

13. INFORMACJE  O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

13.1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę 

odrębnym pismem lub telefonicznie 

13.2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

13.3. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 

Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

13.4. Zamawiający  unieważni postępowanie w sytuacji, gdy: 

a)  nie złożono żadnej oferty  

b)  cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

c)  wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego 

d)  postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 

uzyskanie dofinansowania na realizację zamówienia z budżetu Unii Europejskiej.  

e)  środki w ramach Mechanizmu Finansowego EOG, które Zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nie zostały mu przyznane.  

f)  jeżeli wykonawca/wykonawcy biorący udział w postępowaniu wpłynęli na jego wyniki  

w sposób sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie udzielania zamówień w 

ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego 

Mechanizmu Finansowego. 

 



 

 

 Strona: 11/12 

g) złożona oferta jest sprzeczna z treścią zapytania ofertowego wytycznymi lub w inny 

sposób narusza obowiazujące przepisy prawa.   

13.5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi   

wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo  imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy którego ofertę wybrano  

i uzasadnienie jej wyboru, 

b) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 

podając uzasadnienie.  

13.6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą 

przesłanki do unieważnienia postępowania o których mowa w pkt 13.4. 

13.7. Zamawiający może unieważnić postepowanie na każdym jego etapie bez podania 

przyczyny.  

 

14. POZOSTAŁE INFORMACJE 

14.1. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym mają zastosowanie 

Wytyczne w zakresie udzielania zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na 

lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. 

14.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Dom Kultury w 

Stalowej Woli (MDK), z siedzibą przy ul. 1 Sierpnia 9, 37-450 Stalowa Wola, NIP: 865-

15-27-646, Regon 830005118. 

2. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych  

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych należy się kontaktować się 

z Administratorem poprzez e-mail: iod@mdkstalowawola.pl   

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia, prowadzonym 

w trybie zasady konkurencyjności na podstawie Wytycznych w zakresie udzielania 

zamówień w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz 

Norweskiego Mechanizmu Finansowego 

4. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 3 odbiorcami 

Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

 

a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub 

działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które 

wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa;  
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b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Miejskim 

Domem Kultury  przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest 

Miejski Dom Kultury 

 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

określonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez 

przepisy powszechnie obowiązującego prawa.   

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 

środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego);   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

14.3. Załącznikami do niniejszego dokumentu są: 

Nr Nazwa załącznika 

1 Formularz oferty  

2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych z Zamawiającym 

3  Wzór umowy  

 

 


