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Projekt pn. ,Przebudowa i wykonanie prac konserwatorskich w Miejskim Domu Kultury w Stalowej Woli celem efektywnego wykorzystania
dziedzictwa kulturowego” dofinansowany ze $rodkéw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG) 2014-2021

Wspolnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajacej integracji spotecznej

Nr 1/06/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przeprowadzenie szkolenia pod nazwa: ,,Aspekty formalno-prawne dotyczace dzialalnosci
gospodarczej i funkcjonowania klastrow”

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu 0 Wytyczne w zakresie
udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego

Zatwierdzono w dniu: 01.06.2021 r.
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1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Dom Kultury w Stalowej Woli

Adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. 1-go Sierpnia 9

tel. 158420950

Adres strony internetowej: https://www.mdkstalowawola.pl/
NIP: 865-15-27-646

2. SLOWNICZEK
Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

2.1. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte zZ najnizsza ceng za realizacje

zamowienia (taczna cena brutto).

2.2.  Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca 0sObowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie

zaméwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.
2.3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Dom Kultury w Stalowej Woli
Adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. 1-go Sierpnia 9

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest usluga w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
szkolenia zamknigtego z zakresu aspektow formalno-prawnych dotyczacych dziatalnosci

gospodarczej i funkcjonowania klastrow.

ZamoOwienie jest finansowane ze $rodkow Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego 2014-2021 w ramach projektu pod nazwa ,,Przebudowa i
wykonanie prac konserwatorskich w Miejskim Domu Kultury w Stalowej Woli celem

efektywnego wykorzystania dziedzictwa kulturowego™.

3.2.  Szczegblowy opis zamoOwienia:

TEMAT SZKOLENIA: Aspekty formalno-prawne dotyczace dziatalnosci gospodarczej i

funkcjonowania klastroéw

UCZESTNICY: W szkoleniach uczestniczy¢ begda m.in. przedstawiciele instytucji
publicznych/kulturalnych/NGO/podmiotow gospodarczych oraz osoby zainteresowane idea
klastrow, wskazani przez Zamawiajacego w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiajacego

rekrutacji
Liczba uczestnikéw: 30 0sob
Liczba dni szkoleniowych: 2

Metodologia szkolenia: szkolenie stacjonarne w formie wykladowej z elementami warsztatu

praktycznego;
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Szkolenie ,,Aspekty  formalno-prawne dotyczace dzialalnosci gospodarczej i
funkcjonowania Kklastrow” powinno obejmowaé nastgpujagce minimalne zagadnienia
kluczowe:

Aspekty prawne funkcjonowania klastra oraz aspekty dziatania klastra w praktyce, w
szczegoOlnosci:

Powotlanie inicjatywy klastrowe;j:

e zakladanie klastrow,

e wybor korzystnej formy tj. spotka kapitatowa, fundacja lub stowarzyszenie,

e znak towarowo a marka, zastrzezenie znaku towarowego,

e uUmowa partnerska,

e list intencyjny.

Tworzenie i funkcjonowanie klastrow.
Opracowanie i weryfikacja strategii klastra.
Opracowanie struktury organizacyjnej klastra:
e analiza kompetencji kadry zarzadzajacej organizacja klastrowa.
Przygotowanie planu finansowania inicjatywy klastrowe;j.
Prawne aspekty zrodet finansowania projektow w ramach klastra:

e wsparcie przedsiebiorstw w zakresie aplikowania o $rodki na projekty klastrowe lub

projekty innowacyjne
Informacje dotyczace organizacji zajg¢ w ramach szkolenia:

e Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 16 godzin szkoleniowych tj. max 8
godzin szkoleniowych zaje¢ na kazdy dzien szkoleniowy (1 godzina szkoleniowa =
45 minut) oraz uzgodnione z Zamawiajacym przerwy.

e Szkolenie zostanie zrealizowane w dniach 15 — 16 czerwca 2021 r. W przypadku
szkolenia stacjonarnego Zamawiajacy zapewni wyposazong, dostosowang do
wielko$ci grupy sale i sprzet do przeprowadzenia szkolenia (rzutnik, flipchart, sprzet
naglasniajacy).

Przedmiot zamo6wienia obejmie:

Przeprowadzenie szkolen zgodnie z programem obejmujagcym minimalne zagadnienia
kluczowe wskazane przez Zamawiajacego 1 warunkami zapytania.

Wyznaczenie o0soby odpowiedzialnej za koordynacj¢ szkolenia, ktorg Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu ofertowym.

Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia zobowigzany jest w terminie 1 (jednego)
dnia  od podpisania umowy przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego propozycje
harmonogramu i szczegdtowego programu szkolenia.

Zamawiajacy zatwierdzi lub zwrdci z uwagami propozycje, o ktorych mowa powyzej, w
terminie 1 (jednego dnia) dnia od ich otrzymania.

Przygotowanie i dostarczenie uczestnikom materiatdéw szkoleniowych obejmujacych:

e program szkolenia,

e prezentacje/materialy edukacyjne wykorzystywane podczas szkolenia (druk
dwustronny w formie umozliwiajacej sporzadzanie notatek),

e materiaty zrodtowe i /lub case studies.

Stworzenie i powielenie w liczbie odpowiadajacej ilosci uczestnikow ankiety ewaluacyjnej i
jej przeprowadzenie wsrod uczestnikow.
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g) Dostarczenic Zamawiajagcemu potwierdzenia obecnosci na szkoleniu podpisanego przez
kazdego z uczestnikdw, na podstawie listy 0sob zgtoszonych przez Zamawiajacego;

h) Przygotowanie i wydanie papierowych imiennych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia dla
wszystkich uczestnikow szkolenia

i) W terminie 10 dni od daty zakonczenia szkolenia sporzadzenie i przekazanie
Zamawiajgcemu raportu koncowego zawierajacego oceny uczestnikow, wniosKi
i rekomendacje dla Zamawiajacego wynikajace 0 z przeprowadzonej ankiety ewaluacyjnej,
oryginaly list obecnosci i ankiet ewaluacyjnych oraz elektroniczng wersje materiatoéw
szkoleniowych do dokumentacji szkoleniowej.

J) W przypadku potwierdzenia przez Zamawiajgcego uczestnictwa w szkoleniu osoby ze
szczegbdlnymi potrzebami Wykonawca jest zobowigzany zapewnic jej stosowe wsparcie,
celem umozliwienia uczestnictwa.

K) Wszelkie materialy papierowe lub elektroniczne stanowigce dokumentacje szkolenia,
zaswiadczenia oraz materialy szkoleniowe powinny by¢ opatrzone w odpowiednie
logotypy, ktore zostang przestane przez Zamawiajacego wraz z zaakceptowanym
harmonogramem i szczegdétowym programem szkolenia.

I) Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ szkolenia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Pracy i Technologii w zakresie spotkan biznesowych, szkolen,
konferencji i kongresow. Naruszenie tego obowigzku bedzie pociggato odpowiedzialnosé
odszkodowawcza Wykonawcy

Kod Wspoélnego Stownika Zaméwien CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

4. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Termin realizacji zamowienia: w okresie 15-16 czerwca 2021 r.

4.2.  Miejsce realizacji zamowienia: 37-450 Stalowa Wola, ul. Ksiedza Jerzego Popietuszki 10

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie Wytycznych w zakresie udzielania zaméwien w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zaméwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (w tym z Kierownikiem
Zamawiajacego). Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, 0 ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostal okreslony przez Operatora Programu
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C) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na podstawie
dokumentoéw wyszczegolnionych w punkcie 6.1 tabela ppkt 1 na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.2. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy ktorzy spetniaja ponizszy warunek:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ podmioty, Ktore tacznie spelniajg nastepujgce
warunki :

1. Posiadaja minimum 3-letnie do$wiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci Szkoleniowej,
potwierdzone wpisem do Rejestru Instytucji Szkoleniowych lub 3 -letnie do$wiadczenie
trenerskie.

2. Dysponuja wykwalifikowang kadra, skierowang do realizacji zamowienia posiadajaca
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie:

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) min. 5-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy z/lub w dowolnym klastrze, w tym z
min. 1 klastrem migedzynarodowym,

C) w przeciggu ostatnich trzech lat przeprowadzili min. 50 godzin szkoleniowych z
zakresu zaktadania, dziatalno$ci, rozwoju 1 strategii klastrow.

Ocena spelniania warunku udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana na podstawie
o$wiadczenia wykonawcy. Tres¢ os$wiadczenia zostala zawarta w formularzu oferty
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Niespelnienie warunku bedzie
skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikowania na kazdym etapie wykonywania
zamoOwienia 0sOb realizujacych ustuge wskazanych przez Wykonawce, pod katem spetienia
wymagan, o ktorych mowa powyzej (m.in. przedstawiania na wezwanie dokumentow
poswiadczajacych spelnianie warunkow i/lub sprawdzenia wiarygodnosci informacji u
podmiotow, na rzecz ktorych $wiadczona byla usluga szkoleniowa) oraz wyrazenia
sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich ustugi (w przypadku gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do spelniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej).
W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
wskazania Zamawiajagcemu nowych (innych) osob spetniajagcych wymagane kryteria. Do
nowo wskazanych osob stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym. W
przypadku, gdy osoby realizujace ustuge w toku realizacji zaje¢ nie bedg spetiaty oczekiwan
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego  wskazania
Zamawiajagcemu nowych oséb. Do nowo wskazanych osob stosuje si¢ tryb weryfikacji, o
ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
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6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW

6.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
Wykonawcy w okolicznosciach o ktorych mowa w pkt 5.1 nalezy przedtozy¢:

Lp. Wymagany dokument

1 Oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych z Zamawiajacym

Tres¢ o$wiadczenia zawarta zostala we wzorze dokumentu ,,O$wiadczenie
o braku powigzan kapitalowych” stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.
Forma dokumentu: oryginat.

6.2.  Inne wymagane dokumenty:

Lp. | Wymagany dokument

1 Formularz oferty
Forma dokumentu: oryginat.
2 Pelnomocnictwo

Do oferty nalezy dotaczy¢ pelmomocnictwo (petnomocnictwa) w formie
oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, jesli oferta
bedzie podpisana przez petlnomocnika, przy czym dotyczy to rowniez
przypadkow sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, tj.:

— wykonawcow dziatajacych w formie Spotki Cywilnej, jezeli z dokumentow
dotagczonych do oferty np. umowy spotki nie wynika odpowiedni sposob
reprezentacji dla podpisania oferty, badz wynika inny sposob reprezentaciji;

— wykonawcow wystepujacych wspolnie, czyli uczestnikow konsorcjum.

Forma dokumentu: oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem.

6.3. W przypadku Wykonawcdéw ubiegajacyCh si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy powinny by¢ poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku sktadania oferty wspolnej przez
kilku przedsigbiorcow, kazdy ze wspolnikow musi ztozy¢é dokumenty wymienione
w punkcie 6.1 ppkt 1. Wspolnicy muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania W postgpowaniu
I zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo, podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli kazdego ze wspolnikow.
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Forma prawna, jakg musi przyjag¢é grupa wykonawcOw, ktorej zostanie udzielone
zamoOwienie:

Wykonawcy mogg Wwspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum).
Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy oraz za zobowigzania wynikajgce z r¢kojmi 1 gwarancji.

Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej dtuznikow okresla art. 366 kodeksu cywilnego.
W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspolnie, wykonawcy
ustanowig pelnomocnika (Lidera Konsorcjum) do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania W postgpowaniu izawarcia umowy
W sprawie zamowienia. Zaden z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, nie moze podlegaé
wykluczeniu o ktorym mowa w pkt 5. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedtozenia umowy
regulujacej wspotprace wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wykonawca moze zwroci¢é si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
p6ézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wptynal po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7.1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7.1.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat zapytania ofertowego, bez ujawniania Zrodta zapytania, a jezeli zapytanie jest
udostgpniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie ofertowe, a jezeli
zapytanie jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza je takze na tej stronie.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej,
w jezyku polskim.

W  niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, droga elektroniczng lub za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

Wybrany sposob przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
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Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Fukasz Trznadel, e-mail:
trznadel@carit.pl.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania ofertg.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia na zasadach okreslonych
w pkt 6.3 i nastgpnych.

W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak réwniez innych dokumentach
powotujacych sie na ,,Wykonawcg”, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisac
dane dotyczace konsorcjum lub spotki cywilnej, a nie pelnomocnika.

Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zaleca si¢, aby pierwszg strong oferty stanowit formularz oferty, ktorego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Nalezy ponumerowa¢ wszystkie strony i w przypadku formy pisemnej spia¢ oferte w
sposOb uniemozliwiajgcy wysunigcie si¢ ktorejkolwiek kartki.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dtugopisem niezmywalnym atramentem.

Wszystkie opracowane przez Zamawiajacego zalaczniki do niniejszego zapytania
ofertowego stanowig wylgcznie propozycje co do formy wymaganych dokumentow.
Dopuszcza si¢ przedstawienie wymaganych zalacznikow w formie wlasnej opracowanej
przez Wykonawce, pod warunkiem, iz begda one zawieraé wszystkie zadane przez
Zamawiajacego informacije.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg (osoby)
podpisujaca oferte.

W przypadku oferty przygotowanej w formie pisemnej Wykonawca zamieszcza oferte w
kopercie oznaczonej nazwg i adresem ZamawiajacegO Oraz opisanej W nastgpujacy sposob:
Oferta na przeprowadzenie szkolenia pod nazwg: ,,Aspekty formalno-prawne dotyczace
dzialalnos$ci gospodarczej i funkcjonowania klastrow” Miejski Dom Kultury w Stalowej
Woli, adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. Sierpnia 9.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zloZzong przez siebie ofert¢ wytacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
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oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb wskazany w pkt 9.11 oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub , WYCOFANIE”.

W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem maila nie jest wymagany podpis
elektroniczny. W treSci maila przewodniego nalezy opisa¢ postgpowanie, ktorego oferta
dotyczy.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1.

10.2.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego Miejski Dom Kultury w Stalowej Woli
adres: 37-450 Stalowa Wola, ul. 1 Sierpnia 9 lub przesta¢ na adres e-mail: trznadel@carit.pl
lub za posrednictwem bazy konkurencyjnosci w terminie do 08.06.2021 r.

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcg o ztozeniu oferty po terminie.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1.
11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

W ofercie nalezy poda¢ ceng za realizacje catego przedmiotu zamdwienia.

Cena podana w ofercie jest cenag brutto, tj. zawierajgcg pelny koszt ponoszony przez
Zamawiajacego. Oznacza to, ze w przypadku firm zawiera podatek VAT, a w przypadku
0sob fizycznych uwzglednia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny
do poniesienia przez Zamawiajacego.

Podana w ofercie cena musi uwzglgdnia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowa¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamodwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcag prowadzone beda w walucie polskiej
(ztoty polski).

Ceng oferty nalezy okresla¢ z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

12.1.

12.2.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastepujacymi
kryteriami 1 ich znaczeniem oraz w nast¢pujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty
w poszczegolnych kryteriach:

Kryterium ,,Cena” — 100 pkt.,

W kryterium ,,Cena” najwyzszg liczbe punktow (100) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza
cene brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
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liczba punktow oferty ocenianej = e EEEEEEERE R e X 100pkt

cena oferty ocenianej

12.3. W kryterium ,,Cena”, ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

12.4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

12.5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwicksza liczbe
punktow sposrod ofert waznych, zlozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych
wykluczeniu.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

13.1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
odrgbnym pismem lub telefonicznie

13.2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

13.3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajacy moze zazada¢ przed zawarciem
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow. Wykonawcey wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

13.4. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

C) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgca
uzyskanie dofinansowania na realizacj¢ zamowienia z budzetu Unii Europejskiej.

e) srodki w ramach Mechanizmu Finansowego EOG, ktére Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

f) jezeli wykonawca/wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu wplyngli na jego wyniki
w sposOb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie udzielania zamowien w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego.
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g) zlozona oferta jest sprzeczna z trescig zapytania ofertowego wytycznymi lub w inny
sposOb narusza obowiazujgce przepisy prawa.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, 0:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy ktorego oferte wybrano
I uzasadnienie jej wyboru,

b) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoéOwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postgpowania o ktérych mowa w pkt 13.4.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanic na kazdym jego etapic bez podania
przyczyny.

14. POZOSTALE INFORMACJE

14.1.

14.2.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym maja zastosowanie
Wytyczne w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na
lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Dom Kultury w
Stalowej Woli (MDK), z siedzibg przy ul. 1 Sierpnia 9, 37-450 Stalowa Wola, NIP: 865-
15-27-646, Regon 830005118.

We  wszystkich  sprawach  dotyczacych  przetwarzania danych  osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych nalezy si¢ kontaktowac si¢
z Administratorem poprzez e-mail: iod@mdkstalowawola.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia, prowadzonym
w trybie zasady konkurencyjnosci na podstawie Wytycznych w zakresie udzielania
zamoOwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz
Norweskiego Mechanizmu Finansowego

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne Ilub
dziatajace na zlecenie organdow wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa;
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b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Miejskim
Domem Kultury przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Miejski Dom Kultury

5. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14.3. Zatacznikami do niniejszego dokumentu sa:

Nr Nazwa zalagcznika

1 Formularz oferty

2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych z Zamawiajagcym
3 Wzor umowy
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