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Nr sprawy ZW.39.D0OK.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., zwana dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia ofert na:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe
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Zatgczniki:

1. Zatacznik Nr 1 Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)
2. Zatacznik Nr 2 Formularz ofertowy

3. Zatacznik Nr 3 Formularz cenowy

4. Zatgcznik Nr 4 Wzér umowy
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I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdansk.

Whpisana do rejestru przedsiebiorcdw prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk — Pétnoc w Gdanisku,
VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000004441.

Kapitat zaktadowy i wptacony: 26 320 000 PLN.

NIP: 583-000-20-02, REGON: 190044530

tel +48 58 32 33 100, fax.+48 58 32 33 200

e-mail: sekretariat@arp.gda.pl

adres strony internetowej: www.arp.gda.pl, www.bip.arp.gda.pl

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego na podstawie przepisow
Kodeksu cywilnego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci, zawarta w Wytycznych Ministra Inwestycji
i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

2. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

I1l. Opis i zakres przedmiotu zamowienia, termin realizacji zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotéw, zwrotu potwierdzen odbioru oraz ustug odbioru korespondencji z siedziby
Zamawiajgcego na rzecz Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 (OPZ) do Zapytania
ofertowego oraz we wzorze umowy (zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

3. Szacowane zapotrzebowanie Zamawiajgcego na przesytki danego rodzaju zostato okreslone w pkt 5
OPZ. Umowa bedzie jednak wykonywana zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego i Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wykorzystania niepetnej fgcznej wartosci umowy, ustalonej zgodnie z pkt 5 OPZ.

4. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia rozpoczyna sie od dnia 01.07.2021 r. i trwa przez okres
24 miesiecy lub do wyczerpania tacznej wartosci umowy ustalonej zgodnie z pkt 5 OPZ, w zaleznosci od
tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesnie;.

5. Zamawiajacy wykorzysta minimum 60% tgcznej wartosci umowy ustalonej zgodnie z pkt 5 OPZ.
Pozostate 40% wartosci Zamawiajacy wykorzysta w razie zaistnienia takiej potrzeby. Z tytutu nie
wykorzystania tgcznej wartosci umowy nie przystuguja Wykonawcy wobec Zamawiajgcego roszczenia
odszkodowawcze.

6. Siedziba Zamawiajacego znajduje sie w Gdansku przy Al. Grunwaldzkiej 472 D, budynek Olivia Six.
Jednoczesnie Zamawiajacy wskazuje, iz w okresie obowigzywania umowy moze nastgpi¢ zmiana
siedziby Zamawiajacego, w granicach miasta Gdanska. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o zmianie
siedziby z co najmniej 14 dniowym wyprzedzeniem.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu
w postepowaniu w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r.,

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk =S
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agcm-j;. RO:“’“I'“ Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego

w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.


http://www.arp.gda.pl/
http://www.bip.arp.gda.pl/

Fundusze URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska | ,»*+,
Europejskie (7)) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze | %
L~

Strukturalne i Inwestycyjne

poz. 1041 ze zm.), co uprawnia go do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci
pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

Ocena spetnienia tego warunku dokonana bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy (zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego)

V. Dokumenty wymagane od wykonawcéw

1. Wypetniony Formularz ofertowy, wraz z Formularzem cenowym - zafgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego i zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie ztozy wymaganych
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do
wykluczenia, lub wymaganych petnomocnictw, os$wiadczenia lub dokumenty beda niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Poprawki lub wyjasnienia nie mogg powodowaé
istotnych zmian w tresci oferty.

3. W razie watpliwosci Zamawiajagcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw.

4. W przypadku, jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozone dokumenty
beda niezgodne z wymogami zapytania, wowczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

VI. Sposdéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz tryb udzielania wyjasnien

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznione sg Maria Warkusz tel. 58 32 33 137 oraz Kamila
Specius tel. 58 32 33 272.

2. Kazdy uczestnik postepowania ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
Zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnienn niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdziniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whiosku, o ktdrym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
ust. 2.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skfadania ofert, Zamawiajgcy moze zmieni¢
tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci
niezwtocznie na stronie, na ktérej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe oraz powszechnie dostepnej
stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego bedzie niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania i otwarcia ofert i zamiesci
informacje na stronie, na ktdrej jest zamieszczone Zapytanie ofertowe.

7. Wszelkie pytania, wnioski, oswiadczenia i informacje od Wykonawcéw powinny by¢ formutowane na
pismie i przestane w formie elektronicznej na adres e-mail: przetargi@arp.gda.pl lub za posrednictwem
powszechnie dostepnej strony internetowe;:
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, zgodnie z zasadami INSTRUKCJI
UZYTKOWNIKA Dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021 dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Wszelkie zawiadomienia, wnioski, oswiadczenia i informacje oraz wyjasnienia, odpowiedzi na pytania
zamieszczane bedg na stronie www.bip.arp.gda.pl, www.arp.gda.pl oraz powszechnie dostepnej stronie
internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

. Skfadanie ofert, termin zwigzania ofertg

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem powszechnie dostepnej strony internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, zgodnie z zasadami INSTRUKCII
UZYTKOWNIKA Dla systemu Baza Konkurencyjnosci 2021 dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Termin sktadania ofert uptywa dnia 10 czerwca 2021 r., o godzinie 12.00.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie dokumentowej. Do zachowania formy dokumentowej wystarcza ztozenie
oswiadczenia woli w postaci dokumentu, w sposéb umozliwiajagcy ustalenie osoby sktadajgcej
oswiadczenie. Przyktadowo o zachowaniu formy dokumentowej stanowi wypetnienie formularza
ofertowego na komputerze oraz podpisanie go na komputerze imieniem i nazwiskiem osoby, od ktdrej
pochodszi, jak réwniez skan podpisanych dokumentéw.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim. Wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ sporzagdzone réwniez
w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy lub przez
osobe umocowang do podpisania oferty. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych zatgczonych dokumentéw.

W odniesieniu do dokumentéw sporzgdzonych pisemnie, a nastepnie zeskanowanych, w przypadku
braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte podpis musi byé czytelny.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Woprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej w Rozdziale VII.
Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze
do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktére stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 1913 ze zm.), co do ktérych Wykonawca zastrzegt, wraz z przekazaniem takich
informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione i muszg by¢é oznaczone klauzulg ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby dokumenty te byly spiete w sposéb pozwalajgcy na ich
oddzielenie od reszty oferty.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty.
11. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
12. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
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IX. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zaméwienia musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacja
niniejszego zamdwienia.

2. Kazdy z Wykonawcoéw moze ztozyé tylko jedng oferte. Ceny nie mozna zmieni¢ po uptywie terminu
sktadania ofert.

3. Cene oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w sposéb okreslony w Formularzu ofertowym
(zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

4. Cena jednostkowa jest ceng brutto tj. musi zawiera¢ wszelkie obcigzenia publicznoprawne wymagane
przepisami prawa.

5. Wszystkie wartosci cenowe bedg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, a wszystkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

6. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisem umowy, ktérej wzér zatgczono do Zapytania ofertowego (zatacznik
nr 4 do Zapytania ofertowego).

7. Cena oferty wyliczona na podstawie danych zawartych w Formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego) stuzy jedynie do pordwnania ztozonych przez Wykonawcéw ofert i wyboru
oferty najkorzystniejszej. llosci przesytek wskazane w Formularzu cenowym nie stanowia szacowanego
zapotrzebowania Zamawiajgcego na ustugi kurierskie.

8. Cena oferty nie stanowi wartosci umowy. Wartos¢ umowy zostanie wyliczona na podstawie
szacunkowego zapotrzebowania Zamawiajacego, okreslonego w pkt 5 OPZ (zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego) i stawek zaoferowanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym (zatacznik
nr 3 do Zapytania ofertowego).

X. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wszystkie oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujgcego kryterium:
Cena brutto oferty — 100 % (maksymalnie 100 punktow).
Przy czym [1 % = 1 pkt].

2. Sposdb oceny ofert.
Sposdéb obliczenia:

P=[Cn/ CR] x 100
P —ilo$¢ punktéw dla kryterium ,,cena brutto oferty”
Cn —najnizsza oferowana cena

Cr — cena oferty rozpatrywanej

W ramach kryterium ,,cena brutto oferty”, oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalnie 100 punktéw.
Pozostatym ofertom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizszg cene brutto
za przedmiot zamdwienia.

4. Do oceny zostanie przyjeta suma wartosci brutto wyszczegdlnionych w zataczniku nr 3 do Zapytania
ofertowego i przedstawiona w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

5. W celu obliczenia punktédw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do dwéch
miejsc po przecinku.

6. Oferta musi zawierac cene tgczng, maksymalng i ostateczng, obejmujgcg wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
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2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Xl. Zawarcie umowy

1. Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie do zawarcia
umowy w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

2. Warunki, na ktérych bedzie zawarta umowa okresla zatgczniki nr 4 (,Wzér umowy”) do Zapytania
ofertowego.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Xll. Podmioty wykluczone z postepowania

1. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych wszczeto postepowanie
upadtosciowe lub ktdrych upadtos¢ ogtoszono.

2. Z postepowania wykluczeni sg Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawcgy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Ocena braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania nastgpi na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy ztozonego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

Xlll. Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

1. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a) bedzie niezgodna z przepisami prawa;
b) jej tresé nie bedzie odpowiadacd tresci niniejszego zapytania;
c) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
d) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;
e) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
f) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie Rozdziatu
Xust. 7;
g) zostata ztozona po wyznaczonym terminie.
2. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;
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b) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustalong przez
Zamawiajgcego, chyba ze Zamawiajac podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

XIV. Wtasciwos¢ prawa

W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie mie¢ bedg powszechnie obowigzujgce przepisy
prawa polskiego.

XV. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy informuje, iz przedmiotowe zamodwienie bedzie wspdtfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A., w szczegdlnosci:

1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Pomorskiego na lata 2014 -2020, projekt pt. ,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”, projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020” oraz projekt ,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”;

2) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
projekt pt. “Podniesienie standardu obstugi inwestora w wojewddztwie pomorskim”.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80 -
309 Gdarnisk, NIP 583 - 000 - 20 - 02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel. +48
583233101, fax +48 58 32 33 200;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl;

c) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdéwienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

d) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty, z
ktéorymi Agencja Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia zwigzane z
przechowywaniem oraz certyfikowanym niszczeniem dokumentdw;

e) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach programow krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A do uptywu termindw wynikajgcych z zawartych uméw, jednak nie krdcej niz do
dnia 31 grudnia 2028 r.,

f) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy bedgcego osobg fizyczng
jest niezbedny w celu udziatu w niniejszym postepowaniu oraz w celu zawarcia i realizacji umowy;

g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

h) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

i. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,
ii. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia ani
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zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),

iii. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

iv. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

i) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
i. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,

ii. prawa do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

iii. na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Nr sprawy ZW.39.D0OK.2021 Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych

i ich ewentualnych zwrotéw, zwrotu potwierdzen odbioru oraz ustug odbioru korespondencji z siedziby

Zamawiajgcego na rzecz Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

2. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej realizacji ustug pocztowych dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

w zakresie:

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych, przesytek
adresowanych na skrytki pocztowe oraz zwrotu przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy, w obrocie krajowym i zagranicznym;

b) ustug dodatkowych dotyczgcych obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie m.in. zwrotnego
potwierdzenia odbioru;

c) przemieszczania i doreczania przesytek w sposdb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci oraz uszkodzeniem;

d) dostarczania, zwrotu oraz odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego

prawa oraz miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, w szczegdlnosci na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041 ze zm.);

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. 2 2019 r., poz. 474 ze zm.);

c) Regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzgdzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744);

d) Regulaminie dotyczacym Paczek Pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie
dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745);

e) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1026 ze zm.);

f) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach,

wraz z przepisami wykonawczymi do ww. aktéw prawnych.

4. Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia nalezy rozumiec:

a) przesytki listowe o wadze do 2000 g i liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach: maksymalnych — 900
mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesytki listowej w formie rulonu - 1040 mm, stanowigcych
sume dtugosci i podwdjnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm;
minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume dtugosci
i podwadjnej srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze byé mniejszy niz 100 mm; minimalnych
strony adresowej — 90x140 mm;

Przesytki listowe w obrocie krajowym:

FORMATS

minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 230 mm, szerokosé
160 mm;
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FORMAT M

minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokosé
230 mm;

FORMAT L

minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm;

b) paczki pocztowe o wadze: do 10 000 g przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doreczane
w obrocie krajowym; do 20000 g przyjmowane, sortowane, przemieszczane i doreczane
w obrocie zagranicznym, - i wymiarach, z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma
dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$é nie przekracza 3000 mm,

Paczki pocztowe w obrocie krajowym:

Paczka GABARYT A to paczka o wymiarach:

minimum - wymiar strony adresowej nie moze by¢ mniejszy niz 90 x 140 mm,

maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos$é 500 mm, wysokos¢
300 mm;

Paczka GABARYT B to paczka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub szerokos$é 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm,

maksimum - suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

c) przesytka zwykta ekonomiczna - przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej
kategorii;
d) przesytka zwykta priorytetowa - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii;

e) przesytka polecona ekonomiczna - przesytka rejestrowana z gwarancja Wykonawcy
na przemieszczanie i doreczanie w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, nie bedace przesytka najszybszej kategorii;

f) przesytka polecona priorytetowa - przesytka rejestrowana z gwarancja Wykonawcy
na przemieszczanie i doreczanie w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem najszybszej kategorii;

g) przesytka polecona ekonomiczna za potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru;

h) przesytka priorytetowa polecona za potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

5. taczna warto$¢ umowy zostanie ustalona na podstawie szacunkowego zapotrzebowania
Zamawiajgcego, wykazanego w ponizszej tabeli z uwzglednieniem stawek zaoferowanych przez
Wykonawce w formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego). Zamawiajacy przewiduje
zrealizowanie w okresie 24 miesiecy nastepujacych ilosci przesytek krajowych izagranicznych wraz
z kategoryzacjg rodzajowg i wagowa:

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk =S
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agcm-j;. RO:“’“I'“ Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego

w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



Fundusze x$ URZAD MARSZALKOWSKI Unia EU'I('Opej;'Ska
icki Europejskie Fundusze o E
Europejskie +¥8)) WOIEWODZTWA POMORSKIEGO T s bl ol [
. . Szacowana
Lp. Rodzaj przesytki Format/waga/gabaryt ilogé (szt.)
1 2 3 4
PRZESYtKI LISTOWE KRAJOWE

1 Przesytki listowe do 500 g (S) 228
nierejestrowane

2 ekonomiczne do 1000 g (M) 72

3 do 500 g (S) 4958

4 PrzesyIk! polecone do 1000 g (M) 1186
ekonomiczne

5 do 2000 g (L) 110

6 do 500 g (S) 72

7 Pr.zesyikl polecone do 1000 g (M) 3
priorytetowe

8 do 2000 g (L) 4

9 Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej krajowej 2214

ZWROTY PRZESYLEK LISTOWYCH KRAJOWYCH
10 Przesytki polecone do 500 g (S) 298
11 ekonomiczne do 1000 g (M) 38
PRZESYtKI LISTOWE ZAGRANICZNE

Przesytki listowe polecone

12 priorytetowe - kraje do50g 4
europejskie
Przesytki listowe polecone

13 priorytetowe - kraje ponad 50 g do 100 g 2
pozaeuropejskie

PACZKI POCZTOWE KRAJOWE
14 Paczki pocztowe do 1kg A 12
15 ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg A 6
PACZKI POCZTOWE ZAGRANICZNE

Paczki pocztowe

16 ekonomiczne - kraje ponad 3 kg do 4 kg 2
europejskie
Odbidr korespondenc;ji z siedziby Zamawiajgcego 5 x w tygodniu

17 . 24
(optata za 1 miesiac)

6. Zamawiajacy wyjasnia, ze iloSci przesytek krajowych i zagranicznych wraz z kategoryzacjg rodzajowa
i wagowgq zawarta Formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego), nie odzwierciedla
rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajgcego. Stuzy ona jedynie poréwnaniu ztozonych przez
Wykonawcéw ofert i zapewnieniu Zamawiajgcemu mozliwosci realizacji ustug po cenach w niej
wskazanych, w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajacego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zamawiajgcy gwarantuje sobie prawo do zmiany (zwiekszenia lub zmniejszenia) ilosci w poszczegélnych
pozycjach wskazanych w pkt 5, w ramach tgcznej wartosci umowy, ustalonej zgodnie z pkt 5.

W ramach niniejszego postepowania Wykonawca bedzie zobowigzany do $wiadczenia ustug
dodatkowych wskazanych w Formularzu cenowym (zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane na
podstawie rzeczywistych iloSci przesytek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego). Faktyczne ilosci
realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od podanych szacunkowo ilosci. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w Formularzu cenowym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do codziennego (od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy) odbioru przesytek z siedziby Zamawiajagcego w godzinach od 14.00 do 15.30, przy
czym nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania
Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt 27.

Zamawiajgcy wymaga, aby data stempla pocztowego na przesytce byta tozsama z datg odbioru przesytki
od Zamawiajacego, z zastrzezeniem pkt 27.

Wykonawca wskaze placowke pocztowa/punkt nadawczy, w ktérym bedzie istniata mozliwosé
nadawania dodatkowej korespondencji do godziny 17.00, przy czym w takim przypadku przyjmuje sie,
iz przesytka przekazana w tych godzinach zostata nadana w tym samym dniu. Jezeli wskazana placéwka
pocztowa/punkt nadawczy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$é
gospodarcza, powinien on spetnia¢ wymagania w zakresie wyodrebnienia, w sposéb widoczny nazwa
lub logo Wykonawcy, stanowiska obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych. Ww. placédwka
pocztowa/punkt nadawczy muszg by¢ czynne w dniu zawarcia umowy o $wiadczenie ustug pocztowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania przesytek, zwrotu przesytek do siedziby
Zamawiajgcego codziennie (od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. 8 - 16).

Wykonawca zobowigzany bedzie do co najmniej dwukrotnego podjecia proby doreczenia przesytki
adresatowi, tzn. dwukrotnego dokonania zawiadomienia o prébie doreczenia przesyiki.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen
przesytek w obrocie krajowym wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020r., poz. 1026 ze zm.).

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ sledzenia przesytek rejestrowanych za posrednictwem bezptatnej
aplikacji dostepnej na stronie internetowe]j wskazanej przez Wykonawce.

Wykonawca zapewnia doreczenie przesytek pocztowych pod kazdy wskazany adres na catym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej (RP) oraz zgodnie z wigzgcymi RP umowami miedzynarodowymi dotyczgcymi
Swiadczenia ustug pocztowych.

Wykonawca gwarantuje, iz powracajgce zwroty korespondencji beda kompletne, w przypadku
korespondencji za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — druk ZPO bedzie stanowit integralng
cze$¢ koperty. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby zwrotne potwierdzenie odbioru wracato jako odrebna
czesc.

W przypadku przesytek zagranicznych Zamawiajagcy wymaga uzywania przez Wykonawce takich
numeréw nadawczych, ktére spetniajg wymogi Rozdziatu 5 Regulaminu Poczty Listowej Swiatowego
Zwigzku Pocztowego.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie przesytek bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Zamawiajgcy sporzadza zestawienie przesytek przygotowanych do wystania.
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33.

W przypadku uszkodzenia przesytki (w tym rédwniez zwrotu przesytki) przez Wykonawce w trakcie
transportu, Wykonawca zobowigzany bedzie do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed jej
dalszym uszkodzeniem na swdj koszt oraz dostarczenie Zamawiajgcemu protokotu w ww. zakresie.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci dotgczania przez Wykonawce do przesytek przygotowanych
przez Zamawiajacego jakichkolwiek przedmiotéw wptywajacych na wage przesytki, cene ustugi oraz
materiatdw reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajgcemu bezpfatne formularze potwierdzen odbioru —
stosowane w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczenia na kazdej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem okreslajagc rodzaj przesytki oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe
i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie wysytac korespondencje tylko i wytgcznie we wiasnym imieniu. W kazdej sytuacji
Zamawiajgcy bedacy nadawcg musi figurowac jako Nadawca przesyiki.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zwrotu do Zamawiajgcego btednie oznaczonej przesyiki.
W przypadku zastrzezen dotyczacych juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowego opakowania,
braku petnego adresu, niezgodnosci wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach,
braku znakéw optaty itp.) Wykonawca wyjasni je bez zbednej zwtoki z Nadawcg. Przy braku mozliwosci
wyjasnienia zastrzezen lub ich usuniecia w dniu odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w dniu
nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu przez Nadawce.

Placéwki oddawczo-awizacyjne Wykonawcy, ktdre dostarczajg adresatom przesytki pocztowe, winny
by¢ czynne przynajmniej 5 dni w tygodniu.

Placowki oddawczo-awizacyjne Wykonawcy, ktére doreczajg adresatom przesytki pocztowe na terenie
catego kraju winny by¢ zlokalizowane w kazdej gminie lub gminie sasiednie;j.

Placéwki oddawczo-awizacyjne musza by¢ dostosowane dla osdb niepetnosprawnych, posiadac
wyodrebnione, zadaszone, dedykowane do obstugi przesytek pocztowych miejsce, spetnia¢ wymogi
gwarantujgce zabezpieczanie i ochrone danych osobowych oraz zawartych w przesytkach informacji,
spetnia¢ wymogi Prawa pocztowego. Zamawiajgcy wyklucza prowadzenie w placéwkach zdawczo -
awizacyjnych innej dziatalnosci, ktéra mogtaby powodowaé uszkodzenie przesytek pocztowych, badz
wptywacé na jej bezpieczenstwo w zakresie ochrony danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do faktury raport/specyfikacje wykonanych ustug pocztowych
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, zawierajacy w szczegdlnosci rodzaj przesytki lub ustugi oraz
cene jednostkowg za przesytki nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym, zgodne z cenami brutto
wynikajgcymi z Formularza cenowego. Przekazana Zamawiajgcemu faktura bedzie zgodna z zatgczonym
raportem/specyfikacja.

W przypadku niewykonania badZz nienalezytego wykonania ustug pocztowych, prowadzenia
postepowania reklamacyjnego, ustalania odpowiedzialnosci operatora pocztowego, zgdania przez
Zamawiajgcego odszkodowania stosuje sie zasady okreslone w rozdziale 8 ustawy Prawo Pocztowe.

Wykonawca wyznaczy dla Zamawiajgcego ,opiekuna” dostepnego od poniedziatku do piatku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy co najmniej w godzinach 8.00 do 14.00 (w przypadku jego
nieobecnosci osobe zastepujgcg na ten czas). Zadaniem ww. osoby jest staty, biezgcy kontakt
z przedstawicielem Zamawiajgcego (lub osobg go zastepujacg), przyjmowanie wszelkich zapytan,
zastrzezenn, watpliwosci w zakresie przedmiotu zamodwienia oraz udzielanie wtym zakresie
niezbednych, wyczerpujacych odpowiedzi. W przypadku gdy zakres tematyczny zapytania wykracza
poza kompetencje/wiedze ,opiekuna” jego zadaniem jest pozyskanie niezbednych informacji
i przekazanie kompetentnych danych Zamawiajagcemu. Niezwtocznie od momentu zgtoszenia opiekun
powinien przekaza¢é Zamawiajgcemu informacje zwrotng lub poda¢ mozliwy czas udzielenia
odpowiedzi.
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Nr sprawy ZW.39.D0OK.2021 Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

w postepowaniu

na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

A. DANE WYKONAWCY:
VWYKONAWECA/WYKONAWEY: ...uvreitenieiitieete ettt et sttt ettt seetesesetas et st setesssae st tesass st sbases bt ete s ses st atesbesesarsaassesesansseessnnes

AUATES: ettt ettt et et st e et e s et et et e e etesteste e aea e st estesaetes et eae e eaee At ntestet e e eteeheeeaeantes et easeaseReete et steanaseasentesbes e easeneeteate st stennanes
NIP: ooveveeeeeeeeeeeeeeeeeseereeny REGON: oo, €L /FAKS , € MAl e,

Osoba odpowiedzialna za kontakty z Zamawiajacym:

B. tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO:

Oferuje/-my realizacje zamowienia (zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym) na swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym wymienionych w zatgczniku nr 3, wyliczong w oparciu
o ceny jednostkowe i ilosci tam wskazane, za:

tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO* PLN......cccerueereereerseennens STOWNIE! ..t s e e e

* FACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

C. OSWIADCZAM/-Y*, ZE:
— wobec mnie/nas, jako Wykonawcy nie wszczeto postepowania upadtosciowego lub nie znajduje/my sie
w stanie upadtosci;
- nie jestem/jestesmy powigzany/i osobowo lub kapitalowo z Agencjg Rozwoju Pomorza S.A. lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Agencji Rozwoju Pomorza S.A lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

— spetniam/y warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym;
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posiadam/y wpis do prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, rejestru operatoréw
pocztowych, co uprawnia go do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie dziatalnosci pocztowej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041
ze zm.). Z wpisu wynika uprawnienie Wykonawcy do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, pod numerem ......................

zapoznatem/lismy sie ze szczegétowymi warunkami zawartymi w dokumentacji Zapytania ofertowego
i przyjmuje/my je bez zastrzezen;

wykonam/y zamodwienie na warunkach i zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym:;
akceptuje/my wskazany w Zapytaniu ofertowym czas zwigzania ofertg — 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert;

w razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/my sie do podpisania umowy zgodnie z zatgczonym
wzorem;

zostatem/liSmy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujac, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji,
aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania;

os$wiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach Nnr..........ccco.cu.... informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu
(w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub
zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
wykonawca nie sktada oswiadczenia i wowczas tres¢ oswiadczenia nalezy przekreslic).

D. SPIS TRESCI:

Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

1) Formularz cenowy (zatgcznik nr 3);

2) e et b et ae et ehesh e sh et b a bRt et e s et et et eheebeseens e benaeraereenens ;
3) et te st st ettt teb et et e e ateateebe st steasseatettebaeteet et aae et eteseennennesentas ;
Q) ettt teate e te st et terae s et aseas st abeete et et aeates et et easateateetenes ;
Oferta zostata ztozona na .............. kolejno ponumerowanych stronach.

Miejscowosé, data, podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
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Nr sprawy ZW.39.D0OK.2021 Zatqcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

nazwa i adres Wykonawcy

FORMULARZ CENOWY
Plik excel
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Nr sprawy ZW.39.D0OK.2021 Zatqcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Wzér umowy
na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

zawarta w Gdannsku dnia _ . . 2021 roku, pomiedzy:

AGENCJA ROZWOJU POMORZA S.A. z siedzibg w Gdansku przy Al. Grunwaldzkiej 472 D, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk- Pétnoc w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000004441, kapitat zaktadowy 26.320.000,00 PLN,
reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca,

zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”.

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw, zwrotu potwierdzen odbioru oraz ustug odbioru korespondencji z siedziby
Zamawiajgcego na rzecz Agencji Rozwoju Pomorza S.A.

§2
Warunki realizacji przedmiotu umowy

1. Ustugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z
2020 r., poz. 1041 ze zm.), aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, z miedzynarodowymi
przepisami pocztowymi, tj. wigzgcymi Rzeczpospolita Polskag umowami miedzynarodowymi
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacymi regulaminami Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, a takze zapisami regulamindéw s$wiadczonych ustug pocztowych aktualnych na dzien
realizacji ustug.

2. W przypadku zmian w przepisach, o ktérych mowa w ust. 1 zastosowanie bedg miaty przepisy
obowigzujgce bez koniecznosci zmiany tresci umowy w formie aneksu.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy oraz jej zakres zostat okreslony w Zapytaniu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy.
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4. W Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik do oferty wyszczegdlnione zostaty przesytki pocztowe
i ustugi dodatkowe, ktére beda swiadczone przez Wykonawce w ramach zawartej umowy. Liczba
przesytek pocztowych oraz dodatkowych ustug moze zmienia¢ sie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do nadawania wszystkich rodzajow przesytek
i skorzystania ze wszystkich rodzajow ustug, wskazanych w tym zatgczniku.

5. Standard wszystkich placéwek pocztowych musi zapewnia¢ bezpieczeAstwo przechowywania
korespondencji oraz gwarantowac¢ dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktérej mowa w art. 41 ustawy
Prawo pocztowe.

6. Wykonawca gwarantuje, iz placowki pocztowe, o ktédrych mowa w ust. 5 posiadajg wyodrebnione
stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych.

§3
Termin realizacji umowy

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia rozpoczyna sie od dnia 01.07.2021 r. i trwa przez okres
24 miesiecy lub do wyczerpania tgcznej wartosci umowy, okreslonej w § 4 ust. 1, w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej. Odpowiedzialno$¢ za kontrole wykorzystania wartosci brutto
umowy ponosi Zamawiajacy, przy czym przekroczenie kwoty, nie narusza praw Wykonawcy do
wynagrodzenia naleznego za wykonane ustugi.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do dokonania w terminie
2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/ zwréconych przesytek,
oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych
z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych faktur korygujgcych.

§4
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

1. taczna wysokosé wynagrodzenia Wykonawcy, z tytutu realizacji niniejszej umowy, nie przekroczy kwoty
brutto w wysokosSci .....ceevveevevereciiinnns Zt (STOWNI@: o ), okreslonej
zgodnie z zapisami pkt 5 OPZ, stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy.

2. W przypadku wyczerpania powyzszej kwoty umowa ulega rozwigzaniu.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie miesiecznie wedtug faktycznie zrealizowanej liczby
ustug i stawek wskazanych w zatgczniku nr 2 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do faktury raport/specyfikacje wykonanych ustug pocztowych
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, zawierajacy w szczegdlnosci rodzaj przesytki lub ustugi oraz
cene jednostkowq za przesytki nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym.

5. Maksymalne wynagrodzenie brutto podane w ust. 1 moze ulec zmianie tylko w sytuacjach okreslonych
w § 8 ust. 2 umowy.

6. Zamawiajgcy ptaci¢ bedzie Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie wystawionej faktury, w terminie
21 dni od daty jej wystawienia wraz z raportem/specyfikacjg, o ktérym mowa w ust. 4. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przesytania powyzszych dokumentéw drogg elektroniczng na adres e-mail:
faktury@arp.gda.pl.

7. Naleznosci wynikajgce z faktur, Zamawiajgcy bedzie regulowaé przelewem na konto wskazane na
fakturze. Na przelewie Zamawiajgcy okresli tytut wptaty ,FV nr ......... , Umowa ID nr.../G”. W przypadku
wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podatnikéw
VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w wykazie podatnikdw VAT.

8. Ptatnos¢ na podstawie wystawionej faktury moze by¢é pomniejszona o kwoty naleznych
Zamawiajgcemu kar umownych okreslonych w § 7 umowy oraz zwrotu naleznych Zamawiajgcemu
opfat.
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10.

11.

12.

13.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki ustawowe za opdznienie
w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania swiadczenia ustug do czasu
uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury ptacone bedg przez
Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;j.
W przypadku opdzZnienia Zamawiajgcego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia
otrzymanych ptatnosci na poczet zalegtych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej
ptatnosci.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczend z tytutu niewykorzystania przez Zamawiajgcego
w catosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.
Wykonawcy nie przystuguje zadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane
W umowie, ani roszczenie o zwrot kosztdw poniesionych w zwigzku z wykonaniem umowy.
Zaréwno Wykonawca jak i Zamawiajgcy nie moze dokona¢ przeniesienia wierzytelnosci wynikajacych
zZ niniejszej umowy na osoby trzecie.
§5

Poufnos¢ informacji
Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych dziatalnosci
ktorejkolwiek ze Stron, ktére zostaty udostepnione w zwigzku z zawarciem lub realizacja Umowy. Nie
dotyczy to informacji, ktére sg powszechnie znane i informacji, ktérych ujawnienia wymagaja
obowigzujgce przepisy prawa.
Strony zapewniajg zastosowanie wszystkich koniecznych srodkéw wobec swoich pracownikéw, aby
zagwarantowacd poufnosc informacji i dokumentéw istotnych dla obu Stron.
Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajgcym sposobu przekazywania przedmiotu
zamoéwienia zawierajgcych informacje mogace mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji
u Zamawiajgcego.
Postanowienia o poufnosci bedg obowigzywaty réwniez po rozwigzaniu lub wygasnieciu niniejszej
Umowy.

§6

Nadzér nad umowag

Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy po stronie Zamawiajgcego jest:
Pan/PaNi......ccceeeveeveeereennes.

Osobg odpowiedzialng za koordynacje realizacji umowy po stronie Wykonawcy: jest
Pan/PaNi.....ccoeeveeeveeereennnn.

Zmiana osob odpowiedzialnych za koordynacje umowy wymaga poinformowania Zamawiajgcego
w terminie 14 dni od daty dokonania zmiany, w trybie zawiadomienia pisemnego lub za posrednictwem
poczty elektronicznej i nie wymaga formy aneksu.

§7

Reklamacje i kary umowne
Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w przypadku, gdy Zamawiajgcy wypowie umowe lub
odstapi od umowy z powodu okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 5 % kwoty
niewykorzystanej z wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach
ogoblnych Kodeksu cywilnego.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonywania ustug pocztowych, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odszkodowania ustalonego na zasadach i w wysokosci okreslonej w rozdziale 8
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Naliczanie kar umownych ztego tytutu
w odniesieniu do poszczegdlnych ustug pocztowych prowadzone bedzie odpowiednio na zasadach
i warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474 ze zm.).
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e

W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od naleznej kary umownej

zobowigzany jest do zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowe;j.

5. W przypadku niezgtoszenie sie po odbidr przesytek w oznaczonym dniu, Zamawiajgcemu przystuguje
kara umowna w wysokosci 200 % optaty za jeden odbidr, ustalonej poprzez podzielenie optaty za jeden
miesigc kalendarzowy, przez szacowang ilo$¢ odbioréw w miesigcu kalendarzowym, wskazang w
formularzu cenowym.

6. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy bedace
bezposrednim nastepstwem okolicznosci, ktére stanowig skutek dziatania sity wyzsze;.

7. Sita wyisza to zdarzenie zewnetrzne, ktorego strony nie mogty przewidzie¢ i ktéremu nie mogty
zapobiec, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub czesci, na state lub na pewien czas,
ktéremu strona nie mogta przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci i ktére nie wynikto
wskutek btedéw lub zaniedban strony dotknietej jej dziataniem.

8. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do niezwtocznego informowania sie, w najwczesniejszym mozliwym
terminie, o zaistnieniu okolicznosci stanowigcej site wyzszg, o czasie jej trwania i przewidywanych
skutkach dla umowy oraz ustaniu powyzszych okolicznosci. Na stronie powotujgcej sie na dziatanie sity
wyzszej cigzy obowigzek udokumentowania zaistnienia takiej okolicznosci.

9. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia,

o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 umowy. Potracenie kar umownych przez Zamawiajgcego bedzie mozliwe

dopiero po zakonczeniu przez Wykonawce postepowania wyjasniajgcego okolicznosci uzasadniajgce

naliczenie kary, jednak ostateczna decyzja co do naliczenia kar bedzie nalezata do Zamawiajgcego.

&8
Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz mogg byc¢
dokonywane w zakresie i formie zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
2. Zawarta umowa ulegnie zmianie, w przypadku:
1) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia;

2) powstania istotnych rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie mozna usungé¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Strony i pozostanie
bez wptywu na przedmiot umowy;

3) zmiany stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania umowy, przy czym cena jednostkowa netto
pozostanie bez zmian;

4) wystgpienia innych okolicznosci niezaleznych od Stron, ktérych mimo zachowania nalezytej
starannosci nie mozna byto przewidzie¢ przed wszczeciem postepowania, a zrealizowanie
zatozonego pierwotnie celu umowy bytoby bez tych zmian niemozliwe;

5) zmian zakresu Swiadczen objetych niniejszym zamdwieniem (w zwigzku z rozwojem technologii
i podwyzszaniem standardéw obstugi przez Wykonawce);

6) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

3. Zmiany w zakresie okreslonym w ust. 2 ppkt 1-6 wymagajg sporzadzenia aneksu do umowy,

z zastrzezeniem § 2 ust. 2 umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytka
polecong, o zmianach okreslonych w umowie nazw, adreséw, oséb, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu umowy.

§9

Odstgpienie od umowy/ Rozwigzanie umowy

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D, 80-309 Gdarisk =S
Zarzad: tukasz Zelewski — Prezes Zarzadu, Rafat Dubel — Wiceprezes Zarzadu, Piotr Ciechowicz — Wiceprezes Zarzadu Agcm-j;. ROZ“'“I'“ Pomorza S.A.
ARP S.A. zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego

w Rejestrze Przedsiebiorcow pod nr KRS 4441, NIP: 583-000-20-02, Regon: 190044530

Kapitat zaktadowy: 26.320.000,00 zt, Kapitat wptacony: 26.320.000,00 zt.



*

Fundusze URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Eyr_Opejska s
Europejskie J WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze | %
L~

Strukturalne i Inwestycyjne

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonanej czeSci umowy.

2. Zamawiajagcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, w terminie 14 dni od wystgpienia jednej z nizej wymienionych okolicznosci:

1) w przypadku dwukrotnego zawinionego niezachowania przez Wykonawce tajemnicy pocztowej,
o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe;

2) Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej;

3) niewywigzywanie sie, pomimo wczesniejszego pisemnego wezwania do usuniecia naruszen
z ogdblnych warunkéw swiadczenia ustug pocztowych, gwarantowanej jakosci ustug pocztowych, w
tym termindw ich realizacji, naruszania uprawnien nadawcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku
zawartosci lub uszkodzenia przesytki pocztowej oraz niewykonania ustugi pocztowej z zachowaniem
gwarantowanej jakosci.

4) Wykonawca nie zapewni ciggtosci ubezpieczenia w okresie trwania umowy.

3. Rozwigzanie umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Zamawiajacego, Wykonawcy
przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia i bez mozliwosci naliczenia
przez Zamawiajgcego kar umownych.

§10

Ubezpieczenie

1. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz: 500 000 zt.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ciggtosci ubezpieczenia w okresie trwania umowy.
W przypadku zakornczenia okresu obowigzywania polisy Wykonawca ma obowigzek przedstawic¢
Zamawiajgcemu potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem prolongate ubezpieczenia, w terminie do
21 dni po zakonczeniu okresu obowigzywania poprzedniej polisy, do czego Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce na 7 dni przed uptywem okresu obowigzywania polisy.

§11
Postanowienia koncowe

1. Strony dotozg wszelkich staran, by ewentualne spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy
rozstrzygnac polubownie. W przypadku, gdy Strony nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane bedg
przez Sad Powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Postanowienia niniejszej umowy, oferty Wykonawcy, szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia
stosuje sie przed postanowieniami regulaminu oraz cennika $swiadczonych przez Wykonawce ustug
pocztowych.

3. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny oraz aktéw
wskazanych w § 2 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe zamdwienie bedzie wspéitfinansowane przez Unie
Europejska ze srodkdow:

1) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 - 2020, projekt pt. ,,Pomorski Broker Eksportowy.
Kompleksowy system wspierania eksportu w wojewdédztwie pomorskim”, projekt pt. ,Invest
in Pomerania 2020” oraz projekt ,SPEKTRUM. Pomorski System Ustug Doradczych”;
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2) Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
projekt pt. “Podniesienie standardu obstugi inwestora w wojewddztwie pomorskim”.

5. Agencja Rozwoju Pomorza S.A. oswiadcza, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Agencja Rozwoju Pomorza S.A., Al. Grunwaldzka 472 D,
80 - 309 Gdansk, NIP 583-000-20-02, Regon 190044530, adres e-mail: sekretariat@arp.gda.pl, tel.
+48 58 32 33 101, fax +48 58 32 33 200, zwana dalej Administratorem; Administrator prowadzi
operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Agencji Rozwoju Pomorza S.A. jest Lucjan Brudzynski,
kontakt: rodo@arp.gda.pl;

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) — dalej RODO, w celu realizacji umowy;

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzgcych na administratorze
danych osobowych wynikajgcych z prawa Unii lub prawa polskiego, za ktére administrator uznaje
w szczegodlnosci realizacje obowigzkéw w zakresie rozliczen finansowych, w tym podatkowych;

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO, do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora lub strone trzecig, za ktdre administrator uznaje w szczegdlnosci:
dochodzenie, ustalenie i obrone przed roszczeniami,

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie umowa
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej; oraz podmioty, z ktérymi Agencja
Rozwoju Pomorza S.A. zawarta stosowne umowy powierzenia zwigzane z przechowywaniem oraz
certyfikowanym niszczeniem dokumentéw;

5) dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektéw wspaétfinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach programoéw krajowych i miedzynarodowych realizowanych przez Agencje
Rozwoju Pomorza S.A do uptywu terminéw wynikajgcych z zawartych uméw, jednak nie krécej niz do
dnia 31 grudnia 2025 .,

6) obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy bedacego osobg
fizyczng jest niezbedny w celu zawarcia i realizacji umowy;

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym
z Zapytaniem ofertowym),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego),

d) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, w zakresie
w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

9) osoba, ktérej dane sg przetwarzane, nie posiada:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawa do usuniecia danych osobowych,
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b) na podstawie art. 21 RODO prawa sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, w zakresie
w jakim dane przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.
6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zataczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 — Oferta wykonawcy

Zatacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe

Wykonawca Zamawiajacy

Zataczniki do umowy:
Zatgcznik nr 1 — Oferta wykonawcy
Zatgcznik nr 2 — Zapytanie ofertowe
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