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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 85/FESL/10_25_2/2025
(Zaproszenie do sktadania ofert)

Zamawiajacy: Akademia WSB
ul. Cieplaka 1c
41-300 Dgbrowa Gornicza

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie miejsca na szkoleniu w tym szkoleniu
otwartym obejmujgcym zakres przedmiotowy tj.:

Realizacja projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych z wykorzystaniem
sztucznej inteligencji — sprawozdawczos¢, finansowanie, rozliczanie, kontrola, zmiany,
promocja, dostepnos¢, procedury rekrutacji i dokumentacja rekrutacyjna (16 godzin
dydaktycznych, w ciggu 2 dni) — 10 miejsc;

w ramach projektu nr FESL.10.25-1Z.01-078F/23 — ,,Kompleksowe wsparcie rozwoju
Akademii WSB zgodnie z potrzebami zielonej i cyfrowej gospodarki” realizowanego w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021- 2027 ze $rodkéw Funduszu
na Rzecz Sprawiedliwe] Transformacji, Priorytet X Fundusze Europejskie na transformacje,
Dziatanie 10.25 Rozwdj ksztatcenia wyzszego zgodnie z potrzebami zielonej gospodarki.
Termin skfadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.10.2026 r. do godz. 8:00 za posrednictwem

Bazy Konkurencyjnosci.

Zatwierdzono w dniu: 30.09.2026 r.
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I. DANE BENEFICJENTA
Akademia WSB

ul. Cieplaka 1c

41-300 Dgbrowa Gornicza
NIP: 629-10-88-993
REGON: 272653903

Il. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego drogg elektroniczng poprzez Baze Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien w terminie do 3 dni roboczych liczac od dnia
nastepnego po dniu w ktérym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

3. Przez dni robocze, o ktérych mowa w niniejszym postepowaniu ofertowym, rozumie
sie dni od poniedziatku do piatku, z wytgczeniem sobét, niedziel oraz dni ustawowo
wolnych od pracy.

4. Zamawiajacy informuje, iz udzieli odpowiedzi na pytania wniesione co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli pytania wptyng po tym terminie
lub dotycza udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ pytania bez odpowiedzi.

5. Odpowiedzi na pytania zostang upublicznione poprzez Baze Konkurencyjnosci.

6. Wykonawca zobowigzany jest $ledzié zapytanie ofertowe upublicznione w Bazie
Konkurencyjnosci w zakresie pytan i udzielonych odpowiedzi oraz wprowadzonych
ewentualnych zmian w tresci zapytania ofertowego.

7. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy, uwzgledniajgc przestane uwagi, moze
dokonac zmiany tresci niniejszego zapytania oraz odpowiednio wydtuzy¢ termin
sktadania ofert.

8. Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
1) Monika Zientarska, e-mail: monika.zientarska@wsb.edu.pl
I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie miejsca na szkoleniach otwartych
obejmujacych zakres przedmiotowy t;j.:

Realizacja projektow finansowanych ze srodkéw publicznych z wykorzystaniem
sztucznej inteligencji — sprawozdawczos¢, finansowanie, rozliczanie, kontrola,
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zmiany, promocja, dostepnos$é, procedury rekrutacji i dokumentacja rekrutacyjna
(16 godzin dydaktycznych, w ciggu 2 dni) — 10 miejsc;

2. Zamawiajgcy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z
dnia 11 wrzeédnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, w zwigzku z czym nie jest
mozliwe stosowanie srodkdw odwotawczych okreslonych w ustawie.

IV. KOD CPV

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80511000-9 — Ustugi szkolenia personelu

V. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERTY

1.

3.

Wszystkie oferty muszg zostaé dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w
ponizszym ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.10.2026 r. do
godz. 08.00. (decyduje data wptywu na baze konkurencyjnosci).

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (zgodnie z instrukcja
zamieszczong na stronie bazy konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc).

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. INFORMACJE DODATKOWE DOT. ORGANIZACII | PRZEPROWADZENIA SZKOLEN

1.

Przyjmuje sie, ze jedna godzina szkolenia oznacza jedng godzine dydaktyczna, tj. 45
minut. Do wymiaru godzin szkoleniowych nie wlicza sie przerw.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi materiaty szkoleniowe odpowiednie do
zakresu merytorycznego zamodwienia. Materiaty zostang przekazane w wersji
papierowej lub elektronicznej, odpowiednio do formy realizacji szkolenia, najpdzniej
w dniu rozpoczecia szkolenia.

Wykonawca wystawi kazdemu uczestnikowi zaswiadczenie lub certyfikat
potwierdzajacy ukonczenie szkolenia. Dokument powinien zawiera¢ co najmniej: imie
i nazwisko uczestnika, tytut szkolenia, termin jego realizacji oraz liczbe
zrealizowanych godzin dydaktycznych.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 30 dni od dnia prawidtowego doreczenia
Zamawiajgcemu faktury lub rachunku oraz dokumentéw wymaganych po
zakonczeniu danego szkolenia. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien wydania przez
Zamawiajgcego swojemu bankowi polecenia przelewu na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze lub rachunku.

Podstawa wystawienia faktury lub rachunku za realizacje zaméwienia jest
zakonczenie szkolenia oraz przekazanie Zamawiajgcemu zaswiadczenia lub
certyfikatu wystawionego uczestnikowi, a takze pozostatej dokumentacji wymaganej
zgodnie ze Szczegbétowym opisem przedmiotu zamdwienia lub umowa.

Zamawiajgcy przewiduje skierowanie na szkolenie maksymalnie 10 oséb, przy czym
gwarantowana liczba uczestnikdw wynosi minimum 5 oséb.
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Ostateczna liczba oséb skierowanych na szkolenie zostanie przekazana Wykonawcy
przez Zamawiajgcego przed rozpoczeciem szkolenia i moze wynosi¢ od 5 do 10 osdb.

Wykonawca wystawi fakture lub rachunek wytgcznie za liczbe uczestnikéw faktycznie
skierowanych przez Zamawiajgcego do udziatu w szkoleniu, ktérzy rozpoczng udziat w
szkoleniu.

Przez termin realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w pkt XI Zapytania ofertowego,
rozumie sie okres, w ktérym Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzic szkolenie,
zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szkolenia muszg zostac
zrealizowane w terminie do 30.10.2026 .

Doktadny termin oraz harmonogram realizacji kazdego szkolenia zostang uzgodnione
odrebnie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg wytonionym dla realizacji
zamoéwienia.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze wynagrodzenie z tytutu realizacji zamdwienia jest
finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych. Wykonawca pozostaje
odpowiedzialny za prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lub podstawy
zastosowania zwolnienia z tego podatku.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym stosowania jezyka réwnosciowego oraz zapewnienia
dostepnosci dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami, w szczegdlnosci oséb z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z art. 9 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 oraz aktualnymi krajowymi wytycznymi dotyczgcymi realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia, ktére nie zostaty podane do wiadomosci
publicznej, a takze informacje prawne, organizacyjne, handlowe, technologiczne i
techniczne dotyczgce Zamawiajgcego lub realizacji zamoéwienia, uzyskane przez
Wykonawce w zwigzku z udziatem w postepowaniu albo realizacjg umowy, maja
charakter poufny. Informacje te nie mogg by¢ ujawniane ani przekazywane osobom
trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego i mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie
w celu przygotowania oferty oraz realizacji zamdwienia.

Z Wykonawcg wytonionym do realizacji zamdwienia zostanie zawarta umowa.

Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji zamoéwienia osobom trzecim ani dokona¢é
zmiany osoby wskazanej w ofercie do prowadzenia szkolenia bez uprzedniej zgody
Zamawiajgcego.

Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepisdw dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w szczegélnosci rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 — RODO. Wykonawca moze przetwarzac dane uczestnikdw wytgcznie w
zakresie i przez okres niezbedny do realizacji szkolenia oraz wystawienia zaswiadczen
lub certyfikatow.
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17. Wykonawca zapewni, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji zamdwienia,

opracowanie i przygotowanie dodatkowych materiatéw wykorzystywanych podczas
szkolenia, z uwzglednieniem zgtoszonych przez Zamawiajgcego indywidualnych
potrzeb uczestnika w zakresie dostepnosci i komunikacji.

18. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji ustug w sposéb dostepny, obejmujacy w

szczegolnosci:

1. mozliwos¢ zapewnienia alternatywnego sposobu kontaktu, w tym kontaktu
online, telefonicznego lub za posrednictwem poczty elektronicznej;

2. przekazywanie informacji i dokumentéw w sposdéb zrozumiaty, czytelny i
przystepny;

3. dostosowanie materiatéw oraz sposobu prowadzenia szkolenia do zgtoszonych
potrzeb uczestnika, w zakresie mozliwym i adekwatnym do charakteru szkolenia.

19. Zamawiajacy oswiadcza, ze wynagrodzenie wspoétfinansowane jest w minimum

70% ze srodkéw publicznych.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

2.

Ocenie bedg podlegaty oferty, ktore:

1) zostaty ztozone przez Wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu;

2) nie zostaty odrzucone.

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujgce kryteria:

Kryterium ,Cena” - taczna kwota zaoferowana przez Wykonawce — max 100 pkt (waga
100%) wedtug wzoru:

Kryterium cena, gdzie oferty zostang ocenione przelicznikiem PC= (Cn/Co) x 100 pkt
PC — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto, Co — cena brutto oferty
ocenianej.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozyé na formularzach stanowigcych zatgczniki
do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ cene wyrazong w polskich ztotych zgodnie z
wzorem formularza oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy o$wiadcza, iz ustugi objete zapytaniem sg realizowana z Programu
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, wspétfinansowanego ze $rodkéw
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

Pod pojeciem kwoty brutto nalezy rozumieé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia.

W przypadku ofert niekompletnych, nie zawierajgcych wszystkich wymaganych
opisow lub Zle skonstruowanych, Zamawiajgcy wezwie wykonawcéw do uzupetnienia
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brakéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Jezeli pomimo wezwania
oferta nadal bedzie niekompletna, zawiera¢ bedzie braki uniemozliwiajgce jej ocene
lub Wykonawca nie dokona uzupetnienia w wyznaczonym terminie, oferta zostanie
odrzucona i nie bedzie podlegata dalszej ocenie. Wykonawca moze ztozy¢ jedng
oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

6. O wyniku postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania) zostang poinformowani wszyscy Wykonawecy, ktérzy ztozyli oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkow
finansowych, braku ofert spetniajgcych wymagania lub zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych realizacje zamdwienia.

8. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami Bazy Konkurencyjnosci. Wszystkie
dokumenty powinny by¢ ztozone w formie dokumentowej, elektronicznej, np. w
formie skanu, w formacie PDF, tzn. zawierajgce podpis wtasnoreczny opatrzony
imienng pieczecia lub czytelny podpis sktadajacy sie z imienia i nazwiska lub
dokumentu podpisanego podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

9. Wykonawca przystepujgcy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyc
oswiadczenie, iz zapoznat sie z trescig dotgczonych do niniejszego zapytania
ofertowego Klauzul informacyjnych stanowigcych zatacznik nr 2.

IX. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udziat w realizacji przedmiotu zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy,
ktorzy:

a) w zakresie sytuacji ekonomicznej - znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, tj. nie pozostajg w stanie
likwidacji, upadtosci, ani nie toczy sie wzgledem nich postepowania naprawcze,

b) w zakresie przetwarzania danych osobowych — wdrozyli w niezbednym
zakresie dokumentacje zwigzang z przetwarzaniem danych osobowych,
wymagang przepisami RODO, dysponujg systemem zabezpieczenia danych
osobowych, znajdujgcych sie na serwerach wewnetrznych i zewnetrznych,
Urzad Ochrony Danych Osobowych nie natozyt na Wykonawce kary pienieznej z
uwagi na dziatanie niezgodnie z przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa i
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z procesami przetwarzania ich danych
osobowych - potwierdzenie spetnienia warunku - zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

c) w zakresie posiadanego potencjatu kadrowego — dysponujg odpowiednig
kadrg niezbedng do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia -
potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
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d) niepowiazani osobowo i kapitatowo z Zamawiajagcym — dotyczy Wykonawcy —
potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1. Zamawiajacy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.

2. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. odbiega o ponad 30% od wartosci obliczonej jako srednia
arytmetyczna cen wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu lub budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zazada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien. Wyjasnienia
przedstawione przez Wykonawce powinny zawiera¢ dowody dotyczace wyliczenia
ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub
kosztu.

4. Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonej oferty,
jezeli jest to niezbedne do dokonania jej oceny.

5. Oferta zostanie odrzucona, jesli:
e jej tresc¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
e zostanie ztozona po terminie,
e nie wykazano spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

e do oferty ztozonej poprzez Baze Konkurencyjnosci nie zostat dotgczony
Zatgcznik nr 1 ,,Formularz oferty” — kluczowy zatacznik, bez ktérego
Zamawiajacy nie jest w stanie dokonaé oceny oferty,

e zostafa podpisana przez osobe nieuprawniong,

e zostanie sporzgdzona na zafacznikach niezgodnych z wzorami okreslonymi
przez Zamawiajgcego,

e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
e zawiera razgco niska cene,

e jest przygotowana niezgodnie z zapisami zapytania ofertowego, np. brak
wszystkich lub niektérych zatgcznikdéw, brak podpiséw na zatgcznikach, brak
kompletnych danych i uzupetnien opiséw w zatgcznikach, wymaganych
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dodatkowych dokumentéw, a braki nie zostaty uzupetnione we wskazanym
terminie,

e cena zostata wskazana niezgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw
dodatkowych wyjasnien oraz uzupetnien dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych
ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien w
wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje nieprawdziwe lub niemozliwe do
udokumentowania.

7. Ztytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

8. Na etapie trwania postepowania zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz
wyboru ofert nie zostang ujawnione Wykonawcom lub innym osobom,
niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.

Xl. INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH

1. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwo$é co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia. W tym celu Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 1 do zapytania
ofertowego. Brak ztozenia zatgcznika skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy.

2. Zudziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére w bezposredni lub
posredni sposdb wspierajg dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie

Strona8:z9



Wojewddztwo
Slgskie

odpowiedzialne. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia
na Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego. Brak ztozenia zatacznika skutkowad
bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego - Polska Unie Europejska

XIl. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji: do dnia 30.10.2026 r, w terminie wskazanym przez Wykonawce.

2. Zajecia szkoleniowe mogg sie odbywac w dni robocze (z wytgczeniem dni wolnych
od pracy).

3. Miejsce realizacji szkolenia - szkolenie odbywa¢ sie powinno w formie stacjonarnej
w miejscu wskazanym przez Wykonawce, w promieniu 30 km od gtéwnej siedziby
Zamawiajgcego, dni realizacji szkolenia powinny nastepowac kolejno po sobie.

4. Szczegoétowy harmonogram zajec¢ zostanie przekazany przez Wykonawce.
5. Wraz z ofertag Wykonawca przedstawi planowany termin szkolenia.

XIil. LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - Klauzula RODO
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