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„Operacja - Integracja!" Zintegrowany Program Uniwersytetu Medycznego w Łodzi 

 POWR.03.05.00-00-z065/17 współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Priorytet III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju. Działanie 3.5 Kompleksowe programy szkół wyższych

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/05/2021

I. Nazwa i adres zamawiającego:

UNIWERSYTET MEDYCZNY W ŁODZI
Al. Kościuszki 4, 90-419 Łódź

REGON: 473073308
NIP: 725-18-43-739

adres strony internetowej: www.umed.pl

Rodzaj zamawiającego: Uczelnia publiczna

Wskazanie przedmiotu działalności zamawiającego: edukacja

Właściwa jednostka kompetencyjna:

Biuro Promocji, 90-647 Łódź, Plac Hallera 1

(podać nazwę, adres)

II. Osobą uprawnioną do porozumiewania się w wykonawcami jest:
Anna Pielesiek-Kielma

e-mail: anna.pielesiek@umed.lodz.pl, 

tel. 42 272 5095

Magdalena Kokosińska

e-mail: magdalena.kokosinska@umed.lodz.pl, 

tel. 42 272 5423
III. Tryb udzielenia zamówienia

Procedura prowadzona jest na podstawie Zarządzenia Rektora Nr 1/2021 w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych, do których nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych

IV. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa󠆨 polegająca na nagraniu 35 filmów instruktażowych dla studentów wspierających tok nauki. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

Kod CPV:

32.35.45.00-4 - Filmy wideo 

92.11.11.00-3 - Produkcja filmów instruktażowych oraz taśm wideo 

92.11.12.50-9 - Produkcja filmów informacyjnych
V. Warunki udziału w postępowaniu (stawianie warunków nie jest obowiązkowe)
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w procedurze, 
w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej. 

a) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. zespołem wdrożeniowym, w skład którego będą wchodzić min. 2 osoby w tym:

· Kierownik projektu – osoba po stronie Wykonawcy odpowiedzialna za nadzór organizacyjny nad realizacją przedmiotu zamówienia ze strony Wykonawcy, kontrolę i koordynację pracy członków zespołu Wykonawcy, kontrolę formalną i merytoryczną opracowywanych dokumentów, kontakty 
z Zamawiającym i innymi Wykonawcami, analizę ryzyka, prowadzenie dokumentacji oraz przygotowanie raportów. Kierownik projektu musi posiadać wykształcenie wyższe oraz doświadczenie w realizacji materiałów filmowych.

· Osoba odpowiedzialna za realizację filmów.

b) Dopuszcza się łączenie ról przez jedną osobę.

c) Na potwierdzenie ww. warunku należy załączyć do oferty wykaz osób, skierowanych do realizacji zamówienia stanowiący załącznik nr 4 
VI. Kryteria oceny oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i opis przyznawania punktacji (przykładowe):

	Nr
	Kryterium
	Ranga

	1
	Cena 
	90 %

	2
	Skrócenie terminu realizacji (bez uszczerbku na jakości)
	10 %

	Razem
	100%


Kryterium nr 1. - cena (C)  obliczane jest  wg wzoru:


C = (Cmin/Cn)  x 100 x 0,9 [%]


gdzie:


Cmin – cena najniższa,  Cn - cena badana

Kryterium nr 2. – skrócenie terminu realizacji (T) w tygodniach:

Kryterium nr 2 dotyczy skrócenia terminu realizacji  całości zamówienia tj. 35 filmów (bez uszczerbku na jakości) obliczane wg wzoru: 


T = (Tn/Tmax)  x 100 x 0,1 [%]


gdzie:


Tn – termin badany, Tmax – najdłuższy termin skrócenia


Ostateczna liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę obliczana jest jako suma punktów poszczególnych kryteriów: C+T. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.

VII. Miejsce, sposób i termin składania ofert:  

Oferty należy złożyć do dnia 26.05.2021 r. do godz. 16:00 w formie elektronicznej na adres: anna.pielesiek@umed.lodz.pl

Z oznaczeniem Nr zapytania ofertowego 1/05/2021
VIII. Termin realizacji:
Zamawiający wymaga realizacji całości zamówienia w terminie: nie póżniej niż do końca września 2021 

IX. Wzór umowy lub istotne postanowienia umowy: 


Z Wykonawcą którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiający zawrze umowę której wzór stanowi Załacznik nr3 do zapytania ofertowego.

X. Określenie warunków istotnych zmian umowy.  

Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany umowy.
XI. Informacje o możliwości składania ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych

XII. Informacje o możliwości składania ofert wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych

XIII. Informacje o planowanych zamówieniach uzupełniających, ich zakres oraz warunki, na jakich zostaną udzielone:
Nie󠆴
XIV. Zamawiający może:

1. poprawić w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

2. w toku badania i oceny ofert żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz do złożenia wymaganych dokumentów, w przypadku gdy nie zostały złożone lub gdy zostały złożone ale zawierają błędy.

3. wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, jeżeli wykonawca którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia. 
4. powtarzać czynność w odniesieniu do pozostałych wykonawców aż do momentu zawarcia ważnej umowy w przypadku uchylenia się od zawarcia  umowy i tego wykonawcy.
5. odrzucić ofertę wykonawcy, w szczególności gdy zawiera rażąco niską cenę, jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego lub wykonawca po wezwaniu nie złożył wymaganych dokumentów.
XV. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny w Łodzi, al. Kościuszki 4, 90-419 Łódź;

2) z inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Medycznym w Łodzi można skontaktować się przez adres e-mail: iod@umed.lodz.pl, telefon: (42) 272 52 11 lub pisemnie na adres siedziby administratora;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym zapytaniem ofertowym  prowadzonym w trybie art. 2.2 Prawa Zamówień Publicznych       
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja niniejszego postępowania;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji umowy, a po jej zakończeniu  przez okres wymagany do archiwizacji tego typu dokumentów zgodnie z przepisami prawa (w tym prawa wewnętrznego UM w Łodzi), w tym w celu poddania się kontroli przeprowadzanej przez uprawnione organy,

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

(Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
 gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
2. Jednocześnie Uniwersytet Medyczny w Łodzi przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane zostaną przekazane Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust, 5 RODO.

XVI. Termin związania ofertą 

Wykonawca związany jest złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XVII. Opis sposobu przygotowania oferty:

Na ofertę składają się:

1. Podpisany Opis Przedmiotu Zamówienia wg załącznika nr załącznik nr 1;
2. Wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy (asortymentowo-cenowy) wg załącznika nr 2;

3. Wykaz osób wg załącznika nr 4.

Oferta ma być sporządzona w języku polskim. 
XVIII. Unieważnienie postepowania

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia w szczególności jeśli nie zostanie złożona żadna oferta lub wszystkie złożone oferty zostaną odrzucone albo cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

XIX. Załączniki do zapytania ofertowego:
Załącznik nr 1 – Opis Przedmiot zamówienia 
Załącznik nr 2 -  Formularz ofertowy (asortymentowo-cenowy)

Załącznik nr 3 - Wzór umowy

Załącznik nr 4 – Wykaz osób
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