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Tarnéw, 10.05.2021r.

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Akademia Ksztalcenia Europejskiego Krzysztof Kurylowicz
Ul. Gubinska 8/36, 54-434 Wroctaw

NIP 886-124-02-01

REGON 020380955

ZAPYTANIE OFERTOWE
na organizacje i przeprowadzenie szkolen zawodowych nadajacych kompetencje i/lub

kwalifikacje dla Uczestnikow/czek Projektu pn.
»~Wykluczeniu powiedz NIE!” RPMP.09.01.02-12-0552/19

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia w oparciu o zasade Kkonkurencyjno$ci okre$long w
~Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020”
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych.

I. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zaméwienie dotyczy:
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

Projekt wspoétfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego2014 - 2020, O$ priorytetowa 9 - Region spoéjny spotecznie, Dziatanie 9.1 - Aktywna
integracja, Poddziatanie 9.1.2 - Aktywna integracja - projekty konkursowe

Projekt realizowany jest w okresie 01.11.2020r. - 28.02.2022r.

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej nadajacej
kompetencje i/lub kwalifikacje w zakresie ,Baz Danych ”

Wybor szkolen jest zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami Uczestnikéw/czek projektu i dokonany
w oparciu o Indywidualng Sciezke Reintegracji Uczestnikéw/czek oraz jest zgodnym
zdiagnozowanymi potrzebami wtasciwego lokalnego lub regionalnego rynku pracy.

IIl.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego - Bazy Danych.

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego nadajacego
kompetencje i/lub kwalifikacje w zakresie ,Baz Danych” dla grupy do 8 Uczestnikéw Projektu
»+Wykluczeniu powiedz NIE!” RPMP.09.01.02-12-0552/19, wspétfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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2. Celem szkolenia zawodowego jest przygotowanie do uzyskania kompetencji i/lub kwalifikacji do

pracy w zakresie ,Baz Danych”. Szkolenie zakonczy sie egzaminem wewnetrznym nadajgcym
kompetencje i egzaminem zewnetrznym nadajacym kwalifikacje.

3. Celem egzaminu jest potwierdzenie nabycia przez Uczestnikdw Projektu kompetencji nabytych
podczas szkolenia do pracy w zakresie ,Baz Danych”. Wydawane dokumenty beda potwierdzac
kompetencje i/lub kwalifikacje o wykonywania okreslonych czynnos$ci i zadan zawodowych oraz
posiadane umiejetnos$ci, kompetencje i wiedze we wskazanym zakresie.

4. Wykonawca zobowigzany jest opracowal szczegdétowy program szkolenia uwzgledniajac
Specyfikacje kwalifikacji ogélnozawodowych, podstawowych i specjalistycznych dla zawodu zgodnie
Krajowym Standardem Kwalifikacji Zawodowych.

5. Program szkolenia musi obejmowal co najmniej nastepujacy zakresy tematyczny (lub
merytorycznie zbliZony):

a) Teoria baz danych

b) Zalety wspéiczesnych systemoéw przetwarzania danych
c) Typowe przyktady baz danych

d) Tworzenie bazy danych i manipulowanie danymi

e) Realizacja zapytan (kwerend)

f) Raporty

6. Szkolenie odbywaé sie bedzie dla grupy do 8 Uczestnikow/czek Projektu (w wyjatkowych
sytuacjach Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie liczby oséb w grupie oraz podziat na
mniejsze grupy w zwigzku z wprowadzanymi przez Polski Rzad ograniczeniami, nakazami i zakazami
w zwigzKku z wystgpieniem stanu epidemii koronawirusa). Zajecia odbywac sie beda w wymiarze 110
h/1gr. (1 godzina dydaktyczna = 45 minut zaje¢ + 15 minut przerwa). Czas trwania zaje¢ tgcznie z
przerwami rowny jest maksymalnie 7h zegarowych dziennie.

7. Planowane miejsce realizacji zaje¢: obszar wojewo6dztwa matopolskiego, powiat: nowosadecki, m.
Nowy Sacz. Miejsce realizacji szkolenia, ktére zostato wskazane przez Zamawiajgcego jest zalezne od
kwestii logistyczno-organizacyjnych.

8. Planowany termin realizacji zamo6wienia: maj-czerwiec 2021r. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamoéwienia na skutek wystapienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego.

9. Przebieg szkolenia oraz jego efekty beda udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu zaje¢,
list obecnos$ci, dziennika zajeé, potwierdzen odbioru cateringu, potwierdzen odbioru materiatéow
szkoleniowych, zaswiadczen, ankiet oceniajacych jako$¢ i przydatnos¢ szkolenia oraz protokotu
zdawczo/odbiorczego.

10. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ Uczestnikom:

a) sale szkoleniowe dostosowane do potrzeb os6b niepetnosprawnych, bez barier architektonicznych
na terenie wskazanym przez Zamawiajacego, ktérymi dysponuje Wykonawca, wyposazone w rzutniki
multimedialne i ekrany, a nadto wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajace
prawidtowa realizacje ksztatcenia, zapewniajace bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki.
Wykonawca ma obowigzek wywieszenia na sali szkoleniowej plakatu formatu A3, informujacego o
realizacji szkolenia wspéifinansowanego ze s$rodkéw EFS, ktéry zostanie przekazany przez
Zamawiajgcego,

b) catering podczas realizacji zaje¢ - cieply positek tj. zupa, drugie danie i nap6j, proponowane positki
powinny uwzglednia¢ diete oraz preferencje zywieniowe Uczestnikéw Projektu,
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) materialy szkoleniowe dla kazdego Uczestnika: skryptlub opracowanie wtasne oséb prowadzacych
zajecia bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej — nie naruszajace praw autorskich oséb
trzecich -1 szt. lub aktualne podreczniki - gotowe publikacje dostepne na rynku - 1 szt. na Uczestnika
szkolenia oraz zestaw: dtugopis, teczka, notes. Powyzsze materialy powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jakos$ciowo i nalezy je przekazac kazdemu Uczestnikowi szkolenia, ktére przechodza
na witasnos$¢ Uczestnikow w trakcie i po zakonczeniu szkolenia. Odbiér materiatéw szkoleniowych
zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego Uczestnika szkolenia,

d) badania lekarskie przed rozpoczeciem szkolenia (jezeli szkolenie bedzie wymagato takowego
zaSwiadczenia lekarskiego),

e) przeprowadzenia zaje¢ w ramach szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem
nalezytej staranno$ci oraz dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia przez Uczestnikéw
projektu osiagnat poziom 100%,

f) dolozenia wszelkich staran do osiggniecia wskaznika zdawalnosci egzaminu zewnetrznego i
uzyskania certyfikatu przez Uczestnikéw projektu na poziomie 100%,

g) dopasowania programu szkolenia zawodowego, zestawow ¢wiczen oraz narzedzi edukacyjnych do
wymagan stawianych przy uzyskaniu certyfikatu zewnetrznego,

h) prowadzenia na biezaco dokumentacji szkoleniowej: dziennika zaje¢ zawierajacego m.in. liste
obecnos$ci, daty, miejsce szkolenn, wymiar godzin i tematy szkolenia, liste odbioru materiatéw
szkoleniowych, liste odbioru cateringu, pre i post testy, ankiety oceny szkolenia, kserokopie
zaSwiadczen na zakonczenie szkolenia, rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kompetencji i/lub kwalifikacji,

i) Wykonawca jest zobowigzany do zamieszczenia na dokumentach i materiatach szkoleniowych
informacji o wspétfinansowaniu projektu z EFS przy wykorzystaniu udostepnionych przez
Zamawiajacego logotypow,

j) biezacego monitorowania postepéw w nauce Uczestnikow Projektu poprzez przeprowadzenia
egzaminu wewnetrznego sprawdzajgcego poziom nabytych kompetencji i/lub kwalifikacji na koniec
szkolenia,

k) biezacego prowadzenia dziennika zaje¢ zgodnie z ustalonym z Zamawiajagcym wzorem i
przekazywania go Zamawiajgcemu nie rzadziej niz raz w miesiacu,

1) przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym Uczestniku,
ktéry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

1) przekazania Zamawiajgcemu nie rzadziej niz raz w miesigcu list obecnosci Uczestnikéw szkolenia,
m) przekazanie Uczestnikom Projektu zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

n) rozpoczecia zaje¢ od przekazania Uczestnikom informacji w zakresie: terminu realizacji Projektu,
terminu realizacji zaje¢, warunkéw udzialu w Projekcie - jest dobrowolny i bezptatny,
wspotfinansowania Projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

0) przestrzegania zasady rownos$ci szans kobiet i meZczyzn podczas realizacji projektu w oparciu o
»Zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach RPO”,

p) sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkow,

r) informowania Zamawiajacego o wszystkich znanych okoliczno$ciach mogacych wplyna¢ na
realizacje zadan, do ktérych jest zobowigzany oraz o zauwazonych nieprawidlowosciach w
oznakowaniu sali szkoleniowej,
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s) Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna o

kwalifikacjach i doSwiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zamoéwienia,
11. W ramach przeprowadzania egzaminu zewnetrznego do obowiazkéw Wykonawca nalezy:
a) przeprowadzenie certyfikowanego egzaminu zewnetrznego nadajacego kwalifikacje,

b) zapewnienia wyposazonej sali egzaminacyjnej dostosowanej do potrzeb przeprowadzenia
egzaminu zewnetrznego oraz dostosowanej do potrzeb os6b niepelnosprawnych (jesli beda tacy
w$rdd Uczestnikdw szkolenia);

c) wydania certyfikatu potwierdzajacego nabycie kwalifikacji przez Uczestnikéw egzaminu;
d) pokrycia wszelkich kosztoéw zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem egzaminu;

e) zapewnienie wykwalifikowanej kadry Egzaminatorow;

f) przed rozpoczeciem egzaminu przekazanie Uczestnikom do podpisu listy obecnoSci.

g) przekazania Zamawiajagcemu potwierdzen przeprowadzenia egzaminu: listy obecnos$ci na
egzaminie, protokotu przeprowadzonego egzaminu, rejestru wydanych certyfikatow wraz z
kserokopiami certyfikatow oraz protokotu zdawczo/ odbiorczego wykonania ustugi do 5 dnia
kalendarzowego po zakoniczonych egzaminach (w przypadku, gdy certyfikaty zostang wydane w
terminie péZniejszym niz w dniu przeprowadzenia egzaminu, Wykonawca jest zobowigzany przestac
Zamawiajacemu rejestr wydanych certyfikatéw oraz kserokopie certyfikatéw niezwlocznie po ich
otrzymaniu),

h) rozpoczecia egzaminu od przekazania Uczestnikom informacji w zakresie wspétfinansowaniu
Projektu ze sSrodkéw UE w ramach EFS,

i) oznaczenia sali oraz budynku, w ktérym przeprowadzony zostanie egzamin zgodnie z zasadami
projektu, na wzorach przekazanych/opracowanych przez Zamawiajacego,

j) sporzadzenia protokotu zdawczo/ odbiorczego wykonania ustugi i przekazania go Zamawiajacemu,

k) informowania niezwlocznie Koordynatora projektu o wszystkich znanych okolicznosciach
mogacych wptyna¢ na realizacje zadan, do ktérych jest zobowigzany,

1) przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji Projektu,

m) stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014 - 2020,

n) sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkow, do ktérych jest zobowigzany niniejszg umowg,

0) Zamawiajacy wymaga, aby egzamin prowadzil wykwalifikowany egzaminator o kwalifikacjach i
doswiadczeniu odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zamowienia tj. posiadat stosowne
uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot.

12. Wykonawca musi zapewni¢ Uczestnikom miejsce szkolenia/ egzaminu zgodnie z ogd6lnymi
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy - sale szkoleniowg dostosowang do potrzeb osob
niepelnosprawnych (jesli beda tacy wsréd Uczestnikéw szkolenia/egzaminu), bez barier
architektonicznych, wyposazong w odpowiednig liczbe miejsc: krzeset i stolikow, dostosowana do
ilosci oséb.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1. Przebieg szkolen oraz ich efekty beda potwierdzone otrzymaniem harmonograméw zaje¢, list
obecnos$ci, dziennikéw zaje¢, potwierdzen otrzymania zaswiadczen i certyfikatow, ankiet
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oceniajgcych jakos¢ i przydatnos¢ szkolenia oraz protokotu zdawczo/ odbiorczego na zakonczenie
szkolen zawodowych.

Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.
Szkolenia dla Uczestnikow Projektu moga by¢ realizowane réwniez w soboty i niedziele.

Szczegétowe harmonogramy realizacji szkolen dla wskazanej grupy zostang okre$lone przez
Zamawiajacego w porozumieniu z Wykonawcg. Wykonawca zagwarantuje dyspozycyjnos¢, ktora
pozwoli na ptynna realizacje szkolen zgodnie z harmonogramami. Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ w formularzu zapytania ofertowego imie i nazwisko Trenera oraz dotaczy¢ jego zZyciorys
zawodowy celem udokumentowania posiadanego doswiadczenia. W przypadku braku mozliwosci
wykonania ustugi przez wskazanego Trenera, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
zastepstwo, z zastrzezeniem, iz nowa kadra posiadac¢ bedzie takie samo doswiadczenie zawodowe
oraz uprawnienia do przeprowadzania szkolen zawodowych, jak wykazana pierwotnie w
zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia opracowanego przez siebie szczeg6towego
programu danego szkolenia, obejmujgcego godziny. Program szkolenia musi by¢ zgodny z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Planowany termin realizacji zaméwienia: maj-czerwiec 2021r.

Miejsce realizacji szkolen, ktore zostalo wskazane przez Zamawiajacego jest zalezne od kwestii
logistyczno-organizacyjnych.

Odbiér materiatéw szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie przez kazdego Uczestnika
szkolenia. Po zakoniczeniu szkolenia materialy szkoleniowe przechodza na wtasnos¢ kazdego
Uczestnika Projektu.

Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Treneréw na szkolenia oraz ewentualne koszty noclegu,
wyzywienia.

Zamawiajacy kazdorazowo poinformuje Uczestnikdw o terminach szkolen.
Ostateczny termin egzaminu zostanie ustalony po zakoniczeniu szkolen.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 -
2020.

Szkolenia musza by¢ weryfikowane w IV etapach: Etap I- Zakres, Etap II- Wzorzec, Etap I1I- Ocena,
Etap IV- Poréwnanie, w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programo6w operacyjnych na lata 2014-2020.

Wykonawca przeprowadzi walidacje i weryfikacje efektéw ksztatcenia, tj. dokona sprawdzania
czy Uczestnik osiggnat efekty ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych nabytych po szkoleniu odpowiadajacej programowi szkolenia, zgodnie z ustalonymi
wymaganiami.

Zgodno$¢ z ustalonymi wymaganiami oznacza, ze wymagania dotyczace efektéw uczenia sie
(wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych), sktadajacych sie na dang kwalifikacje opisane
sa w jezyku efektow uczenia sie. Ponadto, dla kwalifikacji powinny by¢ réwniez okresSlone
wymagania dotyczace walidacji, a proces nadawania kwalifikacji (walidacji i certyfikowania)
powinien by¢ objety zasadami zapewniania jako$ci.
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Walidacja to wieloetapowy proces sprawdzania, czy - niezaleznie od sposobu uczenia sie - efekty
uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja poprzedza
certyfikowanie. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektow uczenia
sie oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja
powinna by¢ prowadzona w sposob trafny (weryfikowane sa te efekty uczenia sie, ktore zostaty
okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu,
metod oraz osdb przeprowadzajacych walidacje). Walidacje wieniczy podjecie i wydanie decyzji,
jakie efekty uczenia sie mozna potwierdzi¢, jakie za$ nie.

Wykonawca po przeprowadzeniu szkolenia oraz zwalidowaniu i zweryfikowaniu efektow
ksztatcenia wydaje Uczestnikom, ktorzy nabyli kompetencje i/lub kwalifikacje certyfikat/y/
zaswiadczenie/a. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze proponowany certyfikat/y/
zaSwiadczenie/a potwierdza/ja nabycie kompetencji i/lub kwalifikacji zgodnie z Listg
sprawdzajaca do weryfikacji, czy dany certyfikat/zaswiadczenie mozna uzna¢ za kompetencje na
potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS dot. uzyskiwania kompetencji i/lub
kwalifikacji.

Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem potwierdzajacym uzyskanie kompetencji i/lub
kwalifikacji oraz wydaniem zaswiadczenia zawierajacego: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz
PESEL uczestnika szkolenia, date i miejsce urodzenia uczestnika szkolenia, nazwe instytucji
szkoleniowej przeprowadzajacej szKkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia.

Organizacje egzaminu nadajgcego kwalifikacje i lub/kompetencje zapewnia Wykonawca. Wszelkie
koszty zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem egzaminu i zapewnieniem sali do
przeprowadzenia egzaminu pokrywa Wykonawca.

Wykonawca pokrywa koszty dojazdu Trenera/Egzaminatoréw na egzamin oraz ewentualne
koszty noclegu, wyzywienia.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentacji (listy obecnosci, protokoty z egzaminu,
rejestr wydanych certyfikatow itp.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji szkolenia/egzaminu
nadajacego kwalifikacje i lub/kompetencje, z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej
realizacji projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zaméwienia na skutek
wystapienia okolicznos$ci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji szkolenia/egzaminu
nadajacego kwalifikacje, z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu
oraz majac na uwadze aktualng sytuacje w Kkraju i na Swiecie w tym zwigzang z wirusem SARS-
Cov-2.

Szkolenia beda prowadzone w zgodzie z obowigzujacym rezimem sanitarnym i zgodnie z
wytycznymi Ministerstwa Zdrowia oraz Prezesa Rady Ministrow.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkéow:

1. O udzielenie zam6éwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki
udziatu w postepowaniu:
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Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania oraz posiada aktualny
wpis na dany rok do Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewédzkiego Urzedu Pracy.
Zamawiajacy uzna, Ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnos$ci lub czynnosci oraz posiada aktualny wpis na dany rok kalendarzowy do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy, na podstawie zalaczonych kopii
dokumentow. Wszystkie zalaczone kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.,,

Posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej i znak jako$ci MSUES (przy
niespetnieniu warunku MSUES ustuga musi by¢ zgodna z wymogami z Zatacznika 11 do
Regulaminu, s. 5-7 tj.:

szkolenie powinno uwzglednia¢ ponizsze wymogi jakoSciowe:
1. szkolenie/kurs powinno by¢ dopasowane do poziomu uczestnikéw - obowigzkowe jest

zbadanie wyjSciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia/kursu i
dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz wykorzystanych metod nauczania,
2. program szkoleniowy/kursu powinien zosta¢ opisany w jezyku efektéw uczenia sie,
3. oferowane przez realizatora materiaty wspomagajgce ksztatcenie (np. skrypty, prezentacje,
filmy) sa wykorzystywane w sposdb respektujacy prawo autorskie,
4. dokumentacja szkolenia/kursu musi obejmowac:

— raporty podsumowujgce ocene efektéw uczenia sie,

— program szkolenia/kursu (tematy zaje¢, harmonogram zaje¢ - w tym wymiar

godzinowy, metody szkolenia),

— materialy szkoleniowe,

— listy obecno$ci, dzienniki zajec,

— protokdét z egzamindw, testow, ankiet, kopii zaswiadczen wydanych uczestnikom

szkolenia/kursu, lub ewidencji wydanych zaswiadczen,

— w przypadku zamdwienia publicznego pisemne umowy zawarte na realizacje szkolenia.
5. kadra szkoleniowa powinna posiada¢ kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z
ksztatceniem o0sdéb, jak réwniez doSwiadczenie zawodowe lub wyksztalcenie odpowiednie do
tematycznego prowadzenia szkolen,
6. szkolenia/kursy powinny odbywac¢ sie w warunkach zapewniajacych komfort uczenia sie tj.
sale spelniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom grupy docelowej, ze szczegdlnym
uwzglednieniem os6b niepelnosprawnych,
7. w przypadku szkolen/kurséw, w ktorych jest to wymagane, realizator szkolenia powinien
posiada¢ aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty.

Wykonawca w_ramach przedmiotowego zapytania ofertowego zobowiazany jest

zalaczy¢ oSwiadczenie o _ spelnianiu powyzszych wymogéw prowadzenia
szkolen /kurséw lub dokument potwierdzajmy posiadany znak jako$ci MSUES.

posiadaja lub zapewnia kadre, posiadajaca wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/
zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia. Na potwierdzenie spetniania
tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ wypelniony zZyciorys (zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego) lub Curriculum vitae oraz zataczy¢ kopie dokumentéw
potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje,

posiadaja lub zapewnia kadre posiadajaca doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie
szkolen, przy czym min. do§wiadczenie zawodowe nie powinno by¢ krotsze niz 2 lata tj. 24
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miesigce, a w tematyce zaplanowanego szkolenia do§wiadczenie w przeciaggu 3 lat w tgcznym
wymiarze 200 h. Na potwierdzenie spelienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest
wypetni¢ Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Wykonaweca jest zobowigzany zalaczy¢ oswiadczenie - zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
oraz posiada do dyspozycji $rodki na rachunku bankowym w wysoko$ci co najmniej 6 000,00
zlotych na czas realizacji zaméwienia (stownie: sze$¢ tysiecy ztotych i 00/100).

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Wymdg ten zostanie spetniony poprzez dotaczenie do oferty dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie $rodkéw finansowych na rachunku bankowym w wymaganej wysokosci (np.
zaSwiadczenie z banku, wycigg bankowy itp. wystawione na dzien zlozenia oferty) oraz
zataczy¢ oSwiadczenie - zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Brak powiazan z Zamawiajacym. Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca o$wiadczy
(wypelni Zatacznik nr 1 OSwiadczenie o braku powigzan).

posiadajg uprawnienia do egzaminowania lub zapewnia uprawniony do tego podmiot
zewnetrzny w zakresie zgodnym z tematem szkolenia, ktére zostaly nadane w drodze
akredytacji przez uprawniong do tego instytucje. Wykonawca, ktéry zobowigze sie do
przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu deklaruje sie, ze certyfikacja nastapi w wyniku
wydania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze efekty uczenia sie wymagane dla danej
kwalifikacji zostaty osiagniete. Certyfikaty badz inne dokumenty noszace znamiona zdobycia
kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawane i uznane w danej branzy, a po stronie Wykonawcy
lezy udowodnienie rozpoznawalno$ci certyfikacji w danej branzy. Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ odpowiednie o$wiadczenie w tym zakresie- zatacznik nr 8 a i b do
zapytania ofertowego,

g) Wadium - Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 576,00 zt.

Wadium nalezy wnie$¢ do uplywu terminu sktadania ofert oznaczonego datg i godzina.
Niewniesienie wadium do uptywu wyznaczonego terminu (oznaczonego data i godzing)
skutkuje odrzuceniem oferty. Wadium winno by¢ wniesione w pienigdzu. Wadium wniesione
w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek Akademia Ksztatcenia Europejskiego
Krzysztof Kurytowicz, ul. Gubifiska 8/36, 54-434 Wroctaw w Banku ING Bank Slaski nr
06 1050 1575 1000 0090 9524 7996 Tytul przelewu winien umozliwi¢ identyfikacje
zapytania ofertowego, ktérego dotyczy wadium oraz okresla¢ podmiot, w ktoérego imieniu jest
wptacane. Celem wtasciwej identyfikacji wptaty z tytutu wadium powinny zawieraé¢ w tytule
przelewu znak sprawy postepowania tj. Wadium - projekt ,Wykluczeniu powiedz NIE!”. Za
skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu rozumie sie, gdy w wyznaczonym terminie, tj. do
uptywu terminu sktadania ofert (oznaczonego datg i godzing) nastapi uznanie kwoty wadium
na rachunku bankowym Zamawiajacego.

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z
odsetkami w przypadku, gdy:

—odméwit podpisania umowy na warunkach okres$lonych w zapytaniu ofertowym,
—zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy zwrdéci wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub po uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, bedzie
zwracane na konto, z ktérego wplyneto, o ile Wykonawca nie wskaze innego numeru konta.
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwrdéci

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy.
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2. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 1 ppkt. a-g zostanie
przeprowadzona na podstawie ztozonych dokumentéw wedtug formuty: speinia - nie spetnia.

3. Niespelnienie warunkéw okreSlonych przez Zamawiajgcego skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci ztozonych dokumentow przez
Wykonawce, w szczegblnosci poprzez mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia w
wyznaczonym terminie szczegétowych informacji lub dowodéw poswiadczajacych ztoZone
dokumenty.

V.  OkreSlenie warunkéw zmiany zamdwienia
1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zamian w

umowie w celu wtasciwej realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych

zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:

a) warunki oraz terminy ptatnosci w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia

okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie

zamoéwienia, jak rowniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana

warunkoéw oraz terminéw jest konieczna,

b) harmonogramu realizacji umowy,

c) ostatecznej ilo$ci godzin do zrealizowania,

d) ostatecznej ilosci Uczestnikow,

e) realizacji dodatkowych ustug nieobjetych zamo6éwieniem podstawowym, o ile staty sie one

niezbedne do realizacji zadania podstawowego,

f) zwiekszenia wartosci zamdéwienia w wysokoSci nie przekraczajacej 50% wartosci

zamoOwienia publicznego okre$lonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn

uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu oraz majac na uwadze aktualna
sytuacje na kraju i na Swiecie, w tym zwiazana z wirusem SARS-CoV-2.

VL WyKkluczenie wykonawcy
Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagniecia zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnoSci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:
a. Uczestniczeniu w spéice jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej (spoétka jawna,
partnerska, komandytowa i komandytowo-akcyjna);
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z;
c. Pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika;
d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. Kryteria oceny wyboru oferty

W ramach niniejszego zapytania ofertowego do kazdej z cze$ci, Zamawiajgcy zastosuje nastepujace
kryteria wyboru ofert:
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a) Cena - waga 50%
b) Do$wiadczenie trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie - waga - 15%
c) Gotowos¢ do realizacji ustugi - waga 30%,
d) Aspekty spoteczne - waga 5%,
zgodnie z ponizszymi informacjami nt. sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny ofert.

a) Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium Cena- waga 50% (maks. 50 pkt.):

- najwyzsza liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto za realizacje 1
godziny szkolenia,

- pozostate oferty zostang ocenione zgodnie ze wzorem:

C=(Cmin:CO) x50

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spos$réd waznych ofert,

CO - cena badanej oferty.

- cene brutto nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku;
- cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamo6wienia zgodnie zapisami zapytania
ofertowego.

b) Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium: Do$wiadczenie trenera z obszaru
ktorego dotyczy szkolenie - waga 15% (maks. 15 pkt.):

Kryterium oceny doSwiadczenie trenera - 15%:

Doswiadczenie trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie. W ramach kryterium mozna otrzymac

maksymalnie 15 pkt. Punkty za kryterium nie podlegaja sumowaniu. Ocena w ramach tego

kryterium bedzie dokonywana na podstawie formularza ofertowego oraz ztozonych dokumentow:

- doswiadczenie minimum 200 godzin przeprowadzonych szkolen - 0 pkt.

- doswiadczenie: od 201 do 500 godzin przeprowadzonych szkolen -5 pkt.

- do$wiadczenie: od 501 do 800 godzin przeprowadzonych szkolen -10 pkt

- do$wiadczenie: powyzej 800 godzin przeprowadzonych szkolen -15 pkt

Weryfikacja:

Na podstawie danych z zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego, tj. doswiadczenie Trenera oraz

zlozonych dokumentéw. Jezeli Wykonawca proponuje wiecej niz jednego trenera do wykonania

przedmiotu zamdwienia wykazuje woéwczas doswiadczenie kazdego trenera osobno. Liczba

punktéw za Doswiadczenie trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie bedzie wowczas $rednig

arytmetyczng liczby punktéw uzyskanych przez poszczegdlnych treneréw (bez uwzgledniania

miejsc po przecinku).

c) Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium Gotowos¢ do realizacji ustugi - waga
30% (maks. 30 pkt.):

- ocenie podlega zadeklarowana przez Wykonawce (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zapytania

ofertowego), gotowos$¢ do realizacji ustugi w stosunku do terminu przekazania mu przez

Zamawiajacego informacji o planowanym terminie realizacji Zamo6wienia,

- oferty ocenione zostang zgodnie z ponizsza metodologia:

e 30 pkt - w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce gotowos$ci do realizacji ustugi w

terminie 1 dnia roboczego od przekazania mu przez Zamawiajgcego informacji o planowanym

terminie realizacji Zamoéwienia,

e 20 pkt - w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce gotowosci do realizacji ustugi w

terminie 2 dni roboczych od przekazania mu przez Zamawiajgcego informacji o planowanym

terminie realizacji Zamoéwienia,
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e 10 pkt - w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce gotowos$ci do realizacji ustugi w

terminie 3 dni roboczych od przekazania mu przez Zamawiajgcego informacji o planowanym
terminie realizacji Zamoéwienia,
e 0 pkt - w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce gotowosci do realizacji ustugi w terminie
4 i wiecej dni roboczych od przekazania mu przez Zamawiajacego informacji o planowanym
terminie realizacji Zamoéwienia.

d) Opis sposobu przyznawania punktacji w kryterium Aspekty spoteczne - waga 5% (maks.
5 pkt.):

a) Realizacja zamowienia bez wykorzystania os6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepelnosprawnych (tekst jednolity - Dz.U. 2019 poz. 1172) - 0% (0,00 pkt)

b) W razie postuzenia sie przy realizacji zamdwienia osoba niepetnosprawng w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych (tekst jednolity - Dz.U. 2019 poz. 1172.) - 5% (5,00 pkt)

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika 9 Oswiadczenie o speinianiu aspektow
spotecznych oraz w przypadku postuzenia sie przy realizacji zamdéwienia osoba niepetnosprawng -
dotaczonej do oferty kserokopii orzeczenia o stopniu i rodzaju niepetnosprawnosci tej osoby.

W przypadku niepostuzenia sie przy realizacji zamowienia osoba niepelnosprawna pomimo
zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaptaci kare umowna w wysokosci 15%
calkowitej ceny brutto zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego dochowywania wskazanego w ofercie terminu
realizacji ustugi w stosunku do terminu przekazania mu przez Zamawiajacego informacji o
planowanym miejscu i terminie realizacji Zamoéwienia w catym okresie obowigzywania umowy
zawartej z Zamawiajgcym.

W przypadku niezrealizowania zamowienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, Wykonawca zaplaci kazdorazowo kare umowna w wysokosci 15%
calkowitego wynagrodzenia za zamdéwienie.

Opis sposobu obliczenia koncowej oceny oferty:

- koficowa ocena oferty zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

OK=C+G+E+A

gdzie:

OK - suma punktéw przyznanych danej ofercie (ocena konicowa oferty),

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium Cena

G - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za Kkryterium Doswiadczenie trenera z obszaru
ktérego dotyczy szkolenie

E - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium Gotowo$¢ do realizacji ustugi.

A - liczba punktow przyznanych Wykonawcy za kryterium Aspekty spoteczne

Punkty przyznawane beda z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku, facznie mozliwych do
uzyskania jest 100,00 punktow.
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Wykonawcy zostang wezwani do podpisania umowy. W przypadku odstgpienia przez Wykonawce

od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajagcy ma prawo do zawarcia umowy z Kolejnym
Wykonawca wg liczby punktéw uzyskanych w procesie oceny ofert.

Proces wyboru Wykonawcow zostanie udokumentowany protokotem.
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od terminu sktadania ofert.

VIII. Obowiazki wynikajace z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

1. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia odno$nie spetniania wymagan
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1) dalej: RODO:
a) Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z wudzialem w
postepowaniu. Do obowigzkéw tych naleza m.in. obowigzki wynikajgce z RODO, w
szczeg6lnosci obowiagzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z
powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczenia wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego.
b) W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane
dotycza, w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia Wykonawca
bedacy:

- Osoba fizyczna skierowang do realizacji zamoéwienia,

- Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedagcym osobg fizyczng,

- Podwykonawca/ podmiotem trzecim bedacym osobg fizyczna, prowadzaca
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza,

- Pelnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego bedgcy osobg fizyczng,

- Cztonkiem organu zarzadzajacego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, bedacy osoba
fizyczna lub Podwykonawca / podmiot trzeci wzgledem osé6b fizycznych, od ktoérych
dane bezposrednio pozyskat (dotyczy to w szczegblnosci osoby fizycznej skierowanej
do realizacji zamo6wienia)

zobowigzany jest do ztozenia klauzuli informacyjnej (klauzuli podpisanych przez wszystkie
osoby wraz z Wykonawca, ktére zostaly wskazane w ofercie) wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

IX. Odrzucenie oferty

a) W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b) ztozy oferty niekompletne, tj. nie zawierajg oSwiadczen i dokumentéw wymaganych w
niniejszym postepowaniu,
c) przedstawi nieprawdziwe informacje,
d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.
b) W zwiagzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem Wykonawcy nie przystuguja srodki
ochrony prawnej. Ponadto Beneficjent przeprowadza zapytanie ofertowe na podstawie Zasady
Kwalifikowalnosci ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-2020".

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych. Tym samym nie ma obowigzku wezwania
Wykonawcy do uzupetnien brakéw majacych miejsce w ofercie oraz zatacznikach do oferty.

Sposéb przygotowania oferty, miejsce i termin dostarczenia:

1. Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

a)

b)
c)

d)

o$wiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego: ,,Oswiadczenie”),

formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego: ,Formularz oferty”),

o$wiadczenie Wykonawcy o gotowos$¢ do realizacji ustugi (zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego: ,0$wiadczenie Wykonawcy o Gotowos$¢ do realizacji ustugi”),

potwierdzenie wpisu do RIS (za zgodno$¢ z oryginatem lub wydruk komputerowy) oraz kopie
dokumentu potwierdzajacego posiadanie znaku jako$ci MSUES (przy niespetnieniu warunku
MSUES ustuga musi by¢ zgodna z wymogami z Zatgcznikiem 11 do Regulaminu, s. 5-7 tj.:

szkolenie powinno uwzglednia¢ ponizsze wymogi jakoSciowe:

1. szkolenie/kurs powinno by¢ dopasowane do poziomu uczestnikéw - obowigzkowe jest
zbadanie wyj$ciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia/kursu i
dostosowanie do nich programu szkoleniowego oraz wykorzystanych metod nauczania,

2. program szkoleniowy/kursu powinien zosta¢ opisany w jezyku efektéw uczenia sie,

3. oferowane przez realizatora materialy wspomagajace ksztatcenie (np. skrypty, prezentacje,
filmy) sa wykorzystywane w sposdb respektujacy prawo autorskie,

4. dokumentacja szkolenia/kursu musi obejmowac:

raporty podsumowujace ocene efektéw uczenia sie,
— program szkolenia/kursu (tematy zaje¢, harmonogram zaje¢ - w tym wymiar
godzinowy, metody szkolenia),
— materialy szkoleniowe,
— listy obecnosci, dzienniki zaje¢,
— protokét z egzamindw, testow, ankiet, kopii zaswiadczen wydanych uczestnikom
szkolenia/kursu, lub ewidencji wydanych zaswiadczen,
— w przypadku zamdwienia publicznego pisemne umowy zawarte na realizacje szkolenia.
5. kadra szkoleniowa powinna posiada¢ kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z
ksztatceniem o0sdb, jak réwniez doswiadczenie zawodowe lub wyksztalcenie odpowiednie do
tematycznego prowadzenia szkolen,
6. szkolenia/kursy powinny odbywac¢ sie w warunkach zapewniajacych komfort uczenia sie tj.
sale spelniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom grupy docelowej, ze szczegélnym
uwzglednieniem os6b niepelnosprawnych,
7. w przypadku szkoleni/kurséw, w ktdrych jest to wymagane, realizator szkolenia powinien
posiadac aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty.

Wykonawca w_ramach przedmiotowego zapytania ofertowego zobowiazany jest
zalaczy¢ oSwiadczenie o  spelnianiu powyzszych wymogéw prowadzenia

szkolen /kurséw lub dokument potwierdzajmy posiadany znak jakosci MSUES.

program szkoleniowy na szkolenie, na ktére zostanie ztozona ofert,

jezeli dotyczy - wypis z CEIDG lub KRS wystawiony nie wcze$niej niz na 30 dni przed uptywem
terminu skladania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie
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wynika z zalaczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie,
zyciorys zawodowy treneréw wedtug wzoru (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego:
,Zyciorys zawodowy”) lub Curriculum vitae oraz a. kopie dokumentéw potwierdzajacych
posiadane  wyksztatcenie = wyzsze/zawodowe  lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia oraz kwalifikacje,
wykaz dos$wiadczenia zawodowego wskazanego w ofercie Trenera (zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego: ,doswiadczenie Trenera”),
o$wiadczenie Wykonawcy, iz posiada odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje
sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie zamoéwienia (o$wiadczenie zostato
dotgczone do formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) oraz
posiada do dyspozycji Srodki na rachunku bankowym w wysokosSci co najmniej 6 000,00
zlotych na czas realizacji zaméwienia (stownie: sze$¢ tysiecy ztotych i 00/100).
Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:
Wymog ten zostanie spetniony poprzez dotgczenie do oferty dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie $rodkéw finansowych na rachunku bankowym w wymaganej wysokosci (np.
zaswiadczenie z banku, wyciag bankowy itp. wystawione na dzien ztozenia oferty) oraz
zalaczy¢ oSwiadczenie - zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
klauzula informacyjna - zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego: ,Klauzula informacyjna”,
(Uwaga: Klauzule informacyjng podpisuje kazda osoba, ktora zostata wskazana w ofercie do
wykonania przedmiotu zaméwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i przetwarzane w
trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia).
o$wiadczenie o obowigzku informacyjnym zgodnie z art. 13 lub 14 RODO (zatacznik nr 7 do
zapytania ofertowego: ,O$wiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO").
o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien do realizacji szkolen i egzaminowania lub zapewnienia
uprawnionego do tego podmiotu zewnetrznego w zakresie zgodnym z tematem szkolenia,
ktére zostalo nadane w drodze akredytacji przez uprawniong do tego instytucje. Wykonawca,
ktéry zobowigze sie do przeprowadzenia certyfikowanego egzaminu deklaruje sie, ze
certyfikacja nastapi w wyniku nadania pozytywnej decyzji stwierdzajacej, ze efekty uczenia sie
wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Certyfikaty badZ inne dokumenty noszace
znamiona zdobycia kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznane w danej branzy, a po
stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci certyfikacji w danej branzy
(zatacznik 8a lub 8b do zapytania ofertowego ,0swiadczenie Wykonawcy- egzamin”).
Zatacznik nr 9 O$wiadczenie o spehianiu aspektéw spotecznych.
kopia przelewu wadium.
aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, zZe
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.
aktualne zaswiadczenie albo inny dokument wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wiasciwego oddziatlu regionalnego lub witasciwej
placéwki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
terminem sktadania ofert.
aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego:

Wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
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2.1.1. udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu

popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

2.1.2. handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

2.1.3. o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

2.1.4. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

2.1.5. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

2.1.6. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

2.1.7. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

2.1.8. o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

Opis weryfikacji spelniania warunku: w celu speilnienia tego warunku Wykonawca
zobowiazany jest przedlozy¢ wraz z oferta aktualna informacje z Krajowego
Rejestru Karnego w w/w zaKkresie - wystawiona nie wczesniej niz 3 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert.

2.2.Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa ust. 2 pkt. 2.1. powyze;j.

Opis weryfikacji spelniania warunku: w celu speilnienia tego warunku Wykonawca
zobowiazany jest przedlozy¢ wraz z oferta aktualna informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w w/w zakresie - wystawiona nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uplywem

terminu skladania ofert.

2.W ofercie nalezy podac:

a) Cene jednostkowg brutto za przeprowadzenie szkolenia dla 1 UP z uwzglednieniem wymogow
okreslonych w zapytaniu ofertowym;

b) Catkowita cene brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym (z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku);

c) wykaz treneréw/wyktadowcoéw, zgodny z zalgczonymi oswiadczeniami wykonawcy o
posiadaniu wyksztatcenia wyzszego lub certyfikatow/ zaswiadczen/ innych umozliwiajgcych
przeprowadzenie szkolenia przez osoby wskazane do realizacji zamowienia do niniejszej
oferty.

3. Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa i musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z prawidlowa i wlasciwg realizacja przedmiotu zamdwienia, przy zastosowaniu
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obowiazujacych norm, z uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznosci,

ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

Platnos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi po wykonaniu ustugi najpdzniej w
terminie 30 dni od dnia przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowanego przez
Zamawiajacego  faktury/ rachunku oraz dostarczeniu  wszystkich dokumentéw
potwierdzajacych wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym
jest miesigc kalendarzowy. W przypadku braku srodkéw finansowych przyznanych na
realizacje projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ptatnosci w pdzZniejszym terminie,
jednak nie pézZniej niz 5 dni od otrzymania od Instytucji Zarzadzajacej Srodkéw pienieznych.
Wszelkie kopie dokumentéw sktadane w ramach postepowania muszg zosta¢ opatrzone
klauzula ,zgodne z oryginatem” lub ,za zgodno$¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie
dokumentu wraz z pieczatka oferenta, data i czytelnym podpisem (lub podpisem nieczytelnym
wraz z imienng pieczecig) osoby (wraz ze wskazaniem pelnionej funkcji) uprawnionej do
reprezentowania oferenta lub pelnomocnika uprawnionego do potwierdzania dokumentéw za
zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku dokumentéw wielostronicowych dopuszcza sie mozliwo$¢ potwierdzania za
zgodno$¢ z oryginatem na pierwszej stronie dokumentu zamieszczajac klauzule np. ,za
zgodnos¢ z oryginatem od strony X do strony X” wraz z pieczatka oferenta, datg i czytelnym
podpisem (lub podpisem nieczytelnym wraz z imienng pieczecia) osoby (wraz ze wskazaniem
pelnionej funkcji) uprawnionej do potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem.
Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelng technika. Wszystkie
strony oferty powinny zostal trwale spiete, za$ oferta podpisana i parafowana przez
Wykonawce.

Oferty powinny zosta¢ dostarczone: osobiscie lub poczta tradycyjng lub kurierem na
adres biura Zamawiajacego: Akademia Ksztalcenia Europejskiego Krzysztof Kurylowicz,
ul. Stowackiego 33-37, 33-100 Tarnéw lub w formie skanu na adres mailowy:
ake@post.pl (z dopiskiem na kopercie/temacie maila: ,Dotyczy szkoleni zawodowych
projekt ,Wykluczeniu powiedz NIE!”") do dnia 18.05.2021 roku do godziny 9:00
(decyduje data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajacego).

Oferta moze zosta¢ dostarczona réwniez przez baze konkurencyjnosci dostepna pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl na ktérej to
opublikowano niniejsze postepowanie do dnia 18.05.2021 roku do godziny 9:00.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy wazna
najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjowanie nie przynosi efektu, Zamawiajacy
uniewazni wybdér wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych
Wykonawcéw znajdujacych sie na licie rankingowe;.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy z prosba o wyjasnienie tresci
dokumentow sktadanych przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia tresci niniejszego zapytania
ofertowego do uptywu terminu skladania ofert. W tej sytuacji Zamawiajacy zastrzega, Ze
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termin sktadania ofert zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

18. W przypadku zajecia takiego samego miejsca na liscie rankingowej, przez wskazanego
Wykonawcy, decydowac bedzie korzystniejsza cena.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym fakcie danego Wykonawce.

20. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy mogga zadawac pytania najp6zniej do dnia 17.05.2021 r.

21. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

22. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac sie z osobg wykonujaca
w imieniu Zamawiajgcego czynnoS$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
procedury wyboru Wykonawcy, nr tel.: 48 607 764 450, e mail ake@post.pl
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